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Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 26 kwiet-
nia 1996 r. o S∏u˝bie Wi´ziennej (Dz. U. z 2002 r. Nr 207,
poz. 1761) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla dane, które nale˝y po-
daç w Êwiadectwie s∏u˝by, zwanym dalej „Êwiadec-
twem”, wydanym funkcjonariuszowi S∏u˝by Wi´zien-
nej zwolnionemu ze s∏u˝by, a tak˝e tryb wydawania
i prostowania Êwiadectw oraz wzór Êwiadectwa.

§ 2. 1. Âwiadectwo wydane funkcjonariuszowi
S∏u˝by Wi´ziennej, zwanemu dalej „funkcjonariu-
szem”, zawiera informacje niezb´dne do ustalenia
uprawnieƒ ze stosunku s∏u˝bowego oraz uprawnieƒ
z ubezpieczenia spo∏ecznego i ubezpieczenia zdrowot-
nego, dotyczàce:

1) okresu pe∏nienia s∏u˝by;

2) zajmowanego ostatnio stanowiska s∏u˝bowego;

3) podstawy prawnej zwolnienia ze s∏u˝by albo wy-
gaÊni´cia stosunku s∏u˝bowego;

4) sposobu rozliczenia funkcjonariusza z urlopu wy-
poczynkowego w roku kalendarzowym, w którym
usta∏ lub wygas∏ stosunek s∏u˝bowy;

5) okresu urlopu bezp∏atnego wykorzystanego
w trakcie s∏u˝by i podstawy prawnej jego udziele-
nia;

6) okresu urlopu okolicznoÊciowego udzielonego
w celu osobistego sprawowana opieki nad dziec-
kiem lub innym chorym cz∏onkiem rodziny, w rozu-
mieniu przepisów o urlopach funkcjonariuszy S∏u˝-
by Wi´ziennej, w roku kalendarzowym, w którym
usta∏ lub wygas∏ stosunek s∏u˝bowy;

7) okresu urlopu wychowawczego wykorzystanego
w trakcie s∏u˝by i podstawy prawnej jego udziele-
nia;

8) wykorzystania zwolnienia od zaj´ç s∏u˝bowych,
przewidzianego w art. 188 Kodeksu pracy, w roku
kalendarzowym, w którym usta∏ lub wygas∏ stosu-
nek s∏u˝bowy;

9) potràceƒ z uposa˝enia, na zasadach okreÊlonych
w art. 123 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r. o S∏u˝-
bie Wi´ziennej, zwanej dalej „ustawà”;

10) okresu wykonywania s∏u˝by w szczególnych wa-
runkach lub w szczególnym charakterze;

11) okresu pe∏nienia s∏u˝by uzasadniajàcego podwy˝-
szenie emerytury policyjnej na podstawie przepi-
sów odr´bnych;

12) okresu pozostawania poza s∏u˝bà, za który przy-
znano decyzjà Êwiadczenie, o którym mowa
w art. 45 ust. 4 ustawy;

13) zg∏oszenia do ubezpieczenia spo∏ecznego i ubez-
pieczenia zdrowotnego;

14) danych, zamieszczonych na ˝àdanie funkcjonariu-
sza, zg∏oszonych przed dniem wydania Êwiadec-
twa o:
a) wysokoÊci i sk∏adnikach uposa˝enia,
b) stanowiskach s∏u˝bowych zajmowanych w trak-

cie pe∏nienia s∏u˝by,
c) kwalifikacjach uzyskanych w trakcie pe∏nienia

s∏u˝by,
d) udzielonych wyró˝nieniach zwiàzanych z pe∏-

nieniem s∏u˝by w S∏u˝bie Wi´ziennej.

2. W Êwiadectwie nie zamieszcza si´ informacji nie-
jawnych stanowiàcych tajemnic´ paƒstwowà lub s∏u˝-
bowà.

3. Wzór formularza Êwiadectwa okreÊla za∏àcznik
do rozporzàdzenia.

§ 3. 1. Âwiadectwo wydaje prze∏o˝ony w∏aÊciwy
w sprawach osobowych zwolnionego funkcjonariusza,
zwany dalej „prze∏o˝onym”, na podstawie dokumen-
tów zawartych w aktach osobowych funkcjonariusza.

2. Je˝eli wydanie Êwiadectwa jest niemo˝liwe
w dniu zwolnienia funkcjonariusza ze s∏u˝by, Êwiadec-
two przesy∏a si´ za poÊrednictwem poczty na adres
znajdujàcy si´ w aktach osobowych funkcjonariusza
lub do miejsca wskazanego przez niego albo dor´cza
si´ w inny sposób, nie póêniej ni˝ w terminie 14 dni od
dnia ustania stosunku s∏u˝bowego.

3. Je˝eli funkcjonariusz nie zg∏asza si´ po odbiór
Êwiadectwa lub nie poinformuje prze∏o˝onego o tym,
w jaki sposób i pod jaki adres nale˝y je dor´czyç, Êwia-
dectwo zwrócone przez poczt´ sk∏ada si´ w aktach oso-
bowych funkcjonariusza.

4. Funkcjonariusz otrzymanie Êwiadectwa potwier-
dza w∏asnor´cznym podpisem na kopii Êwiadectwa.

5. Wydania Êwiadectwa nie mo˝na uzale˝niaç od
uprzedniego rozliczenia si´ funkcjonariusza z obowiàz-
ków s∏u˝bowych.

§ 4. 1. W razie wygaÊni´cia stosunku s∏u˝bowego
z powodu Êmierci lub uznania funkcjonariusza za zagi-
nionego Êwiadectwo sporzàdza si´ niezw∏ocznie i w∏à-
cza si´ do akt osobowych zmar∏ego lub zaginionego
funkcjonariusza.

2. Âwiadectwo wydaje si´ na pisemny wniosek
uprawnionego do odprawy poÊmiertnej cz∏onka rodzi-
ny zmar∏ego lub uznanego za zaginionego funkcjona-
riusza albo innej osobie b´dàcej spadkobiercà tego
funkcjonariusza, zwanej dalej „osobà uprawnionà”.

§ 5. 1. Funkcjonariusz mo˝e z∏o˝yç pisemny wnio-
sek o sprostowanie Êwiadectwa do prze∏o˝onego, któ-
ry je wyda∏, w terminie 7 dni od dnia otrzymania Êwia-
dectwa.
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2. W przypadku z∏o˝enia wniosku o sprostowanie
Êwiadectwa po terminie, prze∏o˝ony, w drodze posta-
nowienia, mo˝e przywróciç termin na pisemny wnio-
sek funkcjonariusza, który uprawdopodobni, ˝e uchy-
bienie nastàpi∏o bez jego winy. Na postanowienie o od-
mowie przywrócenia terminu s∏u˝y za˝alenie do wy˝-
szego prze∏o˝onego w∏aÊciwego w sprawach osobo-
wych, zwanego dalej „wy˝szym prze∏o˝onym”, w ter-
minie 7 dni od dnia dor´czenia postanowienia.

3. Prze∏o˝ony, w terminie 7 dni od dnia z∏o˝enia
wniosku o sprostowanie Êwiadectwa, wydaje:

1) nowe Êwiadectwo w przypadku uwzgl´dnienia
wniosku;

2) postanowienie o odmowie sprostowania Êwiadec-
twa.

4. Na postanowienie o odmowie sprostowania
Êwiadectwa s∏u˝y za˝alenie do wy˝szego prze∏o˝one-
go, w terminie 7 dni od dnia dor´czenia postanowie-
nia.

5. Wy˝szy prze∏o˝ony, w terminie miesiàca od dnia
wniesienia za˝alenia na postanowienie, o którym mo-
wa w ust. 4, wydaje postanowienie o:

1) uwzgl´dnieniu za˝alenia albo

2) utrzymaniu w mocy zaskar˝onego postanowienia.

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 5 pkt 1, prze-
∏o˝ony wydaje funkcjonariuszowi nowe Êwiadectwo,
nie póêniej ni˝ w terminie 7 dni od dnia otrzymania po-
stanowienia w tej sprawie.

7. Postanowienie, o którym mowa w ust. 5 pkt 2,
wymaga pisemnego uzasadnienia; na postanowienie
to nie s∏u˝y za˝alenie.

8. Prze∏o˝ony mo˝e w ka˝dym czasie z urz´du pro-
stowaç w drodze postanowienia b∏´dy pisarskie i ra-
chunkowe oraz inne oczywiste omy∏ki w wydanym
Êwiadectwie. Na postanowienie o sprostowaniu z urz´-
du Êwiadectwa s∏u˝y za˝alenie do wy˝szego prze∏o˝o-
nego, w terminie 7 dni od dnia dor´czenia postanowie-
nia.

§ 6. 1. Nowe Êwiadectwo, w miejsce wydanego
uprzednio, wydaje si´ równie˝ w przypadku:

1) zmiany decyzji o zwolnieniu ze s∏u˝by lub o wyga-
Êni´ciu stosunku s∏u˝bowego majàcej wp∏yw na
treÊç Êwiadectwa;

2) zwolnienia ze s∏u˝by funkcjonariusza uprzednio
mianowanego na stanowisko w trybie art. 45 ust. 1
ustawy.

2. W Êwiadectwie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2,
uwzgl´dnia si´ tak˝e okres s∏u˝by obj´ty poprzednio
wydanym Êwiadectwem oraz okres, o którym mowa
w § 2 ust. 1 pkt 12.

3. W razie wydania funkcjonariuszowi nowego
Êwiadectwa, w przypadkach, o których mowa w ust. 1
i § 5 ust. 3 pkt 1 i ust. 6, poprzednio sporzàdzone Êwia-
dectwo usuwa si´ z jego akt osobowych i poddaje
zniszczeniu.

§ 7. 1. Funkcjonariuszowi, któremu wyrzàdzono
szkod´ wskutek niewydania w terminie lub wydania
niew∏aÊciwego Êwiadectwa, odszkodowanie przyznaje
si´ albo odmawia jego przyznania, w drodze decyzji,
od której przys∏uguje odwo∏anie do wy˝szego prze∏o-
˝onego.

2. Odszkodowanie stanowi wysokoÊç 1/30 mie-
si´cznego uposa˝enia na ostatnio zajmowanym stano-
wisku za ka˝dy dzieƒ pozostawania bez pracy z tego
powodu, nie d∏u˝ej jednak ni˝ za okres 6 tygodni.

§ 8. Duplikat Êwiadectwa wydaje si´ w szczególno-
Êci, gdy funkcjonariusz lub osoba uprawniona zwróci
si´ na piÊmie o wydanie Êwiadectwa w zwiàzku z jego
zagubieniem lub zniszczeniem.

§ 9. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.1)

Minister SprawiedliwoÊci: G. Kurczuk

———————
1) Z dniem wejÊcia w ˝ycie rozporzàdzenia traci moc zarzà-

dzenie Ministra SprawiedliwoÊci z dnia 12 czerwca 1997 r.
w sprawie Êwiadectw s∏u˝by i opinii o s∏u˝bie funkcjona-
riuszy S∏u˝by Wi´ziennej (M.P. Nr 37, poz. 364), zachowa-
ne w mocy na podstawie art. 15 ustawy z dnia 6 lipca 2001 r.
o zmianie ustawy o powszechnym obowiàzku obrony Rze-
czypospolitej Polskiej, ustawy o odszkodowaniach przy-
s∏ugujàcych w razie wypadków i chorób pozostajàcych
w zwiàzku ze s∏u˝bà w Milicji Obywatelskiej, ustawy o za-
opatrzeniu inwalidów wojennych i wojskowych oraz ich
rodzin, ustawy o uposa˝eniu ˝o∏nierzy, ustawy o Policji,
ustawy o Urz´dzie Ochrony Paƒstwa, ustawy o Paƒstwo-
wej Stra˝y Po˝arnej, ustawy o kontroli skarbowej, ustawy
o zaopatrzeniu emerytalnym ˝o∏nierzy zawodowych oraz
ich rodzin, ustawy o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjona-
riuszy Policji, Urz´du Ochrony Paƒstwa, Stra˝y Granicznej,
Biura Ochrony Rzàdu, Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej i S∏u˝-
by Wi´ziennej oraz ich rodzin, ustawy o zakwaterowaniu
Si∏ Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o S∏u˝bie
Wi´ziennej oraz ustawy o Inspekcji Celnej (Dz. U. Nr 81,
poz. 877).
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra
SprawiedliwoÊci z dnia 23 stycznia 2003 r.
(poz. 136)
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