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1710
ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 23 wrzes$nia 2003 r.

w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania przez wojewododw i organy celne kontroli
oraz zasad wspéltdzialania z innymi organami

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 14 grud-
nia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobo-
ciu (Dz. U. 22003 r. Nr 58, poz. 514, z p6zn. zm.") zarza-
dza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Czynnosci kontrolne sprawowane przez or-
gany, o ktérych mowa w art. 60 ust. 1i 1a ustawy z dnia
14 grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu, zwanej dalej ,ustawa”, sg wykonywane
jednoosobowo lub przez zespdt oséb, po okazaniu le-
gitymacji stuzbowych i upowaznienia do przeprowa-
dzenia kontroli.

2. Legitymacje stuzbowe oraz upowaznienia do
przeprowadzania kontroli dia pracownikéw przepro-
wadzajacych kontrole wydaje wojewoda.

3. Upowaznienia dla funkcjonariuszy celnych prze-
prowadzajacych kontrole wydaje organ celny.

4. Upowaznienie do przeprowadzania kontroii po-
winno zawierac¢ podstawe prawng kontroli, numer i da-
te wystawienia, imie i nazwisko oraz stanowisko stuz-
bowe przeprowadzajacego kontrolg, nazwe i adres jed-
nostki kontrolowanej, temat oraz termin kontroli.

§ 2. 1. Kontrola moze byé¢ przeprowadzana
w dniach i w godzinach pracy jednostki kontrolowanej,
a takze w dniach wolnych od pracy lub poza normalny-
mi godzinami pracy, jezeli na terenie jednostki kontro-
lowanej przebywa osoba lub osoby wykonujace prace.

2. Przeprowadzajacy kontrole jest uprawniony do
wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolo-
wanej i nie podlega rewizji osobiste;j.

3. Przeprowadzajacy kontrole stosuje sig do przepi-
s6w o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych, obowigzujgcych w jednostce kon-
trolowane;j.

4. Przy wykonywaniu czynnosci kontrolnych prze-
prowadzajacy kontrole moze korzystaé z pomieszczen
do pracy jednostki kontrolowanej.

§ 3. 1. Przeprowadzajacy kontrole przeprowadza
kontrole w siedzibie jednostki kontrofowanej i w in-
nych miejscach wykonywania pracy przez pracowni-

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 122,
poz. 1143, Nr 128, poz. 1176, Nr 135, poz. 1268, Nr 137,
poz. 1302, Nr 142, poz. 1380 i Nr 166, poz. 1608.

kéw lub przez inne osoby $wiadczace prace na rzecz tej
jednostki.

2. Czynnosci kontrolne polegajace na badaniu do-
kumentéw badz sporzadzaniu ich odpiséw, przestuchi-
waniu $wiadkéw, zadaniu skladania pisemnych lub
ustnych wyjasnien moga byé, za zgoda kierownika jed-
nostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej przez
kierownika tej jednostki, prowadzone w siedzibie wo-
jewody lub organu ceinego.

§ 4. W toku kontroli przeprowadzajacy kontrole jest
uprawniony w szczegolnosci do:

1) dokonania ogledzin miejsc wykonywania pracy;

2) sprawdzania dokumentéw tozsamosci pracowni-
kéw i os6b wykonujacych inne prace zarobkowe
oraz innych osoéb przebywajacych na terenie jed-
nostki kontrolowanej;

3) badania dokumentéw znajdujacych sie w jednost-
ce kontrolowanej;

4) wykonywania zdjeé¢ fotograficznych i wykorzysty-
wania innych $rodkéw audiowizualnych do udoku-
mentowania stanu faktycznego;

5) przestuchiwania swiadkow;

6) zadania od kierujacego jednostka kontrolowang
oraz od osob, o ktérych mowa w pkt 2, sktadania
pisemnych i ustnych wyjasnien.

§ 5. 1. Przeprowadzajacy kontrole moze sporzadzaé
odpisy, wyciagi lub kserokopie z dokumentow.

2. Zgodnos$é odpiséw i wyciagdw oraz kserokopii
z dokumentdéw poswiadcza kierujacy jednostka kontro-
lowana lub inna upowazniona osoba.

§ 6. 1. Ustalenia z kontroli opisuje sie w protokole
kontroli, ktéry powinien zawieraé¢ w szczegoinosci:

1)} klauzule tajnosci wynikajgca z tresci informacji za-
wartych w protokole, zgodnie z przepisami
o ochronie informacji niejawnych;

2) imie i nazwisko kierujgcego jednostka kontrolowa-
ng, petng nazwe i dokladny adres tej jednostki;

3) imig i nazwisko przeprowadzajacego kontrole oraz
numer i date upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli;

4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
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5) temat kontroli;

6) fakty ustalone w toku kontroli, a w szczegdinosci
dotyczace stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowo$ci;

8) adnotacje o sporzadzeniu odpiséw, wyciagow
i kserokopii;

9) wyszczegélnienie zatacznikéw do protokotu;

10) date i miejsce podpisania protokotu.

2. Protokét kontroli podpisuje przeprowadzajacy
kontrole i kierujacy jednostka kontrolowana, a w razie
jego nieobecnosci — osoba petnigca jego obowiazki.

3. Jezeli przed podpisaniem protokotu kierujacy
jednostka kontrolowana lub osoba petnigca jego obo-
wiazki zgtosi, na pi$émie, w terminie nieprzekraczaja-
cym 14 dni od dnia jego otrzymania, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole, prze-
prowadzajacy kontrole jest obowiazany dokonaé ich
analizy, zbada¢ przedstawione dowody, ustosunkowacd
sie do zastrzezen i w uzasadnionych przypadkach uzu-
petnié protokét.

4. Jezeli kierujacy jednostka kontrolowang lub oso-
ba petnigca jego obowiazki odmoéwi podpisania proto-
kotu, przeprowadzajacy kontrole zamieszcza w proto-
kole odpowiednia adnotacje o przyczynach odmowy
podpisania lub braku podania przyczyn.

5. Protokot sporzadza sie w dwdch egzemplarzach
— po jednym dla kierujacego jednostka kontrolowang
i dla przeprowadzajacego kontrole.

6. Jezeli stwierdzone nieprawidtowosci zostaly
usunigte przed zakoiczeniem kontroli, przeprowadza-
jacy kontrole zamieszcza w protokole odpowiednia ad-
notacje.

7. W protokole nie mozna dokonywaé poprawek,
skredlen ani uzupetnien bez oméwienia ich na koncu
protokotu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych, ktére parafuje prze-
prowadzajacy kontrole, oznaczajac parafy datg ich do-
konania.

§ 7. W razie przeprowadzenia kontroli, w wyniku
ktérej nie stwierdzono nieprawidtowosci, nie stosuje
sie przepisu § 6 ust. 1 pkt 6 i 7. W tym przypadku prze-
prowadzajacy kontrole sporzadza notatke informujaca
o wyniku kontroli. Przepis § 6 ust. 5 stosuje sie odpo-
wiednio.

§ 8. 1. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli
naruszenia przepisoOw ustawy, wojewoda lub organ
celny wystepuje z wnioskiem do wtasciwego sadu re-
jonowego o ukaranie os6b, o ktérych mowa w § 6
ust. 1pkt7.

2. Niezaleznie od dziatari, o ktérych mowa w ust. 1,
wojewoda lub organ ceiny zawiadamia o narusze-
niu przepiséw ustawy wiasciwe organy, a w szczegél-
nosci:

1) Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych — gdy chodzi
0 naruszenie przepisow w zakresie ubezpieczenia
spotfecznego oraz sktadek na Fundusz Pracy;

2) Panistwowg Inspekcje Pracy — gdy chodzi o naru-
szenie przepisdw prawa pracy;

3) izbe skarbowa — gdy chodzi o naruszenie przepi-
séw prawa podatkowego;

4) Policje i Straz Graniczng — gdy chodzi o naruszenie
przepiséw o cudzoziemcach;

5) prokuraturg — gdy chodzi o podejrzenie popetnie-
nia przestepstwa.

§ 9. 1. Wojewodowie oraz organy celne wspoétdzia-
taja w zakresie kontroli w szczegé6lnosci ze zwigzkami
zawodowymi, Panstwowa Inspekcja Pracy, Policjg,
Strazg Graniczng, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
oraz urzgdami kontroli skarbowej — zwanymi dalej
~jednostkami wspétdziatajagcymi”.

2. Wojewodowie, organy celne oraz jednostki
wspéidziatajace:

1) przekazuja sobie uwagi i informacje o uchybieniach
ujawnionych w toku kontroli, mogace stanowié¢
materiat do wykorzystania w zakresie wykonywa-
nych przez nie zadan;

2) moga, na podstawie porozumienia, organizowaé
wspdlne kontrole, o ile nie naruszy to innych prze-
pisow.

3. Wojewodowie oraz organy celne moga wystepo-
waé do jednostek wspétdziatajagcych z wnioskami
o przeprowadzenie kontroli lub o delegowanie przez te
jednostki swoich przedstawicieli do udziatu w inicjo-
wanych przez siebie kontrolach.

4. Wojewodowie, organy celne i jednostki wspot-
dzialajgce moga organizowaé wspdlne szkolenia i na-
rady w sprawie zadan, form i metod kontroli lub
dokonywania ocen wynikéw przeprowadzonych kon-
troli.

§ 10. Traci moc rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 11 grudnia 2001 r. w sprawie organizacji i trybu
przeprowadzania przez wojewodéw kontroli oraz za-
sad wspdldziatania z innymi organami (Dz. U. Nr 145,
poz. 1627).

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministréw: L. Miller



