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Objasnienia:

1 Maksymalna zawarto$é fluoru okreslana jako 1,25 % udziatu w masie fosforanu.

2) Zawartosé fluoru w przeliczeniu na 1 % zawartosci fosforu.

3) Maksymalna zawarto$é kadmu 0,5 mg na 1 % zawartosci fosforu.

4 Maksymalna zawarto$é kadmu 0,75 mg na 1 % zawartosci fosforu.

5 Gérne granice stezen obliczane sg przy zatozeniu, ze wszystkie zawartosci réznych pierwiastkdow nizsze od granicy

wykrywalnosci sg réwne granicy wykrywalnosci.

8 Dopuszczalne zawartosci nie dotycza $wiezych ryb przeznaczonych na karme dla zwierzat futerkowych i niepoddawanych

procesom przetwarzania.

1881
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 27 pazdziernika 2003 r.

w sprawie czynnosci administracyjnych i rozliczen finansowych zwigzanych z prowadzeniem depozytu
przedmiotéw wartosciowych i sSrodkow pienieznych oséb pozbawionych wolnosci

Na podstawie art. 249 8 3 pkt 6 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U.
Nr 90, poz. 557, z p6ézn. zm.") zarzadza sie, co naste-
puje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporzadzenie okresla czynnosci administra-
cyjne zaktaddéw karnych i aresztow $ledczych, zwa-
nych dalej ,zaktadami”, i ich dokumentowanie, w za-
kresie:

1) ewidencjonowania zdeponowanych srodkéw pie-
nieznych i przedmiotéw wartosciowych oséb po-
zbawionych wolnosci, zwanych dalej ,osadzony-
mi”;

2) przyjmowania, przechowywania i wydawania
przekazanych przez osadzonych do depozytu $rod-
kéw pienieznych i przedmiotow wartosciowych;

3) gromadzenia przez osadzonych srodkéw pieniez-
nych na ksigzeczkach oszczednosciowych;

4) przekazywania zdeponowanych srodkéw pieniez-
nych i przedmiotéw wartosciowych osadzonych
miedzy zaktadami;

5) rozliczania wynagrodzenia za prace osadzonych;

6) dokonywania zakupow przez osadzonych.

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz. 931,
z 2000 r. Nr 60, poz. 701, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122,
poz. 1318, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, Nr 111, poz. 1194
i Nr 151, poz. 1686, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 121,
poz. 1033 i Nr 200, poz. 1679 oraz z 2003 r. Nr 111,
poz. 1061, Nr 142, poz. 1380 i Nr 179, poz. 1750.

Rozdziat 2

Ewidencja zdeponowanych srodkow pienieznych
i przedmiotow wartosciowych

§ 2. 1. Srodki pieniezne oraz przedmioty warto-
$ciowe przyjmuje i wydaje funkcjonariusz lub pracow-
nik cywilny zaktadu, ktéremu powierzono obowigzki
zwigzane z prowadzeniem depozytu srodkéw pieniez-
nych i przedmiotédw wartosciowych osadzonych, zwa-
ny dalej ,depozytorem”.

2. W razie nieobecnosci depozytora czynnosci
okreslone w ust. 1 wykonuje osoba pisemnie wyzna-
czona przez dyrektora zaktadu lub gtéwnego ksiego-
wego zaktadu.

8 3. 1. Osadzonemu, z wyjatkiem przetransporto-
wanego z innego zaktadu, depozytor zaktada karte de-
pozytowa, sktadajgca sie z czterech czesci. Wzér karty
depozytowej okresla zatagcznik do rozporzadzenia.

2. Karte depozytowa osadzonego, ktéry zostat
przetransportowany z innego zaktadu, uzupetnia sie
o jego aktualny numer ewidencyjny i zaktada sie cze$é
Il karty.

8 4. 1. W czesci | karty depozytowej wpisuje sie
w szczegolnosci dane osobowe osadzonego, przyzna-
ne mu nagrody i kary dyscyplinarne oraz adnotacje
o pracy. Ponadto w czesci tej zamieszcza sie tresc po-
uczenia i oswiadczenie, o ktérych mowa w § 8.

2. Na kopercie z przedmiotami wartosciowymi lub
na odpowiednio zapakowanym przedmiocie warto-
$ciowym niemieszczacym sie w kopercie, zwanymi da-
lej ,koperta depozytowq”, i w czesci Il karty depozyto-
wej zamieszcza sie wykaz i doktadny opis przedmiotéw
wartosciowych przyjetych do depozytu. Ponadto
w czesci tej wpisuje sie serie i numer koperty depozy-
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towej, numer rozliczeniowy oddziatu banku prowadza-
cego ksigzeczke oszczednosciows i jej numer.

3. Jezeli osadzony nie posiada przedmiotéw war-
tosciowych, depozytor wpisuje do czesci |l karty depo-
zytowej adnotacje o tresci: ,przedmiotéw wartoscio-
wych nie posiada”, ktérg depozytor i osadzony po-
twierdzajg swoimi podpisami.

4. Czes¢ lll karty depozytowe] stuzy do rejestracji
i rozliczania wptywow i rozchodow pienieznych oraz
stanu zgromadzonych srodkéw pienieznych. W czesci
tej odnotowuje sie réwniez numer rozliczeniowy od-
dziatu banku prowadzacego ksigzeczke oszczedno-
$ciowa i jej numer.

5. W czesci IV karty depozytowej rejestruje sie za-
dtuzenie osadzonego.

8 5. 1. Ewidencje ksiegowa $rodkéw pienieznych
osadzonych prowadzi sie zgodnie z przepisami o ra-
chunkowosci.

2. Ewidencja ksiegowa $rodkéw pienieznych osa-
dzonych podlega sprawdzeniu i uzgodnieniu wedtug
stanu na ostatni dzien kazdego miesiaca.

§ 6. 1. Saldo $srodkéw pienieznych osadzonego wy-
licza sie w czesci lll karty depozytowej, a takze specy-
fikuje sie je wedtug rubryk zawartych w karcie. Wyli-
czone saldo na ostatni dzieh kazdego miesigca depo-
zytor przedstawia osadzonemu w celu potwierdzenia
jego zgodnosci. W przypadku nieposiadania przez
osadzonego $rodkéw pienieznych czynnosci tej doko-
nuje sie na ostatni dzien kazdego kwartatu.

2. W przypadku odmowy potwierdzenia przez osa-
dzonego przedstawionego salda depozytor sporzadza
notatke stuzbowag, ktérg podpisuje wraz z inng osobg
wyznaczong przez dyrektora zaktadu. Jezeli osadzony
zgtasza zarzut niezgodnosci przedstawionego salda,
przeprowadza sie czynnos$ci wyjasniajgce, z ktérych
wynikiem zapoznaje sie osadzonego.

3. Potwierdzenie przez osadzonego salda jest wy-
magane rowniez w razie jego zwolnienia z zaktadu.

§ 7. 1.Czes¢ |, Il'i IV karty depozytowej osadzone-
go transportowanego do innego zaktadu przekazuje
sie wraz z nim do tego zaktadu, a czes$¢ lll pozostawia
sie w zaktadzie, ktory jg zatozyt.

2. Karty depozytowe osadzonych zwolnionych,
skreslonych z ewidencji i zmartych oraz czesci Il kart
osadzonych przetransportowanych przechowuje sie
oddzielnie do czasu ich catkowitego rozliczenia.

Rozdziat 3

Przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie prze-
kazanych do depozytu srodkéow pienieznych
i przedmiotow wartosciowych

§ 8. Depozytor przy przyjeciu osadzonego do za-
ktadu przyjmuje od niego srodki pieniezne i przedmio-
ty wartosciowe oraz:

1) poucza osadzonego o koniecznosci przekazania do
depozytu wszystkich posiadanych srodkow pie-
nieznych i przedmiotéw wartosciowych oraz jakie
sg konsekwencje wynikajgce z ich nieprzekazania;

2) przyjmuje od osadzonego oswiadczenie, w ktorym
wskazuje on imie i nazwisko oraz adres osoby, kto-
rej zaktad ma wydaé zdeponowane s$rodki pieniez-
ne i przedmioty wartosciowe, jezeli nie odbierze
ich osobiscie;

3) informuje osadzonego o mozliwosci wptacania
srodkdw pienieznych na ksigzeczke oszczedno-
sciowa.

8 9. 1. Do przedmiotéw wartosciowych zalicza sie:
1) zagraniczne srodki ptfatnicze;

2) bankowe karty magnetyczne, ksigzeczki oszczed-
nosciowe, bony premiowe, depozytowe, kapitato-
we, weksle, czeki, listy gwarancyjne, dokumenty
zabezpieczajgce prawa wtasnosci, udziaty, akcje,
obligacje oraz inne wydane przez banki krajowe
i zagraniczne papiery wartosciowe;

3) bizuterie, w tym w szczegdlnosci: obraczki, pier-
scionki, fancuszki, broszki, bransoletki, kolczyki itp.

2. Dokonujac opisu przyjetych do depozytu przed-
miotdw wartosciowych, nalezy doktadnie okresli¢
wszystkie ich cechy indywidualne, w szczegdlnosci:
rodzaj, nazwe, barwe, marke, tworzywo, numer, sto-
pieh uszkodzenia. W przypadku braku cech indywidu-
alnych dokonuje sie odpowiedniej adnotacji w karcie
depozytowej.

3. Ztozenie kazdego przedmiotu wartosciowego do
depozytu jest potwierdzane podpisem w karcie depo-
zytowej przez depozytora i osadzonego.

4. W przypadku odmowy ztozenia podpisu przez
osadzonego depozytor w jego obecnosci, wraz z dwo-
ma osobami wyznaczonymi przez dyrektora zaktadu,
sporzadza w karcie depozytowej adnotacje, ktéra pod-
pisuje depozytor i wyznaczone osoby.

§ 10. 1. Przedmioty wartosciowe przyjete do depo-
zytu, z wyjatkiem ksigzeczek oszczednosciowych, na
ktorych gromadzi sie srodki pieniezne osadzonego
podczas jego pobytu w zaktadzie, umieszcza sie w ko-
percie depozytowe,;.

2. Na kopercie depozytowej wpisuje sie:
1) nazwisko, imie oraz imie ojca osadzonego;
2) numer ewidencyjny;

3) wykaz i doktadny opis przedmiotéw wartoscio-
wych;

4) numer naklejki.

3. Koperte depozytowa zakleja depozytor w obec-
nosci osadzonego i umieszcza na niej naklejke oraz
opieczetowuje krawedzie koperty i naklejki pieczatka
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depozytora, z podaniem stopnia stuzbowego oraz
imienia i nazwiska. Umieszczenie przedmiotéw warto-
$ciowych w kopercie depozytowej potwierdzaja na ko-
percie podpisami i datg dokonania czynnosci depozy-
tor i osadzony.

4. Kazdorazowe otwarcie koperty depozytowej od-
bywa sie w obecnosci osadzonego, z wyjatkiem przy-
padkow okreslonych w 8 12 ust. 2 i 3. Do ponownego
umieszczenia tych przedmiotéw w kopercie depozyto-
wej uzywa sie nowej koperty, ktérg zakleja sie w spo-
sob okreslony w ust. 3, dokonujgc ponownego zewi-
dencjonowania zdeponowanych przedmiotéw warto-
$sciowych na kopercie depozytowej i w czesci Il karty
depozytowej.

5. Zawarto$é koperty depozytowej sprawdza sie
okresowo ze spisem umieszczonym na tej kopercie
i w karcie depozytowej nie rzadziej niz raz na 3 lata,
z zachowaniem wymogow okreslonych w ust. 3 i 4.

6. Przedmiot wartosciowy, ktory ze wzgledu na
swojg wielko$é nie moze byé umieszczony w kopercie,
podlega opakowaniu. Przepisy ust. 2—5 stosuje sie
odpowiednio.

7. Przedmioty wartosciowe zabezpiecza sie przed
pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza,
przechowujac je w metalowych szafach.

8. Przedmioty wartosciowe, ktore ze wzgledu na
swojg wielko$¢ nie mieszczg sie w szafach metalo-
wych, zabezpiecza sie przed pozarem, uszkodzeniem,
zniszczeniem i kradzieza, przechowujac je w wyodreb-
nionych pomieszczeniach.

§ 11. Dane dotyczace wydania przedmiotow war-
tosciowych osadzonemu wpisuje sie w czesci Il karty
depozytowej. Odbidr z depozytu kazdego przedmiotu
potwierdza osadzony na karcie depozytowe] datg
i podpisem. W razie zakwestionowania przez osadzo-
nego zawartosci koperty depozytowej, depozytor
w obecnosci osoby wyznaczonej przez dyrektora za-
ktadu sporzadza protokét, ktory podpisuje takze osa-
dzony. Protokoét stanowi podstawe do wszczecia po-
stepowania wyjasniajacego.

8 12. 1. Osobe zwolniong z zaktadu, ktorej nie wy-
dano z depozytu przedmiotéw wartosciowych przy
zwolnieniu, wzywa sie przesytkg listowa polecong,
w terminie 10 dni od daty zwolnienia, do ich odbioru
w wyznaczonym terminie. Wezwanie zawiera poucze-
nie o skutku niepodjecia przedmiotéw pozostawio-
nych w depozycie w postaci ich przejscia na wtasnosé
Skarbu Panstwa.

2. Jezeli osoba zwolniona nie zgtosita sie, wezwa-
nie nalezy skierowaé do osoby wskazanej w oswiad-
czeniu, o ktérym mowa w § 8 pkt 2. Osoba odbieraja-
ca przedmioty wartosciowe potwierdza na karcie de-
pozytowej odbior kazdego przedmiotu datg i podpi-
sem, a depozytor wpisuje do karty depozytowej imie
i nazwisko oraz cechy dowodu tozsamosci tej osoby.

3. Na prosbe osoby zwolnionej z zaktadu lub oso-
by wskazanej w oswiadczeniu na karcie depozytowej,

przedmioty warto$ciowe moga by¢ przekazane pocz-
tg, na adres jednej z tych osob.

4. Otwarcia koperty depozytowej i sporzadzenia
z jej zawartosci przesytki z zadeklarowang wartoscia
dokonuja: gtéwny ksiegowy zaktadu, osoba wyzna-
czona przez dyrektora zaktadu i depozytor. Z czynnosci
tych sporzadza sie protokdt stwierdzajagcy zgodnosé
zawartosci koperty depozytowej i przesytki z opisem
w karcie depozytowej. Protokét zatacza sie do karty
depozytowej osoby zwolnione;j.

5. Przekazanie pocztg przedmiotéw wartosciowych
nastepuje na koszt osoby zwolnionej albo osoby
wskazanej w o$wiadczeniu, a jezeli nie zostaty wyda-
ne z przyczyn niezaleznych od osoby zwolnionej, kosz-
ty ponosi zaktad.

6. W przypadku zwrotu przesyfki:

1) depozytor dokonuje jej otwarcia w obecnosci
gtéwnego ksiegowego zaktadu i osoby wyznaczo-
nej przez dyrektora zaktadu;

2) depozytor ponownie ewidencjonuje przedmioty
wartosciowe w czesci Il karty depozytowej oraz
umieszcza je w kopercie depozytowej;

3) depozytor sporzadza protokadt, ktory zatgcza do ko-
perty depozytowej;

4) w miejscach przewidzianych na podpis osadzone-
go na kopercie depozytowej oraz w czesci Il karty
depozytowej depozytor, gtéwny ksiegowy zaktadu
i osoba wyznaczona przez dyrektora zaktadu sktfa-
dajg podpisy, z adnotacja: ,,opisu zakopertowania
przedmiotow wartosciowych dokonano komisyj-
nie”.

7. Przepisy ust. 1—6 stosuje sie odpowiednio
w przypadku skreslenia osadzonego z ewidencji zakta-
du.

8. W razie zgonu osadzonego posiadajgcego
przedmioty wartosciowe, wzywa sie osobe wskazang
w os$wiadczeniu na karcie depozytowej do ich odbio-
ru. Przepisy ust. 1—6 stosuje sie odpowiednio.

9. W przypadku gdy wydane osadzonemu z depo-
zytu przedmioty wartosciowe pozostawione zostaty
przez niego w celi i nie ma on mozliwosci ich samo-
dzielnego spakowania, depozytor w obecnosci dwdéch
0s6b wyznaczonych przez dyrektora zaktadu dokonuje
zapakowania przedmiotéw wartosciowych. Przepisy
ust. 6 pkt 2—4 stosuje sie odpowiednio.

§ 13. 1. Srodki pieniezne i przedmioty wartosciowe
podlegajg okresowej lub zdawczo-odbiorczej inwenta-
ryzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

2. Inwentaryzacja przedmiotéw wartosciowych
polega w szczegdlnosci na:

1) poroéwnaniu zgodnosci zapisow w czesci Il karty
depozytowej z zapisami na kopercie depozytowej;
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2) sprawdzeniu, czy koperta depozytowa i naklejka
nie ulegty naruszeniu i czy sg opatrzone pieczatka
depozytora;

3) sprawdzeniu, czy koperta depozytowa opatrzona
jest podpisami depozytora i osadzonego;

4) sprawdzeniu, czy w karcie depozytowej ztozenie
kazdego przedmiotu wartosciowego w depozycie
potwierdzone jest podpisami depozytora i osadzo-
nego;

5) sprawdzeniu, czy przedmioty wartosciowe sg pra-
widtowo przechowywane i nalezycie zabezpieczo-
ne;

6) poréwnaniu zgodnosci stanu srodkow pienieznych
zgromadzonych na ksigzeczkach oszczednoscio-
wych z ewidencjg, o ktérej mowa w 8§ 22 ust. 2.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci zapi-
sow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, naruszenia koper-
ty depozytowej lub naklejki albo braku podpisu depo-
zytora lub osadzonego komisja inwentaryzacyjna
w obecnosci osadzonego otwiera koperte depozyto-
wag, porownuje jej zawartosé z zapisami w czesci Il kar-
ty depozytowej i na kopercie, nastepnie w obecnosci
osadzonego umieszcza przedmioty wartosciowe
w nowej kopercie depozytowej, dokonujgc ewentual-
nej korekty zapiséw. Przepisy 8 10 ust. 3 i 4 stosuje sie
odpowiednio.

4. Stan srodkéw pienieznych i przedmiotéw warto-
sciowych osadzonych podlega inwentaryzacji przy
kazdej zmianie na stanowisku depozytora.

8 14. 1. Przekazywanie na pisemny wniosek osa-
dzonego s$rodkdéw pienieznych na rzecz okreslonych
0s0b, instytucji lub organizacji dokonuje dziat finanso-
wy w formie polecenia przelewu lub za pomoca prze-
kazéw pocztowych. W uzasadnionych przypadkach
dyrektor zaktadu moze wyrazi¢ zgode na dokonanie
wyptaty w kasie zaktadu.

2. Szczegotowy tryb przekazywania $rodkow pie-
nieznych za pomoca przekazéw pocztowych i ich ewi-
dencjonowania reguluje umowa pomiedzy zaktadem
a wtasciwg miejscowo jednostkg organizacyjng pu-
blicznego operatora pocztowego.

§ 15. 1. Srodki pieniezne wptacone na poczet
grzywny przez osoby doprowadzone, lecz nieprzyjete
do odbywania zastepczej kary pozbawienia wolnosci
lub kary aresztu, nalezy przekazaé¢ w terminie 3 dni od
daty wptywu na konto wtasciwego sadu.

2. O kazdym przypadku ztozenia w catosci lub
w czesci kwoty pienieznej przypadajacej do uiszczenia
tytutem grzywny w sprawie, w ktérej sad skierowat do
wykonania zastepczg kare pozbawienia wolnosci lub
kare aresztu, dziat finansowy niezwtocznie zawiada-
mia na pismie dziat ewidencji zaktadu. Zawiadomienie
zawiera:

1) nazwisko, imig, imie ojca osadzonego oraz numer
ewidencyjny;

2) nazwe sadu wraz z sygnaturg akt;
3) wysokosé sptaconej kwoty tytutem grzywny;
4) date i podpis gtéwnego ksiegowego zaktadu.

Sptata grzywny nastepuje zgodnie z przepisami regu-
lujgcymi kolejnosé zaspokojenia naleznosci przypa-
dajagcych od dtuznika i nalezna kwota powinna byé
przekazana w terminie 3 dni od daty wptywu, na kon-
to wtasciwego sadu.

3. W przypadku gdy osadzony ztozy pisemny
wniosek o uiszczenie grzywny, ze srodkéw pienigz-
nych pozostajgcych do jego dyspozycji, nalezna kwo-
ta powinna byé¢ przekazana w terminie 3 dni od daty
wptywu wniosku do dziatu finansowego. Przepis
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

8 16. 1. Przedmioty wartosciowe, co do ktorych
orzeczono $rodek karny przepadku przedmiotéw na
rzecz Skarbu Panstwa, przekazuje sie za pokwitowa-
niem wtasciwemu organowi egzekucyjnemu.

2. Na pisemne zadanie sadu lub prokuratury prze-
kazuje sie tym organom za pokwitowaniem przedmio-
ty wartosciowe, stanowigce dowody rzeczowe.

§ 17. Srodki pieniezne wptacone przez osadzonego
po powrocie z przepustki lub zezwolenia na czasowe
opuszczenie zaktadu, do wysokosci kwoty pobranej
przed opuszczeniem zaktadu, nie podlegaja rozlicze-
niu w sposob okreslony w art. 126 &8 2 pkt 3 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
zwanej dalej ,kodeksem”.

§ 18. 1. Na pisemny wniosek osadzonego dokonu-
je sie wymiany zagranicznych srodkow ptatniczych,
przekazanych do depozytu, na krajowe $rodki ptatni-
cze. Czynnosci tej dokonuje sie w banku prowadza-
cym wymianeg zagranicznych srodkéw ptatniczych po-
tozonym najblizej siedziby zaktadu.

2. Przekazane do depozytu krajowe $rodki ptatni-
cze uzyskane w wyniku wymiany zagranicznych srod-
kéw ptatniczych rozlicza sie w sposob okreslony
w art. 126 § 2 pkt 3 kodeksu.

§ 19. W przypadku obnizenia kwoty przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia pracownikéw nadwyzke
$rodkow pienieznych, o ktorych mowa w art. 126 8§ 1
kodeksu, przekazuje sie do dyspozycji osadzonego.

§ 20. 1. Wszelkie wptywy gotéwkowe lub bezgo-
téwkowe na rzecz osadzonego, po jego przetranspor-
towaniu, skresleniu z ewidencji, zwolnieniu lub zgonie
wpisuje sie do czesci lll karty depozytowej.

2. Srodki pieniezne, ktére wptyna po zwolnieniu
osadzonego z zaktadu, przesyta sie w terminie 7 dni
od daty wptywu przekazem pocztowym, pod wskaza-
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ny przez niego adres, po dokonaniu potracen podlega-
jacych $ciagnieciu. Optate pocztowag pokrywa sie ze
srodkow pienieznych osoby zwolnionej.

3. W przypadku niedoreczenia przekazu $rodki pie-
niezne przekazuje sie w terminie 7 dni od daty zwrotu
przekazu pocztowego, osobie wskazanej w oswiadcze-
niu, o ktérym mowa w § 8 pkt 2.

4. Srodki pieniezne, ktore wptyng po przetranspor-
towaniu osadzonego do innego zaktadu, nalezy prze-
kaza¢ w terminie 7 dni od daty wptywu do tego zakta-
du, z podaniem tytutu wptywu. Rozliczenia wptywu
srodkow pienieznych, wedtug rubryk zawartych w kar-
cie depozytowej, dokonuje zaktad, w ktdrym osadzony
przebywat.

Rozdziat 4

Gromadzenie srodkéw pienieznych na ksigzeczkach
oszczednosciowych

8 21. Szczegdtowe zasady wystawiania ksigzeczek
oszczednosciowych oraz obieg dokumentéw rozlicze-
niowych z tytutu wniesionych wktadow oszczedno-
sciowych przez osadzonych ustala sie w porozumieniu
z bankiem.

§ 22. 1. Srodki pieniezne przeznaczone na ksiazecz-
ki oszczednosciowe przekazuje sie w terminie do
7 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory
nastepuje rozliczenie wptywdéw pienieznych osadzo-
nego.

2. Ewidencje ksiegowa srodkow pienieznych prze-
kazanych na ksigzeczke oszczednosciowa prowadzi sie
w spos6b zapewniajacy ustalenie wysokosci srodkow
pienieznych pozostajgcych do dyspozycji osadzonego
oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 126 § 1 kodeksu.

3. Wysokosé srodkéw pienieznych zgromadzo-
nych na ksigzeczce oszczednosciowej wedtug stanu
na ostatni dzien kazdego miesigca osadzony potwier-
dza podpisem.

8 23. Ksigzeczki oszczednosciowe osadzonych
przechowuje depozytor. Przepis 8 10 ust. 7 stosuje sie
odpowiednio.

§ 24. W przypadku przetransportowania osadzone-
go do innego zaktadu przekazuje sie wraz z koperta
depozytowa jego ksigzeczke oszczednosciowa, a jej
numer, numer rozliczeniowy oddziatu banku i wyso-
kos$¢ zgromadzonej kwoty, z podziatem na $srodki pie-
niezne pozostajgce do dyspozycji osadzonego oraz
$rodki, o ktorych mowa w art. 126 8 1 kodeksu, odno-
towuje sie w wykazie depozytdw wartosciowych osa-
dzonych.

§ 25. Wyptaty srodkow pienieznych pozostajgcych
do dyspozycji osadzonych, zgromadzonych na ksia-
zeczkach oszczednosciowych, dokonuje sie na ich pi-
semne whnioski, w terminie umozliwiajagcym dokona-
nie zakupow.

Rozdziat 5

Przekazywanie zdeponowanych srodkéw
pienieznych i przedmiotéw wartosciowych miedzy
zaktadami

8 26. 1. Na podstawie listy osadzonych skierowa-
nych do transportu, sporzagdzonej przez dziat ewiden-
cji, depozytor zamyka cze$¢ Il karty depozytowej
transportowanego osadzonego.

2. Na podstawie kart depozytowych osadzonych
skierowanych do transportu do innego zaktadu dziat
finansowy sporzadza w egzemplarzach A, B, C wykaz
depozytéow wartosciowych osadzonych, ktére podpi-
suja gtowny ksiegowy zaktadu i depozytor.

3. Koperty depozytowe, ksigzeczki oszczednoscio-
we, karty depozytowe, z wyjatkiem czesci lll, oraz do-
kumenty dotyczace zobowigzan osadzonych pakuje
sie, naklejajac po obu stronach pakietu naklejke opa-
trzong imienng pieczatka depozytora. Pakiet z depozy-
tami, wraz z egzemplarzami B i C wykazu depozytow
wartosciowych osadzonych, przekazuje sie do dziatu
ewidencji zaktadu, za pokwitowaniem na egzemplarzu
A wykazu.

4. Egzemplarz A wykazu stanowi podstawe do spi-
sania z ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych osa-
dzonych oraz dokonania, w terminie 7 dni od dnia
przetransportowania, ich przelewu na rachunek ban-
kowy zaktadu przyjmujgcego transport osadzonych.

§ 27. 1. Osoba przyjmujaca transport osadzonych
potwierdza nienaruszalno$é pakietu z depozytami
podpisem na egzemplarzach B i C wykazu oraz przeka-
zuje je wraz z pakietem depozytorowi.

2. Po otrzymaniu pakietu depozytor potwierdza
swoim podpisem i pieczagtka zgodnos$¢ jego zawarto-
$ci z egzemplarzami B i C wykazu. Egzemplarz C wyka-
zu, zatwierdzony przez gtéwnego ksiegowego zaktadu
przyjmujgcego osadzonych, zwraca sie do zaktadu
przekazujgcego osadzonych, nie pdzniej niz 3 dnia po
przyjeciu transportu.

3. Niezwtocznie po sprawdzeniu zgodnosci zawar-
tosci pakietu z egzemplarzami B i C wykazu sprawdza
sie zawartosé koperty depozytowe;j. Przepis 8 10 ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci zawar-
tosci koperty depozytowej z opisem na tej kopercie
i w karcie depozytowej, sporzadza sie protokot, ktéry
przedktada sie dyrektorowi zaktadu. Protokét stanowi
podstawe do wszczecia postepowania wyjasniajace-
go. Protokét oraz uwierzytelnione przez gtéwnego
ksiegowego zaktadu kopie czesci | i Il karty depozyto-
wej i opisu na kopercie przesyta sie wraz z egzempla-
rzem C wykazu do dyrektora zaktadu przekazujgcego
osadzonych.

5. Egzemplarz B wykazu stanowi podstawe dla
dziatu finansowego zaktadu przyjmujgcego transport
osadzonych do zewidencjonowania otrzymanych
srodkow pienieznych.
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8 28. 1. Jezeli z waznych wzgledéw zachodzi ko-
nieczno$é przerwania transportowania i pozostawie-
nia osadzonego w zaktadzie innym niz zaktad docelo-
wy, nalezy dokonaé¢ czynnosci, o ktérych mowa
w § 27, w przypadku gdy pakiet zawiera wytacznie de-
pozyt i dokumentacje osadzonego, ktory pozostaje
w zaktadzie.

2. W razie rozdzielenia transportu grupowego za-
ktad docelowy niezwtocznie sporzadza i odsyta wykaz
depozytow wartosciowych wraz z pakietem do zakta-
du, w ktérym faktycznie osadzony pozostat.

3. Dziat ewidencji zaktadu wysytajgcego transport
niezwtocznie po otrzymaniu informacji o miejscu aktu-
alnego pobytu osadzonego powiadamia pisemnie
dziat finansowy.

Rozdziat 6
Rozliczanie wynagrodzenia za prace

§ 29. 1. Podstawe rozliczenia wynagrodzenia za
prace osadzonych stanowig listy ptac.

2. Listy ptac osadzonych zatrudnionych przy pra-
cach porzadkowych oraz pomocniczych wykonywa-
nych odptatnie na rzecz jednostek organizacyjnych
Stuzby Wieziennej przekazuje sie do dziatu finansowe-
go w terminie do 5. dnia roboczego kazdego miesigca
za miesigc poprzedni.

3. Lista ptac zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe zatrudniajgcego osadzonych oraz okres, za
jaki naliczono wynagrodzenie;

2) w czesci dotyczacej naliczenia wynagrodzenia za
prace: dane personalne osadzonego, wymiar cza-
su pracy, stawke zaszeregowania i inne sktadniki
wynagrodzenia za prace, z wyodrebnieniem:

a) dodatkow za prace ucigzliwa, niebezpieczng lub
szkodliwg dla zdrowia,

b) nagrdd przystugujacych z tytutu zatrudnienia,

c) premii za oszczedno$é surowca,

d) wynagrodzenia za racjonalizatorstwo i wynalaz-
czos$é,

e) wynagrodzenia za prace wykonywang ponad
okreslong norme pracy lub norme czasu pracy;

3) dokonane potrgcenia z tytutu ubezpieczen spotecz-
nych;

4) kwoty, o ktorych mowa w ust. b.

4. Osoba odpowiedzialna za zatrudnienie osadzo-
nych sprawdza listy ptac pod wzgledem zgodnosci da-
nych osobowych zatrudnionych, czasu pracy, wyna-
grodzenia za prace.

5. Dziat finansowy dokonuje rozliczenia wynagro-
dzenia za prace, ustalajac:

1) wynagrodzenie przypadajace;

2) zaliczke na podatek dochodowy od osob fizycz-
nych;

3) wynagrodzenie przypadajace pomniejszone o za-
liczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
z wyszczegolnieniem kwot podlegajacych egzeku-
cji.

§ 30. 1. Decyzje dyscyplinarne obnizajgce wyna-
grodzenie przypadajgce skazanemu lub ukaranemu
dotyczg ich wynagrodzenia za prace za miesiac, w kto-
rym zostaty podjete.

2. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje sie
niezwtocznie do dziatu finansowego i odnotowuje
w kartach depozytowych.

3. Nie pdzniej niz w terminie 3 dni informuje sie
dziat finansowy o decyzjach dotyczacych zatrudnienia
lub wycofania z zatrudnienia osadzonych.

§ 31. Srodki pieniezne uzyskane z potracen, o kté-
rych mowa w art. 43 8 1 kodeksu, oraz w wyniku wy-
konania kary dyscyplinarnej wymienionej w art. 143
8 1 pkt 7 kodeksu zaktad przekazuje ze swojego ra-
chunku bankowego dla sum depozytowych na rachu-
nek bankowy funduszu pomocy postpenitencjarnej —
do konca miesigca, w ktérym nastagpit wptyw srodkéw
na wynagrodzenia.

§ 32. 1. Jezeli w czasie przebywania osadzonego
w zaktadzie wierzyciel ztozy wniosek wraz z tytutem
wykonawczym dotyczacym naleznosci alimentacyj-
nych, administracja zaktadu jest zobowigzana do jego
realizacji.

2. Wniosek moze by¢ ztozony na pismie lub ustnie
do protokotu w zaktadzie i powinien zawierac:

1) oznaczenie stron;

2) oznaczenie wysokosci swiadczenia, ktéore ma byé
zrealizowane tacznie z zalegtosciami;

3) oznaczenie zatacznikow, ktore zostaty ztozone.

3. Jezeli wnioski ztozyto kilku wierzycieli, a srodki
pieniezne znajdujgce sie na koncie osadzonego nie
wystarczajg na zaspokojenie wszystkich naleznosci
lub jezeli sg zajete przez organ egzekucyjny, zaktad
przekazuje tytuty bedace podstawa egzekucji komor-
nikowi sadu rejonowego wtasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania dtuznika, a w razie braku miej-
sca zamieszkania — do komornika sadu rejonowego
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe zaktadu, w ktorym
dtuznik przebywa, zawiadamiajgc wierzycieli o przy-
czynach niedokonywania wyptat kopiami pism skiero-
wanymi do komornika.

§ 33. Jezeli nastepuje zbieg egzekucji administra-
cyjnej i sadowej, zaktad przekazuje tytuty bedace pod-
stawa egzekucji wraz z adnotacjg o wysokosci dotych-
czasowych potrgcen organowi egzekucyjnemu, ktéry
pierwszy dokonat zajecia, celem wszczecia postepo-
wania, o ktérym mowa w art. 773 8 1 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilne-
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go (Dz. U. Nr 43, poz. 296, z pézn. zm.?), dokonujac
w dalszym ciggu potragcen na dotychczasowych zasa-
dach. O przekazaniu tytutéw bedacych podstawa eg-
zekucji zawiadamia sie osadzonego i organ egzekucyj-
ny, ktéry dokonat zajecia jako drugi.

§ 34. 1. Dziat finansowy zawiadamia osadzonego
o wptywie kazdego tytutu bedacego podstawa egze-
kucji. W przypadku wptywu tytutu zasadzajacego ali-
menty zawiadamia sie ponadto osobe odpowiedzialng
za zatrudnienie osadzonych i dziat penitencjarny.

2. W razie przetransportowania osadzonego posia-
dajgcego tytuty bedace podstawag egzekucji zaktad
przyjmujacy osadzonego zawiadamia organ egzeku-
cyjny o przejeciu tych tytutéw, w terminie do 7 dni.
W przypadku gdy egzekucja swiadczen alimentacyj-
nych jest prowadzona na podstawie wniosku wraz
z tytutem wykonawczym, ztozonego bezposrednio
w zaktadzie, o jego przejeciu w terminie 7 dni powia-
damia sie wierzyciela.

3. W przypadku zwolnienia osadzonego zaktad od-
notowuje na tytule wykonawczym dotychczasowe wy-
niki egzekucji i zwraca dokumenty wnioskodawcy z in-
formacja o przyczynach zwrotu i nowym adresie oso-
by zwolnionej. Gdy egzekucje prowadzi organ egzeku-
cyjny, zaktad informuje o zwolnieniu osadzonego i je-
go nowym adresie.

4. W przypadkach okreslonych w 8 32 ust. 3i § 33
w czasie od przestania tytutéw bedacych podstawa
egzekucji, az do otrzymania postanowienia o wyzna-
czeniu organu egzekucyjnego, dokonuje sie w dal-
szym ciggu potragcen na poczet egzekucji, z tym ze
kwoty te blokuje sie na karcie depozytowej w czesci lll
w rubryce , kwoty dla komornika”.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1965 r. Nr 15, poz. 113, z 1974 r. Nr 27, poz. 157 i Nr 39,
poz. 231, z 1975 r. Nr 45, poz. 234, z 1982 r. Nr 11, poz. 82
i Nr 30, poz. 210, z 1983 r. Nr 5, poz. 33, z 1984 r. Nr 45,
poz. 241 i 242, z 1985 r. Nr 20, poz. 86, z 1987 r. Nr 21,
poz. 123, z 1988 r. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 4, poz. 21
i Nr 33, poz. 175, 2 1990 r. Nr 14, poz. 88, Nr 34, poz. 198,
Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318 i Nr 79, poz. 464, z 1991 r.
Nr 7, poz. 24, Nr 22, poz. 92 i Nr 115, poz. 496, z 1993 r.
Nr 12, poz. 53, z 1994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83,
poz. 417, z 1996 r. Nr 24, poz. 110, Nr 43, poz. 189, Nr 73,
poz. 350 i Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 270, Nr 54,
poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643, Nr 117,
poz. 752, Nr 121, poz. 769 i 770, Nr 133, poz. 882, Nr 139,
poz. 934, Nr 140, poz. 940 i Nr 141, poz. 944, z 1998 r.
Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 757, z 1999 r. Nr 52,
poz. 532, z 2000 r. Nr 22, poz. 269 i 271, Nr 48, poz. 552
i 554, Nr 55, poz. 665, Nr 73, poz. 852, Nr 94, poz. 1037,
Nr 114, poz. 11911 1193 i Nr 122, poz. 1314, 1319 i 1322,
z 2001 r. Nr 4, poz. 27, Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635,
Nr 98, poz. 1069, 1070 i 1071, Nr 123, poz. 1353, Nr 125,
poz. 1368 i Nr 138, poz. 1546, z 2002 r. Nr 25, poz. 253,
Nr 26, poz. 265, Nr 74, poz. 676, Nr 84, poz. 764, Nr 126,
poz. 1069 i 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153, poz. 1271,
Nr 219, poz. 1849 i Nr 240, poz. 2058 oraz z 2003 r. Nr 41,
poz. 360, Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109,
poz. 1035, Nr 119, poz. 1121, Nr 130, poz. 1188 i Nr 139,
poz. 1323.

5. Jezeli do terminu zwolnienia osadzonego z za-
ktadu nie wptynie postanowienie o wyznaczeniu orga-
nu przejmujacego prowadzenie egzekucji, kwota za-
blokowana pozostaje na rachunku bankowym zakta-
du. Kwote zablokowang przekazuje sie organowi, kto-
remu zlecono przejecie prowadzenia egzekucji.

§ 35. 1. Dla osadzonych zatrudnionych przy pra-
cach porzadkowych oraz pomocniczych wynagrodze-
nie za okres zwolnienia od pracy, jak réwniez ekwiwa-
lent pieniezny za niewykorzystane zwolnienie od pra-
cy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia, oblicza
dziat finansowy na podstawie wniosku osoby odpo-
wiedzialnej za zatrudnienie osadzonych, zatwierdzo-
nego przez dyrektora zaktadu.

2. Wniosek zawiera informacje o ilosci dni, w cza-
sie ktorych osadzony wykonywat prace w okresie,
z ktérego zostata ustalona podstawa wymiaru wyna-
grodzenia za okres zwolnienia od pracy.

3. Wynagrodzenie za okres zwolnienia od pracy,
jak rowniez ekwiwalent pieniezny za niewykorzystane
zwolnienie od pracy z zachowaniem prawa do wyna-
grodzenia rozlicza sie wedtug zasad obowigzujgcych
przy rozliczaniu wynagrodzenia przystugujacego.

4. Wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynko-
wego, jak rowniez ekwiwalent pieniezny za niewy-
korzystany urlop, rozlicza sie zgodnie z przepisem
ust. 3.

Rozdziat 7
Dokonywanie zakupdw przez osadzonych

§ 36. 1. Zakupy artykutéw zywnosciowych i wy-
robow tytoniowych oraz innych artykutéw dopusz-
czonych do sprzedazy w zaktadzie realizuje sie w for-
mie bezgotdwkowej na podstawie paragonow, z wy-
jatkiem przypadku okreslonego w art. 92 pkt 8 ko-
deksu.

2. Dziat finansowy umieszcza na paragonach na-
stepujgce dane:

1) imie, nazwisko i imie ojca osadzonego;
2) numer ewidencyjny osadzonego;

3) $rodki pieniezne pozostajagce do dyspozycji osa-
dzonego;

4) rodzaj nagrody lub kary dyscyplinarnej zwigzanej
z prawem dokonywania zakupodw.

3. Dane, o ktérych mowa w ust. 2, depozytor po-
twierdza podpisem i pieczatka na paragonie.

4. Decyzje o nagrodzie, o ktérej mowa w art. 138
8 1 pkt 14 i art. 221 § 2 pkt 7 kodeksu, lub o karze dys-
cyplinarnej, o ktérej mowa w art. 143 &8 1 pkt 5
i art. 222 § 2 pkt 7 kodeksu, przekazuje sie niezwtocz-
nie do dziatu finansowego i odnotowuje w kartach de-
pozytowych.
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5. Podczas zakupdéw na paragonach podpisy skta-
dajg: osoba wydajaca artykuty, osadzony dokonujacy
zakupéw oraz osoba kontrolujgca te czynnosé.

6. Po wydaniu artykutéw osadzonym dziat finanso-
wy otrzymuje z punktu sprzedazy oryginaty parago-
néw, zestawienie paragonow oraz fakture za wydane
artykuty.

7. Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 6, zawiera:

1) numer paragonu;
2) imig, nazwisko, imie ojca osadzonego;
3) wartosé dokonanych przez osadzonego zakupow;
4) taczng wartosé wydanych towardw.
8. Kwote stanowigcg warto$¢ dokonanych przez

osadzonego zakupoéw dziat finansowy rejestruje w je-
go karcie depozytowej.

Rozdziat 8
Przepis koncowy

§ 37. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?

Minister Sprawiedliwosci: w z. J. tankiewicz

3) Z dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia utra-

cifo moc zarzadzenie nr 34/2001/CZSW Ministra Sprawie-
dliwosci z dnia 31 lipca 2001 r. w sprawie czynnos$ci admi-
nistracyjnych i rozliczen finansowych zwigzanych z prowa-
dzeniem depozytu przedmiotéw wartosciowych i sSrodkéw
pienieznych osob pozbawionych wolnosci (Dz. Urz. Min.
Spraw. Nr 2, poz. 16), zachowane w mocy na podstawie
art. 8 ustawy z dnia 24 lipca 2003 r. o zmianie ustawy —
Kodeks karny wykonawczy oraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. Nr 142, poz. 1380).
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 27 pazdziernika 2003 r. (poz. 1881)
WZOR
KARTA DEPOZYTOWA  ria........ nE e
(pieczgd zakladu karnego/aresztu sledczego)
eeveeenieeneneeeenns e L eeeeeeeeeeeerneenned feeeeereeeeneirennas Loeeeeeeeeereranns /

(numer ewidencyjny)

PESEL ! ..l ..l .t !

(podpis glownego ksiggowego) NIP Lol -

Czesé 1

Dowad Adnotacje Status Nagrody i kary

0 pracy osadzonego* dyscyplinarne
data numer

Uwagi

* Grupa klasyfikacyjna lub symbol ,,TA” oznaczajacy tymczasowo aresztowanego.
POUCZENIE

Osadzony zobowiazany jest przekazaé do depozytu zakladu karnego lub aresztu $ledczego s$rodki pienigzne i przedmioty

wartosciowe. Zaklad karny lub areszt $ledczy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprzekazane srodki pienigzne i przedmioty
warto$ciowe. Depozyt nieodebrany w ciagu dwoch lat przechodzi na wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

Przyjalem do wiadomosci:

(data ipodpis osadzonego)
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OSWIADCZENIE
W razie nieodebrania depozytu osobiscie upowazniam do odbioru:
(nazwisko i imig oraz dokladny adres zamieszkania)
(data ipodpis osadzonego)
Czesé 11
Ksiazeczka oszczednosciowa - nrrozl. oddziatu ............. 1) SRR , nrrozl. oddzialu ................
1) (SRR , nrrozl. oddzialu ........ ...... 1) SRR
Seria i numer koperty depozytowej:
1 y ! ] ! ! !
Podpis Podpis i imienna | Data wydania, Podpis
Lp. | Data Opis przedmiotéw wartosciowych przyjetych |osadzonego pieczeé komu i na |odbierajacego
zapisu do depozytu depozytora czyje polecenie
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