
3) wspólnie wybierajà lub opracowujà programy na-
uczania;

4) przygotowujà programy wychowawcze szko∏y;

5) dostosowujà programy nauczania do indywidual-
nych mo˝liwoÊci psychofizycznych i potrzeb
uczniów;

6) przygotowujà, w zale˝noÊci od potrzeb, indywidu-
alne programy terapeutyczne, socjoterapeutyczne
lub resocjalizacyjne.

7. Dyrektor przedszkola, szko∏y zapewnia nauczy-
cielom doradztwo i pomoc metodycznà.

§ 7. Szko∏y i przedszkola specjalne zorganizowane
w zak∏adach dostosujà organizacj´ kszta∏cenia oraz
warunki realizacji specjalnych dzia∏aƒ opiekuƒczo-wy-

chowawczych do wymagaƒ okreÊlonych w § 2 ust. 4
i ust. 7—10, nie póêniej ni˝ do dnia 31 sierpnia 2003 r.

§ 8. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.3)

Minister Edukacji Narodowej i Sportu: K. ¸ybacka
———————
3) Niniejsze rozporzàdzenie by∏o poprzedzone zarzàdzeniem

nr 29 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 paêdziernika
1993 r. w sprawie zasad organizowania opieki nad ucznia-
mi niepe∏nosprawnymi, ich kszta∏cenia w ogólnodost´p-
nych i integracyjnych publicznych przedszkolach, szko∏ach
i placówkach oraz organizacji kszta∏cenia specjalnego
(Dz. Urz. MEN Nr 9, poz. 36), które utraci∏o moc z dniem
22 paêdziernika 2002 r. na podstawie art. 30 ustawy z dnia
23 sierpnia 2001 r. o zmianie ustawy o systemie oÊwiaty,
ustawy — Przepisy wprowadzajàce reform´ ustroju szkol-
nego, ustawy — Karta Nauczyciela oraz niektórych innych
ustaw (Dz. U. Nr 111, poz. 1194 oraz z 2002 r. Nr 41,
poz. 362).
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY1)

z dnia 25 lutego 2003 r.

w sprawie odbywania sta˝u adaptacyjnego oraz przeprowadzania testu umiej´tnoÊci

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954 oraz z 2002 r. Nr 71, poz. 655) zarzàdza si´, co
nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego,

2) sposób i tryb wykonywania nadzoru nad odbywa-
niem sta˝u oraz oceny nabytych przez wniosko-
dawc´ umiej´tnoÊci,

3) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci

— w zawodach regulowanych wymienionych w Wy-
kazie zawodów regulowanych stanowiàcym za∏àcznik
do rozporzàdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
20 grudnia 2002 r. w sprawie upowa˝nienia organów
i jednostek do uznawania kwalifikacji w zawodach re-
gulowanych (Dz. U. Nr 237, poz. 2007).

§ 2. U˝yte w rozporzàdzeniu okreÊlenia oznaczajà:

1) „ustawa” — ustaw´ z dnia 26 kwietnia 2001 r. o za-
sadach uznawania nabytych w paƒstwach cz∏on-
kowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykony-
wania zawodów regulowanych;

2) „organ prowadzàcy post´powanie” — ministra
w∏aÊciwego do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej, gospodarki mor-
skiej, ∏àcznoÊci, transportu albo organ lub jednost-
k´ odpowiednià dla danego zawodu regulowane-
go okreÊlonà w rozporzàdzeniu Ministra Infrastruk-
tury z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie upowa˝-
nienia organów i jednostek do uznawania kwalifi-
kacji w zawodach regulowanych;

3) „instytucja” — jednostk´ organizacyjnà, w której
wnioskodawca odbywa sta˝ adaptacyjny;

———————
1) Minister Infrastruktury kieruje dzia∏ami administracji rzà-

dowej — budownictwo, gospodarka przestrzenna i miesz-
kaniowa, gospodarka morska, ∏àcznoÊç, transport, na pod-
stawie § 1 ust. 2 rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu
dzia∏ania Ministra Infrastruktury (Dz. U. Nr 32, poz. 302 oraz
z 2003 r. Nr 19, poz. 165).



4) „opiekun” — osob´, wyznaczonà przez kierownika
instytucji w porozumieniu z organem, sprawujàcà
opiek´ nad wnioskodawcà w okresie odbywania
sta˝u adaptacyjnego, b´dàcà wykwalifikowanym
przedstawicielem zawodu regulowanego;

5) „postanowienie” — akt wydawany w toku post´po-
wania o uznanie kwalifikacji w zawodzie regulowa-
nym.

§ 3. 1. KoniecznoÊç odbycia sta˝u adaptacyjnego
albo testu umiej´tnoÊci jest stwierdzana w formie po-
stanowienia wydanego w toku post´powania o uzna-
nie kwalifikacji w zawodzie regulowanym przez organ
prowadzàcy post´powanie, zwany dalej „organem”.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w ust. 1, wyst´puje do organu z wnio-
skiem o odbycie sta˝u adaptacyjnego albo przeprowa-
dzenie testu umiej´tnoÊci.

3. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 2, jest
okreÊlony w za∏àczniku do rozporzàdzenia.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 4. 1. Wnioskodawca wybiera instytucj´, w której
b´dzie odbywaç sta˝ adaptacyjny, w ramach stosunku
pracy albo umowy cywilnoprawnej, na warunkach
okreÊlonych mi´dzy wnioskodawcà a tà instytucjà. Or-
gan wyra˝a pisemnà zgod´ na wybór wnioskodawcy.

2. Wnioskodawca mo˝e odbyç sta˝ adaptacyjny
bez wynagrodzenia.

§ 5. 1. Sta˝ adaptacyjny odbywa si´ zgodnie z pro-
gramem sta˝u, który ustala organ.

2. Program i okres sta˝u dla poszczególnych wnio-
skodawców ustala si´ na podstawie:

1) Êwiadectw i dyplomów oraz innych dokumentów
potwierdzajàcych posiadane przez wnioskodawc´
kwalifikacje;

2) okresu praktyki zawodowej i nabytych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci w zawodzie regulowanym
w paƒstwie wnioskodawcy;

3) okresu sta˝u niezb´dnego do nabycia umiej´tnoÊci
do wykonywania zawodu regulowanego w Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

4) ró˝nic wynikajàcych ze specyfiki zawodu regulowa-
nego w Rzeczypospolitej Polskiej i w paƒstwie
wnioskodawcy;

5) niezb´dnej znajomoÊci prawa polskiego koniecznej
do wykonywania danego zawodu regulowanego.

3. Program sta˝u jest przedstawiany wnioskodaw-
cy, który przed rozpocz´ciem sta˝u mo˝e wnieÊç uwa-
gi do programu w terminie 14 dni od dnia jego otrzy-
mania.

4. O uwzgl´dnieniu uwag zg∏oszonych do progra-
mu sta˝u przez wnioskodawc´ bàdê o przyczynach ich
nieuwzgl´dnienia organ powiadamia pisemnie wnio-
skodawc´.

§ 6. 1. Sta˝ adaptacyjny odbywa si´, pod nadzorem
opiekuna sta˝u, w terminie uzgodnionym przez wnio-
skodawc´ z instytucjà.

2. Opiekuna sta˝u wyznacza kierownik instytucji,
w której odbywa si´ sta˝ adaptacyjny.

§ 7. W okresie odbywania sta˝u adaptacyjnego
wnioskodawca jest obowiàzany do:

1) przestrzegania porzàdku organizacyjno-prawnego
instytucji;

2) przestrzegania realizacji programu sta˝u;

3) prowadzenia dziennika sta˝u w formie ustalonej
przez organ.

§ 8. Organ sprawuje nadzór nad odbywaniem sta-
˝u w szczególnoÊci poprzez:

1) kontrol´ realizacji programu sta˝u;

2) kontrol´ warunków odbywania sta˝u;

3) kontrol´ obecnoÊci w czasie sta˝u;

4) obserwacj´ pracy wykonywanej przez wniosko-
dawc´ w czasie sta˝u;

5) gromadzenie informacji o przebiegu sta˝u.

§ 9. 1. Zaliczenia sta˝u dokonuje si´ na podstawie
oceny nabytych przez wnioskodawc´ umiej´tnoÊci.

2. W celu dokonania oceny, o której mowa w ust. 1,
organ powo∏uje zespó∏ sk∏adajàcy si´ co najmniej
z 3 osób reprezentujàcych dziedziny wiedzy z zakresu
zawodu regulowanego obj´tego sta˝em adaptacyj-
nym, zwany dalej „zespo∏em”.

3. Zespó∏ dokonuje oceny na podstawie:

1) dziennika sta˝u potwierdzajàcego realizacj´ pro-
gramu;

2) opinii opiekuna o przebiegu sta˝u i osiàgni´ciach
wnioskodawcy;

3) opinii kierownika instytucji lub wyznaczonego
przez niego pracownika o przygotowaniu wniosko-
dawcy do wykonywania zawodu regulowanego.

4. Ocena jest dokonywana w obecnoÊci wniosko-
dawcy.

5. Z dokonanej oceny zespó∏ sporzàdza protokó∏,
w którym przedstawia organowi wniosek o zaliczenie
lub niezaliczenie sta˝u wraz z odpowiednim uzasadnie-
niem.
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6. W przypadku negatywnej oceny nabytych przez
wnioskodawc´ umiej´tnoÊci zespó∏ mo˝e zapropono-
waç przed∏u˝enie sta˝u adaptacyjnego na czas okreÊlo-
ny.

§ 10. Organ zalicza, przed∏u˝a albo nie zalicza sta˝u
adaptacyjnego.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 11. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza organ
w nast´pujàcych formach:

1) test pisemny sk∏adajàcy si´ z nie wi´cej ni˝ z 50 py-
taƒ;

2) test ustny — wypowiedê ustna na co najmniej 5 py-
taƒ wylosowanych przez wnioskodawc´;

3) test praktyczny — wykonanie pracy sprawdzajàcej
wybrane umiej´tnoÊci z zakresu zawodu regulowa-
nego.

2. Test umiej´tnoÊci z zakresu znajomoÊci prawa
polskiego przeprowadza si´ w formie testu pisemne-
go.

3. O formie testu umiej´tnoÊci decyduje organ,
z zastrze˝eniem ust. 2.

4. Organ mo˝e ∏àczyç test praktyczny z testem pi-
semnym albo ustnym.

§ 12. 1. Niezb´dny zakres wiedzy i umiej´tnoÊci ob-
j´tych testem umiej´tnoÊci ustala dla poszczególnych
wnioskodawców organ na podstawie:

1) programu kszta∏cenia i szkolenia odbytego przez
wnioskodawc´ w paƒstwie wnioskodawcy;

2) zakresu wymagaƒ egzaminacyjnych obejmujàcych
wiadomoÊci i umiej´tnoÊci niezb´dne do wykony-
wania zawodu regulowanego w Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) wymaganej znajomoÊci prawa polskiego do wyko-
nywania zawodu regulowanego;

4) okresu praktyki zawodowej i nabytych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci w zawodzie regulowanym
w paƒstwie wnioskodawcy;

5) okresu sta˝u niezb´dnego do wykonywania zawo-
du regulowanego w Rzeczypospolitej Polskiej;

6) ró˝nic wynikajàcych ze specyfiki zawodu regulowa-
nego w Rzeczypospolitej Polskiej i w paƒstwie
wnioskodawcy.

2. Organ przekazuje wnioskodawcy ustalony, nie-
zb´dny zakres wiedzy i umiej´tnoÊci, jaki zostanie ob-
j´ty testem umiej´tnoÊci, do którego wnioskodawca
mo˝e zg∏osiç uwagi w terminie 7 dni od dnia przekaza-
nia mu tego zakresu.

3. O uwzgl´dnieniu uwag zg∏oszonych przez wnio-
skodawc´ do zakresu wiedzy i umiej´tnoÊci, jaki zosta-
nie obj´ty testem umiej´tnoÊci, bàdê o przyczynach ich
nieuwzgl´dnienia organ powiadamia pisemnie wnio-
skodawc´.

§ 13. 1. W∏aÊciwy organ powo∏uje komisj´ egzami-
nacyjnà do przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci, zwa-
nà dalej „komisjà”, sk∏adajàcà si´ co najmniej z 3 osób
majàcych doÊwiadczenie w przeprowadzaniu egzami-
nów kwalifikacyjnych w zakresie uprawnieƒ do wyko-
nywania zawodu regulowanego.

2. Do zadaƒ komisji nale˝y:

1) przygotowanie testu umiej´tnoÊci;

2) przeprowadzenie testu umiej´tnoÊci;

3) dokonanie oceny wyników testu umiej´tnoÊci;

4) sporzàdzenie protoko∏u.

3. Miejsce i termin przeprowadzenia testu umiej´t-
noÊci wyznacza organ i zawiadamia wnioskodawc´, co
najmniej na 21 dni przed wyznaczonym dniem prze-
prowadzenia tego testu.

4. Czas trwania testu umiej´tnoÊci nie mo˝e prze-
kroczyç 360 minut.

5. Test umiej´tnoÊci jest oceniany w systemie
punktowym.

6. Za pozytywny uznaje si´ wynik testu, w którym
wnioskodawca uzyska∏ co najmniej 70% ogólnej sumy
punktów.

§ 14. 1. Z przeprowadzonego testu umiej´tnoÊci ko-
misja sporzàdza protokó∏.

2. Protokó∏, o którym mowa w ust. 1, zawiera,
w szczególnoÊci, sk∏ad komisji, wynik testu umiej´tno-
Êci oraz podpisy cz∏onków komisji.

3. Na podstawie wyniku przeprowadzonego testu
umiej´tnoÊci organ zalicza albo nie zalicza testu umie-
j´tnoÊci.

§ 15. 1. Nieprzystàpienie do testu umiej´tnoÊci
w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny
uwa˝a si´ za odstàpienie od testu umiej´tnoÊci.

2. Ponowne przystàpienie do testu umiej´tnoÊci
wymaga z∏o˝enia nowego wniosku, chyba ˝e nieprzy-
stàpienie do testu umiej´tnoÊci nastàpi∏o z uzasadnio-
nej przyczyny.

3. W przypadku nieprzystàpienia do testu umie-
j´tnoÊci z uzasadnionej przyczyny organ wyznacza
ponownie miejsce i termin przeprowadzenia tego te-
stu.

4. Oceny przyczyny nieprzystàpienia do testu umie-
j´tnoÊci w wyznaczonym terminie dokonuje organ, kie-
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rujàc si´ przepisami o usprawiedliwianiu nieobecnoÊci
w pracy.

5. Wnioskodawca, który uzyska∏ negatywny wynik
testu, mo˝e ponownie przystàpiç do tego testu nie
wczeÊniej ni˝ po up∏ywie 30 dni od dnia, w którym
przeprowadzono ten test.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 16. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa w Unii
Europejskiej.
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Minister Infrastruktury: M. Pol

WZÓR

Wniosek
o odbycie sta˝u adaptacyjnego/przeprowadzenie testu umiej´tnoÊci*)

.......................................................................... wnosi o odbycie sta˝u adaptacyjnego/przeprowadzenie w terminie
(imi´ i nazwisko)

najbli˝szym testu umiej´tnoÊci*), zgodnie z postanowieniem ....................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
(okreÊlenie organu prowadzàcego post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji)

z dnia ........................................... w sprawie nr ..............................

Zawiadomienia prosz´ kierowaç na adres ....................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

..........................................
(podpis)

———————
*) Niepotrzebne skreÊliç.

Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 lutego 2003 r. (poz. 447)


