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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 11 kwietnia 2003 r.

w sprawie szczegó∏owego trybu przeprowadzania konkursu dla kandydatów na aplikantów notarialnych

Na podstawie art. 71 § 4 ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2002 r. Nr 42,
poz. 369 oraz z 2003 r. Nr 49, poz. 408) zarzàdza si´, co
nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla szczegó∏owy tryb prze-
prowadzania konkursu dla kandydatów na aplikantów
notarialnych, a w szczególnoÊci termin ukazania si´
w prasie og∏oszenia o przeprowadzeniu konkursu,
treÊç og∏oszenia, termin sk∏adania zg∏oszeƒ, sk∏ad i za-
dania komisji konkursowej, etapy konkursu oraz szcze-
gó∏owe zasady oceny kandydatów.

§ 2. U˝yte w rozporzàdzeniu okreÊlenia oznaczajà:

1) „ustawa” — ustaw´ z dnia 14 lutego 1991 r. — Pra-
wo o notariacie;

2) „kandydat” — kandydata na aplikacj´ notarialnà;

3) „konkurs” — konkurs dla kandydatów;

4) „komisja” — komisj´ konkursowà powo∏anà do
przeprowadzenia konkursu dla kandydatów;

5) „rada” — rad´ w∏aÊciwej izby notarialnej;

6) „zespó∏” — zespó∏ powo∏any do przygotowania py-
taƒ na konkurs dla kandydatów;

7) „aplikacja” — aplikacj´ notarialnà.

§ 3. 1. Krajowa Rada Notarialna w terminie do dnia
31 maja ka˝dego roku powo∏uje zespó∏.

2. W sk∏ad zespo∏u wchodzi pi´ç osób, w tym przed-
stawiciel Ministra SprawiedliwoÊci oraz wyznaczony

cz∏onek Krajowej Rady Notarialnej jako przewodniczà-
cy zespo∏u.

3. Przewodniczàcy zespo∏u okreÊla zasady pracy ze-
spo∏u i zapewnia mu obs∏ug´ technicznà gwarantujàcà
poufnoÊç przy opracowaniu, przechowaniu i przekazy-
waniu pytaƒ komisjom.

4. Poszczególne rady mogà zg∏aszaç zespo∏owi, za
poÊrednictwem przewodniczàcego zespo∏u, w∏asne
propozycje pytaƒ konkursowych.

5. Zespó∏ przygotowuje jeden zestaw pytaƒ (test)
na cz´Êç pisemnà konkursu i zestaw pytaƒ na cz´Êç ust-
nà. 

6. Przewodniczàcy zespo∏u ustala ogólnà liczb´ py-
taƒ na cz´Êç ustnà konkursu.

§ 4. 1. Rada przeprowadza konkurs raz w roku.

2. Konkurs przeprowadza si´ równoczeÊnie na tere-
nie ca∏ego kraju. Cz´Êç pisemna odbywa si´ w pierw-
szà sobot´ nast´pujàcà po dniu 1 wrzeÊnia ka˝dego ro-
ku, a cz´Êç ustna dwa tygodnie póêniej.

3. Godzin´ rozpocz´cia poszczególnych cz´Êci kon-
kursu wyznacza Krajowa Rada Notarialna po zasi´gni´-
ciu opinii rad.

4. W wypadku du˝ej liczby kandydatów zakwalifiko-
wanych do cz´Êci ustnej konkursu komisja zarzàdza
przeprowadzenie jej w ciàgu kolejno nast´pujàcych po
sobie dni.
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§ 5. W ramach obs∏ugi konkursu rada w szczegól-
noÊci:

1) zapewnia obs∏ug´ administracyjno-technicznà ko-
misji;

2) przygotowuje w∏aÊciwe warunki przeprowadzenia
konkursu i pracy komisji;

3) przygotowuje dokumentacj´ do przeprowadzenia
konkursu;

4) udziela komisji pomocy w sporzàdzeniu dokumen-
tacji konkursu.

§ 6. 1. W terminie do dnia 31 maja ka˝dego roku ra-
da zamieszcza w dzienniku o zasi´gu ogólnopolskim,
na stronie internetowej, a tak˝e wywiesza w swojej sie-
dzibie, og∏oszenie o konkursie.

2. Og∏oszenie o konkursie okreÊla:

1) termin sk∏adania zg∏oszeƒ;

2) informacj´ o wymaganych od kandydatów kwalifi-
kacjach, o których mowa w art. 11 pkt 1—3 ustawy;

3) treÊç zg∏oszenia;

4) zakres wiedzy obowiàzujàcej na konkursie;

5) wysokoÊç op∏aty konkursowej.

3. Wzór og∏oszenia o konkursie stanowi za∏àcznik
do rozporzàdzenia.

4. O treÊci og∏oszenia i miejscu przeprowadzenia
konkursu rada niezw∏ocznie powiadamia Ministra
SprawiedliwoÊci.

§ 7. 1. Zg∏oszenia kandydatów sà przyjmowane
w terminie do dnia 30 czerwca.

2. Za dzieƒ z∏o˝enia zg∏oszenia uwa˝a si´ dzieƒ je-
go wp∏ywu do siedziby rady lub nadania w urz´dzie
pocztowym.

3. Zg∏oszenie do konkursu powinno zawieraç:

1) podanie o dopuszczenie do konkursu;

2) ˝yciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej;

3) orygina∏ dyplomu ukoƒczenia wy˝szych studiów
prawniczych albo wydane przez uczelni´ i podpisa-
ne przez dziekana wydzia∏u zaÊwiadczenie, po-
twierdzajàce z∏o˝enie z wynikiem pozytywnym eg-
zaminu dyplomowego na kierunku prawniczym
oraz  uzyskanie tytu∏u magistra;

4) informacj´ z Krajowego Rejestru Karnego, opatrzo-
nà datà nie wczeÊniejszà ni˝ trzy miesiàce przed jej
z∏o˝eniem;

5) dwa zdj´cia legitymacyjne;

6) adres do korespondencji.

§ 8. 1. Rada odrzuca zg∏oszenie, je˝eli kandydat nie
spe∏nia wymogów przewidzianych w ustawie lub nie
z∏o˝y∏ wymaganych dokumentów albo gdy zg∏oszenie
z∏o˝one zosta∏o po terminie.

2. O odrzuceniu zg∏oszenia rada powiadamia kan-
dydata co najmniej na 30 dni przed konkursem.

3. O terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu
rada zawiadamia kandydata, który zosta∏ zakwalifiko-
wany do udzia∏u w konkursie, co najmniej 14 dni przed
konkursem, za poÊwiadczeniem odbioru.

4. Po zakwalifikowaniu do konkursu kandydat uisz-
cza op∏at´ konkursowà w wysokoÊci okreÊlonej przez
rad´, pod rygorem niedopuszczenia do konkursu.

§ 9. 1. Konkurs przeprowadza komisja, w sk∏ad któ-
rej wchodzà:

1) przedstawiciel Ministra SprawiedliwoÊci;

2) czterej cz∏onkowie wybrani przez rad´ spoÊród no-
tariuszy w∏aÊciwej izby, którzy nie sà cz∏onkami ze-
spo∏u lub cz∏onkami rady.

2. W charakterze obserwatorów, na zaproszenie ra-
dy, w pracach komisji mo˝e uczestniczyç przedstawi-
ciel Krajowej Rady Notarialnej, a tak˝e pracownik na-
ukowo-dydaktyczny szko∏y wy˝szej posiadajàcy wy-
kszta∏cenie prawnicze.

§ 10. 1. Komisja wybiera ze swego grona przewod-
niczàcego.

2. Podczas konkursu przewodniczàcy komisji mo˝e
wydawaç zarzàdzenia o charakterze porzàdkowym lub
organizacyjnym.

3. Komisja sprawdza to˝samoÊç kandydata przed
jego przystàpieniem do ka˝dej cz´Êci konkursu.

§ 11. 1. Konkurs sk∏ada si´ z cz´Êci pisemnej i ust-
nej, przeprowadzanych na podstawie testu i zestawów
pytaƒ przygotowanych przez zespó∏.

2. Warunkiem dopuszczenia do cz´Êci ustnej jest
uzyskanie przez kandydata pozytywnej oceny z pracy
pisemnej.

3. NieobecnoÊç kandydata podczas którejkolwiek
cz´Êci konkursu, bez wzgl´du na przyczyn´, uwa˝a si´
za odstàpienie od udzia∏u w konkursie.

4. Podczas konkursu kandydaci nie mogà korzystaç
z tekstów prawniczych, komentarzy i innych pomocy
naukowych oraz nie mogà posiadaç urzàdzeƒ s∏u˝à-
cych do przekazu lub odbioru informacji.

§ 12. 1. Cz´Êç pisemna konkursu trwa cztery godzi-
ny i polega na rozwiàzaniu testu sk∏adajàcego si´
z 225 pytaƒ zawierajàcych po trzy propozycje odpo-
wiedzi, z których tylko jedna jest prawid∏owa.
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2. Za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê kandydat uzy-
skuje 1 punkt.

3. Kandydat otrzymuje pozytywnà ocen´ z cz´Êci
pisemnej w przypadku uzyskania co najmniej
180 punktów.

4. Cz´Êç pisemna konkursu odbywa si´ w obecno-
Êci co najmniej dwóch cz∏onków komisji wyznaczo-
nych przez przewodniczàcego komisji.

5. Odpowiedzi z cz´Êci pisemnej konkursu spraw-
dza komisja w pe∏nym sk∏adzie.

§ 13. 1. Cz´Êç ustna odbywa si´ w obecnoÊci
wszystkich cz∏onków komisji.

2. O czasie trwania cz´Êci ustnej decyduje komisja.

3. W cz´Êci ustnej konkursu ka˝dy z kandydatów
odpowiada na losowo przez siebie wybrany zestaw
5 pytaƒ. Cz∏onkowie komisji mogà zadawaç kandyda-
tom pytania uzupe∏niajàce.

4. Odpowiedê na ka˝de pytanie z cz´Êci ustnej kon-
kursu jest oceniana indywidualnie przez ka˝dego
z cz∏onków komisji przy zastosowaniu skali od 0 do 5
punktów. Uzyskane w ten sposób punkty sà sumowa-
ne.

5. Kandydat otrzymuje pozytywnà ocen´ z cz´Êci
ustnej konkursu w przypadku uzyskania co najmniej
100 punktów.

§ 14. Kandydat uzyskuje pozytywny wynik z konkur-
su w przypadku otrzymania pozytywnej oceny z cz´Êci
pisemnej i ustnej.

§ 15. Po zakoƒczeniu ka˝dej cz´Êci konkursu komi-
sja niezw∏ocznie podaje jego wyniki do publicznej wia-
domoÊci, przez og∏oszenie w siedzibie izby.

§ 16. W terminie 7 dni od zakoƒczenia ca∏ego kon-
kursu rada podaje do publicznej wiadomoÊci przez
og∏oszenie w siedzibie rady list´ kandydatów, którzy
uzyskali pozytywny wynik z konkursu.

§ 17. 1. Z przebiegu ka˝dej cz´Êci konkursu sporzà-
dza si´ protokó∏, który podpisujà wszyscy cz∏onkowie
komisji.

2. Protokó∏ z przebiegu ca∏ego konkursu wraz z wy-
nikami komisja przekazuje radzie, która w terminie
7 dni przesy∏a Ministrowi SprawiedliwoÊci jego odpis.

§ 18. Traci moc rozporzàdzenie Ministra Sprawie-
dliwoÊci z dnia 12 lipca 2001 r. w sprawie szczegó∏owe-
go trybu przeprowadzania konkursu dla kandydatów
na aplikantów notarialnych (Dz. U. Nr 77, poz. 829).

§ 19. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
7 dni od dnia og∏oszenia.

Minister SprawiedliwoÊci: G. Kurczuk

Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Sprawie-
dliwoÊci z dnia 11 kwietnia 2003 r. (poz. 629)

WZÓR OG¸OSZENIA O KONKURSIE

Rada Izby Notarialnej

w ............................................

na podstawie rozporzàdzenia Ministra SprawiedliwoÊci z dnia 11 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegó∏owego
trybu przeprowadzania konkursu dla kandydatów na aplikantów notarialnych (Dz. U. Nr 67, poz. 629) og∏asza
konkurs dla kandydatów na aplikantów notarialnych w ....................... r. 

I. Do konkursu mo˝e przystàpiç osoba, która:
1) jest obywatelem polskim;
2) korzysta w pe∏ni z praw cywilnych i obywatelskich;
3) jest nieskazitelnego charakteru;
4) ukoƒczy∏a wy˝sze studia prawnicze w Polsce i uzyska∏a tytu∏ magistra lub zagraniczne uznane w Polsce.

II. Zg∏oszenie powinno zawieraç:
1) podanie o dopuszczenie do konkursu;
2) ˝yciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej;
3) orygina∏ dyplomu ukoƒczenia wy˝szych studiów prawniczych albo wydane przez uczelni´ i podpisane

przez dziekana wydzia∏u zaÊwiadczenie, potwierdzajàce z∏o˝enie z wynikiem pozytywnym egzaminu dy-
plomowego na kierunku prawniczym oraz uzyskanie tytu∏u magistra;

4) informacj´ z Krajowego Rejestru Karnego opatrzonà datà nie wczeÊniejszà ni˝ trzy miesiàce przed z∏o˝e-
niem;

5) dwa zdj´cia legitymacyjne;
6) adres do korespondencji.
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III. Zg∏oszenie uczestnicy sk∏adajà w siedzibie rady lub przesy∏ajà za poÊrednictwem poczty.

IV. Termin sk∏adania zg∏oszeƒ.

V. Zakres wiedzy obowiàzujàcej na konkursie:
1) wiadomoÊci z dziedzin prawa cywilnego, rodzinnego, gospodarczego, podatkowego, konstytucyjnego

i prawa o notariacie;
2) wiadomoÊci z zakresu systemu organów w∏adzy i administracji publicznej, struktury organów wymiaru

sprawiedliwoÊci i organów samorzàdu notarialnego;
3) wiedza ogólna.

VI. WysokoÊç op∏aty konkursowej.


