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4. Do wniosków o wyp∏at´ wynagrodzeƒ za∏àcza si´
dokumentacj´ zawierajàcà dane dotyczàce rodzaju i za-
kresu pomocy udzielonej funkcjonariuszom.

5. Je˝eli wycena, o której mowa w ust. 3, nast´pu-
je przed wykonaniem czynnoÊci, po ich wykonaniu na-
le˝y do∏àczyç do wniosku informacj´ o zakresie i przy-
czynach ewentualnej zmiany wyceny oraz dokumenty
potwierdzajàce faktycznà wysokoÊç poniesionych
kosztów.

§ 9. Funkcjonariusz dokonujàcy wyp∏at wynagro-
dzeƒ jest obowiàzany niezw∏ocznie przedk∏adaç po-
twierdzenia odbioru wynagrodzeƒ w∏aÊciwemu dyrek-
torowi izby celnej za poÊrednictwem bezpoÊredniego
prze∏o˝onego funkcjonariusza.

§ 10. 1. CzynnoÊci zwiàzane z dokonywaniem wy-
datków z funduszu operacyjnego sà dokumentowane
w prowadzonych jednolicie oddzielnych ewidencjach:

1) wyp∏at na pokrycie kosztów wykonywania czynno-
Êci przez funkcjonariusza;

2) wyp∏at wynagrodzeƒ osobom niezatrudnionym
w administracji celnej, które udzieli∏y pomocy
funkcjonariuszom.

2. Ewidencje, o których mowa w ust. 1, powinny
w szczególnoÊci zawieraç nast´pujàce dane:

1) daty dokonania wyp∏at oraz wysokoÊç pokrytych
kosztów;

2) oznaczenia spraw, w ramach których dokonano wy-
p∏aty, oraz okreÊlenie rodzaju wykonanych czynno-
Êci;

3) wskazanie osób, na których rzecz dokonano wyp∏a-
ty lub otrzymujàcych wynagrodzenie;

4) dane identyfikacyjne funkcjonariuszy podejmujà-
cych decyzje o wyp∏atach lub przyznaniu wynagro-
dzenia, dokonujàcych wyp∏at oraz wykonujàcych
zwiàzane z wyp∏atami czynnoÊci.

§ 11. 1. OkreÊlonà w przepisach o rachunkowoÊci
dokumentacj´ i dowody ksi´gowe, zwiàzane z dokony-
wanymi z funduszu operacyjnego wyp∏atami wynagro-
dzeƒ i kwot przeznaczonych na pokrycie kosztów wyko-
nywania czynnoÊci, sporzàdza si´ z zachowaniem za-
sad wynikajàcych z przepisów o ochronie informacji
niejawnych.

2. Ewidencje, o których mowa w § 10 ust. 1, wnio-
ski, o których mowa w § 8 ust. 1, a tak˝e pozosta∏a do-
kumentacja zwiàzana z przyznawaniem i wyp∏acaniem
wynagrodzeƒ oraz pokrywaniem kosztów wykonywa-
nia czynnoÊci, mogà byç udost´pnione wy∏àcznie funk-
cjonariuszom wykonujàcym czynnoÊci obj´te ewiden-
cjonowaniem i ich prze∏o˝onym oraz osobom upraw-
nionym do rozliczeƒ lub kontroli w tym zakresie.

§ 12. Szef S∏u˝by Celnej, w terminie do dnia
31 stycznia ka˝dego roku, przedstawia ministrowi w∏a-
Êciwemu do spraw finansów publicznych roczne spra-
wozdania za rok miniony, dotyczàce pokrytych z fundu-
szu operacyjnego kosztów wykonywania czynnoÊci,
w tym wyp∏at wynagrodzeƒ.

§ 13. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Finansów: w z. H. Wasilewska-Trenkner
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie wyodr´bnionych komórek organizacyjnych administracji celnej, w których funkcjonariusze celni
wykonujà czynnoÊci operacyjno-rozpoznawcze

Na podstawie art. 27723 § 2 ustawy z dnia 9 stycz-
nia 1997 r. — Kodeks celny (Dz. U. z 2001 r.  Nr 75,
poz. 802, z póên. zm.2)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) wykaz wyodr´bnionych komórek organizacyjnych
administracji celnej, zwanych dalej „komórkami
dokumentacji celnej”, w których funkcjonariusze
celni wykonujà czynnoÊci operacyjno-rozpoznaw-
cze;

2) tryb naboru do s∏u˝by w komórkach dokumentacji
celnej;

3) sposób i zakres szkoleƒ osób oraz funkcjonariuszy
celnych zg∏aszajàcych si´ do s∏u˝by w komórkach
dokumentacji celnej, zwanych dalej „kandydata-
mi”.

———————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej

— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 marca 2002 r.
w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Fi-
nansów (Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93,
poz. 834).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y
og∏oszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 89, poz. 972, Nr 110,
poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 128, poz. 1403 oraz
z 2002 r. Nr 41, poz. 365, Nr 89, poz. 804, Nr 112, poz. 974,
Nr 141, poz. 1178, Nr 169, poz. 1387 i Nr 188, poz. 1572.



Dziennik Ustaw Nr 6 — 363 — Poz. 71

§ 2. Zadania okreÊlone w tytule IXb ustawy z dnia
9 stycznia 1997 r. — Kodeks celny wykonujà funkcjona-
riusze celni pe∏niàcy s∏u˝b´ w wyodr´bnionych komór-
kach dokumentacji celnej w izbach celnych, podlegajà-
cych dyrektorowi izby. Wykaz wyodr´bnionych komó-
rek dokumentacji celnej okreÊla za∏àcznik nr 1 do roz-
porzàdzenia.

§ 3. 1. Kandydaci podlegajà specjalnemu trybowi
naboru oraz szkoleniu w ramach post´powania kwali-
fikacyjnego.

2. W zakresie nieuregulowanym rozporzàdzeniem
post´powanie kwalifikacyjne jest przeprowadzane
z zachowaniem trybu naboru do s∏u˝by, okreÊlonego
w ustawie z dnia 24 lipca 1999 r. o S∏u˝bie Celnej
(Dz. U. Nr 72, poz. 802, z póên. zm.3)). 

§ 4. 1. Post´powanie kwalifikacyjne rozstrzyga
o przydatnoÊci kandydata do s∏u˝by w komórce doku-
mentacji celnej.

2. Post´powanie kwalifikacyjne przeprowadza w∏a-
Êciwa komórka dokumentacji celnej w urz´dzie obs∏u-
gujàcym ministra w∏aÊciwego do spraw finansów pu-
blicznych, z uwzgl´dnieniem przepisów o ochronie in-
formacji niejawnych.

3. Mo˝na odmówiç poddania kandydata post´po-
waniu kwalifikacyjnemu albo takie post´powanie
w ka˝dym czasie przerwaç bez podania przyczyny.

§ 5. 1. W post´powaniu kwalifikacyjnym kandydat
przedk∏ada, za poÊrednictwem komórki w∏aÊciwej
w sprawach osobowych, nast´pujàce dokumenty: 

1) wype∏niony kwestionariusz osobowy;

2) Êwiadectwa pracy (s∏u˝by) z poprzednich miejsc
pracy (s∏u˝by);

3) dokumenty potwierdzajàce posiadane wykszta∏ce-
nie;

4) dokumenty potwierdzajàce kwalifikacje zawodowe; 

5) inne dokumenty, je˝eli obowiàzek ich przed∏o˝enia
wynika z odr´bnych przepisów, w szczególnoÊci
poÊwiadczenie bezpieczeƒstwa.

2. Kandydat mo˝e dodatkowo przed∏o˝yç doku-
menty potwierdzajàce jego umiej´tnoÊci i osiàgni´cia
zawodowe, a tak˝e opinie polecajàce.

3. PoÊwiadczenie bezpieczeƒstwa nale˝y przed∏o-
˝yç nie póêniej ni˝ przed ocenà koƒcowà, o której mo-
wa w § 6 ust. 1 pkt 4. 

4. Wzór kwestionariusza osobowego, o którym mo-
wa w ust. 1 pkt 1, okreÊla za∏àcznik nr 2 do rozporzàdze-
nia.

§ 6. 1. Post´powanie kwalifikacyjne sk∏ada si´ z na-
st´pujàcych etapów:

1) rozmowy kwalifikacyjnej, w szczególnoÊci w celu
ustalenia motywów podj´cia zatrudnienia w ko-
mórce dokumentacji celnej;

2) potwierdzenia danych wynikajàcych z przed∏o˝o-
nych dokumentów;

3) szkolenia specjalistycznego oraz praktyki z zakresu
dzia∏aƒ operacyjno-rozpoznawczych; 

4) oceny koƒcowej predyspozycji kandydata pod
wzgl´dem przydatnoÊci do s∏u˝by w komórkach
dokumentacji celnej.

2. Informacje uzyskane w trakcie post´powania
kwalifikacyjnego wpisuje si´ do kwestionariusza kwa-
lifikacyjnego kandydata; wzór kwestionariusza okreÊla
za∏àcznik nr 3 do rozporzàdzenia.

§ 7. 1. Celem szkolenia specjalistycznego jest uzy-
skanie wiedzy teoretycznej i umiej´tnoÊci praktycz-
nych niezb´dnych do w∏aÊciwego wykonywania zadaƒ
przewidzianych dla funkcjonariuszy celnych pe∏nià-
cych s∏u˝b´ w komórkach dokumentacji celnej.

2. Zakres szkolenia specjalistycznego obejmuje za-
gadnienia majàce na celu pog∏´bienie wiadomoÊci
z zakresu przepisów prawa celnego oraz zagadnienia
teoretyczne zwiàzane z charakterem przysz∏ych zadaƒ
s∏u˝bowych, a w szczególnoÊci:

1) zadania i uprawnienia administracji celnej oraz
podstawy prawne regulujàce czynnoÊci operacyj-
no-rozpoznawcze;

2) formy i metody stosowane przy uzyskiwaniu, gro-
madzeniu, przetwarzaniu i sprawdzaniu informacji
dotyczàcych przest´pczoÊci zwiàzanej z obrotem
towarowym z zagranicà;

3) zasady korzystania przy wykonywaniu czynnoÊci
operacyjno-rozpoznawczych z pomocy osób nie-
zatrudnionych w administracji celnej oraz zasady
i tryb wyp∏acania wynagrodzeƒ i odszkodowaƒ
tym osobom;

4) sposób dokumentowania czynnoÊci operacyjno-
-rozpoznawczych;

5) sposoby przeprowadzania i dokumentowania czyn-
noÊci niejawnego nadzorowania przemieszczania,
przechowywania i obrotu przedmiotami przest´p-
stwa;

6) zasady wspó∏pracy administracji celnej z organami
uprawnionymi, na podstawie innych ustaw, do wy-
konywania czynnoÊci operacyjno-rozpoznaw-
czych.

3. Szkolenie specjalistyczne jest organizowane
w formie kursu stacjonarnego lub zaocznego przez ko-
mórk´, o której mowa w § 4 ust. 2, na podstawie pro-
gramu szkolenia. 

———————
3) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 1999 r. Nr 110, poz. 1255 oraz z 2002 r. Nr 41, poz. 365,
Nr 89, poz. 804 i Nr 153, poz. 1271.
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4. Szkolenie specjalistyczne koƒczy si´ egzaminem
i jest potwierdzone zaÊwiadczeniem, którego wzór
okreÊla za∏àcznik nr 4 do rozporzàdzenia.

§ 8. W uzasadnionych przypadkach mo˝na zwolniç
kandydata ze szkolenia specjalistycznego i odbycia
praktyki.

§ 9. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Finansów: w z. W. Ciesielski

Za∏àczniki do rozporzàdzenia Ministra Finan-
sów z dnia 31 grudnia 2002 r. ( poz. 71)

Za∏àcznik nr 1

WYKAZ WYODR¢BNIONYCH KOMÓREK DOKUMENTACJI CELNEJ,
W KTÓRYCH FUNKCJONARIUSZE CELNI WYKONUJÑ CZYNNOÂCI

OPERACYJNO-ROZPOZNAWCZE

Komórki dokumentacji celnej znajdujà si´ w Izbach
Celnych w:

1. Bia∏ej Podlaskiej,

2. Bia∏ymstoku,

3. Cieszynie,

4. Gdyni,

5. Katowicach,

6. Krakowie,

7. ¸odzi,

8. Nowym Targu,

9. Olsztynie,

10. Poznaniu,

11. PrzemyÊlu,

12. Rzepinie,

13. Szczecinie,

14. Toruniu,

15. Warszawie,

16. Port Lotniczy w Warszawie,

17. we Wroc∏awiu.
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Za∏àcznik nr 2

WZÓR
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Za∏àcznik nr 3

WZÓR
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Za∏àcznik nr 4
WZÓR


