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ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"
z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie stazu adaptacyjnego oraz testu umiejetnosci przeprowadzanych w toku postepowania

w sprawie uznania nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia 2001 r. nia zawoddéw regulowanych (Dz. U. Nr 87, poz. 954,
o zasa_dach 5.1_Jznawan!a pa_bytych_w p_ar']stwach czton- 72002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190, poz. 1864 oraz
kowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywa- 7z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzadza sie, co nastepuje:

" Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje Rozdziat 1
dziatem administracji rzadowej — turystyka, na podsta- 0zazia
wie 8 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowego Przepisy ogdlne
zakresu dziatania Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej (Dz. U. Nr 1, poz. 5). 8 1. Rozporzadzenie okresla:
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1) warunki, sposob i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci, a takze sposoéb usta-
lania kosztéw odbywania stazu adaptacyjnego
oraz tryb ich ponoszenia;

2) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposdb ustalania
kosztéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ich ponoszenia.

8 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) organie prowadzacym postgpowanie w sprawie
uznania kwalifikacji — oznacza to ministra wtasci-
wego do spraw turystyki;

2) odrebnych przepisach — oznacza to przepisy usta-
wy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycz-
nych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578, z 2003 r.
Nr 124, poz. 1152 i Nr 203, poz. 1966 oraz z 2004 r.
Nr 62, poz. 576 i Nr 96, poz. 959);

3) Biuletynie Informacji Publicznej — oznacza to Biu-
letyn w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji pu-
blicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r.
Nr 153, poz. 1271);

4) opiekunie — oznacza to osobe organizujgca i prze-
prowadzajaca staz, wybrang przez wnioskodawce
z listy, okreslonej w rozporzadzeniu;

5) wykwalifikowanym przedstawicielu zawodu prze-
wodnika turystycznego — oznacza to osobe, pod
ktérej nadzorem wnioskodawca odbywa staz;

6) zespole — oznacza to zespot przygotowujacy
i przeprowadzajacy test umiejetnosci.

8 3. 1. W przypadku wystgpienia okolicznosci,
o ktéorych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
26 kwietnia 2001 r. o zasadach uznawania nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifi-
kacji do wykonywania zawodow regulowanych, zwa-
nej dalej ,ustawa”, organ prowadzacy postgepowanie
w sprawie uznania kwalifikacji wydaje postanowienie
o koniecznosci odbycia stazu adaptacyjnego albo
przeprowadzenia testu umiejetnosci.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia
wystepuje do organu prowadzacego postepowanie
w sprawie uznania kwalifikacji z wnioskiem o odbycie
stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu
umiejetnosci.

8 4. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji przekazuje postanowienie, o kté-
rym mowa w 8 3 ust. 1, wraz z kopig wniosku o odby-
cie stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu
umiejetnosci oraz dokumentacji zawierajgcej informa-
cje o posiadanych przez wnioskodawce kwalifikacjach
odpowiednio:

1) opiekunowi;

2) zespotowi.

8 5. 1. Organ prowadzgcy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji ogtasza w drodze obwieszczenia
liste osbb, sposrdod ktdrych:

1) wnioskodawca wybiera opiekuna;
2) powotuje cztonkdw zespotu.

2. Na liscie, o ktérej mowa w ust. 1, umieszcza sie
osoby znajdujace sie w sktadzie komisji przeprowa-
dzajagcych egzaminy dla przewodnikéw turystycznych,
powotywanych przez wojewoddw w trybie okreslo-
nym w odrebnych przepisach.

3. W przypadku gdy opiekun wybrany przez wnio-
skodawce nie bedzie mogt sprawowaé tej funkeji, ko-
lejnego opiekuna powotuje z listy, o ktdérej mowa
w ust. 1, organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji.

8 6. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji podaje do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie in-
ternetowej ministra wtasciwego do spraw turystyki:

1) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla
przewodnikéw turystycznych;

2) zakresy programowe szkoleh na przewodnika tu-
rystycznego.
Rozdziat 2

Staz adaptacyjny

8 7. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie
stazu adaptacyjnego, zwanego dalej ,,stazem”, sktada:

1) formularz zgtoszeniowy;

2) dokument zawierajgcy zobowigzanie opiekuna,
o ktérym mowa w § 5, do nawigzania z wniosko-
dawca stosunku prawnego, okreslonego w art. 2
pkt 16 ustawy.

2. W przypadku gdy opiekun jest cztonkiem stowa-
rzyszenia lub innej jednostki zatrudniajgcej przewod-
nikow turystycznych, wnioskodawca moze nawigzaé
stosunek prawny, o ktérym mowa w ust. 1, z tym sto-
warzyszeniem lub jednostka.

3. Do obowigzkéw opiekuna nalezy organizacja
i przeprowadzenie stazu oraz sporzadzenie raportu
z przebiegu stazu.

4. W formularzu zgtoszeniowym wnioskodawca
wskazuje opiekuna, ktéry zobowigzat sie nawigzaé
z nim stosunek prawny w celu odbywania stazu.

5. W dokumencie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2,
opiekun okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego;

2) termin, w jakim nawigze stosunek prawny;
3) okres, na jaki nawigze stosunek prawny;
)

4) informacje o obowiagzkach jakie powierzy wniosko-
dawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu.
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8§ 8. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce sta-
zu ustalane sg przez opiekuna na podstawie rzeczywi-
stych wydatkéw zwigzanych z odbywaniem stazu,
z uwzglednieniem dtugosci okresu, o ktérym mowa
w 8§ 7 ust. 5 pkt 3, jako procent minimalnego wynagro-
dzenia za prace, ogtaszanego zgodnie z art. 2 ust. 4 lub
ustalanego zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 paz-
dziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679), zwanego dalej ,, mini-
malnym wynagrodzeniem”.

2. Na koszty postgepowania w sprawie uznania
kwalifikacji w zwiazku z przeprowadzeniem stazu sktfa-
dajg sie:

1) koszty delegacji stuzbowych opiekuna stazu
w zwigzku z realizacja stazu;

2) koszty opracowania zadan wraz z wymaganiami
wobec wnioskodawcy do zaliczenia poszczegal-
nych zadan;

3) druk materiatéw pomocniczych;
4) wynagrodzenie opiekuna stazu;

5) wynagrodzenie wykwalifikowanego przedstawi-
ciela zawodu przewodnika turystycznego.

3. Koszty odbywania stazu nie mogg by¢ wyzsze
niz:

a) w przypadku przewodnika gérskiego — 400 % mi-
nimalnego wynagrodzenia;

b) w przypadku przewodnika miejskiego — 200 %
minimalnego wynagrodzenia;

c) w przypadku przewodnika terenowego — 250 %
minimalnego wynagrodzenia.

4. Optata z tytutu kosztéw odbywania przez wnio-
skodawce stazu jest wnoszona jednorazowo albo mie-
siecznie w réwnych czesciach, na rachunek bankowy
wskazany przez opiekuna.

5. W przypadku odbywania stazu w ramach sto-
sunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy cy-
wilnoprawnej, optata z tytutu odbywania przez wnio-
skodawce stazu moze byé, za zgoda wnioskodawcy
wyrazong na pismie, potrgcana z jego wynagrodzenia.

8 9. 1. Staz jest realizowany na podstawie progra-
mu ustalanego zgodnie z zakresem tematycznym wy-
maganym dla danego rodzaju uprawnien przewodni-
ka turystycznego, zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Program i okres stazu ustala indywidualnie dla
kazdego wnioskodawcy, z zastrzezeniem 8§ 10, organ
prowadzacy postepowanie w sprawie uznania kwalifi-
kacji.

3. W programie uwzglednia sie w szczegdlnosci
dotychczasowe doswiadczenie zawodowe wniosko-
dawcy.

4. Program, o ktorym mowa w ust. 2, otrzymuja
whnioskodawca, opiekun i wykwalifikowany przedsta-
wiciel zawodu przewodnika turystycznego.

8 10. Staz obejmuje zajecia praktyczne w wymiarze
co najmniej 50 % godzin wymaganych dla rodzaju
uprawnienia przewodnika turystycznego, o ktére ubie-
ga sie wnioskodawca, okreslonych zgodnie z odrebny-
mi przepisami.

8 11. W okresie odbywania stazu wnioskodawca
jest zobowigzany do przestrzegania realizacji progra-
mu stazu.

§ 12. 1. Wykwalifikowany przedstawiciel zawodu
przewodnika turystycznego powotywany jest przez or-
gan prowadzacy postepowanie w sprawie uznania
kwalifikacji z listy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

2. Wykwalifikowany przedstawiciel zawodu prze-
wodnika turystycznego sprawuje nadzér nad przebie-
giem stazu wnioskodawcy w szczegolnosci poprzez:

1) kontrole realizacji programu stazu;
2) kontrole obecnosci wnioskodawcy w czasie stazu;

3) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

3. Wykwalifikowany przedstawiciel zawodu prze-
wodnika turystycznego sporzadza opinie na temat
przebiegu stazu.

8 13. Po odbyciu stazu wnioskodawca, w terminie
7 dni, przedstawia organowi prowadzacemu postepo-
wanie w sprawie uznania kwalifikacji:

1) raport z przebiegu stazu, sporzadzony przez opie-
kuna;

2) opinie wykwalifikowanego przedstawiciela zawo-
du przewodnika turystycznego nadzorujgcego
przebieg stazu.

8 14. Na podstawie przedstawionych dokumen-
téw, o ktérych mowa w 8 13, organ prowadzacy poste-
powanie w sprawie uznania kwalifikacji dokonuje oce-
ny stazu i wydaje decyzje o uznaniu lub odmowie
uznania kwalifikacji do wykonywania zawodu prze-
wodnika turystycznego.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 15. 1. Test umiejetnosci, zwany dalej ,testem”,
dla danego rodzaju uprawnien przewodnika turystycz-
nego, obejmuje odpowiedni zakres programowy szko-
lenia przewodnikéw turystycznych okreslony w odreb-
nych przepisach.

2. Test uwzglednia indywidualne réznice w zakre-
sie wymagan dotyczacych wykonywania zawodu
przewodnika turystycznego pomiedzy Rzeczgpospoli-
tg Polska a panstwem wnioskodawcy.

8 16. 1. Do przygotowania i przeprowadzania testu
organ prowadzacy postepowanie w sprawie uznania
kwalifikacji powotuje trzyosobowy zespoét sktadajacy
sie z przewodniczgcego oraz 2 cztonkow.
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2. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji powotuje 2 cztonkéw zespotu z li-
sty, o ktérej mowa w 8§ 5, oraz wyznacza przewodni-
czacego zespotu.

3. Testy przeprowadzane sg trzy razy do roku dla
kazdego rodzaju uprawnien.

4. Zawiadomienie o terminie i miejscu przeprowa-
dzenia testu organ prowadzgcy postepowanie w spra-
wie uznania kwalifikacji przekazuje wnioskodawcy
oraz podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie In-
formacji Publicznej i na stronie internetowej ministra
wtasciwego do spraw turystyki, nie pdzniej niz na
30 dni przed terminem testu.

8 17. 1. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w § 16
ust. 4, wskazuje sie wysokos¢ optaty z tytutu kosztow
przeprowadzenia testu.

2. Koszty przeprowadzenia testu sg ustalane kwo-
towo przez organ prowadzacy postepowanie w spra-
wie uznania kwalifikacji na podstawie rzeczywistych
wydatkdéw ponoszonych przez organ prowadzacy po-
stepowanie w sprawie uznania kwalifikacji w zwigzku
z przeprowadzeniem testu.

3. Na koszty postepowania w sprawie uznania
kwalifikacji w zwigzku z przeprowadzeniem testu sktfa-
dajg sie:

1) koszty delegacji stuzbowych cztonkéw zespotu
przeprowadzajgcego test umiejetnosci;

2) koszty wynajecia pomieszczenia do przeprowa-
dzenia czesci teoretycznej testu;

3) koszty opracowania pytan i zadan wraz z zesta-
wem prawidtowych odpowiedzi i wymagah ze-
spotu wobec wnioskodawcy do zaliczenia po-
szczegolnych pytan i zadan;

4) druk materiatéw egzaminacyjnych;

5) wynagrodzenie cztonkow zespotu niebedacych
cztonkami korpusu Stuzby Cywilnej.

4. Koszty, o ktéorych mowa w ust. 2, nie moga by¢
wyzsze niz:

1) 20 % minimalnego wynagrodzenia — za cze$¢
teoretyczng testu w przypadku oséb ubiegajacych
sie 0 uprawnienia przewodnika turystycznego;

2) 20 % minimalnego wynagrodzenia — za cze$¢
praktyczng testu w przypadku osdb ubiegajacych
sie o uprawnienia przewodnika miejskiego i tere-
nowego;

3) 30 % minimalnego wynagrodzenia — za czes$¢
praktyczna testu w przypadku osdb ubiegajacych
sie 0 uprawnienia przewodnika gorskiego.

5. Opfata za przeprowadzenie testu wnoszona jest
przez wnioskodawce na rachunek biezgcy organu pro-
wadzgcego postepowanie w sprawie uznania kwalifi-
kacji.

6. Wnioskodawca przedstawia dowdéd dokonania
optaty, o ktérej mowa w ust. 1, przed przystgpieniem
do testu.

8 18. 1. Test sktada sie z dwodch czesci:

1) teoretycznej, przeprowadzanej w formie pisemnej
i ustnej;

2) praktyczne;j.

2. Czes$¢ pisemna testu trwa 120 minut i sktada sie
z 30 pytan, w tym 10 % o charakterze opisowym. Kaz-
de z pytan niemajace charakteru opisowego powinno
zawieraé¢ nie mniej niz trzy mozliwosci odpowiedzi,
z ktérych tylko jedna moze by¢ prawidtowa.

3. Do ustnej czesci testu dopuszcza sie osoby, kto-
re uzyskaty wiecej niz 66 % punktéw mozliwych do
uzyskania z czesci pisemnej. Cze$é ustna trwa 30 mi-
nut.

4. Do praktycznej czesci testu dopuszcza sie osoby,
ktore uzyskaty wiecej niz 66 % punktéw mozliwych do
uzyskania z czesci ustnej. Cze$¢ praktyczna trwa nie
wiecej niz 8 godzin.

5. Czes$é teoretyczna testu odbywa sie w miescie
wojewddzkim wtasciwym dla obszaru uprawnien. Czesé
praktyczna testu odbywa sie na terenie objetym rodza-
jem uprawnien, o ktore ubiega sie wnioskodawca.

8 19. Do zadah zespotu nalezy:

1) przygotowanie zestawdéw pytan do czesci teore-
tycznej;

2) okres$lenie zadan do realizacji w ramach czesci
praktycznej i ich ocena;

3) ocena testu;

4) sporzadzenie protokotu z przebiegu testu.
8 20. Test odbywa sie w jezyku polskim.

8 21. Przy ocenie testu uwzglednia sie w szczegol-
nosci nastepujgce zasady:

1) za kazdag prawidtowa odpowiedz na pytanie,
niemajace charakteru opisowego, ustala sie jed-
nakowa liczbe punktow;

2) za kazde prawidtowe rozwigzanie pytania o cha-
rakterze opisowym ustala sie jednakowa liczbe
punktéw;

3) za kazda btedng odpowiedz lub brak odpowiedzi
ustala sie zero punktéw;

4) zaliczenie testu nastepuje w przypadku, gdy wnio-
skodawca uzyska wiecej niz 66 % punktow mozli-
wych do uzyskania.

§ 22. 1. Z przebiegu testu sporzadza sie protokot,
ktéry podpisujg cztonkowie zespotu.
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2. W protokole wskazuje sie wnioskodawce, sktad
zespotu, wynik testu.

3. Protokdt, podpisany przez cztonkéw zespotu,
przekazywany jest niezwtocznie organowi prowadza-
cemu postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji.

8 23. Informacje o wyniku testu przekazuje sie
whnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia
protokotu, na adres wskazany przez wnioskodawce.

8 24. Na podstawie protokotu z przebiegu testu or-
gan prowadzacy postepowanie w sprawie uznania
kwalifikacji wydaje decyzje o uznaniu lub odmowie

uznania kwalifikacji do wykonywania zawodu prze-
wodnika turystycznego.

Rozdziat 4
Przepis koncowy
§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolita Polska cztonkostwa

w Unii Europejskie;j.?

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spoteczne;j:
J. Hausner

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
30 czerwca 2003 r. w sprawie stazu adaptacyjnego oraz testu umiejetnosci przeprowadzanych w toku postepowania
0 uznanie nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodu przewodnika tu-
rystycznego (Dz. U. Nr 138, poz. 1313 oraz z 2004 r. Nr 24, poz. 218).



