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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 14 czerwca 2004 r.

w sprawie nadawania, potwierdzania, podwy˝szania i utraty klasy kwalifikacyjnej przez ˝o∏nierzy czynnej
s∏u˝by wojskowej

Na podstawie art. 63a ust. 4 ustawy z dnia 21 listo-
pada 1967 r. o powszechnym obowiàzku obrony Rze-
czypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2002 r. Nr 21, poz. 205,
z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Postanowienia ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) szczegó∏owy sposób nadawania klas kwalifikacyj-
nych ˝o∏nierzom czynnej s∏u˝by wojskowej, zwa-
nym dalej „˝o∏nierzami”;

2) w∏aÊciwoÊç dowódców jednostek wojskowych do
powo∏ywania komisji egzaminacyjnych i nadawa-
nia klas kwalifikacyjnych;

3) tryb nadawania, potwierdzania, podwy˝szania
i utraty klas kwalifikacyjnych;

4) sposób przeprowadzenia i zdawania egzaminów
oraz zakres wiedzy i umiej´tnoÊci sprawdzanych
w czasie egzaminów.

§ 2. 1. Do posiadania klasy kwalifikacyjnej jest
obowiàzany ˝o∏nierz nadterminowej zasadniczej s∏u˝-
by wojskowej zajmujàcy stanowiska lub funkcje zwià-
zane z bezpoÊrednià obs∏ugà i eksploatacjà uzbrojenia
i sprz´tu technicznego oraz bezpoÊrednim dowodze-
niem i pe∏nieniem funkcji bojowych. 

2. ˚o∏nierz zasadniczej s∏u˝by wojskowej zajmujà-
cy stanowisko lub pe∏niàcy funkcj´, o której mowa
w ust. 1, mo˝e czyniç starania o uzyskanie klasy kwa-
lifikacyjnej.

———————
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 81,
poz. 732, Nr 113, poz. 984 i 985, Nr 156, poz. 1301, Nr 166,
poz. 1363, Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679 i 1687,
z 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 90, poz. 844, Nr 96, poz. 874,
Nr 139, poz. 1326, Nr 179, poz. 1750, Nr 210, poz. 2036
i Nr 223, poz. 2217 oraz z 2004 r. Nr 116, poz. 1203.



§ 3. ˚o∏nierzowi, który uzyska∏ klas´ kwalifikacyj-
nà, przys∏uguje:

1) pierwszeƒstwo w ubieganiu si´ o przyj´cie na kur-
sy przeszkolenia specjalistycznego — w odniesie-
niu do ˝o∏nierzy posiadajàcych co najmniej drugà
klas´;

2) pierwszeƒstwo w przyj´ciu do zawodowej s∏u˝by
wojskowej.

Rozdzia∏ 2

Tryb nadawania klasy kwalifikacyjnej

§ 4. Nadanie klasy kwalifikacyjnej ˝o∏nierzom czyn-
nej s∏u˝y wojskowej uzale˝nione jest od spe∏nienia
przez nich nast´pujàcych warunków:

1) ukoƒczenia szko∏y lub kursu wojskowego albo na-
bycia kwalifikacji w szko∏ach cywilnych o specjal-
noÊci w∏aÊciwej dla zajmowanego stanowiska
s∏u˝bowego (funkcji);

2) wykazania si´ w czasie egzaminu kwalifikacyjnego
wiedzà teoretycznà i umiej´tnoÊcià wykonania
çwiczeƒ praktycznych oraz norm szkoleniowych
i technicznych, przewidzianych w kryteriach kwali-
fikacyjnych;

3) zajmowania etatowego stanowiska s∏u˝bowego
(funkcji) obj´tego klasà kwalifikacyjnà oraz odby-
cie praktyki na tym stanowisku przez okres:

a) dla klasy trzeciej — nie mniej ni˝ dwa miesiàce
od daty obj´cia stanowiska s∏u˝bowego lub
wcielenia do zasadniczej s∏u˝by wojskowej,

b) dla klasy drugiej — nie mniej ni˝ szeÊç miesi´cy
od daty obj´cia stanowiska s∏u˝bowego i nie
mniej ni˝ osiem miesi´cy od uzyskania klasy
trzeciej,

c) dla klasy pierwszej — nie mniej ni˝ jeden rok od
daty obj´cia stanowiska s∏u˝bowego i nie mniej
ni˝ rok od uzyskania klasy drugiej,

d) dla klasy mistrzowskiej — nie mniej ni˝ rok od
daty obj´cia stanowiska s∏u˝bowego i nie mniej
ni˝ dwa lata od uzyskania klasy pierwszej.

§ 5. Wy˝sza klasa kwalifikacyjna nie mo˝e byç uzy-
skana z pomini´ciem klasy bezpoÊrednio ni˝szej.

§ 6. Absolwenci oÊrodków szkolenia m∏odszych
specjalistów wojskowych mogà uzyskaç trzecià klas´
kwalifikacyjnà bezpoÊrednio po ukoƒczeniu nauki
w tych oÊrodkach, jeÊli w trakcie egzaminów koƒco-
wych uzyskali oni oceny bardzo dobre z przedmiotów
specjalistycznych i co najmniej dobre z pozosta∏ych
przedmiotów.

§ 7. 1. ˚o∏nierz, który zajà∏ w swojej specjalnoÊci
pierwsze miejsce w finale konkursu o tytu∏ najlepsze-
go specjalisty na szczeblu rodzaju wojsk (s∏u˝by) lub
w zawodach u˝yteczno-wojskowych, mo˝e uzyskaç
kolejnà klas´ kwalifikacyjnà lub potwierdziç klas´ po-
siadanà bez egzaminu.

2. Klas´ kwalifikacyjnà nadaje lub potwierdza
uprawniony prze∏o˝ony, na wniosek komisji egzami-
nacyjnej, bezpoÊrednio po ukoƒczeniu konkursu lub
zawodów.

Rozdzia∏ 3

W∏aÊciwoÊç dowódców jednostek wojskowych 
do nadawania klasy kwalifikacyjnej

§ 8. 1. Uprawnionymi do nadawania, potwierdza-
nia, podwy˝szania i stwierdzania utraty klas kwalifika-
cyjnych sà:

1) trzeciej — dowódca samodzielnego batalionu —
równorz´dny, komendant (kierownik) przedstawi-
cielstwa wojskowego i wojskowych zak∏adów re-
montowo-produkcyjnych;

2) drugiej — dowódca pu∏ku i brygady (samodziel-
nych), komendant wojskowej komendy uzupe∏-
nieƒ, dowódca (kierownik) bazy i sk∏adnicy oraz
rejonowych warsztatów technicznych;

3) pierwszej — dowódca okr´gu wojskowego, szef
szefostwa dowództw RSZ, dowódca dywizji (rów-
norz´dnej), komendant wy˝szej szko∏y oficerskiej,
oÊrodka szkolenia, szef wojewódzkiego sztabu
wojskowego, wojskowego instytutu naukowo-ba-
dawczego oraz kierownik okr´gowych warsztatów
technicznych;

4) mistrzowskiej — szef (dyrektor) komórki organiza-
cyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej, dowódca
rodzaju Si∏ Zbrojnych, Dowódca Garnizonu War-
szawa, szef Inspektoratu Wojskowych S∏u˝b Infor-
macyjnych, Komendant G∏ówny ˚andarmerii Woj-
skowej, komendant akademii wojskowej.

2. Prze∏o˝eni, o których mowa w ust. 1, nadajà, po-
twierdzajà, podwy˝szajà i stwierdzajà utrat´ klasy
kwalifikacyjnej.

§ 9. Prze∏o˝ony posiadajàcy uprawnienia do nada-
wania wy˝szych klas kwalifikacyjnych ma równie˝ pra-
wo do nadawania klas ni˝szych i ich pozbawiania
w przypadkach, o których mowa w § 14 ust. 1.

Rozdzia∏ 4

Tryb potwierdzania, podwy˝szania 
i utraty klasy kwalifikacyjnej

§ 10. 1. ˚o∏nierz posiadajàcy klas´ kwalifikacyjnà
obowiàzany jest do potwierdzania swoich kwalifikacji
specjalistycznych na poziomie posiadanej klasy, je˝eli
nie ubiega si´ o uzyskanie klasy wy˝szej, po up∏ywie
czasu kiedy móg∏by jà uzyskaç. Obowiàzek ten nie do-
tyczy ˝o∏nierza posiadajàcego klas´ trzecià i klas´ kwa-
lifikacyjnà przyznanà na sta∏e.

2. W przypadku gdy ˝o∏nierz nie zamierza podno-
siç swoich kwalifikacji, na jego wniosek, mo˝na przy-
znaç mu klas´ kwalifikacyjnà drugà lub pierwszà na
sta∏e, pod warunkiem co najmniej dwukrotnego jej
potwierdzenia.
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3. Klas´ drugà, pierwszà i mistrzowskà potwierdza
si´ dwukrotnie w odst´pach trzyletnich. Po drugim
potwierdzeniu klas´ kwalifikacyjnà nadaje si´ ˝o∏nie-
rzowi na sta∏e.

§ 11. W przypadku przeniesienia ˝o∏nierza na sta-
nowisko s∏u˝bowe oznaczone innà specjalnoÊcià woj-
skowà, zachowuje si´ uprzednio uzyskanà przez niego
klas´ kwalifikacyjnà pod warunkiem przyznania jej na
sta∏e.

§ 12. Prze∏o˝ony majàcy uprawnienia do nadawa-
nia okreÊlonej klasy kwalifikacyjnej, na wniosek ˝o∏-
nierza, mo˝e odroczyç, z przyczyn s∏u˝bowych lub lo-
sowych, termin potwierdzenia klasy z zachowaniem
dotychczasowych jego uprawnieƒ do dwóch lat.
W przypadku wystàpienia zbie˝noÊci przesuni´tego
terminu potwierdzenia klasy z terminem jej podwy˝-
szenia przez zainteresowanego ˝o∏nierza, zezwala si´
na przystàpienie do egzaminów na podwy˝szenie kla-
sy kwalifikacyjnej.

§ 13. ˚o∏nierz mo˝e przystàpiç do egzaminów na
podwy˝szenie klasy kwalifikacyjnej po up∏ywie termi-
nów okreÊlonych w § 4 pkt 3.

§ 14. 1. Utrata klasy kwalifikacyjnej nast´puje z po-
wodu pope∏nionych uchybieƒ i b∏´dów specjalistycz-
nych, które doprowadzi∏y do:

1) niesprawnoÊci lub awarii (uszkodzenia) u˝ytkowa-
nego uzbrojenia i sprz´tu technicznego; 

2) powstania znacznej szkody w mieniu wojskowym.

2. Decyzj´ o utracie klasy kwalifikacyjnej, w przy-
padkach okreÊlonych w ust. 1, podejmuje, na wniosek
komisji powo∏anej do przeprowadzenia post´powania
wyjaÊniajàcego lub komisji egzaminacyjnej, prze∏o˝o-
ny, który nada∏ klas´ kwalifikacyjnà.

3. Utrata klasy kwalifikacyjnej nast´puje na pod-
stawie rozkazu prze∏o˝onego uprawnionego do nada-
nia odpowiedniej klasy kwalifikacyjnej.

4. ˚o∏nierz pozbawiony klasy kwalifikacyjnej mo˝e
ponownie ubiegaç si´ o jej uzyskanie, nie wczeÊniej
jednak ni˝ po up∏ywie czterech miesi´cy od daty utra-
ty klasy kwalifikacyjnej.

5. Przywrócenie uprawnieƒ z tytu∏u klasy kwalifika-
cyjnej nast´puje na podstawie wniosku komisji powo-
∏anej do przeprowadzenia post´powania wyjaÊniajà-
cego lub komisji egzaminacyjnej oraz stwierdzenia te-
go faktu w rozkazie prze∏o˝onego uprawnionego do
nadania odpowiedniej klasy kwalifikacyjnej.

Rozdzia∏ 5

Sposób przeprowadzania i zdawania egzaminu, 
sk∏ady komisji egzaminacyjnej oraz zakres wiedzy
i umiej´tnoÊci sprawdzanych w czasie egzaminu

§ 15. 1. ˚o∏nierz ubiegajàcy si´ o okreÊlonà klas´
kwalifikacyjnà zdaje egzamin przed powo∏anà w tym
celu komisjà egzaminacyjnà. 

2. Za w∏aÊciwe i zgodne z ustalonymi kryteriami
przeprowadzenie egzaminu kwalifikacyjnego odpo-
wiedzialny jest przewodniczàcy komisji egzaminacyj-
nej oraz prze∏o˝ony, który t´ komisj´ powo∏a∏.

§ 16. 1. Prze∏o˝eni uprawnieni do nadawania klas
kwalifikacyjnych wyznaczajà do komisji egzaminacyj-
nej oficerów, podoficerów zawodowych, pracowni-
ków wojska o przygotowaniu specjalistycznym zapew-
niajàcym przeprowadzenie egzaminów zgodnie z wy-
mogami okreÊlonymi w „Wykazach stanowisk (funk-
cji), dla których mogà byç nadawane klasy kwalifika-
cyjne oraz szczegó∏owe kryteria do ich uzyskania”.

2. Prze∏o˝eni uprawnieni do nadawania klas kwali-
fikacyjnych wy˝szych ni˝ trzecia klasa kwalifikacyj-
na wyznaczajà komisje egzaminacyjne, do sk∏adu któ-
rych powo∏uje si´ osoby zajmujàce stanowiska na
szczeblu dowództwa lub jednostek podleg∏ych, albo
te˝ kierujà przewodniczàcych komisji do podleg∏ych
jednostek.

3. Cz∏onków komisji powo∏ujà dowódcy podle-
g∏ych jednostek, zgodnie z rozkazem prze∏o˝onego
wyznaczajàcego przewodniczàcego komisji.

§ 17. W przypadku gdy ˝o∏nierz z∏o˝y∏ egzamin na
specjalist´ wojskowego poza macierzystà jednostkà,
kopi´ lub wyciàg z rozkazu dowódcy jednostki (insty-
tucji) organizujàcej sesj´ egzaminacyjnà, w ciàgu 21
dni, przesy∏a si´ do jego jednostki w celu zamieszcze-
nia odpowiednich danych w rozkazie dziennym.

§ 18. Sesje egzaminacyjne w jednostkach i oÊrod-
kach szkolenia organizuje si´ dwukrotnie w ciàgu ro-
ku, w terminach odpowiadajàcych przebiegowi s∏u˝by
i strukturze szkolenia (kszta∏cenia).

§ 19. W jednostkach, w których przeprowadzenie
sesji egzaminacyjnych dwukrotnie w ciàgu roku jest
niecelowe lub niemo˝liwe, w∏aÊciwi szefowie komó-
rek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej,
dowódcy rodzajów Si∏ Zbrojnych i okr´gów wojsko-
wych, Dowódca Garnizonu Warszawa, szef Inspekto-
ratu Wojskowych S∏u˝b Informacyjnych, Komendant
G∏ówny ˚andarmerii Wojskowej, dowódcy okr´gów
wojskowych, dowódcy rodzajów si∏ zbrojnych lub sze-
fowie instytucji Ministerstwa Obrony Narodowej
i Sztabu Generalnego WP, na wniosek dowódców
(szefów) tych jednostek i organów, zezwalajà na orga-
nizowanie sesji egzaminacyjnych raz w roku.

§ 20. W czasie sesji egzaminacyjnej wykorzystuje
si´ wyniki innych, realizowanych w jednostce i równo-
legle przebiegajàcych przedsi´wzi´ç szkoleniowych
(inspekcji, kontroli szkolenia, zawodów w kierowaniu
ogniem, strzelaƒ kontrolnych) lub odpowiednio udo-
kumentowane wyniki uzyskane przez ˝o∏nierzy w po-
dobnych dzia∏aniach kontrolnych, które odby∏y si´
w okresie pomi´dzy sesjami egzaminacyjnymi.

§ 21. Egzamin uwa˝a si´ za zdany przez ˝o∏nierza
ubiegajàcego si´ o przyznanie mu odpowiedniej klasy
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kwalifikacyjnej, je˝eli za wiadomoÊci teoretyczne,
umiej´tnoÊci oraz wykonywanie czynnoÊci praktycz-
nych — zgodnie z normami szkoleniowymi — uzyska
ocen´ Êrednià, nie ni˝szà ni˝ ustalono w wykazach,
o których mowa w § 30.

§ 22. 1. Po zakoƒczeniu sesji egzaminacyjnej na
danà klas´ kwalifikacyjnà sporzàdza si´ protokó∏
w dwóch egzemplarzach. Protokó∏ podpisuje prze-
wodniczàcy i wszyscy cz∏onkowie komisji egzamina-
cyjnej. Orygina∏ protoko∏u, który stanowi podstaw´ do
wydania rozkazu o nadaniu ˝o∏nierzowi odpowiedniej
klasy kwalifikacyjnej, przewodniczàcy komisji egzami-
nacyjnej przedstawia prze∏o˝onemu delegujàcemu go
do prac w komisji. Kopi´ protoko∏u pozostawia si´
w aktach jednostki, w której by∏a organizowana sesja
egzaminacyjna. 

2. Wzór protoko∏u okreÊla za∏àcznik do rozporzà-
dzenia.

§ 23. W protokole z egzaminu ˝o∏nierza ubiegajà-
cego si´ o nadanie i potwierdzenie klasy kwalifikacyj-
nej dokonuje si´ adnotacji: „zda∏ — nie zda∏”, „po-
twierdzi∏ — nie potwierdzi∏”, „uzyska∏ oceny na pozio-
mie klasy...”.

§ 24. Wyciàg z protoko∏u przewodniczàcy komisji
przesy∏ajà dowódcom tych oddzia∏ów (samodzielnych
pododdzia∏ów), z których ˝o∏nierz zosta∏ przydzielony
na egzamin do organizujàcej t´ sesj´ jednostki woj-
skowej. Ponadto analogiczny wyciàg z protoko∏u egza-
minacyjnego przesy∏a si´ do wiadomoÊci prze∏o˝o-
nych dowódców tych jednostek (samodzielnych pod-
oddzia∏ów), jako podstaw´ do wydania rozkazów
o nadaniu ˝o∏nierzowi odpowiedniej klasy kwalifika-
cyjnej (je˝eli prze∏o˝eni ci nie podlegajà s∏u˝bowo do-
wódcy, którego przedstawiciel przewodniczy∏ pracom
danej komisji).

§ 25. Egzamin kwalifikacyjny dla ˝o∏nierza ubiega-
jàcego si´ o przyznanie, potwierdzenie lub przywróce-
nie utraconej klasy kwalifikacyjnej obejmuje zakres
wiedzy i umiej´tnoÊci okreÊlony w „Wykazach stano-
wisk s∏u˝bowych (funkcji), dla których mogà byç nada-
wane klasy kwalifikacyjne oraz szczegó∏owych kryte-
riach do ich uzyskania”, opracowanych i wydanych
przez instytucje wymienione w § 30 ust. 1.

§ 26. Nadawanie, potwierdzanie, podwy˝szanie
i utrata klasy kwalifikacyjnej w wyniku przeprowadzo-
nego egzaminu nast´puje na wniosek komisji egzami-
nacyjnej, na podstawie rozkazu prze∏o˝onego upraw-
nionego do nadania odpowiedniej klasy kwalifikacyj-
nej.

§ 27. 1. ˚o∏nierzowi zdajàcemu egzamin na klas´
kwalifikacyjnà przys∏uguje prawo wniesienia za˝alenia
w stosunku do decyzji komisji egzaminacyjnej do
prze∏o˝onego, który wyznaczy∏ przewodniczàcego ko-
misji, w ciàgu 14 dni od daty zakoƒczenia sesji egza-
minacyjnej.

2. Do rozpatrzenia odwo∏aƒ przyjmuje si´ zasady
i terminy okreÊlone w przepisach dotyczàcych post´-
powania administracyjnego.

§ 28. ˚o∏nierzowi, którego odwo∏anie uznano za
uzasadnione, przys∏uguje prawo do powtórnego z∏o-
˝enia egzaminu przed komisjà egzaminacyjnà (której
rozstrzygni´cie zosta∏o zakwestionowane przez ˝o∏nie-
rza w jego odwo∏aniu), powo∏anà w tym celu przez
prze∏o˝onego uprawnionego do nadawania klasy
kwalifikacyjnej, nie póêniej jednak ni˝ przed up∏ywem
miesiàca od daty podj´cia decyzji przez w∏aÊciwego
prze∏o˝onego. 

§ 29. W czasie egzaminu sprawdzeniu podlegajà:

1) teoretyczne opanowanie zagadnieƒ z zakresu da-
nej klasy kwalifikacyjnej;

2) praktyczne wykonanie czynnoÊci obj´tej tym za-
kresem (opracowanie dokumentów w przypadku
klas administracyjnych);

3) wykonanie norm sprawnoÊciowych.

Rozdzia∏ 6

Przepisy koƒcowe

§ 30. 1. Dowódcy rodzajów Si∏ Zbrojnych, Dowód-
ca Garnizonu Warszawa, szef Inspektoratu Wojsko-
wych S∏u˝b Informacyjnych, Komendant G∏ówny ˚an-
darmerii Wojskowej, w uzgodnieniu z szefami komó-
rek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej,
sporzàdzajà „Wykazy stanowisk s∏u˝bowych (funkcji),
dla których mogà byç nadawane klasy kwalifikacyjne
oraz szczegó∏owe kryteria do ich uzyskania”. 

2. Opracowane wykazy, o których mowa w ust. 1,
oraz wprowadzane uzupe∏nienia i zmiany do nich obo-
wiàzujà po uzgodnieniu z w∏aÊciwymi szefami komó-
rek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej
oraz zatwierdzeniu przez zast´pc´ Szefa Sztabu Gene-
ralnego WP.

§ 31. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
1 lipca 2004 r.

Minister Obrony Narodowej: w z. J. Zemke
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