
Na podstawie art. 4a ust. 2 ustawy z dnia 9 listopa-
da 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsi´biorczoÊci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z póên.
zm.1)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Rozporzàdzenie okreÊla przeznaczenie, wa-
runki dopuszczalnoÊci oraz tryb udzielania przedsi´bior-
com pomocy finansowej dotyczàcej szkoleƒ o tematyce
handlu zagranicznego, o której mowa w art. 4a ust. 1
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsi´biorczoÊci, zwanej dalej „po-
mocà w ramach programu Akademia Handlu Zagra-
nicznego”. 

2. Pomoc w ramach programu Akademia Handlu
Zagranicznego jest udzielana jako pomoc de minimis
zgodnie z przepisami rozporzàdzenia nr 69/2001 z dnia
12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach za-
sady de minimis (Dz.Urz. WE L 10 z 13.01.2001).

3. Pomoc w ramach programu Akademia Handlu
Zagranicznego mo˝e byç udzielana nie d∏u˝ej ni˝ do
dnia 30 czerwca 2007 r.

§ 2. 1. Pomoc w ramach programu Akademia Han-
dlu Zagranicznego obejmuje szkolenia o tematyce
handlu zagranicznego organizowane przez podmioty
spe∏niajàce warunki okreÊlone w § 5, zwane dalej „jed-
nostkami szkoleniowymi”, i ma na celu podnoszenie
wiedzy i kwalifikacji przedsi´biorców w zakresie tech-
niki i organizacji transakcji handlu zagranicznego. 

2. Pomoc w ramach programu Akademia Handlu
Zagranicznego mo˝e byç udzielana jako dotacja na
dofinansowanie udzia∏u przedsi´biorców, wykonujà-
cych dzia∏alnoÊç gospodarczà na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej, w szkoleniach o tematyce handlu
zagranicznego.

§ 3. Pomocy w ramach programu Akademia Han-
dlu Zagranicznego nie udziela si´: 

1) przedsi´biorcom wykonujàcym dzia∏alnoÊç go-
spodarczà w sektorze transportu;

2) w zakresie dzia∏alnoÊci zwiàzanej z produkcjà,
przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu pro-
duktów rolnych, rybo∏ówstwa i rybactwa, wymie-
nionych w za∏àczniku I do Traktatu ustanawiajàce-
go Wspólnot´ Europejskà;

3) je˝eli by∏aby bezpoÊrednio zwiàzana z iloÊcià eks-
portowanych produktów, utworzeniem i funkcjo-
nowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydat-
kami bie˝àcymi zwiàzanymi z prowadzeniem dzia-
∏alnoÊci eksportowej;

4) je˝eli by∏aby uwarunkowana pierwszeƒstwem
u˝ycia towarów produkcji krajowej.

§ 4. 1. Pomoc w ramach programu Akademia Han-
dlu Zagranicznego mo˝e byç udzielana na szkolenia,
o których mowa w ust. 2, realizowane przez jednostki
szkoleniowe, na zasadach i po spe∏nieniu warunków
okreÊlonych w rozporzàdzeniu. 

2. Przez szkolenie nale˝y rozumieç:

1) kurs obejmujàcy co najmniej 6 godzin lekcyjnych
w danym roku kalendarzowym; 

2) studium handlu zagranicznego, obejmujàce co
najmniej 95 godzin lekcyjnych w danym roku ka-
lendarzowym, koƒczàce si´ egzaminem, zwane
dalej „studium”;

3) studia podyplomowe handlu zagranicznego, obej-
mujàce co najmniej 220 godzin lekcyjnych, zwane
dalej „studiami podyplomowymi”. 

3. Przez godzin´ lekcyjnà, o której mowa w ust. 2,
nale˝y rozumieç 45 minut. 

4. Jednostka szkoleniowa ustala samodzielnie pro-
gram szkoleƒ i ich organizacj´, z zastrze˝eniem ust. 5.

5. Program szkolenia powinien byç zgodny z tema-
tykà handlu zagranicznego i w przypadku:

1) studiów podyplomowych — powinien zawieraç co
najmniej zagadnienia wymienione w za∏àczniku
nr 1 do rozporzàdzenia, w wymiarze godzinowym
okreÊlonym w tym za∏àczniku;

2) studium — powinien zawieraç co najmniej zagad-
nienia wymienione w za∏àczniku nr 2 do rozporzà-
dzenia, w wymiarze godzinowym okreÊlonym
w tym za∏àczniku;

3) kursu — powinien pozostawaç w Êcis∏ym zwiàzku
z zakresem tematycznym okreÊlonym w za∏àczni-
kach nr 1 lub 2 do rozporzàdzenia, z tym ˝e co naj-
mniej po∏owa programu kursu i godzin lekcyjnych
jest poÊwi´cona wybranym zagadnieniom wymie-
nionym w tych za∏àcznikach.

6. Liczba uczestników studiów podyplomowych
nie mo˝e przekraczaç 40 osób. 
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7. Szkolenia obj´te pomocà w ramach programu
Akademia Handlu Zagranicznego koƒczà si´ odpo-
wiednio:

1) kurs — zaliczeniem i otrzymaniem zaÊwiadczenia; 

2) studium — egzaminem i otrzymaniem zaÊwiad-
czenia; 

3) studia podyplomowe — obronà pracy i wydaniem
Êwiadectwa. 

8. Jednostka szkoleniowa wydaje uczestnikom
szkolenia zaÊwiadczenie lub Êwiadectwo, o którym
mowa w ust. 7, zgodne z wzorami stanowiàcymi za-
∏àczniki nr 1 i 2 do rozporzàdzenia Ministra Edukacji
Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 12 paêdziernika 1993 r. w sprawie zasad i wa-
runków podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wy-
kszta∏cenia ogólnego doros∏ych (Dz. U. Nr 103,
poz. 472) oraz dodatkowe zaÊwiadczenie lub Êwiadec-
two ukoƒczenia szkolenia obj´tego pomocà w ramach
programu Akademia Handlu Zagranicznego, którego
wzór stanowi za∏àcznik nr 3 do rozporzàdzenia. 

§ 5. 1. Jednostkà szkoleniowà mo˝e byç ka˝dy
podmiot, który spe∏nia okreÊlone w odr´bnych przepi-
sach wymagania do prowadzenia dzia∏alnoÊci w za-
kresie doskonalenia zawodowego i dokszta∏cania,
z zastrze˝eniem ust. 2, nieposiadajàcy zaleg∏oÊci po-
datkowych oraz zaleg∏oÊci z tytu∏u sk∏adek wobec Za-
k∏adu Ubezpieczeƒ Spo∏ecznych. 

2. W przypadku studium i studiów podyplomowych
jednostkami szkoleniowymi mogà byç wy∏àcznie:

1) paƒstwowe i niepaƒstwowe szko∏y wy˝sze oraz
wy˝sze szko∏y zawodowe;

2) Polska Akademia Nauk. 

3. Jednostka szkoleniowa jest upowa˝niona do
prowadzenia szkoleƒ obj´tych pomocà w ramach pro-
gramu Akademia Handlu Zagranicznego po podpisa-
niu umowy, o której mowa w § 8 ust. 10. 

4. Jednostka szkoleniowa bezzw∏ocznie informuje
ministra w∏aÊciwego do spraw gospodarki, zwanego
dalej „Ministrem”, o niedojÊciu szkolenia do skutku
najpóêniej w planowanym dniu rozpocz´cia szkolenia,
lub o jego przerwaniu przed planowanym zakoƒcze-
niem, najpóêniej w dniu przerwania szkolenia.

5. Jednostka szkoleniowa promuje szkolenia obj´te
pomocà w ramach programu Akademia Handlu Zagra-
nicznego oraz informuje o nich osoby zainteresowane.

§ 6. 1. Pomoc w ramach programu Akademia Han-
dlu Zagranicznego mo˝e byç udzielana na szkolenia,
których uczestnikiem jest przedsi´biorca, b´dàcy oso-
bà fizycznà, który zg∏osi∏ si´ do udzia∏u w szkoleniu,
lub wskazana przez przedsi´biorc´ osoba fizyczna za-
trudniona u niego na podstawie umowy o prac´, po-
wo∏ania, wyboru, mianowania lub spó∏dzielczej umo-
wy o prac´ albo pe∏niàca funkcj´ w jego organach, je-
˝eli spe∏nia nast´pujàce wymagania kwalifikacyjne: 

1) posiada Êwiadectwo maturalne — w przypadku
studium;

2) posiada co najmniej tytu∏ zawodowy licencjata lub
równorz´dny — w przypadku studiów podyplo-
mowych.

2. Rekrutacj´ uczestników prowadzi jednostka
szkoleniowa.

3. Uczestnikami nie mogà byç osoby zatrudnione
przez jednostk´ szkoleniowà na podstawie umowy
o prac´, powo∏ania, wyboru, mianowania lub spó∏-
dzielczej umowy o prac´ lub Êwiadczàce us∏ugi na jej
rzecz na podstawie umowy cywilnoprawnej albo spra-
wujàce funkcje w organach jednostki szkoleniowej.

§ 7. Minister mo˝e udzieliç pomocy w ramach pro-
gramu Akademia Handlu Zagranicznego, je˝eli: 

1) jednostka szkoleniowa z∏o˝y zg∏oszenie szkolenia;

2) przedsi´biorca przeka˝e jednostce szkoleniowej
wype∏niony formularz zg∏oszeniowy uczestnika
szkolenia obj´tego pomocà w ramach programu
Akademia Handlu Zagranicznego, zwany dalej
„formularzem zg∏oszeniowym”;

3) przedsi´biorca nie posiada zaleg∏oÊci podatko-
wych oraz zaleg∏oÊci z tytu∏u sk∏adek wobec Zak∏a-
du Ubezpieczeƒ Spo∏ecznych;

4) przedsi´biorca nie otrzyma∏ pomocy publicznej na
udzia∏ w tym szkoleniu z innych êróde∏;

5) przedsi´biorca w okresie kolejnych 3 lat poprze-
dzajàcych dzieƒ z∏o˝enia formularza zg∏oszenio-
wego nie otrzyma∏ pomocy de minimis, której
wartoÊç brutto, ∏àcznie z pomocà, o którà si´ ubie-
ga, przekracza∏aby równowartoÊç 100 tys. euro;

6) w przypadku kursów lub studium — uczestnik uzy-
ska zaÊwiadczenie ukoƒczenia kursu lub studium;

7) w przypadku studiów podyplomowych — uczest-
nik zostanie dopuszczony do udzia∏u w zaj´ciach
w nast´pnym semestrze, a w przypadku ostatnie-
go semestru obroni prac´ i uzyska Êwiadectwo;

8) szkolenie, którego dotyczy zg∏oszenie, o którym
mowa w pkt 1, zostanie ukoƒczone do dnia 30 li-
stopada danego roku; w przypadku studiów pody-
plomowych termin ten dotyczy semestrów zakoƒ-
czonych w danym roku kalendarzowym;

9) w przypadku kursów i studium — jednostka szko-
leniowa z∏o˝y rozliczenie kursu lub studium; 

10) w przypadku studiów podyplomowych — jednost-
ka szkoleniowa z∏o˝y rozliczenie semestru oraz
rozliczenie koƒcowe.

§ 8. 1. Jednostka szkoleniowa zg∏asza szkolenie,
dotyczàce danego roku kalendarzowego, nie póêniej
ni˝ trzy miesiàce przed planowanym rozpocz´ciem
szkolenia, pod rygorem odrzucenia zg∏oszenia.

2. Zg∏oszenie szkolenia powinno zawieraç infor-
macje dotyczàce:

1) jednostki szkoleniowej i prowadzonej przez nià
dzia∏alnoÊci;

2) szkolenia.
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3. Zg∏oszenie szkolenia sporzàdza si´ zgodnie
z wzorem stanowiàcym za∏àcznik nr 4 do rozporzàdze-
nia.

4. Do zg∏oszenia szkolenia jednostka szkoleniowa
do∏àcza nast´pujàce dokumenty:

1) program kursu, studium lub studiów podyplomo-
wych;

2) ˝yciorysy zawodowe kadry prowadzàcej szkole-
nie;

3) kalkulacj´ kosztów szkolenia zgodnie z za∏àczni-
kiem nr 5 do rozporzàdzenia;

4) dokument wskazujàcy osob´ uprawnionà do za-
ciàgania zobowiàzaƒ w jej imieniu;

5) dokumenty potwierdzajàce status prawny jed-
nostki szkoleniowej oraz prawo do prowadzenia
dzia∏alnoÊci, a w przypadku paƒstwowych szkó∏
wy˝szych — informacj´ o podstawie prawnej dzia-
∏ania;

6) zwi´z∏à informacj´ o pozostajàcej w dyspozycji
jednostki szkoleniowej kadrze dydaktycznej, obej-
mujàcà okreÊlenie liczby pracowników, ich stopni
naukowych, formy zatrudnienia.

5. Jednostka szkoleniowa sk∏ada zg∏oszenie szko-
lenia wraz z wymaganymi dokumentami w trzech eg-
zemplarzach.

6. Kopie sk∏adanych dokumentów nale˝y poÊwiad-
czyç za zgodnoÊç z orygina∏em.

7. Minister rozpatruje zg∏oszenie szkolenia w ter-
minie nieprzekraczajàcym 45 dni od dnia wp∏ywu
zg∏oszenia szkolenia.

8. Zg∏oszeniu szkolenia, które nie spe∏nia wyma-
gaƒ okreÊlonych w ust. 1—6 i nie zostanie poprawio-
ne lub uzupe∏nione w wyznaczonym terminie, nie
d∏u˝szym ni˝ 7 dni, nie nadaje si´ dalszego biegu. 

9. Minister ocenia zg∏oszenie szkolenia, bioràc pod
uwag´ nast´pujàce kryteria:

1) co najmniej trzyletnie doÊwiadczenie w realizacji
us∏ug w zakresie doskonalenia zawodowego i do-
kszta∏cania, uwzgl´dniajàc jednostki szkoleniowe
powsta∏e z po∏àczenia lub podzia∏u jednostek
szkoleniowych dzia∏ajàcych co najmniej 3 lata;

2) doÊwiadczenie w realizacji szkoleƒ o tematyce
handlu zagranicznego (minimum 5 zrealizowa-
nych szkoleƒ);

3) profesjonalizm jednostki szkoleniowej (jednostka
szkoleniowa posiada personel sk∏adajàcy si´ z wy-
soko kwalifikowanych szkoleniowców i organiza-
torów szkoleƒ; dopuszczalne jest prowadzenie za-
j´ç przez osoby niepozostajàce w stosunku pracy
z jednostkà szkoleniowà);

4) adekwatnoÊç kwalifikacji i doÊwiadczenia kadry
dydaktycznej prowadzàcej szkolenie do programu
szkolenia;

5) odpowiednie miejsce i techniczne zaplecze do
przeprowadzenia szkolenia.

10. W przypadku pozytywnej oceny zg∏oszenia
szkolenia Minister zawiera z jednostkà szkoleniowà
umow´.

§ 9. 1. Po podpisaniu umowy, o której mowa w § 8
ust. 10, jednostka szkoleniowa przyjmuje od przedsi´-
biorcy formularz zg∏oszeniowy w dwóch egzempla-
rzach. Jednostka szkoleniowa przekazuje orygina∏ for-
mularza zg∏oszeniowego do Ministra, razem z rozlicze-
niem, o którym mowa w § 7 pkt 9 i 10.

2. Formularz zg∏oszeniowy powinien zawieraç:

1) informacje dotyczàce przedsi´biorcy;

2) informacje dotyczàce pomocy de minimis uzyska-
nej przez przedsi´biorc´ w okresie kolejnych 3 lat
poprzedzajàcych dzieƒ z∏o˝enia formularza zg∏o-
szeniowego;

3) informacje o osobach zg∏aszanych do udzia∏u
w szkoleniu;

4) oÊwiadczenia przedsi´biorcy o spe∏nieniu warun-
ków, o których mowa w § 7 pkt 3—5, oraz oÊwiad-
czenia o:

a) nieprzekroczeniu rocznego limitu pomocy w ra-
mach programu Akademia Handlu Zagranicz-
nego,

b) akceptacji ceny jednostkowej szkolenia,

c) wp∏acie nale˝noÊci za udzia∏ w szkoleniu.

3. Wzór formularza zg∏oszeniowego stanowi za-
∏àcznik nr 6 do rozporzàdzenia.

4. Do formularza zg∏oszeniowego przedsi´biorca
do∏àcza kopie wszystkich zaÊwiadczeƒ o pomocy 
de minimis uzyskanej przez przedsi´biorc´ w okresie
kolejnych 3 lat poprzedzajàcych dzieƒ z∏o˝enia formu-
larza zg∏oszeniowego.

5. Kopie dokumentów sk∏adanych wraz z formula-
rzem zg∏oszeniowym nale˝y poÊwiadczyç za zgodnoÊç
z orygina∏em.

6. Jednostka szkoleniowa ocenia kompletnoÊç
i prawid∏owoÊç otrzymywanych od przedsi´biorców
formularzy zg∏oszeniowych, przyjmujàc kandydatów
do udzia∏u w szkoleniu tylko w przypadku spe∏nienia
wszystkich wymagaƒ stawianych w rozporzàdzeniu
uczestnikowi szkolenia. 

§ 10. 1. Jednostka szkoleniowa ustala cen´ szkole-
nia jednego uczestnika w wysokoÊci pomniejszonej
o kwot´ pomocy w ramach programu Akademia Han-
dlu Zagranicznego okreÊlonà w ust. 6.

2. Przedsi´biorca otrzymuje do zap∏aty faktur´ wy-
stawionà przez jednostk´ szkoleniowà za udzia∏ w szko-
leniu na kwot´ pomniejszonà o kwot´ pomocy w ra-
mach programu Akademia Handlu Zagranicznego
okreÊlonà w ust. 6 wraz z informacjà o êródle i wielko-
Êci uzyskanej przez przedsi´biorc´ pomocy de minimis.
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3. Kosztami kwalifikujàcymi si´ do obj´cia pomocà
w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego
sà koszty poniesione wy∏àcznie w zwiàzku z realizacjà
danego szkolenia i zalicza si´ do nich:

1) wynagrodzenia wyp∏acane przez jednostk´ szkole-
niowà osobom realizujàcym zaj´cia dydaktyczne;

2) koszt materia∏ów szkoleniowych;

3) koszt wynajmu lub u˝ytkowania w∏asnych sal
szkoleniowych i sprz´tu dydaktycznego;

4) wydatki bie˝àce zwiàzane z realizacjà szkolenia,
w szczególnoÊci wydatki na obs∏ug´ administra-
cyjno-biurowà, materia∏y eksploatacyjne.

4. Maksymalny dopuszczalny koszt kwalifikujàcy
si´ do obj´cia pomocà w ramach programu Akademia
Handlu Zagranicznego wynosi, w przypadku:

1) wynagrodzenia osób realizujàcych zaj´cia dydak-
tyczne — 1 000 z∏ za 1 godzin´ lekcyjnà;

2) materia∏ów szkoleniowych — 250 z∏ za komplet
dla 1 uczestnika;

3) wynajmu lub u˝ytkowania w∏asnych sal szkolenio-
wych i sprz´tu dydaktycznego — 3 000 z∏ za
1 dzieƒ;

4) wydatków bie˝àcych — do 30 % sumy kosztów
bezpoÊrednich, o których mowa w pkt 1—3.

5. Pomoc w ramach programu Akademia Handlu Za-
granicznego wyp∏acana jest jednostce szkoleniowej na
ka˝dego uczestnika szkolenia, który spe∏ni∏ warunek okre-
Êlony w § 7 pkt 6 i 7, w wysokoÊci okreÊlonej w ust. 6. 

6. WielkoÊç pomocy w ramach programu Akade-
mia Handlu Zagranicznego przypadajàca na jednego
uczestnika szkolenia wynosi 50 % kosztów netto szko-
lenia kwalifikujàcych si´ do obj´cia pomocà w ramach
programu Akademia Handlu Zagranicznego, jednak
nie wi´cej ni˝:

1) 1 tys. z∏ — w przypadku kursu; 

2) 2 tys. z∏ — w przypadku studium;

3) 4 tys. z∏ — w przypadku studiów podyplomowych. 

7. W przypadku studiów podyplomowych pomoc
w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego
przypadajàca na jednego uczestnika przys∏uguje na
ka˝dy semestr, w wysokoÊci stanowiàcej iloraz kwoty
okreÊlonej w ust. 6 i liczby semestrów. 

8. Roczny limit pomocy w ramach programu Aka-
demia Handlu Zagranicznego, jaka mo˝e byç udzielo-
na jednemu przedsi´biorcy, wynosi 12 tys. z∏. 

§ 11. 1. W 2004 r. wymogu zachowania terminu,
o którym mowa w § 8 ust. 1, nie stosuje si´ w przypad-
ku zg∏oszeƒ studiów podyplomowych.

2. W 2004 r. zg∏oszenia studiów podyplomowych
sk∏ada si´ nie póêniej ni˝ do dnia 10 listopada.

§ 12. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
og∏oszenia.

Prezes Rady Ministrów: M. Belka
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Rady Ministrów
z dnia 19 paêdziernika 2004 r. (poz. 2360)

Za∏àcznik nr 1

ZAKRES TEMATYCZNY STUDIÓW PODYPLOMOWYCH HANDLU ZAGRANICZNEGO
obj´tych pomocà w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego

1. Program studiów podyplomowych powinien zawieraç wymienione poni˝ej tematy i podtematy (zaznaczone
pogrubionà czcionkà). Podpunkty przypisane podtematom stanowià jedynie wskazówk´.

2. OkreÊlony poni˝ej wymiar godzinowy przewidziany na realizacj´ poszczególnych tematów mo˝e byç zmniej-
szany przez jednostki szkoleniowe o nie wi´cej ni˝ 25 %.

Lp. Temat Podtematy szczegó∏owe Wymiar
godzinowy

1 2 3 4

1 Mi´dzynarodowe stosunki 1. Teorie handlu mi´dzynarodowego a wspó∏czesny 16
gospodarcze mi´dzynarodowy podzia∏ pracy

— klasyczne teorie handlu mi´dzynarodowego
— neoklasyczne teorie handlu mi´dzynarodowego
— teorie neotechnologiczne

2. Równowaga zewn´trzna w gospodarce otwartej 
i sposoby jej utrzymywania
— bilans p∏atniczy jako narz´dzie analizy ekonomicznej
— równowaga bilansu p∏atniczego
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3. Kurs walutowy i polityka kursowa
— kurs walutowy i rynek walutowy
— ustalanie poziomu kursu walutowego

4. Zagraniczna i mi´dzynarodowa polityka handlowa
— taryfowe i pozataryfowe narz´dzia polityki handlowej
— wolny handel a protekcjonizm

5. Procesy integracji gospodarczej we wspó∏czesnym 
Êwiecie
— czynniki sprzyjajàce procesowi integracji
— kierunki rozwoju integracji w Unii Europejskiej

6. Teoria i polityka mi´dzynarodowego ruchu czynników 
produkcji
— przyczyny mi´dzynarodowego przep∏ywu czynników 

produkcji
— mi´dzynarodowe przep∏ywy kapita∏u
— inwestycje bezpoÊrednie i portfelowe
— mi´dzynarodowe przep∏ywy si∏y roboczej

7. Globalizacja i zasady Nowej Gospodarki
— Nowa Gospodarka jako gospodarka oparta 

na wiedzy
— ró˝ne wymiary globalizacji

2 Prawne uwarunkowania 1. Charakterystyka mi´dzynarodowego prawa 20
handlu zagranicznego prywatnego

— wàskie i szerokie uj´cie mi´dzynarodowego prawa
prywatnego

— podstawy prawa kolizyjnego
— unifikacja prawa prywatnego na podstawie umów 

mi´dzynarodowych
— podstawy prawa spó∏ek w uj´ciu porównawczym

2. Umowa i jej charakterystyka
— sposoby zawierania umów
— warunki wa˝noÊci umów

3. Typologia umów
— typy umów w handlu mi´dzynarodowym
— stopieƒ standaryzacji i unifikacji umów w handlu 

mi´dzynarodowym

4. Sposoby zabezpieczenia wykonania umowy w handlu 
mi´dzynarodowym

3 Marketing w handlu 1. Koncepcja marketingu w eksporcie z uwzgl´dnieniem 26
zagranicznym ró˝nic mi´dzy marketingiem produktów konsumpcyj-

nych i dóbr przemys∏owych
— orientacja marketingowa a inne orientacje 

przedsi´biorstw
— koncepcja marketing-mix
— marketing produktów konsumpcyjnych
— marketing dóbr przemys∏owych

2. Specyfika marketingu Business-to-Business (B2B)
— istota marketingu kierowanego do nabywców 

instytucjonalnych
— charakterystyka poszczególnych grup dzia∏aƒ 

marketingowych
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3. Analiza koniunktury i badanie rynków zagranicznych 
— charakterystyka przedmiotu badaƒ koniunktury 

i mechanizm cyklu koniunkturalnego
— mi´dzynarodowe aspekty cyklu koniunkturalnego
— metody stosowane w badaniach rynków 

zagranicznych

4. Metody badaƒ marketingowych i êród∏a informacji 
rynkowej dla eksporterów (êród∏a tradycyjne i bazy 
danych w Internecie)
— badania pierwotne i badania wtórne
— tradycyjne i nowoczesne êród∏a informacji 

(w tym bazy danych w Internecie)
— tworzenie systemu informacji marketingowych

5. Strategie marketingowe w eksporcie
— metody oceny pozycji rynkowej przedsi´biorstwa
— strategie ze wzgl´du na stopieƒ globalizacji
— strategie wejÊcia na rynki zagraniczne
— strategie funkcjonalne

6. Kszta∏towanie produktu i asortymentu, ceny, 
dystrybucji i promocji

7. Zasady organizacji imprez targowych
— wybór imprez targowych i êród∏a informacji 

na ten temat
— przygotowanie, realizacja i analiza wystàpieƒ 

targowych

8. Organizacja marketingu w przedsi´biorstwie
— kryteria tworzenia s∏u˝b marketingowych 

(kryterium funkcjonalne, produktowe, geograficzne,
wg grup nabywców)

— wady i zalety ró˝nych wariantów organizacji

4 Transakcje handlu 1. Formalno-prawne uwarunkowania prowadzenia 28
zagranicznego wymiany mi´dzynarodowej

2. Rodzaje transakcji 
— transakcje eksportowe i importowe
— transakcje wyodr´bnione ze wzgl´du na przedmiot 

obrotu

3. Transakcje zawierane na rynkach instytucjonalnie 
zorganizowanych 
— gie∏dy
— aukcje
— przetargi
— targi

4. Nietypowe transakcje w obrocie z zagranicà
— transakcje barterowe i kompensacyjne
— transakcje wiàzane
— obrót uszlachetniajàcy
— samosp∏ata (buy-back)
— obrót licencyjny i franchising
— inne transakcje

5. Cykl transakcyjny i realizacja poszczególnych jego faz
— przygotowanie transakcji
— zawarcie transakcji
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— realizacja
— kontrola transakcji

6. Analiza klauzul kontraktowych
— klauzule zasadnicze
— klauzule uzupe∏niajàce
— specyficzne klauzule kontraktowe w obrocie 

dobrami przemys∏owymi 

7. Dokumenty w handlu zagranicznym 
— dokumenty podstawowe (faktura handlowa, 

dokumenty przewozowe, dokumenty ubezpiecze-
niowe)

— dokumenty pomocnicze

8. Zwyczaje i uzanse handlowe 
— Incoterms
— inne zwyczaje i uzanse

5 Rozliczenia mi´dzynarodowe 1. BezpoÊrednie rozliczenia mi´dzy kupujàcymi 20
i sprzedajàcymi
— barter
— regulowanie nale˝noÊci i zobowiàzaƒ w transakcjach

uwarunkowanych
— zap∏ata w pieniàdzu gotówkowym

2. Sposoby rozliczeƒ
— rozliczenia za poÊrednictwem banków
— rozliczenia dewizowe
— rozliczenia clearingowe

3. Sposoby zap∏at w rozliczeniach poÊrednich
— nieuwarunkowane — weksel, czek, polecenie 

zap∏aty 
— uwarunkowane — inkaso dokumentowe 

i akredytywa dokumentowa

4. Rola kredytu w rozliczeniach mi´dzynarodowych 
— technika kredytowania
— koszty kredytów zagranicznych

5. Ryzyko zwiàzane z rozliczeniami mi´dzynarodowymi
— rodzaje ryzyka
— metody zabezpieczania si´ przed ryzykiem
— gwarancje bankowe

6 Finanse przedsi´biorstw 1. Poj´cie i organizacja finansów przedsi´biorstwa 10
uczestniczàcych w obrotach 
zagranicznych 2. Przychody i koszty przedsi´biorstwa

3. EfektywnoÊç finansowa przedsi´biorstwa

4. Zasilanie finansowe przedsi´biorstwa

5. Zarzàdzanie finansami w przedsi´biorstwie

7 Finansowanie handlu 1. Istota i poj´cie finansowania handlu zagranicznego 10
zagranicznego

2. Poj´cie i rodzaje kredytów eksportowych 
— kredyt kupiecki



Dziennik Ustaw Nr 236 — 16800 — Poz. 2360

1 2 3 4

— refinansowanie eksporterów przez banki komercyjne,
specjalne instytucje finansowe, konsorcja, bank
centralny, kredyty banków i specjalnych instytucji
finansowych przyznawane importerom, „wiàzane”
kredyty paƒstwowe

3. Specjalne systemy finansowania i ubezpieczania
kredytów eksportowych

4. Finansowanie handlu zagranicznego w Polsce
— rola banków w finansowaniu handlu zagranicznego
— KUKE S.A. jako element systemu ubezpieczania

kredytów eksportowych w Polsce

8 Ubezpieczenia w obrotach 1. Ryzyko w obrotach zagranicznych 12
zagranicznych — poj´cie ryzyka

— metody eliminacji albo ograniczania ryzyka

2. Ubezpieczenie a reasekuracja

3. Podstawy prawne i organizacja rynku ubezpiecze-
niowego zwiàzanego z handlem zagranicznym

4. Rodzaje ubezpieczeƒ w handlu mi´dzynarodowym

5. Ubezpieczenie kredytu w transakcjach handlu
zagranicznego

9 Handel elektroniczny 1. Internet jako globalne narz´dzie komunikowania 10
w biznesie mi´dzynarodowym — istota Internetu jako medium interaktywnego

— korzyÊci i zagro˝enia zwiàzane ze stosowaniem
Internetu

2. Narz´dzia Internetu stosowane przez
przedsi´biorstwa
— e-mail
— witryny WWW
— WAP

3. Istota handlu elektronicznego B2B i B2C
— podmioty dzia∏ajàce na rynku handlu

elektronicznego
— handel mi´dzy przedsi´biorstwami
— detaliczny handel elektroniczny (detaliÊci „czystej

gry” i detaliÊci „wielokana∏owi”)

4. Wirtualne rynki 
— gie∏dy towarowe i ich charakterystyka
— platformy handlu elektronicznego

5. Podpis elektroniczny

10 Logistyka i transport w handlu 1. Logistyka jako instrument strategii przedsi´biorstwa 12
zagranicznym — koncepcja ∏aƒcucha dostaw jako podstawa 

ogistyki
— funkcje logistyki
— logistyka a strategia przedsi´biorstwa
— koszty logistyczne

2. Logistyka globalna a mi´dzynarodowe ∏aƒcuchy
dostaw
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3. Rynek mi´dzynarodowych us∏ug logistycznych 
— podmioty dzia∏ajàce na mi´dzynarodowym rynku

us∏ug logistycznych
— zasady funkcjonowania rynku

4. Logistyka w sferze zaopatrzenia, produkcji
i dystrybucji

5. Tendencje w zarzàdzaniu logistycznym
— charakterystyka zarzàdzania logistycznego
— logistyka a nowoczesne koncepcje zarzàdzania

(Just-in-Time, Lean Management, Total Quality
Management, Time Based Management,
Reengineering)

6. Transport w systemach logistycznych

11 Negocjacje w biznesie 1. Proces negocjacji i jego fazy 12
mi´dzynarodowym — przygotowanie negocjacji

— realizacja
— podsumowanie negocjacji

2. Techniki negocjacji i umiej´tnoÊç ich doboru
w ró˝nych sytuacjach
— podejÊcie psychologiczne a podejÊcie psychocy-

bernetyczne do osoby negocjatora
— techniki skutecznych negocjacji
— negocjowanie klauzul kontraktowych

3. Komunikowanie werbalne i niewerbalne 

4. Etykieta w biznesie
— szacunek dla osoby negocjatora
— zasady organizacji spotkania negocjacyjnego

5. Zasady negocjacji z partnerami z ró˝nych kr´gów
kulturowych
— wp∏yw stylu zarzàdzania na styl negocjacji
— kulturowe uwarunkowania procesu negocjacji

i sposoby reagowania na nie

6. Charakterystyka najcz´stszych b∏´dów
negocjacyjnych

12 Zaj´cia praktyczne
specjalizacyjne 12

13 Seminarium dyplomowe 4

14 Liczba godzin do 28
zagospodarowania
wg uznania jednostki
szkoleniowej

¸àcznie 220
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Za∏àcznik nr 2

ZAKRES TEMATYCZNY
STUDIUM HANDLU ZAGRANICZNEGO

obj´tego pomocà w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego

1. Program studium handlu zagranicznego powinien zawieraç wymienione poni˝ej tematy i podtematy (zazna-
czone pogrubionà czcionkà). Podpunkty przypisane podtematom stanowià jedynie wskazówk´.

2. OkreÊlony poni˝ej wymiar godzinowy przewidziany na realizacj´ poszczególnych tematów mo˝e byç zmniej-
szany przez jednostki szkoleniowe o nie wi´cej ni˝ 25 %.

Lp. Temat Podtematy szczegó∏owe Wymiar
godzinowy

1 2 3 4

1 Prawne uwarunkowania 1. Charakterystyka mi´dzynarodowego prawa 12
handlu zagranicznego prywatnego

— wàskie i szerokie uj´cie mi´dzynarodowego prawa
prywatnego

— podstawy prawa kolizyjnego
— unifikacja prawa prywatnego na podstawie umów

mi´dzynarodowych
— podstawy prawa spó∏ek w uj´ciu porównawczym

2. Umowa i jej charakterystyka
— sposoby zawierania umów
— warunki wa˝noÊci umów

3. Typologia umów
— typy umów w handlu mi´dzynarodowym
— stopieƒ standaryzacji i unifikacji umów w handlu

mi´dzynarodowym

4. Sposoby zabezpieczenia wykonania umowy
w handlu mi´dzynarodowym

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne

2 Marketing w handlu 1. Koncepcja marketingu w eksporcie z uwzgl´dnieniem 14
zagranicznym ró˝nic mi´dzy  marketingiem produktów konsum-

pcyjnych i dóbr przemys∏owych
— orientacja marketingowa a inne orientacje

przedsi´biorstw
— koncepcja marketing-mix
— marketing produktów konsumpcyjnych
— marketing dóbr przemys∏owych

2. Specyfika marketingu Business-to-Business (B2B)
— istota marketingu kierowanego do nabywców

instytucjonalnych
— charakterystyka poszczególnych grup dzia∏aƒ

marketingowych

3. Analiza koniunktury i badanie rynków
zagranicznych
— charakterystyka przedmiotu badaƒ koniunktury

i mechanizm cyklu koniunkturalnego
— mi´dzynarodowe aspekty cyklu koniunkturalnego
— metody stosowane w badaniach rynków

zagranicznych
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4. Metody badaƒ marketingowych i êród∏a informacji
rynkowej dla eksporterów (êród∏a tradycyjne i bazy
danych w Internecie)
— badania pierwotne i badania wtórne
— tradycyjne i nowoczesne êród∏a informacji (w tym

bazy danych w Internecie)
— tworzenie systemu informacji marketingowych

5. Strategie marketingowe w eksporcie
— metody oceny pozycji rynkowej przedsi´biorstwa
— strategie ze wzgl´du na stopieƒ globalizacji
— strategie wejÊcia na rynki zagraniczne
— strategie funkcjonalne

6. Kszta∏towanie produktu i asortymentu, ceny,
dystrybucji i promocji

7. Zasady organizacji imprez targowych
— wybór imprez targowych i êród∏a informacji na

ten temat
— przygotowanie, realizacja i analiza wystàpieƒ

targowych

8. Organizacja marketingu w przedsi´biorstwie
— kryteria tworzenia s∏u˝b marketingowych
— wady i zalety ró˝nych wariantów organizacji

9. Handel elektroniczny i zastosowanie Internetu
w marketingu

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne

3 Transakcje handlu 1. Formalno-prawne uwarunkowania prowadzenia 16
zagranicznego wymiany mi´dzynarodowej

2. Rodzaje transakcji 
— transakcje eksportowe i importowe
— transakcje wyodr´bnione ze wzgl´du na przedmiot

obrotu

3. Transakcje zawierane na rynkach instytucjonalnie
zorganizowanych 
— gie∏dy
— aukcje
— przetargi
— targi

4. Nietypowe transakcje w obrocie z zagranicà
— transakcje barterowe i kompensacyjne
— transakcje wiàzane
— obrót uszlachetniajàcy
— samosp∏ata (buy-back)
— obrót licencyjny i franchising
— inne transakcje

5. Cykl transakcyjny i realizacja poszczególnych jego faz
— przygotowanie transakcji
— zawarcie transakcji
— realizacja
— kontrola transakcji

6. Analiza klauzul kontraktowych
— klauzule zasadnicze
— klauzule uzupe∏niajàce
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— specyficzne klauzule kontraktowe w obrocie
dobrami przemys∏owymi 

7. Dokumenty w handlu zagranicznym 
— dokumenty podstawowe (faktura handlowa,

dokumenty przewozowe, dokumenty ubezpie-
czeniowe)

— dokumenty pomocnicze

8. Zwyczaje i uzanse handlowe 
— Incoterms
— inne zwyczaje i uzanse

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne

4 Finansowe zagadnienia 1. Rozliczenia mi´dzynarodowe 21
handlu zagranicznego — bezpoÊrednie rozliczenia mi´dzy kupujàcymi

i sprzedajàcymi
— sposoby rozliczeƒ za poÊrednictwem banków,

rozliczenia dewizowe i rozliczenia clearingowe
— nieuwarunkowane i uwarunkowane sposoby

zap∏at w rozliczeniach poÊrednich
— rola kredytu w rozliczeniach mi´dzynarodowych
— ryzyko zwiàzane z rozliczeniami mi´dzynarodowymi

2. Finanse przedsi´biorstw uczestniczàcych w obrotach
zagranicznych
— poj´cie i organizacja finansów przedsi´biorstwa
— przychody i koszty przedsi´biorstwa
— efektywnoÊç finansowa przedsi´biorstwa
— zasilanie finansowe przedsi´biorstwa
— zarzàdzanie finansami w przedsi´biorstwie

3. Finansowanie handlu zagranicznego
— istota i poj´cie finansowania handlu zagranicznego
— poj´cie i rodzaje kredytów eksportowych 
— refinansowanie eksporterów przez banki

komercyjne, specjalne instytucje finansowe,
konsorcja, bank centralny, kredyty banków
i specjalnych instytucji finansowych przyznawane
importerom, „wiàzane” kredyty paƒstwowe

— specjalne systemy finansowania i ubezpieczania
kredytów eksportowych

— finansowanie handlu zagranicznego w Polsce
— rola banków i KUKE S.A.

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne

5 Ubezpieczenia w obrotach 1. Ryzyko w obrotach zagranicznych 8
zagranicznych — poj´cie ryzyka

— metody eliminacji albo ograniczania ryzyka

2. Ubezpieczenie a reasekuracja

3. Podstawy prawne i organizacja rynku ubezpiecze-
niowego zwiàzanego z handlem zagranicznym

4. Rodzaje ubezpieczeƒ w handlu mi´dzynarodowym 

5. Ubezpieczenie kredytu w transakcjach handlu
zagranicznego

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne
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6 Logistyka i transport 1. Logistyka jako instrument strategii 8
w handlu zagranicznym przedsi´biorstwa

— koncepcja ∏aƒcucha dostaw jako podstawa
logistyki

— funkcje logistyki
— logistyka a strategia przedsi´biorstwa
— koszty logistyczne

2. Logistyka globalna a mi´dzynarodowe ∏aƒcuchy
dostaw

3. Rynek mi´dzynarodowych us∏ug logistycznych
— podmioty dzia∏ajàce na mi´dzynarodowym rynku 

us∏ug logistycznych
— zasady funkcjonowania rynku

4. Logistyka w sferze zaopatrzenia, produkcji
i dystrybucji

5. Tendencje w zarzàdzaniu logistycznym
— charakterystyka zarzàdzania logistycznego
— logistyka a nowoczesne koncepcje zarzàdzania

(Just-in-Time, Lean Management, Total Quality
Management, Time Based Management, 
Reengineering)

6. Transport w systemach logistycznych

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne

7 Negocjacje w biznesie 1. Proces negocjacji i jego fazy 16
mi´dzynarodowym — przygotowanie negocjacji

— realizacja
— podsumowanie negocjacji

2. Techniki negocjacji i umiej´tnoÊç ich doboru
w ró˝nych sytuacjach
— podejÊcie psychologiczne a podejÊcie psychocy-

bernetyczne do osoby negocjatora
— techniki skutecznych negocjacji
— negocjowanie klauzul kontraktowych

3. Komunikowanie werbalne i niewerbalne 

4. Etykieta w biznesie
— szacunek dla osoby negocjatora
— zasady organizacji spotkania negocjacyjnego

5. Zasady negocjacji z partnerami z ró˝nych kr´gów
kulturowych
— wp∏yw stylu zarzàdzania na styl negocjacji
— kulturowe uwarunkowania procesu negocjacji 

i sposoby reagowania na nie

6. Charakterystyka najcz´stszych b∏´dów
negocjacyjnych

Zaj´cia praktyczne specjalizacyjne

¸àcznie 95
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Za∏àcznik nr 3

WZÓR



Za∏àcznik nr 4 

ZG¸OSZENIE

KURSU/STUDIUM/STUDIÓW PODYPLOMOWYCH*

Nr ........../rok ......... (nr nadaje minister w∏aÊciwy do spraw gospodarki)
na podstawie rozporzàdzenia Rady Ministrów z dnia 19 paêdziernika 2004 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis na szkolenia o tematyce handlu zagranicznego

UWAGA! Zg∏oszenie wraz z dokumentami wymienionymi w § 8 ust. 4 rozporzàdzenia nale˝y z∏o˝yç w trzech
egzemplarzach.

(miejsce na piecz´ç jednostki
szkoleniowej)

..........................................................
miejsce, data

Dzia∏ajàc w imieniu i na rzecz jednostki szkoleniowej ..................................................................................................

oÊwiadczam, ˝e:

1) Spe∏niam/y warunki okreÊlone dla jednostki szkoleniowej w ww. rozporzàdzeniu Rady Ministrów.

2) Nie posiadam/y zaleg∏oÊci podatkowych oraz zaleg∏oÊci z tytu∏u sk∏adek wobec Zak∏adu Ubezpieczeƒ Spo-
∏ecznych.

3) Jednostka szkoleniowa nie jest zagro˝ona likwidacjà, upad∏oÊcià ani post´powaniem uk∏adowym.

4) Jednostka szkoleniowa rozpocz´∏a realizacj´ us∏ug w zakresie doskonalenia zawodowego i dokszta∏cania

w dniu .................................................................. .
(podaç dat´)

5) Jednostka szkoleniowa posiada/nie posiada* doÊwiadczenie/a w realizacji szkoleƒ zwiàzanych z tematykà 

handlu zagranicznego ................................................................................................................................................
(podaç liczb´ zrealizowanych szkoleƒ o tej tematyce)

6) Zamierzam zorganizowaç kurs/studium/studia podyplomowe* o nazwie .............................................................

........................................................................................................ obj´ty/e pomocà w ramach programu Akade-

mia Handlu Zagranicznego (AHZ) dla ................ uczestników AHZ.

7) Program kursu/studium/studiów podyplomowych* jest w zwiàzku/spe∏nia* Zakres tematyczny studium/stu-
diów podyplomowych* AHZ.
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8) Kierownikiem szkolenia jest .......................................................................................................................................

Kadra dydaktyczna prowadzàca szkolenie sk∏ada si´ z (podaç imi´ i nazwisko, stopieƒ naukowy, wyk∏adany
na szkoleniu temat):

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

Szkolenie realizowane b´dzie w: ...............................................................................................................................
(miejsce szkolenia — dane teleadresowe)

Informacje o miejscu i technicznym zapleczu do przeprowadzenia szkolenia: ......................................................

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

Termin rozpocz´cia szkolenia (dd-mm-rr): ................................................................................................................

Termin zakoƒczenia szkolenia (dd-mm-rr): ...............................................................................................................

Termin sesji egzaminacyjnej (nie dotyczy kursów): .................................................................................................

Termin zakoƒczenia I semestru studiów podyplomowych (dd-mm-rr): .................................................................

9) Przedstawienie kosztów szkolenia:

a) koszt ca∏kowity szkolenia: .............................. z∏

b) planowana liczba uczestników AHZ: ..............................

c) koszt szkolenia na jednego uczestnika AHZ: ............................... z∏

d) wielkoÊç pomocy (wybierz w∏aÊciwe)

50 % kosztu szkolenia na uczestnika w kwocie na jednego uczestnika AHZ: .............................. z∏

........... z∏ jako maksymalnà kwot´ pomocy na uczestnika AHZ

e) ogólna kwota pomocy (b x d) = ............................ z∏ (s∏ownie: ............................................................................)

f) kwot´ pomocy okreÊlonà na podstawie rozliczenia szkolenia prosimy przekazaç na nasze konto bankowe

w banku .................................. nr ................................

..........................................................
(podpisy osób upowa˝nionych

do reprezentacji, piecz´ç)

———————
*Niepotrzebne skreÊliç.
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Za∏àcznik nr 5

KALKULACJA KOSZTÓW SZKOLENIA nr .../rok ...

obj´tego pomocà w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego

Parametry wyjÊciowe

dzieƒ szkolenia = ........................................................ godzin lekcyjnych szkolenia
(podaç liczb´)

Liczba dni szkolenia: Liczba godzin efektywnych:

Liczba uczestników:

Poz.
Rodzaj kosztu kwalifikowanego Koszt

jednostkowy
Liczba

jednostek
Kwota kosztu

(PLN)
bezpoÊredni poÊredni

1 Wynagrodzenia osób realizujà-
cych zaj´cia dydaktyczne

2 Koszt materia∏ów szkolenio-
wych

3
Koszt wynajmu (u˝ytkowania
w∏asnych) sal szkoleniowych
i sprz´tu dydaktycznego

4 Razem
(od poz. 1 do poz. 3)

5 Wydatki bie˝àce do 30 % poz. 4

6 Razem
(poz. 4+poz. 5)

7 Koszt na 1 uczestnika

8 Kwota pomocy na 1 uczestnika AHZ (50 % poz. 7 lub kwota limitu) — zaokràglona
zawsze w dó∏ do pe∏nego z∏otego

9 Cena dla 1 uczestnika AHZ 
(poz. 7 — poz. 8)

10 Ogólna kwota pomocy 
(liczba uczestników AHZ x poz. 8)
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Za∏àcznik nr 6

WZÓR

FORMULARZ ZG¸OSZENIOWY UCZESTNIKA SZKOLENIA

obj´tego pomocà w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego

na podstawie rozporzàdzenia Rady Ministrów z dnia 19 paêdziernika 2004 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis na szkolenia 

o tematyce handlu zagranicznego

UWAGA! Zg∏oszenie wraz z dokumentami wymienionymi w § 9 ust. 4 rozporzàdzenia nale˝y z∏o˝yç w dwóch
egzemplarzach.

(miejsce na piecz´ç przedsi´biorcy)

Do:

.....................................................................................................................
(pe∏na nazwa jednostki szkoleniowej)

Pe∏na nazwa (firma) przedsi´biorcy lub imi´ 
i nazwisko

Pe∏ny adres siedziby przedsi´biorcy lub miejsca 
zamieszkania, zgodnie z dokumentami rejestrowymi

Siedmiocyfrowy identyfikator gminy, w której 
przedsi´biorca ma siedzib´ lub miejsce 
zamieszkania, zgodnie z rozporzàdzeniem 
Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie 
szczegó∏owych zasad prowadzenia, stosowania 
i udost´pniania krajowego rejestru urz´dowego 
podzia∏u terytorialnego kraju oraz zwiàzanych 
z tym obowiàzków organów administracji rzàdowej 
i jednostek samorzàdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157,
poz. 1031, z póên. zm.)

Telefon i faks

REGON

NIP

Klasa rodzaju dzia∏alnoÊci wg PKD

Forma opodatkowania (w∏aÊciwe zaznaczyç) ❑ rycza∏t od przychodów ewidencjonowanych;
❑ karta podatkowa;
❑ zasady ogólne — podatek dochodowy od osób

fizycznych;
❑ podatek dochodowy od osób prawnych

Forma prawna prowadzonej dzia∏alnoÊci ❑ 1.A. przedsi´biorstwo paƒstwowe;
(w∏aÊciwe zaznaczyç) ❑ 1.B. jednoosobowa spó∏ka Skarbu Paƒstwa;

❑ 1.C. jednoosobowa spó∏ka jednostki samorzàdu
terytorialnego, w rozumieniu przepisów o
gospodarce komunalnej;
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❑ 1.D. spó∏ka akcyjna albo spó∏ka z o.o., w stosunku
do których Skarb Paƒstwa, jednostka
samorzàdu terytorialnego, przedsi´biorstwo
paƒstwowe lub jednoosobowa spó∏ka Skarbu
Paƒstwa sà podmiotami, które posiadajà
uprawnienia takie jak przedsi´biorcy
dominujàcy w rozumieniu przepisów o
ochronie konkurencji i konsumentów;

❑ 2. przedsi´biorca nienale˝àcy do kategorii
okreÊlonych kodem od 1.A. do 1.D.

WielkoÊç przedsi´biorcy ❑ mikroprzedsi´biorca*;
(w∏aÊciwe zaznaczyç) ❑ przedsi´biorca ma∏y*;

❑ przedsi´biorca Êredni*;
❑ inny przedsi´biorca

* W rozumieniu rozporzàdzenia nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy paƒstwa dla ma∏ych i Êrednich przedsi´biorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001 oraz L 063
z 28.02.2004).

WartoÊç pomocy de minimis uzyskanej przez przedsi´biorc´ w okresie kolejnych 3 lat poprzedzajàcych
dzieƒ z∏o˝enia niniejszego formularza zg∏oszeniowego: 

..............................................................................................................................

➾ w tym wartoÊç pomocy publicznej, której charakter de minimis zosta∏ potwierdzony zaÊwiadczeniem, o
którym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o post´powaniu w sprawach dotyczàcych
pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291): 

..............................................................................................................................

Zg∏oszenie

Niniejszym zg∏aszam do udzia∏u w (niepotrzebne skreÊliç) kursie/studium/studiach podyplomowych realizowa-

nych pod nazwà ..............................................................................................................................................................
(pe∏na nazwa szkolenia)

w terminie ............................................. w ..................................................................................................................... 
(miejsce)

przez  ................................................................................................................................................................................
(pe∏na nazwa jednostki szkoleniowej)

...........................................................................................................................................................................................

nast´pujàce osoby (imi´ i nazwisko, data urodzenia, wykszta∏cenie, stanowisko, dane teleadresowe):

1. .......................................................................................................................................................................................

2. .......................................................................................................................................................................................

3. .......................................................................................................................................................................................

4. .......................................................................................................................................................................................
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JednoczeÊnie oÊwiadczam, ˝e:

1) w okresie kolejnych 3 lat poprzedzajàcych dzieƒ z∏o˝enia niniejszego formularza zg∏oszeniowego nie otrzy-

ma∏em pomocy de minimis, której wartoÊç brutto, ∏àcznie z pomocà, o którà si´ ubiegam, przekracza∏aby

równowartoÊç 100 tys. euro;

2) nie posiadam zaleg∏oÊci podatkowych oraz zaleg∏oÊci z tytu∏u sk∏adek wobec Zak∏adu Ubezpieczeƒ Spo∏ecz-

nych;

3) nie otrzyma∏em pomocy publicznej na udzia∏ w powy˝szym szkoleniu z innych êróde∏;

4) nie przekroczy∏em rocznego limitu pomocy w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego w roku

bie˝àcym. Do dnia z∏o˝enia niniejszego formularza zg∏oszeniowego ∏àczna kwota pomocy otrzymanej 

w ................. roku (prosz´ podaç rok bie˝àcy) na podstawie rozporzàdzenia Rady Ministrów z dnia 19 paê-

dziernika 2004 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis na szkolenia o tematyce handlu zagranicznego

wynosi .............................. z∏ (s∏ownie: ...............................................................................................................);

5) akceptuj´ cen´ jednostkowà szkolenia w kwocie ... z∏, pomniejszonà o dofinansowanie kosztów udzia∏u

w szkoleniu udzielane z bud˝etu paƒstwa z cz´Êci 20 — Gospodarka w kwocie ... z∏ na jednego uczestnika

szkolenia obj´tego pomocà w ramach programu Akademia Handlu Zagranicznego;

6) nale˝noÊç za udzia∏ w szkoleniu o nazwie ....................................................................... za wszystkie zg∏oszone

osoby w kwocie .................... z∏ zosta∏a wp∏acona na rachunek bankowy nr ........................................................

w banku ............................................................ . Kopie dyspozycji przelewu w za∏àczeniu.

........................................................... ...............................................................................
(miejsce, dnia) (podpisy osób upowa˝nionych do reprezentacji, piecz´ç)


