
§ 11.

1. Strony zobowiàzujà si´ do powo∏ywania si´ we wszelkiej prowadzonej przez nie korespondencji w sprawach
dotyczàcych pomocy finansowej w ramach umowy na numer umowy. 

2. Beneficjent jest zobowiàzany do niezw∏ocznego przesy∏ania do oddzia∏u regionalnego pisemnej informacji
o zmianie danych osobowych beneficjenta.

3. W przypadku gdy beneficjent nie powiadomi∏ oddzia∏u regionalnego o zmianie danych osobowych, wszel-
kà korespondencj´ wysy∏anà przez Agencj´ zgodnie z posiadanymi przez nià danymi strony uznajà za dor´-
czonà.

§ 12.

1. Umowa mo˝e zostaç zmieniona na wniosek ka˝dej ze stron.
2. Zmiany umowy wymagajà zachowania formy pisemnej pod rygorem niewa˝noÊci.

§ 13.

Umowa zosta∏a sporzàdzona w trzech jednobrzmiàcych egzemplarzach, jeden dla beneficjenta, dwa dla Agencji.

................................................................ ................................................................
AGENCJA BENEFICJENT

———————
* Niepotrzebne skreÊliç.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAW WEWN¢TRZNYCH I ADMINISTRACJI1)

z dnia 25 paêdziernika 2004 r.

w sprawie wzoru karty zapytania oraz sposobu jej wype∏nienia

Na podstawie art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 6 lipca
2001 r. o gromadzeniu, przetwarzaniu i przekazywaniu
informacji kryminalnych oraz o Krajowym Systemie
Informatycznym (Dz. U. Nr 110, poz. 1189, z póên.
zm.2)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Karta zapytania ma form´ elektronicznà.

2. Wzór strukturalny i graficzny karty zapytania
oraz sposób jej wype∏nienia okreÊla za∏àcznik do roz-
porzàdzenia.

§ 2. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem og∏o-
szenia.3)

Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji:
R. Kalisz

———————
1) Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji kieruje

dzia∏em administracji rzàdowej — sprawy wewn´trzne,
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzàdzenia Prezesa Ra-
dy Ministrów z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szcze-
gó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Spraw Wewn´trz-
nych i Administracji (Dz. U. Nr 134, poz. 1436).

2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 81, poz. 731 
i Nr 89, poz. 804, z 2003 r. Nr 124, poz. 1153, Nr 128,
poz. 1175, Nr 137, poz. 1302 i Nr 142, poz. 1380 oraz
z 2004 r. Nr 179, poz. 1842.

———————
3) Niniejsze rozporzàdzenie by∏o poprzedzone rozporzàdze-

niem Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji z dnia
3 lipca 2002 r. w sprawie wzoru karty zapytania (Dz. U.
Nr 122, poz. 1047 i Nr 231, poz. 1952), które traci moc
z dniem wejÊcia w ˝ycie niniejszego rozporzàdzenia.
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Spraw Wewn´trznych
i Administracji z dnia 25 paêdziernika 2004 r. (poz. 2425)

WZÓR STRUKTURALNY ELEKTRONICZNEJ KARTY ZAPYTANIA
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WZÓR GRAFICZNY ELEKTRONICZNEJ KARTY ZAPYTANIA

Rys. 1. Sprawdzenie



^ — lista zawiera wi´cej ni˝ jeden element.
* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.
** — po wype∏nieniu jednego z tych pól nie trzeba wype∏niaç pola Rodzaj sprawdzenia. Klawisz „Dalej>” zo-

stanie zastàpiony przez „Zakoƒcz”, a po naciÊni´ciu klawisza zostaje wyÊwietlone okno koƒczàce zapyta-
nie (Rys. 8. Zakoƒczenie sprawdzenia).

ELEKTRONICZNA KARTA ZAPYTANIA DO — Wybór z listy podmiotów zobowiàzanych do udzielenia informa-
cji zgodnie z art. 22 i art. 28 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o gromadzeniu, przetwarzaniu i przekazy-
waniu informacji kryminalnych oraz o Krajowym Systemie Informatycznym (Dz. U. Nr 110, poz.1189 i Nr 154,
poz. 1800, z 2002 r. Nr 81, poz. 731 i Nr 89, poz. 804, z 2003 r. Nr 124, poz. 1153, Nr 128, poz. 1175, Nr 137,
poz. 1302, Nr 142, poz. 1380 oraz z 2004 r. Nr 179, poz. 1842), zwanej dalej „ustawà”.

Dodatkowo wnioskuj´ o sprawdzenie w — wybór z listy podmiotów zobowiàzanych do udzielenia informacji
zgodnie z art. 20 ustawy. 

(PLUS) — naciÊni´cie przycisku powoduje wyÊwietlenie okna (Rys. 2. Nowy podmiot zobowiàzany),
poprzez które mo˝na wprowadziç nowy podmiot zobowiàzany.

(MINUS) — naciÊni´cie przycisku powoduje usuni´cie podÊwietlonych podmiotów z listy.

Podmiot sprawdzajàcy

Nazwa, siedziba organu/jednostki organizacyjnej — pole wype∏niane jest przez operatora w trakcie dokony-
wania sprawdzenia nazwà podmiotu sprawdzajàcego, w imieniu którego operator jest upowa˝niony do
dokonywania sprawdzenia.

Znak sprawy — w polu wpisuje si´ unikalny, nadany przez podmiot uprawniony, podmiot zobowiàzany lub
Szefa Centrum, znak sprawy umo˝liwiajàcy identyfikacj´ wszelkich informacji zwiàzanych ze sprawdze-
niem.

Sporzàdzi∏ — numer PESEL — numer PESEL osoby sporzàdzajàcej dokument zapytania.
Wprowadzi∏ — numer PESEL — numer PESEL osoby wprowadzajàcej dane.
Telefon kontaktowy — numer telefonu osoby wprowadzajàcej dane.

Rejestracja
Identyfikator KCIK — unikalny identyfikator nadawany przez system centralny s∏u˝àcy do identyfikacji infor-

macji.
Numer rejestracji KCIK — unikalny numer nadawany przez system lokalny s∏u˝àcy do identyfikacji informacji.

Rodzaj sprawdzenia — wybór z listy: OSOBY, PRZEST¢PSTWA, PRZEDMIOTY, RACHUNKI BANKOWE,
RACHUNKI PAPIERÓW WARTOÂCIOWYCH, PODMIOTY.

Po wybraniu opcji Rodzaj sprawdzenia nast´pnym oknem jest:
Dla OSOBY okno Rys. 3. Sprawdzenie osoby: sprawdzenie po
Dla PRZEDMIOTY okno Rys. 15. Sprawdzenie: przedmiot
Dla PODMIOTY okno Rys. 22. Sprawdzenie: podmiot
Dla RACHUNKI BANKOWE okno Rys. 24. Sprawdzenie: rachunek bankowy
Dla RACHUNKI PAPIERÓW WARTOÂCIOWYCH okno Rys. 26. Sprawdzenie: rachunek papierów wartoÊcio-
wych
Dla PRZEST¢PSTWA okno Rys. 28. Sprawdzenie: przest´pstwo
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Rys. 2. Nowy podmiot zobowiàzany



Podmiot zobowiàzany — listy podmiotów zobowiàzanych do udzielenia informacji zgodnie z art. 20 ustawy.
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Rys. 3. Sprawdzenie osoby: sprawdzenie po

Sprawdzenie po
Danych personalnych — zaznaczenie opcji pozwala na sprawdzenie osoby wed∏ug danych personalnych.
Rysopisie — zaznaczenie opcji umo˝liwia sprawdzenie osoby po cechach rysopisowych i znakach szczegól-

nych.
Przynale˝noÊci do grupy przest´pczej — zaznaczenie opcji umo˝liwia sprawdzenie osoby po przynale˝noÊci

do grupy przest´pczej.
Po wybraniu opcji Sprawdzenie po nast´pnym oknem jest:
Dla Danych personalnych okno Rys. 4. Sprawdzenie osób: dane personalne.
Dla Rysopisie okno Rys. 9. Sprawdzenie osoby: rysopis.
Dla Przynale˝noÊci do grupy przest´pczej okno Rys. 13. Sprawdzenie osoby: grupa przest´pcza.



Rys. 4. Sprawdzenie osób: dane personalne

** — po wype∏nieniu tego pola nie trzeba wype∏niaç pól oznaczonych*.
* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.
^ — pole lub lista zawiera wi´cej ni˝ jeden element.

Numer PESEL — wpisuje si´ numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji LudnoÊci.
Nazwisko
Imi´/Imiona
Imiona poprzednie
Nazwiska poprzednie — w tym fa∏szywe, dodatkowe, rodowe, u˝ywane poprzednio.
Imi´ ojca
Imi´ matki
Nazwisko rodowe matki
Data urodzenia — data urodzenia w formacie rok, miesiàc, dzieƒ lub tylko rok (patrz wyjaÊnienie do pola Tylko rok)
Tylko rok — zaznaczenie opcji powoduje, ˝e format wprowadzanej daty urodzenia ograniczony jest tylko do ro-

ku, po odznaczeniu pola mo˝na ponownie wprowadzaç dat´ w formacie rok, miesiàc, dzieƒ.
Miejsce urodzenia
P∏eç — wybór z listy p∏ci (KOBIETA, M¢˚CZYZNA).
Pseudonimy
Obywatelstwa — wybór z listy obywatelstw.
Numer NIP — wpisuje si´ Numer Identyfikacji Podatkowej.
Numer identyfikacyjny REGON — wpisuje si´ numer identyfikacji statystycznej.
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Rys. 5. Sprawdzenie osoby: adres zameldowania

Kraj — wybór z listy krajów.
Województwo — wybór z listy województw.
Powiat — wybór z listy powiatów.
Gmina — wybór z listy gmin.
MiejscowoÊç — wybór z listy miejscowoÊci.
Ulica
Numer domu
Numer mieszkania
Kod pocztowy
Poczta
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Rys. 6. Sprawdzenie osoby: adres pobytu

Kraj — wybór z listy krajów.
Województwo — wybór z listy województw.
Powiat — wybór z listy powiatów.
Gmina — wybór z listy gmin.
MiejscowoÊç — wybór z listy miejscowoÊci.
Ulica
Numer domu
Numer mieszkania
Kod pocztowy
Poczta



Dziennik Ustaw Nr 242 — 17163 — Poz. 2425

Rys. 7. Sprawdzenie osoby: dokument to˝samosci

Dokument to˝samoÊci
Rodzaj dokumentu — wybór z listy dokumentów.
Organ wystawiajàcy — nazwa organu wystawiajàcego dokument to˝samoÊci.
Seria i numer
Data wystawienia — data wystawienia dokumentu w formacie rok, miesiàc, dzieƒ.

Rys. 8. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.



Rys. 9. Sprawdzenie osoby: rysopis

^ — lista zawiera wi´cej ni˝ jeden element.

Rysopis

(PLUS) — naciÊni´cie przycisku powoduje wyÊwietlenie okna (Rys. 11. Nowa cecha rysopisowa), po-
przez które mo˝na wprowadziç cech´ rysopisowà do rysopisu.

(MINUS) — naciÊni´cie przycisku powoduje usuni´cie podÊwietlonych elementów rysopisu z listy.

Znaki szczególne

(PLUS) — naciÊni´cie przycisku powoduje wyÊwietlenie okna (Rys. 12. Nowy znak szczególny), po-
przez które mo˝na wprowadziç nowy znak szczególny.
(MINUS) — naciÊni´cie przycisku powoduje usuni´cie podÊwietlonych elementów znaków szczegól-
nych z listy.
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Rys. 10. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.

Rys. 11. Nowa cecha rysopisowa

Cecha rysopisowa — wybór z listy cech.
Nazwa cechy — wybór z listy nazw wybranej cechy.

Rys. 12. Nowy znak szczególny

# — pole pojawi si´ wtedy, gdy w polu Rodzaj znaku zostanie wybrany TATUA˚.

Miejsce wyst´powania znaku — wybór z listy miejsc wyst´powania znaku.
Rodzaj znaku — wybór z listy rodzajów znaków.
TreÊç tatua˝u — opis s∏owny symbolu lub znaku.
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Rys. 13. Sprawdzenie osoby: grupa przest´pcza

Przynale˝noÊç do grupy przest´pczej

Nazwa grupy — wpisuje si´ nazw´ grupy przest´pczej, do której nale˝y osoba sprawdzana.

Rys. 14. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.
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Rys. 15. Sprawdzenie: przedmiot

Po wybraniu opcji Sprawdzenie nast´pnym oknem jest:
Dla Pojazdu okno Rys. 16. Sprawdzenie przedmiotu: pojazd.
Dla Dokumentu okno Rys. 18. Sprawdzenie przedmiotu: dokument.
Dla Rzeczy okno Rys. 20. Sprawdzenie przedmiotu: rzecz.
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Rys. 16. Sprawdzenie przedmiotu: pojazd

*| — jedno z tych pól musi zostaç wype∏nione.

Numer rejestracyjny — wprowadzany wy∏àcznie du˝ymi literami i cyframi bez znaków odst´pu. Pozosta∏e zna-
ki sà blokowane przy wprowadzaniu do bazy KCIK (myÊlniki, spacje, inne znaki interpunkcyjne). Tablice re-
jestracyjne ze znakami pisanymi cyrylicà nale˝y wprowadzaç fonetycznie przy u˝yciu alfabetu ∏aciƒskiego.

Numer silnika — numer silnika rejestrowanego pojazdu.
Numer nadwozia/podwozia/ramy/vin — do tego pola mo˝e byç wpisywany numer VIN lub numer majàcy

identyfikowaç karoseri´, podwozie, nadwozie lub ram´ pojazdu.
Marka — wybór z listy marek pojazdów.
Typ — typ pojazdu.
Rodzaj pojazdu — wybór z listy pojazdów.
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Rys. 17. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.

Rys. 18. Sprawdzenie przedmiotu: dokument

* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.

Rodzaj dokumentu — wybór z listy rodzajów dokumentów.
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Seria i numer dokumentu — wprowadzane wy∏àcznie du˝ymi literami i cyframi bez znaków odst´pu. Pozosta-
∏e znaki sà blokowane przy wprowadzaniu do bazy KCIK (myÊlniki, spacje, inne znaki interpunkcyjne).

Rys. 19. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.

Rys. 20. Sprawdzenie przedmiotu: rzecz
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*| — jedno z tych pól musi zostaç wype∏nione.
* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.

Numer fabryczny — numer fabryczny przedmiotu.
Numer oznakowania — numer oznakowania przedmiotu.
Marka — marka przedmiotu.
Typ — typ przedmiotu.
Rodzaj rzeczy — wybór z listy rzeczy.

Rys. 21. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.
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Rys. 22. Sprawdzenie: podmiot

* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.
*| — jedno z tych pól musi zostaç wype∏nione.

Podmiot
Nazwa — nazwa podmiotu.
Numer z Krajowego Rejestru Sàdowego (KRS)
Numer z ewidencji dzia∏alnoÊci gospodarczej
Prowadzonej przez — wpisuje si´ organ prowadzàcy ewidencj´ dzia∏alnoÊci gospodarczej.
Numer identyfikacyjny REGON — wpisuje si´ numer identyfikacji statystycznej.
Numer NIP — wpisuje si´ Numer Identyfikacji Podatkowej.

W∏aÊciciel
Nazwisko — nazwisko w∏aÊciciela.
Imi´ — imi´ w∏aÊciciela.
Numer PESEL — wpisuje si´ numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji LudnoÊci.

Adres
Kraj — wybór z listy krajów.
Województwo — wybór z listy województw.
Powiat — wybór z listy powiatów.
Gmina — wybór z listy gmin.
MiejscowoÊç — wybór z listy miejscowoÊci.
Ulica
Numer domu
Numer mieszkania
Kod pocztowy
Poczta
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Rys. 23. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.

Rys. 24. Sprawdzenie: rachunek bankowy

* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.
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Numer rachunku
Nazwa banku — nazwa banku, w którym znajduje si´ rachunek.
Typ rachunku — wpisuje si´ informacj´ dotyczàcà typu rachunku.

Rys. 25. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.
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Rys. 26. Sprawdzenie: rachunek papierów wartoÊciowych

* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.

Numer rachunku
Nazwa biura maklerskiego — nazwa biura maklerskiego, w którym sà z∏o˝one papiery wartoÊciowe.
Typ rachunku — wpisuje si´ informacj´ dotyczàcà typu rachunku.

Rys. 27. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.
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Rys. 28. Sprawdzenie: przest´pstwo

*#| — po wype∏nieniu tych pól nie trzeba wype∏niaç pól oznaczonych*.
* — pole obowiàzkowe do wype∏nienia.

Znak sprawy — w polu wpisuje si´ unikalny, nadany przez podmiot uprawniony lub podmiot zobowiàzany,
znak sprawy umo˝liwiajàcy identyfikacj´ wszelkich informacji zwiàzanych z danà rejestracjà.

Nazwa organu/jednostki organizacyjnej — wpisuje si´ nazw´ jednostki organizacyjnej prowadzàcej czynnoÊci
lub post´powanie.

Rodzaj pope∏nionego przest´pstwa
Kategoria — wybór z listy kategorii.
Typ — wybór z listy typów.
Kwalifikacja prawna czynu — wybór z listy.
W zwiàzku z — pole tekstowe.

Data od — data poczàtku okresu czasu, dla którego wykonane b´dzie zapytanie w formacie rok, miesiàc, dzieƒ.
Data do — data koƒca okresu czasu, dla którego wykonane b´dzie zapytanie w formacie rok, miesiàc, dzieƒ.
Adres

Kraj — wybór z listy krajów.
Województwo — wybór z listy województw.
Powiat — wybór z listy powiatów.
Gmina — wybór z listy gmin.
MiejscowoÊç — wybór z listy miejscowoÊci.
Ulica
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Numer domu
Numer mieszkania
Rodzaj miejsca

Rys. 29. Zakoƒczenie sprawdzenia

Nadano Numer rejestracji KCIK zapytanie — nadany lokalnie przez program unikalny Numer rejestracji KCIK.
Drukuj — po naciÊni´ciu przycisku wydrukowana zostanie treÊç karty zapytania.
OK — po naciÊni´ciu przycisku nastàpi przes∏anie sprawdzenia do systemu centralnego.
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Egzemplarze bie˝àce oraz archiwalne mo˝na nabywaç:
– w Zak∏adzie Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, ul. Powsiƒska 69/71, 

02-903 Warszawa, tel. 694-67-00, 694-60-96 — na podstawie nades∏anego zamówienia (wy∏àcznie sprzeda˝ wysy∏kowa);
– w punktach sprzeda˝y Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego w Warszawie (sprzeda˝ wy∏àcznie za gotówk´):

– ul. Powsiƒska 69/71, tel. 694-62-96
– al. Szucha 2/4, tel. 629-61-73 (od 1999 r.)

Reklamacje z powodu niedor´czenia poszczególnych numerów zg∏aszaç nale˝y na piÊmie do Zak∏adu Wydawnictw i Poligrafii 
Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, ul. Powsiƒska 69/71, 02-903 Warszawa, 

do 15 dni po otrzymaniu nast´pnego kolejnego numeru

O wszelkich zmianach nazwy lub adresu prenumeratora prosimy niezw∏ocznie informowaç na piÊmie Zak∏ad Wydawnictw i Poligrafii 
Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów

Dziennik Ustaw i Monitor Polski (spis treÊci) dost´pne sà w Internecie pod adresem www.cokprm.gov.pl

T∏oczono z polecenia Prezesa Rady Ministrów w Zak∏adzie Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, 
ul. Powsiƒska 69/71, 02-903 Warszawa 
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