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ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 15 grudnia 2004 r.

w sprawie szczegotowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderow i odznaczen
oraz wzorow odpowiednich dokumentow

Na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach
(Dz. U. Nr 90, poz. 450, z 1999 r. Nr 101, poz. 1177,
z 2000 r. Nr 62, poz. 718 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676)
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Zadania zwigzane z nadawaniem orderéw
i odznaczeh wykonuje Kancelaria Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zwana dalej ,,Kancelarig”.

8 2. 1. Organy uprawnione do wystepowania
z wnioskami o nadanie orderéw i odznaczen, zwane
dalej ,wnioskodawcami”, przedstawiajg Prezydento-
wi Rzeczypospolitej Polskiej wniosek o nadanie orde-
ru lub odznaczenia nie pdzniej niz na dwa miesigce
przed przewidywanym terminem wreczenia odznaki
nadanego orderu lub odznaczenia.

2. Wniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozy-
cie Matzenskie przedstawia sig¢ nie wczesniej niz w ro-
ku kalendarzowym, w ktérym osoby proponowane do
odznaczenia obchodzi¢ beda 50 rocznice zawarcia
zwigzku matzenskiego. Jezeli rocznica ta przypada
w styczniu lub lutym danego roku, wnioski mozna
przedstawiaé poczawszy od dnia 1 listopada roku po-
przedzajacego.

3. Wniosek o nadanie orderu lub odznaczenia skta-
da sie na urzedowym formularzu, ktérego wzor okre-
$la zatacznik nr 1 do rozporzadzenia. Wzoér wniosku
o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie
okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 3. 1. Wniosek o nadanie orderu lub odznaczenia
powinien zawiera¢ szczegétowa informacje o zastu-
gach i osiggnieciach osoby, ktérej dotyczy, w szczegdl-
nosci niezbedne jest wykazanie zastug po otrzymaniu
ostatniego orderu lub odznaczenia.

2. Wnioskodawca przedstawia we wniosku infor-
macje o karalnosci osoby, ktérej dotyczy wniosek.

8 4. 1. Do wnioskdw o nadanie orderéw sporzadza
sie notatke zawierajgca zestawienie nazwisk osob pro-
ponowanych do orderéw oraz tre$¢ uzasadnieh przed-
stawianych wnioskéw, zwang dalej ,notatka”, ktorej
wzor okresla zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

2. Do wnioskéw o nadanie odznaczen, w tym tak-
ze Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie, sporzg-
dza sie wykaz zawierajgcy zestawienie nazwisk osdb
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proponowanych do odznaczen, zwany dalej ,wyka-
zem”, ktorego wzér okresla zatgcznik nr 4 do rozporza-
dzenia.

3. W notatkach i wykazach nalezy zachowaé kolej-
nos¢ orderéw i odznaczen, okreslong w 8 15 ust. 1
i 8 16 ust. 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospo-
litej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie opi-
su, materiatu, wymiaréw, wzoréw rysunkowych oraz
sposobu i okolicznosci noszenia odznak orderdow i od-
znaczeh (Dz. U. Nr 90, poz. 452). Nazwiska umieszcza
sie w porzadku alfabetycznym w ramach kazdej klasy
orderu lub stopnia odznaczenia, stosujac ciggtg nume-
racje do wszystkich nazwisk umieszczonych w notatce
lub wykazie. Liczba nazwisk w jednej notatce lub wy-
kazie nie powinna przekracza¢ dwustu.

8 5. Do wnioskdéw o nadanie orderow lub odzna-
czen posmiertnie, dokumenty, o ktérych mowa w § 4,
sporzadza sie odrebnie.

8 6. 1. W przypadku przedstawienia wiecej niz
dziesieciu wnioskéw o nadanie orderéw, oprécz no-
tatki, o ktérej mowa w 8 4 ust.1, przedstawia sie ja
réowniez w postaci zapisu na elektronicznym nosniku
informacji.

2. W przypadku przedstawienia wiecej niz dziesie-
ciu wnioskow o nadanie odznaczen, w tym takze Me-
dalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie, oprécz wyka-
zu, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, przedstawia sie go
rowniez w postaci zapisu na elektronicznym nosniku
informacji.

8 7. Whnioski oraz notatki i wykazy sporzgadzone
z uchybieniem przepiséw rozporzadzenia moga byé
zwrocone wnioskodawcey do uzupetnienia lub ponow-
nego sporzadzenia.

& 8. 1. Kancelaria przekazuje wnioskodawcy odzna-
ke nadanego orderu lub odznaczenia oraz legitymacje.
Wz6r legitymacji okresla zatacznik nr 5 do rozporza-
dzenia.

2. Odznake nadanego orderu lub odznaczenia wraz
z legitymacjg wrecza sie osobie odznaczonej w ciggu
szesciu miesiecy od daty podjecia przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej postanowienia o jego nada-
niu.

3. Osoba odznaczona otrzymuje nieodptatnie od-
znake nadanego jej orderu lub odznaczenia oraz legi-
tymacije.

8 9. W przypadku podjecia przez Prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej decyzji o pozbawieniu orderu
lub odznaczenia, Kancelaria wzywa osobe, ktéra zo-
stata pozbawiona orderu lub odznaczenia, do zwrotu
odznaki tego orderu lub odznaczenia wraz z legity-
macja.

8 10. W przypadku utraty orderéw i odznaczen na
skutek orzeczenia przez sad kary pozbawienia praw
publicznych lub orzeczenia przez Trybunat Stanu kary
utraty orderéw i odznaczen, przepis § 9 stosuje sie od-
powiednio.

8 11. Jezeli odznaka orderu lub odznaczenia zosta-
ta w trybie 8 8 ust. 1 przekazana wnioskodawecy, ale
jeszcze nie zostata wreczona osobie odznaczonej, a za-
istniejg okolicznosci okreslone w 8 9 lub 10 — wnio-
skodawca zwraca odznake nadanego orderu lub od-
znaczenia wraz z legitymacja do Kancelarii.

8 12. 1. W przypadku zgubienia lub zniszczenia od-
znaki nadanego orderu lub odznaczenia, Kancelaria na
prosbe osoby odznaczonej lub cztonka jej najblizszej
rodziny moze ponownie wyda¢ odznake nadanego jej
orderu lub odznaczenia. Ponowne wydanie odznaki
orderu lub odznaczenia nastepuje za zwrotem kosztéw
jej wytworzenia.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przy-
padku zgubienia lub zniszczenia legitymacji nadanego
orderu lub odznaczenia. Wéwczas Kancelaria moze
wydaé nieodptatnie wtornik legitymacji, ktorego wzor
okresla zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

3. O ponowne wydanie odznaki orderu lub odzna-
czenia albo wtdrnika legitymacji moze rowniez wysta-
pi¢, na prosbe osoby odznaczonej, wnioskodawca.

8 13. Traci moc rozporzadzenie Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w spra-
wie szczegotowego trybu postepowania w sprawach
0 nadanie orderow i odznaczen oraz wzorow od-
powiednich dokumentéw (Dz. U. Nr 90, poz. 453
oraz z 2000 r. Nr 53, poz. 639).

8 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezydent Rzeczypospolitej Polskie;j:

A. Kwasniewski
Prezes Rady Ministrow:
M. Belka
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Zataczniki do rozporzadzenia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia
2004 r. (poz. 2743)
i Zatacznik nr 1
WZOR

WNIOSKU O NADANIE ORDERU LUB ODZNACZENIA

jednostka organizacyjna sporzadzajaca wniosek

miejscowos¢ i data sporzadzenia wn

po wypetieniu ZASTRZEZONE

nalezy wypetnié pismem drukowanym

WNIOSEK o nadanie
orderu odznaczenia*

nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia

nr pozycji w notatce lub wykazie

1. Nr PESEL

2. Ple¢

[] []

mezczyzna kobieta

3. Nazwisko (nalezy wypelnic duzymi literami)

4. Imiona (nalezy wypetnic duzymi literami)

5. Imie ojca (nalezy wypeinic duzymi literam)

6. Imie i nazwisko rodowe matki (nalezy wypetnic duzymi literami)

7. Data urodzenia

miesigc dzien

8. Miejscowosc¢ urodzenia

9. Obywatelstwo

10. Miejsce zameldowania na pobyt staty

wojewodztwo

nr domu nr mieszkania

miasto-dzielnica-gmina

11. Dokument tozsamosci

nazwa wystawcy dokumentu

12.Poprzednie nazwiska (rodowe, z poprzedniego maitzeristwa,
sprzed zmiany w trybie administracyjnym)

13. Czy wystepuja okolicznosci okreslone w art.
3 ustawy o orderach i odznaczeniach?

(Wypeinic wpisujgc ,tak” lub ,nie”)

14. Stanowisko miejsce pracy

miejscowosc

15.Posiadane ordery lub odznaczenia
nazwa nr legitymacji

data nadania

16. Adnotacje Kancelarii Prezydenta RP

*Uwaga: we wnioskach dotyczacych cudzoziemcow nalezy wypetnic rubry
w miare mozliwosci.

kinr:2, 3,4,7,8, 9,10, 14, 15, 18 i 20. Pozostate rubryki wypelni¢

nr ewidencji

po wypetieniu ZASTRZEZONE

strona 1/2
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17. Posiadane wyroznienia, odznaki po wypetnieniu ZASTRZEZONE

18. Uzasadnienie wniosku, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zastug po otrzymaniu ostatnio nadanego orderu lub
odznaczenia (wielkosc czcionki minimum 10 punktow)

data pieczec podpis kierownika jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej wniosek
19. Czy byla karany/a sadownie ? (JeZeli nie byt/a karany/a— wpisac ,niekarany/a”.
Jezeli byVa karany/a— podac za co, kiedy oraz wymiar kary.
Nie podawac informacji o skazaniach, ktore ulegly zatarciu)

20. Wnosze o nadanie (wypefniajg organy uprawnione do wystepowania do Prezydenta RP z wnioskami o nadanie orderéw lub odznaczers)

nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia

data pieczed wilasnoreczny podpis wnioskodawcy
21. Ewentualne dodatkowe opinie

22. OpiniaKapituly Orderu (dotyczy wniosku o nadanie orderu)

data piecze¢ Kapituty podpis Kanclerza Orderu lub Sekretarza Kapituly

liczba wykonanych egzemplarzy wniosku (adresaci)
nazwisko osoby, ktora sporzadzita wniosek .........

nazwisko osoby, ktéra wykonata wniosek
nrewidencji ..o, strona 2/2

po wypetnieniu ZASTRZEZONE
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Zatacznik nr 2
WZOR

WNIOSKU O NADANIE MEDALU ZA DLUGOLETNIE POZYCIE MALZENSKIE

miejscowosé data
po wypetnieniu ZASTRZEZONE
VA= Te A PSP

Jednostka organizacyjna sporzadzajgca wniosek

nalezy wypetni¢ pismem drukowanym N [ /M PM

WNIOSEK O NADANIE MEDALU ZA DLUGOLETNIE POZYCIE MALZENSKIE

DANE DOTYCZACE MEZA

DANE DOTYCZACE ZONY

nr ewidencyjny PESEL

nazwisko

imiona

imiona rodzicéw
ojca ojca

matki matki

data | miejsce urodzenia

miejsce miejsce

rok miesigc dzien
poprzednie nazwiska

karalno$¢ sgdowa™*

miejsce zameldowania na pobyt staly

data zawarcia zwigzku matzenskiego

rok miesigc dzien
WNOSZE O NADANIE MEDALU ZA DLUGOLETNIE POZYCIE MALZENSKIE

miejscowo$s, data pieczeé wiasnoreczny podpis wojewody

* Nalezy poda¢ nazwisko rodowe, z poprzedniego matzenstwa lub sprzed zmiany w trybie administracyjnym.
** Nie podawac¢ informacji o skazaniach, ktére ulegty zatarciu.

liczba wykonanych egz. wniosku (adresaci) ... ..
nazwisko osoby, ktéra sporzgdzita wniosek ...
nazwisko oscby, ktéra wykonata wniosek ...
NE EWIAENC]T ..o e e

po wypetnieniu ZASTRZEZONE
strona 1/1
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Zatacznik nr 3
WZOR
NOTATKI ZAWIERAJACEJ ZESTAWIENIE NAZWISK 0SOB PROPONOWANYCH DO ORDEROW

pierwsza strona notatki

miejscowosc¢ i data sporzadzenia notatki

po wypehieniu ZASTRZEZONE

jednostka organizacyjna sporzadzajaca notatke nr egzemplarza........

nalezy sporzadzi¢ pismem drukowanym

NOTATKA

IV N0SKI PIZEASAWIA. 1evutetnriierenretereiereuereerueruneeueranerunerenerensressrsssensrsssrsssnsssussetnsesnsinsesnsesnsesnsanessnessnesnns

Wnioski dotycza 0SOD ZaSTUZONYCH. .. iuuiii it ie e et et s et s aie et ratsansanesanestnsrenssnesssssnssensrassrnses
(nalezy podac rodzaj zastfug)

Przedstawia si¢ 0golem........ccovvvveevirvecvinririenne, whnioskdw,

WEYM e WNIOSKOW O NAAIIC. ... eeeiie ettt ettt st sttt ene et e see e

Przewidywany termin wreczenia odznak

NAAANYCH OTAEIOW ...ttt ettt ettt et et ettt e e e eat e et eseeaeesoesmsemteemeanseeneanseeneeseeameemneseeenneaneens
Wnhioski o nadanie
(nalezy podac nazwe klasy orderu najwyzszego starszeristwem, o jaki si¢ wystepuje)
L et ereresrtesteerenenee et —e et ae sttt st e aee ekttt ea b e et en e e et s nae e e b e b e e
(nazwisko, imi¢ (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
2 ettt neseestesees eteiteeeeeeteaeae st e tete e e et e teeaeea e e ee e e ket et e ete et et e b st renaesenenaene
(nazwisko, imig(imiona) (zawdd lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
nr ewidengji........... po wypetnieniu  ZASTRZEZONE

Stroeiid e,
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druga i kolejne strony notatki

po wypetnieniu ZASTRZEZONE

nr egzemplarza........cooeeeeeeeeeeeenns
B ettt te e nsreeeenesssreese eeeeeeeeeeetesieseeeesteesessesessssesssseesensteeisetetatteeaanteeiaseeeanteeaanneesaeaeans
(nazwisko, imig (imiona) (zawdd lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
Whioski o nadanie
(nalezy podac nazwe klasy orderu— nizszego starszeristwem od wymienionego powyzey)
e et esieee et eeeeeeieeesereeeesteeesateesaaeeeieteeeasteeeaseeeiteeeantaeeanseaeiraeeanreeennnaes
(nazwisko, imi¢ (imiona) (zawdd lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
ettt set e neesinsssieene eeietts seesieesiee s te st et e e e e et a ekt e et e ebe e st enbeentbe s beensresees
(nazwisko, imig (imiona) (zawdd lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
B et ileeieeereei e e e et e e e ae e e b et et e bt et ettt e b e enstesbeeebaenraeeas
(nazwisko, imig (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
e et eriieae e eeetereeeeeesebeeeees—aeeee e ——reee e —aeeae s reeeeatbraeeeatrreeeeantraeeaans
(nazwisko, imig (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
nr ewidencji .oeeeereeennnn, po wypetnieniu ZASTRZEZONE

Streeeeid v,
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ostatnia strona notatki

po wypehieniu ZASTRZEZONE

nr egzemplarza............ccocoeveenennnn.
B e esrieene eeeeeeeeeeeeeeeeteeea——eeseteeeaateeeaataeitaeeateeeaataeataeeaanteenaneaeereneannne
(nazwisko, imig (imiona) (zawidd lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
Whioski o nadanie
(nalezy podac nazwe klasy orderu - nizszego starszeristwem od wymienionego powyzej)
e et eeeereeaeeee————eee———eee e ——reee et ateae s reeesatbreeesatrraeeeannraeenens
(nazwisko, imig (imiona) (zawdd lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
pieczeé wlasnoreczny podpis wnioskodawcy
liczba wykonanych egzemplarzy notatki (adresaci)........c.ccccereeenene
nazwisko osoby, ktdra sporzgdzita notatke.........ccoevvvvieiereeiennrnnnnn,
nazwisko osoby, ktdra wykonata notatke
NF EWIACNCieuneenieniennienrinneenaeennnnn. po wypetnieniu ZASTRZEZONE

Str......... Y
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Zatacznik nr 4
WZOR
WYKAZU ZAWIERAJACEGO ZESTAWIENIE NAZWISK 0SOB PROPONOWANYCH DO ODZNACZEN

pierwsza strona kaazu

miejscowos¢ i data sporzadzenia wykazu

po wypehieniu ZASTRZEZONE
nr egzemplarza........

jednostka organizacyjna sporzadzajaca wykaz

nalezy sporzadzi¢ pismem drukowanym

WYKAZ
WV IOSKT PIZOASTAWIA . ¢ eeeen ettt ettt et ettt ettt et e et et etae et eeancennceneanntenncennaenaansaenseenransaennaenseeneennnns
Wnioski dotyczg 080D ZASTUZONYCR......ocviiciiiieiiiieeeee ettt et et b bt e b e be st esseesees e esaessessnensesseansasenns
(nalezy podac rodzaj zasfug)
Przedstawia si¢ ogotem......ccooeeieeinceiinieceee wnioskow,
WEYM e WIIOSKOW O NAGATIIC. ..ottt ettt s e e e e ee e

Przewidywany termin wreczenia odznak
NAdANYCH OAZNACZEN.....eieieieiieieieeiee ettt ett ettt e s site e s steessaaessasaesnsesesnsesessasensssesensns

(nalezy podac nazwe stopnia odznaczenia najwyzszego starszeristwem, o jakie si¢ wystepuje)

Lp. Nazwisko imig (imiona) kokobieta rok urodzenia  zawdd lub

m-mezezyma stanowisko stuzbowe
L et enes ceereneeenrenre et nrenste eteseres everennennes ererreseresereesnennees
e ettt sttt e se sttt e tesestseeesenttreesentrnaenes aessiere eeesessireeeses eeeesesssveeesensrseeseens
B e s ereees teeeereneene s neeenies tenirens eeeteseresines eeesreseneseneneneneneens
Qe ettt s e s s ee veesesstreesenntraesenstanes aevensis veeesessirees eveeeesesesereeeseeeaens
nr ewidencji......co.co... po wypetnieniu  ZASTRZEZONE

30 R S
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druga i kolejne strony wykazu

po wypehieniu ZASTRZEZONE
nr egzemplarza........coccoevecviereennenns

nr ewidencji ......cccoe.ce.. po wypetnieniu ZASTRZEZONE
Strevee e,
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ostatnia strona wykazu

po wypelnieniu ZASTRZEZONE
nr egzemplarza.............ocooeveeennnnns

pieczgé wlasnorgczny podpis wnioskodawcy

liczba wykonanych egzemplarzy wykazu (adresaci).........ccceeeeveeennns

nazwisko osoby, ktora sporzadzita wykaz.........cccceevvvivvnininennnnnn,

nazwisko osoby, ktora wykonata wykaz.........cccceceveeiciiiiniinciinnnnnn.

nr ewidencji......cceveveeereeeeenenn. po wypelnieniu ZASTRZEZONE
St A
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Zatacznik nr 5
WZOR

LEGITYMACJI DLA OSOBY ODZNACZONEJ ORDEREM LUB ODZNACZENIEM

str. 1 str. 2

RZECZPOSPOLITA POLSKA

LEGITYMACJA

str. 3 str. 4

POSTANOWIENIEM

(nazwisko)

odznaczony/a zostal/a

(nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia)

PREZYDENT
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

pieczec

Objasnienie: legitymacja jest kartonikiem o wymiarach 147 x 100 mm. Na str. 1 wydrukowany jest orzetf, pod nim
znajduje sie pasek koloru biato-czerwonego.



Dziennik Ustaw Nr 277 — 19569 — Poz. 2743

Zatacznik nr 6
WZOR

WTORNIKA LEGITYMACJI DLA OSOBY ODZNACZONEJ ORDEREM LUB ODZNACZENIEM

str. 1 str. 2

RZECZPOSPOLITA POLSKA

LEGITYMACJA

WTORNIK

str. 3 str. 4

(nazwisko)

odznaczony/a zostal/a

(nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia)

podpis przedstawiciela
Kancelarii Prezydenta RP

pieczec

Objasnienie: wtérnik legitymaciji jest kartonikiem o wymiarach 147 x 100 mm. Na str. 1 wydrukowany jest orzet,
pod nim znajduje sie pasek koloru biato-czerwonego.



