
Na podstawie art. 176 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamówieƒ publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 i Nr 96, poz. 959) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Podmioty uprawnione do zg∏aszania kandy-
datów na arbitrów sk∏adajà zg∏oszenie podpisane
przez osoby upowa˝nione do ich reprezentowania
w siedzibie Urz´du Zamówieƒ Publicznych, zwanego
dalej „Urz´dem”, albo drogà pocztowà na adres Urz´-
du.

2. W przypadku z∏o˝enia drogà pocztowà zg∏osze-
nia, o którym mowa w ust. 1, za dat´ jego z∏o˝enia
uwa˝a si´ dat´ stempla placówki pocztowej operatora
publicznego.

§ 2. 1. Zg∏oszenie, o którym mowa w § 1 ust. 1, za-
wiera:

1) imi´ i nazwisko oraz adres kandydata na arbitra,
zwanego dalej „kandydatem”;

2) nazw´ i adres podmiotu uprawnionego do zg∏o-
szenia kandydata;

3) kopi´ decyzji administracyjnej o wpisie na list´ or-
ganizacji uprawnionych do wnoszenia Êrodków
ochrony prawnej — w przypadku zg∏aszania kan-
dydata przez organizacje, o których mowa
w art. 179 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamówieƒ publicznych, zwanej dalej
„ustawà”;

4) oÊwiadczenie kandydata o wyra˝eniu zgody na:

a) ubieganie si´ o wpis na list´ arbitrów,

b) przetwarzanie danych osobowych do celów eg-
zaminu.

2. Do zg∏oszenia nale˝y do∏àczyç dokumenty po-
twierdzajàce spe∏nianie przez kandydata warunków,
o których mowa w art. 173 ust. 1 ustawy:

1) kserokopi´ dokumentów poÊwiadczajàcych posia-
danie wy˝szego wykszta∏cenia; 

2) informacj´ z Krajowego Rejestru Karnego dotyczà-
cà kandydata, opatrzonà datà nie wczeÊniejszà ni˝
trzy miesiàce przed jej z∏o˝eniem;

3) oÊwiadczenia kandydata o: 

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) posiadaniu pe∏nej zdolnoÊci do czynnoÊci praw-
nych, 

c) korzystaniu z pe∏ni praw publicznych.

3. Zg∏oszenie kandydata z∏o˝one po terminie od-
rzuca si´, informujàc o tym pisemnie zg∏aszajàcego
oraz kandydata.

§ 3. 1. Po up∏ywie terminu przyjmowania zg∏oszeƒ
kandydatów Prezes Urz´du Zamówieƒ Publicznych,
zwany dalej „Prezesem Urz´du”, powo∏uje komisj´
egzaminacyjnà, zwanà dalej „komisjà”.

2. Komisja sk∏ada si´ z 5—7 cz∏onków wyró˝niajà-
cych si´ wiedzà z zakresu zamówieƒ publicznych, po-
wo∏anych spoÊród:

1) osób wskazanych przez Rad´ Zamówieƒ Publicz-
nych;

2) arbitrów wpisanych na list´ prowadzonà przez Pre-
zesa Urz´du, którzy nie ubiegajà si´ o ponowny
wpis na list´. 

3. Cz∏onkami komisji nie mogà byç:

1) zg∏oszeni kandydaci;

2) osoby b´dàce ma∏˝onkiem, krewnym lub powino-
watym kandydata albo pozostajàce z kandydatem
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ˝e
mo˝e to budziç uzasadnione wàtpliwoÊci co do ich
bezstronnoÊci;

3) osoby, które pozostawa∏y lub pozostajà w stosun-
ku pracy z kandydatem.

4. Cz∏onkowie komisji sk∏adajà pisemne oÊwiad-
czenia o braku lub istnieniu okolicznoÊci, o których
mowa w ust. 3.

5. Je˝eli okolicznoÊci, o których mowa w ust. 3, zo-
stanà ujawnione po powo∏aniu komisji, Prezes Urz´du
dokonuje zmiany w sk∏adzie komisji z uwzgl´dnieniem
ust. 2.

6. Prezes Urz´du wyznacza przewodniczàcego oraz
sekretarza spoÊród cz∏onków komisji.

7. Niezw∏ocznie po powo∏aniu komisji Prezes Urz´-
du podaje jej sk∏ad do publicznej wiadomoÊci przez
publikacj´ na stronie internetowej Urz´du. 

§ 4. 1. Przed dopuszczeniem do udzia∏u w egzami-
nie komisja sprawdza kompletnoÊç zg∏oszeƒ kandyda-
tów oraz za∏àczonych do nich dokumentów. 

2. Je˝eli zg∏oszenie nie zawiera kopii decyzji, o któ-
rej mowa w § 2 ust. 1 pkt 3 — w przypadku zg∏aszania
kandydata przez organizacje, o których mowa
w art. 179 ust. 2 ustawy, komisja wzywa zg∏aszajàcego
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do z∏o˝enia kopii tej decyzji w terminie 7 dni od dnia
dor´czenia wezwania. Z∏o˝enie kopii decyzji w tym
terminie uwa˝a si´ za z∏o˝one w terminie. Przepis § 1
ust. 2 stosuje si´ odpowiednio.

3. Je˝eli do zg∏oszenia kandydata nie do∏àczono
dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2, komisja
wzywa kandydata do uzupe∏nienia dokumentów
w terminie 7 dni od dnia dor´czenia wezwania.

4. Dokumenty uzupe∏nione w terminie, o którym
mowa w ust. 3, uwa˝a si´ za z∏o˝one w terminie. Prze-
pis § 1 ust. 2 stosuje si´ odpowiednio.

5. W terminie 7 dni od dnia ustalenia przez komi-
sj´ listy kandydatów spe∏niajàcych warunki, o których
mowa w art. 173 ust. 1 ustawy, przewodniczàcy komi-
sji zawiadamia pisemnie za potwierdzeniem odbioru:

1) kandydatów dopuszczonych do udzia∏u w egzami-
nie — o terminie i miejscu przeprowadzenia egza-
minu; 

2) pozosta∏ych kandydatów — o odmowie dopusz-
czenia do udzia∏u w egzaminie i jej przyczynach. 

§ 5. 1. Egzamin jest sprawdzeniem wiedzy kandy-
datów z zakresu przepisów zwiàzanych z udzielaniem
zamówieƒ publicznych.

2. Egzamin w formie testu wyboru sk∏ada si´ z:

1) 60 obowiàzkowych dla wszystkich kandydatów
pytaƒ dotyczàcych przepisów o zamówieniach pu-
blicznych;

2) 40 pytaƒ dotyczàcych zakresu zagadnieƒ wybra-
nego przez kandydata. 

3. Wykaz zagadnieƒ do egzaminu jest okreÊlony
w za∏àczniku do rozporzàdzenia.

4. Za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê kandydat
otrzymuje jeden punkt, za brak odpowiedzi lub odpo-
wiedê nieprawid∏owà — zero punktów. 

5. Egzamin trwa 120 minut.

6. Egzamin uwa˝a si´ za zdany, je˝eli kandydat
uzyska liczb´ punktów nie mniejszà ni˝ minimalna
liczba punktów zaliczajàca egzamin, okreÊlona w og∏o-
szeniu o naborze na list´ arbitrów.

§ 6. 1. Komisja przeprowadza egzamin w warun-
kach umo˝liwiajàcych kandydatom samodzielnà pra-
c´, pod nadzorem przewodniczàcego komisji lub se-
kretarza oraz co najmniej dwóch cz∏onków komisji wy-
znaczonych przez przewodniczàcego komisji.

2. Wszyscy zg∏oszeni kandydaci przyst´pujà do egza-
minu w tym samym terminie i w tym samym miejscu.

3. Przed wejÊciem do sali egzaminacyjnej kandy-
dat ma obowiàzek:

1) okazaç dowód to˝samoÊci i w∏asnor´cznym pod-
pisem potwierdziç na liÊcie obecnoÊci udzia∏ w eg-
zaminie;

2) dokonaç wyboru zakresu zagadnieƒ do egzaminu;

3) wylosowaç kod do oznaczenia arkusza odpowie-
dzi. 

§ 7. 1. Przed rozpocz´ciem egzaminu przewodni-
czàcy komisji lub sekretarz:

1) informuje kandydatów o warunkach organizacyj-
nych przeprowadzania egzaminu, a tak˝e o zasa-
dach dokonywania oceny udzielonych odpowie-
dzi;

2) sprawdza, czy opakowanie, w którym znajdujà si´
arkusze z pytaniami testowymi, jest nienaruszone,
a nast´pnie otwiera opakowanie.

2. Kandydat otrzymuje opatrzone piecz´cià Urz´-
du:

1) arkusz z pytaniami testowymi;

2) arkusz odpowiedzi;

3) nieoznakowanà kopert´;

4) czystà kart´. 

3. Uwzgl´dnia si´ tylko odpowiedzi udzielone na
arkuszu odpowiedzi opatrzonym piecz´cià Urz´du. 

§ 8. 1. Kandydat oznacza otrzymany arkusz odpo-
wiedzi wylosowanym kodem, wpisujàc go w odpo-
wiednie miejsce w prawym górnym rogu arkusza od-
powiedzi, bez podawania imienia i nazwiska. 

2. Kandydat we wskazanym miejscu na otrzyma-
nym arkuszu odpowiedzi zamieszcza informacj´ o za-
kresie zagadnieƒ do egzaminu, zgodnà z wyborem do-
konanym przed wejÊciem do sali egzaminacyjnej.

3. Na karcie, o której mowa w § 7 ust. 2 pkt 4, kan-
dydat wpisuje imi´ i nazwisko, a nast´pnie umieszcza
jà w kopercie, którà zakleja i oznacza kodem, który
wpisa∏ na arkuszu odpowiedzi.

§ 9. 1. W czasie egzaminu zabronione jest korzy-
stanie z materia∏ów pomocniczych oraz z urzàdzeƒ
s∏u˝àcych do przekazu lub odbioru informacji, jak rów-
nie˝ porozumiewanie si´ z innymi osobami. 

2. Kandydat, który podczas egzaminu narusza po-
stanowienia ust. 1 lub w inny sposób zak∏óca przebieg
egzaminu, jest wykluczany przez komisj´ z udzia∏u
w egzaminie.

3. Opuszczenie przez kandydata sali egzaminacyj-
nej stanowi zakoƒczenie udzia∏u w egzaminie, z za-
strze˝eniem ust. 4. Przed opuszczeniem sali egzamina-
cyjnej kandydat zwraca arkusze, o których mowa w § 7
ust. 2 pkt 1 i 2. 

4. W czasie egzaminu przewodniczàcy komisji lub
sekretarz mo˝e, w uzasadnionych przypadkach, wyra-
ziç zgod´ na opuszczenie przez kandydata sali egzami-
nacyjnej w czasie trwania egzaminu. Na czas nieobec-
noÊci kandydat przekazuje arkusze, o których mowa
w § 7 ust. 2 pkt 1 i 2, przewodniczàcemu komisji lub
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sekretarzowi, który odnotowuje na arkuszu odpowie-
dzi czas nieobecnoÊci. 

5. Po zakoƒczeniu egzaminu kandydat przekazuje
komisji egzaminacyjnej arkusz odpowiedzi oraz zakle-
jonà kopert´ zawierajàcà jego imi´ i nazwisko.

6. Cz∏onkowie komisji obecni w sali egzaminacyj-
nej sporzàdzajà protokó∏ z przebiegu egzaminu.

§ 10. 1. Komisja sprawdza arkusze odpowiedzi,
a nast´pnie dokonuje ich rozkodowania.

2. Po obliczeniu liczby punktów uzyskanej przez
ka˝dego z kandydatów komisja sporzàdza list´ zawie-
rajàcà wyniki egzaminu wszystkich kandydatów, usze-
regowane w porzàdku malejàcym, oraz list´ kandyda-
tów, którzy zdali egzamin i mieszczà si´ w limicie
osób, które zostanà wpisane na list´ arbitrów w da-
nym naborze.

§ 11. 1. Przewodniczàcy komisji lub sekretarz, nie-
zw∏ocznie po ustaleniu przez komisj´ wyników egza-
minu, zawiadamia pisemnie Prezesa Urz´du o wyni-
kach egzaminu oraz przedstawia sprawozdanie zawie-
rajàce protokó∏ przebiegu egzaminu oraz listy z wyni-
kami egzaminu.

2. Wyniki egzaminu sà zatwierdzane przez Prezesa
Urz´du.

§ 12. 1. Prezes Urz´du zawiadamia pisemnie kan-
dydatów, za potwierdzeniem odbioru, o uzyskanych
przez nich wynikach egzaminu.

2. W terminie 5 dni od dnia dor´czenia zawiado-
mienia kandydat mo˝e zwróciç si´ do Prezesa Urz´du
z pisemnym wnioskiem o udost´pnienie do wglàdu
jego pracy egzaminacyjnej.

§ 13. 1. W terminie 3 dni od dnia udost´pnienia
pracy egzaminacyjnej kandydat mo˝e z∏o˝yç odwo∏a-
nie od wyniku egzaminu do Prezesa Urz´du.

2. Prezes Urz´du rozpatruje odwo∏anie w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

§ 14. 1. Wpisu na list´ arbitrów dokonuje si´ w ra-
mach limitu osób okreÊlonego w og∏oszeniu o nabo-
rze na list´ arbitrów, z zastrze˝eniem ust. 3.

2. Prezes Urz´du wpisuje na list´ arbitrów kandy-
datów, którzy zdali egzamin, w kolejnoÊci od najwi´k-
szej uzyskanej liczby punktów, nie wi´cej jednak ni˝ li-
mit osób, o którym mowa w ust. 1.

3. Je˝eli dwóch lub wi´cej kandydatów zda∏o egza-
min z takà samà liczbà punktów umo˝liwiajàcà wpis
na list´ arbitrów zgodnie z ust. 2, Prezes Urz´du wpi-
suje na list´ arbitrów wszystkich tych kandydatów, na-
wet gdyby prowadzi∏o to do przekroczenia limitu
osób, o którym mowa w ust. 1.

§ 15. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
7 dni od dnia og∏oszenia.

Prezes Rady Ministrów: L. Miller
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Rady Ministrów
z dnia 27 kwietnia 2004 r. (poz. 997)

WYKAZ ZAGADNIE¡ DO EGZAMINU

Zagadnienia obowiàzkowe:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamó-
wieƒ publicznych i akty wykonawcze do ustawy;

2) wybrane zagadnienia z dziedziny finansów pu-
blicznych:

a) formy organizacyjno-prawne jednostek sektora
finansów publicznych,

b) zasady gospodarki finansowej podmiotów sek-
tora finansów publicznych,

c) zasady odpowiedzialnoÊci za naruszenie dyscy-
pliny finansów publicznych;

3) przepisy ogólne kodeksu cywilnego;

4) przepisy kodeksu post´powania cywilnego o sà-
dzie polubownym;

5) przepisy kodeksu karnego dotyczàce przest´pstw
przeciwko obrotowi gospodarczemu;

6) przepisy Unii Europejskiej dotyczàce udzielania za-
mówieƒ publicznych:

a) zasady Traktatu Europejskiego w systemie za-
mówieƒ publicznych,

b) zasady stosowania Wspólnego S∏ownika Zamó-
wieƒ Publicznych,

c) postanowienia dyrektyw Unii Europejskiej doty-
czàcych koordynacji procedur udzielania zamó-
wieƒ publicznych.

Zagadnienia do wyboru przez kandydata: 

1) wybrane zagadnienia z zakresu prawa cywilnego
i administracyjnego:

a) kodeks cywilny — w∏asnoÊç i inne prawa rze-
czowe, zobowiàzania,

b) kodeks post´powania cywilnego — post´powa-
nie rozpoznawcze,



c) post´powanie administracyjne,

d) zasady organizacji i funkcjonowania admini-
stracji rzàdowej oraz samorzàdu terytorialnego,

e) zagadnienia zwiàzane ze zwalczaniem nieuczci-
wej konkurencji,

f) zakres przedmiotowy i podmiotowy, treÊç
i ochrona praw autorskich,

g) zagadnienia zwiàzane z prawem i post´powa-
niem podatkowym; 

2) wybrane zagadnienia z zakresu prawa budowlane-
go, inwestycji drogowych, przepisów o gospodar-
ce nieruchomoÊciami oraz organizacji procesu in-
westycyjnego:

a) przepisy ogólne prawa budowlanego, samo-
dzielne funkcje techniczne w budownictwie,
uczestnicy procesu budowlanego,

b) wykonywanie, ograniczanie lub pozbawianie
praw do nieruchomoÊci,

c) przepisy dotyczàce prawa geodezyjnego i kar-
tograficznego, 

d) elementy prawa górniczego i geologicznego;

3) wybrane zagadnienia z zakresu ochrony Êrodowi-
ska i gospodarki wodnej oraz prawa energetycz-
nego:

a) ochrona Êrodowiska w zagospodarowaniu prze-
strzennym i przy realizacji inwestycji,

b) regulacje dotyczàce gospodarki leÊnej i wodnej, 

c) zasady i warunki zaopatrywania i u˝ytkowania
paliw i energii; 

4) wybrane zagadnienia z zakresu prawa telekomuni-
kacyjnego oraz informatyki:

a) uprawnienia do dzia∏alnoÊci telekomunikacyjnej,

b) podstawowe zagadnienia dotyczàce Êwiadcze-
nia i udost´pniania us∏ug telekomunikacyjnych
oraz eksploatacji sieci telekomunikacyjnych,

c) ochrona praw autorskich w zakresie zamówieƒ
informatycznych oraz elementy prawa w∏asno-
Êci przemys∏owej;

5) wybrane zagadnienia z zakresu prawa farmaceu-
tycznego i przepisów o wyrobach medycznych:

a) dopuszczenie do obrotu i wytwarzanie produk-
tów leczniczych,

b) wprowadzanie wyrobów medycznych do obro-
tu i u˝ywania,

c) zasady prowadzenia dzia∏alnoÊci w zakresie
Êwiadczenia us∏ug medycznych,

d) zagadnienia zwiàzane z klasyfikacjà wyrobów
medycznych.

Dziennik Ustaw Nr 98 — 6805 — Poz. 997


