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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 31 stycznia 2006 r.

w sprawie sposobu uiszczania op∏at sàdowych w sprawach cywilnych

Na podstawie art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 28 lipca
2005 r. o kosztach sàdowych w sprawach cywilnych
(Dz. U. Nr 167, poz. 1398) zarzàdza si´, co nast´-
puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla sposób uiszczania
op∏at sàdowych w sprawach cywilnych oraz wzory
i nomina∏y znaków op∏aty sàdowej. 

§ 2. 1. Op∏aty sàdowe w sprawach cywilnych uisz-
cza si´ w formie bezgotówkowej na rachunek bie˝àcy
dochodów w∏aÊciwego sàdu albo w formie wp∏aty go-

tówkowej, bezpoÊrednio w kasie sàdu lub w formie
znaków o odpowiedniej wartoÊci wykonanych wed∏ug
ustalonego wzoru, zwanych dalej „znakami op∏aty sà-
dowej”.

2. Numery rachunków bie˝àcych dochodów sà-
dów, o których mowa w ust. 1, Ministerstwo Sprawie-
dliwoÊci nieodp∏atnie udost´pnia i aktualizuje na swo-
jej stronie internetowej pod adresem www.ms.gov.pl.
Numer rachunku bie˝àcego dochodów sàdu udost´p-
nia si´ tak˝e na tablicy og∏oszeƒ w budynku sàdo-
wym.



§ 3. 1. Je˝eli op∏ata sàdowa zosta∏a uiszczona na
rachunek bie˝àcy dochodów w∏aÊciwego sàdu przed
wniesieniem pisma do sàdu, nale˝y do tego pisma do-
∏àczyç orygina∏ lub kopi´ dowodu wniesienia nale˝nej
op∏aty. 

2. W przypadku wnoszenia op∏aty sàdowej na ra-
chunek bie˝àcy dochodów w∏aÊciwego sàdu na we-
zwanie sàdu lub dodatkowo, na dowodzie wp∏aty na-
le˝y wpisaç numer sprawy, o ile zosta∏ nadany.

3. Je˝eli wp∏ata na rachunek bie˝àcy dochodów
sàdu zosta∏a dokonana przed wezwaniem do uiszcze-
nia op∏aty sàdowej, kopi´ dowodu wp∏aty nale˝y prze-
s∏aç niezw∏ocznie do w∏aÊciwego sàdu w Êlad za z∏o˝o-
nym pismem.

4. W przypadku do∏àczenia do pisma dowodu
wniesienia op∏aty sàdowej w formie wydruku potwier-
dzajàcego dokonanie operacji bankowej, na wydruku
tym zamieszcza si´ potwierdzonà w∏asnor´cznym
podpisem informacj´, ˝e figurujàca na nim kwota sta-
nowi op∏at´ za wnoszone pismo.

5. Dowodu wniesienia op∏aty sàdowej w formie ko-
pii lub wydruku nie zwraca si´ uiszczajàcemu op∏at´.

§ 4. 1. Uiszczenie op∏aty sàdowej w formie gotów-
kowej w kasie sàdu przed wniesieniem pisma do sàdu
potwierdzane jest przez pracownika kasy sàdu po-
przez stosownà adnotacj´ na oryginale pisma oraz
wydanie uiszczajàcemu op∏at´ kopii dowodu wp∏aty. 

2. Uiszczenie op∏aty sàdowej w kasie sàdu po
wniesieniu pisma do sàdu, lecz przed wezwaniem do
jej uiszczenia, pracownik sàdu potwierdza, wydajàc
kopi´ dowodu wp∏aty nale˝nej op∏aty sàdowej, którà
nale˝y przekazaç do w∏aÊciwego sàdu w Êlad za z∏o˝o-
nym pismem. 

§ 5. Maksymalna wysokoÊç op∏aty sàdowej, jakà
mo˝na uiÊciç przy pomocy znaków op∏aty sàdowej,
wynosi 1 500 z∏. 

§ 6. 1. Uiszczajàcy op∏at´ znakami op∏aty sàdowej
nakleja znak na piÊmie podlegajàcym op∏acie. Znaki
nale˝y naklejaç na egzemplarzu przeznaczonym dla
sàdu.

2. Uiszczajàcy op∏at´ na wezwanie sàdu lub dodat-
kowo, mo˝e nakleiç znaki op∏aty sàdowej na tym we-
zwaniu albo na kartce czystego papieru, podajàc nu-
mer sprawy oraz imi´ i nazwisko. Znaki mo˝na nakle-
iç tak˝e na piÊmie podlegajàcym op∏acie, w sekretaria-
cie w∏aÊciwego wydzia∏u sàdu.

3. Op∏at´ za sporzàdzenie dokumentu, spisanie
ugody lub za dokonanie innej czynnoÊci sàdowej uisz-
cza si´ przez naklejenie znaków op∏aty sàdowej na od-
powiedniej karcie akt sprawy, stwierdzajàcej t´ czyn-
noÊç. WysokoÊç pobieranej op∏aty zaznacza si´ na wy-
danych stronie dokumentach.

4. Przy sk∏adaniu ustnych oÊwiadczeƒ pracownik
przyjmujàcy oÊwiadczenie lub s´dzia nakleja znaki

op∏aty sàdowej na odpowiedniej karcie akt i nie-
zw∏ocznie je kasuje.

§ 7. Znaki op∏aty sàdowej nakleja si´ na pierwszej
lub ostatniej stronie pisma w miejscu niezawierajà-
cym tekstu jeden obok drugiego lub jeden pod dru-
gim, w miar´ mo˝noÊci bez odst´pu.

§ 8. 1. Znaki op∏aty sàdowej kasuje s´dzia lub pra-
cownik upowa˝niony do przyjmowania pism lub do
wydawania dokumentów, niezw∏ocznie po otrzymaniu
pisma z naklejonymi na nim lub do∏àczonymi do nie-
go znakami.

2. Znaki op∏aty sàdowej skasowane przez uiszcza-
jàcego op∏at´ nie b´dà przyjmowane. 

§ 9. Znaki op∏aty sàdowej kasuje si´ przez przekre-
Êlenie ich na krzy˝, tak aby koƒce kresek przechodzi∏y
na papier, na którym naklejono znaki. Na ka˝dym ze
znaków wpisuje si´ dat´ skasowania, a obok znaków
sum´, na którà znaki skasowano, oraz umieszcza si´
podpis kasujàcego.

§ 10. Pracownik sàdu, który, za∏atwiajàc spraw´,
stwierdzi, ˝e znak op∏aty sàdowej nie jest przyklejony
lub skasowany, zawiadamia o tym pracownika upo-
wa˝nionego do przyjmowania pism lub wydawania
dokumentów albo s´dziego.

§ 11. Znaki op∏aty sàdowej, co do których istnieje
uzasadnione podejrzenie, ˝e zosta∏y podrobione, prze-
robione lub usuni´to z nich oznak´ umorzenia, nie
podlegajà kasowaniu do czasu wyjaÊnienia zwiàza-
nych z tym wàtpliwoÊci. Osoba stwierdzajàca powy˝-
szy stan rzeczy jest obowiàzana niezw∏ocznie zawiado-
miç prezesa sàdu.

§ 12. O faktach opisanych w § 11 prezes sàdu za-
wiadamia w∏aÊciwà miejscowo jednostk´ Policji, Sàd
Apelacyjny w Krakowie — Oddzia∏ Finansowo-Kon-
trolny oraz Ministerstwo SprawiedliwoÊci. 

§ 13. Na ˝àdanie osoby zainteresowanej wydaje
si´ jej bezp∏atnie poÊwiadczenie wysokoÊci op∏aty
uiszczonej znakami op∏aty sàdowej.

§ 14. 1. Ustala si´ wzory znaków op∏aty sàdowej
o wartoÊci 1 z∏, 2 z∏, 5 z∏, 10 z∏, 20 z∏, 50 z∏ i 200 z∏.

2. Znaki op∏aty sàdowej sà wykonane na papie-
rze znakowym pe∏nopodgumowanym, technikà stalo-
rytniczà — znak graficzny i technikà rotograwiurowà
— nomina∏y. Przedstawiajà prostokàt o wymiarze 
25,5 x 31,25 mm ∏àcznie z marginesem, poÊrodku któ-
rego w kwadratowej tarczy znajduje si´ god∏o Paƒ-
stwa. Pionowe boki znaku na ca∏ej wysokoÊci rysunku
uj´te sà pokratkowanymi fryzami, na których wijà si´
wst´gi zagi´te w górnych i dolnych naro˝ach. Górnà
cz´Êç p∏aszczyzny znaku wype∏nia napis „op∏ata sàdo-
wa”, cyfry wartoÊci oraz napis „z∏oty” (skrót z∏)
umieszczone sà w dolnej cz´Êci znaku. Poni˝ej rysun-
ku znajduje si´ miejsce umieszczenia daty. Ca∏oÊç zna-
ku wydrukowana jest na tle giloszowym.
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3. Znaki op∏aty sàdowej sà wykonane dwiema
technikami — staloryt i rotograwiura w nast´pujàcych
kolorach:

wartoÊç znaku kolor znaku
1 z∏oty — t∏o niebieskie, kontur pomaraƒ-

czowy,
2 z∏ote — t∏o niebieskie, kontur czarny,
5 z∏otych — t∏o ˝ó∏te, kontur czerwony,
10 z∏otych — t∏o ˝ó∏te, kontur zielony,
20 z∏otych — t∏o ˝ó∏te, kontur fioletowy,
50 z∏otych — t∏o ˝ó∏te, kontur granatowy,
200 z∏otych — t∏o niebieskie, kontur ciemno-

niebieski.

4. Obowiàzujàce znaki op∏aty sàdowej o wartoÊci
10, 20 i 50 groszy mogà byç stosowane do wyczerpa-
nia istniejàcych zapasów. 

§ 15. Traci moc rozporzàdzenie Ministra Sprawie-
dliwoÊci z dnia 25 sierpnia 1981 r. w sprawie sposobu
uiszczania op∏at sàdowych w sprawach cywilnych
(Dz. U. Nr 21, poz. 107).

§ 16. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
2 marca 2006 r. 

Minister SprawiedliwoÊci: Z. Ziobro
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