
Na podstawie art. 17 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwiet-
nia 1996 r. o S∏u˝bie Wi´ziennej (Dz. U. z 2002 r.
Nr 207, poz. 1761, z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co na-
st´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) wzory legitymacji s∏u˝bowej, zwanej dalej „legity-
macjà”, i innych dokumentów funkcjonariusza
S∏u˝by Wi´ziennej, zwanego dalej „funkcjonariu-
szem”; 

2) organy w∏aÊciwe do wydawania dokumentów,
o których mowa w pkt 1, oraz zasady dokonywania
wpisów w tych dokumentach. 

§ 2. 1. Funkcjonariusz po mianowaniu na stanowi-
sko s∏u˝bowe w jednostce organizacyjnej S∏u˝by Wi´-
ziennej, zwanej dalej „jednostkà organizacyjnà”,
otrzymuje legitymacj´.

2. Wzór legitymacji okreÊla za∏àcznik nr 1 do rozpo-
rzàdzenia. 

§ 3. 1. Legitymacj´ wydaje, wymienia, uniewa˝nia
oraz dokonuje w niej wpisów:

1) Minister SprawiedliwoÊci — Dyrektorowi General-
nemu S∏u˝by Wi´ziennej; 

2) Dyrektor Generalny S∏u˝by Wi´ziennej: 

a) zast´pcy Dyrektora Generalnego S∏u˝by Wi´-
ziennej,

b) dyrektorowi okr´gowemu S∏u˝by Wi´ziennej,
komendantowi oÊrodka szkolenia S∏u˝by Wi´-
ziennej i komendantowi oÊrodka doskonalenia
kadr S∏u˝by Wi´ziennej podleg∏ego bezpoÊred-
nio Dyrektorowi Generalnemu S∏u˝by Wi´zien-
nej,

c) funkcjonariuszowi pe∏niàcemu s∏u˝b´ w Cen-
tralnym Zarzàdzie S∏u˝by Wi´ziennej;

3) dyrektor okr´gowy S∏u˝by Wi´ziennej: 

a) zast´pcy dyrektora okr´gowego S∏u˝by Wi´-
ziennej,

b) dyrektorowi zak∏adu karnego i aresztu Êledczego
oraz komendantowi oÊrodka doskonalenia kadr
S∏u˝by Wi´ziennej, podleg∏ego bezpoÊrednio
dyrektorowi okr´gowemu S∏u˝by Wi´ziennej,

c) funkcjonariuszowi pe∏niàcemu s∏u˝b´ w okr´-
gowym inspektoracie S∏u˝by Wi´ziennej;

4) dyrektor zak∏adu karnego i aresztu Êledczego, ko-
mendant oÊrodka szkolenia S∏u˝by Wi´ziennej
oraz komendant oÊrodka doskonalenia kadr S∏u˝-
by Wi´ziennej odpowiednio:

a) zast´pcy dyrektora zak∏adu karnego i aresztu
Êledczego, zast´pcy komendanta oÊrodka szko-
lenia S∏u˝by Wi´ziennej oraz zast´pcy komen-
danta oÊrodka doskonalenia kadr S∏u˝by Wi´-
ziennej,

b) funkcjonariuszowi pe∏niàcemu s∏u˝b´ odpo-
wiednio w zak∏adzie karnym, areszcie Êledczym,
oÊrodku szkolenia S∏u˝by Wi´ziennej albo
oÊrodku doskonalenia kadr S∏u˝by Wi´ziennej. 

2. Organy, o których mowa w ust. 1, zwane dalej
„prze∏o˝onymi”, mogà upowa˝niç funkcjonariuszy ko-
mórki organizacyjnej do spraw kadr podleg∏ej jednost-
ki organizacyjnej do wydawania, wymiany oraz doko-
nywania wpisów w legitymacji. 

§ 4. 1. W legitymacji:

1) umieszcza si´ elektronicznie aktualnà i wyraênà fo-
tografi´ funkcjonariusza w mundurze wyjÊciowym
z widocznym stopniem s∏u˝bowym, bez nakrycia
g∏owy i okularów z ciemnymi szk∏ami wykonanà
w taki sposób, aby ukazywa∏a g∏ow´ w pozycji le-
wego pó∏profilu, z zachowaniem równomiernego
oÊwietlenia twarzy; 

2) umieszcza si´ hologram z numerem legitymacji
i oznakà S∏u˝by Wi´ziennej;

3) wpisuje si´ pismem elektronicznym: numer legity-
macji, numer s∏u˝bowy S∏u˝by Wi´ziennej — znak
numeryczny zawierajàcy trzycyfrowy kod jednost-
ki organizacyjnej i trzycyfrowy kod funkcjonariu-
sza, stopieƒ S∏u˝by Wi´ziennej, imi´ i nazwisko,
stanowisko s∏u˝bowe, nazw´ jednostki organiza-
cyjnej, w której funkcjonariusz pe∏ni s∏u˝b´, termin
wa˝noÊci legitymacji nie d∏u˝szy ni˝ 4 lata oraz na-
zw´ organu wydajàcego i podpis funkcjonariusza
wydajàcego legitymacj´. 

2. Legitymacja mo˝e zawieraç uk∏ad elektroniczny
zbli˝eniowy s∏u˝àcy do identyfikacji funkcjonariusza. 

§ 5. Funkcjonariusz jest obowiàzany dbaç o nale˝y-
ty stan legitymacji, w szczególnoÊci chroniç jà przed
utratà, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz pos∏ugi-
waç si´ nià podczas wykonywania czynnoÊci s∏u˝bo-
wych. Legitymacji nie wolno odst´powaç innej osobie
i przesy∏aç w obrocie krajowym i zagranicznym.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 24 stycznia 2007 r.

w sprawie legitymacji s∏u˝bowej oraz innych dokumentów funkcjonariusza S∏u˝by Wi´ziennej

———————
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 142,
poz. 1380, Nr 166, poz. 1609 i Nr 210, poz. 2036, z 2004 r.
Nr 273, poz. 2703 oraz z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711.



§ 6. Legitymacja podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych w niej umieszczonych lub wpisa-
nych;

2) uszkodzenia lub zniszczenia;

3) up∏ywu terminu wa˝noÊci. 

§ 7. 1. Legitymacja podlega zwrotowi w przypadku:

1) zwolnienia funkcjonariusza ze s∏u˝by w S∏u˝bie
Wi´ziennej;

2) wygaÊni´cia stosunku s∏u˝bowego funkcjonariu-
sza.

2. W razie Êmierci funkcjonariusza prze∏o˝ony wy-
st´puje do cz∏onków jego rodziny o zwrot legitymacji.

3. Zwrotu legitymacji dokonuje si´ w komórce or-
ganizacyjnej do spraw kadr jednostki organizacyjnej,
w której funkcjonariusz pe∏ni∏ s∏u˝b´.

4. Prze∏o˝ony mo˝e pozostawiç legitymacj´:

1) funkcjonariuszowi, na jego pisemny wniosek, je˝e-
li naby∏ on uprawnienie do emerytury lub renty 
inwalidzkiej z tytu∏u inwalidztwa pozostajàcego
w zwiàzku ze s∏u˝bà;

2) najbli˝szemu cz∏onkowi rodziny zmar∏ego funkcjo-
nariusza, na jego pisemny wniosek.

5. W przypadkach, o których mowa w ust. 4, po-
zostawiona legitymacja podlega przedziurkowaniu
w dwóch miejscach. 

§ 8. 1. W przypadku utraty legitymacji funkcjona-
riusz jest obowiàzany:

1) zg∏osiç niezw∏ocznie fakt utraty legitymacji w naj-
bli˝szym komisariacie Policji, je˝eli utrata legity-
macji nastàpi∏a w wyniku przest´pstwa pope∏nio-
nego na jego szkod´;

2) zawiadomiç niezw∏ocznie prze∏o˝onego, który wy-
da∏ legitymacj´, i z∏o˝yç pisemny raport, podajàc
w nim w szczególnoÊci dat´, miejsce i okolicznoÊci
utraty legitymacji.

2. Legitymacja podlega uniewa˝nieniu w przypad-
ku jej utraty.

3. Prze∏o˝ony, o którym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2—4,
zawiadamia jednostki organizacyjne o uniewa˝nieniu
legitymacji utraconej przez podleg∏ego funkcjonariusza
oraz przeprowadza post´powanie wyjaÊniajàce w spra-
wie utraty legitymacji.

4. W zawiadomieniu o uniewa˝nieniu legitymacji,
o którym mowa w ust. 3, podaje si´ numer legityma-
cji, numer s∏u˝bowy S∏u˝by Wi´ziennej — znak nume-
ryczny, o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt 3, dzieƒ utraty
legitymacji oraz stanowisko s∏u˝bowe i nazw´ jed-

nostki organizacyjnej, w której funkcjonariusz pe∏ni
s∏u˝b´.

5. W przypadku odzyskania utraconej legitymacji
funkcjonariusz jest obowiàzany zwróciç jà prze∏o˝one-
mu. Przepis ust. 1 pkt 2 stosuje si´ odpowiednio.

§ 9. 1. Druki legitymacji oraz hologramy z nume-
rem legitymacji i oznakà S∏u˝by Wi´ziennej przecho-
wuje si´ w sposób uniemo˝liwiajàcy dost´p do nich
osób nieuprawnionych oraz zabezpieczajàcy przed
utratà, zniszczeniem lub uszkodzeniem. 

2. Druki legitymacji po up∏ywie terminu wa˝noÊci,
wype∏nione omy∏kowo, uszkodzone, zniszczone lub
zwrócone do prze∏o˝onego podlegajà komisyjnemu
zniszczeniu. 

§ 10. 1. Dokumentami uprawniajàcymi funkcjona-
riusza do Êwiadczeƒ opieki zdrowotnej sà dokumenty
okreÊlone w przepisach odr´bnych. 

2. Prze∏o˝ony lub upowa˝niony funkcjonariusz ko-
mórki organizacyjnej do spraw kadr jednostki organi-
zacyjnej, na wniosek funkcjonariusza pe∏niàcego s∏u˝-
b´ w tej jednostce, wydaje zaÊwiadczenie potwierdza-
jàce op∏acanie sk∏adek na ubezpieczenie zdrowotne.

3. Wzór zaÊwiadczenia potwierdzajàcego op∏aca-
nie sk∏adek na ubezpieczenie zdrowotne okreÊla za-
∏àcznik nr 2 do rozporzàdzenia.

§ 11. Posiadana przez funkcjonariusza w dniu wej-
Êcia w ˝ycie rozporzàdzenia legitymacja zachowuje
moc do czasu up∏ywu terminu jej wa˝noÊci.

§ 12. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
12 miesi´cy od dnia og∏oszenia.2)

Minister SprawiedliwoÊci: Z. Ziobro

———————
2) Niniejsze rozporzàdzenie by∏o poprzedzone rozporzàdze-

niem Ministra SprawiedliwoÊci z dnia 8 grudnia 1997 r.
w sprawie okreÊlenia wzoru legitymacji s∏u˝bowej i in-
nych dokumentów funkcjonariusza S∏u˝by Wi´ziennej, or-
ganów w∏aÊciwych do ich wydawania oraz zasad dokony-
wania wpisów w tych dokumentach (Dz. U. Nr 149,
poz. 995), które utraci∏o moc z dniem wejÊcia w ˝ycie ni-
niejszego rozporzàdzenia na podstawie art. 15 ustawy
z dnia 6 lipca 2001 r. o zmianie ustawy o powszechnym
obowiàzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o od-
szkodowaniach przys∏ugujàcych w razie wypadków i cho-
rób pozostajàcych w zwiàzku ze s∏u˝bà w Milicji Obywatel-
skiej, ustawy o zaopatrzeniu inwalidów wojennych i woj-
skowych oraz ich rodzin, ustawy o uposa˝eniu ˝o∏nierzy,
ustawy o Policji, ustawy o Urz´dzie Ochrony Paƒstwa,
ustawy o Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej, ustawy o kontroli
skarbowej, ustawy o zaopatrzeniu emerytalnym ˝o∏nierzy
zawodowych oraz ich rodzin, ustawy o zaopatrzeniu eme-
rytalnym funkcjonariuszy Policji, Urz´du Ochrony Paƒ-
stwa, Stra˝y Granicznej, Biura Ochrony Rzàdu, Paƒstwo-
wej Stra˝y Po˝arnej i S∏u˝by Wi´ziennej oraz ich rodzin,
ustawy o zakwaterowaniu Si∏ Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej, ustawy o S∏u˝bie Wi´ziennej oraz ustawy o In-
spekcji Celnej (Dz. U. Nr 81, poz. 877).

Dziennik Ustaw Nr 40 — 2632 — Poz. 257



Dziennik Ustaw Nr 40 — 2633 — Poz. 257

Za∏àczniki do rozporzàdzenia Ministra SprawiedliwoÊci
z dnia 24 stycznia 2007 r. (poz. 257)

Za∏àcznik nr 1

WZÓR LEGITYMACJI S¸U˚BOWEJ FUNKCJONARIUSZA S¸U˚BY WI¢ZIENNEJ

Awers

Awers:

— legitymacja pokryta giloszem jednokolorowym (jasnoniebieskim),
— wizerunek or∏a wed∏ug wzoru ustalonego dla god∏a Rzeczypospolitej Polskiej, o którym mowa w art. 2 ustawy z dnia

31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o piecz´ciach paƒstwowych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 235, poz. 2000 oraz z 2006 r. Nr 220, poz. 1600),

— w tle oznaki S∏u˝by Wi´ziennej w kszta∏cie ko∏a, 
— napisy w kolorze czarnym.

Rewers:

— gilosz jednokolorowy (jasnoniebieski),
— zdj´cie 25 mm x 32 mm,
— w tle oznaki S∏u˝by Wi´ziennej w kszta∏cie ko∏a,
— numer legitymacji,
— numer s∏u˝bowy S∏u˝by Wi´ziennej — znak numeryczny zawierajàcy kod jednostki organizacyjnej i kod funkcjonariusza, 
— hologram z numerem legitymacji i oznakà S∏u˝by Wi´ziennej w kszta∏cie ko∏a oraz w tle z literami SW,
— napisy w kolorze czarnym.
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Za∏àcznik nr 2

WZÓR

..........................................
(miejscowoÊç, data)

.............................................................................................
(pieczàtka jednostki organizacyjnej SW: nazwa, adres, REGON, NIP)

ZAÂWIADCZENIE
potwierdzajàce op∏acanie sk∏adek na ubezpieczenie zdrowotne

ZaÊwiadcza si´, ˝e za osob´: 

...........................................................................................................................................................................................
(imi´ i nazwisko, data urodzenia, PESEL)

...........................................................................................................................................................................................
(adres zamieszkania)

jednostka organizacyjna: ................................................................................................................................................
(nazwa jednostki organizacyjnej SW op∏acajàcej sk∏adk´ na ubezpieczenie zdrowotne)

z tytu∏u podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu op∏aci∏a sk∏adk´ na ubezpieczenie zdrowotne do w∏aÊciwego
oddzia∏u Zak∏adu Ubezpieczeƒ Spo∏ecznych na rzecz Narodowego Funduszu Zdrowia Oddzia∏ Wojewódzki

w .......................................................................................................................................................................................

Sk∏adka na ubezpieczenie zdrowotne jest potràcana z: 

...........................................................................................................................................................................................
(uposa˝enie lub Êwiadczenie pieni´˝ne, o którym mowa w art. 113 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r.

o S∏u˝bie Wi´ziennej (Dz. U. z 2002 r. Nr 207, poz. 1761, z póên. zm.))

Uprawniony zg∏osi∏ do ubezpieczenia zdrowotnego nast´pujàcych cz∏onków rodziny:
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Nazwisko i imi´ Pokrewieƒstwo Data urodzenia Adres zamieszkania PESEL

ZaÊwiadczenie jest wa˝ne przez okres 30 dni od daty wystawienia.

............................................................
(pieczàtka i podpis osoby upowa˝nionej)

Wyk. w ............. egz.


