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1277
ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 31 pazdziernika 2008 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji
do wykonywania zawodu konserwatora zabytkow ruchomych, konserwatora zabytkow nieruchomych,
konserwatora zabytkowej zieleni i archeologa

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sie, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposob i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposoéb i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu adaptacyjnego oraz oceny na-
bytych przez wnioskodawce umiejetnosci,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnios-
kodawce umiejetnosci,

3) sposéb ustalania kosztow odbywania stazu ada-
ptacyjnego i przeprowadzania testu umiejetnosci
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu adaptacyjnego lub przeprowa-
dzenie testu umiejetnosci

— w toku postepowania o uznanie nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfedera-
cji Szwajcarskiej i w panstwach cztonkowskich Euro-
pejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodar-
czym kwalifikacji do wykonywania zawodu konser-
watora zabytkéw ruchomych, konserwatora zabyt-
kéw nieruchomych, konserwatora zabytkowej zieleni
i archeologa.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej;

2) postepowaniu — oznacza to postepowanie
w sprawie uznania kwalifikacji prowadzone na
podstawie przepisdow ustawy;

3) organie prowadzgcym postepowanie — oznacza
to ministra wtasciwego do spraw kultury i ochro-
ny dziedzictwa narodowego lub podmiot wskaza-
ny w trybie okreslonym w art. 4a ust. 3 ustawy

) Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzia-
tem administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzic-
twa narodowego, na podstawie 8 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w spra-
wie szczegdétowego zakresu dziatania Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 216, poz. 1595).

z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji
rzgdowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 65, poz. 437, z pozn.
zm.2));

4) jednostce — oznacza to przedsiebiorce, w rozu-
mieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
22007 r. Nr 155, poz. 1095, z pdzn. zm.3), oraz pan-
stwowag jednostke organizacyjng posiadajaca oso-
bowos¢ prawna, ktéra prowadzi dziatalnosé w za-
kresie objetym zawodem konserwatora zabytkow
ruchomych, konserwatora zabytkdéw nierucho-
mych, konserwatora zabytkowej zieleni i archeolo-
ga, w ktorej wnioskodawca moze odbywacé staz
adaptacyjny.

8§ 3. Organ prowadzacy postepowanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktérym mo-
wa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198, z pézn. zm.*), na stronach podmiotowych
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dzie-
dzictwa narodowego odpowiednio dla zawodu kon-
serwatora zabytkdw ruchomych, konserwatora zabyt-
kéw nieruchomych, konserwatora zabytkowej zieleni
i archeologa informacje o wymogach kwalifikacyj-
nych, wykaz literatury przedmiotu pomocnej przy uzu-
petnianiu wiedzy niezbednej dla spetnienia tych wy-
magan, przyktady testéw umiejetnosci oraz informa-
cje o jednostkach, w ktérych mozna odbywaé staze
adaptacyjne.

8§ 4. Jezeli wnioskodawca wnosi o uznanie kwalifi-
kacji zawodowych dla wigcej niz jednego z zawodow:
konserwatora zabytkdw ruchomych, konserwatora za-
bytkéw nieruchomych, konserwatora zabytkowe;j zie-
leni i archeologa, staz adaptacyjny albo test umiejet-
nosci przeprowadza sie osobno dla kazdego zawodu.

8 5. 1. Koniecznos$é odbycia stazu adaptacyjnego
albo przeprowadzenia testu umiejetnosci stwierdza
w postanowieniu organ prowadzacy postepowanie.

2. W postanowieniu, o ktorym mowa w ust. 1,
organ prowadzacy postepowanie okresla program
oraz dtugos¢ stazu adaptacyjnego albo zakres wiedzy,
jaki bedzie obejmowat test umiejetnosci.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 107, poz. 732, Nr 120,
poz. 818 i Nr 173, poz. 1218 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 394,
Nr 199, poz. 1227 i Nr 201, poz. 1237.

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 180, poz. 1280 oraz
22008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 116, poz. 732, Nr 141, poz. 888
i Nr 171, poz. 1056.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz
z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110.
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3. Program oraz dtugos¢ stazu adaptacyjnego albo
zakres wiedzy, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy okres-
lié, uwzgledniajac réznice pomiedzy kwalifikacjami
posiadanymi przez wnioskodawce a kwalifikacjami
wymaganymi do wykonywania odpowiednio zawo-
dow: konserwatora zabytkow ruchomych, konserwa-
tora zabytkow nieruchomych, konserwatora zabytko-
wej zieleni i archeologa, w tym dotychczasowe do-
Swiadczenie zawodowe wnioskodawcy.

8 6. 1. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowie-
nia, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1, wystepuje do orga-
nu prowadzacego postepowanie z wnioskiem o odby-
cie stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu
umiejetnosci.

2. W przypadku gdy przynajmniej 3 jednostki, spo-
$rod jednostek o ktéorych mowa w & 3, odmoéwiag na-
wigzania z wnioskodawca stosunku prawnego w celu
odbycia stazu adaptacyjnego, organ prowadzacy po-
stepowanie wskazuje jednostke, w ktorej wniosko-
dawca odbedzie staz adaptacyjny.

3. Wnioskodawca, we wniosku o przeprowadze-
nie testu umiejetnosci, wskazuje jezyk, w jakim ma
by¢é przeprowadzony test umiejetnosci, z zastrzeze-
niem § 14.

8 7. Organ prowadzgcy postepowanie przekazuje
postanowienie, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1, wraz
z kopig dokumentacji zawierajacej informacje o posia-
danych kwalifikacjach, w tym o wyksztatceniu i do-
$wiadczeniu zawodowym wnioskodawcy, jednostce
albo komisji egzaminacyjnej, ktdra przygotowuje
i przeprowadza test umiejetnosci. Przekazanie moze
by¢ dokonane réwniez droga elektroniczng lub za po-
moca elektronicznych nosnikéw danych.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 8. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie w jednostce
w ramach stosunku prawnego, o ktérym mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 20 ustawy, na warunkach okreslo-
nych pomiedzy wnioskodawca a jednostka.

2. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie sta-
zu adaptacyjnego sktada zobowigzanie jednostki do
nawigzania z wnioskodawcg stosunku prawnego.

3. W zobowiagzaniu, o ktorym mowa w ust. 2, jed-
nostka okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego;
2) termin, w jakim nawigze stosunek prawny;

3) okres, na jaki nawiagze stosunek prawny, zgodny
z dtugoscia stazu adaptacyjnego, o ktérej mowa
w § 5 ust. 2;

4) informacje o obowiazkach, jakie powierzy wnios-
kodawcy, zgodnych z programem stazu adaptacyj-
nego, o ktérym mowa w 8 5 ust. 2;

5) przewidywane koszty odbywania przez wniosko-
dawce stazu adaptacyjnego.

§ 9. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce sta-
zu adaptacyjnego sg ustalane kwotowo przez jednost-
ke, na podstawie rzeczywistych wydatkéw zwigza-
nych z odbywaniem stazu adaptacyjnego, z uwzgled-
nieniem dtugosci okresu i obowigzkdw, o ktérych mo-
wa w § 8 ust. 3 pkt 3i 4.

2. Rzeczywiste wydatki zwigzane z odbywaniem
stazu adaptacyjnego obejmuja:

1) wydatki techniczno-organizacyjne jednostki;

2) wynagrodzenie opiekuna stazu adaptacyjnego.

3. Optata z tytutu kosztéw odbywania przez wnios-
kodawce stazu adaptacyjnego jest wnoszona jednora-
zowo albo w réwnych miesiecznych ratach, ptatnych
z gory do dnia 10 kazdego miesigca, na rachunek ban-
kowy wskazany przez jednostke. W przypadku odby-
wania stazu adaptacyjnego w ramach stosunku pracy
albo na podstawie odptatnej umowy cywilnoprawnej
opfata z tytutu odbywania przez wnioskodawce stazu
adaptacyjnego moze by¢, za zgoda wnioskodawcy
wyrazong na pismie, potrgcana z jego wynagrodzenia
w miesigcznych ratach.

4. Wniesiona przez wnioskodawce optata, o ktorej
mowa w ust. 3, podlega na wniosek wnioskodawcy
zwrotowi, jezeli wnioskodawca z uzasadnionych przy-
czyn nie przystgpit do odbycia stazu adaptacyjnego.
Zwrotu optaty nalezy dokonaé na rachunek bankowy
wskazany przez wnioskodawce w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku.

5. Oceny przyczyn nieprzystapienia wnioskodaw-
cy do odbycia stazu adaptacyjnego dokonuje kierow-
nik jednostki, kierujac sie zasadami okreslonymi
w przepisach o sposobie usprawiedliwiania nieobec-
nosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy.

6. Wniesiona przez wnioskodawce optata, o ktorej
mowa w ust. 3, podlega zwrotowi na rachunek banko-
wy wskazany przez wnioskodawce, w przypadku gdy
staz adaptacyjny nie odbyt sie z winy jednostki.

8 10. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie pod nadzo-
rem opiekuna stazu adaptacyjnego, ktérym moze by¢
osoba posiadajgca co najmniej 5-letnie doswiadcze-
nie w wykonywaniu odpowiednio zawodu konserwa-
tora zabytkdéw ruchomych, konserwatora zabytkéw
nieruchomych, konserwatora zabytkowej zieleni lub
archeologa.

2. Opiekuna stazu adaptacyjnego wyznacza kie-
rownik jednostki.

3. W przypadku braku mozliwosci dalszego petnie-
nia czynnosci przez opiekuna stazu adaptacyjnego
kierownik jednostki niezwtocznie dokonuje zmiany
opiekuna, informujac o tym wnioskodawce i organ
prowadzacy postepowanie.

4. Kierownik jednostki moze dokonac¢ zmiany
opiekuna stazu adaptacyjnego po ztozeniu przez
whnioskodawce umotywowanego wniosku lub po zto-
zeniu przez opiekuna stazu adaptacyjnego umotywo-
wanej prosby, nie pézniej niz na 3 miesigce przed za-
konczeniem stazu adaptacyjnego.
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8 11. 1. Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy
organ prowadzgcy postepowanie, w drodze postano-
wienia, moze przedtuzyé okres stazu adaptacyjnego
lub odmowic¢ przedtuzenia stazu adaptacyjnego.

2. Organ prowadzacy postepowanie przedtuza lub
odmawia przedfuzenia stazu adaptacyjnego po zapo-
znaniu sie z opinig o dotychczasowym jego przebie-
gu, sporzadzong przez kierownika jednostki. Przepisy
8 8—10 stosuje sie odpowiednio.

8 12. 1. Prawidtowy przebieg stazu adaptacyjnego
zapewnia kierownik jednostki.

2. Opiekun stazu adaptacyjnego informuje kierow-
nika jednostki o realizacji przez wnioskodawce zadan,
wynikajgcych z programu stazu adaptacyjnego, o kto-
rym mowa w 8 5 ust. 2.

8 13. 1. Zaliczenia stazu adaptacyjnego dokonuje
sie na podstawie oceny nabytych przez wnioskodaw-
ce umiejetnosci.

2. Oceny stazu adaptacyjnego, w formie opinii,
dokonujg wspolnie opiekun stazu adaptacyjnego i kie-
rownik jednostki nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia stazu adaptacyjnego.

3. Ocena stazu adaptacyjnego jest przekazywana
whnioskodawcy oraz organowi prowadzgcemu poste-
powanie w terminie 7 dni od dnia jej sporzadzenia.

4. Wnioskodawca, ktory uzyskat negatywnag oce-
ne, moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem o odbycie
stazu adaptacyjnego.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 14. Test umiejetnosci moze by¢ przeprowadzony
w jezyku polskim, angielskim albo francuskim.

8 15. 1. Test umiejetnosci przeprowadza komisja
egzaminacyjna przynajmniej raz w roku.

2. Cztonkoéw komisji egzaminacyjnej, w liczbie od
3 do 5, powotuje organ prowadzacy postepowanie
sposrod osob dysponujacych wiedzg oraz posiadaja-
cych co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe
w zakresie wykonywania odpowiednio zawodu kon-
serwatora zabytkdw ruchomych, konserwatora zabyt-
kéw nieruchomych, konserwatora zabytkowej zieleni,
archeologa.

3. Organ prowadzacy postepowanie sposrod
cztonkéw komisji egzaminacyjnej wyznacza przewod-
niczagcego komisji egzaminacyjne;j.

§ 16. 1. Organ prowadzacy postepowanie zawia-
damia wnioskodawce, co najmniej 30 dni przed wy-
znaczonym dniem przeprowadzenia testu umiejetno-
$ci, o miejscu i terminie przeprowadzenia testu umie-
jetnosci, wysokosci optaty z tytutu kosztéw przepro-
wadzenia testu umiejetnosci oraz numerze rachunku
bankowego organu prowadzacego postepowanie, na
ktéry nalezy dokonaé opftaty.

2. Koszty przeprowadzenia testu umiejetnosci
ustala organ prowadzacy postepowanie na podsta-
wie rzeczywistych wydatkéw techniczno-organizacyj-
nych ponoszonych przez organ prowadzacy postepo-
wanie w zwigzku z przeprowadzeniem testu umiejet-
nosci.

3. Whnioskodawca przedstawia dowdd dokonania
optaty, o ktérej mowa w ust. 1, przed przystgpieniem
do testu umiejetnosci.

4. Wniesiona przez wnioskodawce optata, o ktérej
mowa w ust. 1, podlega zwrotowi, jezeli wnioskodaw-
ca z uzasadnionych przyczyn nie przystgpit do testu
umiejetnosci.

5. Oceny przyczyny usprawiedliwiajacej nieprzy-
stgpienie do testu umiejetnosci w wyznaczonym ter-
minie dokonuje przewodniczacy komisji egzamina-
cyjnej, kierujac sie zasadami okreslonymi w przepi-
sach o sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieh od

pracy.

6. Zwrotu optaty, o ktérym mowa w ust. 4, doko-
nuje sie na wniosek wnioskodawcy na wskazany
przez niego rachunek bankowy w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku.

8 17. 1. Test umiejetnosci opracowuje komisja eg-
zaminacyjna, uwzgledniajac zakres wiedzy, o ktérym
mowa w 8 5 ust. 2.

2. Test umiejetnosci sktada sie z dwodch czesci:
pisemnej i ustnej.

3. Czes$¢ pisemna testu umiejetnosci trwa 120 mi-
nut i sktada sie z 30 pytan, w tym 10 % o charakterze
opisowym. Kazde z pytan niemajace charakteru opi-
sowego powinno zawiera¢ nie mniej niz 3 mozliwosci
odpowiedzi, z ktérych jedna jest prawidtowa.

4. Do ustnej czesci testu umiejetnosci dopuszcza
sie osoby, ktére uzyskaty wiecej niz 80 % punktow
mozliwych do uzyskania z czesci pisemnej.

5. Czesé ustna testu umiejetnosci sktada sie z nie
wiecej niz 10 pytan i trwa 30 minut. Cze$¢ ustna testu
umiejetnosci uznaje sie za zdang, jezeli osoba zdajaca
odpowiedziata poprawnie na co najmniej 80 % pytan.

8 18. Przy ocenie testu umiejetnosci uwzglednia
sie w szczegolnosci nastepujace zasady:

1) za kazdg prawidfowa odpowiedz na pytanie nie-
majgce charakteru opisowego ustala sie jednako-
wa liczbe punktow;

2) za kazde prawidtowe rozwiagzanie pytania o cha-
rakterze opisowym ustala sie¢ jednakowa liczbe
punktow;

3) za kazda btedng odpowiedz lub brak odpowiedzi
ustala sie zero punktow;

4) zaliczenie testu umiejetnosci nastepuje w przy-
padku, gdy wnioskodawca uzyska wiecej niz 80 %
punktow mozliwych do uzyskania.
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8 19. 1. Z przebiegu testu umiejetnosci sporzadza
sie protokot, w ktorym podaje sie date przeprowadze-
nia testu umiejetnosci, sktad komisji egzaminacyjnej,
imie i nazwisko osoby, ktdra przystgpita do testu
umiejetnosci, czas rozpoczecia i zakonczenia testu
umiejetnosci, wyniki testu umiejetnosci, wazniejsze
okolicznosci, ktore nastapity w jego trakcie, oraz pod-
pisy cztonkéw komisji egzaminacyjne;j.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, przewodni-
czacy komisji egzaminacyjnej przedktada organowi
prowadzacemu postepowanie oraz przekazuje wnios-
kodawcy w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia
przeprowadzenia testu umiejetnosci.

§ 20. 1. Nieprzystgpienie do testu umiejetnosci
w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny
uwaza sie za odstgpienie od testu umiejetnosci.

2. Ponowne przystgpienie do testu umiejetnosci
wymaga ztozenia nowego wniosku o przeprowadze-
nie testu umiejetnosci, chyba ze nieprzystagpienie
do testu umiejetnosci nastapito z uzasadnionej przy-
czyny.

3. W przypadku nieprzystgpienia do testu umiejet-
nosci z uzasadnionej przyczyny przepisy § 15 i 16
ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

8 21. 1. W przypadku gdy test umiejetnosci nie od-
byt sie z winy komisji egzaminacyjnej, organ prowa-
dzacy postepowanie wyznacza nowy termin testu
umiejetnosci. Przepisy § 16—20 stosuje sie odpowied-
nio.

2. Wnioskodawca nie wnosi ponownie opftaty,
o ktérej mowa w 8§ 16 ust. 1.

§ 22. Wnioskodawca, ktéry uzyskat negatywny
wynik z testu, moze ponownie przystapi¢ do testu
umiejetnosci nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy
od dnia, w ktérym przeprowadzono test umiejetnosci.
Przepisy 8 15—21 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 4
Przepisy przejsciowe i koncowe
8 23. Do spraw wszczetych i niezakonczonych
przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje

sie przepisy niniejszego rozporzadzenia.

8 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.b

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego:
B. Zdrojewski

5 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-

niem Ministra Kultury z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie
stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci odbywanych
w toku postepowania o uznanie nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykony-
wania zawodu konserwatora zabytkéw ruchomych, kon-
serwatora zabytkdw nieruchomych, konserwatora zabyt-
kowej zieleni i archeologa (Dz. U. Nr 101, poz. 1052), ktore
utracito moc z dniem 20 pazdziernika 2008 r. na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawa-
nia kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394).



