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ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 13 listopada 2008 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji
do wykonywania zawodow bibliotekarskich

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Eu-
ropejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sig, co na-
stepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposdéb i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci, a takze sposob usta-
lania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu adaptacyjnego,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnios-
kodawce umiejetnosci, a takze sposdéb ustalania
kosztéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty za
przeprowadzenie testu umiejetnosci

— w toku postepowania o uznanie nabytych w panh-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfedera-
cji Szwajcarskiej lub w panstwach cztonkowskich Eu-
ropejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
— stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospo-
darczym kwalifikacji do wykonywania zawodéw
bibliotekarskich w Rzeczypospolitej Polskiej.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) postepowaniu — oznacza to postgpowanie
w sprawie uznania kwalifikacji prowadzone na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panhstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej, zwanej dalej , ustawg”;

2) organie prowadzgcym postepowanie — oznacza
to ministra wiasciwego do spraw kultury i ochro-
ny dziedzictwa narodowego lub podmiot wskaza-
ny w trybie okreslonym w art. 4a ust. 3 ustawy
z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji
rzadowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 65, poz. 437,
z p6zn. zm.2));

) Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzia-
tem administracji rzagdowej — kultura i ochrona dziedzic-
twa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w spra-
wie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 216, poz. 1595).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 107, poz. 732, Nr 120,
poz. 818 i Nr 173, poz. 1218 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 394,
Nr 199, poz. 1227 i Nr 201, poz. 1237.

3) zawodach bibliotekarskich — oznacza to kwalifi-
kacje wymagane od os6b wykonujacych zawod
bibliotekarza, ustalone w rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1999 r. w sprawie
wymagan kwalifikacyjnych uprawniajacych do
zajmowania okreslonych stanowisk w bibliote-
kach oraz trybu stwierdzania tych kwalifikacji
(Dz. U. Nr 41, poz. 419), a takze od os6b wykonu-
jacych zawod bibliotekarza, pracownika dokumen-
tacji i informacji naukowej, ustalone w rozporza-
dzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie warunkéw wy-
nagradzania za prace i przyznawania innych $wiad-
czen zwigzanych z praca dla pracownikow zatrud-
nionych w uczelni publicznej (Dz. U. Nr 251,
poz. 1852 oraz z 2007 r. Nr 98, poz. 650) oraz w roz-
porzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzsze-
go z dnia 21 sierpnia 2006 r. w sprawie kandyda-
téw na dyplomowanego bibliotekarza oraz dyplo-
mowanego pracownika dokumentacji i informacji
naukowej (Dz. U. Nr 155, poz. 1112).

§ 3. Jezeli wnioskodawca wnosi o uznanie kwalifi-
kacji zawodowych dla wiecej niz jednego zawodu
bibliotekarskiego, staz adaptacyjny albo test umiejet-
nosci przeprowadza sie osobno dla kazdego zawodu.

§ 4. 1. Konieczno$¢ odbycia stazu adaptacyjnego
albo przeprowadzenia testu umiejetnosci organ pro-
wadzacy postepowanie stwierdza w postanowieniu
wydanym w toku postepowania.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktorym mowa w ust. 1, wystepuje do organu prowa-
dzacego postepowanie z wnioskiem o odbycie stazu
adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejet-
nosci.

8 5. Organ prowadzacy postepowanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktérym mo-
wa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198, z pézn. zm.3), na stronach podmiotowych
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dzie-
dzictwa narodowego informacje o wymogach kwalifi-
kacyjnych dla regulowanych zawodéw bibliotekar-
skich, przyktadowag literature pomocng przy uzupet-
nianiu wiedzy niezbednej dla spetnienia tych wyma-
gan, przyktady testéw umiejetnosci oraz informacje
o jednostkach, w ktérych moga by¢ odbywane staze
adaptacyjne.

8 6. Organ prowadzacy postepowanie przekazuje
postanowienie, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 1, wraz
z kopig dokumentacji zawierajgcej informacje o posia-

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz
z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110.
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danych kwalifikacjach, w tym o wyksztatceniu i do-
swiadczeniu zawodowym wnioskodawcy, odpowied-
nio do:

1) jednostki, w ktorej ma byé odbywany staz adapta-
cyiny;

2) komisji egzaminacyjnej, ktora
i przeprowadza test umiejetnosci.

przygotowuje

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 7. 1. Staz adaptacyjny, zwany dalej ,stazem”,
moze byé odbywany w bibliotece albo osrodku infor-
macji naukowej, zwanych dalej ,jednostka”, w ra-
mach stosunku prawnego, o ktéorym mowa w art. 2
ust. 1 pkt 20 ustawy, na warunkach okreslonych po-
miedzy jednostka a wnioskodawca.

2. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie sta-
zu sktada dokument zawierajgcy zobowigzanie jed-
nostki do nawigzania z wnioskodawca stosunku praw-
nego.

3. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 2, jed-
nostka okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego;
2) termin, w jakim nawigze stosunek prawny;

3) okres, na jaki nawigze stosunek prawny, zgodny
z dtugoscia stazu, o ktérej mowa w § 10 ust. 2;

4) informacje o obowiazkach, jakie powierzy wnios-
kodawcy, zgodnych z programem stazu, o ktérym
mowa w § 10 ust. 2;

5) przewidywane koszty odbywania przez wniosko-
dawce stazu.

8 8. W przypadku gdy trzy jednostki odmowia
wnioskodawcy przeprowadzenia stazu, organ prowa-
dzacy postepowanie wskazuje jednostke, w ktorej zo-
stanie przeprowadzony staz.

§ 9. 1. Staz jest odbywany pod nadzorem opieku-
na, posiadajacego wyzsze wyksztatcenie bibliotekar-
skie oraz minimum 5-letnie doswiadczenie zawodo-
we, wyznaczonego przez kierownika jednostki.

2. Kierownik jednostki wyznacza i dokonuje zmia-
ny opiekuna stazu.

3. Zmiana opiekuna stazu moze nastgpi¢ jedynie
w przypadku:

1) braku mozliwosci dalszego petnienia przez opie-
kuna czynnosci nadzoru nad wnioskodawcg;

2) umotywowanego whniosku, ztozonego przez wnios-
kodawce nie pdzniej niz na trzy miesiace przed za-
konczeniem stazu;

3) umotywowanego wniosku opiekuna stazu, ztozo-
nego nie pdzniej niz na trzy miesigce przed zakon-
czeniem stazu.

8 10. 1. Staz jest realizowany zgodnie z progra-
mem stazu, ustalonym przez organ prowadzacy po-
stepowanie w postanowieniu, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1.

2. Program, dtugos¢ stazu oraz lista niezbednych
lektur okreslane sa dla kazdego wnioskodawcy indy-
widualnie, po przeprowadzeniu analizy kwalifikacji
whnioskodawcy, z uwzglednieniem zakresu dotychcza-
sowego doswiadczenia zawodowego, okresu stazu
niezbednego do nabycia umiejetnosci do wykonywa-
nia zawodoéw bibliotekarskich na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej oraz réznic pomiedzy kwalifikacja-
mi posiadanymi przez wnioskodawce a kwalifikacjami
okreslonymi w przepisach prawa polskiego dotycza-
cych wymogow kwalifikacyjnych do wykonywania za-
wodow bibliotekarskich.

8 11. 1. Prawidtowy przebieg stazu zapewnia kie-
rownik jednostki.

2. Opiekun stazu informuje kierownika jednostki
o realizacji przez wnioskodawce zadan wynikajgcych
z programu stazu.

3. Opiekun sprawuje nadzér nad przebiegiem sta-
zu wnioskodawcy, w szczegolnosci przez:

1) kontrole realizacji programu stazu;

2) kontrole obecnosci wnioskodawcy w jednostce
w trakcie trwania stazu;

3) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

§ 12. 1. Organ prowadzacy postepowanie moze
przedtuzyé dtugosé trwania stazu na podstawie umo-
tywowanego wniosku, ztozonego przez wnioskodaw-
ce nie pdzniej niz na 14 dni przed zakonczeniem stazu.

2. Organ prowadzacy postepowanie przedtuza lub
odmawia przedtuzenia stazu po zapoznaniu sie z opi-
nig o dotychczasowym jego przebiegu, sporzadzong
przez opiekuna stazu oraz kierownika jednostki.

8 13. W przypadku przedtuzenia stazu przepisy
8 9—12, 14 i 21 stosuje sie odpowiednio.

8 14. 1. Sprawozdanie z przebiegu stazu sporza-
dzane jest przez wnioskodawce w formie ustalonej
przez kierownika jednostki i uwzglednia:

1) harmonogram zrealizowanych przez wnioskodaw-
ce prac;

2) opis wykonanych zadan.

2. Oceny stazu, sporzadzonej w formie opinii jed-
nostki, dokonuja wspdlnie opiekun stazu i kierownik
jednostki w terminie 14 dni od dnia zakonczenia sta-
Zu.

3. Opinig, o ktorej mowa w ust. 2, kierownik jed-
nostki przekazuje wnioskodawcy oraz organowi pro-
wadzgcemu postepowanie w terminie 7 dni od dnia
jej sporzadzenia.
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4. W przypadku oceny negatywnej organ prowa-
dzacy postepowanie, na umotywowany wniosek zfo-
zony przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o niezaliczeniu stazu, mo-
ze wyrazi¢ zgode na ponowne odbycie stazu.

5. Wnioskodawca, ktory uzyskat ocene negatyw-
na, moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem o odbycie
stazu nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy od dnia
jego zakonczenia.

Rozdziat 3

Test umiejetnosci

§ 15. 1. Test umiejetnosci, zwany dalej ,testem”,
jest przeprowadzany przez komisje egzaminacyjna
sktadajgca sie z 5 osob.

2. W sktad komisji wchodza osoby posiadajace
wyzsze wyksztatcenie w zawodach bibliotekarskich
oraz minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe.

3. Cztonkdéw komisji egzaminacyjnej powotuje or-
gan prowadzacy postepowanie.

4. Do zadan komisji
w szczegolnosci:

egzaminacyjnej nalezy

1) opracowanie zakresu testu;
2) przeprowadzenie testu;
3) dokonanie oceny wynikow testu;

4) sporzgdzenie protokotu.
5. Test przeprowadzany jest dwa razy w roku.

6. Terminy przeprowadzania testu sg ustalane
przez organ prowadzacy postepowanie i podawane
do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronach podmiotowych ministra wta-
sciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa naro-
dowego.

§ 16. Organ prowadzacy postepowanie zawiada-
mia wnioskodawce, co najmniej na 30 dni przed wy-
znaczonym dniem przeprowadzenia testu, o miejscu
i terminie przeprowadzenia testu, wysokosci optaty
z tytutu kosztéw, o ktérych mowa w § 22 ust. 1, oraz
numerze rachunku bankowego organu prowadzacego
postepowanie, na ktéry nalezy dokonac optaty.

8 17. 1. Test opracowuje komisja egzaminacyjna,
a zatwierdza organ prowadzacy postepowanie.

2. Do opracowania testu przepis 8 10 ust. 2 stosu-
je sie odpowiednio.

3. Zakres przedmiotowy testu dostosowuje sie do
zawodu bibliotekarskiego, w ktéorym ma nastgpié
uznanie kwalifikacji.

4. Test przeprowadza sie w jezyku polskim.

§ 18. 1. Test sktada sie z dwdch etapow: pisemne-
go egzaminu teoretycznego przeprowadzanego w for-
mie testu oraz egzaminu ustnego, sprawdzajgcych
wybrane umiejetnosci z zakresu zawodu bibliotekar-
skiego.

2. Cze$¢ pisemna testu trwa nie dtuzej niz 120 mi-
nut i sktada sie z nie wiecej niz 30 pytan, w tym 10 %
o charakterze opisowym. Kazde z pytan niemajace
charakteru opisowego powinno zawiera¢ 3 mozliwo-
sci odpowiedzi, z ktorych jedna jest prawidtowa.

3. Do ustnej czesci testu dopuszcza sie osoby, kto-
re uzyskaty co najmniej 75 % punktow mozliwych do
uzyskania z czesci pisemne;j.

4. Czes$é ustna testu sktada sie z nie wiecej niz
5 pytan i trwa nie dfuzej niz 30 minut. Cze$¢ ustng te-
stu umiejetnosci uznaje sie za zdang, jezeli osoba zda-
jaca odpowiedziata poprawnie na co najmniej 75 %
pytan.

5. Przy ocenie testu uwzglednia sie w szczegolno-
Sci nastepujace zasady:

1) za kazdg prawidtowa odpowiedz na pytanie nie-
majace charakteru opisowego ustala sie jednako-
wa liczbe punktow;

2) za kazda prawidtowa odpowiedz na pytanie o cha-
rakterze opisowym ustala sie jednakowa liczbe
punktow;

3) za kazda btedng odpowiedz lub brak odpowiedzi
ustala sie zero punktéw.

6. Wynik testu okresla sie jako ,pozytywny”
— w przypadku zaliczenia obu etapow testu albo , nega-
tywny” — w przypadku niezaliczenia jednego z etapdw.

7. Z przebiegu testu sporzadza sie protokodt, w kto-
rym podaje sie:

1) date przeprowadzenia testu;

2) czas rozpoczecia i zakonczenia testu;

3) sktad komisji egzaminacyjnej;

4) imie i nazwisko osoby, ktora przystapita do testu;
5) wynik testu;

6) inne wazne okolicznosci, ktore wystgpity podczas
trwania testu.

8 19. 1. Oceny testu komisja egzaminacyjna doko-
nuje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia jego
przeprowadzenia.

2. Wynik testu przewodniczacy komisji egzamina-
cyjnej przedktada organowi prowadzgcemu postepo-
wanie oraz przekazuje wnioskodawcy w terminie
3 dni od dnia ustalenia wyniku testu.

§ 20. 1. Nieprzystapienie do testu w wyznaczonym
terminie bez uzasadnionej przyczyny uwaza sie za od-
stgpienie od testu.

2. Ponowne przystapienie do testu wymaga ztoze-
nia nowego wniosku, chyba ze nieprzystgpienie do te-
stu nastgpito z uzasadnionej przyczyny.

3. Oceny przyczyny usprawiedliwiajgcej nieprzy-
stapienie do testu w wyznaczonym terminie dokonuje
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, kierujac sie
zasadami okreslonymi w przepisach o sposobie
usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udziela-
nia pracownikom zwolnien od pracy.
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4. W przypadku nieprzystgpienia do testu z uzasad-
nionej przyczyny, organ prowadzacy postepowanie
wyznacza ponownie termin przeprowadzenia testu.

5. Wnioskodawca, ktéry uzyskat negatywny wynik
testu, moze ponownie przystapi¢ do testu nie wczes-
niej niz po uptywie 3 miesiecy od dnia, w ktérym prze-
prowadzono test.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, przepisy
§ 15—19, 20 ust. 1—4 i § 22 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 4

Koszty stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu adaptacyjnego
albo przeprowadzenie testu umiejetnosci

§ 21. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce
stazu sg ustalane kwotowo przez kierownika jednost-
ki, na podstawie rzeczywistych wydatkéw zwigzanych
z odbywaniem stazu, z uwzglednieniem dtugosci
okresu i obowigzkdéw, o ktérych mowa w 8§ 7 ust. 3
pkt 3i 4.

2. Rzeczywiste wydatki zwigzane z odbywaniem
stazu obejmuja:

1) wydatki techniczno-organizacyjne jednostki;
2) wynagrodzenie opiekuna stazu.

3. Wnioskodawca dokonuje optaty z tytufu kosz-
toéw, o ktérych mowa w ust. 1, jednorazowo albo mie-
siecznie w terminie do 10 dnia kazdego miesigca
w rownych czesciach na rachunek bankowy wskazany
przez jednostke.

4. W przypadku odbywania stazu w ramach sto-
sunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy cy-
wilnoprawnej, optata moze by¢, za zgoda wniosko-
dawcy wyrazong na pismie, potragcana z jego wyna-
grodzenia.

5. W przypadku nieodbycia stazu, na odpowiednio
umotywowany wniosek, nastepuje zwrot wniesionej
optaty na wskazany przez wnioskodawce rachunek
bankowy.

6. Oceny zasadnos$ci wniosku dokonuje kierownik
jednostki, kierujgc sie zasadami okreslonymi w prze-
pisach o sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieA od
pracy.

7. Zwrot wniesionej optfaty nastepuje w terminie
30 dni od daty ztozenia wniosku, o ktérym mowa
w ust. 5.

8. W przypadku nieodbycia sie stazu z przyczyn le-
zacych po stronie jednostki, optata podlega zwrotowi
na wskazany przez wnioskodawce rachunek bankowy.

§ 22. 1. Koszty przeprowadzenia testu ustala organ
prowadzacy postepowanie na podstawie rzeczywi-
stych wydatkéw techniczno-organizacyjnych pono-
szonych przez organ prowadzacy postepowanie
w zwigzku z przeprowadzeniem testu, w tym wyna-
grodzenia komisji egzaminacyjnej i kosztéw przygoto-
wania testu.

2. Wnioskodawca wnosi optate z tytutu kosztow,
o ktérych mowa w ust. 1, na rachunek bankowy orga-
nu prowadzacego postepowanie.

3. Przystepujac do testu, wnioskodawca okazuje
dowdd dokonania optaty.

4. Nieokazanie dowodu dokonania optaty powodu-
je niedopuszczenie wnioskodawcy do odbycia testu.

5. Optata nie podlega zwrotowi w przypadku nie-
przystgpienia do testu bez uzasadnionej przyczyny.

6. W przypadku nieodbycia sie testu z przyczyn le-
zacych po stronie jednostki, koszty zwigzane z prze-
prowadzeniem testu podlegaja zwrotowi na wskazany
przez wnioskodawce rachunek bankowy w terminie
30 dni od dnia, w ktérym miat by¢ przeprowadzony
test.

Rozdziat 5
Przepisy przejsciowe i koncowe

8 23. Do spraw wszczetych i niezakonczonych
przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje
sie przepisy niniejszego rozporzadzenia.

§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.?

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego:
B. Zdrojewski

4 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Kultury z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie
stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci odbywanych
w toku postgpowania o uznanie nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykony-
wania zawodow bibliotekarskich (Dz. U. Nr 101, poz. 1050),
ktore utracito moc z dniem 20 pazdziernika 2008 r. na pod-
stawie art. 39 ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63,
poz. 394).



