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1372
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 27 listopada 2008 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowadzanych w celu uznania kwalifikacji
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sie,
co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposob i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci, a takze sposéb usta-
lania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu adaptacyjnego,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnios-
kodawce umiejetnosci, a takze sposob ustalania
kosztow przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty za
przeprowadzenie testu umiejetnosci

— w celu uznania kwalifikacji do ustugowego prowa-
dzenia ksigg rachunkowych w Rzeczypospolitej Pol-
skiej.

§ 2. 1. Organem prowadzacym postepowanie
w sprawach, o ktérych mowa w § 1, jest minister wta-
$ciwy do spraw finanséw publicznych.

2. Koniecznos$¢ odbycia stazu adaptacyjnego albo
przeprowadzenia testu umiejetnosci stwierdza mini-
ster wtasciwy do spraw finanséw publicznych w for-
mie postanowienia.

3. W postanowieniu, o ktérym mowa w ust. 2,
okresla sie program i dtugos$¢ stazu adaptacyjnego
oraz szczegotowy zakres testu umiejetnosci, ktore
ustalane sg indywidualnie dla kazdego wnioskodaw-
cy, z uwzglednieniem istniejacych roznic pomiedzy
kwalifikacjami posiadanymi przez wnioskodawce
a kwalifikacjami okreslonymi w przepisach dotycza-
cych uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych.

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finanséw (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

4. Program stazu adaptacyjnego oraz szczegotowy
zakres testu umiejetnosci ustala sie na podstawie:

1) dokumentow potwierdzajgcych posiadane przez
whnioskodawce kwalifikacje;

2) dotychczasowego doswiadczenia zawodowego
whnioskodawcy, ustalanego na podstawie dostar-
czonych dokumentéw;

3) wymagan kwalifikacyjnych, od ktérych spetnienia
uzalezniono mozliwos$¢ wykonywania zawodu;

4) réznic wynikajacych ze specyfiki zawodu regulo-
wanego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i pan-
stwa, w ktéorym wnioskodawca nabyt kwalifikacje
do wykonywania zawodu.

8 3. 1. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowie-
nia, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 2, w terminie nie dtuz-
szym niz trzy miesigce od dnia otrzymania tego posta-
nowienia, wystepuje z pisemnym wnioskiem do mini-
stra wtasciwego do spraw finanséw publicznych o od-
bycie stazu adaptacyjnego albo o przeprowadzenie
testu umiejetnosci.

2. Whniosek ztozony po terminie okreslonym
w ust. 1 pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 4. 1. Staz adaptacyjny jest odbywany u przedsie-
biorcy wykonujacego dziatalno$¢ w zakresie ustugo-
wego prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z od-
rebnymi przepisami, zwanego dalej ,przedsiebiorca”.

2. Organ prowadzgcy postepowanie upowszech-
nia na stronie internetowej urzedu obstugujgcego
ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych
informacje o osobach upowaznionych do ustugowe-
go prowadzenia ksigg rachunkowych.

3. Staz adaptacyjny realizowany jest zgodnie
z programem, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 3.

4. Przedsigbiorca zapewnia prawidtowy przebieg
stazu adaptacyjnego.

8 5. 1. Wnioskodawca, wraz z wnioskiem, o ktérym
mowa w 8 3 ust. 1, sktada dokument zawierajacy zo-
bowigzanie przedsigbiorcy do zorganizowania i prze-
prowadzenia dla wnioskodawcy stazu adaptacyjnego
oraz do nawigzania z wnioskodawca stosunku praw-
nego, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 20 ustawy
z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifi-
kacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkow-
skich Unii Europejskie;j.
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2. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1, powin-
no okresla¢ w szczegdlnosci:

1) rodzaj stosunku prawnego, jaki zostanie nawigza-
ny z wnioskodawcg w trakcie odbywania stazu
adaptacyjnego, oraz warunki wynagrodzenia od-
bywajacego staz;

2) date, w ktorej zostanie nawigzany ten stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany ten stosunek
prawny;

4) zakres czynnosci, jakie zostang powierzone wnios-
kodawcy w trakcie odbywania stazu adaptacyjne-
go, z uwzglednieniem programu, o ktérym mowa
w § 2 ust. 3;

5) wskazanie opiekuna stazu adaptacyjnego, o kto-
rym mowa w § 7;

6) wysokos¢ kosztow odbywania stazu adaptacyjne-
go.

8§ 6. Staz adaptacyjny moze by¢ odbywany na pod-
stawie umowy cywilnoprawnej bez wynagrodzenia
albo za wynagrodzeniem albo na podstawie umowy
o prace — na warunkach okreslonych miedzy wnio-
skodawca a przedsiebiorca.

8 7. 1. Nadz6r nad odbywaniem stazu adaptacyj-
nego sprawuje wyznaczony przez przedsiebiorce
opiekun stazu adaptacyjnego, zwany dalej ,opieku-
nem”.

2. Opiekunem moze byé wytgcznie osoba upraw-
niona do ustugowego prowadzenia ksigg rachunko-
wych na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zmiana opiekuna moze nastgpi¢ na uzasadnio-
ny wniosek wnioskodawcy lub opiekuna.

§ 8. 1. Oceny nabytych przez wnioskodawce pod-
czas stazu adaptacyjnego umiejetnosci dokonuje
w formie opinii opiekun, uwzgledniajgc w szczegdlno-
sci poprawnos¢ wykonania powierzonych wniosko-
dawcy obowigzkéw zgodnych z programem stazu
adaptacyjnego.

2. Po odbyciu stazu adaptacyjnego przez wniosko-
dawce opiekun przekazuje ministrowi wtasciwemu do
spraw finanséw publicznych zatwierdzong przez
przedsiebiorce opinig, o ktérej mowa w ust. 1, nie
pozniej niz w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia stazu
adaptacyjnego.

8 9. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce sta-
zu adaptacyjnego sa ustalane przez przedsigbiorce
przed rozpoczeciem stazu adaptacyjnego, na podsta-
wie przewidywanych wydatkéow zwigzanych ze sta-
zem adaptacyjnym.

2. Do kosztow odbywania przez wnioskodawce
stazu adaptacyjnego zalicza sie w szczegdlnosci wy-
datki zwigzane z realizacjg programu stazu adaptacyj-
nego, w tym wynagrodzenie opiekuna.

§ 10. 1. Optaty za odbycie stazu adaptacyjnego
w wysokosci kosztéw, o ktérych mowa w &8 9, wnios-
kodawca uiszcza w terminach i na rachunek bankowy
wskazany przez przedsigbiorce.

2. W przypadku gdy wnioskodawca z nagtych
przyczyn losowych nie moze rozpoczg¢é w oznaczo-
nym terminie stazu, przedsigbiorca, u ktérego ma sie
odbywac staz, zalicza wniesiong optate na poczet sta-
Zu wyznaczonego w innym terminie albo zwraca opta-
te pomniejszong o poniesione wydatki na pokrycie
kosztéw organizacyjnych przeprowadzenia stazu.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 11. Test umiejetnosci przeprowadza Komisja
Egzaminacyjna utworzona na podstawie przepisow
dotyczacych uprawnien do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, zwana dalej ,Komisjg”.

§ 12. 1. O terminie, miejscu przeprowadzenia oraz
o wysokosci optaty za przeprowadzenie testu umiejet-
nosci Komisja pisemnie zawiadamia wnioskodawce,
nie pdzniej niz na 30 dni przed wyznaczonym termi-
nem przeprowadzenia testu umiejetnosci.

2. Wnioskodawca przed przystgpieniem do testu
umiejetnosci uiszcza optate za przeprowadzenie testu
umiejetnosci. Uiszczenie optaty jest warunkiem do-
puszczenia do testu umiejetnosci.

3. Nieprzystgpienie przez wnioskodawce do testu
umiejetnosci w wyznaczonym terminie stanowi pod-
stawe do wydania odmownej decyzji w sprawie uzna-
nia kwalifikacji, z zastrzezeniem 8§ 20 ust. 2.

8 13. 1. Test umiejetnosci przeprowadzany jest
w jezyku polskim, w formie pisemne;j.

2. Przed przystgpieniem do testu umiejetnosci
wnioskodawca okazuje dokument potwierdzajgcy
jego tozsamos¢ oraz dowdd uiszczenia optaty za prze-
prowadzenie testu umiejetnosci.

3. W czasie testu umiejetnosci wnioskodawca mo-
ze korzystaé¢ z przepisow prawa opublikowanych
w dziennikach promulgacyjnych lub zawartych
w zbiorach przepisow bez komentarzy oraz z urzadzen
utatwiajacych liczenie (kalkulatoréw), z wyjatkiem
urzadzen posiadajacych funkcje gromadzenia, prze-
twarzania i przenoszenia danych.

4. W czasie trwania testu umiejetnosci wniosko-
dawca moze opuscié sale jedynie po uzyskaniu zgody
Komisiji i przekazaniu pracy testowe;.

5. Komisja moze wykluczy¢ wnioskodawce z testu
umiejetnosci, jezeli podczas jego trwania korzystat
z cudzej pomocy, postugiwat sie materiatami pomoc-
niczymi innymi niz okreslone w ust. 3 lub w inny spo-
s6b zakiécat przebieg testu umiejetnosci. Wyklucze-
nie z testu umiejetnosci jest jednoznaczne z uzyska-
niem oceny negatywnej.
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8 14. 1. Test umiejetnosci sktada sie z nie wiecej
niz 60 pytan w formie testu jednokrotnego wyboru
oraz 3 zadan sytuacyjnych i trwa nie dtuzej niz 3 go-
dziny.

2. Kazde pytanie testu jednokrotnego wyboru jest
oceniane wedtug nastepujacych zasad:

1) odpowiedz prawidtowa — dwa punkty;
2) odpowiedz? nieprawidtowa — minus jeden punkt;
3) brak odpowiedzi — zero punktow.

3. Wynik testu jednokrotnego wyboru stanowi su-
me punktow dodatnich, uzyskanych za odpowiedzi
prawidtowe, pomniejszong o punkty ujemne za odpo-
wiedzi nieprawidtowe.

4. Kazde zadanie sytuacyjne jest oceniane w skali
od 0 do 10 punktéw. Ocena zadania sytuacyjnego
uwzglednia w szczegdlnosci poprawnosé odpowiedzi,
stopien rozwigzania zadania oraz znajomos¢ przepi-
sOwW prawa.

5. Btedy stylistyczne, gramatyczne i ortograficzne
popetnione przez wnioskodawce w tescie umiejetno-
sci nie podlegaja ocenie, jezeli nie wptywaja na sto-
pien zrozumienia odpowiedzi.

8 15. Warunkiem uzyskania oceny pozytywne;j z te-
stu umiejetnosci jest uzyskanie co najmniej 60 %
maksymalnej liczby punktéw z testu jednokrotnego
wyboru oraz 60 % maksymalnej liczby punktéw z za-
dan sytuacyjnych.

§ 16. Wyniki testu umiejetnosci ogtaszane sg,
z wykorzystaniem anonimowego numeru identyfika-
cyjnego, nadanego w trakcie testu umiejetnosci, na
stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra
wtasciwego do spraw finanséw publicznych, nie p6z-
niej niz w ciaggu 14 dni od dnia jego przeprowadzenia.
Nie pdzniej niz w dniu ogtoszenia tych wynikéw Ko-
misja wysytfa uczestnikowi testu umiejetnosci pisem-
ng informacje o uzyskanym przez niego wyniku testu
umiejetnosci.

8 17. 1. Uczestnik testu umiejetnosci ma prawo,
w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia wynikow testu
umiejetnosci, pisemnie zwrocic¢ sie do Komisji z wnios-
kiem o udostepnienie do wgladu pracy testowej.

2. Praca testowa udostepniana jest w siedzibie
urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw
finanséw publicznych w obecnosci sekretarza i co naj-
mniej jednego cztonka Komisji.

§ 18. 1. W terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wy-
nikdw testu umiejetnosci jego uczestnik ma prawo do
ztozenia wniosku o ponowng ocene testu umiejetno-
Sci przez Komisje.

2. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, podlega roz-
patrzeniu w terminie 14 dni od jego otrzymania.
O podjetym rozstrzygnieciu przewodniczacy Komisji
powiadamia niezwtocznie uczestnika testu umiejetno-
Sci.

8 19. Koszty przeprowadzenia testu umiejetnosci
ustala sie w sposob przyjety dla przeprowadzenia
egzaminu na ustugowe prowadzenie ksigg rachunko-
wych, nie przekraczajgc wysokosci optaty za ten
egzamin okreslonej w przepisach dotyczacych
uprawnien do ustugowego prowadzenia ksigg ra-
chunkowych.

§ 20. 1. Optate za przeprowadzenie testu umiejet-
nosci w wysokosci kosztow, o ktérych mowa w § 19,
wnioskodawca uiszcza na rachunek bankowy urzedu
obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finan-
sow publicznych.

2. Wnioskodaweca, ktory z waznych przyczyn lo-
sowych lub z winy organu prowadzacego postepo-
wanie nie przystgpit do testu umiejetnosci w wyzna-
czonym terminie, moze wystapi¢ do organizatora,
w ciggu 14 dni od daty wyznaczonego testu umiejet-
nosci, z uzasadnionym wnioskiem o zwrot uiszczo-
nej optaty. Organizator testu umiejetnosci dokonuje
zwrotu optaty w terminie 30 dni od daty otrzymania
whniosku na rachunek bankowy wskazany przez
whnioskodawce.

§ 21. W sprawach nieuregulowanych niniejszym
rozporzgdzeniem dotyczacych dziatalnosci Komisji
w zakresie sposobu i trybu przeprowadzania testu
umiejetnosci stosuje sie odpowiednio przepisy doty-
czace uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Rozdziat 4
Przepis koncowy

§ 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
3 dni od dnia ogtoszenia.?)

Minister Finanséw: w z. E. Suchocka-Roguska

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2004 r. w spra-
wie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowa-
dzanych w celu uznania kwalifikacji do ustugowego pro-
wadzenia ksigg rachunkowych (Dz. U. Nr 282, poz. 2803
oraz z 2006 r. Nr 154, poz. 1100), ktére utracito moc
z dniem 21 pazdziernika 2008 r. stosownie do art. 39 usta-
wy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifi-
kacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394).



