
4. Zestawy pytaƒ sà przekazywane Komisji w licz-
bie zapewniajàcej w∏aÊciwe przeprowadzenie egzami-
nu.

§ 7. 1. Test wraz z wykazem prawid∏owych odpo-
wiedzi, zadanie problemowe z wytycznymi oraz od-
dzielnie zestawy pytaƒ sà przekazywane przez Mini-
stra SprawiedliwoÊci przewodniczàcemu Komisji
w obecnoÊci jednego z cz∏onków Komisji za potwier-
dzeniem odbioru, nie wczeÊniej ni˝ 24 godziny przed
pierwszym dniem cz´Êci pisemnej egzaminu oraz nie
wczeÊniej ni˝ 24 godziny przed pierwszym dniem cz´-
Êci ustnej egzaminu, w sposób uniemo˝liwiajàcy nie-
uprawnione ujawnienie ich treÊci.

2. Osoby odbierajàce przesy∏k´ sprawdzajà, czy
nie zosta∏a ona naruszona, w sposób umo˝liwiajàcy

ujawnienie treÊci testu lub wykazu prawid∏owych od-
powiedzi lub zadania problemowego lub wytycznych
lub zestawu pytaƒ. 

§ 8. Osoba wyznaczona spoÊród cz∏onków zespo∏u
sporzàdza protokó∏ posiedzeƒ zespo∏u oraz czynnoÊci
dotyczàcych przygotowywania, przechowywania i prze-
kazywania Ministrowi SprawiedliwoÊci testu wraz z wy-
kazem prawid∏owych odpowiedzi i zadania problemo-
wego z wytycznymi oraz zestawów pytaƒ. Protokó∏ pod-
pisujà cz∏onkowie zespo∏u bioràcy udzia∏ w wykonywa-
niu tych czynnoÊci.

§ 9. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister SprawiedliwoÊci: Z. åwiàkalski
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 19 lutego 2008 r.

w sprawie egzaminu dla osób ubiegajàcych si´ o licencj´ syndyka oraz op∏aty egzaminacyjnej

Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 15 czerwca 2007 r. 
o licencji syndyka (Dz. U. Nr 123, poz. 850) zarzàdza
si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla sposób przeprowa-
dzenia egzaminu dla osób ubiegajàcych si´ o licencj´
syndyka, zwanego dalej „egzaminem”, oraz wysokoÊç
op∏aty egzaminacyjnej i sposób jej wnoszenia.

§ 2. Egzamin rozpoczyna si´ w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez Ministra SprawiedliwoÊci.

§ 3. 1. Przewodniczàcy Komisji Egzaminacyjnej,
zwany dalej „przewodniczàcym”, wyznacza miejsce
przeprowadzenia cz´Êci pisemnej egzaminu oraz go-
dziny rejestracji osób dopuszczonych do egzaminu,
zwanych dalej „zdajàcymi”.

2. Przewodniczàcy zawiadamia zdajàcych o miej-
scu i terminie cz´Êci pisemnej egzaminu oraz o godzi-
nach rejestracji poprzez og∏oszenie w Biuletynie Infor-
macji Publicznej na stronach podmiotowych Ministra
SprawiedliwoÊci oraz przez wys∏anie pisma informu-
jàcego do ka˝dego zdajàcego, najpóêniej na 14 dni
przed terminem egzaminu.

3. Przewodniczàcy podczas egzaminu mo˝e wy-
dawaç zarzàdzenia o charakterze porzàdkowym lub
organizacyjnym.

§ 4. 1. Cz´Êç pisemnà egzaminu przeprowadza si´
w warunkach zapewniajàcych zdajàcym samodzielnà
prac´, w obecnoÊci co najmniej czterech cz∏onków 
Komisji Egzaminacyjnej.

2. Przed przystàpieniem do egzaminu zdajàcy oka-
zuje dokument potwierdzajàcy jego to˝samoÊç.

§ 5. 1. Czas na rozwiàzanie testu wynosi 100 minut,
liczonych od momentu rozdania wszystkim zdajàcym
egzemplarzy testu wraz z kartami odpowiedzi. Czas na
rozwiàzanie zadania problemowego wynosi 180 mi-
nut, liczonych od momentu rozdania wszystkim zda-
jàcym egzemplarzy zadania problemowego. Mi´dzy
cz´Êcià egzaminu przeznaczonà na rozwiàzanie testu
a cz´Êcià przeznaczonà na rozwiàzanie zadania proble-
mowego nast´puje 60-minutowa przerwa.

2. Przed rozpocz´ciem cz´Êci pisemnej egzaminu
przewodniczàcy informuje zdajàcych o:

1) sposobie przeprowadzenia egzaminu;

2) przepisach porzàdkowych okreÊlonych przez Ko-
misj´ Egzaminacyjnà obowiàzujàcych w trakcie
przeprowadzania egzaminu, w szczególnoÊci zasa-
dach opuszczania sali w czasie egzaminu, sposo-
bie komunikowania si´ z cz∏onkami Komisji Egza-
minacyjnej i sposobie oddawania prac egzamina-
cyjnych;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpo-
wiedzi;

4) sposobie og∏oszenia wyników cz´Êci pisemnej eg-
zaminu;

5) sposobie og∏oszenia informacji o terminie i miej-
scu przeprowadzenia cz´Êci ustnej egzaminu.

§ 6. 1. Otwarcie przesy∏ki zawierajàcej test wraz
z kartami odpowiedzi oraz zadanie problemowe na
cz´Êç pisemnà egzaminu nast´puje w obecnoÊci zda-
jàcych.



2. Przed otwarciem przesy∏ki przewodniczàcy
sprawdza, czy przesy∏ka nie zosta∏a uszkodzona
w sposób umo˝liwiajàcy dost´p do testu i kart odpo-
wiedzi oraz zadania problemowego.

3. Z czynnoÊci, o której mowa w ust. 1, sporzàdza
si´ protokó∏ podpisany przez wszystkich cz∏onków 
Komisji Egzaminacyjnej obecnych podczas egzaminu.

§ 7. 1. Test i kart´ odpowiedzi oraz zadanie proble-
mowe i jego rozwiàzanie oznacza si´ indywidualnymi
kodami.

2. Zdajàcy otrzymuje wraz z testem wylosowanà
przez siebie kopert´, oznakowanà numerem kodu,
przygotowanà przez Komisj´ Egzaminacyjnà. Numer
kodu zdajàcy wpisuje w prawym górnym rogu na
pierwszej stronie testu i na ka˝dej stronie karty odpo-
wiedzi. W kopercie umieszczona jest czysta kartka, na
której zdajàcy wpisuje swoje imi´ i nazwisko, a na-
st´pnie umieszcza jà z powrotem w kopercie, zakleja
i oddaje cz∏onkowi Komisji Egzaminacyjnej.

3. Testy wraz z kartami odpowiedzi sà rozkodowy-
wane po sprawdzeniu wszystkich testów i kart odpo-
wiedzi, a nast´pnie do∏àczane do akt osobowych zda-
jàcych.

4. W przypadku zadania problemowego ka˝dy 
zdajàcy otrzymuje wylosowanà przez siebie kopert´,
oznakowanà numerem kodu, przygotowanà przez 
Komisj´ Egzaminacyjnà. Numer kodu zdajàcy wpisuje
w prawym górnym rogu na pierwszej stronie egzem-
plarza zadania oraz na ka˝dej ze stron pracy pisemnej.
W kopercie umieszczona jest czysta kartka, na której
zdajàcy wpisuje swoje imi´ i nazwisko, a nast´pnie
umieszcza jà z powrotem w kopercie, zakleja i oddaje
cz∏onkowi Komisji Egzaminacyjnej.

5. Rozwiàzania zadania problemowego sà rozko-
dowywane po sprawdzeniu wszystkich prac, a nast´p-
nie do∏àczane do akt osobowych zdajàcych.

§ 8. Zdajàcy, który stawi si´ na egzamin po jego
rozpocz´ciu, nie zostanie wpuszczony na sal´, w której
jest przeprowadzany egzamin.

§ 9. 1. W trakcie egzaminu zdajàcy mo˝e opuÊciç
sal´, w której jest przeprowadzany egzamin, jedynie
w wyjàtkowej sytuacji, po uzyskaniu zgody przewod-
niczàcego, pod nadzorem cz∏onka Komisji Egzamina-
cyjnej wskazanego przez przewodniczàcego.

2. Przed opuszczeniem sali zdajàcy przekazuje
przewodniczàcemu test wraz z kartà odpowiedzi lub
zadanie problemowe wraz z rozwiàzaniem.

3. Godzina wyjÊcia i powrotu zdajàcego na sal´ zo-
staje odnotowana przez cz∏onka Komisji Egzaminacyj-
nej w protokole przebiegu egzaminu.

§ 10. 1. W czasie rozwiàzywania testu zdajàcy nie
mo˝e korzystaç z tekstów aktów prawnych, komenta-
rzy, orzecznictwa oraz innej pomocy, a tak˝e nie mo˝e
posiadaç urzàdzeƒ s∏u˝àcych do przekazu lub odbioru
informacji.

2. W czasie rozwiàzywania zadania problemowego
zdajàcy mo˝e korzystaç z tekstów aktów prawnych,
komentarzy i orzecznictwa.

§ 11. 1. Przewodniczàcy wyklucza z egzaminu zda-
jàcego, który w jego trakcie korzysta∏ z pomocy innej
osoby, pos∏ugiwa∏ si´ niedozwolonymi materia∏ami
lub urzàdzeniami, pomaga∏ pozosta∏ym zdajàcym lub
w inny sposób zak∏óca∏ jego przebieg.

2. Wykluczenie zostaje odnotowane w protokole
przebiegu egzaminu oraz na egzemplarzu pracy pi-
semnej.

§ 12. 1. Po up∏ywie czasu, o którym mowa w § 5
ust. 1, cz∏onkowie Komisji Egzaminacyjnej zbierajà 
testy wraz z kartami odpowiedzi oraz zadania proble-
mowe wraz z ich rozwiàzaniem. Komisja Egzaminacyjna
wydaje zdajàcym pokwitowanie odbioru testów wraz
z kartami odpowiedzi oraz zadaƒ problemowych wraz
z ich rozwiàzaniem.

2. W przypadku gdy zdajàcy odda test wraz z kartà
odpowiedzi lub rozwiàzanie zadania problemowego
przed up∏ywem terminu, o którym mowa w § 5 ust. 1,
w protokole odnotowuje si´ godzin´ oddania testu
wraz z kartà odpowiedzi lub zadania problemowego
wraz z rozwiàzaniem.

§ 13. 1. Ka˝dy test i kart´ odpowiedzi sprawdzajà
niezale˝nie od siebie dwaj cz∏onkowie Komisji Egza-
minacyjnej wyznaczeni przez przewodniczàcego.

2. Ka˝de rozwiàzanie zadania problemowego
sprawdzajà niezale˝nie od siebie dwaj cz∏onkowie 
Komisji Egzaminacyjnej wyznaczeni przez przewodni-
czàcego. Ka˝dy z cz∏onków Komisji Egzaminacyjnej
sprawdzajàcych rozwiàzanie zadania problemowego
przedstawia propozycj´ oceny za rozwiàzanie zadania
problemowego wraz z recenzjà. Ostatecznà ocen´ za
rozwiàzanie zadania problemowego ustala Komisja
Egzaminacyjna w drodze g∏osowania.

§ 14. 1. Przewodniczàcy Komisji Egzaminacyjnej
og∏asza wyniki z cz´Êci pisemnej egzaminu, nie póê-
niej ni˝ w terminie 7 dni od daty jego przeprowadze-
nia, poprzez wywieszenie w gmachu Ministerstwa
SprawiedliwoÊci listy zawierajàcej imiona i nazwiska
oraz imiona rodziców zdajàcych i uzyskanà liczb´
punktów. Je˝eli jest to uzasadnione du˝à liczbà zdajà-
cych, przewodniczàcy mo˝e przed∏u˝yç termin og∏o-
szenia wyników do 21 dni.

2. W przypadku uzyskania negatywnej oceny z cz´-
Êci pisemnej egzaminu zdajàcy nie zostanie dopusz-
czony do cz´Êci ustnej egzaminu.

3. W terminie 30 dni od dnia og∏oszenia wyników
z cz´Êci pisemnej egzaminu zdajàcy mo˝e zwróciç si´
do przewodniczàcego z pisemnym wnioskiem o udo-
st´pnienie do wglàdu testu wraz z kartà odpowiedzi
i rozwiàzania zadania problemowego. Przewodniczàcy
informuje pisemnie zdajàcego w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku o terminie i miejscu wglàdu
do testu wraz z kartà odpowiedzi i rozwiàzania zadania
problemowego.
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§ 15. Przerwa mi´dzy cz´Êcià pisemnà a cz´Êcià
ustnà egzaminu nie mo˝e trwaç krócej ni˝ 7 dni i d∏u-
˝ej ni˝ 21 dni.

§ 16. Przed przystàpieniem do cz´Êci ustnej egza-
minu zdajàcy okazuje dokument potwierdzajàcy jego
to˝samoÊç.

§ 17. 1. Wylosowane przez zdajàcych zestawy py-
taƒ umieszczane sà w nieoznakowanych kopertach,
po jednej dla zdajàcego i Komisji Egzaminacyjnej.

2. Po wylosowaniu zestawu zdajàcy przygotowuje
si´ do odpowiedzi we wskazanym mu miejscu, nie
d∏u˝ej ni˝ 30 minut.

3. Wylosowane w danym dniu zestawy pytaƒ mo-
gà byç powtórnie udost´pnione do losowania nie
wczeÊniej ni˝ w dniu nast´pnym.

§ 18. 1. W terminie 7 dni od dnia zakoƒczenia eg-
zaminu Komisja Egzaminacyjna sporzàdza protokó∏
jego przebiegu.

2. Po podpisaniu protoko∏u przez wszystkich cz∏on-
ków Komisji Egzaminacyjnej bioràcych udzia∏ w czyn-
noÊciach wskazanych w protokole przewodniczàcy
og∏asza wyniki egzaminu poprzez wywieszenie
w gmachu Ministerstwa SprawiedliwoÊci listy zawie-
rajàcej imiona i nazwiska oraz imiona rodziców zdajà-
cych i liczb´ punktów uzyskanych oddzielnie z cz´Êci
pisemnej i ustnej egzaminu.

3. Minister SprawiedliwoÊci publikuje w Biuletynie
Informacji Publicznej imiona i nazwiska oraz imiona
rodziców osób, które uzyska∏y pozytywny wynik z eg-
zaminu.

4. Protokó∏, o którym mowa w ust. 1, stanowi pod-
staw´ do wystawienia zaÊwiadczenia o z∏o˝eniu egza-
minu z wynikiem pozytywnym.

§ 19. Po zakoƒczeniu egzaminu niewykorzystane
egzemplarze testów wraz z kartami odpowiedzi, zadaƒ
problemowych oraz zestawy pytaƒ przekazuje si´ 
Ministrowi SprawiedliwoÊci. Protokó∏ tej czynnoÊci
podpisujà przewodniczàcy i cz∏onkowie Komisji Egza-
minacyjnej.

§ 20. 1. WysokoÊç op∏aty egzaminacyjnej stanowi
równowartoÊç minimalnego wynagrodzenia za prac´.

2. Op∏at´ egzaminacyjnà uiszcza si´ najpóêniej
45 dni przed terminem rozpocz´cia egzaminu na ra-
chunek bankowy Ministerstwa SprawiedliwoÊci wska-
zany w og∏oszeniu o terminie egzaminu. W przypadku
do∏àczenia do wniosku o dopuszczenie do egzaminu
dowodu wniesienia op∏aty egzaminacyjnej w formie
wydruku potwierdzajàcego dokonanie operacji banko-
wej, na wydruku tym zamieszcza si´ potwierdzonà
w∏asnor´cznym podpisem informacj´, ˝e figurujàca
na nim kwota stanowi op∏at´ egzaminacyjnà.

§ 21. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister SprawiedliwoÊci: Z. åwiàkalski
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Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 15 czerw-
ca 2007 r. o licencji syndyka (Dz. U. Nr 123, poz. 850)
zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. OkreÊla si´ wzór dokumentu licencji syndyka,
stanowiàcy za∏àcznik do rozporzàdzenia.

§ 2. Op∏ata za wydanie dokumentu licencji syndy-
ka wynosi 200 z∏.

§ 3. 1. Op∏at´ za wydanie dokumentu licencji syn-
dyka wnosi si´ na wskazany rachunek bankowy Mini-
sterstwa SprawiedliwoÊci przed wydaniem dokumen-
tu licencji syndyka.

2. W przypadku przed∏o˝enia dowodu wniesienia
op∏aty za wydanie dokumentu licencji syndyka w for-
mie wydruku potwierdzajàcego dokonanie operacji
bankowej, na wydruku tym zamieszcza si´ potwier-
dzonà w∏asnor´cznym podpisem informacj´, ˝e figu-
rujàca na nim kwota stanowi op∏at´ za wydanie doku-
mentu licencji syndyka.

§ 4. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister SprawiedliwoÊci: Z. åwiàkalski
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 19 lutego 2008 r.

w sprawie wzoru dokumentu licencji syndyka oraz wysokoÊci i sposobu wnoszenia op∏aty
za wydanie dokumentu licencji syndyka
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