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Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia
20 czerwca 1985 r. o prokuraturze (Dz. U. z 2008 r.
Nr 7, poz. 39, z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. W rozporzàdzeniu Ministra SprawiedliwoÊci
z dnia 27 sierpnia 2007 r. — Regulamin wewn´trznego
urz´dowania powszechnych jednostek organizacyj-
nych prokuratury (Dz. U. Nr 169, poz. 1189, z 2008 r.
Nr 58, poz. 354 i Nr 235, poz. 1608 oraz z 2009 r. Nr 160,
poz. 1272) wprowadza si´ nast´pujàce zmiany:

1) § 12 i 13 otrzymujà brzmienie:
„§ 12. W sk∏ad Prokuratury Krajowej wchodzà na-

st´pujàce komórki organizacyjne:
1) Biuro Prokuratora Krajowego;
2) Biuro Spraw Konstytucyjnych;
3) Biuro Post´powania Przygotowawczego;
4) Biuro do Spraw Przest´pczoÊci Zorgani-

zowanej;
5) Biuro Post´powania Sàdowego;
6) Biuro Obrotu Prawnego z Zagranicà;
7) Biuro Kadr;
8) Biuro Administracyjno-Finansowe.

§ 13. 1. Do podstawowych zadaƒ Biura Prokura-
tora Krajowego nale˝y:
1) opracowywanie programów dotyczà-

cych podstawowych kierunków dzia∏a-
nia prokuratury oraz sprawozdaƒ i in-
formacji z ich wykonania;

2) przygotowywanie informacji o charak-
terze ogólnym dla Sejmu, Senatu, Pre-
zydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Ra-
dy Ministrów i innych organów w za-
kresie dzia∏ania prokuratury,
z uwzgl´dnieniem materia∏ów przed-
stawionych przez inne biura;

3) wspó∏dzia∏anie z organami paƒstwo-
wymi, paƒstwowymi jednostkami or-
ganizacyjnymi i organizacjami spo∏ecz-
nymi w zapobieganiu przest´pczoÊci
oraz innym naruszeniom prawa;

4) koordynowanie dzia∏alnoÊci biur Pro-
kuratury Krajowej w zakresie realizacji
zadaƒ wspólnych oraz zadaƒ wynikajà-
cych z informatyzacji prokuratury;

5) opracowywanie materia∏ów analitycz-
nych i uogólniajàcych dotyczàcych
stanu przest´pczoÊci i praktyki jedno-
stek;

6) opracowywanie rozwiàzaƒ organiza-
cyjnych okreÊlajàcych funkcjonowa-
nie jednostek;

7) podejmowanie dzia∏aƒ w zakresie
usprawniania i doskonalenia organi-
zacji oraz metod pracy jednostek;

8) prowadzenie dzia∏alnoÊci wizytacyj-
no-lustracyjnej w jednostkach;

9) organizowanie posiedzeƒ Rady Pro-
kuratorów przy Prokuratorze General-
nym;

10) wspó∏dzia∏anie z Departamentem In-
formatyzacji i Rejestrów Sàdowych
Ministerstwa SprawiedliwoÊci w za-
kresie:
a) inicjowania i wdra˝ania nowych

technik informatycznych w jednost-
kach,

b) wdra˝ania systemu informatyczne-
go prokuratury,

c) projektowania aktów normatyw-
nych zwiàzanych z funkcjonowa-
niem ogólnopolskich systemów in-
formatycznych w jednostkach,
a tak˝e wspó∏pracy z instytucjami
zewn´trznymi w zakresie dost´pu
prokuratur do prowadzonych i pro-
jektowanych baz danych;

11) wykonywanie zadaƒ zwiàzanych z ad-
ministrowaniem przez Prokuratora
Krajowego danymi przetwarzanymi
w ogólnopolskich systemach infor-
matycznych prokuratur, w tym okreÊ-
lanie zasad u˝ytkowania systemów
oraz prowadzenie odpowiednich reje-
strów i dokonywanie analiz;

12) wykonywanie zadaƒ okreÊlonych
w przepisach o odpowiedzialnoÊci
dyscyplinarnej prokuratorów;

13) wykonywanie czynnoÊci zwiàzanych
z realizacjà zadaƒ Prokuratora Krajo-
wego;

14) koordynowanie zadaƒ zwiàzanych
z przygotowywaniem i opiniowaniem
projektów aktów prawnych oraz roz-
strzyganie kwestii prawnych;

15) rozpoznawanie skarg i wniosków do-
tyczàcych dzia∏alnoÊci jednostek;

16) wspó∏praca ze Êrodkami masowego
przekazu;

17) koordynowanie pracy rzeczników
prasowych prokuratur apelacyjnych
i okr´gowych;
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 26 listopada 2009 r.

zmieniajàce rozporzàdzenie — Regulamin wewn´trznego urz´dowania powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury

———————
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 4, Nr 26, poz. 156
i 157, Nr 56, poz. 459, Nr 178, poz. 1375 i Nr 190,
poz. 1474.
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18) udost´pnianie informacji publicznej
w zakresie w∏aÊciwoÊci Biura Prokura-
tora Krajowego, opracowywanie pro-
jektów decyzji w tym przedmiocie oraz
projektów decyzji odwo∏awczych,
a tak˝e koordynowanie zadaƒ zwiàza-
nych z udost´pnianiem informacji pu-
blicznej w zakresie kompetencji pozo-
sta∏ych biur Prokuratury Krajowej;

19) dokonywanie analiz obcià˝enia pracà
prokuratorów i urz´dników oraz in-
nych pracowników prokuratury, a tak-
˝e analiz dotyczàcych równomierno-
Êci ich rozmieszczenia i wykorzysta-
nia w jednostkach;

20) sprawozdawczoÊç i statystyka z zakre-
su dzia∏alnoÊci jednostek;

21) nadzór nad biurowoÊcià i pracà se-
kretariatu Prokuratury Krajowej;

22) ochrona informacji niejawnych zwià-
zanych z zakresem dzia∏ania Prokura-
tury Krajowej.

2. W sk∏ad Biura Prokuratora Krajowego
wchodzà:

1) Wydzia∏ Organizacji Pracy Prokuratur,
Wizytacji i Lustracji;

2) Wydzia∏ do Spraw Informatyzacji
i Analiz;

3) Zespó∏ Prezydialny;

4) Zespó∏ Kwestii Prawnych;

5) Zespó∏ Skarg i Wniosków;

6) Zespó∏ Prasowy;

7) Zespó∏ do Spraw SprawozdawczoÊci
i Statystyki;

8) Rzecznik Dyscyplinarny Prokuratora
Generalnego;

9) Rzecznik Prasowy Prokuratury Krajo-
wej;

10) Kancelaria Tajna.

3. Kancelaria Tajna podlega bezpoÊrednio
Pe∏nomocnikowi do Spraw Ochrony In-
formacji Niejawnych w Ministerstwie
SprawiedliwoÊci w zakresie okreÊlonym
w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z póên. zm.2)),
a w pozosta∏ym zakresie — Dyrektorowi
Biura Prokuratora Krajowego.”;

2) po § 18 dodaje si´ § 18a i 18b w brzmieniu:

„§ 18a. 1. Do podstawowych zadaƒ Biura Kadr na-
le˝y:

1) realizacja zadaƒ zwiàzanych z proble-
matykà zatrudniania i wynagradzania

prokuratorów oraz problematykà upo-
sa˝eƒ prokuratorów w stanie spoczyn-
ku i uposa˝eƒ rodzinnych, w tym pro-
wadzenie dokumentacji osobowej;

2) prowadzenie spraw osobowych pro-
kuratorów, asesorów prokuratorskich
i asystentów prokuratora w jednost-
kach, prokuratorów w stanie spo-
czynku oraz cz∏onków ich rodzin po-
bierajàcych uposa˝enie rodzinne,
w tym prowadzenie dokumentacji
osobowej;

3) przygotowywanie decyzji Prokuratora
Generalnego zwiàzanych z powo∏y-
waniem i odwo∏ywaniem z funkcji
w jednostkach, z zastrze˝eniem art. 13
ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1985 r.
o prokuraturze;

4) obs∏uga nominacji prokuratorskich;

5) wykonywanie czynnoÊci zwiàzanych
z realizacjà uprawnieƒ Prokuratora
Generalnego wynikajàcych z przepi-
sów o odpowiedzialnoÊci dyscypli-
narnej prokuratorów;

6) wykonywanie zadaƒ zwiàzanych z re-
alizacjà ustawy z dnia 18 paêdziernika
2006 r. o ujawnianiu informacji o do-
kumentach organów bezpieczeƒstwa
paƒstwa z lat 1944—1990 oraz treÊci
tych dokumentów (Dz. U. z 2007 r.
Nr 63, poz. 425, z póên. zm.3));

7) przygotowywanie projektów decyzji
kadrowych dotyczàcych prokurato-
rów Instytutu Pami´ci Narodowej —
Komisji Âcigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu, zastrze˝onych
do kompetencji Prokuratora General-
nego, wynikajàcych z ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pami´-
ci Narodowej — Komisji Âcigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskie-
mu (Dz. U. z 2007 r. Nr 63, poz. 424,
z póên. zm.4));

8) przygotowywanie projektów decyzji
kadrowych dotyczàcych prokurato-
rów wojskowych jednostek organiza-
cyjnych prokuratury, zastrze˝onych
do kompetencji Prokuratora General-
nego, wynikajàcych z art. 11—13, 16,
50, 62a i 65a ustawy z dnia 20 czerw-
ca 1985 r. o prokuraturze;

9) wykonywanie czynnoÊci zwiàzanych
z nadawaniem orderów i odznaczeƒ
paƒstwowych oraz resortowych pro-
kuratorom i pozosta∏ym pracowni-
kom jednostek;

———————
3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 561, Nr 85,
poz. 571, Nr 115, poz. 789, Nr 165, poz. 1171 i Nr 176,
poz. 1242 oraz z 2009 r. Nr 178, poz. 1375.

4) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y
og∏oszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 432, Nr 83,
poz. 561, Nr 85, poz. 571 i Nr 140, poz. 983 oraz z 2009 r.
Nr 178, poz. 1375. 

———————
2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149,
poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r.
Nr 25, poz. 162, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056 oraz z 2009 r.
Nr 178, poz. 1375.
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10) rozpatrywanie skarg i wniosków do-
tyczàcych spraw osobowych pracow-
ników jednostek;

11) zapewnienie przestrzegania dyscypli-
ny pracy prokuratorów i urz´dników
Prokuratury Krajowej;

12) badanie akt osobowych prokurato-
rów w stanie spoczynku oraz analiza
wszelkich zasobów archiwalnych
i przygotowywanie projektów decyzji
Prokuratora Generalnego zwiàzanych
z realizacjà art. 7 ust. 5 ustawy z dnia
17 grudnia 1997 r. o zmianie ustawy
— Prawo o ustroju sàdów powszech-
nych oraz niektórych innych ustaw
(Dz. U. z 1998 r. Nr 98, poz. 607 oraz
z 2001 r. Nr 98, poz. 1070);

13) opracowywanie materia∏ów do pro-
jektu i uk∏adu wykonawczego bud˝e-
tu resortu sprawiedliwoÊci w zakresie
uposa˝eƒ i Êwiadczeƒ prokuratorów
w stanie spoczynku oraz cz∏onków ich
rodzin pobierajàcych uposa˝enie ro-
dzinne;

14) opracowywanie analiz, informacji
i sprawozdaƒ w zakresie liczby proku-
ratorów, w zale˝noÊci od sta˝u pracy,
niezb´dnych do wyliczenia wynagro-
dzeƒ w poszczególnych stawkach wy-
nagrodzenia oraz uposa˝eƒ prokura-
torów w stanie spoczynku i uposa˝eƒ
rodzinnych;

15) opiniowanie i przygotowywanie pro-
jektów aktów prawnych pozostajà-
cych w zakresie w∏aÊciwoÊci rzeczo-
wej Biura Kadr dotyczàcych prokura-
torów i pracowników jednostek;

16) dokonywanie analiz zatrudnienia pra-
cowników jednostek oraz ich roz-
mieszczenia i wykorzystania w po-
szczególnych jednostkach;

17) prowadzenie spraw osobowych
urz´dników i innych pracowników
prokuratury w Prokuraturze Krajowej,
w tym prowadzenie dokumentacji
osobowej;

18) przygotowywanie decyzji o delego-
waniu prokuratorów do wykonywania
czynnoÊci w Ministerstwie Sprawie-
dliwoÊci, Prokuraturze Krajowej oraz
Krajowej Szkole Sàdownictwa i Pro-
kuratury oraz do innych jednostek
podleg∏ych Ministrowi Sprawiedliwo-
Êci lub przez niego nadzorowanych;

19) rozpatrywanie wniosków oraz przy-
gotowywanie decyzji o udzieleniu
prokuratorom p∏atnego urlopu dla
poratowania zdrowia;

20) sporzàdzanie projektów decyzji p∏a-
cowych w zwiàzku z przyznaniem lub
zmianà dodatków funkcyjnego i spe-
cjalnego oraz spowodowanych naby-
ciem prawa do stawki awansowej lub
nagrody jubileuszowej;

21) przygotowywanie odpowiedzi na in-
terpelacje i zapytania poselskie oraz
zapytania Rzecznika Praw Obywatel-
skich w sprawach pozostajàcych
w zakresie w∏aÊciwoÊci rzeczowej
biura.

2. W sk∏ad Biura Kadr wchodzà:

1) Wydzia∏ Spraw Osobowych Prokura-
torów;

2) Zespó∏ do Spraw Prokuratorów
w Stanie Spoczynku;

3) Zespó∏ do Spraw Osobowych Pra-
cowników Prokuratury.

§ 18b. 1. Do podstawowych zadaƒ Biura Admini-
stracyjno-Finansowego nale˝y:

1) opracowywanie projektu planu finan-
sowego i planu finansowego Proku-
ratury Krajowej w granicach Êrodków
ustalonych dla Prokuratury Krajowej
w projekcie planu finansowego
i w planie finansowym Ministerstwa
SprawiedliwoÊci;

2) wspó∏dzia∏anie z odpowiednimi ko-
mórkami organizacyjnymi Minister-
stwa SprawiedliwoÊci w wykonywa-
niu zadaƒ i funkcji dysponenta g∏ów-
nego w∏aÊciwej cz´Êci bud˝etu paƒ-
stwa, w szczególnoÊci w zakresie:

a) opracowywania szczegó∏owego
planu dochodów i wydatków,
w tym wynagrodzeƒ, i planów za-
trudnienia osób obj´tych mno˝ni-
kowymi systemami wynagrodzeƒ
oraz planów etatów pracowników
nieobj´tych mno˝nikowymi syste-
mami wynagrodzeƒ;

b) przekazywania podleg∏ym jednost-
kom prokuratury informacji o wy-
sokoÊci dochodów i wydatków,
w tym wynagrodzeƒ, i planów za-
trudnienia osób obj´tych mno˝ni-
kowymi systemami wynagrodzeƒ
oraz informacji o liczbie etatów
pracowników nieobj´tych mno˝ni-
kowymi systemami wynagrodzeƒ
w celu sporzàdzenia projektów
planów, i planów finansowych
zgodnie z projektem ustawy bud-
˝etowej, a nast´pnie z ustawà bud-
˝etowà po jej og∏oszeniu, w termi-
nach okreÊlonych ustawà o finan-
sach publicznych;

c) sprawowania nadzoru i kontroli
nad ca∏oÊcià gospodarki finanso-
wej podleg∏ych jednostek, realiza-
cji zadaƒ finansowanych z bud˝etu
paƒstwa oraz sporzàdzania ocen
dotyczàcych wykonywania zadaƒ
oraz dochodów i wydatków przez
podleg∏e jednostki i podejmowa-
nia, w razie potrzeby, dzia∏aƒ zmie-
rzajàcych do prawid∏owego wyko-
nania bud˝etu;
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d) wykonywania nadzoru nad gospo-
darkà finansowà podleg∏ych jed-
nostek i sygnalizowania potrzeb
w zakresie przeprowadzenia kon-
troli ich dzia∏alnoÊci przez w∏aÊci-
we komórki organizacyjne;

e) planowania, finansowania i nadzo-
rowania inwestycji;

f) rozpatrywania wniosków podle-
g∏ych jednostek oraz przygotowy-
wania stanowiska dla Prokuratora
Generalnego w sprawach dotyczà-
cych gospodarowania mieniem
podleg∏ych jednostek, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomoÊciami (Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603, z póên. zm.5));

g) prowadzenia spraw zwiàzanych
z zapewnieniem ochrony przeciw-
po˝arowej w Prokuraturze Krajo-
wej oraz nadzoru nad zapewnie-
niem takiej ochrony w podleg∏ych
jednostkach;

h) opracowywania i przedk∏adania
ministrowi w∏aÊciwemu do spraw
finansów publicznych projektu bud-
˝etu w uk∏adzie zadaniowym wraz
z uzasadnieniem;

i) monitorowania wykonania wydat-
ków w uk∏adzie zadaniowym i spo-
rzàdzania informacji w tym zakre-
sie;

j) wprowadzania danych do Informa-
tycznego Systemu Obs∏ugi Bud˝e-
tu Paƒstwa TREZOR przez dyspo-
nenta g∏ównego w∏aÊciwej cz´Êci
bud˝etu paƒstwa i dysponentów II
i III stopnia oraz nadzoru nad wpro-
wadzaniem danych przez dyspo-
nentów;

k) obs∏ugi Informatycznego Systemu
Obs∏ugi Bud˝etu Paƒstwa TREZOR
w zakresie dotyczàcym zapotrze-
bowaƒ i przekazywania Êrodków
bud˝etowych, rocznych harmono-
gramów wydatków, projektów

i planów dochodów i wydatków,
decyzji bud˝etowych oraz sprawo-
zdaƒ z wykonania bud˝etu i sprawo-
zdaƒ finansowych;

3) wspó∏dzia∏anie z w∏aÊciwymi komór-
kami organizacyjnymi Ministerstwa
SprawiedliwoÊci w zakresie:

a) przejmowania obowiàzków zwià-
zanych z finansowaniem zadaƒ 
bud˝etowych oraz prowadzeniem
obs∏ugi finansowo-ksi´gowej Pro-
kuratury Krajowej;

b) przejmowania obowiàzków zwiàza-
nych z opracowywaniem planu za-
mówieƒ publicznych, prowadze-
niem post´powaƒ o udzielenie za-
mówienia publicznego, w tym
udzia∏ w pracach komisji przetargo-
wych, we wspó∏pracy z komórkami
organizacyjnymi zg∏aszajàcymi po-
trzeb´ dokonania zamówienia;

c) realizacji wniosków prokuratorów
o przyznanie Êrodków na zaspoko-
jenie potrzeb mieszkaniowych;

d) prowadzenia ewidencji rzeczowych
sk∏adników majàtkowych przekaza-
nych Prokuraturze Krajowej oraz
gospodarki nimi w sposób okreÊlo-
ny w odr´bnych przepisach;

e) prowadzenia spraw zwiàzanych
z zaopatrzeniem Prokuratury Krajo-
wej w materia∏y i wyposa˝eniem,
w tym z zakupem sprz´tu, materia-
∏ów i wyposa˝enia biurowego, oraz
us∏ug z zakresu obs∏ugi administra-
cyjno-gospodarczej;

f) prowadzenia spraw zwiàzanych
z tworzeniem i administrowaniem
funduszem Êwiadczeƒ socjalnych
w Prokuraturze Krajowej;

g) prowadzenia spraw zwiàzanych
z zapewnieniem bezpieczeƒstwa
i higieny pracy w Prokuraturze Kra-
jowej.

2. W sk∏ad Biura Administracyjno-Finan-
sowego wchodzà:

1) Wydzia∏ Administracyjny;

2) Wydzia∏ Finansów.”.

§ 2. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
og∏oszenia.

Minister SprawiedliwoÊci: K. Kwiatkowski

———————
5) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 281, poz. 2782, z 2005 r.
Nr 130, poz. 1087, Nr 169, poz. 1420 i Nr 175, poz. 1459,
z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i Nr 220, poz. 1600 i 1601,
z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 59, poz. 369
i Nr 220, poz. 1412 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 42,
poz. 335 i 340, Nr 98, poz. 817 i Nr 161, poz. 1279 i 1281.
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