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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 27 grudnia 2010 r.

w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych

Na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwiet-
nia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobi-
stych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z p6zn. zm.?))
zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposob zgtaszania i przyjmowania danych nie-
zbednych do zameldowania i wymeldowania;

2) wzory formularzy zgtoszen meldunkowych;
3) wzor wniosku o nadanie numeru PESEL;
4) sposéb prowadzenia ewidencji ludnosci;

5) sposdb prowadzenia ewidencji wydanych i unie-
waznionych dowodow osobistych.

2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ,usta-
wie”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 kwiet-
nia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobi-
stych.

Rozdziat 2

Sposob zgtaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania

8 2. 1. Dokonujgc zameldowania na pobyt staty,
osoba przedstawia zaswiadczenie o wymeldowaniu
sie z poprzedniego miejsca pobytu statego oraz zgta-
sza dane, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy,
przez wypetnienie i podpisanie formularza ,Zgtosze-
nie pobytu statego”.

2. Wzér formularza ,Zgtoszenie pobytu statego”
stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 3. Zameldowania dziecka, o ktérym mowa
w art. 14 ust. 2 ustawy, na pobyt staty dokonuje sie na
podstawie odpisu skroconego aktu urodzenia, przeka-
zanego przez urzad stanu cywilnego, ktéry sporzadzit
ten akt, bez koniecznosci wypetniania formularza
~Zgtoszenie pobytu statego”.

) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzia-
tem administracji rzagdowej — sprawy wewnegtrzne, na
podstawie 8 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, z 2007 r.
Nr 21, poz. 125,z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 171, poz. 1056,
Nr 195, poz. 1198 i Nr 220, poz. 1414, z 2009 r. Nr 22,
poz. 120, Nr 39, poz. 306, Nr 69, poz. 595 i Nr 223, poz. 1777
orazz 2010 r. Nr 167, poz. 1131 i Nr 239, poz. 1593.

§ 4. 1. Zameldowania na pobyt staty osoby, o kto-
rej mowa w art. 6 ust. 2 albo art. 7 ust. 2 ustawy, doko-
nuje w organie gminy witasciwym ze wzgledu na
siedzibe przedsiebiorstwa, odpowiednio, kierownik
przedsigbiorstwa zeglugowego =zatrudniajacego te
osobe albo kierownik zaktadu pracy zatrudniajgcego
te osobe.

2. Przepis § 2 stosuje sie odpowiednio.

8 5. 1. Dokonujgc zameldowania na pobyt czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce, osoba zgtasza w organie
gminy dane, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy,
oraz zamierzony okres pobytu przez wypetnienie
i podpisanie formularza ,Zgtoszenie pobytu czasowe-
go trwajgcego ponad 3 miesigce”.

2. Wz6r formularza ,Zgtoszenie pobytu czasowe-
go trwajacego ponad 3 miesigce” stanowi zatgcznik
nr 2 do rozporzadzenia.

§ 6. Zameldowania dziecka, o ktorym mowa
w art. 14 ust. 2 ustawy, na pobyt czasowy trwajacy po-
nad 3 miesigce dokonuje sie na podstawie odpisu
skréconego aktu urodzenia, przekazanego przez urzad
stanu cywilnego, ktéry sporzadzit ten akt, bez koniecz-
nosci wypetniania formularza ,Zgtoszenie pobytu cza-
sowego trwajgcego ponad 3 miesigce”.

8 7. 1. Zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy
ponad 3 miesigce osoby, o ktérej mowa w art. 6 ust. 2
albo art. 7 ust. 2 ustawy, dokonuje w organie gminy
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe przedsigbiorstwa,
odpowiednio, kierownik przedsiebiorstwa zeglugowe-
go zatrudniajgcego tg¢ osobe albo kierownik zaktadu
pracy zatrudniajgcego te osobe.

2. Przepis § 5 stosuje sie odpowiednio.

8 8. 1. Zameldowania na pobyt staty lub czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce w zaktadach wymienio-
nych w art. 13 i 18 ustawy dokonuje w organie gminy
kierownik zaktadu, zgtaszajac dane, o ktdérych mowa
w art. 44b ust. 2 ustawy.

2. Przepisy 8 2, § 5 i 8 9 ust. 2 stosuje sie odpo-
wiednio.

8 9. 1. Zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy
do 3 miesiecy dokonuje sie ustnie w organie gminy,
w obecnosci wtasciciela lub innego podmiotu dyspo-
nujgcego tytutem prawnym do lokalu, zgtaszajac da-
ne, o ktérych mowa w art. 44a ust. 5 ustawy, oraz
przedstawiajgc dowdéd osobisty lub inny dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.

2. Zameldowania na pobyt czasowy trwajacy do
3 miesiecy osoba, o ktérej mowa w art. 6 ust. 2 albo
art. 7 ust. 2 ustawy, dokonuje, odpowiednio, u kierow-
nika przedsigbiorstwa zeglugowego zatrudniajacego
te osobe albo kierownika zaktadu pracy zatrudniajgce-
go te osobe.
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§ 10. 1. Osoba dopetniajgca obowigzku zameldo-
wania na pobyt staty otrzymuje potwierdzenie zamel-
dowania, wazne przez okres 2 miesiecy od dnia wy-
stawienia.

2. W potwierdzeniu, o ktérym mowa w ust. 1, za-
mieszcza sie: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia osoby meldujgcej sie, numer PESEL, jezeli
zostat nadany, serie i numer jej dokumentu pozwala-
jacego na ustalenie tozsamosci oraz oznaczenie orga-
nu, ktéry go wydat, adres zameldowania na pobyt sta-

ty.

§ 11. 1. Osoba dopetniajgca obowigzku zameldo-
wania na pobyt czasowy otrzymuje potwierdzenie za-
meldowania, wazne do czasu uptywu terminu zamel-
dowania.

2. W potwierdzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, za-
mieszcza sie: imie (imiona) i nazwisko oraz date i miej-
sce urodzenia osoby meldujacej sie, numer PESEL,
jezeli zostat nadany, serie i numer jej dokumentu po-
zwalajgcego na ustalenie tozsamosci oraz oznaczenie
organu, ktéry go wydat, adres jej zameldowania na
pobyt staty oraz adres i okres zameldowania na pobyt
czasowy.

Rozdziat 3

Sposob zgtaszania i przyjmowania danych
niezbednych do wymeldowania

8 12. 1. Dokonujgc wymeldowania z dotychczaso-
wego miejsca pobytu statego, osoba zgtasza organo-
wi gminy dane, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1a usta-
wy, przez wypetnienie i podpisanie formularza ,Zgto-
szenie wymeldowania z miejsca pobytu statego”.

2. Wzor formularza ,Zgtoszenie wymeldowania
z miejsca pobytu statego” stanowi zatgcznik nr 3 do
rozporzgdzenia.

3. Dokonujagc wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce przed upty-
wem okresu zgtoszonego przy zameldowaniu, osoba
wymeldowujgca si¢ zgtasza organowi gminy dane,
o ktorych mowa w ust. 1, przez wypetnienie i podpisa-
nie formularza ,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca
pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”.

4. Wz6r formularza ,Zgtoszenie wymeldowania
z miejsca pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 mie-
sigce” stanowi zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 13. 1. Przy wymeldowaniu z pobytu statego oso-
by, o ktorej mowa w art. 6 ust. 2 albo art. 7 ust. 2 usta-
wy, albo przebywajgcej w zaktadach, o ktorych mowa
w art. 13 ustawy, przepisy 8 12 ust. 1 i 2 stosuje sie
odpowiednio.

2. Przy wymeldowaniu z pobytu czasowego trwa-
jacego ponad 3 miesigce osoby, o ktérej mowa w art. 6
ust. 2 i art. 7 ust. 2 ustawy, albo przebywajacej w za-
ktadach, o ktorych mowa w art. 13 i 18 ustawy, przepi-
sy 8§ 12 ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio.

8 14. Wymeldowania z miejsca pobytu czasowego
do 3 miesiecy przed uptywem okresu zgtoszonego
przy zameldowaniu dokonuje sig¢ ustnie w organie

gminy.

8 15. Wymeldowania z pobytu statego osoby zmar-
tej dokonuje z urzedu wtasciwy organ gminy na pod-
stawie odpisu skréconego aktu zgonu, przestanego
przez urzad stanu cywilnego, ktory akt ten sporzadzit,
bez koniecznosci wypetniania formularza , Zgtoszenie
wymeldowania z miejsca pobytu statego”.

Rozdziat 4

Sposéb wykonywania obowigzku meldunkowego
przez cudzoziemca

§ 16. Przy dopetnianiu obowigzku meldunkowego
przez cudzoziemca, obywatela panstwa cztonkowskie-
go Unii Europejskiej i cztonka jego rodziny niebedace-
go obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Euro-
pejskiej przebywajgcego na terytorium Rzeczypospo-
litej Polskiej przepisy & 2, 7, 9—11, 12 i 14 stosuje sie
odpowiednio.

§ 17. 1. Dokonujgc zameldowania na pobyt staty,
cudzoziemiec przedstawia dokument, o ktorym mowa
w art. 26 ust. 1 ustawy.

2. Dokonujac zameldowania na pobyt staty, oby-
watel panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej
i cztonek jego rodziny niebedacy obywatelem panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia doku-
ment, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy.

8 18. Cudzoziemiec dokonuje zameldowania na
pobyt czasowy na czas nie dtuzszy niz okres legalnego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wyni-
kajacy z dokumentu potwierdzajgcego jego prawo po-
bytu.

§ 19. 1. Dokonujgc zameldowania na pobyt czaso-
wy trwajgcy ponad 3 miesigce, cudzoziemiec przed-
stawia dokument, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy.

2. Dokonujgc zameldowania na pobyt czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce, obywatel panstwa czion-
kowskiego Unii Europejskiej i cztonek jego rodziny
niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej przedstawia dokument, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 4 ustawy.

§ 20. Zameldowania na pobyt czasowy w zakta-
dach hotelarskich lub w zaktadach udzielajgcych po-
mieszczenia w zwigzku z praca, naukg, leczeniem lub
wypoczynkiem cudzoziemiec, obywatel panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej i cztonek jego rodzi-
ny niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej dokonuje u kierownika zaktadu lub
upowaznionej przez niego osoby, przedstawiajac do-
kument uprawniajagcy do pobytu na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej oraz zgtaszajgc dane, o ktérych
mowa w art. 44b ust. 2 ustawy.

8 21. Wymeldowania z zaktadéw, o ktérych mowa
w 8§ 20, cudzoziemiec, obywatel panstwa cztonkow-
skiego Unii Europejskiej i cztonek jego rodziny niebe-
dagcy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Euro-
pejskiej dokonuje ustnie u kierownika zaktadu.
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Rozdziat 5

Sposob prowadzenia ewidencji ludnosci

§ 22. Ewidencja ludnosci jest prowadzona przez
organy gmin, wojewodow i ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych w formie i na zasadach okreslo-
nych w ustawie, z uwzglednieniem przepiséw o ochro-
nie danych osobowych.

§ 23. Kierownik zaktadu, o ktérym mowa w art. 13,
18 i 20 ustawy, prowadzi zbiér danych oséb przeby-
wajagcych w zaktadzie w formie ksigzki zameldowan na
pobyt czasowy do 3 miesiecy lub w systemie telein-
formatycznym.

§ 24. Organ gminy przyjmujac zgtoszenie zamel-
dowania na pobyt staty, wprowadza do zbioru danych
statych mieszkancow:

1) dane okreslone w art. 11 ust. 1 ustawy — na pod-
stawie formularza zgtoszenia pobytu statego,
0 ktérym mowa w § 2;

2) dane okreslone w art. 44a ust. 2 pkt 1—10,14—16
i 18 ustawy, a takze dane okreslone w art. 44a
ust. 1 pkt 12 i numer PESEL matzonka w przypad-
ku osoby, ktora zawarta matzenstwo — na podsta-
wie danych przekazanych z organu gminy po-
przedniego miejsca pobytu statego osoby.

§ 25. Organ gminy przyjmujac zgtoszenie zamel-
dowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesia-
ce, wprowadza do zbioru danych obywateli polskich
i cudzoziemcédw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce dane okreslone w art. 44a
ust. 4 ustawy na podstawie formularza zgtoszenia po-
bytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce, o kto-
rym mowa w § 5.

§ 26. 1. Organ gminy aktualizuje dane w gminnym
zbiorze meldunkowym na podstawie:

1) zameldowania lub wymeldowania;

2) zmiany danych objetych rejestracjg stanu cywilne-
go;

3) zmiany imienia lub nazwiska;

4) zmiany obywatelstwa;

5) zmiany dowodu osobistego;

6) zmiany numeru PESEL;

7) zmiany danych niezbednych do ustalenia obowigz-
ku wojskowego.

2. Wzér wniosku o nadanie numeru PESEL stano-
wi zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia.

Rozdziat 6

Sposob prowadzenia ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych

§ 27. Ewidencje wydanych i uniewaznionych do-
wodow osobistych prowadzone sg przez organy gmin
oraz ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych
w formie i na zasadach okreslonych w ustawie,
z uwzglednieniem przepiséw o ochronie danych oso-
bowych.

§ 28. 1. Dokumenty ztozone w celu wydania dowo-
du osobistego, dowody osobiste o0sdob zmartych
i 0s6b, ktére utracity obywatelstwo polskie, oraz oséb,
ktére nie odebraty dowodu osobistego, organ gminy
przechowuje w archiwum, w kopertach dowodowych
wedtug kolejnosci numeréw dowodéw osobistych
w ramach poszczegolnych serii.

2. Na kopercie dowodowej oznacza sie: imig i na-
zwisko osoby, imie ojca, date urodzenia, numer
PESEL oraz serie i numer dowodu osobistego.

3. Koperty dowodowe mogg by¢ oznakowane
w inny sposoéb, jezeli usprawni to prace archiwum
i zapewni szybkie odszukanie zagdanej koperty.

§ 29. 1. Organ przyjmujacy wniosek o wymiane
dowodu osobistego lub wydanie nowego dowodu
osobistego w miejsce utraconego, jezeli nie posiada
koperty dowodowej dotyczacej poprzedniego dowo-
du osobistego, wzywa organ gminy, ktory wydat po-
przedni dowodd osobisty, do nadestania tej koperty.

2. Organ gminy, ktory wydal poprzedni dowodd
osobisty, przekazujgc koperte dowodowg, odnotowu-
je fakt utraty waznosci tego dowodu osobistego.

3. Organ gminy, ktéry wydat poprzedni dowod
osobisty, przesyta koperte dowodowg niezwtocznie
po otrzymaniu wezwania, o ktérym mowa w ust. 1,
a wezwanie umieszcza w dotychczasowym miejscu
przechowywania koperty.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§ 30. Formularze okreslone wedtug wzoroéw usta-
lonych w zatgcznikach 1—5 do rozporzadzenia Mini-
stra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowa-
nia danych niezbednych do zameldowania i wymel-
dowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewi-
dencji wydanych i utraconych dowoddéw osobistych
(Dz. U. Nr 236, poz. 1999, z p6zn. zm.) moga by¢ stoso-
wane do dnia 31 lipca 2011 r.

8 31. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.3)

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
w z. T. Siemoniak

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wyda-
nych i utraconych dowoddéw osobistych (Dz. U. Nr 236,
poz. 1999 oraz z 2003 r. Nr 38, poz. 333).
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Zatacznik nr 5

WNIOSEK O NADANIE NUMERU PESEL

WZOR
i WINTOSKODAWCA . .1 ienetecrietriruiisntsasstissiorsoisssassnnrsscressessesssssassansensssancenssssssnsresnsensensssssssnesserassssssssssssassassesssanssnesanrnse
{imig by wniosek/nazwa podmiotu)
{adres do korespandenciji)
I, DANE OSOBY, KTOREJ WNIOSEK DOTYCZY:
1. NUMER PESEL* 2. PLEC**

HEEEE

3. NAZWISKO

L1 1]
| [ ]

4. IMIE PIERWSZE

|
T T 1
ST LT T
CT L LT T T T
T LT T

L PP L PP T T T T TP T

9. RODZAJ DOKUMENTU STWIERDZAJACEGO TOZSAMOSC ORAZ OZNACZENIE ORGANU WYDAJACEGO DOKUMENT

|
||
|
||

EEEN (k] [m]
|
|
|
|

||
|
|
||

|
|
I
|
|
|

SERIA | NUMER DOKUMENTU STWIERDZAJACEGO TOZSAMOSE

L) LT T TTTTT

. DODATKOWE DANE OSOBY, KTOREJ WNIOSEK DOTYCZY, ORAZ DANE JE} RODZICOW:

1. NAZWISKO RODOWE

HERENNEN
HEREERNE

2, MIEJSCE URODZENIA (nazwa miejscowosci)

LT ]
|

|
|

Tl T T 1T

4. IMIE MATKI

NN

L P ]

. ADRES ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY LUB CZASOWY TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE:***

HEREEENEEN
RN
LT PP T ]
HEEEEENEN

1. RODZAJ ZAMELDOWANIA** NA POBYT STALY D NA POBYT CZASOWY TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE D

l Z.KCl)D TEIRYTOF'ALN'YHT ’ }

3.WOJEWODZTWO

(I rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr]
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4. GMINA

L L PP P LT T T T T T T T T T T

5. KOD POCZTOWY

L -]

6. MIEJSCOWOSE

L PP T T T T T T T T T T

(T T T T T T T T T T T T Il [T I T T T T I T I TTT]
[B.I‘IUMElRDO]MU, ’ l l l _‘ l 9.,NUN]|ERL({JKAL]U ]
10. DATA ZAMELDOWANIA (dzieﬁ-miesiqc-rok)z

-]

11. OKRES ZAMELDOWANIA NA POBYT CZASOWY (dzieri-miesigc-rok):
ob DO

L - - T I I o B

u,Kn,m'\MEJSCAPOBYTUSTAf-EGO”““‘"I I ! 1 1 ] I 1 [ I l l l l l | 1 l [ l ’

LT T ]
L PP T T T T P TP P T T T P TP

V. Podstawa prawna upowazniajgca do otrzymania numeru PESEL — wskazanie konkretnego przepisu, z ktérego wynika
obowigzek posiadania numeru PESEL:

AR Pow6d zmiany numeru PESEL**

sprostowanie daty urodzenia osoby, dla ktorej byt nadany;
sprostowanie oznaczenia lub zmiany pici osoby, dla ktérej byt nadany;

td

=

] sporzadzenie nowego aktu urodzenia stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r.
- Prawo o0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r.Nr 161, poz. 1688);

|

stwierdzenie faktu wprowadzenia w btgd organu co do tozsamosci osoby, dla ktérej byt nadany.

Vil. Forma przekazania wnioskodawcy powiadomienia o nadaniu numeru PESEL******

FORMA POWIADOMIENIA* PISEMNA D DOKUMENT ELEKTRONICZNY D

Podpis wnioskodawcy / podpis i piecze¢ podmiotu wnioskujgcego o nadanie numeru PESEL

Data ztozenia wniosku (dzieri-miesigc-rok)

L1 ]- -

[ [ ]

POUCZENIE
Zgtoszenie naleiy wypetni¢ komputerowo (maszynowo) lub pismem odrecznym, kolorem niebieskim lub czarnym,
drukowanymi literami.

* Wypetni¢ w przypadku zmiany numeru PESEL.

** Wtasciwe zaznaczyc,

*** Dotyczy os6b zameldowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

**x* Nie dotyczy osoby skiadajgce] wniosek w trybie art. 31b ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

***E* Wypetnia osoba niezameldowana na pobyt staty na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

***4X% Dotyczy ptatnika sktadek ubezpieczeniowych oraz osoby, o ktérej mowa w art. 31b ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych.





