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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 7 grudnia 2011 r.

w sprawie wykazoéw, wnioskow i wyptat $wiadczen z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 13 lipca 2006 r.
o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewypta-
calnosci pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121, z p6zn.
zm.?)) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) wzory wykazow i wnioskéw, o ktérych mowa
w art. 15 ust. 1i 2, art. 16 ust. 1i art. 17 ust. 2 usta-
wy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pra-
cowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy,
zwanej dalej ,,ustawg”;

2) tryb:

a) sktadania wykazow i wnioskéw, o ktérych mo-
wa w art. 15 ust. 1i 2, art. 16 ust. 1 i art. 17
ust. 2 ustawy,

b) przekazywania srodkéw finansowych Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
zwanego dalej ,Funduszem”,

c) dokonywania wyptat swiadczen z Funduszu.

§ 2. Ustala sie wzory:

1) zbiorczego wykazu niezaspokojonych roszczen
pracowniczych, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1
ustawy, zwanego dalej ,,wykazem”,

2) wykazu uzupetniajgcego, o ktérym mowa w art. 15
ust. 2 ustawy,

3) wniosku zgtaszanego przez osobeg, o ktérej mowa
w art. 16 ust. 1i art. 17 ust. 2 ustawy, zwanego da-
lej ,wnioskiem indywidualnym”

— stanowigce zatgczniki nr 1—3 do rozporzadzenia.

8 3. 1. Wykaz jest przygotowywany w formie
pisemnej przez pracodawce, syndyka, likwidatora lub
inng osobe sprawujgcg zarzad majgtkiem pracodaw-
¢y, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy, zwanych
dalej odpowiednio ,podmiotem sktadajgcym”, i jest
sktadany w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
do marszatka wojewddztwa wtasciwego ze wzgledu
na siedzibe niewyptacalnego pracodawcy.

) Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem admi-
nistracji rzgdowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopa-
da 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 248,
poz. 1485).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2008 r. Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 125,
poz. 1035 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 18, poz. 100
i Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 197,
poz. 1170.

2. Do wykazu dotgcza sie:

1) kopie aktualnego odpisu z rejestru przedsiebior-
cow w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub kopie
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, lub informacje z Cen-
tralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, zwanej dalej ,CEIDG”, albo kopie
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru
przedstawicielstw przedsiebiorcéw zagranicznych
prowadzonego przez ministra wtasciwego do
spraw gospodarki;

2) uwierzytelniong kopie zaswiadczenia o nadaniu
numeru identyfikacyjnego REGON zawierajgcg ak-
tualne dane pracodawcy oraz numeru identyfikacji
podatkowej NIP lub uwierzytelniong kopie aktual-
nego potwierdzenia nadania numeru identyfikacji
podatkowej NIP, o ile zostaty nadane;

3) aktualne zaswiadczenie instytucji, w ktorej jest
prowadzony rachunek bankowy dla podmiotu
sktadajagcego wykaz, o numerze tego rachunku;

4) uwierzytelniong kopie postanowienia sadu stwier-
dzajagcego jedng z przestanek niewyptacalnosci
pracodawcy, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 lub
art. 6 ust. 1 pkt 3, lub art. 8 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,
lub uwierzytelnione kopie dokumentoéw stwierdza-
jacych zaistnienie jednej z przestanek niewyptacal-
nosci pracodawcy, o ktéorych mowa w art. 8 ust. 1
pkt 2 i 4—6 ustawy;

5) uwierzytelniong kopie dokumentu okreslajagcego
dzien wystgpienia niewyptacalnosci pracodawcy,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 lub art. 6 ust. 2, lub
art. 8 ust. 2 ustawy;

6) oswiadczenie podmiotu sktadajacego o przystugi-
waniu zwalnianym pracownikom odpraw pieniez-
nych, o ktérych mowa w art. 8 ustawy z dnia
13 marca 2003 r. o szczegolnych zasadach rozwig-
zywania z pracownikami stosunkéw pracy z przy-
czyn niedotyczacych pracownikow (Dz. U. Nr 90,
poz. 844, z pézn. zm.3)), oraz o ich wysokosci;

7) oswiadczenie podmiotu sktadajgcego stwierdzaja-
ce:

a) ze pracownicy ujeci w wykazie, ktéorym od
whnioskowanych do zaspokojenia ze $rodkéw
Funduszu $wiadczen naliczono sktadki na ubez-
pieczenia spoteczne, w roku, w ktérym jest do-
konywana wyptata $wiadczen, nie osiggneli
kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2003 r. Nr 213, poz. 2081 i Nr 223, poz. 2217, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 62, poz. 551, z 2006 r. Nr 79,
poz. 550 i Nr 149, poz. 1077 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 525
i Nr 237, poz. 1654.
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sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
na dany rok kalendarzowy, o ktorej mowa
w art. 19 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pézn. zm.4),

b) w przypadku gdy pracownicy, o ktérych mowa
w lit. a, osiggneli w tym roku kwote ogranicze-
nia rocznej podstawy wymiaru sktadek, ze nali-
czone sktadki na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe, wykazane w wykazie, zawierajg
sktadki w ograniczonym, wskazanym w oswiad-
czeniu, wymiarze lub ze nie zawierajg sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

8) oswiadczenie podmiotu sktadajgcego o obowigzu-
jacej go stopie procentowej sktadki na ubezpiecze-
nie wypadkowe z tytutu wypadkéw przy pracy
i choréb zawodowych, ustalonej zgodnie z ustawg
z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spo-
tecznym z tytutu wypadkoéw przy pracy i chorob
zawodowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 167, poz. 1322,
z pézn. zm.B));

9) uwierzytelnione kopie $wiadectw pracy o0so6b,
z ktorymi rozwigzano stosunek pracy.

§ 4. 1. Do wykazéw uzupetniajacych stosuje sie od-
powiednio przepis § 3.

2. W przypadku gdy podmiot sktadajacy nie ztozyt
wykazu, do sktadanego pierwszego wykazu uzupet-
niajagcego dotgcza sie dokumenty, o ktérych mowa
w 8 3ust. 2 pkt 1—61i 9.

3. W przypadku gdy podmiot sktadajacy ztozyt wy-
kaz albo sktada kolejny wykaz uzupetniajgcy, nie dotg-
cza do niego zatgcznikdw, z wyjatkiem oswiadczenia,
o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 6, oraz dokumentéw,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 9.

§ 5. 1. Marszatek wojewddztwa przekazuje dwa eg-
zemplarze zaakceptowanego wykazu podmiotowi
sktadajagcemu, a nastepnie przekazuje srodki finanso-
we, o ktérych mowa w art. 15 ust. 4 ustawy, na rachu-
nek bankowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 3.

2. Podmiot sktadajacy, niezwtocznie po otrzyma-
niu zaakceptowanego wykazu i sSrodkéw finansowych,
nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania, wyptaca swiadczenia osobom uprawnio-
nym, na podstawie wykazu zaakceptowanego przez
marszatka wojewddztwa.

3. Podmiot skiadajgcy nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia otrzymania $rodkoéw finansowych:

1) przekazuje na rachunek bankowy, z ktérego je
otrzymat, réznice miedzy kwotg otrzymanych
srodkow finansowych a kwotg wyptacong oso-
bom uprawnionym;

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 218, poz. 1690, z 2010 r.
Nr 105, poz. 668, Nr 182, poz. 1228, Nr 225, poz. 1474,
Nr 254, poz. 1700 i Nr 257, poz. 1725 oraz z 2011 r. Nr 45,
poz. 235, Nr 75, poz. 398, Nr 138, poz. 808, Nr 171,
poz. 1016, Nr 197, poz. 1170, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232,
poz. 1378.

5) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 257, poz. 1725 oraz
22011 r. Nr 45, poz. 235, Nr 122, poz. 696 i Nr 138, poz. 808.

2) zwraca marszatkowi wojewddztwa jeden egzem-
plarz wykazu zawierajgcy potwierdzenia wtasno-
recznym podpisem otrzymania Swiadczen przez
osoby uprawnione lub kopie potwierdzeh dokona-
nia wyptaty swiadczen przekazem pocztowym lub
przelewem;

3) przekazuje do marszatka wojewddztwa uwierzytel-
nione kopie potwierdzeh odprowadzenia zaliczek
na podatek dochodowy od osdéb fizycznych, skia-
dek na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenia
spoteczne oraz przekazania naleznosci alimenta-
cyjnych.

4. Przepisy ust. 1—3 stosuje sie w przypadku wy-
kazéw uzupetniajacych.

8 6. 1. Wniosek indywidualny sktada sie w formie
pisemnej marszatkowi wojewodztwa wtasciwemu ze
wzgledu na siedzibe niewyptacalnego pracodawcy
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. Do wniosku indywidualnego dotgcza sie:

1) w przypadku gdy wnioskodawcg jest osoba bedga-
ca pracownikiem, bytym pracownikiem, osobg za-
trudniong lub osobg, ktora byta zatrudniona na
innej podstawie niz stosunek pracy, o ktérej mowa
w art. 10 ustawy — oswiadczenie wnioskodawcy,
ze w okresie, za ktory zostaty niezaspokojone rosz-
czenia pracownicze objete wnioskiem indywidual-
nym, osoba ta nie byta matzonkiem pracodawecy,
a takze jego dzieckiem wtasnym, dzieckiem dru-
giego matzonka lub dzieckiem przysposobionym,
rodzicem, macochg lub ojczymem czy osobg przy-
sposabiajgcg, a takze rodzenstwem, wnukiem,
dziadkiem, zieciem czy synowg, bratowg, szwa-
gierka lub szwagrem oraz osobg wykonujaca pra-
ce zarobkowg w gospodarstwie domowym, o kto-
rych mowa w art. 10 ustawy;

2) w przypadku gdy wnioskodawcy jest uprawniony
do renty rodzinnej cztonek rodziny zmartego pra-
cownika, zmartego bytego pracownika, zmartej
osoby, ktora byta zatrudniona na innej podstawie
niz stosunek pracy, o ktérej mowa w art. 10 usta-
wy, o$wiadczenie wnioskodawecy, ze zmarta osoba
nie byta matzonkiem pracodawcy, a takze jego
dzieckiem wtasnym, dzieckiem drugiego matzon-
ka lub dzieckiem przysposobionym, rodzicem, ma-
cochg lub ojczymem czy osobg przysposabiajgca,
a takze rodzenstwem, wnukiem, dziadkiem, zie-
ciem lub synowa, bratowa, szwagierka lub szwa-
grem oraz osobg wykonujgcg prace zarobkowag
w gospodarstwie domowym, o ktérych mowa
w art. 10 ustawy;

3) dowody potwierdzajgce uprawnienie do skorzy-
stania przez wnioskodawce ze $wiadczen okreslo-
nych w ustawie.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, do
whniosku indywidualnego dotgcza sie rowniez doku-
menty potwierdzajgce $mier¢ osoby, o ktérej mowa
w ust. 2 pkt 1, oraz uprawnienie wnioskodawcy do
renty rodzinnej.

8 7. Marszatek wojewddztwa, do ktdérego zostat
ztozony wniosek indywidualny, wystepuje do pod-
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miotu, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 ustawy, lub do
osoby upowaznionej, w rozumieniu przepiséw o swo-
bodzie dziatalno$ci gospodarczej, do reprezentowania
przedsigbiorcy zagranicznego w oddziale albo
w przedstawicielstwie, lub odpowiednio osoby repre-
zentujacej instytucje kredytowg albo zagraniczny za-
ktad ubezpieczen, wskazanego we wniosku indywidu-
alnym, z zgdaniem o przekazanie w terminie 7 dni:

1) dokumentéow dotyczacych podmiotu, o ktérych
mowa w § 3 ust. 2 pkt 1i2;

2) dokumentow dotyczacych daty i okolicznosci wy-
stgpienia niewyptacalnosci pracodawcy, o ktérych
mowa w § 3 ust. 2 pkt4i5;

3) oswiadczen dotyczgcych pracownika lub bytego
pracownika, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt6i 7;

4) dokumentu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 9;

5) oswiadczenia o tacznej kwocie niezaspokojonych
roszczen pracowniczych pracownika, bytego pra-
cownika, osoby zatrudnionej lub osoby, ktora byta
zatrudniona na innej podstawie niz stosunek pra-
cy, o ktérej mowa w art. 10 ustawy, ktérej dotyczy
whniosek indywidualny, z wyszczegolnieniem
kwot, tytutow wyptat i okresdw niewyptacania
tych roszczen osobie do nich uprawnionej;

6

-

informacji dotyczacych potracen naleznosci ali-
mentacyjnych z wynagrodzenia osoby, o ktérej
mowa w 8§ 6 ust. 2 pkt 1, dokonywanych na zasa-
dach przewidzianych w ustawie z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z pézn. zm.9)),

§ 8. 1. Marszatek wojewodztwa zawiadamia osobe
uprawniong oraz podmiot lub osobe upowazniong,
o ktérych mowa w § 7, o terminie i wysokosci zatwier-

6) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
poz.717,z21999 r. Nr 99, poz. 1152, 22000 r. Nr 19, poz. 239,
Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268,
z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538,
Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354,
Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74,
poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199,
poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608
i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99,
poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r.
Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167,
poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 711, Nr 133, poz. 935,
Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64,
poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181,
poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586,
Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654,
z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485,
Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704, z 2010 r. Nr 105, poz. 655,
Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228, Nr 224, poz. 1459,
Nr 249, poz. 1655 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 36,
poz. 181, Nr 63, poz. 322, Nr 80, poz. 432, Nr 144, poz. 855,
Nr 149, poz. 887 i Nr 232, poz. 1378.

dzonych do wyptaty z Funduszu $wiadczen, dokonuje
wyptaty Swiadczen z Funduszu na rzecz osoby upraw-
nionej do Swiadczenia: przelewem na rachunek ban-
kowy wskazany przez osobe uprawniong lub przeka-
zem pocztowym.

2. W przypadku gdy osobg uprawniong jest wnios-
kodawca, o ktérym mowa w 8 6 ust. 2 pkt 1, marszatek
wojewoddztwa dokonuje wptat sktadek na ubezpiecze-
nia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i zaliczek na
podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz dokonu-
je potracen i przekazuje naleznosci alimentacyjne.

3. W przypadku gdy osobg uprawniong jest wnios-
kodawca, o ktérym mowa w 8 6 ust. 2 pkt 2, marszatek
wojewodztwa dokonuje wptat zaliczek na podatek do-
chodowy od o0séb fizycznych.

§ 9. 1. W przypadku gdy marszatek wojewddztwa
stwierdzi, ze w okresie miedzy dniem ztozenia wykazu
lub wykazu uzupetniajgcego a dniem przekazania
srodkow finansowych na rachunek bankowy, o kto-
rym mowa w 8 3 ust. 2 pkt 3, i przekazania zaakcepto-
wanego wykazu lub wykazu uzupetniajgcego podmio-
towi sktadajagcemu nastgpita zmiana wysokosci prze-
cietnego miesiecznego wynagrodzenia, o ktérym mo-
wa w art. 14 ust. 1 ustawy, marszatek wojewodztwa
niezwtocznie powiadamia podmiot sktadajacy o ko-
niecznosci ponownego ztozenia wykazu lub wykazu
uzupetniajacego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, w kto6-
rym uwzglednia sie aktualng wysokos$é tego wynagro-
dzenia.

2. W przypadku wniosku indywidualnego marsza-
tek wojewddztwa zatwierdza do wyptaty swiadczenia,
uwzgledniajgc wysokos$é przeciethnego miesiecznego
wynagrodzenia obowigzujgcg w dniu wyptaty, o kto-
rej mowa w § 8 ust. 1.

§ 10. Podmiot sktadajacy lub osoba upowazniona,
o ktérych mowa w 8§ 7, oraz osoby uprawnione zawia-
damiajg marszatka wojewoddztwa o kazdej zmianie
okolicznos$ci majacych wpltyw na uprawnienie do
$wiadczen ze srodkow Funduszu.

8 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2012 r.7)

Minister Pracy i Polityki Spotecznej:
W. Kosiniak-Kamysz

7) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 lutego
2007 r. w sprawie wykazow, wnioskow i wyptat Swiadczen
z Funduszu Gwarantowanych Swiadczeh Pracowniczych
(Dz. U. Nr 53, poz. 356), ktére traci moc z dniem 1 stycznia
2012 r. na podstawie art. 70 pkt 2 i art. 123 pkt 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace usta-
we o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 96, poz. 620, Nr 108,
poz. 685, Nr 152, poz. 1020, Nr 161, poz. 1078, Nr 226,
poz. 1475 i Nr 238, poz. 1578 oraz z 2011 r. Nr 171,
poz. 1016, Nr 178, poz. 1061 i Nr 197, poz. 1170).
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