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USTAWA
z dnia 14 lipca 1983 r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

Art. 1. Materialami archiwalnymi wchodzacymi do narodowego zasobu
archiwalnego, zwanymi dalej ,,materiatami archiwalnymi”, sa wszelkiego rodzaju
akta idokumenty, korespondencja, dokumentacja finansowa, techniczna
i statystyczna, mapy i plany, fotografie, filmy i mikrofilmy, nagrania dzwickowe
i wideofonowe, dokumenty elektroniczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) oraz inna dokumentacja, bez wzgledu na
sposOb jej wytworzenia, majgca znaczenie jako zrddto informacji o wartosci
historycznej o dziatalno$ci Panstwa Polskiego, jego poszczegdlnych organow
I innych panstwowych jednostek organizacyjnych oraz o jego stosunkach z innymi
panstwami, 0 rozwoju zycia spotecznego i gospodarczego, o dziatalno$ci organizacji
0 charakterze  politycznym,  spolecznym  igospodarczym,  zawodowym
I wyznaniowym, o0 organizacji irozwoju nauki, Kkultury isztuki, atakze
0 dziatalnosci jednostek samorzadu terytorialnego iinnych samorzadowych

jednostek organizacyjnych — powstata w przesztosci i powstajaca wspotczesnie.

Art. 2. 1. Narodowy zasob archiwalny stluzy nauce, kulturze, gospodarce
narodowej oraz potrzebom obywateli.

2. Narodowy zasob archiwalny, w zaleznosci od stosunku wilasnosci
materiatéw archiwalnych, dzieli si¢ na:
1) panstwowy zasob archiwalny;

2) niepanstwowy zasob archiwalny.

Art. 3. Materiaty archiwalne stanowigce narodowy zasob archiwalny

przechowuje si¢ wieczyscie.
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Art. 4. 1. Nadzor nad narodowym zasobem archiwalnym sprawuje minister
wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego za posrednictwem
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. Zadania, o ktérych mowa w art. 51b, art. 51f ust. 2, art. 51g ust. 1, 2, 4 i 5,

art. 51h ust. 1 oraz art. 51j ust. 1 i 2, sa zadaniami z zakresu administracji rzgdowe;.
Rozdziat 2
Postepowanie z materialami archiwalnymi i inng dokumentacja

Art. 5. 1. Dokumentacja powstajaca w organach panstwowych i panstwowych
jednostkach organizacyjnych oraz w organach jednostek samorzadu terytorialnego
i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych, a takze naptywajaca do nich, jest
przechowywana przez te organy i jednostki organizacyjne, a nastepnie:

1) dokumentacja stanowigca materialy archiwalne jest przekazywana
niezwlocznie po uplywie 25 lat od jej wytworzenia do wlasciwego archiwum
panstwowego, oile organ lub jednostka organizacyjna nie przekazaty
wczesniej materialdéw archiwalnych do archiwum panstwowego;

2) dokumentacja inna niz wymieniona w pktl, zwana dalej ,,dokumentacja
niearchiwalng”, moze ulec brakowaniu, za zgoda dyrektora wiasciwego
archiwum panstwowego, chyba ze zgoda ta nie jest wymagana, albo
wlasciwego organu okreslonego w art. 19; dokumentacja niearchiwalna moze
by¢ brakowana po uptywie okresu jej przechowywania, okreslonego
w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji,
0 ktérych mowa wart. 6 ust. 2 pkt2, oraz po uznaniu przez organ lub
jednostke organizacyjna, ze dokumentacja niearchiwalna utracita dla nich
znaczenie, w tym warto$¢ dowodows.
la. W przypadku gdy trwale zaprzestaja dziatalno$ci organ lub jednostka

organizacyjna, o ktorych mowa wust.1, organ lub jednostka organizacyjna

przekazuje:

1) niezwlocznie materiaty archiwalne do wtasciwego archiwum panstwowego;

2) dokumentacj¢ niearchiwalng organowi lub jednostce organizacyjnej
przejmujagcym ich zadania ikompetencje; do organu lub jednostki
organizacyjnej przejmujacych dokumentacje niearchiwalng, w zakresie jej

ewidencjonowania,  przechowywania,  zabezpieczania,  udostgpniania,
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brakowania i przekazywania do archiwum panstwowego, stosuje si¢ przepisy,

jakim podlegal organ lub jednostka organizacyjna przekazujacy dokumentacje.

1b. Jezeli organ lub jednostka organizacyjna, o ktérych mowa w ust. 1, ktore
trwale zaprzestaja dzialalnosci, nie przekazatly materiatbw archiwalnych do
archiwum panstwowego, materialty te przejmuje 1iprzekazuje do wlasciwego
archiwum panstwowego organ nadrzedny nad organem lub jednostka organizacyjna,
ktore trwale zaprzestajg dziatalnosci, a w przypadku braku takiego organu — organ
sprawujacy nad nimi nadzor.

1c. Koszty zwigzane z przygotowaniem do przekazania ikonserwacja
materiatow archiwalnych oraz ich przekazaniem do archiwum panstwowego ponosi
organ lub jednostka organizacyjna przekazujgca materiaty archiwalne do archiwum
panstwowego.

1d. W przypadku braku organu lub jednostki organizacyjnej przejmujgcych
zadania i kompetencje organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa

w ust. 1, ktore trwale zaprzestaja dziatalnosci, dokumentacj¢ niearchiwalng tego

organu lub jednostki przekazuje si¢ organowi nadrzednemu nad organem lub

jednostka organizacyjna, ktore trwale zaprzestaja dzialalno$ci, w przypadku braku
organu nadrzednego — organowi sprawujagcemu nadzor nad organem lub jednostka
organizacyjng, ktore trwale zaprzestajg dziatalnosci, a w przypadku braku takiego
organu — podmiotowi wykonujacemu dziatalno$¢, o ktorej mowa w art. 51a, po
zapewnieniu przez podmiot likwidujacy dzialalno$¢ organu lub jednostki
organizacyjnej podmiotowi wykonujgcemu dziatalno$é, o ktérej mowa w art. 51a,
srodkow finansowych na dalsze przechowywanie tej dokumentacji.

le. Podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe materialty archiwalne
organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa wust. 1, ktére trwale
zaprzestaly dziatalnos$ci, niezbedne do dziatalnosci:

1) organu panstwowego lub panstwowej jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej
osobowo$ci prawnej przejmujacych zadania ikompetencje organu lub
jednostki organizacyjnej, ktére trwale zaprzestaly dzialalnosci, archiwum
panstwowe pozostawia temu organowi lub jednostce, na ich pisemny wniosek,
w tym ztozony w postaci elektronicznej, na podstawie porozumienia zawartego

pomigdzy archiwum panstwowym a tym organem lub jednostka;
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2)

3)

panstwowe] osoby prawnej, organu jednostki samorzadu terytorialnego lub
samorzgdowej jednostki organizacyjnej przejmujgcych zadania i kompetencje
organu lub jednostki organizacyjnej, ktore trwale zaprzestaly dzialalnosci,
archiwum panstwowe, na ich pisemny wniosek, wtym zlozony w postaci
elektronicznej, pozostawia do uzywania na podstawie umowy uzyczenia tej
osobie, organowi lub jednostce;

jednostki organizacyjnej niebedacej panstwowa lub samorzagdowsa jednostka
organizacyjng, przejmujacej zadania ikompetencje organu lub jednostki
organizacyjnej, ktore trwale zaprzestaly dziatalnos$ci, archiwum panstwowe, na
jej pisemny wniosek, wtym zlozony w postaci -elektronicznej, moze
pozostawi¢ do uzywania na podstawie umowy uzyczenia tej jednostce.

1f. Porozumienie lub umowa uzyczenia, o ktorych mowa w ust. le, okreslaja

W szczeg6lnos$ci czas dysponowania materiatami archiwalnymi oraz obowigzki

bioragcego do uzywania materiaty archiwalne.

19. Jezeli z dokumentacji organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa

wust. 1, ktore trwale zaprzestaly dziatalnosci, nie wydzielono materiatlow

archiwalnych, do postepowania zta dokumentacja, do czasu wydzielenia tych

materiatow, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania z materiatami

archiwalnymi.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, po

zasiggnigciu opinii Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, w drodze

rozporzadzenia:

1)

okresli:

a) metody kwalifikowania i metode¢ klasyfikowania dokumentacji,

b) rodzaje oznaczen kategorii archiwalnych,

c) elementy jednolitego rzeczowego wykazu akt,

d) wzor budowy jednolitego rzeczowego wykazu akt,

e) wzor budowy kwalifikatora dokumentaciji,

f)  standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania materiatow archiwalnych przed ich przekazaniem do
archiwéw panstwowych,

g) szczegbdlowy tryb przekazywania materialow archiwalnych do archiwow

panstwowych,

2016-04-08



©Kancelaria Sejmu

s. 5/50

h) szczegotowy tryb brakowania dokumentacji nicarchiwalnej,

i) wlasciwos¢ archiwow panstwowych w sprawach, o ktérych mowa w lit. g
Ih, wtym wlasciwos¢ archiwow panstwowych dla naczelnych
I centralnych organow wladzy iadministracji rzadowej oraz innych
centralnych  jednostek  organizacyjnych, atakze dla rodzajow
przejmowanych materiatéw archiwalnych

—majac na uwadze wartos¢ historyczng dokumentacji lub utrat¢ jej znaczenia

I potrzebg ochrony dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg

oraz kierujac si¢ zakresem stosowania systemow teleinformatycznych

W zalatwianiu i rozstrzyganiu spraw;

2) moze okre§lic rodzaje lub typy dokumentacji nicarchiwalnej, ktorej
brakowanie nie wymaga zgody dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego,
kierujac si¢ krotkotrwatym znaczeniem tej dokumentacji oraz tym, Ze nie
stanowita ona dotychczas materialow archiwalnych.
2a. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji, po zasiggni¢ciu opinii

Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia,

niezb¢dne elementy struktury dokumentéw  elektronicznych  powstatych

i gromadzonych w podmiotach, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajgc minimalne

wymagania dla rejestrow publicznych i wymiany informacji  w formie

elektronicznej, atakze potrzeb¢ zapewnienia integralnosci dokumentow
elektronicznych.
2b. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji, po zasi¢ggnieciu opinii

Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia,

szczegblowy sposob postepowania z dokumentami elektronicznymi w podmiotach,

oktorych  mowa wust.1, wszczegolnosci zasady ewidencjonowania,
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentow elektronicznych oraz zasady i tryb ich
brakowania, uwzgledniajac potrzebe zapewnienia integralno$ci dokumentow
elektronicznych i dtugotrwatego ich przechowywania.

2c. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji, w porozumieniu z ministrem
wlasciwym do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek

Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia,

wymagania techniczne, jakim powinny odpowiada¢ formaty zapisu i informatyczne

no$niki danych w rozumieniu przepisébw ustawy zdnia 17 lutego 2005r.
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0 informatyzacji  dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne,
przekazywanych do archiwow panstwowych materialéw archiwalnych utrwalonych
na informatycznych no$nikach danych.
3. Tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz sposéb postepowania
Z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w przypadku trwatego
zaprzestania dziatalno$ci przez organy lub jednostki organizacyjne, wtym
podlegtych i nadzorowanych, okre$lajg, w drodze zarzadzenia, w odniesieniu do:
1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Sejmu Rzeczypospolitej

Polskiej;

3) Senatu Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej;

4) Rady Ministrow — Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

4a) Biura Bezpieczenstwa Narodowego - Szef Biura Bezpieczenstwa
Narodowego;

5) organOw i jednostek organizacyjnych podlegtych inadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych,
ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, oraz w odniesieniu do komdrek
organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywiadu skarbowego
w jednostkach organizacyjnych podlegtych inadzorowanych przez ministra
wilasciwego do spraw finansow publicznych, a takze w odniesieniu do komorki
organizacyjnej] wykonujacej zadania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w urz¢dzie obstugujacym ministra
wlasciwego do spraw instytucji finansowych — ministrowie, ktorym podlegaja
oraz przez ktorych sg nadzorowane te organy i jednostki organizacyjne;

6) Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego — Prezes Rady Ministrow na wniosek
Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

6a) Agencji Wywiadu — Prezes Rady Ministrow na wniosek Szefa Agencji
Wywiadu;

6b) Centralnego Biura Antykorupcyjnego — Prezes Rady Ministrow na wniosek

Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego;
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7) Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu — Prezes Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu.

4. (uchylony)

5. Zarzadzenia dotyczace okreslenia sposobu kwalifikowania dokumentacji ze
wzgledu na okresy jej przechowywania w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
oraz w Agencji Wywiadu podlegajg ochronie zgodnie z przepisami 0 ochronie

informacji niejawnych.

Art. 6. 1. Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy
jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne
obowigzane sg zapewni¢ odpowiednig ewidencj¢, przechowywanie oraz ochrong
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata:

1) powstajacej w nich dokumentacji, w sposob odzwierciedlajacy przebieg
zalatwiania i rozstrzygania spraw;

2) nadsylanej iskladanej do nich dokumentacji, w sposob, o ktérym mowa
w pkt 1.
la. Zadania, o ktérych mowa wust. I, moga by¢ realizowane w ramach

elektronicznego zarzadzania dokumentacja, bedacego systemem wykonywania

czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw, gromadzenia itworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej

z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w przepisach

wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b.

2. Organy i kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1,
w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych, okreslaja:

1) instrukcj¢ kancelaryjng okreslajaca szczegdtowe zasady itryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych;

2) sposdb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego
rzeczowego wykazu akt, ktory okresla klasy, wedlug ktoérych w organie lub
jednostce organizacyjnej, o ktéorych mowa w ust. 1, grupuje si¢ jednolicie,
w systemie dziesietnym, dokumentacj¢ powstajacg i gromadzong w tych
organach i jednostkach oraz ustala dla dokumentacji kwalifikacje archiwalna;
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi podstaw¢ oznaczania, rejestracji

I grupowania dokumentacji w organie lub jednostce organizacyjnej w chwili
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wszczynania spraw oraz moze by¢ uzupelniony przez kwalifikator
dokumentacji, ktéry okresla kwalifikacje archiwalng jednorodnego rodzaju lub
typu dokumentacji;
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
lub sktadnicy akt.
2a. Przepisdw ust. 2 nie stosuje si¢ do:
1) organdéw gminy i zwigzkéw mi¢dzygminnych oraz urzedow obstugujacych te
organy i zwiazki;
2) organdw powiatu i starostw powiatowych;
3) organdéw samorzadu wojewodztwa i urzedow marszatkowskich,
4) organow zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie i urzedow
obstugujacych te organy.
2b. Prezes Rady Ministrow, na wniosek ministra wilasciwego do spraw
administracji publicznej oraz ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, okresli, wdrodze rozporzadzenia, dla organow
i zwigzkéw miedzygminnych, o ktérych mowa w ust. 2a:
1) instrukcj¢ kancelaryjng okreslajaca szczegdtowe zasady itryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w urzedach obstugujacych te organy i zwigzki,
2) sposdb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych
rzeczowych wykazow akt;
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zaktadowych
okreslajagca w szczegdlnosci zasady itryb postgpowania z dokumentacja
w archiwum.
2¢. W rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 2b, nalezy uwzgledni¢ potrzebe
zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
dokumentacji w réznej postaci, wtym elektronicznej, oraz jej ochrony przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg.
2d. Wojt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek wojewodztwa lub
wojewoda, w porozumieniu z dyrektorem wilasciwego dla ich siedziby archiwum
panstwowego, w drodze zarzadzenia, moga dokona¢ uzupekienia jednolitych
rzeczowych wykazow akt, o ktéorych mowa w ust. 2b pkt 2, jezeli jest to niezbedne
dla klasyfikacji nowych zadan i nie narusza konstrukcji klasyfikacji; w przypadku

organOw zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie uzupelnienia
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jednolitych rzeczowych wykazow akt wojewoda dokonuje na wniosek tych
organdw.

2e. Organ panstwowy moze okres$li¢, w trybie okreslonym w ust. 2, instrukcje
kancelaryjng, jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcje w Sprawie organizacji
I zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt oraz w miar¢ potrzeby
kwalifikator dokumentacji, wspolne dla:
1) urzedu obslugujgcego ten organ oraz nadzorowanych i podlegtych jednostek

organizacyjnych albo
2) nadzorowanych i podlegtych jednostek organizacyjnych.

2f. Wojt (burmistrz, prezydent miasta), starosta lub marszatek wojewodztwa
moga okresli¢, w trybie okreslonym w ust. 2, instrukcje kancelaryjng, jednolity
rzeczowy wykaz akt, instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego lub skladnicy akt oraz w miar¢ potrzeby kwalifikator dokumentacji,
wspolne dla jednostek nadzorowanych i podlegtych, ktorych przedmiot dziatalno$ci
jest zblizony.

2¢. Z dniem wej$cia w zycie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwum
zaktadowego lub skladnicy akt lub kwalifikatora dokumentacji, o ktérych mowa
w ust. 2e i 2f, tracg moc odpowiednio instrukcje, jednolity rzeczowy wykaz akt
I kwalifikator dokumentacji okreslone na podstawie ust.2 przez kierownika
jednostki organizacyjne;j.

2h. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze upowazni¢ dyrektorow
archiwow panstwowych do wystepowania w jego imieniu w sprawach, o ktorych
mowa w ust. 2, 2e i 2f.

2i. Organy wlasciwe w sprawach archiwéw wyodrgbnionych okreslaja
instrukcje w sprawie zarzadzania dokumentacja w archiwum wyodrgbnionym,
okres$lajaca zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w tym archiwum.

3. Do organow wlasciwych w sprawach archiwéw wyodrebnionych nie stosuje
si¢. wymogu porozumienia z Naczelnym Dyrektorem Archiwoéw Panstwowych

w sprawach, o ktérych mowa w ust. 2, 2e i 2i.

Art. 7. Materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego
nie moga by¢ zbywane; nie moga by¢ tez, poza wypadkami okreslonymi w ustawie,

przekazywane innym jednostkom organizacyjnym niz okre§lone w art. 22.
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Art. 8. Materialy ~ archiwalne =~ wchodzace @ do  ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego nie moga by¢ zbywane; ich przej$cie na

wlasno$¢ Panstwa nastepuje zgodnie z art. 44.

Art. 9. 1. Materiaty archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego mogg by¢ zbywane. W razie ich zbywania
W drodze umowy sprzedazy, archiwom panstwowym oraz archiwom
wyodrebnionym przystuguje prawo pierwokupu tych materiatow, w zaleznosci od
wiasciwosci tych archiwow. Do pierwokupu tych materiatéw stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Prawo pierwokupu, o ktorym mowa w ust. 1, nie ma zastosowania, jezeli
materiaty archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego sa oferowane do nabycia jednostkom organizacyjnym,
o0 ktorych mowa w art. 22 ust. 2, jezeli materiaty te uzupetniajg aktualnie posiadany

archiwalny zasob historyczny tych jednostek.
Art. 10. (uchylony)

Art. 11. Jednostki  organizacyjne panstwowej sieci archiwalnej moga
przyjmowaé na przechowanie materiaty archiwalne bgdace wlasnos$cia badz na
podstawie innego tytulu pozostajagce w posiadaniu niepanstwowych jednostek

organizacyjnych oraz osob fizycznych.

Art. 12. Organy panstwowe 1 panstwowe jednostki organizacyjne, organy
jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne,
partie polityczne, organizacje polityczne, spétdzielcze i inne organizacje spoteczne
oraz inne niepanstwowe jednostki organizacyjne, atakze kosScioly 1 zwiazki
wyznaniowe, u ktoérych powstaja badz ktére przechowuja materiaty archiwalne, sa
obowigzane zapewni¢ nalezyte warunki ich przechowywania, chroni¢ je przed
uszkodzeniem, zniszczeniem badz utratg oraz zapewni¢ konieczng konserwacje¢ tych

materiatow.

Art. 12a. Dyrektor wtasciwego archiwum panstwowego moze wydaé decyzje
0 zabezpieczeniu materiatéw archiwalnych wchodzacych do narodowego zasobu
archiwalnego przez przeniesienie ich do tego archiwum w celu przechowania, az do

czasu ustania zagrozenia, jezeli istnieje uzasadniona obawa ich zniszczenia,
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uszkodzenia lub utraty, w szczegélno$ci przez wywiezienie za granice bez

zezwolenia, o ktorym mowa w art. 14.

Art. 13. Sprawy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, art. 6 ust. 1 oraz w art. 12,
W odniesieniu do partii politycznych, organizacji politycznych, spotdzielczych
i innych organizacji spotecznych oraz innych niepanstwowych jednostek
organizacyjnych, atakze koSciotdow izwigzkdbw wyznaniowych, reguluja we
wlasnym zakresie partie polityczne, organizacje i jednostki organizacyjne oraz

kos$cioty i zwigzki wyznaniowe.

Art.14. 1. Wywoéz za granice¢ materialow archiwalnych stanowigcych
narodowy zasob archiwalny jest zabroniony.

2. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze zezwoli¢ na czasowy
wywoz za granic¢ materiatéw archiwalnych, jezeli za udzieleniem zezwolenia
przemawia wazny interes spoteczny lub indywidualny.

3. Wywo6z za granice materiatow archiwalnych niewchodzacych do
narodowego zasobu archiwalnego w rozumieniu ustawy jest dopuszczalny pod
warunkiem stwierdzenia jego charakteru przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych.

4. Przepisy ust. 1-3 nic majg zastosowania do materialdow archiwalnych

przywiezionych do kraju z zastrzezeniem ich zwrotu.

Art. 14a. Do zwrotu, znajdujacych si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
I wywiezionych niezgodnie z prawem z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, materiatow archiwalnych, od wytworzenia ktérych uptyneto:
1) wigcej niz 50 lat,
2) 50 lat lub mniej, jezeli stanowia panstwowy zasob archiwalny
—stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdziatlu 6 ustawy z dnia 23 lipca 2003r.
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz.U. z2014r. poz. 1446 oraz
z2015r. poz.379 i 774), ztym ze organem wlasciwym do prowadzenia
postgpowania dotyczacego zwrotu materiatow archiwalnych jest Naczelny Dyrektor

Archiwéw Panstwowych.

Art. 14b. Przepis art. 14a nie wyklucza mozliwosci dochodzenia przez

Rzeczpospolita  Polskg zwrotu, na podstawie prawa lub zwyczajow

2016-04-08



©Kancelaria Sejmu

s. 12/50

mi¢dzynarodowych, wywiezionych niezgodnie z prawem polskim z terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej materiatow archiwalnych innych niz okreslone w art. 14a.
Rozdziat 3
Panstwowy zasob archiwalny

Art. 15. 1. Panstwowy zasob archiwalny tworzg materialy archiwalne powstate

I powstajgce w wyniku dziatalnosci:

1) organdéw panstwowych oraz innych panstwowych jednostek organizacyjnych;

la) organdéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych
jednostek organizacyjnych;

2) obcych organdw wiadzy iadministracji panstwowej 1iinnych organow,
jednostek organizacyjnych i organizacji, zwigzkow wyznaniowych, a takze
okupacyjnych jednostek wojskowych, jezeli materialy te znajduja sie
w Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Panstwowy zaséb archiwalny tworzg rowniez materiaty archiwalne powstate

W wyniku dziatalnosci:

1) partii politycznych oraz innych organizacji o charakterze politycznym,
spotecznym, zawodowym i gospodarczym,

2)  kosciotow i zwigzkdéw wyznaniowych,

3) innych niepanstwowych organizacji i jednostek organizacyjnych,

4)  dziataczy politycznych, spotecznych i gospodarczych, tworcow w dziedzinie
nauki itechniki, kultury isztuki oraz innych osob, ktore wniosty swoj
historyczny wktad do rozwoju Panstwa Polskiego, zycia politycznego,
spotecznego i gospodarczego oraz do rozwoju nauki i techniki oraz kultury
I sztuki,

5) rodzin irodow, ktore wywieraly historyczny wpltyw na sprawy panstwowe,
stosunki polityczne, gospodarcze i spoteczne, a takze dotyczace ich majatkow,
przedsigbiorstw i innej aktywnosci gospodarczej,

jezeli materiaty te staty si¢ wlasnoscig Panstwa w wyniku zakupu, darowizny lub

w innej drodze.

3. Materiaty archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1 i2, znajdujgce si¢ poza

granicami Panstwa w posiadaniu obcych organoéw lub organizacji sg uwazane za
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panstwowy zasob archiwalny, jezeli na podstawie prawa lub zwyczajow

miedzynarodowych powinny by¢ przekazane Rzeczypospolitej Polskie;.

Art. 16. [1. Materialy archiwalne udostepnia si¢ jednostkom organizacyjnym
i obywatelom dla potrzeb nauki, kultury, techniki oraz gospodarki. Udostepnianie
materiatow archiwalnych dla powyzszych potrzeb jest bezplatne.]

2. (uchylony)

[2a. Archiwa  panstwowe — wykonujq  ustugi  archiwalne  w zakresie
wyszukiwania, prowadzenia kwerend, kopiowania, przetwarzania i przekazywania
danych przy uzyciu systemow teleinformatycznych lub informatycznych nosnikow
danych oraz konserwacji materiatow archiwalnych na potrzeby, o ktérych mowa
W ust. /. Archiwa panstwowe mogq rowniez prowadzi¢ dziatalnos¢ ustugowq,
polegajqcq na  przechowywaniu, kopiowaniu i konserwacji —dokumentacji
0 czasowym okresie przechowywania, wtym dokumentacji osobowej i pfacowej
pracodawcow.]

<2a. Archiwa panstwowe wykonuja uslugi archiwalne w zakresie
wyszukiwania informacji idanych zawartych w materialach archiwalnych,
przetwarzania tych informacji idanych, atakze sporzadzania wyciagéw,
wypisow, odpisow albo odwzorowan wizualnych badz dzwiekowych tych
materialéw, wlacznie z metadanymi odwzorowan cyfrowych.>

2b. (uchylony)

2c. (uchylony)

2d. (uchylony)

2e. (uchylony)

3. (uchylony)

4. (uchylony)

<Art. 16a. 1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do materialow
archiwalnych.

2. Podmioty, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt1 i 2 oraz ust. 2, zwane
dalej ,,podmiotami zobowiazanymi”, sa obowigzane udostepniac:
1) materialy archiwalne w oryginale, w szczegélnosci w ich pierwotnej wersji

jezykowej lub w pierwotnym formacie plikow cyfrowych, badz w postaci
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2)

lub w formacie nadanych przez podmiot zobowiazany w celu
dhugotrwalego przechowywania i odczytu tresci tych materialow;
reprodukcje materialéw archiwalnych.

3. Podmioty zobowigzane moga rowniez udostepniaé¢ materialy archiwalne

niestanowigce panstwowego zasobu archiwalnego, jezeli mozliwosé¢ ich

udostepniania nie zostala wylaczona.

4. Korzystanie z materialow archiwalnych stluzy w szczegélnosci:

1) celom poznawczym, w tym zwigzanym z badaniami naukowymi albo
zaspokajaniem osobistych potrzeb informacyjnych;

2) ponownemu wykorzystaniu tresci lub odwzorowan tych materialow, do
celow innych niz te, dla ktéorych je wytworzono lub pierwotnie
zgromadzono, w tym do celéw zarobkowych;

3) uzyskiwaniu, w trybie przepiséw odrebnych, ktore reguluja zasady
wydawania zaswiadczen, urzedowego potwierdzenia tresci
przechowywanych materialow archiwalnych, w postaci ich
uwierzytelnionych  odwzorowan  (odpisow, wypisow, wyciagow
i reprodukcji) w oryginalnej wersji jezykowej, a takze w postaci wtérnych
dokumentow opisowo prezentujacych te tresé lub jej skladniki wyr6znione
przez wnioskodawce.

Art. 16b. 1. Dostep do materialéw archiwalnych podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach:

a) o ochronie informacji niejawnych,

b) o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze wzgledu na ochrone:

a) dobr osobistych,

b) danych osobowych;

3) ze wzgledu na potrzebe zachowania integralnosci skladnikéow
panstwowego zasobu archiwalnego zagrozonego uszkodzeniem,
zniszczeniem lub utrata.

2. Materialy archiwalne podlegaja udostepnianiu nie wczeSniej niz

w przypadku:
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)

2)

aktow stanu cywilnego lub ksigg stanu cywilnego, od konca roku
kalendarzowego, w ktérym nastapilo odpowiednio sporzadzenie aktu lub
zamknigcie ksiegi, dotyczacych:

a) urodzen — po 100 latach,

b) malzenstw i zgondw — po 80 latach;

indywidualnej dokumentacji medycznej — po 100 latach od sporzadzenia
ostatniego wpisu;

aktow notarialnych i dokumentacji ksiag wieczystych wraz z urzadzeniami
ewidencyjnymi — po 70latach od sporzadzenia aktu lub skladnika
dokumentacji;

dokumentacji spraw sadowych i postegpowan dochodzeniowych — po
70 latach od uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub zakonczenia
postepowania;

ewidencji ludnosci — po 30 latach od jej wytworzenia;

dokumentacji osobowej i pltacowej pracodawcow — po 50 latach od ustania
stosunku pracy.

3. Ograniczen okreslonych:

w ust. 1 pkt 2 i 3 nie stosuje si¢, jezeli zainteresowany posiada szczegélne
uprawnienia albo realizuje cele korzystajace ze szczegdélnej ochrony
prawnej, ktore to uprawnienia lub cele sa nadrzedne w stosunku do tych
ograniczen;

W ust. 2 nie stosuje si¢ do udostepnienia uprawnionym do dostepu do

danych zawartych w tych materialach.

Art. 16c. 1. Udostepnianie materialéw archiwalnych jest bezplatne.

2. Podmioty zobowigzane nie wykonujg autorskich praw majatkowych,

ktore przyshuguja Skarbowi Panstwa, w stosunku do podmiotow, ktorym

udostepniono te materialy.

3. Podmioty zobowigzane nie powinny ogranicza¢ dostepu do materialow

archiwalnych, ponad ograniczenia stosowane w zwiazku z pierwotnym celem

ich wytworzenia.

4. JeSli przepisy odrebne zapewniajq szerszy dostep do materialow

archiwalnych niz wynika z ustawy, zastosowanie majq te przepisy.
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Art. 16d. 1. Podmioty zobowigzane udost¢pniaja zainteresowanym lub ich
upowaznionym przedstawicielom materialy archiwalne przez:
1) umozliwienie osobistego:

a) zapoznania si¢ z tymi materialami,

b) utrwalenia ich treSci w postaci notatek, wyciagow, wypisow, odpisow
albo odwzorowan wizualnych, dzwiekowych lub cyfrowych wraz z ich
metadanymi;

2) przekazanie informacji w nich zawartych w postaci reprodukcji tych
materialow albo pisemnej odpowiedzi na zapytanie.

2. Podmioty zobowigzane udostepniaja materialy archiwalne w oryginale

albo reprodukcje tych materialow:
1) w dostosowanych do tego celu pomieszczeniach, po pisemnym zgloszeniu

w postaci papierowej lub elektronicznej;

2) za posrednictwem systeméw teleinformatycznych wraz z metadanymi
reprodukcji.

3. Jezeli czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, moglyby zaklécié¢

innym zainteresowanym dostep do materialow archiwalnych, ich wykonywanie
odbywa si¢ na podstawie porozumienia miedzy zainteresowanym i podmiotem

zobowiazanym.

Art. 16e. 1. W przypadku uzasadnionego przypuszczenia, Ze wystepuja
ograniczenia dostepu do materialow archiwalnych, podmiot zobowiazany
wszczyna postepowanie w sprawie odmowy dostepu do tych materialow.

2. Podmiot zobowigzany wydaje decyzje w sprawie:

1) calkowitej albo czeSciowej odmowy dostepu do materialow archiwalnych
albo
2) umorzenia postepowania w przypadku:

a) o ktérym mowa w art. 16b ust. 3 pkt 1,

b) gdy nie zachodza ograniczenia dostepu do materialow archiwalnych.

3.Do postepowania w sprawie odmowy dostepu do materialow
archiwalnych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23), ztym ze decyzje

wydaje si¢ nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania zgloszenia.>
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Art. 17. [1. Materialy archiwalne sq udostepniane po uptywie 30 lat od ich Przepis
zepi

wytworzenia. uchylajacy ust.
) . ) B 1-2 w art. 17
la. Niezaleznie od wieku materiatow archiwalnych mozna, w drodze decyzji, wejdzie w zycie z

(o L dn. 16.06.2016 r.
odmowic ich udostepnienia, jezeli: (Dz. U. 7 2016 .

1) ich stan fizyczny nie pozwala na udostepnienie; poz. 352).

2)  udostepnienie miatoby spowodowaé naruszenie:

a) prawnie chronionych interesow Panstwa, jednostek organizacyjnych
I obywateli,

b) tajemnic prawnie chronionych.

2. Minister wilasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego,

W drodze rozporzqdzenia, moze okresli¢ szczegolne wypadki i tryb wczesniejszego

udostepniania materiatéow archiwalnych, uwzgledniajgc wymogi, o ktorych mowa

w ust. 1a pkt 2.]
3.Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, sposob itryb

udostepniania  materiatlow  archiwalnych  znajdujacych  si¢  w archiwach

wyodrebnionych, z wylaczeniem archiwum wyodrebnionego Instytutu Pamigci

Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w tym:

1) sposob postgpowania z materiatami archiwalnymi zawierajgcymi informacje
stanowigce tajemnice prawnie chronione, w szczeg6lnosci informacje niejawne
albo dane osobowe podlegajace ochronie,

2) zakres udostepniania dokumentacji dotyczacej osob fizycznych tym osobom
dla celéw wiasnych,

3) szczegodlne wypadki wezesniejszego udostepniania materialow archiwalnych,

4)  odptatnos¢ za udostepnianie materiatow archiwalnych w przypadku ponoszenia
przez archiwum dodatkowych kosztow z tego tytutu,

5)  odptatno$¢ za sporzadzenie reprodukcji materiatdéw archiwalnych

—uwzgledniajac szczegdlny charakter dokumentacji i potrzebe jej ochrony przed

nieuprawnionym ujawnieniem oraz wysoko$§¢ wydatkdw ponoszonych w zwigzku

Z udostepnieniem materiatow archiwalnych.

4. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego po
zasiggni¢ciu  opinii  Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji ustali, w drodze

rozporzadzenia, szczegotowe zasady itryb gromadzenia, ewidencjonowania,
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kwalifikowania, klasyfikacji oraz udostgpniania materialow archiwalnych
tworzacych zasob jednostek publicznej radiofonii i telewizji, uwzgledniajac:

1)  szczegblny zakres i sposob dziatania radia i telewizji;

2) potrzebg szczegodlnej ochrony materiatdw archiwalnych przed utrata lub

Zniszczeniem.

Art. 18.1. Centralnym organem administracji rzadowej w sprawach
panstwowego zasobu archiwalnego jest Naczelny Dyrektor Archiwow
Panstwowych.

2. Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych powotuje Prezes Rady
Ministrow, na wniosek ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, sposrod osob wylonionych w drodze otwartego i konkurencyjnego
naboru.

3. Prezes Rady Ministréw odwotuje Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych.

4. Zastgpcow Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych powotuje,
sposrod osob wytonionych w drodze otwartego i konkurencyjnego naboru, minister
wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych. Minister wlasciwy do spraw
kultury iochrony dziedzictwa narodowego odwotuje, na wniosek Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych, jego zastepcow.

5. Nadzér nad Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych sprawuje

minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 18a. 1. Stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych moze
zajmowac osoba, ktora:
1) jest obywatelem polskim;
2)  korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umySlne przestepstwo lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;
4) posiada kompetencje kierownicze.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, powinna ponadto posiadac:
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1) tytut zawodowy magistra lub roéwnorzedny ico najmniej 5-letni okres
zatrudnienia na stanowiskach kierowniczych w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych lub archiwach panstwowych lub

2) stopien naukowy doktora habilitowanego w zakresie nauk zwigzanych
Z dziatalno$cig archiwéow, lub

3) tytul naukowy w zakresie nauk zwigzanych z dziatalno$cig archiwow.

Art. 18b. 1. Informacj¢ o naborze na stanowisko Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, oglasza si¢ przez umieszczenie ogloszenia w miejscu
powszechnie dostgpnym w siedzibie urzedu obstugujacego Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych oraz Biuletynie Informacji Publicznej urzedu i Biuletynie
Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow. Ogloszenie powinno
zawierac:

1) nazwg i adres urzedu,

2)  okreslenie stanowiska;

3) wymagania zwigzane ze stanowiskiem wynikajgce z przepisOw prawa;
4)  zakres zadan wykonywanych na stanowisku;

5) wskazanie wymaganych dokumentow;

6) termin i miejsce sktadania dokumentow;

7) informacje o metodach i technikach naboru.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od
dnia opublikowania ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii

Prezesa Rady Ministrow.

Art. 18c. 1. Nabor na stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych przeprowadza zespot, powotany przez ministra wltasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, liczacy co najmniej 3 osoby, ktérych
wiedza i doswiadczenie daja rekojmie wylonienia najlepszych kandydatow.

2. W toku naboru ocenia si¢ doswiadczenie zawodowe kandydata, wiedze¢
niezb¢dna do wykonywania zadan na stanowisku, na ktore jest przeprowadzany
nabor, oraz kompetencje kierownicze.

3. Ocena wiedzy i kompetencji kierowniczych, o ktérych mowa w ust. 2, moze
by¢ dokonana na zlecenie zespotu przez osobe niebedaca cztonkiem zespotu, ktora

posiada odpowiednie kwalifikacje do dokonania tej oceny.
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4. Czlonek zespotu oraz osoba, o ktorej mowa w ust. 3, majg obowigzek
zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych o0so6b ubiegajacych si¢
0 stanowisko, uzyskanych w trakcie naboru.

5. W toku naboru zespdt wylania nie wiecej niz 3 kandydatdéw, ktorych
przedstawia ministrowi wilasciwemu do spraw kultury iochrony dziedzictwa

narodowego.

Art. 18d. 1. Zprzeprowadzonego naboru zespot sporzadza protokédt
zawierajacy:

1) nazwg i adres urzedu;

2) okreS$lenie stanowiska, na ktéore byt prowadzony nabér, oraz liczbe
kandydatow;

3) imiona, nazwiska iadresy nie wiecej niz 3 najlepszych kandydatow
uszeregowanych wedlug poziomu spetniania przez nich wymagan
okreslonych w ogloszeniu o naborze;

4) informacje o zastosowanych metodach i technikach naboru;

5) uzasadnienie dokonanego wyboru albo powody niewylonienia kandydata;

6) sktad zespotu.

2. Wynik naboru oglasza si¢ niezwlocznie przez umieszczenie informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu i Biuletynie Informacji Publicznej

Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

3. Informacja o wyniku naboru zawiera:

1) nazwg i adres urzedu;

2)  okre$lenie stanowiska, na ktore byl prowadzony nabor;

3) imiona, nazwiska wybranych kandydatéw oraz ich miejsca zamieszkania
W rozumieniu przepisoéw Kodeksu cywilnego albo informacj¢ o niewylonieniu
kandydata.

4. Umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady

Ministrow ogloszenia 0 naborze oraz 0 wyniku tego naboru jest bezptatne.

Art. 18e. 1. Zespot przeprowadzajacy nabdr na stanowiska, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 4, powotuje Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych.
2. Do sposobu przeprowadzania naboru na stanowiska, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 4, stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 18a—18d.
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Art. 19. 1. Wiasciwymi organami w sprawach archiwoéw wyodrgbnionych
W zakresie okreslonym przepisami ustawy sg odpowiednio:

1) Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy do spraw wewnetrznych,
minister wlasciwy do spraw zagranicznych, minister wiasciwy do spraw
finansow publicznych i minister wtasciwy do spraw instytucji finansowych;

2)  Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Szef Agencji Wywiadu;

3) Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

4) Szefowie: Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu, Kancelarii Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej i Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

5)  Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego.

2. Wlasciwym organem w sprawach archiwum wyodrebnionego Instytutu
Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
w zakresie okre§lonym przepisami ustawy jest Prezes Instytutu Pamigci Narodowej
— Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

3. (uchylony)

4. Minister Obrony Narodowej moze upowazni¢ Szefa Shuzby Wywiadu
Wojskowego i Szefa Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego lub osoby przez nich
wskazane do wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
powstalej w wyniku dziatalnosci jednostek organizacyjnych odpowiednio Shtuzby

Wywiadu Wojskowego i Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego.

Art. 20. 1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwéw Panstwowych dziata Rada
Archiwalna jako organ doradczy i opiniodawczy.

2. Minister wilasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego
powotuje cztonkdw Rady Archiwalnej na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych, przedstawiony w porozumieniu ze Stowarzyszeniem Archiwistow
Polskich.

3. Kadencja Rady Archiwalnej trwa trzy lata.

Art.21.1. Do zakresu dzialania Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych nalezy:
1) koordynowanie dziatalnosci archiwalnej na terenic Panstwa;

2)  (uchylony)

2016-04-08



©Kancelaria Sejmu

s. 22/50

3) wydawanie zezwoleh na czasowy wywoOz okre$lonych materialow
archiwalnych;

4) nadzér nad gromadzeniem, ewidencjonowaniem, przechowywaniem,
opracowywaniem, udostgpnianiem I zabezpieczaniem materialow
archiwalnych oraz brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej;

5) nadzoér nad dziatalnosciag naukows i wydawniczg prowadzong w archiwach
panstwowych;

6) prowadzenie wspoOlpracy migdzynarodowej w zakresie spraw archiwalnych;

7)  (uchylony)

8) prowadzenie ewidencji przechowawcdw akt osobowych i ptacowych;

9) popularyzacja wiedzy o0 materiatach archiwalnych iarchiwach oraz
prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej i wydawniczej;

10) wykonywanie zadan z zakresu informatyzacji podlegtych mu archiwéw
panstwowych, polegajacych na projektowaniu, wdrazaniu, eksploatacji,
integracji, rozwoju iudostgpnianiu im systemoéw teleinformatycznych
obslugujacych dziatalno$¢ archiwalng, zabezpieczaniu danych osobowych
przetwarzanych wtych systemach, koordynowaniu tych dziatan oraz
zapewnieniu mozliwo$ci wymiany danych pomig¢dzy tymi systemami.
la. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych w sprawach, o ktérych mowa

wust. 1 pktl i4, dotyczacych podlegtych mu archiwow panstwowych, moze

wydawa¢ zarzadzenia.

1b. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze powierzy¢ podlegtemu
mu archiwum wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 10.

2. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych uprawniony jest do kontroli
przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
podmioty wymienione w art. 22.

3. Minister wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego,
W drodze rozporzadzenia, okres$li szczegdlowy zakres dziatania Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

4. Przepisow ust. 1-3 nie stosuje si¢ do archiwéw wyodrgbnionych.

Art. 21a. 1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych zawiadamia
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej, zwanej dalej ,jednostka

kontrolowana”, o kontroli, o ktorej mowa w art. 21 ust. 2, nie pdzniej niz w terminie
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7 dni przed dniem rozpoczecia kontroli; od zawiadomienia mozna odstgpic¢
w przypadku zagrozenia dokumentacji zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.

2. Kontrole przeprowadza wyznaczony przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych pracownik Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych lub
archiwum panstwowego, zwany dalej ,kontrolerem”, na podstawie imiennego
upowaznienia do  przeprowadzenia kontroli, po okazaniu dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz, w razie potrzeby, odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) oznaczenie wydajgcego upowaznienie oraz dat¢ wydania upowaznienia;
2) podstawe prawng kontroli,

3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

4) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

5)  zakres i przedmiot kontroli;

6) okres waznosci upowaznienia;

7)  podpis wydajacego upowaznienie.

4. Kontrolerowi przystuguje prawo do:

1) swobodnego poruszania si¢ na terenie siedziby jednostki kontrolowanej oraz

w miejscu  wykonywania jej =zadan w strefach ogolnie dostgpnych,

a w przypadku stref zamknigtych — do poruszania si¢ wytacznie pod nadzorem

pracownika wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowanej;

2) wgladu do dokumentacji dotyczacej zakresu i przedmiotu kontroli lub majace;j
znaczenie dla ustalenia stanu faktycznego, z zachowaniem przepisow

0 tajemnicy prawnie chronionej;

3) zadania udzielenia ustnych lub pisemnych wyjasnien;
4)  Kkorzystania z pomocy biegtych.

5. Jezeli w toku kontroli konieczne jest zbadanie zagadnien wymagajacych
wiadomosci specjalnych, Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek kontrolera, powoluje bieglego, okreslajac zakres
i przedmiot opinii, termin jej wydania oraz wysoko$¢ wynagrodzenia.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany do:

1) zapewnienia  warunkdéw  is$rodkow  niezbednych  do  sprawnego

przeprowadzenia kontroli;
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2) przedstawienia, na zgdanie kontrolera, dokumentacji dotyczacej zakresu
| przedmiotu kontroli lub majgcej znaczenie dla ustalenia stanu faktycznego;

3) pisemnego wskazania imienia inazwiska osoby upowaznionej do
reprezentowania go podczas kontroli w czasie jego nicobecnosci.
7. Kontroler jest obowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, ktore

uzyskat w zwigzku z wykonywaniem czynnos$ci stuzbowych; obowigzek ten trwa

roOwniez po ustaniu zatrudnienia.

Art. 21b. 1. Wyniki kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera:

1) nazwg i adres jednostki kontrolowanej;

2) okreSlenie aktu prawnego stanowigcego podstawe prawng dziatania jednostki
kontrolowanej;

3) nazwe organu, ktoremu jednostka kontrolowana jest podlegta lub ktory
sprawuje nad nig nadzor, i jego adres;

4)  imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej;

5) imig¢, nazwisko istanowisko stuzbowe kontrolera oraz date wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

6) date rozpoczecia izakonczenia kontroli, ze wskazaniem dni bedacych
przerwami w kontroli;

7)  zakres i przedmiot kontroli;

8) informacje o statucie iregulaminie organizacyjnym jednostki kontrolowanej
wraz z opisem jej struktury organizacyjnej;

9) w przypadku jednostki kontrolowanej w stanie likwidacji, ktorej upadtosé
ogloszono, w toku przeksztalcenia lub innych zmian organizacyjnych -
informacj¢ o terminie wszczecia likwidacji, ogloszenia upadtosci lub
wprowadzenia zmian organizacyjnych oraz przewidywanym terminie ich
zakonczenia;

10) informacj¢ o dokonanych w przeszto$ci zmianach organizacyjnych, ktore maja
wplyw na sposob realizacji przez jednostke kontrolowang zadan okreslonych
w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

11) informacje o instrukcji kancelaryjnej, jednolitym rzeczowym wykazie akt,

kwalifikatorze dokumentacji i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
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dziatania archiwum zaktadowego 1lub sktadnicy akt obowigzujacych

w jednostce kontrolowanej;

12) informacj¢ o kontrolach dotyczacych przestrzegania przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach przeprowadzonych przez inne podmioty;

13) opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidlowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona,
nazwiska i funkcje (stanowisko) osoéb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci;

14) wskazanie podstaw dokonanych ustalen;

15) informacj¢ o realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku ostatniej
kontroli;

16) pouczenie o prawie, sposobie iterminie zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania tego
protokotu;

17) wzmianke¢ o zgloszeniu zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli
oraz o stanowisku zajgtym wobec nich przez kontrolera;

18) omowienie dokonanych w protokole kontroli poprawek, skreslen i uzupetien;

19) podpis kontrolera oraz wskazanie miejsca i daty podpisania protokotu kontroli;

20) podpis kierownika jednostki kontrolowanej oraz wskazanie miejsca i daty
podpisania protokotu kontroli albo w przypadku odmowy podpisania protokotu
kontroli — wzmianke o tym fakcie.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli,
moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
kontroli, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

4. Kontroler w przypadku zgloszenia =zastrzezen do wustalen zawartych
w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, dokonuje analizy
zastrzezen 1 W miarg potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne.

5. W przypadku stwierdzenia, ze zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli sg zasadne w cato$ci lub w czesci, kontroler zmienia lub
uzupelhnia protokot kontroli.

6. W przypadku nicuwzglednienia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole

kontroli w catosci kontroler pozostawia protokot kontroli bez zmian.
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7. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu
kontroli, sktadajagc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie
przyczyn odmowy.

8. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli kontroler dotacza do
niego pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

9. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki

kontrolowanej nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolera.

Art. 21c. 1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych, w terminie
2 miesigcy od dnia otrzymania protokotu kontroli, przekazuje kierownikowi
jednostki kontrolowanej wystgpienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne zawiera:

1) oznaczenie wydajacego wystapienie;

2) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

3) podstawe prawng kontroli,

4)  imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

5) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;

6) zakres i przedmiot kontroli;

7) ocen¢ dzialalnoSci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrola,

W tym stwierdzone nieprawidlowosci,

8) zalecenia dotyczace sposobu usuni¢cia nieprawidtowosci,

9) termin usunig¢cia nieprawidlowosci lub termin opracowania harmonogramu
realizacji zalecen i jego wdrozenia;

10) podpis wydajacego wystapienie;

11) date¢ podpisania wystgpienia.

3. Wystgpienie pokontrolne jest przekazywane kierownikowi jednostki
kontrolowanej takze w przypadku, gdy odmowit on podpisania protokotu kontroli.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do
oceny i zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz zlozy¢ dodatkowe
wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

5. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych, w terminie 21 dni od dnia

otrzymania zastrzezen:
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1) zmienia  wystgpienie  pokontrolne  izmienione  wystgpienic = wraz

z uzasadnieniem przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowane] -

w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci zastrzezen albo
2) odmawia zmiany wystapienia pokontrolnego iSwoje stanowisko wraz

z uzasadnieniem przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowane] -

w przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w catosci.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany wykonaé zalecenia
zawarte w wystapieniu pokontrolnym.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie okreslonym w wystgpieniu
pokontrolnym, informuje Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
0 sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystapieniu i1 dziataniach podjetych
W celu usunigcia nieprawidlowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan.

8.Jezeli jednostka kontrolowana nie wykonuje zalecen zawartych
W wystgpieniu  pokontrolnym, Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych
wystepuje do organu nadrz¢dnego nad jednostkg kontrolowang albo organu
sprawujacego nad nig nadzor zwnioskiem 0 zastosowanie Srodkow nadzoru

zmierzajacych do usunigcia stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci.

Art. 21d. 1. Laczny czas trwania kontroli jednostki kontrolowanej, w tym
obejmujgcy rowniez dodatkowe czynnosci kontrolne, o ktérych mowa w art. 21b
ust. 4, nie moze w roku kalendarzowym przekracza¢ 30 dni roboczych.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do kontroli przeprowadzanej w archiwach

panstwowych podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych.

Art. 22. 1. Dziatalno$¢ archiwalng w zakresie panstwowego zasobu

archiwalnego prowadzi panstwowa sie¢ archiwalna, ktorg tworza:

1) archiwa panstwowe;

2) archiwa wyodrebnione;

3) archiwa zaktadowe organdéw panstwowych iinnych panstwowych jednostek
organizacyjnych;

3a) archiwa zakladowe organow jednostek samorzadu terytorialnego
I samorzgdowych jednostek organizacyjnych.

4)  (uchylony)
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2. Dzialalno$¢ archiwalng W zakresie panstwowego zasobu archiwalnego
prowadzg ponadto:

1) jednostki organizacyjne, ktore posiadaja powierzony zasob archiwalny;

2) biblioteki i muzea, przechowujace materiaty archiwalne, ktore wchodza do
panstwowego zasobu archiwalnego, oraz gromadzace okreslone w art. 15 ust. 2
Materialy archiwalne stanowigce panstwowy zaséb archiwalny:

a) ktorych organizatorem jest:
— minister lub kierownik urzgdu centralnego,
— jednostka samorzadu terytorialnego,
— panstwowa jednostka organizacyjna,
b) dziatajace w panstwowych jednostkach organizacyjnych

I w samorzgdowych jednostkach organizacyjnych.

Art. 22a. Podmioty, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt2-3a oraz ust. 2,
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci archiwalnej moga, na podstawie umowy albo
porozumienia zawartych z Naczelnym Dyrektorem Archiwoéw Panstwowych lub
wlasciwym  archiwum  panstwowym, nieodptatniec korzysta¢ z Systemow

teleinformatycznych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 10.

Art. 23. Dziatalno$¢ archiwalna obejmuje gromadzenie, ewidencjonowanie,
przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie iudostepnianie materiatow

archiwalnych oraz prowadzenie dziatalnos$ci informacyjne;j.

Art. 24. 1. Minister wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa
narodowego, w drodze rozporzadzenia, tworzy lub tgczy archiwa panstwowe oraz
ustala ich siedziby i zasieg dziatania albo likwiduje archiwa panstwowe, kierujac si¢
potrzeba zapewnienia prawidtowe] organizacji archiwéw panstwowych przez
dostosowanie ich liczby, charakteru, wielko$ci i wlasciwosci miejscowej do ilosci
przechowywanych materiatow archiwalnych, a takze racjonalnego gospodarowania
srodkami finansowymi oraz mieniem archiwow panstwowych.

2. Archiwa panstwowe podlegaja Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych.

3. Dziatalno$cig archiwow panstwowych kierujg dyrektorzy powotywani przez

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.
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4. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych przy archiwach panstwowych
moze powota¢ rad¢ naukowo-programowsg jako organ doradczy i opiniodawczy.
Dyrektor archiwum panstwowego, w razie powotania rady naukowo-programowej,

ustala jej sktad osobowy.

Art. 25. 1. Archiwa panstwowe o charakterze centralnym obejmujg zasi¢giem
dziatania obszar catego Panstwa.

2. Zasob archiwalny archiwow okreslonych w ust. 1 stanowig materiaty
archiwalne powstate w wyniku dziatalno$ci naczelnych i centralnych organow
wtadzy i administracji rzadowej oraz innych centralnych jednostek organizacyjnych,
a takze materialy archiwalne zgromadzone przez te archiwa w przesztosci (zaséb

historyczny).

Art. 26. 1. Archiwa panstwowe niemajace charakteru centralnego obejmuja
zasi¢giem dzialania obszar jednego lub kilku wojewodztw.

2. Zasob archiwalny archiwow panstwowych okreslonych w ust. 1 stanowig
materialty archiwalne powstate na terenie ich dziatania, atakze ich zasob
historyczny, z wylaczeniem materiatdéw archiwalnych wchodzacych do zasobu

archiwalnego archiwow panstwowych o charakterze centralnym.

Art. 27. 1. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w uzasadnionych
wypadkach, z uwagi na potrzeby nauki, kultury i gospodarki narodowej oraz w celu
zabezpieczenia zasobow archiwalnych, moze po zasiggnieciu opinii Rady
Archiwalnej wprowadzi¢ odstgpstwa od zasad ich rozmieszczenia okre§lonych
w art. 25 i 26.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do zasobow archiwalnych archiwow

wyodrebnionych.

Art.28.1. Do zakresu dziatania archiwow panstwowych nalezy

W szczegdlnosci:

1) ksztaltowanie panstwowego zasobu archiwalnego;

2) gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowanie,
zabezpieczenie i udostepnianie materiatdbw archiwalnych nalezacych do ich
zasobu archiwalnego;

3) kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do

panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg
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4)

5)

6)

7)

i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
wart. 5 ust. 1, bez wzgledu na miejsce i tytul prawny przechowywania tych
materialdéw lub dokumentacji, z wylagczeniem organoéw posiadajacych archiwa
wyodr¢bnione;

wydawanie uwierzytelnionych odpisow, wypisow, wyciggdéw i reprodukcji
przechowywanych materiatow, a takze wydawanie zaswiadczen na podstawie
tych materiatow;

prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych w dziedzinie archiwistyki
I dziedzin pokrewnych;

popularyzacja wiedzy 0 materiatach archiwalnych iarchiwach oraz
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

2. Archiwum panstwowe, za zgoda Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych, moze powierzy¢ innemu archiwum panstwowemu przeprowadzenie

kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

3. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w sprawach, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 1 i3 oraz ust. 2, dotyczacych podlegtych mu archiwow panstwowych,

moze wydawac zarzadzenia.

4. Do kontroli, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, przepisy art. 21a-21d stosuje si¢

odpowiednio.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Art. 29. 1. Archiwami wyodrebnionymi s3:

archiwum Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej;

archiwum Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

archiwum Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

archiwum Rady Ministrow;

archiwum Biura Bezpieczenstwa Narodowego;

archiwa:

a) urzedu obstugujacego Ministra Obrony Narodowej oraz organow
| jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez tego
Ministra — w zakresie dzialu administracji rzgdowej obrona narodowa,

b) urzedow obslugujacych ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych

I ministra wlasciwego do spraw zagranicznych oraz organéw i jednostek
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organizacyjnych podlegtych inadzorowanych przez tych ministrow —
w zakresie dziatow administracji rzgdowej sprawy wewngtrzne i Sprawy
zagraniczne,

c) komodrek organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywiadu
skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych — w zakresie
tych czynnosci,

d) (uchylona)

e) komorki organizacyjnej wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w urzedzie obslugujacym
ministra wlasciwego do spraw instytucji finansowych — w zakresie tych
zadan;

7) archiwa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Agencji Wywiadu;
8) archiwum Centralnego Biura Antykorupcyjnego;
9)  archiwum Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko

Narodowi Polskiemu.

2. Archiwa wyodrgbnione obejmuja zasiggiem dzialania obszar calego Panistwa
lub jego czesc.

3. Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy do spraw wewnetrznych,
minister wlasciwy do spraw zagranicznych, minister wtasciwy do spraw instytucji
finansowych, minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych, Szef Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef
Agencji Wywiadu i Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego w porozumieniu
Z ministrem wlasciwym do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego
okresla, w drodze zarzadzen, organizacje podlegtych im i przez nich nadzorowanych
archiwow wyodrebnionych, uwzgledniajgc w szczegdlnos$ci zakres ich dziatania.

4. Szef Kancelarii Sejmu, Szef Kancelarii Senatu, Szef Kancelarii Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego oraz Prezes
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu, po zasiegnieciu opinii ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, okresla, w drodze zarzadzen, organizacje¢ podlegtych im
i przez  nich nadzorowanych  archiwéw  wyodrgbnionych,  uwzgledniajac

W szczegblnosci zakres ich dziatania.
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5. Do spraw nieuregulowanych w przepisach wydanych na podstawie ust. 3
i 4 stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace archiwow panstwowych.

6. (uchylony)

Art. 30. 1. Zaséb archiwalny archiwow: Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej,
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej i Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej stanowig
materiaty archiwalne powstate 1powstajagce w toku ich dzialalnos$ci, atakze ich
zasob historyczny.

2. Zasob archiwalny archiwum Rady Ministrow stanowig materiaty archiwalne
Prezesa Rady Ministréw, Rady Ministrow oraz Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
powstale 1powstajace w toku ich dziatalnosci, atakze zasdb historyczny Rady

Ministrow.

Art. 31. 1. Zasob archiwalny archiwéw wyodrgbnionych, o ktérych mowa

w art. 29 ust. 1 pkt 5-8, stanowig materialy archiwalne powstate i powstajace w toku

dziatalnosci:

1)  (uchylony)

2) organOw ijednostek organizacyjnych podlegtych inadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych,
ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewngetrznego, Szefa Agencji Wywiadu, Szefa Centralnego Biura
Antykorupcyjnego i Szefa Biura Bezpieczenstwa Narodowego;

3) urzedow obstugujacych Ministra Obrony Narodowej, ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych i ministra wlasciwego do spraw zagranicznych;

4) komorek organizacyjnych wykonujgcych czynno$ci w zakresie wywiadu
skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych;

5)  (uchylony)

6) komorki organizacyjnej wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w urzgdzie obshugujacym
ministra wlasciwego do spraw instytucji finansowych.

2. Zasob archiwalny archiwum wyodrebnionego, podlegtego ministrowi
wlasciwemu do spraw zagranicznych, obejmuje réwniez dokumenty przesylane

I sktadane przez obce podmioty prawa migdzynarodowego.
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3. Zas6b archiwalny archiwum wyodrgbnionego, podlegltego Prezesowi
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu, stanowig materialy archiwalne okreslone w ustawie z dnia 18 grudnia
1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu (Dz. U. z 2014 r. poz. 1075 oraz z 2015 r. poz. 935), a takze

powstale w toku dziatalnosci tego Instytutu.

Art. 32. 1. Archiwa wyodrebnione przekazuja do archiwow panstwowych
0 charakterze centralnym materiaty archiwalne, znajdujace si¢ dotychczas w ich
zasobie, po ustaniu okolicznos$ci uzasadniajacych ich przechowywanie w archiwach
wyodrebnionych, nie pozniej jednak niz po uptywie 50 lat od daty ich wytworzenia,
0 ile nie narusza to prawnie chronionych interesow Panstwa i obywateli.

2. (uchylony)

3. (uchylony)

Art. 33. 1. Archiwa zaktadowe tworzy si¢ w panstwowych jednostkach
organizacyjnych oraz  w jednostkach samorzadu terytorialnego i innych
samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w ktorych powstaja materiaty
archiwalne. W razie potrzeby w jednostkach tych mozna utworzy¢ wigcej niz jedno
archiwum zakladowe.

2. Jezeli jednostka, o ktdérej mowa wust. 1, jest ministerstwo, archiwum
zaktadowe tworzy si¢ odrgbnie dla kazdego dziatu administracji rzadowej,
okreslonego w przepisach odrebnych.

3. Jednostki, w ktorych tworzy si¢ archiwa zaktadowe, ustala:

1) w odniesieniu do jednostek obejmujgcych dziatalno$cig obszar calego Panstwa

— Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych;

2) w odniesieniu do innych jednostek — dyrektor wlasciwego archiwum

panstwowego.

Art. 34. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 33,
sa obowigzani zapewnic:
1) gromadzenie, przechowywanie, ewidencjonowanie I odpowiednie
zabezpieczenie materiatow archiwalnych idokumentacji niearchiwalnej,

tworzacych zaséb podlegtych im archiwéw zaktadowych;
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2) klasyfikowanie ikwalifikowanie materialtdow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej, atakze przekazywanie materiatdéw archiwalnych wilasciwym
archiwom panstwowym oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

2. Kierownicy tych jednostek obowigzani sg ponadto przed zlecaniem prac
projektowych wykorzysta¢ odpowiedni materiat archiwalny.

3. Jezeli jednostka organizacyjng jest urzad administracji rzagdowej, kierownik
jednostki wykonuje zadania okreslone w ust. 1 i 2 poprzez dyrektora generalnego

tego urzedu, powotanego na podstawie przepisow odrgbnych.

Art. 35. 1. Archiwa zakladowe obejmujg zasigg dziatania jednostki
organizacyjnej, w ktorej zostaty utworzone.

2. Zasob archiwalny archiwow zaktadowych stanowig materialy archiwalne
powstate 1powstajace w zwigzku z dziatalnoscia jednostek organizacyjnych,
w ktorych zostaly utworzone. Archiwa zakladowe nie moga posiada¢ zasobu
historycznego; nie dotyczy to archiwow szkot wyzszych.

3. Zasob archiwalny archiwow zaktadowych stluzy potrzebom jednostek,
w ktorych archiwa te zostaty utworzone. Do korzystania z tego zasobu przez osoby
trzecie konieczne jest zezwolenie kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej

istnieje archiwum zaktadowe.

Art. 36. 1. W panstwowych 1 samorzadowych jednostkach organizacyjnych
innych niz okreslone w art. 33 powstala w nich ipowstajaca dokumentacje,
niemajgcg juz zastosowania w ich dziatalnosci, gromadzi si¢ w sktadnicach akt.

2. Kierownicy jednostek okreslonych w ust. 1 obowigzani s3:

1) zapewni¢ ochrong przed zniszczeniem lub utrata dokumentacji gromadzonej

w sktadnicach akt;

2) umozliwi¢ wilasciwemu archiwum panstwowemu nadzér nad brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej;
3) zapewni¢  prowadzenie  ewidencji  dokumentacji  przechowywanej

w sktadnicach akt.

3. Dokumentacja przechowywana w sktadnicach akt stuzy potrzebom
jednostek, w ktorych sktadnice te zostaty utworzone. W wyjatkowych wypadkach
jest ona udostgpniana osobom trzecim za zezwoleniem kierownika jednostki

organizacyjnej, w ktorej istnieje sktadnica akt.
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Art. 36a. Jezeli jednostka, o ktdrej mowa w art. 33 i art. 36, posiada struktury
terenowe, archiwum zakladowe lub sktadnice akt mozna utworzy¢ odrebnie dla
kazdej takiej struktury, oile spelnia ona co najmniej jedno z nastepujacych
kryteriow:

1) jest zorganizowang, wyodr¢bniong i samodzielng catoScig potozong w miejscu
zidentyfikowanym odrebnym adresem, pod ktorym lub z ktérego prowadzona
jest dziatalnosg;

2) prowadzi dziatalnos¢ o zasiggu regionalnym i dla potrzeb regionalnych;

3) posiada dokumentacj¢ przydatng dla potrzeb okre§lonych wart. 16 ust. 1 na

terenie, na ktérym jest ona wytwarzana i gromadzona.
Art. 37. (uchylony)

Art. 38. Jednostkom organizacyjnym, z uwagi na ich szczegdlny charakter lub
zadania, na ich wniosek, Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze
powierzy¢ na stale lub na czas okreSlony gromadzenie i przechowywanie

materiatow archiwalnych, okreslajac przy tym warunki powierzenia.

Art. 39. 1. Biblioteki imuzea wymienione wart.22 ust.2 pkt2, ktore
gromadzg i przechowuja materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu
archiwalnego, w zakresie tych materialow petnig funkcje jednostek panstwowej sieci
archiwalnej.

2. Jednostki organizacyjne okreslone w ust. 1 w zakresie posiadanego zasobu

archiwalnego podlegaja przepisom ustawy.

Art. 40. 1. Prawa iobowigzki pracownikow Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych 1 archiwow panstwowych, do ktoérych nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1111
1 1199 oraz z 2015 r. poz. 211), okreslaja przepisy ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r.
0 pracownikach urzedéw panstwowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 269 oraz z 2014 r.
poz. 1199).

2. W Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych 1 archiwach panstwowych
mozna zatrudnia¢ pracownikéw naukowych. Do pracownikow naukowych stosuje
si¢ przepisy art. 39 ust. 2, art. 41, art. 42, art. 43 ust. 1 pkt 1, 2, 4 i 5 oraz ust. 2, 3,5
i 6, art. 44 ust. 1 iust. 5 pkt1-4 i 6, art. 47 ust. 5, art. 59 i art. 60 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1095),
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aw zakresie zasad wynagradzania — przepisy ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r.

0 pracownikach urz¢dow panstwowych, z wyjatkiem art. 11 i art. 12 tej ustawy.
Rozdziat 4
Niepanstwowy zasob archiwalny

Art. 41. 1. Niepanstwowy zasob archiwalny tworzg materiaty archiwalne,
ktore nie wchodza do panstwowego zasobu archiwalnego.

2. Zasob ten jest:
1) ewidencjonowany;
2) nieewidencjonowany.

3. (uchylony)

Art. 42. Ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny tworza materialy
archiwalne powstate i powstajace w wyniku dziatalnosci:
1) partii politycznych,
2) organizacji politycznych, spotdzielczych i innych organizacji spotecznych,
3) kosciotow i zwigzkdéw wyznaniowych,
4)  innych niz wymienione W pkt 2 niepanstwowych jednostek organizacyjnych

oraz stanowigce ich wtasnos¢.

Art. 43. 1. Wiasno$¢ materiatow archiwalnych, o ktorych mowa w art. 42, nie
moze by¢ przedmiotem obrotu; jest ona ponadto ograniczona przepisami art. 6 oraz
art. 8.

2. (uchylony)

3. (uchylony)

Art. 43a. Na zasadach okreslonych w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 .
0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118,
1138 i 1146) Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze zleca¢ realizacje
zadan publicznych w zakresie ewidencjonowania, przechowywania, opracowania,
udostepniania lub zabezpieczenia materialow archiwalnych, o ktérych mowa

w art. 42.

Art.44.1. Zchwilag trwatego zaprzestania dziatalnosci przez jednostke
organizacyjnag, o ktorej mowa w art. 42, jej materiaty archiwalne stajg si¢ wlasnoscia

Panstwa, wchodzg do panstwowego zasobu archiwalnego i podlegaja przekazaniu
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do wiasciwej jednostki panstwowej sieci archiwalnej wskazanej decyzja Naczelnego

Dyrektora Archiwéw Panstwowych.
1a. Jezeli ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowanie, udostgpnianie

lub zabezpieczenie materiatow archiwalnych, o ktérych mowa w art. 42, byto

realizowane na zasadach okreslonych w art. 43a, materiaty te:

1) z dniem wszczecia likwidacji lub ogloszenia upadtosci jednostki
organizacyjnej przechowujacej je staja si¢ wlasnoscig Panstwa i wchodza do
panstwowego zasobu archiwalnego;

2) podlegaja przekazaniu do archiwum panstwowego wskazanego decyzja
Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych niezwlocznie po wszczeciu
likwidacji lub ogloszeniu upadtosci jednostki organizacyjnej, o ktdrej mowa
w pkt 1.

2. Materiaty archiwalne, o ktorych mowa w art. 42, mogg sta¢ si¢ wtasnoscia
Panstwa, znastepstwami okreslonymi wust. 1, decyzja wilasciwych organow
niepanstwowych jednostek organizacyjnych.

3. Materiaty archiwalne, o ktdrych mowa w art. 42, moga by¢ przekazywane
W depozyt archiwom panstwowym.

4. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, po
zasiggni¢ciu opinii Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych, w drodze
rozporzadzenia, okresli warunki itryb przekazywania do archiwdéw panstwowych
materiatow archiwalnych, o ktéorych mowa w art. 42, w przypadkach okreslonych
wust. 1-3, uwzgledniajgc  wartos¢  historyczng dokumentacji, stan  jej
uporzadkowania izewidencjonowania oraz ochron¢ przed uszkodzeniem,

zniszczeniem lub utrata.

Art. 45. 1. Organy niepanstwowych jednostek organizacyjnych obowigzane s3
do ewidencjonowania, przechowywania i zabezpieczenia materialow archiwalnych
wchodzacych w sktad niepanstwowego zasobu archiwalnego.

2. Organy, o ktérych mowa w ust. 1, okreslaja zasady itryb udostgpniania
materiatéw  archiwalnych  wchodzacych wsklad niepanstwowego zasobu
archiwalnego.

3. Archiwa niepanstwowych jednostek organizacyjnych moga obejmowac

rowniez zasob historyczny w rozumieniu art. 25 ust. 2.
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4. Wspotprace archiwoéw  niepanstwowych  jednostek —organizacyjnych,
o0 ktérych mowa w art. 42, z panstwowa siecig archiwalng okre$lajg porozumienia
zawarte miedzy ich wlasciwymi organami a ministrem wiasciwym do spraw kultury

I ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 46. Nieewidencjonowany niepanstwowy zasdéb archiwalny tworzg
materiaty powstate i powstajagce w wyniku dziatalnos$ci oséb fizycznych, stanowigce

wlasno$¢ tych osob lub ich prawnych nastepcow.

Art. 47. 1. Prawo wlasnosci przystugujace osobom, o ktérych mowa w art. 46,
jest ograniczone tylko przepisami art. 14.

2. Materialy archiwalne okreslone w art. 46 moga by¢ przedmiotem obrotu
odptatnie i nicodptatnie, z zastrzezeniem ograniczenia, o Ktorym mowa w ust. 1 oraz
wart. 9.

3. Przeniesienie wlasno$ci w drodze umowy sprzedazy materiatow, o ktorych
mowa w art. 46, na rzecz Panstwa jest zwolnione od optat notarialnych.

4. Przeniesienie wlasnosci materialow, o ktorych mowa w art. 46, w drodze
spadku lub zapisu jest zwolnione od podatku od spadkéw oraz od optat notarialnych.

5. Przepis art. 44 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
Art. 48. (uchylony)
Art. 49. (uchylony)
Art. 50. (uchylony)
Art. 51. (uchylony)
Rozdzial 4a

Dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
| placowej

pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania

Art.5la. 1.  Dziatalnos¢  gospodarcza  w zakresie  przechowywania
dokumentacji ~ osobowej iptacowej pracodawcow o czasowym  okresie
przechowywania, zwanej dalej ,,dokumentacja”, jest dziatalno$cig regulowang

W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci
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gospodarczej (Dz.U. z2015r. poz.584, z pozn. zm."), wykonywana przez
przedsigbiorcg, iwymaga uzyskania wpisu do rejestru przechowawcow akt
osobowych i ptacowych, zwanego dalej ,,rejestrem”.

2. Dziatalno$¢, o ktdrej mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana takze przez:
1) archiwa panstwowe;
2)  Stowarzyszenie Archiwistow Polskich.

3. Dziatalno$¢, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana tylko przez
przedsiebiorce bedacego osoba prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajaca

osobowosci prawne;.
Art. 51aa. (uchylony)

Art. 51ab. Zwiazki rewizyjne zrzeszajace spoidzielnie oraz Krajowa Rada
Spotdzielcza przechowuja dokumentacje wytworzong przez zlikwidowane
spotdzielnie i organizacje spotdzielcze w sposdb okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 129 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spoétdzielcze
(Dz. U. z 2013 1. poz. 1443, z pozn. zm.?).

Art. 51b. Organem prowadzacym rejestr jest marszalek wojewodztwa
wlasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnos$ci objetej wpisem. Rejestr

moze by¢ prowadzony w systemie informatycznym.

Art. 51c. 1. Wpisu do rejestru dokonuje si¢ na podstawie wniosku

przedsiebiorcy zawierajacego nastepujace dane:

1) firmg przedsigbiorcy oraz jego siedzibe i adres;

2) numer w rejestrze przedsiebiorcow;

3) numer identyfikacji podatkowej (NIP);

4) imiona i nazwiska 0s6b uprawnionych do reprezentowania przedsigbiorcy;

5) okreslenie zakresu dziatalnosci, ktoéra ma by¢ objeta wpisem;

6) okre$lenie miejsca lub miejsc, w ktorych bedzie wykonywana dziatalnosé
objeta wpisem i daty jej rozpoczecia;

7)  oswiadczenie, ze przedsigbiorca W dniu ztozenia wniosku:

a) nie ma zalegtosci podatkowych,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 699,

8751 978.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 201,
838,891 1166.

2)
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b) niec ma zaleglosci w zakresie zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,

c) nie figuruje w rejestrze dhuznikéw niewyplacalnych Krajowego Rejestru
Sadowego.

2. Wraz z wnioskiem, o ktorym mowa wust. 1, przedsiebiorca sktada
oswiadczenie nastgpujacej tresci:

,,OSwiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przechowawcow akt

osobowych i ptacowych sg kompletne i zgodne z prawda;

2) znane mi sg ispelniam warunki wykonywania dzialalno$ci

gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentacji o0sobowej

I placowej pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania, okre§lone

w rozdziale 4a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach.”.

3. Oswiadczenie powinno roéwniez zawierac:

1) firmg przedsigbiorcy oraz jego siedzibe i adres;

2) oznaczenie miejsca i date ztozenia o§wiadczenia;

3) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy, ze wskazaniem
imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji.

4. Minister wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego
okresli wzoér wniosku, o ktorym mowa wust. 1, zawierajgcego o$wiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 2, w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
ustawy zdnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujacych zadania publiczne.

Art. 51d. 1. Warunkami wykonywania dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 51a
ust. 1, sa:

1) posiadanie przez przedsigbiorce bazy organizacyjno-technicznej zapewniajgcej
warunki przechowywania dokumentacji okre$lone w art. 51n oraz wlasciwe
warunki jej udostgpniania;

2) posiadanie przez przedsiebiorce regulaminu ustug, ktore beda $wiadczone

w ramach dziatalnosci objetej wpisem;
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3) zatrudnianie przez przedsiebiorce do wykonywania czynno$ci zwigzanych
z obstuga dokumentacji osoby posiadajacej specjalistyczne wyksztatcenie
I praktyke zawodowa.
2. W sklad zarzadu przedsigbiorcy nie moga wchodzi¢ osoby, ktére byty

karane za przest¢pstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub mieniu.

Art. 51e. Wpisowi do rejestru podlegaja dane okreslone w art. 51c ust. 1 pkt 1-
6 oraz informacja o postawieniu przedsiebiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu

jego upadtosci.

Art.51f. 1. Przedsigbiorcy wpisanemu do rejestru jest wydawane

zaswiadczenie o wpisie zawierajace nastepujace dane:

1) firme przedsiebiorcy oraz jego siedzibe i adres;

2)  zakres dziatalnos$ci gospodarczej objetej wpisem;

3) miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem;
4)  date rozpoczecia dziatalnoSci gospodarcze;.

2. Przedsigbiorca jest obowigzany niezwlocznie zglasza¢ marszatkowi
wojewddztwa wszelkie zmiany danych, o ktérych mowa w art. 51c ust. 1 pkt 1-6,
a takze informacje o postawieniu przedsigbiorcy W stan likwidacji lub ogloszeniu
jego upadtosci.

3. Minister wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego
okresli wzor zaswiadczenia, o ktorym mowa wust. 1, w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Art. 51g. 1. O wpisaniu przedsigbiorcy do rejestru marszatek wojewodztwa
zawiadamia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych w terminie miesigca od
dnia dokonania wpisu, podajac dane, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1-4.

2.Na podstawie informacji uzyskanych od marszaltkow wojewodztw
I przedsi¢biorcow Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych prowadzi ewidencje¢
przechowawcow akt osobowych i ptacowych, zwang dalej ,,ewidencja”.

3. Ewidencja jest jawna.

4. Do ewidencji wpisuje si¢:

1) firme przedsiebiorcy oraz jego siedzibe i adres;

2)  zakres i miejsce (miejsca) wykonywania dziatalnosci;
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3) informacje o0 wykreSleniu wpisu z rejestru oraz o zawieszeniu lub zakonczeniu
wykonywania dziatalnos$ci obj¢tej wpisem;

4) informacje o0 postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu jego
upadtosci;

5) oznaczenie marszatka wojewodztwa, ktory dokonat wpisu do rejestru;

6) informacje, o ktérych mowa w ust. 6.

5. Marszatek wojewddztwa zawiadamia Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych o zmianie danych wymienionych wust.4 pkt1-4 w terminie
miesigca od dnia powzigcia o nich wiadomosci.

6. Przedsiebiorca przekazuje do centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych wykaz pracodawcow,
ktérych dokumentacje przedsigbiorca przejat w danym miesigcu kalendarzowym,
oraz okres, z jakiego ta dokumentacja pochodzi, w terminie do konca nastepnego

miesigca kalendarzowego.

Art. 51h. 1. Marszatek wojewodztwa wykresla z urzedu, w drodze decyzji,
wpis w rejestrze w przypadku:

1) wydania decyzji, o ktérej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.

0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej;

2) wydania  prawomocnego  orzeczenia  zakazujgcego — przedsigbiorcy
wykonywania dziatalno$ci obj¢tej wpisem;

3) gdy wobec przedsigbiorcy ukonczono postepowanie likwidacyjne albo
upadtosciowe obejmujace likwidacje majatku upadtego.

2. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze wyda¢ decyzje
nakazujaca zlozenie dokumentacji osobowej i placowej zgromadzonej przez
przedsigbiorcg, wobec ktorego wydano decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, lub
orzeczenie, o ktérym mowa wust.1 pkt2, na odptatne przechowywanie we
wskazanym archiwum panstwowym, jezeli przedsigbiorca zostat wykreslony
z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci  Gospodarczej, aponadto istnieje  zagrozenie zniszczenia
zgromadzone] przez przedsigbiorce dokumentacji, w szczegdlnosci na skutek
oddziatywania czynnikow atmosferycznych lub bezprawnego dziatania oséb
trzecich, a brak jest podstaw prawnych do jej przekazania innemu podmiotowi do

dalszego przechowywania.

2016-04-08



©Kancelaria Sejmu

s. 43/50

3. Przed wydaniem decyzji, o ktorych mowa w ust. 2, Naczelny Dyrektor
Archiwoéw Panstwowych dokonuje oceny dokumentacji w miejscu, w Ktorym sie
ona znajduje.

4. Decyzji, oktorej mowa wust.2, nadaje si¢ rygor natychmiastowej
wykonalnosci.

5. Przy okres$laniu kosztow przejecia, ewidencjonowania, przechowywania
i konserwacji dokumentacji przepisy art. 51p ust. 6-9 oraz art. 51z ust. 4 i 5 stosuje

si¢ odpowiednio.

Art. 51i. Uprawnienia wynikajace z wpisu do rejestru:

1) sgniezbywalne;

2) spotki przejmowanej albo ktorejkolwiek ze spodlek lgczacych si¢ przez
zawigzanie nowej spoOtki, atakze spotki podlegajacej podziatowi, nie
przechodza na spotke przejmujaca lub nowo zawigzana;

3) spoéldzielni podlegajgcej podziatowi lub potgczeniu z inng spoétdzielnig, nie
przechodza na spotdzielnie powstate w wyniku podziatu lub potaczenia;

4)  przedsigbiorcy niewymienionego w pkt 2 lub 3 podlegajacego podziatowi lub
polaczeniu, nie przechodza na podmiot powstalty w wyniku podzialu lub

potaczenia.

Art. 51j. 1. Kontrole dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym wpisem do
rejestru przeprowadza marszatek wojewddztwa.

2. Do przeprowadzania kontroli dzialalnos$ci przedsigbiorcy wpisanego do
rejestru marszalek wojewddztwa moze upowazni¢ inny organ panstwowy lub
panstwowg jednostke organizacyjng wyspecjalizowang w kontroli danego rodzaju
dziatalnosci, zawierajac z takim organem lub jednostka porozumienie okreslajace
zasady przeprowadzenia kontroli, w tym zasady jej finansowania.

3. Pierwsza kontrolg przedsiebiorcy wpisanego do rejestru przeprowadza si¢

nie pézniej niz przed uptywem roku od dnia dokonania wpisu.

Art. 51k. 1. Przedsigbiorca wykonuje dziatalno$¢ na podstawie regulaminu
$wiadczenia ustug, okreslajacego w szczegdlnosci:
1)  zakres $wiadczonych ustug;
2) zasady przyjmowania dokumentacji na przechowanie, jej ewidencjonowania

I przechowywania;
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3) o0golne zasady zabezpieczenia dokumentacji przed osobami nieuprawnionymi;
4)  miejsce $wiadczenia ustug oraz terminy ich wykonywania;
5) tryb przyjmowania interesantow;
6) sposob i terminy udostepniania dokumentacji;
7)  wysokos$¢ optat pobieranych za ustugi;
8) procedury dotyczace brakowania i niszczenia dokumentacji.
2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, przedsigbiorca udostepnia w lokalu,

W ktorym przyjmowani sg interesanci.

Art. 511. Do wykonywania dziatalnosci objgtej wpisem do rejestru stosuje si¢

przepisy Kodeksu cywilnego dotyczace przechowania, z wytaczeniem art. 844 § 2.

Art. 51m. 1. Jezeli w zwigzku z dzialalno$cig gospodarcza objeta wpisem do
rejestru s3 wykonywane czynnosci polegajace na gromadzeniu, ewidencjonowaniu,
opracowaniu i zabezpieczeniu dokumentacji oraz na wydawaniu z niej odpisow
i kopii, przedsigbiorca jest obowigzany zatrudniaé¢ przy tych czynno$ciach osoby
posiadajace specjalistyczne wyksztalcenie 1 praktyke zawodowa.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego
okresli, wdrodze rozporzadzenia, rodzaje wyksztalcenia uznanego za
specjalistyczne w rozumieniu ust. 1 oraz dokumenty potwierdzajace posiadanie
praktyki ~ zawodowej,  z uwzglednieniem  w szczegdlnosci  przydatnosci
poszczegb6lnych rodzajow wyksztalcenia do wykonywanych czynnosci, a takze
sposobu dokumentowania posiadania praktyki zawodowej, wtym rodzaje

dokumentow.

Art. 51n. 1. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w warunkach
zapewniajacych jej nalezyta ochrong przed zniszczeniem i kradzieza.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa narodowego
okresli, w drodze rozporzadzenia, warunki, w jakich dokumentacja moze by¢
przechowywana, z uwzglednieniem w szczegolnosci jej ochrony przed wilgocis,

zmianami temperatury oraz szkodliwym oddziatywaniem $wiatla.

Art. 51na. Na zadanie osoby, ktorej dokumentacja dotyczy, przedsigbiorca:
1) przekaze kopie lub odpisy tej dokumentacji drogg pocztowg lub w inny

wskazany przez zadajacego sposob, pod wskazany przez niego adres,

2016-04-08



©Kancelaria Sejmu

s. 45/50

powickszajac kwote nalezno$ci za wusluge o poniesione Kkoszty tego
przekazania, albo
2) zapewni zadajacemu wglad w dotyczaca go dokumentacje w miejscu

znajdujacym si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Art. 510. 1. Minister wilasciwy do spraw kultury iochrony dziedzictwa
narodowego okresli, w drodze rozporzadzenia, maksymalng wysoko$¢ optat
pobieranych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 51a ust. 1 i 2, za sporzadzenie
odpisu lub kopii przechowywanej dokumentacji, uwzgledniajac ponoszone przez te
podmioty koszty zwigzane z przechowywaniem dokumentacji i sporzadzaniem jej
odpiséw lub kopii, w szczegblnosci koszty:

1)  wyszukania dokumentéw;

2) przygotowania dokumentéw do sporzadzenia odpisu lub skopiowania;
3) sporzadzenia odpisu lub kopii;

4)  zapewnienia odpowiednich warunkéw przechowywania dokumentacji.

2. Przepisy wydane na podstawie upowaznienia zawartego W ust. 1 stosuje si¢
takze do podmiotéw innych niz wymienione w art. 51a ust. 1 i 2 przechowujacych

dokumentacje.

Art. 51p. 1. W przypadku postawienia przedsiebiorcy w stan likwidacji lub
ogloszenia jego upadtosci, odpowiednio, likwidator lub syndyk masy upadtosci
wskazuje przechowawce, ktéremu dokumentacja zostanie przekazana do dalszego
przechowywania, zapewniajac na ten cel $rodki finansowe na okres, jaki pozostat do
wygasnigcia umow przechowania tej dokumentacji zawartych przez przedsigbiorce.
W braku takiego wskazania przechowawce wyznacza sad rejestrowy, po
zapewnieniu przez likwidatora lub syndyka masy upadlo$ci srodkéw finansowych,
0 ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym.

2. Przechowawca, o ktorym mowa wust. 1, powinien przed przejeciem
dokumentacji uzyskac¢ wpis do rejestru.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek likwidatora lub
syndyka masy upadtos$ci, niemozno$ci zapewnienia $rodkéw na koszty dalszego
przechowywania, dokumentacj¢ przejmuje podmiot nadzorujacy jednostke
organizacyjng, do ktorej dokumentacja nalezata, a w razie braku takiego podmiotu —

archiwum panstwowe wlasciwe miejscowo lub wskazane przez Naczelnego
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Dyrektora Archiwéw Panstwowych. Przed wydaniem postanowienia sad zasiega
opinii naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego miejscowo dla siedziby
przedsigbiorcy o jego stanie majatkowym.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przed uplywem okresu
przechowywania dokumentacji znajdujacej si¢ u przedsigbiorcy nastapi wykreslenie
przedsigbiorcy z rejestru.

5. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przed uptywem okresu
przechowywania dokumentacji znajdujacej si¢ u przedsigbiorcy zaprzestanie on
wykonywania dziatalno$ci objetej wpisem do rejestru.

6. (uchylony)

7. Do $rodkéw na pokrycie kosztow przechowywania dokumentacji przez
archiwum panstwowe, ktore przejeto ja w trybie okreslonym w ust. 3, stosuje si¢
odpowiednio przepisy dzialu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2015r. poz. 613, 699 i 978), ztym ze uprawhienia organu
podatkowego, przewidziane w tych przepisach, przystuguja dyrektorowi archiwum
panstwowego. Jezeli egzekucja kosztow przechowywania dokumentacji przejete;
przez archiwum panstwowe okaze si¢ bezskuteczna, wowczas koszty te sa
pokrywane ze $rodkow bedacych w dyspozycji Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych.

8. Wysokos¢ srodkoéw finansowych na pokrycie kosztow, o ktérych mowa
w ust. 7, ustala dyrektor archiwum panstwowego, w drodze decyzji, uwzgledniajac
konieczne wydatki zwigzane z przechowywaniem dokumentaciji.

9. Do postepowania w sprawie ustalenia kosztow, o ktérych mowa w ust. 7,
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pozn. zm.Y).

Art. 51r. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 51p ust.1 i3-5, wraz
z dokumentacjg jest przekazywana pozostata dokumentacja o czasowym okresie

przechowywania.

Art. 51s. Dokumentacja przekazywana do dalszego przechowywania w trybie

okreslonym wart.51p ust.1 lub 3-5powinna by¢ przed przekazaniem

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 183
i 1195 oraz z 2015 r. poz. 211 702.
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uporzadkowana; do porzadkowania dokumentacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy
wydane na podstawie art.5 ust.2, zwylgczeniem obowigzku opatrywania

poszczegblnych stron dokumentacji kolejnym numerem.

Art. 51t. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢

przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.
Rozdziat 4b

Postepowanie z dokumentacja osobow3q i placowa

w przypadku likwidacji lub upadlosci pracodawcy

Art. 51u. 1. W przypadku postawienia pracodawcy w stan likwidacji lub
ogloszenia jego upadiosci, odpowiednio likwidator lub syndyk masy upadiosci
wskazuje podmiot prowadzacy dziatalno$¢ w dziedzinie przechowywania
dokumentacji, ktoremu zostanie ona przekazana do dalszego przechowywania,
zapewniajac na ten cel $rodki finansowe na czas, jaki pozostat do konca 50-letniego
okresu przechowywania dokumentacji liczonego od dnia:

1) zakonczenia pracy u danego pracodawcy — dla dokumentacji osobowej;
2) wytworzenia — dla dokumentacji ptacowe;j.

2. Okreslony  w ust. 1 obowigzek wskazania podmiotu przejmujacego
dokumentacj¢ oraz zapewnienia $rodkow na jej przechowywanie nie dotyczy
pracodawcow, do ktoérych majg zastosowanie przepisy art. 5.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek pracodawcy lub
syndyka masy upadto$ci podlegajacego wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego
lub do Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, niemoznosci
zapewnienia srodkéw na koszty dalszego przechowywania, dokumentacj¢ przejmuje
archiwum panstwowe, utworzone w tym celu przez ministra wlasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

4. Przed wydaniem postanowienia w sprawie wniosku, o ktérym mowa
w ust. 3, sad zasiega opinii naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego miejscowo
dla siedziby pracodawcy o0 jego stanie majatkowym.

5. Przepisy art. 51p ust. 7-9 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Likwidator lub syndyk masy upadtosci porzadkuje dokumentacje przed jej

przekazaniem do dalszego przechowywania. Do porzadkowania dokumentacji
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stosuje si¢ odpowiednio przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2, z wytaczeniem
obowigzku opatrywania poszczegdlnych stron dokumentacji kolejnym numerem.

7. Likwidator lub syndyk masy upadiosci przekazuje dokumentacje do
dalszego przechowywania przed wykresleniem pracodawcy z Krajowego Rejestru

Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

Art. 51w. Do zadan archiwum panstwowego, o ktdrym mowa w art. 51u ust. 3,
nalezy w Szczegolnosci ewidencjonowanie, przechowywanie, zabezpieczanie
i udostepnianie przejetej dokumentacji oraz wydawanie z niej odpisoéw i kopii;
archiwum moze wykonywa¢ takze inne zadania przewidziane w ustawie dla

archiwdw panstwowych.

Art. 51z. 1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze wydaé decyzje
nakazujacg ztozenie dokumentacji, ktora nalezata do pracodawcy wykreslonego
z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej, na odptatne przechowywanie we wskazanym
archiwum panstwowym, jezeli istnieje zagrozenie jej zniszczenia, W szczegolnosci
na skutek oddziatywania czynnikow atmosferycznych lub bezprawnego dziatania
0s0b trzecich, a brak jest podstaw prawnych do jej przekazania innemu podmiotowi
do dalszego przechowywania.

2. Przed wydaniem decyzji Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych
dokonuje oceny dokumentacji w miejscu, w ktorym si¢ ona znajduje.

3. Decyzji, oktorej mowa wust. 1, nadaje si¢ rygor natychmiastowej
wykonalnosci.

4. Do wykonania przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
czynno$ci zwigzanych z ocena, o ktorej mowa w ust. 2, stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619, pozn. zm.”), dotyczace zabezpieczenia
wykonania obowigzkow o charakterze niepienieznym.

5. Koszty przejecia, zewidencjonowania, przechowania i konserwacji
dokumentacji przez archiwa panstwowe ponosza solidarnie osoby zarzadzajace lub

petligce funkcje organu zarzadzajacego pracodawcy w dniu jego wykreslenia

g Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2015r. poz. 87,
211, 218, 396, 539, 7741 978.
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z Krajowego Rejestru  Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarcze;.

6. Przepisy art. 51p ust. 7-9 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 5
Przepisy karne

Art. 52. 1. Kto, posiadajac szczegolny obowigzek ochrony materiatlow
archiwalnych, uszkadza je lub niszczy,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jezeli sprawca dziata nieumyslnie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Art. 53. 1. Kto bez zezwolenia wywozi materiaty archiwalne za granice lub po
wywiezieniu za granice nie sprowadza ich do kraju w terminie ustalonym
w zezwoleniu,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jezeli sprawca dziala nieumyslnie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

3.Sad moze orzec przepadek materiatdéw archiwalnych stanowiacych

przedmiot przest¢pstwa.

Art. 54. 1. Kto zbywa, pomaga w zbyciu lub nabyciu materiatow archiwalnych
wchodzacych w sktad narodowego zasobu archiwalnego, jezeli wiedziat, ze
nabywca chce je wywiez¢ za granice bez zezwolenia,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jezeli sprawca dziatat nieumyslinie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.
Art. 55. (uchylony)
Rozdzial 6
Zmiany w przepisach obowiazujacych

Art. 56. (pominigty)
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Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe
Art. 57. (pominigty)

Art. 58. 1. Dziatajagce dotychczas na podstawie aktow wykonawczych do
dekretu z dnia 29 marca 1951 r. 0 archiwach panstwowych (Dz. U. Nr 19, poz. 149
oraz z 1975 r. Nr 16, poz. 91) centralne i wojewddzkie archiwa panstwowe stajg si¢
z dniem wejScia w zycie ustawy archiwami panstwowymi w rozumieniu ustawy.

2. (pominigty)

3. (pominigty)

Art. 59. Traci moc dekret z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych
(Dz. U. Nr 19, poz. 149 oraz z 1975 r. Nr 16, poz. 91).

Art. 60. Ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1984 r.

2016-04-08



