DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 16 lipca 2015 r.
Poz. 993

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH"

z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie szczegélowych zasad i trybu wydawania, poslugiwania sie, przechowywania i ewidencji dokumentéw,
ktére uniemozliwiaja ustalenie danych identyfikujacych policjanta lub osobe udzielajaca pomocy Policji
oraz Srodkéw, ktorymi postuguja si¢ przy wykonywaniu zadan stuzbowych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz.U. z2011r. Nr 197, poz. 1172 iNr 232, poz. 1378) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego
obwieszczenia jednolity tekst rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 maja 2002 r.
w sprawie szczegdlowych zasad i trybu wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumentow, ktore
uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujacych policjanta lub osobe udzielajacg pomocy Policji oraz srodkéw, ktorymi
poshuguja si¢ przy wykonywaniu zadan stuzbowych (Dz. U. Nr 74, poz. 684), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 wrzes$nia 2014 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
szczegblowych zasad i trybu wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumentdéw, ktore uniemozli-
wiajg ustalenie danych identyfikujacych policjanta lub osobe udzielajaca pomocy Policji oraz srodkow, ktorymi postuguja
si¢ przy wykonywaniu zadan stuzbowych (Dz. U. poz. 1315).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadze-
nia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 wrzesnia 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdlowych
zasad itrybu wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumentow, ktére uniemozliwiajg ustalenie
danych identyfikujacych policjanta lub osobe¢ udzielajaca pomocy Policji oraz srodkow, ktorymi postuguja si¢ przy
wykonywaniu zadan stuzbowych (Dz. U. poz. 1315), ktory stanowi:

,»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 pazdziernika 2014 r.”.

Minister Spraw Wewnetrznych: wz. P. Stachanczyk

" Minister Spraw Wewnetrznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2 rozpo-

rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw
Wewngtrznych (Dz. U. poz. 1265).
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Zalacznik do obwieszczenia Ministra Spraw Wewngetrznych
z dnia 30 czerwca 2015 r. (poz. 993)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 27 maja 2002 r.
w sprawie szczegélowych zasad i trybu wydawania, poslugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumentéw,

ktére uniemozliwiaja ustalenie danych identyfikujacych policjanta lub osobe¢ udzielajacg pomocy Policji
oraz Srodkéw, ktorymi postuguja si¢ przy wykonywaniu zadan shuzbowych

Na podstawie art. 20a ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2015 r. poz. 355 1 529) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegotowe zasady i tryb wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji
dokumentéw uniemozliwiajacych ustalenie danych identyfikujacych policjanta, osobe udzielajaca pomocy Policji oraz
srodkow, ktorymi postuguja sie podczas wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych albo udzielania pomocy.

§ 2. 1. W Policji organem uprawnionym do wydawania dokumentéw uniemozliwiajacych ustalenie danych identyfi-
kujacych policjanta lub osobe udzielajaca pomocy Policji oraz srodkow, ktorymi postuguja si¢ przy wykonywaniu czynno-
$ci operacyjno-rozpoznawczych lub udzielaniu pomocy, a takze faktu petnienia stuzby, celu, form i metod wykonywania
zadan stuzbowych, zwanych dalej ,,dokumentami”, jest Komendant Gtowny Policji.

2.2 Wnioski o wydanie dokumentéw sktadane s3 do Komendanta Gtownego Policji za posrednictwem Komendanta
Centralnego Biura Sledczego Policji, zwanego dalej ,,Komendantem CBSP”.

2a.”) Wnioski, o ktorych mowa w ust. 2, skladane przez Komendanta CBSP, kierowane s3 bezposrednio do Komen-
danta Gtoéwnego Policji.

3. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 2, sktadaja:
1) kierownicy komorek organizacyjnych Komendy Glownej Policji,
1a)” Komendant CBSP,
2) komendanci wojewddzey Policji,

3) kierownicy organdw, stuzb i instytucji panstwowych uprawnionych do postugiwania si¢ dokumentami na podstawie
odrgbnych przepisow,

zwani dalej ,,wnioskodawcami”.
4. Pisemny wniosek o wydanie dokumentu powinien zawierac:
1) nazwe jednostki lub komorki organizacyjnej, w ktorej dokument bgdzie wykorzystywany;

2) uzasadnienie potrzeby posiadania dokumentu przy wykonywaniu czynnosci operacyjno-rozpoznawczych lub udzie-
laniu pomocy oraz okreslenie okolicznosci, w jakich bedzie wykorzystywany;

3) rzeczywiste i fikcyjne dane osobowe uzytkownika, w zakresie niezbednym do opracowania danego rodzaju doku-
mentu, obejmujace w szczegolnoscei:

a) 1imi¢ i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,

¢) miejsce zamieszkania i zameldowania;

Obecnie dziatem administracji rzadowej — sprawy wewngtrzne kieruje Minister Spraw Wewngtrznych, na podstawie § 1 ust. 2 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra Spraw
Wewngtrznych (Dz. U. poz. 1265).

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 wrzesénia 2014 r. zmieniaja-
cego rozporzadzenie w sprawie szczegotowych zasad i trybu wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumen-
tow, ktore uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujacych policjanta lub osobg udzielajaca pomocy Policji oraz srodkow, ktorymi
postuguja si¢ przy wykonywaniu zadan stuzbowych (Dz. U. poz. 1315), ktore weszto w zycie z dniem 9 pazdziernika 2014 r.
Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

Dodany przez § 1 pkt 1 lit. c rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 2.

2)
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4) inne informacje konieczne do opracowania tresci dokumentu;

5) potwierdzenie posiadania uprawnien lub kwalifikacji w przypadku wystepowania o wydanie dokumentu, o ktérym
mowa w § 5;

6) potwierdzenie wykonania badan technicznych $rodka transportu w przypadku wystepowania o wydanie dokumentu
rejestracyjnego;
7) aktualny wzér dokumentu;

8) kryptonim inumer rejestracyjny teczki obiektu w przypadku wystepowania o wydanie dokumentéw dotyczacych
obiektu.

5.2 W uzasadnionych przypadkach wnioskodawca, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1-2, moze wystapié, z zachowaniem
trybu okreslonego w ust. 2 i 2a, o upowaznienie go do wydawania okreslonego rodzaju dokumentu we wlasnym zakresie.

6. W przypadku wydania dokumentu na podstawie upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 5, wnioskodawca obowig-
zany jest zawiadomic¢ pisemnie o tym fakcie Komendanta CBSP?.

§ 3. 1.” Komendant Gléwny Policji na pisemne wystapienie wnioskodawcy, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1-2,
ztozone za posrednictwem Komendanta CBSP, moze pisemnie upowaznié¢ policjanta lub osobe udzielajaca pomocy do
podjecia czynnosci majacych na celu uzyskanie na podstawie posiadanego dokumentu kolejnego dokumentu, wydawanego
przez organy administracji rzadowej, samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w sposob okreslony w odrgbnych prze-
pisach o wydawaniu dokumentow. Przepis § 2 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W przypadku otrzymania dokumentu na podstawie upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, wnioskodawca obo-
wigzany jest zawiadomi¢ pisemnie o tym fakcie Komendanta CBSP.

3. Ewidencje upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1 oraz w § 2 ust. 5, prowadzi Komendant CBSP?.

§ 4. W przypadku potrzeby uzyskania dokumentu od organéw administracji rzadowej i samorzadu terytorialnego
oraz organéw, shuzb i instytucji panstwowych uprawnionych do prowadzenia czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych,
a takze od zagranicznych i migdzynarodowych organizacji, instytucji i jednostek organizacyjnych wtasciwych do zapobie-
gania i zwalczania przestgpczo$ci, z wnioskiem o wydanie dokumentu wystepuje Komendant Gtowny Policji.

§ 5. 1. Dokument potwierdzajacy okreslone uprawnienia lub kwalifikacje mozna wyda¢ policjantowi lub osobie
udzielajacej pomocy uprawnionym do uzyskania takiego dokumentu na podstawie odrgbnych przepisow.

2. W szczeg6lnym przypadku, uzasadnionym wagg sprawy, dokument, o ktorym mowa w ust. 1, mozna wyda¢ poli-
cjantowi lub osobie udzielajacej pomocy nieposiadajacym uprawnien wymaganych przez odrgbne przepisy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, zabronione jest podejmowanie przez policjanta lub osobe¢ udzielajaca po-
mocy czynnosci, do ktorych wykonywania uprawnia dokument.

§ 6. Do uzytku stuzbowego moga by¢ wydane krajowe i zagraniczne dokumenty, a takze przedmioty stuzace do ich
zabezpieczenia lub zapewnienia kamuflazu.

§ 7. Dokumentem mozna postugiwaé si¢ wytacznie w okolicznosciach okreslonych we wniosku, o ktérym mowa
w § 2 ust. 4.

§ 8. 1. Dokumenty wydaje si¢ policjantowi lub osobie udzielajacej pomocy na okres niezbedny do wykonania zada-
nia sluzbowego.

2. Dokumenty, ktére utracity waznos$¢ lub sa nieprzydatne, podlegaja niezwlocznemu zwrotowi do Komendanta
CBSPY.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2, podlegaja:

1) aktualizacji i zwrotowi do wnioskodawcy — w odniesieniu do dokumentdw, ktore utracity waznos$¢, a istnieje potrze-
ba dalszego ich wykorzystywania;

2) przechowywaniu w odrgbnych zbiorach, okresowo weryfikowanych pod wzgledem ewentualnej przydatnosci doku-
mentéw w przysztosci — w odniesieniu do dokumentéw nieprzydatnych w danej sprawie;

3) komisyjnemu, protokolarnemu zniszczeniu — w odniesieniu do dokumentéw, ktdre trwale utracity swoja przydatnosc.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 2.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktéorym mowa w odno$niku 2.
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4. W przypadku uzyskania dokumentu w trybie okre§lonym w § 2 ust. 5 oraz w § 3 ust. 1 czynnosci, o ktorych mowa
w ust. 3, wykonuje jednostka lub komorka organizacyjna, w ktorej dokument byt wykorzystywany, powiadamiajac Ko-
mendanta CBSP?.

5. Przepiséw ust. 1-4 nie stosuje si¢ do dokumentéw wydanych bez obowiazku ich zwrotu.

§ 9. Dokumentacj¢ dotyczaca wykonania, wydawania, przedluzania, zwrotu oraz wykorzystywania dokumentow
prowadza w postaci wyodrgbnionych zbioréw policjanci wyznaczeni przez wnioskodawcow.

§ 10. 1. Ewidencje dokumentéw prowadzi Komendant CBSP w odniesieniu do dokumentéw wydanych w trybie
okre$lonym w § 2 oraz § 3 ust. | oraz komodrka organizacyjna wnioskodawcy w odniesieniu do wszystkich dokumentéw
posiadanych przez t¢ komorke organizacyjna.

2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ prowadzona w postaci kartoteki albo w systemie elektronicznym
i powinna zawiera¢ informacje o:

1) nazwie i cechach identyfikacyjnych dokumentu;

2) rzeczywistych i fikcyjnych danych osobowych uzytkownika, w zakresie niezbednym do opracowania danego rodzaju
dokumentu, obejmujacych w szczegdlnosci:

a) 1imig¢ i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,
c) miejsce zamieszkania i zameldowania;
3) nazwie jednostki lub komorki organizacyjnej, w ktorej jest wykorzystywany dokument;

4) dacie i numerze rejestracyjnym wniosku o wydanie dokumentu oraz korespondencji zwigzanej z przekazaniem, prze-
dluzaniem oraz zwrotem dokumentu;

5) w przypadku dokumentu rejestracyjnego — danych identyfikujacych srodek transportu;

6) skresleniu dokumentu z ewidencji w przypadku jego utraty lub zniszczenia.

§ 11. 1. Uzytkowane dokumenty przechowujg policjanci wyznaczeni przez wnioskodawce.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli zachodzi potrzeba statego posiadania dokumentu przez uzytkownika.
3. Wydanie i zwrot dokumentu przez uzytkownika odbywa si¢ za pokwitowaniem.

4. Policjanci, o ktorych mowa wust. 1, prowadza ewidencj¢ wykorzystywania dokumentéw, zawierajaca
w szczegblnosci nastepujace informacje:

1) dane osobowe pobierajacego dokument uzytkownika;
2) datg pobrania i zwrotu dokumentu;
3) oznaczenie sprawy, w zwiazku z ktorg pobrano dokument;

4)  pokwitowanie pobrania i zwrotu dokumentu.

§ 12. W przypadku utraty lub catkowitego zniszczenia dokumentu wnioskodawca przeprowadza czynno$ci wyjasnia-
jace w celu okreslenia przyczyn i skutkow utraty lub zniszczenia oraz wystgpuje do Komendanta Gtéwnego Policji, za
posrednictwem Komendanta CBSP®, z wnioskiem o skreslenie tego dokumentu z ewidencji. We wniosku umieszcza sie
informacje o wynikach czynno$ci wyjasniajacych.

§ 13. Przy zlecaniu zadan stuzbowych z wykorzystaniem dokumentéw przetozeni obowigzani sa do:

1) organizowania stuzby i okre$lania zadan w sposob niezagrazajacy bezpieczenstwu policjanta lub osoby udzielajacej
pomocy;

2) niezwlocznego podjecia dzialan w celu usunigcia lub maksymalnego ograniczenia skutkow zdarzen grozacych ujaw-
nieniem wykonywanych zadan stuzbowych.

§ 14. Do wydawania, postugiwania si¢, przechowywania i ewidencji dokumentow stosuje si¢ przepisy o ochronie in-
formacji niejawnych.

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
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§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 5/99 Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 12 lutego 1999 r.
w sprawie szczegdtowych zasad i trybu wydawania, postugiwania si¢ i przechowywania dokumentéw, ktore uniemozli-
wiaja ustalenie danych identyfikujacych policjanta oraz §rodkéw, ktérymi postuguje si¢ przy wykonywaniu zadan stuzbo-
wych (Dz. Urz. MSWiA Nr 2, poz. 14).

§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogioszeniag).

) Rozporzadzenie zostato ogloszone w dniu 14 czerwca 2002 r.





