DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 30 grudnia 2016 r.
Poz. 2300

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania w sprawie uznania kwalifikacji do
wykonywania zawodu pracownika ochronyz)

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  warunki, sposob i tryb odbywania stazu adaptacyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad jego odbywaniem
oraz oceny umiej¢tnosci nabytych w jego trakcie przez osobg, ktora ztozyla wniosek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkow-
skich Unii Europejskiej, zwana dalej ,,wnioskodawca”, sposob ustalania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego oraz
tryb pobierania i zwrotu oplaty za jego odbywanie,

2)  warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu umiej¢tnosci oraz oceny posiadanych przez wnioskodawce umiejet-
nosci, sposob ustalania kosztow przeprowadzania testu umiej¢tnosci oraz tryb pobierania i zwrotu oplaty za jego
przeprowadzenie

—wtoku postgpowania w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu pracownika ochrony
w Rzeczypospolitej Polskiej, nabytych w innych niz Rzeczpospolita Polska panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronach umowy o Europejskim Ob-
szarze Gospodarczym lub w Konfederacji Szwajcarskiej, zwanego dalej ,,postepowaniem”.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ,,pracowniku ochrony”, nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wpisang na liste
kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej lub na list¢ kwalifikowanych pracownikéw zabezpieczenia technicznego,
o ktorych mowa w art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1432 i 2255).

D" Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie

§ 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Mi-
nistra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 1 2088).

Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
7 wrzesnia 2005 r. w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz. Urz. UE L 255 z30.09.2005, str. 22, Dz. Urz. UE C 3
2 06.01.2006, str. 12, Dz. Urz. UE L 363 z20.12.2006, str. 141, Dz. Urz. UE C 165 z 19.07.2007, str. 13 i 18, Dz. Urz. UE L 271
z16.10.2007, str. 18, Dz.Urz. UEL 320 z06.12.2007, str.3, Dz. Urz. UEL 93 z04.04.2008, str.28, Dz. Urz. UE L 205
z01.08.2008, str. 10, Dz. Urz. UEL 311 z21.11.2008, str. 1, Dz. Urz. UEL 93 z07.04.2009, str.11, Dz Urz. UEL 59
z04.03.2011, str.4, Dz. Urz. UEL 180 z12.07.2012, str.9, Dz. Urz. UEL 112 z24.04.2012, str.21, Dz Urz. UEL 158
z10.06.2013, str. 368, Dz. Urz. UE L 354 z28.12.2013, str. 132, Dz. Urz. UE L 305 z24.10.2014, str. 115, Dz. Urz. UE L 177
7 08.07.2015, str. 60 oraz Dz. Urz. L 134 z 24.05.2016, str. 135).

2)
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Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 3. Wnioskodawca odbywa staz adaptacyjny u przedsicbiorcy wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
ustug ochrony os6b imienia albo wjednostce organizacyjnej, w ktorej utworzono wewnetrzng shuzbe ochrony
w rozumieniu art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia, zwanych dalej ,,przedsi¢gbiorca”.

§ 4. 1. Staz adaptacyjny rozpoczyna si¢ w terminie uzgodnionym przez wnioskodawce z przedsigbiorca.
2. Wnioskodawca zawiadamia organ prowadzacy postgpowanie o terminie rozpoczgcia stazu adaptacyjnego.

3. Jezeli staz adaptacyjny nie odbedzie si¢ lub nie moze by¢ kontynuowany z przyczyn lezacych po stronie przedsig-
biorcy, przedsigbiorca niezwlocznie informuje o tym fakcie wnioskodawce i organ prowadzacy postgpowanie.

§ 5. Staz adaptacyjny wnioskodawca odbywa zgodnie z programem stazu adaptacyjnego, zwanym dalej ,,progra-
mem”, ustalonym przez przedsi¢biorcg, na podstawie postanowienia, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Euro-
pejskiej, pod nadzorem wyznaczonej przez przedsigbiorcg osoby wpisanej na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej, jezeli wnioskodawca ubiega si¢ o uznanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu kwalifikowanego
pracownika ochrony fizycznej, albo osoby wpisanej na list¢ kwalifikowanych pracownikéw zabezpieczenia technicznego,
jezeli wnioskodawca ubiega si¢ o uznanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu kwalifikowanego pracowni-
ka zabezpieczenia technicznego, zwanej dalej ,,opickunem”.

§ 6. 1. Opiekun nie moze by¢ zmieniany w trakcie odbywania przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego.
2. Zmiana opiekuna nastgpuje w przypadku:
1)  braku mozliwosci dalszego petienia przez niego tej funkcji;

2) skreslenia go z listy kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej lub z listy kwalifikowanych pracownikow
zabezpieczenia technicznego.

3. Zmiana opiekuna moze nastgpi¢ w przypadku:

1) uzasadnionego wniosku wnioskodawcy ztozonego nie pozniej niz na 2 miesigce przed zakonczeniem stazu adaptacyj-
nego;

2) uzasadnionego wniosku opiekuna ztozonego nie pdzniej niz na 2 miesigce przed zakonczeniem stazu adaptacyjnego.

4. W przypadku zmiany opiekuna przedsigbiorca niezwlocznie informuje o tym wnioskodawce oraz organ prowadza-
Cy postgpowanie.

§ 7. Do zadan opiekuna nalezy:
1) okreSlanie zadan dla wnioskodawcy;
2)  kontrolowanie prawidtowosci wykonywania zadan powierzonych wnioskodawcy;
3) udzielanie wnioskodawcy pomocy w wykonywaniu powierzonych mu zadan;

4) sporzadzanie co najmniej raz na kwartat oceny realizacji programu oraz oceny wnioskodawcy w zakresie wykonywa-
nia powierzonych mu zadan;

5) sporzadzanie opinii o przebiegu stazu adaptacyjnego i zawodowych umiej¢tnosciach wnioskodawcy.
§ 8. W trakcie odbywania stazu adaptacyjnego wnioskodawca:

1) przestrzega porzadku organizacyjno-prawnego obowigzujacego u przedsigbiorcy;

2) realizuje program;

3) prowadzi dziennik stazu adaptacyjnego, otrzymany od przedsigbiorcy.
§ 9. 1. Dziennik stazu adaptacyjnego zawiera:

1) pieczgé przedsicbiorcy, u ktorego odbywa si¢ staz adaptacyjny;

2) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy;

3) imig¢ i nazwisko opiekuna;

4) dat¢ rozpoczgcia stazu adaptacyjnego;
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5) datg zatozenia dziennika;

6) tygodniowy wykaz czynno$ci wykonywanych przez wnioskodawce oraz dat¢ ich wykonania, potwierdzone podpisem
opiekuna;

7) oceny, o ktorych mowa w § 7 pkt 4.

2. Opiekun potwierdza w dzienniku stazu adaptacyjnego zgodnos¢ jego przebiegu z programem. Potwierdzenia doko-
nuje si¢ po zakonczeniu kazdej czgsci programu.

§ 10. 1. Organ prowadzacy postgpowanie sprawuje przez upowazniong przez siebie osobe nadzor nad odbywaniem
przez wnioskodawcg stazu adaptacyjnego.

2. Nadzoér, o ktorym mowa w ust. 1, polega na:
1)  kontroli:

a) realizacji programu,

b) obecnosci wnioskodawey w trakcie trwania stazu adaptacyjnego,

¢) prawidlowosci prowadzenia dziennika stazu adaptacyjnego,

d) postgpow wnioskodawcy w przysposobieniu do samodzielnego wykonywania zawodu pracownika ochrony;
2) obserwacji i weryfikacji wykonywania przez wnioskodawcg zadan powierzonych mu przez opiekuna.

3. Organ prowadzacy postgpowanie informuje wnioskodawce i przedsigbiorce o upowaznieniu osoby, ktéra w jego
imieniu sprawuje nadzor nad odbywaniem stazu adaptacyjnego.

4. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, sporzadza na pismie protokoty przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa
w ust. 2.

§ 11. 1. Oceny umiejetnosci nabytych przez wnioskodawce w trakcie odbywania stazu adaptacyjnego, zwanej dalej
»ocena”, dokonuje zespot powotany przez organ prowadzacy postgpowanie, zwany dalej ,,zespotem”, nie pozniej niz
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia stazu adaptacyjnego.

2. W sktad zespotu wchodzi od 3 do 9 0sdb, ktore posiadaja wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie wynika-
jacym z programu.
3. Zespo6t dokonuje oceny na podstawie:
1) dziennika stazu adaptacyjnego;
2) opinii, o ktorej mowa w § 7 pkt 5;
3) protokotow, o ktorych mowa w § 10 ust. 4.
4. Ocena zawiera stwierdzenie przygotowania wnioskodawcy do samodzielnego wykonywania zawodu kwalifikowa-

nego pracownika ochrony fizycznej lub kwalifikowanego pracownika zabezpieczenia technicznego albo braku takiego
przygotowania oraz uzasadnienie takiego stwierdzenia.

5. Z przebiegu oceny sporzadza si¢ protokdt, ktory podpisuja cztonkowie zespotu dokonujacy danej oceny.

6. Zespot przekazuje oceng wnioskodawcy oraz organowi prowadzacemu postgpowanie w terminie 5 dni od dnia jej
dokonania.

§ 12. Koszt odbywania stazu adaptacyjnego ustala przedsigbiorca nie pozniej niz na 14 dni przed dniem rozpoczgcia
stazu adaptacyjnego, majac na uwadze program iczas trwania tego stazu, z uwzglgdnieniem wynagrodzenia opiekuna,
a takze rzeczywistych kosztow organizacyjno-technicznych, materialow dydaktycznych i pomocy naukowych oraz zajgc
szkoleniowych, niezbednych do realizacji programu.

§ 13. 1. Wnioskodawca uiszcza oplate z tytutu kosztow odbywania stazu adaptacyjnego miesigcznie, w rownych ra-
tach ptatnych z gory do 10. dnia miesigca na rachunek bankowy przedsigbiorcy wskazany przez opiekuna.

2. Optata z tytutu kosztow odbywania stazu adaptacyjnego moze byé¢, za zgoda wnioskodawcy wyrazona na pismie,
potracana z jego wynagrodzenia.

§ 14. 1. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy zodbywania stazu adaptacyjnego rata oplaty, o ktorej mowa
w § 13 ust. 1, podlega zwrotowi w terminie 7 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce wniosku o jej zwrot na podany
przez niego numer rachunku bankowego, po potraceniu kosztow poniesionych przez przedsigbiorce na przygotowanie albo
przygotowanie i realizacj¢ stazu adaptacyjnego.
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2. Jezeli staz adaptacyjny nie odbedzie si¢ lub nie moze by¢ kontynuowany z przyczyn lezacych po stronie przedsig-
biorcy, rata optaty, o ktorej mowa w § 13 ust. 1, podlega zwrotowi w terminie 7 dni od dnia zlozenia przez wnioskodawce
wniosku o jej zwrot na podany przez niego numer rachunku bankowego.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

§ 15. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia zobowiazujacego go do przystapienia do testu umieje¢tnosci, zwa-
nego dalej ,.testem”, w celu przystapienia do testu wystepuje do organu prowadzacego postgpowanie z wnioskiem o jego
przeprowadzenie.

§ 16. 1. Organ prowadzacy postegpowanie informuje wnioskodawce, nie pdzniej niz na 21 dni przed dniem przepro-
wadzenia testu, o:

1) terminie i miejscu przeprowadzenia testu;

2) szczegbdlowej tematyce testu,

3) czasie trwania testu;

4)  wysokosci optaty za przeprowadzenie testu;

5) numerze rachunku bankowego, na ktéry uiszcza si¢ optate za przeprowadzenie testu.

2. Termin przeprowadzenia testu moze ulec zmianie na uzasadniony wniosek ztozony do organu prowadzacego po-
stepowanie przez wnioskodawce w terminie co najmniej 7 dni przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.

§ 17. 1. Test przeprowadza zesp6l egzaminacyjny powotany przez organ prowadzacy postgpowanie.

2. Zespot egzaminacyjny sklada si¢ z 3 do 9 0s6b, ktore wyrdzniaja si¢ wiedza teoretyczng i praktyczng niezbgdna do
wykonywania zawodu pracownika ochrony, ktorego dotyczy postepowanie.

§ 18. Do zadan zespolu egzaminacyjnego nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie testu;
2) przeprowadzenie testu;

3) dokonanie oceny posiadanych przez wnioskodawce umiejetnosci.

§ 19. Przed przystapieniem do testu wnioskodawca okazuje dokument potwierdzajacy jego tozsamo$¢ oraz dowod
uiszczenia oplaty, o ktorej mowa w § 33.

§ 20. 1. Test sktada sie:

1) w przypadku wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o uznanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu kwalifi-
kowanego pracownika ochrony fizycznej — z czgéci teoretycznej i praktycznej;

2) w przypadku wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o uznanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu kwalifi-
kowanego pracownika zabezpieczenia technicznego — z czgsci teoretycznej.

2. Wnioskodawca, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, po przedstawieniu organowi prowadzacemu postgpowanie doku-
mentéw poswiadczajacych nabycie specjalistycznych umiejetnosci z zakresu czesci praktycznej testu, przystepuje tylko do
czegsci teoretycznej testu.

§ 21. 1. Czg$¢ teoretyczna testu sktada si¢ z czegsci pisemnej i ustne;j.

2. Cze$¢ pisemna testu sktada si¢ z nie wigcej niz 80 pytan, z ktorych kazde zawiera od trzech do pigciu propozycji
odpowiedzi.

3. Czgs¢ ustna testu polega na odpowiedzi na wylosowany przez wnioskodawce zestaw, ktory sktada si¢ z nie wigcej
niz 10 pytan.

§ 22. Cze¢$¢ praktyczna testu polega na wykonaniu co najmniej trzech i nie wigcej niz pigciu zadan sprawdzajacych
umiejetnosci wnioskodawcey z zakresu samoobrony, technik interwencyjnych oraz wyszkolenia strzeleckiego.

§ 23. Czas trwania testu nie moze przekroczy¢ 360 minut.
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§ 24. 1. Za prawidlowa odpowiedZz na pytanie w czgsci pisemnej testu wnioskodawca otrzymuje 1 punkt, z tym ze
w przypadku gdy wigcej niz jedna odpowiedz jest prawidlowa, zeby uzyska¢ punkt, nalezy wskaza¢ wszystkie poprawne
odpowiedzi.

2. W czgéci ustnej testu kazda odpowiedz jest oceniana w skali od 0 do 5 punktéw —w zaleznos$ci od stopnia prawi-
dlowosci udzielonej przez wnioskodawce odpowiedzi na wylosowane pytania.

3. W czeéci praktycznej testu kazde zadanie jest oceniane w skali od 0 do 5 punktéw — w zaleznosci od stopnia
prawidtowosci jego wykonania.

§ 25. Warunkiem dopuszczenia wnioskodawcy, o ktorym mowa w § 20 ust. 1 pkt 1, do czgséci praktycznej testu jest
uzyskanie przez niego pozytywnej oceny z czg¢$ci teoretycznej testu.

§ 26. 1. Za pozytywny uznaje si¢ wynik z czgsci teoretycznej testu, w ktorej wnioskodawca uzyskal co najmniej 70%
punktow mozliwych do uzyskania z tej czgsci testu.

2.7Za pozytywny uznaje si¢ wynik zczgSci praktycznej testu, wktorej wnioskodawca, o ktorym mowa
w § 20 ust. 1 pkt 1, uzyskal co najmniej 70% punktéw mozliwych do uzyskania z tej czgsci testu.

§ 27. 1. Koncowy wynik testu okresla si¢ jako pozytywny albo negatywny.

2. Za pozytywny uznaje si¢ wynik testu, jezeli wnioskodawca:
1) o ktorym mowa w § 20 ust. 1 pkt 1, uzyskat pozytywny wynik z czgsci teoretycznej i czgsci praktycznej testu;
2) o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt 2 i ust. 2, uzyskal pozytywny wynik z czesci teoretycznej testu.

§ 28. 1. Oceny umiejetnosci posiadanych przez wnioskodawce dokonuje zespot egzaminacyjny w terminie 7 dni od
dnia przeprowadzenia testu.

2. Dokonanie oceny polega na sprawdzeniu testu i ustaleniu jego wyniku.

§ 29. 1. Niezwlocznie po dokonaniu oceny, o ktorej mowa w § 28, zespot egzaminacyjny sporzadza protokot prze-
prowadzenia testu.

2. Protokot przeprowadzenia testu zawiera w szczegolnosci:
1) date i miejsce przeprowadzenia testu;
2) czas rozpoczgcia i zakonczenia testu;
3) sklad zespotu egzaminacyjnego;
4) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy;
5) wynik testu;
6) podpisy cztonkéw zespolu egzaminacyjnego.

§ 30. Zespot egzaminacyjny przekazuje nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia protokotu przeprowa-
dzenia testu:

1)  wnioskodawcy — informacj¢ o wyniku testu;

2) organowi prowadzacemu postgpowanie — egzemplarz protokotu.

§ 31. 1. Nieprzystapienie do testu w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwienia uznaje si¢ za rezygnacj¢
z przystapienia do testu.

2. W przypadku nieprzystapienia do testu z waznej przyczyny wnioskodawca w terminie 7 dni od dnia, w ktoérym test
mial by¢ przeprowadzony, moze zwrdci¢ si¢ do organu prowadzacego postgpowanie z uzasadnionym wnioskiem
0 ponowne wyznaczenie terminu testu.

3. Przyczyna, o ktorej mowa w ust. 2, jest zdarzenie lub okoliczno$¢, na ktéore wnioskodawca nie miat wplywu,
a ktore uniemozliwily mu przystapienie do testu.

4. Oceny przyczyny nieprzystapienia przez wnioskodawce do testu w wyznaczonym terminie organ prowadzacy po-
stegpowanie dokonuje niezwlocznie.

5. W przypadku uznania przyczyny nieprzystapienia przez wnioskodawce do testu w wyznaczonym terminie za
usprawiedliwiong organ prowadzacy postgpowanie ponownie wyznacza termin i miejsce przeprowadzenia testu, informu-
jac o nich wnioskodawcg nie pdzniej niz na 14 dni przed wyznaczonym dniem przeprowadzenia kolejnego testu.
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§ 32. Koszt przeprowadzenia testu ustala organ prowadzacy postgpowanie nie pozniej niz na 30 dni przed dniem
przeprowadzenia testu, majac na uwadze liczb¢ 0sob przystepujacych do testu, z uwzglednieniem rzeczywistych kosztow
przygotowania i przeprowadzenia testu oraz oceny umiej¢tnosci posiadanych przez wnioskodawcg, a takze kosztow orga-
nizacyjno-technicznych zwigzanych z przeprowadzeniem testu.

§ 33. Wnioskodawca nie pdzniej niz na 14 dni przed dniem przeprowadzenia testu wptaca jednorazowa optate
z tytutu kosztow, o ktorych mowa w § 32, na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy postgpowanie.

§ 34. 1. Wnioskodawcy przystuguje zwrot oplaty, o ktorej mowa w § 33, w przypadku zlozenia przez niego, przed
wyznaczonym dniem przeprowadzenia testu, rezygnacji z przystapienia do testu.

2. Optata, o ktorej mowa w § 33, jest zwracana niezwlocznie na rachunek bankowy wnioskodawcy w wysokosci po-
mniejszonej o rzeczywiste koszty poniesione przez organ prowadzacy postgpowanie na przygotowanie testu oraz koszty
zwigzane z przelewem bankowym.

§ 35. W przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do testu wniesiong przez wnioskodawceg opfatg, o ktorej
mowa w § 33, zalicza si¢ na poczet optaty ztytulu kosztow przeprowadzenia testu w terminie, o ktorym mowa
w § 31 ust. 5.

Rozdziat 4
Przepis przejSciowy i koncowy

§ 36. Do stazu adaptacyjnego i testu, od ktérych odbycia jest uzaleznione wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifi-
kacji na podstawie postanowienia wydanego do dnia 31 grudnia 2016 r., stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 37. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 .Y

Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji: wz. J. Zielinski

) Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 listopada

2008 r. w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejg¢tnosci w toku postgpowania w sprawie o uznanie kwalifikacji do wykonywania
zawodu pracownika ochrony (Dz. U. poz. 1407 oraz z 2013 r. poz. 1548), ktére na podstawie art. 87 pkt 3 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 1.
poz. 65) traci moc z dniem 31 grudnia 2016 r.





