DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 6 lutego 2017 r.

Poz. 222

ROZPORZADZENIE
MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ I ZEGLUGI SRODLADOWEJY

7 dnia 5 stycznia 2017 r.

w sprawie audytow morskich jednostek edukacyjnych

Na podstawie art. 76 ust. 4 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim (Dz. U. z 2016 r. poz. 281

i 1948 oraz z 2017 r. poz. 32 1 60) zarzadza si¢, co nastgpuje:

D)

2)
3)
4)

5)

)]

2)
3)

4)
5)

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§ 1. Przepisy rozporzadzenia okreslaja:

warunki i tryb uznawania, zmiany zakresu uznania, potwierdzania uznania, odnawiania, zawieszania i cofania uznania
morskich jednostek edukacyjnych, zwanych dalej ,,MJE”;

warunki 1 sposob przeprowadzania audytow;
sposob sporzadzania i aktualizacji listy audytorow;

wysoko$¢ wynagrodzenia i warunki wynagradzania cztonkéw zespohu audytujacego oraz ekspertow, w zaleznosci od
zakresu przeprowadzanego audytu;

wzory dokumentdéw stosowanych przy przeprowadzaniu audytow MJE.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:
ustawa — ustawe z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim;
minister — ministra wtasciwego do spraw gospodarki morskiej;

kierownik MJE — rektora uczelni, w ktorej dziata podstawowa jednostka organizacyjna, ktorej dziatalno$¢ jest przed-
miotem audytu, dyrektora ponadgimnazjalnej szkoty morskiej oraz osobg kierujaca placowka ksztatcenia praktyczne-
g0, doksztatcania i doskonalenia zawodowego, umozliwiajaca uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwali-
fikacji zawodowych, w tym osrodkiem prowadzacym dziatalno$¢ szkoleniowa w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub panstwach trzecich w rozumieniu art. 5 pkt 35 i 36 ustawy;

data rocznicowa — dzien i miesigc kazdego roku odpowiadajace dacie rozpoczecia obowigzywania danego dokumentu;

niezgodnos$¢ — odstepstwo od wymagan Migdzynarodowej konwencji, o ktorej mowa w § 3, lub ustawy w zakresie
szkolenia cztonkow zaldg statkow morskich oraz dodatkowych szkolen w zakresie sektora gospodarki morskiej nie-
stanowigce zagrozenia dla zaktadanych efektow szkolenia;

D

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka morska, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdélowego zakresu dziatania Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 1909 i 2091).
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6) niezgodnos¢ duza — odstgpstwo od wymagan Migdzynarodowej konwencji, o ktorej mowa w § 3, lub ustawy w zakre-
sie szkolenia cztonkow zatdg statkéw morskich oraz dodatkowych szkolen w zakresie sektora gospodarki morskiej
stanowigce zagrozenie dla zaktadanych efektow szkolenia;

7)  program szkolenia — program szkolenia, dodatkowego szkolenia, przeszkolenia lub ksztatcenia realizowany przez MJE
w zakresie objetym:

a) Miedzynarodowa konwencja, o ktorej mowa w § 3, i przepisami wydanymi na podstawie art. 74 ust. 4 ustawy,

b) przepisami wydanymi na podstawie art. 78 ust. 2 ustawy,

¢) przepisami wydanymi na podstawie art. 52 ust. 6 ustawy z dnia 4 wrze$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portow
morskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 49 i 1948),

d) przepisami wydanymi na podstawie art. 150 ust. 4 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. — Prawo telekomunikacyjne
(Dz. U. z2016 1. poz. 1489, 1579, 1823, 1948, 1954 1 2003);

8)  szkolenie — szkolenie, dodatkowe szkolenie, przeszkolenie lub ksztatcenie prowadzone przez MJE na podstawie pro-
gramow szkolen, o ktérych mowa w pkt 7.

Rozdziat 2

Warunki uznawania, zmiany zakresu uznania, potwierdzania uznania, odnawiania, zawieszania i cofania uznania

§ 3. MJE zostaja uznane w zakresie spraw objetych postanowieniami Migdzynarodowej konwencji o wymaganiach
w zakresie wyszkolenia marynarzy, wydawania im $wiadectw oraz pelnienia wacht, 1978, sporzadzonej w Londynie dnia
7 lipca 1978 r. (Dz. U. z 1984 r. poz. 201 1 202, z 1999 r. poz. 286 oraz z 2013 r. poz. 1092 i 1093), zwanej dalej ,,Konwen-
cja STCW?”, lub ustawy w zakresie:

1)  szkolenia cztonkéw zaldg statkéw morskich lub pracownikow sektora gospodarki morskiej innych niz marynarze, jezeli:

a) posiadajag wyznaczong osob¢ odpowiedzialng za proces szkolenia i egzaminowania,

b) szkolenia prowadzone sa:

na podstawie programéw szkolen oraz na podstawie tych programéw opracowanych w jezyku angielskim
w przypadku, gdy szkolenia sg prowadzone w jezyku angielskim,

przez odpowiednio wykwalifikowang kadre dydaktyczng zgodnie z minimalnymi wymaganiami dotyczacymi
kadry dydaktycznej okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 74 ust. 7 ustawy,

w odpowiednio wyposazonych salach i na sprzecie wymaganym do wiasciwego przeprowadzenia szkolenia
zgodnie z minimalnymi wymaganiami dotyczacymi wyposazenia bazy dydaktycznej okreslonymi w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 74 ust. 7 ustawy,

c) zapewniaja:

sprawdzenie spetnienia warunkow wstepnych do przyjecia kandydatow na szkolenia,

peina informacj¢ w swoich siedzibach oraz na swoich stronach internetowych na temat warunkéw organizacji
i przeprowadzenia szkolenia,

prawidlowy przebieg szkolenia w celu osiaggnigcia zaktadanych efektow szkolenia, w szczegdlnosci uwzgled-
niajacy sprawdzenie nabytej wiedzy po zakonczeniu kazdego etapu szkolenia,

prawidtowy sposob zaliczania praktyki nadzorowanej 1 wystawiania zaswiadczenia o zaliczeniu ksigzki prak-
tyk — jezeli dotyczy,

prawidlowy przebieg zaliczenia cze$ci praktycznej szkolenia, uznawanego za rownowazne z egzaminem prak-
tycznym, zgodnie z wymaganiami egzaminacyjnymi okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie
art. 74 ust. 4 1 art. 77 ust. 10 ustawy oraz zgodnie z Konwencja STCW, przy udziale egzaminatora Centralne;j
Morskiej Komisji Egzaminacyjnej posiadajacego uprawnienia do przeprowadzania egzaminéw praktycznych
na odpowiednim poziomie i w odpowiednim dziale na symulatorach odpowiadajacych wymaganiom okreslo-
nym w przepisach wydanych na podstawie art. 74 ust. 7 ustawy — jezeli dotyczy,

d) posiadaja system zarzadzania jakoscia potwierdzony odpowiednim certyfikatem i obejmujacy procesy dotyczace
szkolen, w szczegolnoscei:

przygotowania i realizacji programéw szkolen,

rekrutacji, oceniania i szkolenia kadry,
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— przygotowania i organizowania praktyk morskich oraz ich nadzorowania i zaliczenia ksiazki praktyk — jezeli
dotyczy,

— zasad oceniania poziomu osigganych kompetencji oraz kryteriow zaliczania,
— dokumentowania, monitorowania i oceniania prowadzonych szkolen,
— kontroli jakosci szkolen,

— realizacji zaliczenia cze$ci praktycznej szkolenia, uznawanego za rownowazne z egzaminem praktycznym,
zgodnie z wymaganiami egzaminacyjnymi okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 74 ust. 4
i art. 77 ust. 10 ustawy oraz zgodnie z Konwencjg STCW — jezeli dotyczy

— przy czym w nowo tworzonych MJE system zarzadzania jako$cig powinien by¢ potwierdzony certyfikatem
w okresie roku od rozpoczecia dziatalnosci szkoleniowe;,

e) rejestruja szkolenia i przeszkolenia w systemie, o ktorym mowa w art. 74 ust. 3 ustawy;

2)  mozliwosci przeprowadzania egzamindéw praktycznych, jezeli ich wtasna baza szkoleniowa i warunki do przeprowa-
dzania egzaminéw praktycznych odpowiadaja wymaganiom okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 74
ust. 7 ustawy.

§ 4. Do zmiany zakresu uznania, potwierdzania uznania oraz odnawiania uznania ma zastosowanie § 3.

§ 5. 1. Wystawienie co najmniej jednej karty niezgodnosci duzej skutkuje zawieszeniem uznania na okres nie krotszy
niz 3 miesigce 1 nie dtuzszy niz termin usunigcia niezgodnosci duzej wynikajacy z informacji, o ktdrej mowa w § 15 ust. 1,
liczac od dnia wydania decyzji o zawieszeniu uznania przez ministra.

2. Zawieszenie uznania moze dotyczy¢ czgsci lub catosci prowadzonej dziatalnosci szkoleniowej MJE w zalezno$ci od
obszaru oddziatywania stwierdzonej niezgodno$ci duzej na proces szkolenia.

3. Zawieszenie czgséci prowadzonej dziatalnosci szkoleniowej MJE, jednoznaczne z zawieszeniem prawa do prowadze-
nia szkolenia lub szkolen, nastgpuje, gdy w trakcie audytu stwierdzono niezgodnos¢ duza dotyczaca:

1)  wyposazenia lub tresci realizowanego programu szkolenia, uniemozliwiajaca przeprowadzenie szkolenia w catosci
zgodnie z ramowym programem szkolenia;

2)  udzialu tego samego uczestnika szkolenia w dwoch lub wiecej szkoleniach w tym samym czasie, w tej samej MJE
réwnoczesnie.

4. Zawieszenie catosci prowadzone] dzialalnosci szkoleniowej MIJE nastgpuje w przypadku, gdy w trakcie audytu
stwierdzono:

1)  ponownie niezgodnosci, o ktorych mowa w ust. 3;
2) niezapewnienie warunkdéw bezpieczenstwa uczestnikom szkolen;

3)  przeprowadzanie fikcyjnych szkolen.

5. W okresie zawieszenia nie mogg by¢ rozpoczynane nowe szkolenia objete zawieszeniem. Dokonczenie trwajacych
szkolen jest mozliwe jedynie pod warunkiem przedstawienia doraznego rozwigzania umozliwiajacego ich prawidlowe
ukonczenie.

§ 6. 1. Cofnigcie uznania prowadzonej dziatalnos$ci szkoleniowej MIJE, jednoznaczne z uniewaznieniem certyfikatu
uznania, nastgpuje w przypadku:

1)  niedotrzymania warunkoéw okreslonych w decyzji o zawieszeniu uznania;

2)  ponownego stwierdzenia tej samej niezgodnos$ci duzej, ktora byta podstawa do wydania decyzji o zawieszeniu catosci
prowadzonej dziatalnosci, w wyniku pierwszego audytu przeprowadzonego po uptywie okresu zawieszenia.

2. Od dnia cofnigcia uznania MJE nie moze rozpoczaé nowego szkolenia, a aktualnie prowadzone szkolenia dokanczane
beda pod $cistym nadzorem ministra.

3. Ponowne ubieganie si¢ o uznanie moze nastapi¢ po uptywie roku od dnia cofni¢cia uznania.
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Rozdziat 3
Audyty
§ 7. 1. Wniosek o przeprowadzenie audytu sktada kierownik MJE do ministra.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, oraz wszystkie wymagane zataczniki przestane do ministra sporzadza si¢ w j¢zy-
ku polskim, a w przypadku placowek ksztatcenia praktycznego, doksztalcania i doskonalenia zawodowego, umozliwiaja-
cych uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych, w tym osrodkow prowadzacych dziatal-
nos$¢ szkoleniowa w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstwach trzecich w rozumieniu art. 5 pkt 35 i 36
ustawy, zwanych dalej ,,morskimi o§rodkami szkoleniowymi”, ktorych siedziby znajduja si¢ poza terytorium Rzeczypospo-
litej Polskiej, w jezykach polskim lub angielskim.

3. Wniosek o przeprowadzenie audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 3 ustawy, sktada si¢ nie poézniej niz 3 miesig-
ce przed:
1) data rocznicowa, jezeli proces szkolenia trwa nie dtuzej niz 2 lata,
2)  potowa okresu waznosci uznania, jezeli proces szkolenia trwa co najmniej 2 lata,
z wyjatkiem roku, w ktorym nast¢puje odnowienie waznosci uznania.

4. Wniosek o przeprowadzenie audytu, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 4 ustawy, sktada si¢ nie pdzniej niz 3 miesia-
ce przed uptywem terminu waznos$ci aktualnego uznania.

5. Po otrzymaniu kompletnego wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 ustawy, zespot
audytujacy, o ktérym mowa w art. 76 ust. 3 ustawy, przeprowadza audyt w zakresie okreslonym we wniosku.

§ 8. 1. Audyty, o ktéorych mowa w art. 75 ust. 1 pkt 1-3 ustawy, przeprowadza si¢ w terminie 2 miesi¢cy od dnia ztoze-
nia kompletnego wniosku po wczesniejszym powiadomieniu MJE.

2. Audyt, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 4 ustawy, przeprowadza si¢ przed uptywem terminu waznosci aktualnego
uznania.

3. Audyty, o ktérych mowa w art. 75 ust. 2 ustawy, nie wymagaja wczesniejszego powiadomienia.

4. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie audytu dotyczacego zmiany zakresu uznania z audytem dotyczacym potwierdzenia
uznania albo z audytem dotyczacym odnowienia waznos$ci uznania. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 9. 1. Do wniosku o przeprowadzenie w uczelni audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy, nalezy dotaczy¢:

1)  kopig¢ aktu prawnego stanowigcego podstawe prowadzenia ksztalcenia w uczelni publicznej, a w przypadku uczelni
niepublicznej lub zwigzku uczelni niepublicznych — kopi¢ odpisu z rejestru uczelni niepublicznych i zwigzku uczelni
niepublicznych prowadzonego przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego;

2)  kopig statutu uczelni;

3)  kopig regulaminu studiow, studiow doktoranckich lub studiow podyplomowych;

4)  wykaz form, profili i poziomdéw studiéw na poszczegdlnych specjalnosciach i kierunkach studiow, do ktorych prowa-
dzenia jest uprawniona podstawowa jednostka organizacyjna uczelni, ze wskazaniem tytutow zawodowych nadawa-
nych absolwentom tych studiow, studiéw doktoranckich oraz studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych lub
szkolen prowadzonych w uczelni w zakresie objetym postanowieniami Konwencji STCW i ustawy;

S)  kopie waznego certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig w zakresie dziatalnosci szkoleniowej objetej postanowienia-
mi Konwencji STCW i ustawy, wraz z opisem procesow, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. d;

6) opis wewnetrznego systemu zapewniania jakosci szkolenia;

7)  informacj¢ dotyczaca kadry dydaktycznej podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni, obejmujaca imiona, na-
zwiska, zakres i poziom kwalifikacji, w tym kwalifikacji morskich, oraz wskazanie poszczegdlnych zaje¢ prowadzo-
nych przez te kadre;

8)  programy ksztatcenia dla poszczegdlnych specjalnosci i kierunkow studiow, programy studiéw podyplomowych, pro-
gramy studiow doktoranckich lub programy kursow doksztatcajacych i szkolen zawierajace szczegotowe cele tych
kurséw i szkolen;
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9)  wzor dyplomu ukonczenia studiow oraz wzory $wiadectw ukonczenia studiow doktoranckich i podyplomowych, za-
$wiadczen o ukonczeniu kurséw doksztatcajacych lub szkolen;

10) opis bazy dydaktycznej oraz wykaz wyposazenia posiadanego przez podstawowa jednostke organizacyjng uczelni
prowadzaca ksztalcenie w zakresie objgtym postanowieniami Konwencji STCW i ustawy;

11) opis warunkoéw przeprowadzania zaliczenia z czg$ci praktycznej szkolenia, uznawanego za rOwnowazne z egzaminem
praktycznym, zgodnie z wymaganiami egzaminacyjnymi okres§lonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 74
ust. 4 i art. 77 ust. 10 ustawy oraz zgodnie z Konwencjag STCW — jezeli dotyczy;

12) opis symulatorow przewidzianych do przeprowadzania egzaminoéw praktycznych — jezeli dotyczy;
13) opis warunkéw zaliczenia praktyki nadzorowanej i wystawienia za§wiadczenia o zaliczeniu ksigzki praktyk — jezeli
dotyczy;
14) kopi¢ dowodu wniesienia oplaty za przeprowadzenie audytu.
2. Do wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 2 ustawy, nalezy dotaczy¢ zataczniki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4-8, 1014, oraz pozostate zalgczniki wskazane w ust. 1, jezeli wprowadzono w nich zmiany

od ostatniego audytu, a w przypadku gdy zmiana zakresu dotyczy tylko mozliwosci przeprowadzania egzaminow praktycz-
nych, nalezy dolaczy¢ zataczniki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 121 14.

3. Do wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 3 ustawy, nalezy dotaczy¢ zatgczniki,
o ktérych mowa w ust. 1, jezeli wprowadzono w nich zmiany od ostatniego audytu.

4. W przypadku szkolen prowadzonych w jezyku angielskim do wniosku o przeprowadzenie audytu nalezy dolaczy¢
zalaczniki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 8 19, sporzadzone w jezyku angielskim.

§ 10. 1. Do wniosku o przeprowadzenie w ponadgimnazjalnej szkole morskiej audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1
pkt 1 i 4 ustawy, nalezy dotaczy¢:

1)  kopig aktu zatozycielskiego ponadgimnazjalnej szkoty morskiej;
2)  kopig statutu ponadgimnazjalnej szkoty morskiej;

3)  kopig zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego — w przypadku szkot niepublicznych zaktadanych przez osoby prawne i fizyczne;

4)  wykaz dziatalnos$ci dydaktycznych w zakresie objetym postanowieniami Konwencji STCW i ustawy;

5)  kopig¢ waznego certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig w zakresie dziatalnosci szkoleniowej objetej postanowienia-
mi Konwencji STCW i ustawy, wraz z opisem procesow, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. d;

6) informacj¢ dotyczacg kadry dydaktycznej ponadgimnazjalnej szkoty morskiej, obejmujaca imiona, nazwiska, zakres
i poziom kwalifikacji, w tym kwalifikacji morskich, oraz wskazanie poszczegoélnych zaje¢ prowadzonych przez t¢
kadre;

7)  programy szkolen zgloszone do uznania zawierajace w szczegolnosci:

a) szczegdtowe cele szkolenia okreslajace poziom kompetencji, wynikajace z wymagan egzaminacyjnych, ktore
powinny by¢ osiagnigte przez uczestnika szkolenia,

b) opis wewnatrzszkolnego systemu oceniania, zasad prowadzenia zaliczen i egzamindéw, metod sprawdzania wie-
dzy, umiejetnosci 1 oceny kompetencji,
c) spis posiadanych pomocy dydaktycznych niezbednych do szkolenia;

8)  wzory zaswiadczen, $wiadectw i dyplomoéw na kierunkach, na ktorych szkolenie odbywa si¢ zgodnie z Konwencja STCW
iustawa;

9) opis bazy dydaktycznej oraz wykaz wyposazenia posiadanego przez ponadgimnazjalng szkot¢ morska prowadzaca
szkolenie w zakresie objetym postanowieniami Konwencji STCW i ustawy;

10) opis warunkow przeprowadzania zaliczenia z czgsci praktycznej szkolenia, uznawanego za rOwnowazne z egzaminem
praktycznym, zgodnie z wymaganiami egzaminacyjnymi okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 74
ust. 4 1 art. 77 ust. 10 ustawy oraz zgodnie z Konwencjg STCW — jezeli dotyczy;
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11) opis symulatorow przewidzianych do przeprowadzania egzaminow praktycznych — jezeli dotyczy;
12) opis warunkoéw zaliczenia praktyki nadzorowanej i wystawienia za§wiadczenia o zaliczeniu ksigzki praktyk — jezeli
dotyczy;
13) kopi¢ dowodu wniesienia oplaty za przeprowadzenie audytu.
2. Do wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 2 ustawy, nalezy dotgczy¢ zataczniki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 47, 9—13, oraz pozostate zatgczniki wskazane w ust. 1, jezeli wprowadzono w nich zmiany od

ostatniego audytu, a w przypadku gdy zmiana zakresu dotyczy tylko mozliwosci przeprowadzania egzaminow praktycz-
nych, nalezy dotaczy¢ zataczniki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 111 13.

3. Do wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 3 ustawy, nalezy dotaczy¢ zataczniki,
o ktérych mowa w ust. 1, jezeli wprowadzono w nich zmiany od ostatniego audytu.

4. W przypadku szkolen prowadzonych w jezyku angielskim do wniosku o przeprowadzenie audytu nalezy dotaczy¢
zataczniki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7 1 8, sporzadzone w jezyku angielskim.

§ 11. 1. Do wniosku o przeprowadzenie w morskich osrodkach szkoleniowych audytu, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1
pkt 1 i 4 ustawy, nalezy dotaczy¢:

1)  kopig aktu zatozycielskiego morskiego osrodka szkoleniowego;
2)  kopig statutu morskiego osrodka szkoleniowego;

3)  kopi¢ zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego — w przypadku placowek niepublicznych zaktadanych przez osoby prawne i fizyczne;

4)  kopi¢ dokumentu potwierdzajacego wpis morskiego osrodka szkoleniowego do rejestru jednostek szkoleniowych
zgodny z przepisami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i panstw trzecich, w rozumieniu art. 5 pkt 35 i 36 usta-
wy, w ktorych zostat utworzony, o ile taki rejestr jest prowadzony;

5)  wykaz dziatalno$ci szkoleniowej w zakresie objetym postanowieniami Konwencji STCW i ustawy;

6) kopie waznego certyfikatu systemu zarzadzania jako$cia w zakresie dziatalnosci szkoleniowej objetej postanowienia-
mi Konwencji STCW i ustawy, wraz z opisem procesoéw, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. d;

7)  opis wewnetrznego systemu zapewniania jakos$ci szkolenia;

8) informacj¢ dotyczaca kadry dydaktycznej morskiego osrodka szkoleniowego, obejmujaca imiona, nazwiska, zakres
i poziom kwalifikacji, w tym kwalifikacji morskich, oraz wskazanie poszczegolnych zaje¢ prowadzonych przez tg
kadre;

9) programy szkolenia dotyczace szkolen zgloszonych do uznania zawierajace w szczego6lnosci:

a) szczegotowe cele szkolenia okreslajace poziom kompetencji, wynikajace z wymagan egzaminacyjnych, ktore
powinny by¢ osiagnigte przez uczestnika szkolenia,

b) opis metod sprawdzania wiedzy, umiejetnosci i oceny kompetencji,

¢) spis posiadanych pomocy dydaktycznych niezbednych do szkolenia w zakresie objetym postanowieniami Kon-
wencji STCW i ustawy;

10) wzory zaswiadczen o ukonczeniu szkolen;

11) opis bazy dydaktycznej oraz wykaz wyposazenia posiadanego przez morski osrodek szkoleniowy prowadzacy ksztal-
cenie w zakresie objetym postanowieniami Konwencji STCW i ustawy;

12) opis warunkow przeprowadzania zaliczenia z cze$ci praktycznej szkolenia, uznawanego za rOwnowazne z egzaminem
praktycznym, zgodnie z wymaganiami egzaminacyjnymi okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 74
ust. 4 1 art. 77 ust. 10 ustawy oraz zgodnie z Konwencjg STCW — jezeli dotyczy;

13) opis symulatorow przewidzianych do przeprowadzania egzaminow praktycznych — jezeli dotyczy;

14) kopi¢ dowodu wniesienia oplaty za przeprowadzenie audytu.
2. W przypadku morskich osrodkow szkoleniowych spoza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej do wniosku o przepro-

wadzenie audytu nalezy dotaczy¢ zalaczniki rownowazne z zalacznikami, o ktorych mowa w ust. 1, w jezyku angielskim
lub w jezyku polskim z zastrzezeniem ust. 5.
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3. Do wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 2 ustawy, nalezy dotaczy¢ zataczniki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5-9, 11-14, oraz pozostate zataczniki wskazane w ust. 1, jezeli wprowadzono w nich zmiany
od ostatniego audytu, a w przypadku gdy zmiana zakresu dotyczy tylko mozliwosci przeprowadzania egzaminow praktycz-
nych, nalezy dolaczy¢ zataczniki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 131 14.

4. Do wniosku o przeprowadzenie audytu, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 pkt 3 ustawy, nalezy dotaczy¢ zataczniki,
o ktérych mowa w ust. 1, jezeli wprowadzono w nich zmiany od ostatniego audytu.

5. W przypadku szkolen prowadzonych w jezyku angielskim do wniosku o przeprowadzenie audytu nalezy dotaczy¢
zataczniki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 91 10, sporzadzone w jezyku angielskim.

§ 12. 1. Wnioski wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w § 9—11, mozna sktada¢ w postaci papierowej lub elektronicznej.

2. Wnioski w postaci elektronicznej wraz z wszystkimi zatacznikami w postaci kopii elektronicznych powinny by¢
uwierzytelnione przez kierownika MJE przy wykorzystaniu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

3. Do wnioskow w postaci papierowej mozna dotaczaé zataczniki zapisane na elektronicznym nosniku danych.

§ 13. 1. Audytowi przeprowadzanemu w MJE podlega w szczeg6lnosci:
1) dziatalno$¢ MIJE oraz organizacja procesu szkolenia zgodnie z uprawnieniami posiadanymi przez MJE;
2)  dokumentacja prowadzonego w MJE szkolenia;

3)  zgodnos¢ kwalifikacji kadry dydaktycznej MJE, w tym kwalifikacji morskich, z minimalnymi wymaganiami kwalifi-
kacyjnymi do prowadzenia zajec;

4)  zasady przeprowadzania i wyniki okresowych ocen pracy kadry dydaktycznej MJE;

5)  zakres dzialania systemu zarzadzania jakoscia obejmujacego proces szkolenia w odniesieniu do przepiséw ustawy
i Konwencji STCW.

2. W ramach audytu zespot audytujacy, o ktorym mowa w art. 76 ust. 3 ustawy:
1)  weryfikuje wniosek wraz z zalgcznikami;

2)  przeprowadza czynnosci audytowe w MJE obejmujace weryfikacje zgodnosci przedstawionej przez MJE dokumenta-
cji ze stanem faktycznym;

3)  weryfikuje podjete dziatania korygujace wynikajace ze sporzadzonych kart niezgodnosci, o ktorych mowa w § 14 ust. 4.

3. W ramach audytu dodatkowego zespot audytujacy przeprowadza czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, w zakre-
sie, jaki stanowi przedmiot audytu dodatkowego.

§ 14. 1. Zespo6t audytujacy po przeprowadzonych czynnos$ciach audytowych, o ktéorych mowa w § 13 ust. 2 pkt 2, spo-
rzadza sprawozdanie w postaci papierowej w dwoch egzemplarzach.

2. Audytor wiodacy przekazuje sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, kierownikowi MJE. Drugi egzemplarz sprawo-
zdania przekazuje ministrowi.

3. Audytor wiodacy wnioskuje do ministra o udzielenie albo nieudzielenie uznania, zmiang¢ zakresu uznania, potwier-
dzenie uznania lub odnowienie uznania, zawieszenie uznania albo cofnigcie uznania w zaleznosci od wynikow audytu.

4. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub niezgodnosci duzej audytor wiodacy sporzadza dodatkowo w dwoch
egzemplarzach karty niezgodnosci, odrgbnie dla niezgodnosci albo niezgodnosci duzej, okreslajac w nich szczegdty nie-
zgodnosci oraz termin przekazania informacji o podjetych dziataniach korygujacych, z ktorych po jednym egzemplarzu
przekazuje kierownikowi MJE wraz ze sprawozdaniem, o ktorym mowa w ust. 1.

5. W przypadku wystawienia kart niezgodnos$ci audytor wiodacy dopiero po zamknigciu ostatniej karty niezgodnosci
przekazuje ministrowi sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z zamknietymi kartami niezgodnos$ci oraz odpowied-
nim wnioskiem o udzielenie uznania, zmian¢ zakresu uznania, potwierdzenie uznania lub odnowienie uznania.

6. W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci duzej audytor wiodacy przekazuje ministrowi sprawozdanie, o ktorym mo-
wa w ust. 1, wraz z kopia niezamknigtej karty niezgodnosci duzej oraz wnioskiem o zawieszenie uznania.
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§ 15. 1. Kierownik MJE informuje na pismie audytora wiodgcego w terminie, o ktorym mowa w § 14 ust. 4, o podjetych
dziataniach korygujacych oraz terminie usunigcia niezgodnosci albo niezgodnosci duzej.

2. Audytor wiodgcy po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1, analizuje karty niezgodnosci, a w przypadku
akceptacji podjetych przez MJE dziatan korygujacych zamyka wystawione karty, dokonujac stosownej adnotacji na tych
kartach, oraz informuje kierownika MJE o zamknigciu poszczegdlnych kart.

3. Audytor wiodacy po zaakceptowaniu i zamknigciu ostatniej karty niezgodnosci duzej przekazuje do ministra
zamknigte karty niezgodnosci duzej wraz z informacjg o zrealizowaniu przez MJE zalecen wynikajacych z wystawionych
kart niezgodnosci duzej oraz wniosek o uchylenie wydanej wczesniej decyzji o zawieszeniu uznania, jezeli zamknigcie
ostatniej karty niezgodnosci duzej nastapito przed uptywem terminu waznos$ci decyzji o zawieszeniu uznania.

4. Audytor wiodagcy zamyka takze karty niezgodnos$ci w przypadku:
1)  braku akceptacji podjetych przez MJE dziatan korygujacych zawartych w informacji, o ktérej mowa w ust. 1;

2) nieotrzymania informacji o podjetych dziataniach korygujacych w terminie, o ktorym mowa w § 14 ust. 4.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4, audytor wiodacy informuje kierownika MJE o zamknig¢ciu kart niezgod-
nosci.

§ 16. Wzdr sprawozdania oraz wzor karty niezgodnos$ci i niezgodno$ci duzej w postaci papierowej okreslaja zataczniki
nr 1 w jezyku polskim i nr 2 w jezyku angielskim.

§ 17. 1. Minister, na wniosek audytora wiodacego, po przeprowadzonym audycie, z zastrzezeniem art. 75 ust. 9 ustawy,
wydaje:

1)  certyfikat uznania w przypadku uznania lub odnowienia uznania MJE;

2)  certyfikat zmiany zakresu uznania w przypadku zmiany zakresu uznania MJE.

2. Minister, na wniosek audytora wiodacego, po przeprowadzonym audycie wydaje decyzje o zawieszeniu albo cofnig-
ciu uznania MJE, o ktorej mowa w art. 75 ust. 6 ustawy.

3. Minister, na wniosek audytora wiodacego, po przeprowadzonym audycie informuje pisemnie kierownika MJE o uzys-
kaniu potwierdzenia uznania.

4. Wzor certyfikatu uznania w postaci papierowej okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

5. Wzbr certyfikatu zmiany zakresu uznania w postaci papierowej okresla zalacznik nr 4 do rozporzadzenia.

6. W przypadku zmiany zakresu uznania kazdorazowo wystawia si¢ certyfikat zmiany zakresu uznania obejmujacy
rozszerzony lub zmniejszony zakres uznania. W okresie waznosci certyfikatu uznania mozna wystawic kilka certyfikatow
zmiany zakresu uznania z terminem waznosci niewykraczajacym poza dat¢ waznosci certyfikatu uznania.

§ 18. Wysokos$¢ wynagrodzenia i warunki wynagradzania cztonkéw zespotu audytujacego oraz ekspertow, w zaleznosci
od zakresu przeprowadzanego audytu, okresla zatacznik nr 5 do rozporzadzenia.

Rozdziat 4
Lista audytorow i aktualizacja listy

§ 19. 1. Na liste audytordéw, o ktorej mowa w art. 76 ust. 1 ustawy, sa wpisywane osoby zweryfikowane w zakresie,
o ktérym mowa w art. 76 ust. 2 ustawy, przez zespot powotany przez ministra.

2. Kandydatow na audytorow zgtaszaja: przewodniczacy Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej, urzad obshugu-
jacy ministra, urzedy morskie lub inne podmioty dziatajace w obszarze gospodarki morskie;j.

§ 20. 1. Lista audytoréw jest sporzadzana na okres 3 lat.

2. Lista audytorow jest aktualizowana w kazdym czasie w zalezno$ci od potrzeb.
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§ 21. 1. Minister aktualizuje list¢ audytorow przez:

1)  uzupetnienie listy audytoréw;

2)  skreslenie z listy audytorow:

a)
b)
<)
d)
e)

w przypadku $mierci audytora,

na wniosek audytora,

na wniosek podmiotu, o ktorym mowa w § 19 ust. 2,

w przypadku nienalezytego wykonywania czynnosci przez audytora,

w przypadku, gdy audytor przestat spetnia¢ warunki okre$lone w art. 76 ust. 2 ustawy.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. c—e, zespot, o ktorym mowa w § 19 ust. 1, przedstawia ministrowi
opini¢ w zakresie skreslenia audytora z listy audytorow.

Rozdziat 5

Przepisy przejsciowy i koncowy

§ 22. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.?

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej: M. Grébarczyk

2)

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 maja 2014 r. w sprawie

audytow morskich jednostek edukacyjnych (Dz. U. poz. 698), ktore zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. 0 zmianie
ustawy o bezpieczenstwie morskim oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1320) traci moc z dniem wej$cia w zycie niniejszego
rozporzadzenia.
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Zalgezniki do rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej z dnia 5 stycznia 2017 r. (poz. 222)

Zalacznik nr 1

WZOR SPRAWOZDANIA Z AUDYTU W MORSKIEJ JEDNOSTCE EDUKACYJNEJ
ORAZ WZOR KARTY NIEZGODNOSCI

(minister wlasciwy ds gospodarki morskiej)

dokumentnr ......

Sprawozdanie z audytu w: uczelni, ponadgimnazjalnej szkole morskiej, morskim

o$rodku szkoleniowym"

w przedmiocie:
1) uznania
2) zmiany zakresu uznania

[
]
3) potwierdzenia uznania []
4) odnowienia waznosci uznania [

]

5) audytu dodatkowego

(tytul, imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za proces szkolenia
w zakresie spraw objetych postanowieniami Konwencji STCW
lub ustawy?”)

(data rozpoczecia dziatalnosci) (obowigzujacego uznania udzielit *)
............. s Zespdl audytujgey:
1. audytor wiodacy
2. audytor
3. audytor
4. audytor
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Czy podczas poprzedniego audytu bylty wystawione karty niezgodno$ci?
tak [ nie []
Jezeli tak, czy niezgodnos$ci usunigto?

tak [ nie [J nie dotyczy []

I.  Audyt spelnienia wymagan formalno-prawnych dzialalnoSci:

spelnione [ niespelnione [

II. Zakres dzialalno$ci morskiej jednostki edukacyjnej

Whpisz znak ,,X” we

Lp. Szkolenia kwalifikacyjne
wlasciwej pozycji

1 na poziomie pomocniczym w dziale poktadowym na §wiadectwo marynarza
wachtowego

2 na poziomie pomocniczym w dziale pokladowym na §wiadectwo starszego
marynarza

3 na poziomie pomocniczym w dziale maszynowym w specjalnosci mechanicznej na
$wiadectwo motorzysty wachtowego

4 na poziomie pomocniczym w dziale maszynowym w specjalnosci mechanicznej na
$wiadectwo starszego motorzysty

5 na poziomie pomocniczym w dziale maszynowym w specjalnosci elektrycznej na

swiadectwo elektromontera
na poziomie zarzgdzania w dziale poktadowym w Zzegludze migdzynarodowe;j

na poziomie zarzadzania w dziale poktadowym w zegludze przybrzeznej

6
7 na poziomie operacyjnym w dziale poktadowym w zegludze migdzynarodowej
8
9

na poziomie operacyjnym w dziale poktadowym w zegludze przybrzeznej

10 na dyplom szypra 1 klasy zeglugi krajowe;j

11 na dyplom szypra 2 klasy zeglugi krajowe;j

12 na poziomie zarzgdzania w dziale maszynowym

13 na poziomie operacyjnym w dziale maszynowym w specjalnosci mechanicznej

14 na poziomie operacyjnym w dziale maszynowym w specjalnosci elektryczne;j

15 na dyplom mechanika w zegludze krajowe;j

16 na oficera wachtowego na statkach rybackich o dlugosci do 24 m na wodach
ograniczonych

17 na oficera wachtowego statku rybackiego o dlugosci powyzej 24 m uprawiajacego

zegluge na wodach ograniczonych

18 na szypra statku rybackiego o dtugosci powyzej 24 m uprawiajacego zegluge na
wodach ograniczonych

19 na szypra statku rybackiego o dtugosci powyzej 24 m uprawiajacego zegluge na
wodach nieograniczonych

20 Inne:
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Lp. Przeszkolenia w zaKresie bezpieczenstwa i ochrony oraz Wpfsf Z“f“‘ ”X”“We
przeszkolenia specjalistyczne wlasciwej pozycji

1 w zakresie elementarnych zasad udzielania pierwszej pomocy medycznej

2 w zakresie udzielania pierwszej pomocy medycznej

3 w zakresie sprawowania opieki medycznej nad chorym

4 uaktualniajace w zakresie sprawowania opieki medycznej nad chorym

5 w zakresie bezpieczenstwa wtasnego i odpowiedzialnosci wspolnej

6 w zakresie indywidualnych technik ratunkowych

7 uaktualniajace w zakresie indywidualnych technik ratunkowych

8 w zakresie ochrony przeciwpozarowej — stopien podstawowy

9 uaktualniajace w zakresie ochrony przeciwpozarowej — stopien podstawowy

10 w zakresie ochrony przeciwpozarowej — stopien wyzszy

11 uaktualniajgce w zakresie ochrony przeciwpozarowej — stopien wyzszy

12 w zakresie bezpieczenstwa dla cztonkoéw zatdg todzi rybackich w zegludze krajowe;j

13 w celu uzyskania §wiadectwa ratownika

14 uaktualniajace w celu uzyskania §wiadectwa ratownika

15 w celu uzyskania $wiadectwa starszego ratownika

16 uaktualniajace w celu uzyskania §wiadectwa starszego ratownika

17 w zakresie problematyki ochrony na statku

18 dla cztonkow zatog z przydzielonymi obowigzkami w zakresie ochrony

19 oficera ochrony statku

20 w zakresie eksploatacji zbiornikowcow do przewozu gazéw skroplonych — stopien
podstawowy

21 w zakresie eksploatacji zbiornikowcow do przewozu produktéw naftowych oraz
chemikaliéw — stopien podstawowy

22 w zakresie eksploatacji zbiornikowcoéw do przewozu gazéw skroplonych — stopien
WYZSZY

23 w zakresie eksploatacji zbiornikowcoéw do przewozu produktéw naftowych — stopien
WYZSZy

24 w zakresie eksploatacji zbiornikowcoéw do przewozu chemikaliow — stopien wyzszy

25 w zakresie przewozu tadunkdéw niebezpiecznych

26 w zakresie zarzadzania kryzysowego i zachowan ludzkich

27 w zakresie kierowania ttumem

28 w zakresie bezpieczenstwa dla cztonkéw zaldg bezposrednio obstugujacych
pasazeré6w w pomieszczeniach pasazerskich

29 w zakresie bezpieczenstwa pasazerdéw i fadunku oraz szczelnosci kadtuba na statku
pasazerskim typu ro-ro

30 w zakresie obstugi i wykorzystania ECDIS

31 w zakresie wykorzystania radaru i ARPA na poziomie operacyjnym

32 w zakresie wykorzystania radaru i ARPA na poziomie zarzadzania

33 w zakresie manewrowania duzymi statkami i statkami o nietypowych
charakterystykach manewrowych

34 w zakresie nautycznego dowodzenia statkiem

35 w zakresie dowodzenia sitownig okrgtowa

36 w zakresie wspotpracy ze stuzbami SAR

37 w zakresie znajomosci Migdzynarodowego kodeksu zarzadzania bezpieczna
eksploatacja statkow i zapobieganiem zanieczyszczaniu

38 w zakresie obstugi sitowni o napedzie innym niz tlokowy silnik spalinowy
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39 w zakresie obshugi i konserwacji uktadéw zasilania o napieciu przekraczajacym 1 kV
40 Inne:
Lp. Egzaminy praktyczne Wplsz znak , X" we
wlasciwej pozycji
1 w dziale poktadowym w zegludze miedzynarodowe;j i przybrzeznej na poziomie
operacyjnym i zarzadzania oraz w zegludze krajowej w odniesieniu do funkcji
nawigacja
2 w dziale poktadowym w Zegludze migdzynarodowej na poziomie zarzadzania
w odniesieniu do funkcji przetadunek i sztauowanie
3 w rybotéwstwie morskim
4 w dziale maszynowym w zegludze migdzynarodowej na poziomie operacyjnym
i zarzadzania oraz w zegludze krajowej
5 w dziale maszynowym w specjalnosci elektrycznej w zegludze migdzynarodowej na
poziomie operacyjnym
6 Inne:

III. Dokumenty morskiej jednostki edukacyjnej

Lp.

Tak / nie

Zagadnienia / nie Uwagi

dotyczy

Akt prawny / akt zatozycielski

Statut

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru uczelni
niepublicznych (dotyczy tylko uczelni
niepublicznych i zwigzkdéw uczelni
niepublicznych)

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkot
i placowek niepublicznych (dotyczy szkot
niepublicznych zaktadanych przez osoby
prawne i fizyczne)

Dokument potwierdzajgcy wpis morskiego
osrodka szkoleniowego do rejestru jednostek
szkoleniowych (morska jednostka edukacyjna
posiadajaca siedzibg poza obszarem
Rzeczypospolitej Polskiej)

Dokumentacja dotyczaca posiadanego systemu
zarzadzania jako$cia w zakresie dziatalno$ci
szkoleniowej objetej postanowieniami
Konwencji STCW

System archiwizacji i przechowywania
dokumentow

Uwagi:
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IV. Sprawdzenie i ocena programow ksztalcenia i ich zgodnosci z wymaganiami

okreslonymi w przepisach

programami szkolenia i wymaganiami
kwalifikacyjnymi

Tak/nie/
Lp. Zagadnienia nie Uwagi
dotyczy
1 Zgodno$¢ programéw szkolenia z ramowymi

Zgodno$¢ programéw praktyk z ksigzkami
praktyk okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 74 ust. 6 ustawy

System oceniania, zasady prowadzenia
zaliczen i egzaminéw, metody sprawdzania
wiedzy i oceny kompetencji

Uwagi:

V.

o e . oo . 4
Sprawdzenie i ocena prowadzenia dokumentacji procesu szkolenia

)

Lp.

Zagadnienia

Tak/nie/
nie
dotyczy

Uwagi

Album studentéw / Ksiega uczniéw / Lista
stuchaczy / doktorantoéw/ uczestnikow
szkolenia

Karty okresowych osiggnie¢ studentow /
Arkusze ocen

Dokumentacja potwierdzajaca udziat
w zajg¢ciach objetych audytem

Prowadzenie dziennikow zaje¢ zgodnie
z planem zaje¢c

Protokoty egzaminow i zaliczen

Rejestr wydanych $wiadectw, dyplomow i jego
zgodno$¢ z Albumem studentow / Ksiggami
ucznidow / Listami stuchaczy / doktorantow /
uczestnikow szkolenia

Rejestr wydanych ksigzek praktyk

Nadzoér nad realizacja praktyk morskich
potwierdzanych ksigzka praktyk

Rejestr wydanych zaswiadczen o zaliczeniu
ksigzki praktyk

10

Rejestr wydanych zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia

11

Rejestr wydanych zaswiadczen o zaliczeniu
czgsci praktycznej szkolenia, przeprowadzonej
zgodnie z przewidzianym ramowym
programem szkolen

Uwagi:
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VI. Sprawdzenie i ocena kadry dydaktycznej oraz prowadzenia stosownej dokumentacji

Tak /
Lp. Zagadnienia nie / nie Uwagi
dotyczy
1 Spetienie przez kadr¢ wymagan dotyczacych
kwalifikacji
2 Wyznaczenie odpowiedniej osoby
odpowiedzialnej za proces szkolenia
i egzaminowania w zakresie spraw objetych
postanowieniami Konwencji STCW lub ustawy
3 Dokumentacja potwierdzajaca posiadane przez
kadre kwalifikacje
Uwagi:
VII. Sprawdzenie i ocena bazy dydaktycznej oraz jej wyposazenia
Tak /
Lp. Zagadnienia nie / nie Uwagi
dotyczy

Baza szkoleniowa:

Pomoce dydaktyczne wykorzystywane
w procesie szkolenia

Zasoby biblioteczne

Wyposazenie sal wyktadowych w sprzet
i pomoce dydaktyczne

Inne:

Baza ¢wiczeniowa:

Laboratorium

Symulator programowy

Symulator operacyjny

Warsztat

Inne:

Uwagi:
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VIII. Sprawdzenie i ocena procesu szkolenia

Lp.

Zagadnienia

Tak /
nie / nie
dotyczy

Uwagi

Prowadzenie wyktadow i ich zgodnos¢
z programami szkolen

Prowadzenie ¢wiczen i ich zgodnosé
z programami szkolen

Prowadzenie innych zajgc i ich zgodnos¢
z programami szkolen

Realizacja nadzorowanych praktyk ptywania
i ich integralno$¢ z programem szkolenia

Dysponowanie przez kadre dydaktyczna
zestawami pytan (testami) wykorzystywanymi
podczas sprawdzania wiadomosci studenta /
doktoranta / stuchacza / ucznia / uczestnika
szkolenia

Stosowanie sprzgtu szkoleniowego zgodnie
z programami szkolen

Ocenianie, zaliczanie, egzaminowanie

Zaliczanie ksigzki praktyk

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej
z procesem szkolenia

10

Wewnetrzny system zapewnienia jako$ci
szkolenia

11

Morska jednostka edukacyjna zapewnia
warunki prawidtowego przeprowadzania
zaliczenia z cze$ci praktycznej szkolenia,
uznawanego za rOwnowazne z egzaminem
praktycznym, zgodnie z wymaganiami
egzaminacyjnymi okre§lonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 74 ust. 4 i art. 77
ust. 10 ustawy oraz zgodnie z Konwencja
STCW

Uwagi:

IX. Sprawdzenie i ocena mozliwosci przeprowadzania egzaminow praktycznych

Tak /
Lp. Zagadnienia nie / nie Uwagi
dotyczy
1 Baza ¢wiczeniowa:

Symulator operacyjny mostka nawigacyjnego

Symulator programowy tadunkowy

Symulator operacyjny sitfowni okrgtowej

Urzadzenia symulujgce do przeprowadzania
egzaminéw w dziale maszynowym

w specjalnosci elektrycznej w zegludze
miedzynarodowej na poziomie operacyjnym

Inne:
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Morska jednostka edukacyjna zapewnia
warunki prawidtowego przeprowadzania
egzaminu praktycznego zgodnie

2 zZ wymaganiami egzaminacyjnymi okreslonymi
w przepisach wydanych na podstawie art. 74
ust. 4 i art. 77 ust. 10 ustawy oraz zgodnie

z Konwencja STCW

Uwagi:

X. Obserwacja i wnioski koncowe

Obserwacja:”

Whnioski koncowe:
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Zespot audytujacy w sktadzie:

L audytor wiodacy
2 audytor
T audytor
e audytor
karty niezgodno$ci wystawiono®
tak [ nie [
.................... e e

Potwierdzam zapoznanie si¢ ze sprawozdaniem i otrzymanie jego egzemplarza

(podpis kierownika morskiej jednostki edukacyjnej, pieczec) (data)

Objasnienia:

" Niepotrzebne skresli¢.

) Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. 0 bezpieczenstwie morskim (Dz. U. z 2016 r. poz. 281, z p6zn. zm.).

) Jezeli dotyczy.

' Réwniez w postaci elektroniczne;.

> Obserwacja — mozliwo$é niespetnienia wymagania lub stwierdzone odstepstwo od wymagan okreslonych
w Konwencji STCW lub ustawie, niepoparte obiektywnymi dowodami.

9 W przypadku wystawienia kart niezgodno$ci wskaza¢ ich ilosé.
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KARTA NIEZGODNOSCI nr .........
Typ:niezgodno$é¢ duza [J

niezgodnos¢ [

1. Nazwa morskiej jednostki edukacyjnej: 2. Sktad zespotu audytujacego:

................................................. L
................................................. D
................................................. 3
Osoba odpowiedzialna” w morskiej b oo
jednostce edukacyjne;j:

3. Data: 4.  Miejsce audytu:

2).

5. Szczegoty niezgodno$ci duzej/niezgodnosci

6. Niespelniony wymog:

7. Termin przekazania informacji o podjetych dziataniach korygujacych:

(podpis audytora wiodacego)

PR A " N T A " T D) - P
8.  Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z niezgodno$cig duza/niezgodnoscia )i jednoczesnie

deklaruje przekazanie informacji o podj¢tych dziataniach korygujacych, okreslajac

P . . . , . Lo . , D ..
sposob i termin usunigcia niezgodno$ci duzej/niezgodnosci® w terminie wskazanym
powyzej.

(osoba odpowiedzialna — imi¢ i nazwisko, stanowisko) (podpis)

9. Informacja o dziataniach korygujacych:

10. Dziatania korygujace: akceptuj¢ / nie akceptuje / nie przekazano informacji o dziataniach

korygujacych”
................. (data) (pOdplsaudworawmda‘cego)
Objasnienia:
Y Osoba odpowiedzialna za proces szkolenia w zakresie spraw objetych postanowieniami Konwencji STCW
i ustawy.

? Niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 2

WZOR SPRAWOZDANIA Z AUDYTU W MORSKIEJ JEDNOSTCE EDUKACYJNEJ
ORAZ WZOR KARTY NIEZGODNOSCI

No ......
Report from audit of: university, upper secondary maritime school, maritime education unit”
concerning:

1) recognition U

2) change of recognition scope [
3) recognition endorsement [
4) revalidation of recognition [

5) additional audit U

(title, first name and surname of the person responsible for trainings
in the scope covered by the provisions of the STCW Convention

e g S e o e A
................. s B T AR
...................................................... Audit Team:
(date and type of the recent audit)
1. lead auditor
2. auditor
3. auditor
4, auditor
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Have non-conformity reports been drafted after the last audit?
yes [l no [
If yes, have the non-conformities been rectified?
yes [l no [ not applicable []

I.

Audit of meeting formal and legal requirements:

requirements fulfilled [J requirements unfulfilled [

II. Operation scope of maritime education unit

Put the “X” mark
NO. Qualiﬁcation trainings in an appropriate
field

1 at the support level in the deck department for the rating forming part
of a navigational watch certificate

2 at the support level in the deck department for the rating as able seafarer deck
certificate

3 at the support level in the engine department in the mechanic’s specialisation for the
rating forming part of an engine room watch certificate

4 at the support level in the engine department in the mechanic’s specialisation for the
rating as able seafarer engine certificate

5 at the support level in the engine department in the electrician’s specialisation for the
electro-technical rating certificate

6 at the management level in the deck department on international voyages

7 at the operational level in the deck department on international voyages

8 at the management level in near-coastal voyages

9 at the operational level in near-coastal voyages

10 for the certificate of a skipper class 1 on domestic voyages

11 for the certificate of a skipper class 2 on domestic voyages

12 at the management level in the engine department

13 at the operational level in the engine department for the mechanic’s specialisation

14 at the operational level in the engine department for the electrician’s specialisation

15 for the diploma of an engineer officer on domestic voyages

16 for the officer in charge of a navigational watch on fishing vessels of up to 24 meters
in length on limited waters

17 for the officer in charge of a navigational watch on a fishing vessel of above
24 meters in length operating in limited waters

18 for the skipper of a fishing vessel of above 24 meters in length operating in restricted
waters

19 for the skipper of a fishing vessel of above 24 meters in length operating in unlimited
waters

20 Other:
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Put the “X” mark
No. Safety and special trainings in an appropriate
field

1 in elementary first aid

2 in medical first aid

3 in medical care

4 refresher in medical care

5 in personal safety and social responsibilities

6 in personal survival techniques

7 refresher in personal survival techniques

8 in fire prevention and fire fighting — basic

9 refresher in fire prevention and fire fighting — basic

10 in fire prevention and fire fighting — advanced

11 refresher in fire prevention and fire fighting — advanced

12 in safety of fishing operations in domestic voyages

13 in survival craft and rescue boats other than fast rescue boats

14 refresher in survival craft and rescue boats other than rescue boats

15 in fast rescue boats

16 refresher in fast rescue boats

17 in security-awareness

18 for seafarers with designated security duties

19 for ship security officer

20 for liquefied gas tanker familiarization

21 for oil and chemical tanker familiarization

22 for liquefied gas tankers operations

23 for oil tankers operations

24 for chemical tankers operations

25 in hazardous cargo carriage on vessels

26 in crisis management and human behaviour

27 in crowd management

28 in safety for personnel providing direct service to passengers in passenger spaces on
board passenger ships

29 in passengers safety, cargo safety and hull integrity on ro-ro passenger ships

30 in the Operational Use Electronic Chart Display and Information Systems

31 in utilizing of radar and ARPA at the operational level

32 in utilizing of radar and ARPA at the management level

33 in handling of large ships and ships with unusual maneuvering characteristics

34 in bridge resource management

35 in engine room resource management

36 in co-operation between passenger ship on fixed routes and search and rescue
services

37 in International Management Code for the Safe Operation of Ships and for Pollution
Prevention Familiarization (ISM Code)

38 in operation and maintenance of main propulsion other than marine diesel engine

39 in operation and maintenance of power systems in excess of 1 kV

40 Other:
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Put the “X” mark

No. Practical examinations in an appropriate
field
1 Deck department on international voyages and near coastal voyages at operational
and management level and domestic voyages — navigation function
2 Deck department on international voyages at management level — cargo handling and
stowage function
3 Fishing

Engine department on international voyages at operational and management level and
domestic voyages

5 Engine department at electrical specialty on international voyages at operational level

Other:

III. Documents of maritime education unit

Yes/no/
No. Issues not Notes
applicable
1 Legal act/certificate of incorporation
Statute
3 Document to confirm entry into the register

of non-public universities (concerns only
non-public universities and associations
of non-public universities)

4 Document to confirm entry into the register of
non-public schools and establishments (in the
case of non-public schools founded by legal
and natural persons)

5 Document to confirm entry of a maritime
education unit into a register of
universities/colleges/training centres (maritime
education unit with its registered office outside
the Republic of Poland)

6 Documentation on having a quality
management system regarding the training
activities covered by the provisions of the
STCW Convention

7 Document' archiving and storage system

Notes:
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IV. Verification and assessment of training programmes and their compliance with

the requirements laid down in provisions

the requirements for frameworks training
programmes and qualification requirements

Yes/no/

No. Issues not Notes
applicable

1 Compliance of training programmes with

2 Compliance of on board training programmes
with the requirements for training record books
3 Assessment system, rules of tests and
examinations, methods of verification of
knowledge and evaluation of competence
Notes:

V. Verification and assessment of keeping documentation on the training process’

)

Yes/no/
No. Issues not Notes
applicable
1 Album of students / book of students / list of
students / PhD students / training participants
2 Periodical student achievements sheets / Grade
sheets
3 Documentation to confirm attendance during
the audited classes
4 Keeping class records according to the class
schedule
5 Protocols from exams and tests
6 Register of issued certificates, diplomas and its
conformity with the album of students / book
of students / lists of students / PhD students /
training participants
7 Register of training record books issued
8 Supervision of on board training confirmed by
a training record book
9 Register of issued certificates on training
record book passed
10 Register of issued certificates on training
completion
11 Register of issued certificates on the practical
part of training passed, carried out in line with
the framework training programme
Notes:
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VI. Verification and assessment of the teaching staff and of keeping relevant

documentation
Yes/no/
No. Issues not Notes
applicable
1 Fulfillment by the staff requirements as regards
qualifications
2 Appointment of the person responsible for
trainings and examinations in the scope
covered by the provisions of the STCW
Convention and the Act
3 Documentary evidence of formal qualifications
by the staff
Notes:

VII. Verification and assessment of educational facilities and equipment

Yes/no/
No. Issues not Notes
applicable
1 Class facilities:
Teaching aids
Library resources
Lecture room equipment with teaching aids
Other:
2 Training facilities:

Laboratory

Programme simulator

Full mission bridge simulator / Engine room
simulator

Workshop

Other:

Notes:
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VIII. Verification and assessment of the training process

Yes/no/
No. Issues not Notes
applicable
1 Lecturing and its compliance with training
programmes
2 Giving classes and their compliance with
training programmes
3 Giving other classes and their compliance with
training programmes
4 Ralisation of supervised on board training and
its integrity with training programmes
5 The teaching staff having sets of questions
(tests) used to check the knowledge of
a student/PhD student/pupil/training participant
6 Use of training equipment according with
training programmes
7 Assessment, testing, examinations
8 Closing the onboard training record book
9 Keeping documentation on the training process
10 Internal system of training quality assurance
11 Maritime education unit ensure conditions for
correct completion of the stage of practical
training that covers verification of skills and
competence in accordance with examination
requirements laid down in the regulations
issued on the base of art. 74.4 and art. 77.10
of the Act and STCW Convention
Notes:

IX. Verification and assessment possibility to conduct practical examinations

Yes/no/

No. Issues not Notes
applicable

1 Training facilities:

Full mission bridge simulator

Ship handling simulator

Engine room simulator

Programme simulator for engine department
electric specialty at operational level

Other:




Dziennik Ustaw —-27— Poz. 222

2 Maritime education unit ensure conditions for
correct completion of the practical examination
that covers verification of skills and
competence in accordance with examination
requirements laid down in the regulations
issued on the base of art. 74.4 and art. 77.10

of the Act and STCW Convention

Notes:

X. Observations and final conclusions
5)

Observations:

Final conclusions:
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Audit team:
| D lead auditor
2 auditor
K T auditor
A auditor

non-conformity reports have been issued®

yes [ no [

(signature of the director of the maritime education unit, stamp) (date)

Explanations:

! Delete as applicable.

? Act of 18 August 2011 on maritime safety (Journal of Laws from 2016 item 281).

3 If applicable.

 Also in the electronic form.

% Observation — possibility that a requirement has not been met or a discovered deviation from any requirements
laid down in the STCW Convention, not supported by objective evidence.

% In the case of issue of non-conformity reports please indicate their quantity.
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NON-CONFORMITY REPORT No. ...........
Type: Major non-conformity [

Non-conformity [

1. Name of the maritime education unit: 2. Audit team composition:

Responsible person” in the maritime

education unit:

3. Date: 4.  Audit place:

5. Details of major non-conformity / non-conformity”:

6. The requirement which has not been met:

7. The deadline to provide information about the corrective action taken:

(signature of the lead auditor)

8.  Ihereby declare that I was notified of the major non-conformity / non-conformity” and
that I declare to provide information on corrective actions taken determining the manner
and timing of the removal of major non-conformity / non-conformity® on the date

indicated above.

(responsible person — first name and surname, position) (signature)

9. Information on corrective action:

10. Corrective actions: I accept / I do not accept / no information about corrective actions

(date) (signature of the lead auditor)

Explanations:
! Person responsible for trainings in the scope covered by the provisions of the STCW Convention and the Act.
? Delete as applicable.
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Zalacznik nr 3

WZOR CERTYFIKATU UZNANIA MORSKIEJ JEDNOSTKI EDUKACYJNE]J

CERTYFIKAT UZNANIA
CERTIFICATE OF RECOGNITION

(nazwa i adres morskiej jednostki edukacyjnej / name and address of Maritime Education Unit)

wydany [?rzez
issued by

(minister whasciwy do spraw gospodarki morskiej / minister competent for maritime economy)

Na podstawie art. 75 ust. 8 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim
(Dz. U. z 2016 r. poz. 281, z pdzn. zm.) przyznaj¢ uprawnienia do szkolenia w zakresie
okreslonym w zalaczniku do niniejszego certyfikatu.

Under the provisions of Article 75.8 of the Act of 18 August 2011 on Maritime Safety (Journal of Laws from 2016 item 281) recognition

is granted to conduct training within the scope specified in the Annex to this Certificate.

Audyt dla uznania przeprowadzono dnia

The verification audit took place on

Certyfikat jest wazny od dnia ..........ccceeevevcvvvcceeeeee.ododnia oo
This Certificate is valid from until
pieczeé
urzgdowa

official seal

(data wydania / date of issue) (minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej /
minister competent for maritime economy)

Zalacznik:

Annex

1. Zakres(y) dziatalno$ci szkoleniowych

Scope of training activities

Morska Jednostka Edukacyjna jest uznana w zakresie objetym postanowieniami Konwencji STCW

i przepisami ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim w zakresie okreslonym
w zalaczniku.

This Maritime Education Unit is recognized within the scope of the provisions of the STCW Convention and of the Act of 18 August
2011 on Maritime Safety to act within the scope specified in the Annex.

Certyfikat uznania nr
Certificate of Recognition No.
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ZALACZNIK NR ...... DO CERTYFIKATU UZNANIA NR ......
ANNEX NO. TO CERTIFICATE OF RECOGNITION NO.

ZAKRES DZIALALNOSCI SZKOLENIOWEJ
SCOPE OF TRAINING ACTIVITIES

PROWADZONEJ PRZEZ
CONDUCTED BY

(nazwa i adres morskiej jednostki edukacyjnej / name and address of Maritime Education Unit)

Rodzaj
L szkolenia / egzaminu Okres Zakres uznania morskiej jednostki
N(I,_)' obowigzywania edukacyjnej
praktycznego Period of validity Scope of recognition of the Maritime Education Unit
Type of training / practical examination
(data wydania / date of issue) (minister wiasciwy do spraw gospodarki morskiej /

minister competent for maritime economy)
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Zalacznik nr 4

WZOR CERTYFIKATU ZMIANY ZAKRESU UZNANIA MORSKIEJ JEDNOSTKI EDUKACYJNEJ

CERTYFIKAT ZMIANY ZAKRESU UZNANIA
CERTIFICATE OF AMENDMENT OF THE SCOPE OF RECOGNITION

(nazwa i adres morskiej jednostki edukacyjnej / name and address of Maritime Education Unit)

wydany grzez

issued

(minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej / minister competent for maritime economy)

Na podstawie art. 75 ust. 8 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim
(Dz. U. z 2016 1. poz. 281, z p6zn. zm.) przyznaj¢ uprawnienia do szkolenia w zakresie
okreslonym w zalaczniku do niniejszego certyfikatu.

Under the provisions of Article 75.8 of the Act of 18 August 2011 on Maritime Safety (Journal of Laws from 2016 item 281) recognitio

is granted to conduct training within the scope specified in the Annex to this Certificate.

Audyt dla zmiany zakresu uznania przeprowadzono dnia ................coiiiiiiiiiinn
The verification audit took place on
Certyfikat jest wazny od dnia .........cccoeeeviiiiiiin.n... dodnia.......cccceoeeiiiiiinil
This Certificate is valid from until
w potaczeniu z Certyfikatem uznanianr ............ wydanym przez ......................
in connection with the applicable Certificate of Recognition No. issued by
pieczeé
urzgdowa
official seal
(data wydania / date of issue) (minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej /

minister competent for maritime economy)

Zalacznik:

Annex

1. Zakres(y) dziatalno$ci szkoleniowych

Scope of training activities

Certyfikat zmiany zakresu uznania nr
Certificate of Amendment of the Scope of Recognition No.
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ZALACZNIK NR ...... DO CERTYFIKATU ZMIANY ZAKRESU UZNANIA NR
ANNEX NO. TO CERTIFICATE OF AMENDMENT OF THE SCOPE OF RECOGNITION NO.

ZAKRES DZIALALNOSCI SZKOLENIOWEJ
SCOPE OF TRAINING ACTIVITIES

PROWADZONEJ PRZEZ
CONDUCTED BY

(nazwa i adres morskiej jednostki edukacyjnej / name and address of Maritime Education Unit)

Rodzaj
. . Okres Zakres uznania morskiej jednostki
Lp. szkolenia / egzaminu . . ..
No. obowigzywania edukacyjnej
praktycznego Period of validity Scope of recognition of the Maritime Education Unit
Type of training / practical examination
(data wydania / date of issue) (minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej /

minister competent for maritime economy)
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Zalacznik nr 5

WYSOKOSC I WARUNKI WYNAGRADZANIA CZEONKOW ZESPOLU AUDYTUJACEGO ORAZ EKSPERTOW

I.  Wysokos$¢ wynagrodzenia brutto czlonkow zespotu audytujacego oraz ekspertow

AUDYT STAWKA DZIENNA STAWKA DZIENNA
AUDYTORA WIODACEGO AUDYTORA LUB EKSPERTA
Pierwszy dzien audytu 200 PLN 150 PLN
Drugi dzien i nastgpne dni audytu 150 PLN 100 PLN

II.  Warunki wynagradzania audytorow i ekspertow:

1) przeprowadzenie czynnosci audytowych w MJE obejmujace weryfikacje zgodnosci przedstawionej przez MJE
dokumentacji ze stanem faktycznym;

2) zweryfikowanie podjetych dziatan korygujacych wynikajacych ze sporzadzonych kart niezgodnosci;
3) sporzadzenie sprawozdania potwierdzajacego przeprowadzenie audytu, w ktérym brali udziat;
4) wynagrodzenie jest naliczane za liczbg dni, w ktorych audytor lub ekspert rzeczywiscie uczestniczyl w audycie;

5) potwierdzeniem wykonania przez audytorow i ekspertow zadan objetych audytem jest podpisanie przez wszyst-
kich audytorow i ekspertow odpowiedniego sprawozdania z audytu dotyczacego uznania, potwierdzenia uznania,
zmiany zakresu uznania, odnowienia uznania lub audytu dodatkowego.





