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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 5 stycznia 2017 r.

Poz. 35

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?"

z dnia 29 grudnia 2016 .

w sprawie stazu adaptacyjnego oraz testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji zawodowych

do wykonywania niektérych zawoddéw regulowanych nalezacych do dzialu gospodarkaz)

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych

w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65) zarzadza sig, co nastepuje:

)

2)

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

warunki, sposob i tryb odbywania stazu adaptacyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad odbywaniem stazu
adaptacyjnego oraz oceny nabytych przez wnioskodawce umiejgtnosci, sposob ustalania kosztow odbywania stazu
adaptacyjnego oraz tryb pobierania i zwrotu oplaty za odbycie stazu adaptacyjnego, zwanego dalej ,,stazem”,

warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu umiej¢tnosci oraz oceny posiadanych przez wnioskodawce umiejetnoscei,
sposob ustalania kosztow przeprowadzania testu umieje¢tnosci oraz tryb pobierania i zwrotu oplaty za przeprowadzenie
testu umiejetnosci, zwanego dalej ,,testem”

—w toku postepowania o uznanie nabytych w innych niz Rzeczpospolita Polska panstwach cztonkowskich Unii Europej-
skiej, panstwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronach umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej kwalifikacji zawodowych do wykonywania niektorych zawodow
regulowanych nalezacych do dzialu gospodarka.

2. Przepisy rozporzadzenia stosuje si¢ do postgpowan w sprawach o uznanie kwalifikacji zawodowych do wykonywa-

nia zawodow regulowanych wymienionych w zataczniku do rozporzadzenia.

D

2)

Minister Rozwoju i Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 wrzes$nia 2016 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Rozwoju i Finanséw
(Dz. U. poz. 1595).

Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
7 wrzesnia 2005 r. w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz. Urz. UE L 255 z30.09.2005, str. 22, Dz. Urz. UE C 3
2 06.01.2006, str. 12, Dz. Urz. UE L 363 z20.12.2006, str. 141, Dz. Urz. UE C 165 z 19.07.2007, str. 13 i 18, Dz. Urz. UE L 271
z16.10.2007, str. 18, Dz.Urz. UEL 320 z06.12.2007, str.3, Dz. Urz. UEL 93 z04.04.2008, str.28, Dz. Urz. UEL 205
z01.08.2008, str. 10, Dz. Urz. UEL 311 z21.11.2008, str. 1, Dz. Urz. UEL 93 z07.04.2009, str. 11, Dz. Urz. UEL 59
z04.03.2011, str.4, Dz. Urz. UEL 112 z24.04.2012, str.21, Dz. Urz. UEL 180 z12.07.2012, str.9, Dz. Urz. UEL 158
z10.06.2013, str. 368, Dz. Urz. UE L 354 z28.12.2013, str. 132, Dz. Urz. UE L 305 z24.10.2014, str. 115, Dz. Urz. UE L 177
7 08.07.2015, str. 60 oraz Dz. Urz. UE L 134 z 24.05.2016, str. 135).
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§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) instytucja — jednostke organizacyjna, w ktorej wnioskodawca odbywa staz lub przystgpuje do czesci praktycznej testu;

2) organ prowadzacy postgpowanie — ministra wlasciwego do spraw gospodarki Iub podmiot wskazany w trybie okreslo-
nym w art. 4a ust. 3 ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzadowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 543,
z pozn. zm.”);

3) ustawa — ustaw¢ z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskie;.

§ 3. Wnioskodawca, po otrzymaniu postanowienia, o ktérym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy, przekazuje organowi
prowadzacemu postgpowanie oswiadczenie o wyborze odbycia stazu albo przystapienia do testu, z wyjatkiem przypadkow,
o ktorych mowa w art. 21 ust. 2 pkt 1 lit. ¢ i d oraz ust. 3 ustawy.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 4. Staz odbywa si¢ w instytucji wlasciwej ze wzgledu na rodzaj zawodu, ktérego dotyczy postgpowanie w sprawie
uznania kwalifikacji.

§ 5. 1. Do o$wiadczenia o wyborze odbycia stazu wnioskodawca dotacza dokument zawierajacy zobowigzanie insty-
tucji do nawigzania z wnioskodawcg stosunku pracy lub zawarcia umowy cywilnoprawne;.

2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci informacje o:
1)  rodzaju stosunku prawnego, ktory zostanie nawigzany z wnioskodawca;
2) terminie, w jakim zostanie nawigzany stosunek prawny;
3) okresie, na jaki zostanie nawigzany stosunek prawny;
4)  obowiazkach, jakie zostang powierzone wnioskodawcy;
5) osobie, pod nadzorem ktdrej wnioskodawca bedzie odbywatl staz, zwanej dalej ,,opiekunem stazu”;
6) wstepnym wyliczeniu kosztow odbywania przez wnioskodawce stazu.

3. Organ prowadzacy postepowanie, po zaakceptowaniu instytucji wybranej przez wnioskodawce, przekazuje tej in-
stytucji pisemne potwierdzenie akceptacji. Organ prowadzacy postgpowanie odmawia zaakceptowania w przypadku braku
mozliwosci realizacji stazu w danej instytucji.

4. W przypadku gdy organ prowadzacy postgpowanie nie zaakceptowatl instytucji wskazanej przez wnioskodawce,
wnioskodawca wskazuje inng instytucje do jego odbycia. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Zmiana instytucji moze nastapi¢ w przypadku zlozenia do organu prowadzacego postgpowanie umotywowanego
wniosku przez wnioskodawce lub kierownika instytucji, nie p6zniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, przepisy ust. 1-4 oraz § 6—10 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Instytucja, w ktorej wnioskodawca dotychczas odbywat staz, przekazuje instytucji, w ktorej staz bedzie kontynuo-
wany, informacj¢ o stopniu realizacji stazu sporzadzong przez dotychczasowego opiekuna stazu, a nastgpnie zatwierdzong
przez kierownika instytucji, w ktorej staz byt odbywany.

§ 6. 1. Kierownik instytucji wyznacza jako opiekuna stazu osobe¢ posiadajaca kwalifikacje zawodowe odpowiednie ze
wzgledu na rodzaj zawodu, ktoérego dotyczy postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji.

2. Do zadan opiekuna stazu nalezy:
1) kontrola realizacji stazu,
2) kontrola obecnosci wnioskodawcy w instytucji w okresie odbywania stazu;
3) sporzadzanie i przechowywanie informacji dotyczacych przebiegu stazu;

4)  pomoc wnioskodawcy w realizacji stazu.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 1. poz. 749, 1020, 1250, 1579, 1923, 1948, 1954,

1961, 2003 i 2260.
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3. Zmiana opiekuna stazu moze nastgpi¢ w przypadku:
1)  braku mozliwosci dalszego sprawowania nadzoru nad wnioskodawca;
2) umotywowanego wniosku zlozonego przez wnioskodawce nie pozniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu,
3) umotywowanego wniosku ztozonego przez opiekuna stazu nie pozniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu.

4. Zmiany opiekuna stazu dokonuje kierownik instytucji w porozumieniu z organem prowadzacym postgpowanie.

§ 7. 1. Opiekun stazu wspoélnie z kierownikiem instytucji, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu, sporzadzaja
pisemna opini¢ w sprawie przygotowania wnioskodawcy do samodzielnego wykonywania zawodu wraz ze szczegélowym
opisem przebiegu stazu.

2. Opinia, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera:
1) informacje na temat prawidtowosci wykonywania powierzonych obowiazkow;
2) ocen¢ zdobytej przez wnioskodawce wiedzy merytorycznej;

3) informacj¢ o przygotowaniu albo braku przygotowania wnioskodawcy do samodzielnego wykonywania wnioskowa-
nego zawodu regulowanego wraz z uzasadnieniem.

§ 8. Kierownik instytucji przekazuje opini¢, o ktérej mowa w § 7, wnioskodawcy oraz organowi prowadzacemu po-
stepowanie, w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia.

§ 9. 1. Instytucja, w ktorej staz ma by¢ odbywany, dokonuje wstgpnego wyliczenia kosztow odbywania przez wniosko-
dawceg stazu na podstawie przewidywanych wydatkow zwiazanych z odbywaniem stazu w danej instytucji, ustalonych
w oparciu o okreslony przez organ prowadzacy postgpowanie zakres stazu, czas trwania stazu i wynagrodzenie opiekuna
stazu oraz przewidywane wydatki organizacyjno-techniczne zwigzane ze stazem.

2. Instytucja, w ktorej staz jest odbywany, na dzien zakonczenia przez wnioskodawce stazu wylicza koszty odbywania
stazu na podstawie faktycznych kosztéw poniesionych w zwiazku z jego odbyciem. Ostateczna wysoko$¢ kosztoéw odby-
wania stazu nie moze przewyzsza¢ wstepnie wyliczonych kosztow odbywania stazu o wigcej niz 10%.

3. Jezeli ostateczna wysokos$¢ kosztow odbywania stazu jest wyzsza od wstgpnie wyliczonych kosztow, wnioskodaw-
ca uiszcza powstala roznicg na rachunek instytucji w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu.

4. Jezeli ostateczna wysoko$§¢ kosztow odbywania stazu jest nizsza od wstepnie wyliczonych kosztow, instytucja
zwraca wnioskodawcy réznice w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu.

5. Wnioskodawca ponosi koszty odbywania stazu, o ktorych mowa w ust. 1, uiszczajgc z tego tytulu oplate jedno-
razowo albo w rownych ratach miesigcznych, ptatnych z gory do 10 dnia kazdego miesigca za dany okres rozliczeniowy,
w sposob wskazany przez kierownika instytucji.

6. Opfata z tytulu odbywania przez wnioskodawce stazu moze by¢, za zgoda wnioskodawcy wyrazong na pismie, po-
tracona z jego wynagrodzenia.

7. Instytucja dokonuje zwrotu wniesionej optaty w przypadku nieprzystapienia wnioskodawcy do odbywania stazu
W wyznaczonym terminie z przyczyn od niego niezaleznych i udokumentowanych we wniosku zlozonym nie p6zniej niz
w terminie 7 dni od dnia, w ktorym wnioskodawca miat przystapi¢ do odbywania stazu.

8. W przypadku przerwania przez wnioskodawce odbywania stazu z przyczyn od niego niezaleznych i udokumento-
wanych we wniosku instytucja dokonuje zwrotu wniesionej optaty w czgéci proporcjonalnej do okresu odbycia stazu.

9. Zwrot optaty nastepuje w sposoéb wskazany przez wnioskodawceg we wniosku, w terminie 30 dni od dnia jego zto-
zenia.
§ 10. 1. Organ prowadzacy postgpowanie sprawuje nadzor nad odbywaniem stazu poprzez kontrole realizacji stazu,

warunkow jego odbywania oraz gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

2. Na podstawie wynikow sprawowanego nadzoru oraz przekazanej opinii, o ktorej mowa w § 7, organ prowadzacy
postepowanie dokonuje oceny nabytych umiejgtnosci.

3. Wnioskodawca, ktéry nie uzyskat pozytywnej oceny, o ktdérej mowa wust. 2, moze wystapi¢ z wnioskiem
o ponowne odbycie stazu, zgodnie z zakresem okre§lonym w postanowieniu, o ktérym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy.
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Rozdziat 3

Test umiejetnosci

§ 11. Test przeprowadza komisja egzaminacyjna, zwana dalej ,.komisja”, powotana przez organ prowadzacy poste-
powanie, w sktadzie trzyosobowym. Kazda z 0sob wchodzacych w sktad komisji posiada wiedze teoretyczna, umiejgtnosci
i do§wiadczenie praktyczne w zakresie zagadnien bgdacych przedmiotem testu.

§ 12. Test sktada si¢ z czegsci teoretycznej i praktyczne;j.

§ 13. 1. Cze$¢ teoretyczng testu przeprowadza si¢ w formie pisemnego testu, ktory sktada si¢ z nie wigcej niz
40 pytan dotyczacych wiedzy zawodowej niezb¢dnej do wykonywania wnioskowanego zawodu regulowanego, opracowa-
nych przez organ prowadzacy postgpowanie.

2. Czas przeznaczony na rozwigzanie pisemnego testu w jego czgsci teoretycznej jest wyznaczany i podawany do
wiadomosci wnioskodawcy przez przewodniczacego komisji.

3. Czas wyznaczony na rozwigzanie pisemnego testu jest jednakowy dla kazdego wnioskodawcy, odpowiednio do
wnioskowanego zawodu regulowanego.

§ 14. 1. Cze¢s¢ praktyczna testu polega na sprawdzeniu umiejetnoséci praktycznych, zgodnie z zakresem okreslonym
przez organ prowadzacy post¢gpowanie i adekwatnym dla wnioskowanego zawodu regulowanego.

2. Czg$¢ praktyczna testu przeprowadzana jest w instytucji wskazanej przez wnioskodawce i zaakceptowane] przez
organ prowadzacy post¢gpowanie, po uprzedniej zgodzie wyrazonej na pismie przez jej kierownika. Organ prowadzacy
postepowanie odmawia zaakceptowania w przypadku braku mozliwos$ci sprawdzenia umiejetnosci praktycznych z zakresu
wnioskowanego zawodu regulowanego.

3. W przypadku niezaakceptowania przez organ prowadzacy postgpowanie instytucji wskazanej przez wnioskodawce
wnioskodawca lub organ prowadzacy post¢gpowanie wskazuje inne miejsce przeprowadzenia czgsci praktycznej testu.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Czes$¢ praktyczna testu trwa nie dtuzej niz 180 minut.

§ 15. O terminie i miejscu przeprowadzenia teoretycznej i praktycznej czgsci testu, o kosztach jego przeprowadzenia
oraz o trybie ponoszenia zwigzanych z tym oplat organ prowadzacy post¢gpowanie zawiadamia wnioskodawce w formie
pisemnej, co najmniej na 21 dni przed wyznaczonym terminem jego przeprowadzenia.

§ 16. 1. Koszty przeprowadzenia testu sg ustalane na podstawie faktycznych wydatkow ponoszonych przez organ
prowadzacy postgpowanie.

2. Koszty przeprowadzenia testu ustala si¢ jako sume:
1) kosztéw obstugi technicznej;
2) kosztow przygotowania testow pisemnych;
3)  kosztéw wynagrodzenia cztonkdéw komisji;

4) kosztow zwiazanych z potrzeba zapewnienia wlasciwych warunkow lokalowych.

§ 17. Optate za przeprowadzenie testu wnioskodawca wnosi w sposob wskazany przez organ prowadzacy postepowa-
nie po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w § 15, nie pdzniej niz na 7 dni przed dniem przeprowadzenia testu.

§ 18. 1. Przed przystapieniem do testu wnioskodawca okazuje komisji dokument poswiadczajacy tozsamos¢ oraz do-
wod dokonania optaty za przeprowadzenie testu.

2. Niedokonanie optaty za przeprowadzenie testu powoduje niedopuszczenie wnioskodawcy do testu.

§ 19. 1. Czg¢s¢ teoretyczna testu zostaje zaliczona, gdy wnioskodawca udzieli poprawnej odpowiedzi na co najmniej
60% pytan.

2. Cze$¢ praktyczna testu zostaje zaliczona, gdy wnioskodawca wykaze si¢ umiejetno$ciami praktycznymi wlasciwy-
mi dla wnioskowanego zawodu regulowanego.

3. Za pozytywny wynik testu uznaje si¢ zaliczenie zarowno jego czgsci teoretycznej, jak i praktycznej.

§ 20. 1. Po przeprowadzeniu czgsci teoretycznej i praktycznej testu sporzadzany jest protokot, ktory podpisuja wszyscy
cztonkowie komisji.
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2. W protokole podaje si¢ imiona i nazwiska czlonkow komisji oraz czas rozpoczgcia i zakonczenia testu. Do proto-
kotu zatacza si¢ pytania czesci teoretycznej testu, wykaz czynnosci sprawdzajacych umiejetnosci praktyczne wykonanych
w ramach czg$ci praktycznej testu, list¢ 0sob przystepujacych do testu oraz koncowe wyniki.

3. O wyniku testu organ prowadzacy postgpowanie informuje wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 7 dni od
dnia przeprowadzenia testu.

§ 21. Wnioskodawca, ktory bral udziat w przeprowadzonym tescie, moze za posrednictwem organu prowadzacego
postepowanie zwrdcic si¢ do komisji o ponowne sprawdzenie wyniku testu. Wniosek w tej sprawie, w postaci papierowe;j
lub elektronicznej, sktada si¢ do organu prowadzacego postgpowanie, w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze od dnia
ogloszenia wynikow testu.

§ 22. 1. Wnioskodawca, ktory nie przystapit do testu w wyznaczonym terminie, moze ponownie do niego przystapi¢
w terminie wyznaczonym przez organ prowadzacy postgpowanie.

2. W przypadku nieprzystapienia do testu w wyznaczonym terminie z udokumentowanych i niezaleznych od wniosko-
dawcy przyczyn ponowne przystapienie do testu nastepuje bez ponownego ponoszenia przez wnioskodawce oplaty za
przeprowadzenie testu.

3. Do ponownego przystapienia do testu stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 11-21.

§ 23. 1. Organ prowadzacy postgpowanie dokonuje zwrotu wniesionej oplaty za przeprowadzenie testu w przypadku
nieprzystapienia wnioskodawcy do testu w wyznaczonym terminie z przyczyn od niego niezaleznych i udokumentowanych
we wniosku ztozonym nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktorym wnioskodawca miat przystapi¢ do testu.

2. Zwrot wniesionej optaty za przeprowadzenie testu nastgpuje takze w przypadku zlozenia przez wnioskodawce, co
najmniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia testu, pisemnej rezygnacji z jego przeprowadzenia.

3. Zwrot optaty za przeprowadzenie testu nastgpuje w sposodb wskazany przez wnioskodawce we wniosku, w terminie
30 dni od dnia jego ztozenia.

4. Do wnioskodawcy, ktory otrzymat zwrot wniesionej optaty za przeprowadzenie testu w przypadkach, o ktorych
mowa w ust. 1 12, nie stosuje si¢ przepisu § 22 ust. 2.

Rozdzial 4

Przepis przejSciowy i koncowy

§ 24. Do wnioskéw ztozonych i nierozpatrzonych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.”

Minister Rozwoju i Finanséw: wz. J. Kwiecinski

9 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 2 listopada 2009 r. w sprawie stazu adap-

tacyjnego oraz testu umiejetnosci w toku postgpowania o uznanie kwalifikacji do wykonywania niektorych zawodéw regulowanych
nalezacych do dzialu gospodarka (Dz. U. poz. 1533), ktére utracito moc z dniem 1 stycznia 2017 r. zgodnie z art. 87 pkt 3 ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
(Dz. U. 22016 1. poz. 65).
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Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 29 grudnia 2016 r. (poz. 35)

WYKAZ ZAWODOW REGULOWANYCH
NALEZACYCH DO DZIALU ADMINISTRACIJI RZADOWEJ - GOSPODARKA

Obstugujacy dzwigi.

Obstugujacy dzwignice.

Konserwator dzwigow.

Konserwator dzwignic.

Operator wozkow jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym nap¢dem podnoszenia.
Konserwator wozkow jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napgdem podnoszenia.
Napetlniajacy zbiorniki przenos$ne.

Operator sprzetu do robot ziemnych i urzadzen pokrewnych.

Operator maszyn i urzadzen do produkcji betonu, asfaltobetonu, elementéw betonowych, kamiennych i pokrewnych.
Monter rusztowan.

Pirotechnik.

Specjalista ds. oczyszczania terenu z materiatdw wybuchowych i niebezpiecznych.

Technik oczyszczania terenu z materiatdw wybuchowych i niebezpiecznych.

Rusznikarz.

Operatorzy urzadzen do produkcji materiatow wybuchowych i pokrewni.
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