DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 11 stycznia 2017 r.

Poz. 62

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego oraz testu umiejetnosci w toku postepowania w sprawie uznania
kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu muzealnika”

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych

w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65) zarzadza si¢, co nastepuje:

)

2)
3)

Rozdziat 1
Przepisy ogélne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

warunki, sposob i tryb odbywania stazu adaptacyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad jego odbywaniem
oraz oceny nabytych w jego trakcie umiejgtnosci,

warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu umiejgtnosci oraz oceny posiadanych przez wnioskodawce umiejgtnoscei,

sposob ustalania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego i przeprowadzania testu umiej¢tnosci oraz tryb pobierania
i zwrotu oplaty za odbycie stazu adaptacyjnego i przeprowadzenie testu umiejgtnosci

— w toku postgpowania w sprawie uznania nabytych w innych niz Rzeczpospolita Polska panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej, panstwach czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronach umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej kwalifikacji zawodowych do wykonywania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zawodu muzealnika.

)

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych prowadzone na
podstawie przepisow ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej;

D

2)

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzia-
fania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. poz. 1894).

Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
7 wrzesnia 2005 r. w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz. Urz. UE L 255 z30.09.2005, str. 22, Dz. Urz. UE C 3
2 06.01.2006, str. 12, Dz. Urz. UE L 363 z20.12.2006, str. 141, Dz. Urz. UE C 165 z 19.07.2007, str. 13 i 18, Dz. Urz. UE L 271
z16.10.2007, str. 18, Dz.Urz. UEL 320 z06.12.2007, str.3, Dz. Urz. UEL 93 z04.04.2008, str.28, Dz. Urz. UE L 205
z01.08.2008, str. 10, Dz. Urz. UEL 311 z21.11.2008, str. 1, Dz. Urz. UEL 93 z07.04.2009, str.11, Dz Urz. UEL 59
z04.03.2011, str.4, Dz. Urz. UEL 112 z24.04.2012, str.21, Dz. Urz. UEL 180 z12.07.2012, str.9, Dz Urz. UEL 158
z10.06.2013, str. 368, Dz. Urz. UE L 354 z28.12.2013, str. 132, Dz. Urz. UE L 305 z24.10.2014, str. 115, Dz. Urz. UE L 177
7 08.07.2015, str. 60 oraz Dz. Urz. UE L 134 7 24.05.2016, str. 135).



Dziennik Ustaw -2- Poz. 62

2) organie prowadzacym postgpowanie — nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego lub podmiot upowazniony na podstawie art. 4a ust. 3 ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r.
o dziatach administracji rzadowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 543, z pozn. zm.”);

3) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ ubiegajaca si¢ o uznanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania
zawodu muzealnika;

4) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ muzeum w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach
(Dz. U. 22012 1. poz. 987, z pozn. zm.”), w ktorym wnioskodawca odbywa staz adaptacyjny.

§ 3. Organ prowadzacy postgpowanie dorgcza postanowienie, o ktorym mowa wart. 20 ust. 1 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach czlonkowskich Unii Europe;j-
skiej, wraz z kopia dokumentacji zawierajacej informacje o posiadanych kwalifikacjach, w tym o wyksztalceniu i doswiad-
czeniu zawodowym wnioskodawcy, odpowiednio jednostce albo komisji egzaminacyjnej, ktora przygotowuje i przeprowa-
dza test umiejetnosci. Kopia postanowienia wraz z kopia dokumentacji moze by¢ przekazana w postaci elektronicznej.

§ 4. Wnioskodawca informuje organ prowadzacy post¢gpowanie o zamiarze odbycia stazu adaptacyjnego albo przy-
stapieniu do testu umiejetnosci.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny
§ 5. 1. Wnioskodawca przekazuje organowi prowadzacemu postgpowanie:

1) dokument zawierajacy zobowigzanie jednostki do nawiazania z wnioskodawca stosunku pracy albo zawarcia umowy
cywilnoprawnej w celu odbycia stazu adaptacyjnego albo

2) wniosek o wskazanie jednostki, w ktérej wnioskodawca odbedzie staz adaptacyjny — w przypadku gdy przynajmniej
3 jednostki, w ktorych wnioskodawca méglby odby¢ staz adaptacyjny, odmoéwia nawigzania z nim stosunku prawnego
w celu odbycia stazu adaptacyjnego.

2. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, jednostka okresla:
1) rodzaj stosunku prawnego, ktory zostanie nawigzany z wnioskodawcg;
2) termin, w jakim nawigze stosunek prawny;

3) okres, na jaki nawigze stosunek prawny, zgodny z czasem trwania stazu adaptacyjnego wyznaczonym przez organ
prowadzacy postepowanie;

4) informacje¢ o obowigzkach, jakie powierzy wnioskodawcy;
5) przewidywane koszty odbywania przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, organ prowadzacy postepowanie wskazuje jednostke, w ktorej wnios-
kodawca odbedzie staz adaptacyjny.

§ 6. Program stazu adaptacyjnego opracowuje kierownik jednostki, w ktorej odbywany jest ten staz, uwzgledniajac
zakres 1iczas trwania stazu adaptacyjnego okre$lony w postanowieniu, o ktérym mowa wart. 20 ust. 1 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

§ 7. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego sa ustalane kwotowo przez kierownika jednostki
na podstawie rzeczywistych wydatkéw zwigzanych z odbywaniem stazu adaptacyjnego, z uwzglednieniem okresu, o kto-
rym mowa w § 5 ust. 2 pkt 3, i obowigzkow, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 4.

2. Rzeczywiste wydatki zwigzane z odbywaniem stazu adaptacyjnego obejmuja:
1)  wydatki techniczno-organizacyjne jednostki;
2) wynagrodzenie opiekuna stazu adaptacyjnego.

3. Optata z tytutu kosztéw odbywania przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego jest wnoszona jednorazowo albo
w rownych miesigcznych ratach, ptatnych z gory do dnia 10. kazdego miesigca, na rachunek bankowy wskazany przez

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2016 1. poz. 749, 1020, 1250, 1579, 1923, 1948, 1954,

1961, 2003 i 2260.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1505, z 2016 r. poz. 354, 749, 868 1 1330
oraz z 2017 r. poz. 60.

4)
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jednostke. W przypadku odbywania stazu adaptacyjnego w ramach stosunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy
cywilnoprawnej oplata z tytutu odbywania przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego moze by¢, za zgoda wnioskodawcy
wyrazona pisemnie, potracana z jego wynagrodzenia w miesi¢cznych ratach.

4. Wniesiona przez wnioskodawce optata, o ktérej mowa w ust. 3, podlega na zadanie wnioskodawcy zwrotowi, jezeli
wnioskodawca z uzasadnionych przyczyn nie przystapit do odbycia stazu adaptacyjnego. Zwrotu oplaty dokonuje si¢ na
rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawce w terminie 30 dni od dnia wystapienia z zadaniem.

5. Oceny przyczyn nieprzystapienia wnioskodawcy do odbycia stazu adaptacyjnego dokonuje kierownik jednostki,
kierujac si¢ zasadami okreslonymi w przepisach o sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pra-
cownikom zwolnien od pracy.

6. Wniesiona przez wnioskodawce oplata, o ktorej mowa w ust. 3, podlega zwrotowi na rachunek bankowy wskazany
przez wnioskodawcg, w przypadku gdy staz adaptacyjny nie odbyl si¢ z winy jednostki.

§ 8. 1. Staz adaptacyjny odbywa si¢ pod nadzorem opiekuna stazu adaptacyjnego, ktérym moze by¢ osoba posiadaja-
ca co najmniej 5-letnie do§wiadczenie w wykonywaniu zawodu muzealnika.

2. Opiekuna stazu adaptacyjnego wyznacza kierownik jednostki.

3. W przypadku braku mozliwosci dalszego pelienia nadzoru przez opiekuna stazu adaptacyjnego kierownik jed-
nostki niezwtocznie dokonuje zmiany opiekuna i informuje o tym wnioskodawcg i organ prowadzacy postgpowanie.

4. Kierownik jednostki moze dokonaé¢ zmiany opiekuna stazu adaptacyjnego nie pdzniej niz na 3 miesigce przed za-
konczeniem stazu adaptacyjnego po ztozeniu przez wnioskodawce lub opiekuna stazu adaptacyjnego umotywowanego
wniosku.

5. Opiekun stazu adaptacyjnego w czasie trwania stazu adaptacyjnego:
1) okresla zadania wnioskodawcy;
2) kontroluje realizacj¢ powierzonych zadan;
3) udziela pomocy w prawidlowym prowadzeniu dziennika stazu adaptacyjnego;
4) zapewnia prawidlowy przebieg stazu adaptacyjnego;

5) conajmniej raz na kwartat sporzadza okresowa oceng realizacji programu stazu adaptacyjnego.

§ 9. W trakcie odbywania stazu adaptacyjnego wnioskodawca:
1) przestrzega porzadku organizacyjno-prawnego obowigzujacego w miejscu odbywania stazu adaptacyjnego;
2) realizuje program stazu adaptacyjnego;
3) prowadzi dziennik stazu adaptacyjnego.
§ 10. 1. Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy, ztozony nie pdzniej niz 14 dni przed zakonczeniem stazu adaptacyj-

nego, organ prowadzacy postgpowanie, w drodze postanowienia, moze przedtuzy¢ czas trwania stazu adaptacyjnego albo
odmowi¢ przedtuzenia tego okresu.

2. Organ prowadzacy postgpowanie przedtuza czas trwania stazu adaptacyjnego albo odmawia przedtuzenia tego
okresu po zapoznaniu si¢ z opinig o dotychczasowym przebiegu stazu adaptacyjnego sporzadzong przez opiekuna stazu
adaptacyjnego oraz kierownika jednostki. Przepisy § 5—13 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 11. 1. Nadzor nad prawidtowym przebiegiem stazu adaptacyjnego sprawuje kierownik jednostki.

2. Opiekun stazu adaptacyjnego informuje kierownika jednostki o realizacji przez wnioskodawce obowiazkow wyni-
kajacych z programu stazu adaptacyjnego, o ktorym mowa w § 6.

§ 12. 1. Zaliczenia stazu adaptacyjnego dokonuje si¢ na podstawie oceny nabytych przez wnioskodawce umiejetnosci.

2. Oceny umigje¢tnosci nabytych przez wnioskodawce w trakcie stazu adaptacyjnego dokonuje organ prowadzacy po-
stgpowanie na podstawie opinii opiekuna stazu adaptacyjnego i kierownika jednostki nie p6zniej niz w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia stazu adaptacyjnego.

3. Ocena umiej¢tnosci nabytych przez wnioskodawce w trakcie stazu adaptacyjnego jest przekazywana wnioskodaw-
cy w terminie 7 dni od dnia jej sporzadzenia.

§ 13. 1. Wnioskodawca, ktory nie zaliczyt stazu, moze ponownie wystapi¢ do organu prowadzacego postgpowanie
z wnioskiem o odbycie stazu adaptacyjnego.

2. Do ponownego odbycia stazu adaptacyjnego stosuje si¢ przepisy § 5—12 i ust. 1.
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Rozdziat 3

Test umiejetnosci

§ 14. 1. Test umiejgtnosci przygotowuje i przeprowadza komisja egzaminacyjna trzy razy w roku.

2. Komisja egzaminacyjna sktada si¢ z 5 cztonkow powotanych przez organ prowadzacy postgpowanie sposrod osob
dysponujacych odpowiednia wiedza oraz posiadajacych co najmniej 5-letnie do§wiadczenie zawodowe w zakresie wyko-
nywania zawodu muzealnika.

3. Organ prowadzacy postgpowanie sposrod cztonkoéw komisji egzaminacyjnej wyznacza przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej.

§ 15. 1. Organ prowadzacy postgpowanie zawiadamia wnioskodawce co najmniej 30 dni przed wyznaczonym dniem
przeprowadzenia testu umiej¢tnosci o miejscu i terminie jego przeprowadzenia, wysoko$ci optaty z tytutu kosztow prze-
prowadzenia testu umiej¢tnosci oraz numerze rachunku bankowego organu prowadzacego postgpowanie, na ktory nalezy
dokonac¢ opfaty.

2. Koszty przeprowadzenia testu umiej¢tnosci ustala organ prowadzacy postgpowanie na podstawie rzeczywistych
wydatkow techniczno-organizacyjnych ponoszonych przez organ prowadzacy postgpowanie w zwigzku z przeprowadze-
niem testu umiejetnosci.

3. Wnioskodawca przedstawia dowod dokonania optaty, o ktorej mowa w ust. 1, przed przystapieniem do testu umie-
jetnosci.

4. Wniesiona przez wnioskodawcg opftata, o ktorej mowa w ust. 1, podlega zwrotowi, jezeli wnioskodawca z uzasad-
nionych przyczyn nie przystapit do testu umiejg¢tnosci.

5. Oceny przyczyny usprawiedliwiajacej nieprzystapienie do testu umiej¢tnosci w wyznaczonym terminie dokonuje
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, kierujac si¢ zasadami okre§lonymi w przepisach o sposobie usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy.

6. Zwrotu optaty, w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokonuje si¢ na zadanie wnioskodawcy na wskazany przez
niego rachunek bankowy w terminie 30 dni od dnia wystapienia z zadaniem.

§ 16. 1. Test umiejetnosci opracowuje komisja egzaminacyjna, uwzgledniajac zakres testu umiejgtnosci okreslony
w postanowieniu, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji
zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

2. Test umiejetnosci zatwierdza organ prowadzacy postepowanie.
3. Test umiejetnosci sktada sig¢ z dwoch czesci: pisemne;j i ustne;j.

4. Czeg$¢ pisemna testu umiejetnosci trwa nie dtuzej niz 120 minut i sktada si¢ z nie wigcej niz 30 pytan, w tym 10%
o charakterze opisowym. Kazde z pytan niemajace charakteru opisowego zawiera nie mniej niz 3 mozliwosci odpowiedzi,
z ktorych jedna jest prawidtowa.

5. Do ustnej czesci testu umiejetnosci dopuszeza si¢ osoby, ktore uzyskaty wiccej niz 75% punktow mozliwych do
uzyskania z czgéci pisemne;.

6. Czg$¢ ustna testu umiejetnosci sktada si¢ z nie wigcej niz 10 pytan i trwa do 30 minut. Czg¢$¢ ustna testu umiejet-
nosci uznaje si¢ za zdana, jezeli osoba zdajaca odpowiedziata poprawnie na co najmniej 75% pytan.

§ 17. 1. Przy ocenie testu umiej¢tnosci za kazda:
1) prawidlowa odpowiedz przyznaje sig:
a) 5 punktow za pytanie o charakterze opisowym,
b) 1 punkt za pytanie niemajace charakteru opisowego;
2) btedna odpowiedz albo brak odpowiedzi punktow si¢ nie przyznaje.

2. Wynik testu okresla si¢ jako ,,pozytywny” w przypadku zaliczenia drugiego etapu albo ,,negatywny” w przypadku
niezaliczenia jednego z etapow.

§ 18. 1. Z przebiegu testu umiejgtnosci komisja egzaminacyjna sporzadza protokol, w ktorym podaje si¢ date prze-
prowadzenia testu umiej¢tnosci, sktad komisji egzaminacyjnej, imi¢ i nazwisko osoby, ktora przystgpila do testu umiejet-
nosci, czas rozpoczgcia i zakonczenia testu umiejetnosci, wyniki testu umiejetnoscei, istotne okolicznosci, ktore nastapity
w jego trakcie, oraz podpisy czlonkow komisji egzaminacyjnej.
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2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przekazuje organowi prowadzacemu
postepowanie, a wynik testu umieje¢tnosci — wnioskodawcy, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia przeprowadzenia
testu umiejg¢tnosci.

3. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do komisji egzaminacyjnej odwotania od wyniku testu umiej¢tnosci
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku testu umiejetnosci. Komisja egzaminacyjna rozpatruje odwota-
nie w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 19. 1. Nieprzystapienie do testu umiej¢tnosci w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny uwaza si¢ za
odstapienie od testu umiejgtnoscei.

2. Ponowne przystapienie do testu umiej¢tnosci wymaga ztozenia wniosku do organu prowadzacego postgpowanie
o przeprowadzenie testu umiej¢tnosci, chyba ze nieprzystapienie do testu umiejg¢tnosci nastapito z uzasadnionej przyczyny.

3. W przypadku nieprzystapienia do testu umiej¢tnosci z uzasadnionej przyczyny organ prowadzacy postgpowanie
wyznacza nowy termin testu umiejgtnosci.

§ 20. 1. W przypadku gdy test umiej¢tnosci nie odbyt si¢ z winy komisji egzaminacyjnej, organ prowadzacy postgpo-
wanie wyznacza nowy termin testu umiejetnosci.

2. Wnioskodawca nie wnosi ponownie opftaty, o ktorej mowa w § 15 ust. 1.

§ 21. 1. Wnioskodawca, ktory uzyskat negatywny wynik z testu umiejetnosci, moze ponownie przystapi¢ do testu
umiejetnosci nie wezesniej niz po uptywie 3 miesigey od dnia, w ktérym przeprowadzono test umiejgtnosci.

2. Do ponownego przeprowadzenia testu umiejetnoscei stosuje si¢ przepisy § 14—20 oraz ust. 1.

Rozdziat 4
Przepisy przej$ciowe i przepis koncowy

§ 22. Do wnioskéw o odbycie stazu adaptacyjnego albo przystapienia do testu umiejetnosci ztozonych i nierozpatrzo-
nych przed dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 23. Osoby odbywajace staz adaptacyjny w dniu wejscia w zycie rozporzadzenia odbywaja go na podstawie dotych-
czasowych przepisow.

§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogioszenia.s)

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: P. Glinski

% Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 maja 2009 .

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postgpowania o uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu muzealni-
ka (Dz. U. poz. 725), ktore utracito moc z dniem 1 stycznia 2017 r. zgodnie z art. 87 pkt 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasa-
dach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65).





