DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 24 stycznia 2018 r.

Poz. 196

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 28 grudnia 2017 r.

w sprawie prowadzenia depozytu przedmiotow wartosciowych i sSrodkow pieni¢znych os6b pozbawionych wolnosci

Na podstawie art. 249 § 3 pkt 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z2017r.

poz. 665, 666, 768, 1452, 2217 i 2400) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§ 1. Rozporzadzenie okresla czynnosci administracyjne zakladow karnych i aresztow §ledczych, zwanych dalej ,,za-

ktadami”, sposob ich dokumentowania i ewidencjonowania, w zakresie:

)
2)
3)
4)
3)
6)

)
2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)

przyjmowania, przechowywania i wydawania srodkow pieni¢znych osob pozbawionych wolnosci;
przyjmowania, przechowywania i wydawania przedmiotoéw warto§ciowych 0s6b pozbawionych wolnosci;
przekazywania zdeponowanych srodkow pienigznych i przedmiotow warto§ciowych migdzy zaktadami;
rozliczania naleznosci za pracg osadzonych;

dokonywania zakupow przez osadzonych;

gromadzenia srodkow pieni¢znych na ksigzeczkach oszczgdnosciowych.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia i skroty oznaczaja:
depozyt pieni¢zny — krajowe $rodki pieni¢zne osadzonych zdeponowane w zaktadzie;

depozyt wartosciowy — przedmioty warto§ciowe osadzonych zdeponowane w zaktadzie, do ktorych zalicza si¢: zagra-
niczne $rodki platnicze, karty ptlatnicze, ksigzeczki oszczednosciowe, bony premiowe, depozytowe, kapitalowe,
weksle, czeki, listy gwarancyjne, dokumenty zabezpieczajace prawa wlasnos$ci, udziaty, akcje, obligacje, inne papiery
warto$ciowe oraz bizuterig, w tym w szczegolnos$ci: obraczki, pierscionki, fancuszki, broszki i bransoletki;

funkcjonariusz — funkcjonariusza Stuzby Wigziennej wyznaczonego przez dyrektora zaktadu do wykonywania okreslo-
nych czynnosci;

pracownik — pracownika Stuzby Wigziennej lub przywig¢ziennego zaktadu pracy wyznaczonego przez dyrektora
zaktadu do wykonywania okreslonych czynnosci;

depozytor — funkcjonariusza lub pracownika Stuzby Wigziennej, ktéremu powierzono obowiazki zwigzane z prowa-
dzeniem depozytu pieni¢znego i wartosciowego;

glowny ksiggowy — gldwnego ksiggowego zaktadu Iub osob¢ upowazniong przez dyrektora zaktadu do wykonywania
okreslonych czynnosci;

kantyna — miejsce sprzedazy towarow na terenie zaktadu;

koperta depozytowa — bezpieczna, przezroczysta, foliowa i numeryczna koperte;
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9) osadzony — osobe pozbawiong wolnosci;

10) osadzony zatrudniony w jednostce — osobe pozbawiong wolnos$ci zatrudniong przy pracach porzadkowych oraz po-
mocniczych wykonywanych odptatnie na rzecz jednostek organizacyjnych Stuzby Wigziennej;

11) pieczatka imienna — pieczatke¢ zawierajaca w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko funkcjonariusza Iub pracownika;
12) dyspozycja transportowa — dokument informujacy o majacym nastapi¢ przetransportowaniu osadzonego;

13) finansowy pakiet depozytowy — zaklejona i opieczgtowana koperte zawierajacg koperty z przedmiotami warto$cio-
wymi, ksigzeczki oszczednosciowe, karty depozytowe oraz dokumenty dotyczace zobowigzan finansowych.

Rozdziat 2
Przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie depozytow pieni¢znych
§ 3. 1. Depozyty pieni¢zne przyjmuje i wydaje depozytor, a w razie jego nieobecnosci — funkcjonariusz lub pracow-
nik.
2. Depozytor przy przyj¢ciu osadzonego do zaktadu:
1) zaktada karte depozytows sktadajacg si¢ z czterech czgsci;
2) przyjmuje od osadzonego depozyt pieni¢zny, wydajac pokwitowanie jego przyjecia;

3) poucza osadzonego o koniecznosci przekazania do depozytu wszystkich posiadanych $rodkoéw pieni¢znych oraz
o konsekwencjach wynikajacych z ich nieprzekazania;

4) przyjmuje od osadzonego oswiadczenie, w ktorym osadzony wskazuje imi¢ i nazwisko, adres miejsca stalego pobytu
oraz numer swojego rachunku bankowego albo imi¢ i nazwisko, numer rachunku bankowego lub adres statego pobytu
osoby, ktorej zaktad przekaze depozyt pieni¢zny, jezeli osadzony nie odbierze go osobiscie;

5) informuje osadzonego o mozliwos$ci uzupetnienia lub zmiany o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 4.
3. W czescei [ karty depozytowe]j umieszcza sig:

1) imi¢ i nazwisko, imi¢ ojca osadzonego, dat¢ i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania i zameldowania
oraz numer Identyfikatora Danych Osobowych — numer identyfikacyjny skazanego w systemie Centralnej Bazy
Danych Osob Pozbawionych Wolnosci;

2)  tre$¢ pouczenia oraz o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4, ktore osadzony potwierdza czytelnym podpisem.

4. W przypadku przyjecia do zaktadu osoby prawomocnie skazanej za granicg lub tymczasowo aresztowanej przeka-
zanej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej depozytor dokonuje otwarcia zagranicznego pakietu finansowego w obecnosci
osadzonego.

§ 4. Dziat finansowy, na wniosek osadzonego, przekazuje $rodki pieni¢zne na rzecz okreslonych osob, instytucji lub
organizacji, w formie polecenia przelewu lub za posrednictwem operatora. W uzasadnionych przypadkach dyrektor zakta-
du moze wyrazi¢ zgode na dokonanie wyptaty w zaktadzie.

§ 5. Srodki pienigzne wptacone tytulem grzywny zamienionej na zastepcza kare pozbawienia wolnosci lub zastepcza
kare aresztu przez osoby doprowadzone do odbycia tej kary, lecz nieprzyjete do zaktadu, dziat finansowy przekazuje na
rachunek bankowy wtasciwego sadu nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich wptaty.

§ 6. 1. W przypadku zlozenia przez osadzonego pisemnego wniosku o uiszczenie grzywny z depozytu pieni¢znego
grzywna podlega przekazaniu na rachunek bankowy wlasciwego sadu w terminie 3 dni roboczych od dnia wptywu wniosku
do dziatu finansowego.

2. Dzial finansowy niezwlocznie zawiadamia na pi$mie dzial ewidencji o kazdym przypadku ztozenia w catosci lub
w cze$ci kwoty pienigznej tytutem splaty grzywny.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera:
1) nazwisko, imi¢, imi¢ ojca osadzonego oraz numer ewidencyjny osadzonego;
2) nazwg sadu wraz z sygnaturg akt;
3) wysokos¢ wplaconej grzywny;
4) date, pieczatke imienng i podpis gtéwnego ksiggowego.
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§ 7. 1. Dzial finansowy, na pisemny wniosek osadzonego, dokonuje wymiany zagranicznych $rodkow ptatniczych
przekazanych do depozytu wartoSciowego na krajowe srodki ptatnicze w banku potozonym najblizej siedziby zaktadu.

2. Uzyskane w wyniku wymiany krajowe $rodki ptatnicze podlegaja rozliczeniu w sposéb wskazany w art. 126 § 2
pkt 3 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy, zwanej dalej ,.k k.w.”.

§ 8. Depozyt pieni¢zny pozostajacy w dyspozycji osadzonego podlega wydaniu, na jego wniosek, w przypadku udzie-
lenia przepustki lub zezwolenia na czasowe opuszczenie zaktadu, a wplacony po powrocie, do wysokosci kwoty pobrane;j
przed opuszczeniem zaktadu, nie podlega rozliczeniu w sposob wskazany w art. 126 § 2 pkt 3 k k.w.

§ 9. 1. Depozyt pienigzny podlega wydaniu osadzonemu przy jego zwolnieniu z zaktadu.

2. Depozyt pieni¢zny nieodebrany przy zwolnieniu osadzonego z zaktadu podlega przekazaniu w terminie 7 dni od
dnia tego zwolnienia na rachunek bankowy osoby zwolnionej z zaktadu lub na rachunek bankowy osoby wskazanej
w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 4, jezeli osadzony nie podat swojego rachunku bankowego, Iub za po-
srednictwem operatora na adres podany przy zwolnieniu. Przekazanie depozytu pieni¢znego nastepuje na koszt osoby
zwolnionej z zaktadu lub osoby wskazanej w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 4.

3. Jezeli osadzony nie wskazat rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 4, lub gdy $rodki pieni¢zne
wyslane za posrednictwem operatora pocztowego nie zostaty podjete, dziat finansowy przesyta listem poleconym wezwa-
nie do odbioru depozytu pieni¢znego w wyznaczonym terminie, a w przypadku jego nieodebrania przesyta wezwanie do
osoby upowaznionej wskazanej w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 4.

4. Wezwanie do odbioru depozytu pieni¢znego zawiera:
1) informacj¢ o mozliwo$ci odebrania depozytu w zakladzie;

2) informacj¢ o mozliwosci przekazania depozytu pieni¢znego na wskazane konto bankowe lub za posrednictwem ope-
ratora pocztowego na koszt os6b wnioskujacych o przekazanie;

3) pouczenie o skutkach jego nieodebrania.

5. Odbidr depozytu pieni¢znego w zaktadzie jest potwierdzany data i czytelnym podpisem przez osobe odbierajaca,
a depozytor na dowodzie wyptaty wpisuje imi¢ i nazwisko oraz oznaczenie i cechy identyfikacyjne dokumentu potwierdza-
jacego tozsamos¢ osoby odbierajacej.

6. Srodki pieniezne, z wyjatkiem nalezno$ci za prace, ktore wplyng po zwolnieniu osadzonego z zaktadu podlegaja
zwrotowi do nadawcy, na jego koszt, w terminie 7 dni od dnia ich wptywu.

§ 10. 1. W przypadku zgonu lub skreslenia z ewidencji osadzonego, ktory zbiegl albo w wyznaczonym terminie nie
powrocit z przepustki, przepisy § 9 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Srodki pienigzne, z wyjatkiem naleznosci za prace, ktore wptyng po zgonie osadzonego lub skresleniu osadzonego
z ewidencji, podlegaja zwrotowi do nadawcy, na jego koszt, w terminie 7 dni od dnia ich wptywu.

3. Depozyt pieni¢zny po zmarlym osadzonym wydaje si¢ osobom uprawnionym po przedtozeniu sadowego postano-
wienia o stwierdzeniu nabycia spadku lub notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia.

4. Nalezno$¢ za prace wpisuje si¢ do czesci III karty depozytowej. Jezeli wptyw naleznosci za pracg osadzonego na-
stapil po jego zwolnieniu z zaktadu lub w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, przepisy § 9 ust. 2-5 oraz § 10 ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 11. 1. Depozyt pieni¢zny podlega ujeciu w czesci Il karty depozytowej, gdzie rozlicza si¢ wszystkie wplywy
i rozchody $rodkow pieni¢znych oraz rejestruje stan posiadanych srodkéw pienigznych.

2. Inwentaryzacj¢ depozytow pieni¢znych przeprowadza si¢ okresowo oraz przy zmianie depozytora.

3. Depozyt pienigzny wedtug stanu na ostatni dzien kwartalu osadzony potwierdza podpisem. Potwierdzenia dokonuje
wylacznie osadzony, ktory posiadat wptyw $rodkow pienieznych w danym kwartale. W przypadku osadzonego nieposiada-

jacego wptywu Srodkow pienigznych, potwierdzenia dokonuje si¢ na ostatni dzien kazdego roku, a w przypadku osadzone-
go zwalnianego z zakladu — na dzien zwolnienia.

4. W przypadku odmowy potwierdzenia przez osadzonego stanu depozytu pieni¢znego depozytor umieszcza adnota-
cj¢ o tresci ,,odmowit podpisu”, ktora podpisuje depozytor oraz funkcjonariusz lub pracownik.

5. Jezeli osadzony zglasza zarzut niezgodnosci stanu depozytu, przeprowadza si¢ czynnosci wyjasniajace, o wyniku
ktorych informuje si¢ osadzonego.
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6. Czynno$ci wyjasniajace polegaja na:
1) wyznaczeniu przez kierownika jednostki osoby lub komisji, ktora przeprowadzi postepowanie;
2) ustaleniu przez osoby wyznaczone okolicznosci i przyczyn zaistnienia niezgodnosci;

3) sporzadzeniu i przedtozeniu kierownikowi jednostki sprawozdania wraz z wnioskami z przeprowadzonych czynnosci.

§ 12. 1. Depozytor realizuje zajgcia egzekucyjne oraz inne tytulty wykonawcze, ujmujac je w czgséci IV karty depo-
zytowej.

2. Depozytor zawiadamia na pismie dziatl penitencjarny oraz osob¢ odpowiedzialng za zatrudnienie osadzonych,
o wplywie zaj¢¢ egzekucyjnych lub innych tytulow wykonawczych dotyczacych zobowigzan alimentacyjnych osadzonego
w terminie 7 dni od dnia ich wptywu.

3. W przypadku przyjecia osadzonego z transportu, zwolnienia z zaktadu, skreslenia z ewidencji lub zgonu depozytor
przekazuje pisemng informacje o tym fakcie do organow egzekucyjnych lub wierzycieli w terminie 7 dni od dnia zaistnienia
tego zdarzenia.

4. Zaktad przyjmujacy osadzonego z transportu przejmuje realizacje zajg¢ egzekucyjnych i innych tytutdow wykonaw-
czych.

Rozdzial 3

Przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie depozytéw wartosciowych

§ 13. 1. Przy przyjeciu osadzonego do zakladu depozytor, w obecnosci osadzonego, przyjmuje depozyt wartosciowy
i umieszcza go w kopercie depozytowej oraz zakleja.

2. Depozytor umieszcza na kopercie depozytowej:
1) imig¢ i nazwisko oraz imi¢ ojca osadzonego;
2) numer ewidencyjny osadzonego;
3) ilo$¢ sztuk depozytu warto§ciowego;
4) date ztozenia depozytu wartosciowego.

3. Depozytor umieszcza, w czesci 1l karty depozytowej, numer koperty depozytowej oraz doktadny opis depozytu
warto$ciowego.

4. Dokonujac opisu depozytu warto§ciowego, depozytor wskazuje wszystkie cechy indywidualne przedmiotu,
w szczegdlnosci rodzaj, nazwe, barwe, marke, tworzywo, numer, stopien uszkodzenia, a w przypadku ich braku — dokonuje
stosownej adnotacji.

5. ZYozenie depozytu wartosciowego potwierdzaja czytelnym podpisem, na kopercie depozytowej oraz w czesci 11
karty depozytowej, depozytor oraz osadzony.

6. Jezeli osadzony nie posiada depozytu wartosciowego, depozytor umieszcza, w czgsci 11 karty depozytowej, adnota-
cje o tresci ,,depozytu wartosciowego nie posiada”, ktora osadzony potwierdza czytelnym podpisem.

§ 14. Kazdorazowe otwarcie koperty depozytowej odbywa si¢ w obecnosci osadzonego, z wyjatkiem przypadkow
okreslonych w § 18 ust. 3 14. Do ponownego zapakowania depozytu warto$ciowego uzywa si¢ nowej koperty depozytowe;j,
stosujac odpowiednio przepisy § 13.

§ 15. Depozyty warto§ciowe odpowiednio zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, pozarem lub kradzieza
przechowuje si¢ w metalowych szafach.

§ 16. Na pisemne zadanie sadu lub prokuratury, przedmioty warto§ciowe stanowigce dowdd rzeczowy przekazuje sie,
za pokwitowaniem, tym organom.

§ 17. Odbiodr depozytu wartosciowego osadzony potwierdza datg i czytelnym podpisem w czgsécei 11 karty depozyto-
wej. W razie zakwestionowania przez osadzonego zawartos$ci koperty depozytowej depozytor, w obecnos$ci funkcjonariu-
sza lub pracownika, sporzadza protokot. Protokot podpisuja depozytor, funkcjonariusz lub pracownik i osadzony. Protokot
stanowi podstawe do wszczgcia czynnosci wyjasniajacych, o wyniku ktorych informuje si¢ osobe zwolniong z zaktadu.

§ 18. 1. Jezeli osadzony nie odebral depozytu wartoSciowego przy zwolnieniu, przepisy § 9 ust. 3 14 oraz § 10 ust. 3
stosuje si¢ odpowiednio.
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2. Osoba odbierajaca depozyt wartosciowy potwierdza jego odbior, w czgsci 11 karty depozytowej, datg i czytelnym
podpisem, a depozytor wpisuje w tej karcie imi¢ i nazwisko oraz oznaczenie i cechy identyfikacyjne dokumentu potwier-
dzajacego tozsamo$¢ osoby odbierajace;j.

3. Jezeli depozyt warto§ciowy podlega przekazaniu za posrednictwem operatora, depozytor sporzadza, w obecnosci
glownego ksiggowego oraz funkcjonariusza lub pracownika, przesytke z zadeklarowang wartoscia. Z czynnosci tych depo-
zytor sporzadza protokot, ktory podpisuja depozytor, gtdéwny ksiggowy oraz funkcjonariusz lub pracownik. Protokot dota-
cza si¢ do karty depozytowe;.

4. W przypadku zwrotu przesylki, depozytor, w obecnosci gtownego ksiggowego i funkcjonariusza lub pracownika:

1) dokonuje otwarcia przesylki i umieszcza depozyt wartosciowy w nowej kopercie depozytowej, stosujac odpowiednio
przepisy § 13;

2) sporzadza protokol z otwarcia przesytki i ponownego umieszczenia depozytu w nowej kopercie depozytowej, ktory
podpisuja depozytor, gtéwny ksiggowy i funkcjonariusz lub pracownik, a nastgpnie dotacza go do koperty depozytowej;

3) umieszcza, na kopercie depozytowej oraz w czesci Il karty depozytowej, w miejscach przeznaczonych na podpis
osadzonego, adnotacj¢ o tresci ,,opisu i zakopertowania dokonano komisyjnie”.

§ 19. 1. Inwentaryzacja depozytdw wartosciowych polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
1) zgodnosci zapiséw i podpisow zawartych w czgsci 11 karty depozytowej i na kopercie depozytowej;
2) zgodnosci zawartosci koperty depozytowej z opisem w czesci I karty depozytowej;
3) stanu koperty depozytowej;
4)  sposobu przechowywania i zabezpieczenia koperty depozytowe;.

2. W przypadku stwierdzenia w trakcie inwentaryzacji niezgodnosci zawarto$ci koperty depozytowej z opisem, nie-
zgodnosci zapisow i podpiséw, uszkodzenia koperty lub braku mozliwosci sprawdzenia zawartosci koperty depozytowej,
depozyt wartosciowy umieszcza si¢ w nowej kopercie depozytowej, stosujac przepisy § 14.

§ 20. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale przepisy § 3, § 4, § 10 oraz § 11 ust. 2 i 4 stosuje si¢ od-
powiednio.

Rozdzial 4

Przekazywanie depozytow pieni¢znych i wartosciowych miedzy zakladami

§ 21. 1. Na podstawie dyspozycji transportowej depozytor sporzadza w 3 egzemplarzach oznaczonych jako A, BiC
finansowy wykaz depozytow, ktory podpisuja glowny ksiegowy i depozytor.

2. Depozytor przygotowuje finansowy pakiet depozytowy obejmujacy czesci I, I i IV kart depozytowych, podpisane
przez glownego ksiggowego wydruki czesci 111 karty depozytowej dotyczace miesigca przetransportowania, koperty depo-
zytowe oraz dokumenty dotyczace zadtuzen osadzonych, dokonuje jego zapakowania, zaklejenia, a na krawedziach umieszcza
swoja imienng pieczatke wraz z podpisem.

3. Finansowy pakiet depozytowy wraz z egzemplarzami B i C finansowego wykazu depozytéw depozytor przekazuje
do dziatu ewidencji, za pokwitowaniem na egzemplarzu A finansowego wykazu depozytow.

4. Dzial finansowy, na podstawie egzemplarza A finansowego wykazu depozytéw, dokonuje, w terminie 7 dni od dnia
przetransportowania, przelewu $rodkoéw pienieznych na rachunki bankowe zakladu przyjmujacego transport osadzonych.
Egzemplarz A stanowi podstawe do rozliczenia srodkow pienieznych w czesci 111 karty depozytowe;.

§ 22. 1. Funkcjonariusz przyjmujacy transport osadzonych odbiera finansowy pakiet depozytowy, potwierdza jego
nienaruszalno$¢ swoja imienng pieczatka oraz podpisem na egzemplarzach B i C finansowego wykazu depozytow oraz
przekazuje depozytorowi.

2. Depozytor potwierdza, imienng pieczatka i podpisem, zgodnos¢ zawartosci finansowego pakietu depozytowego
z egzemplarzami B i C finansowego wykazu depozytéw.

3. Egzemplarz C finansowego wykazu depozytdw, podpisany przez glownego ksiegowego, dzial finansowy przesyla
do zaktadu przekazujacego osadzonych nie pdzniej niz w terminie 7 dni od przyjecia transportu.

4. Depozytor niezwlocznie sprawdza zawarto$¢ finansowego pakietu depozytowego. W przypadku stwierdzenia nie-
zgodno$ci zawartosci koperty depozytowej z opisem na tej kopercie 1w karcie depozytowej, sporzadza protokoét
w obecnos$ci glownego ksiegowego i funkcjonariusza lub pracownika. Protokdt podpisuja depozytor, gtowny ksiggowy
i funkcjonariusz lub pracownik. Depozytor przedktada protokot dyrektorowi zaktadu w celu wszczecia czynnosci wyjasnia-
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jacych. Protokot oraz uwierzytelnione przez glownego ksiggowego kopie czgsci 1111 karty depozytowej dziat finansowy
przesyta do zaktadu przekazujacego osadzonych wraz z egzemplarzem C finansowego wykazu depozytow.

5. W przypadku braku mozliwoséci sprawdzenia zawartosci koperty depozytowej, a w szczegdlnosci przeliczenia
banknotow, odczytania zapisow w ksigzeczce oszczednoSciowej, oceny stanu technicznego lub autentycznosci przedmiotow —
stosuje si¢ przepisy § 13.

6. Depozytor, na podstawie egzemplarza B finansowego wykazu depozytow, ujmuje w czgsci 111 karty depozytowej
depozyt pieni¢zny osadzonego przyjetego z transportu.

§ 23. 1. Jezeli osadzeni zostali przetransportowani do innego zaktadu niz wskazany w dyspozycji transportowe;:

1) dziat ewidencji zaktadu wysylajacego transport niezwlocznie powiadamia o tym zdarzeniu dziat finansowy zaktadu
przyjmujacego transport;

2) zaklad przyjmujacy transport dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 22.

2. Jezeli transport grupowy zostat rozdzielony, a zaktad otrzymat finansowy pakiet depozytowy osadzonych, ktorzy
zostali przetransportowani do innego zaktadu, odbiera go i przekazuje, stosujgc odpowiednio przepisy § 21 i § 22.

§ 24. 1. Srodki pieniezne, ktore wptyng do zaktadu po przetransportowaniu osadzonego, dziat finansowy przekazuje
do zaktadu, w ktorym osadzony aktualnie przebywa, w terminie 7 dni od dnia ich wptywu.

2. Rozliczenia srodkow pienigznych dokonuje dziat finansowy zaktadu, w ktorym osadzony aktualnie przebywa.

Rozdziat 5
Rozliczanie wynagrodzenia za prace
§ 25. 1. Podstawe rozliczenia wynagrodzenia za prac¢ stanowi lista plac.

2. List¢ ptac osadzonych zatrudnionych w jednostce sporzadza funkcjonariusz lub pracownik i przekazuje do dziatu
finansowego w terminie do 5 dnia roboczego kazdego miesigca za miesiac poprzedni.

3. Decyzje o karze dyscyplinarnej obnizajacej wynagrodzenie przypadajace osadzonemu dziat penitencjarny przeka-
zuje niezwlocznie do dzialu finansowego.

4. Decyzje o karze dyscyplinarnej obnizajace wynagrodzenie przypadajace osadzonemu stosuje si¢ do jego wynagro-
dzenia za prace, poczawszy od miesigca, w ktorym te decyzje zostaty podjete.

§ 26. 1. Lista ptac osadzonych zatrudnionych w jednostce oraz zatrudnionych przez podmioty zewnetrzne na podsta-
wie skierowania do pracy zawiera w szczeg6lnosci:

1) nazwe podmiotu zatrudniajacego osadzonych oraz okres, za jaki naliczono wynagrodzenie;

2) nazwisko iimig, imi¢ ojca osadzonego oraz numer ewidencyjny osadzonego, wymiar czasu pracy i stawke zaszere-
gowania;

3) wynagrodzenie przystugujace z wyodrebnieniem dodatkow do wynagrodzenia.

2. Lista ptac osadzonych zatrudnionych przez podmioty zewngtrzne na podstawie skierowania do pracy zawiera réw-
niez wysokos$¢ dokonanych potracen z tytutu ubezpieczen spotecznych.

3. Funkcjonariusz lub pracownik sprawdza listy ptac osadzonych zatrudnionych przez podmioty zewngtrzne pod
wzgledem zgodnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, i przekazuje niezwlocznie do dziatu finansowego.

§ 27. 1. List¢ wyptat tytutem wynagrodzenia za okres zwolnienia od pracy lub ekwiwalentu pieni¢znego za niewyko-
rzystane zwolnienie od pracy, dla osadzonych zatrudnionych w zaktadzie, sporzadza funkcjonariusz lub pracownik
i niezwlocznie przekazuje do dziatu finansowego.

2. Lista wyptat tytutem wynagrodzenia za okres zwolnienia od pracy lub ekwiwalentu pieni¢znego za niewykorzysta-
ne zwolnienie od pracy, dla osadzonych zatrudnionych przez podmioty zewnetrzne na podstawie skierowania do pracy,
zawiera rowniez informacje o wysokos$ci dokonanych potracen z tytulu ubezpieczen spotecznych.

§ 28. 1. Rozliczenia list, o ktorych mowa w § 26 i1 § 27, dokonuje depozytor przez ustalenie w szczego6lnosci kwoty:
1) potracen, o ktorych mowa w art. 125 § 1iart. 143 § 1 pkt 7 k k.w.;
2) potracen z tytutu ubezpieczen spotecznych, z zastrzezeniem § 26 ust. 2 oraz § 27 ust. 2;

3) przypadajacego wynagrodzenia lub ekwiwalentu pieni¢znego za niewykorzystane zwolnienie od pracy.
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2. Depozytor dokonuje rozliczenia przypadajacego wynagrodzenia lub ekwiwalentu pieni¢znego za niewykorzystane
zwolnienie od pracy przez ustalenie w szczegolnosci kwoty:

1) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;

2) potracen, o ktorych mowa w art. 126 § 1 k.k.w.;

3) potracen z tytulu zaje¢ egzekucyjnych lub innych tytuléw wykonawczych;
4) pozostajacej do dyspozycji osadzonego.

§ 29. Srodki pienigzne uzyskane z potracen, o ktérych mowa w art. 125 § 1iart. 143 § 1 pkt 7 k k.w., dziat finansowy
przekazuje wiasciwym podmiotom do konca miesigca, w ktorym nastapil wptyw srodkow z tytutu wynagrodzenia.

Rozdzial 6

Dokonywanie zakupéw

§ 30. 1. Osadzeni, z wyjatkiem wskazanych w art. 92 pkt 8 k.k.w., dokonuja zakupow w kantynie, w sposob okreslony
w porzadku wewnetrznym, na podstawie paragonow.

2. Depozytor umieszcza na paragonach nast¢gpujace dane:
1) imig, nazwisko i imi¢ ojca osadzonego;
2) numer ewidencyjny osadzonego;

3) wysoko$¢ depozytu pienigznego pozostajacego do dyspozycji osadzonego, wedtug stanu na dzien dokonywania wy-
druku;

4) nazwe kary dyscyplinarnej zwigzanej z prawem do dokonywania zakupow.
3. Dane, o ktorych mowa w ust. 2, depozytor potwierdza na paragonie podpisem i imienng pieczatka.

4. Dokonanie zakupow potwierdza podpisem na paragonach osadzony, osoba wydajaca towary z kantyny oraz funk-
cjonariusz lub pracownik.

5. Dziat finansowy otrzymuje z kantyny oryginaly paragonéw wraz z ich zestawieniem, zawierajacym w szczegolnosci
numer ewidencyjny osadzonego oraz warto$¢ dokonanych przez niego zakupow.

6. Kwote stanowigca rownowartos¢ dokonanych przez osadzonego zakupow depozytor rozlicza w czesci III karty
depozytowej.

7. Decyzje o nagrodzie, uldze lub karze dyscyplinarnej, zwigzanej z prawem do dokonywania zakupow, dziat peni-
tencjarny przekazuje niezwtocznie do dziatu finansowego.

Rozdziat 7

Gromadzenie Srodkow pienieznych na ksigzeczkach oszczednosciowych

§ 31. W przypadku zlozenia przez osadzonego wniosku o przekazanie depozytu pienigznego na ksigzeczke oszczed-
no$ciows, depozytor:

1) wypakowuje ksiazeczke oszczgdnosciowa z koperty depozytowej, a pozostaly depozyt warto§ciowy umieszcza
w nowej kopercie, stosujagc odpowiednio przepisy § 14;
2) przechowuje ksigzeczke oszczgdnosciowa wedtug zasad okreslonych w § 15;

3) przekazuje do zakladu ksigzeczke oszczednosciowa, w przypadku transportu osadzonego, stosujac odpowiednio
przepisy rozdziatu 4.

§ 32. 1. Dzial finansowy przekazuje $rodki pieni¢zne na ksigzeczke oszczedno§ciowa nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli osadzony ztozy wniosek o cykliczne przekazywanie depozytu pienieznego na ksigzeczke oszczgdnosciows,
dziat finansowy przekazuje $rodki pienigzne w terminie do 7 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym wplynety
srodki przeznaczone dla osadzonego.

3. Kwote srodkéw przekazanych na ksigzeczke oszczednosciowa depozytor ewidencjonuje w czesci 111 karty depozy-
towe;j.

§ 33. Wysokos¢ $rodkow pienieznych na ksigzeczce oszczednosciowej osadzony potwierdza podpisem. Przepisy
§ 11 ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdziat 8

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 34. Koperty depozytowe stosowane na podstawie dotychczasowych przepisow moga by¢ stosowane do czasu ich
zastapienia kopertami depozytowymi na podstawie niniejszego rozporzadzenia, nie dtuzej jednak niz przez 12 miesigcy od
dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia.

§ 35. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 27 pazdziernika 2003 r. w sprawie czynnosci admi-
nistracyjnych i rozliczen finansowych zwigzanych z prowadzeniem depozytu przedmiotow wartosciowych i srodkow pie-
ni¢znych 0séb pozbawionych wolnosci (Dz. U. poz. 1881, z 2005 r. poz. 802 oraz z 2011 r. poz. 991).

§ 36. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro





