DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 22 maja 2018 r.

Poz. 956

OBWIESZCZENIE
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 16 kwietnia 2018 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
w sprawie ewidencji wojskowej zolmierzy zawodowych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektoérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1523) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie ewidencji wojskowej zotnierzy zawodo-
wych (Dz. U. poz. 1638), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)  rozporzadzeniem Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 stycznia 2017 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
ewidencji wojskowej zothierzy zawodowych (Dz. U. poz. 241);

2)  rozporzadzeniem Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 marca 2017 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie ewi-
dencji wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U. poz. 739).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

1)  § 2 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 stycznia 2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
ewidencji wojskowej zolierzy zawodowych (Dz. U. poz. 241), ktory stanowi:

»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”;

2)  §21i§ 3 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 marca 2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
ewidencji wojskowej zohierzy zawodowych (Dz. U. poz. 739), ktére stanowia:

»$ 2. Wojskowi komendanci uzupetnien w terminie 3 miesiecy od dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadze-
nia przekaza teczki akt personalnych Zotnierzy zwolnionych z zawodowe;j stuzby wojskowej do wiasciwych archiwow
wojskowych.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Obrony Narodowej: wz. T. Zdzikot
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 16 kwietnia 2018 r. (poz. 956)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.
w sprawie ewidencji wojskowej Zolnierzy zawodowych

Na podstawie art. 48 ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U.
72018 r. poz. 173 i1 138) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  zakres i sposob prowadzenia ewidencji wojskowej zolierzy zawodowych;
2)  sposob odtwarzania ewidencji w przypadku jej zniszczenia lub zaginigcia;

3)  wzory dokumentow ewidencyjnych.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1)  archiwum wojskowe — archiwum zorganizowane przez Ministra Obrony Narodowej na podstawie przepisow o archi-
wizacji;

2)  dokument — informacj¢ utrwalong w formie pisemnej, graficznej, elektronicznej lub innej;
3) dokument ewidencyjny — teczke akt personalnych lub kart¢ ewidencyjna;

4) ewidencja elektroniczna — system informatyczny, wlasciwy w zakresie dziatalnosci kadrowej, pozwalajacy na prze-
twarzanie niejawnego zbioru danych zohlierzy zawodowych, o ktorych mowa w art. 48 ust. 3 i 4 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych;

5) ewidencja wojskowa — zbidr dokumentdéw ewidencyjnych i ewidencji elektronicznej;
6) ustawa — ustawe z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o stuzbie wojskowej zohierzy zawodowych;

7)  wojskowa placowka edukacyjna — uczelni¢ wojskowa, szkote utworzong na podstawie art. 128 ustawy, ksztalcaca
kandydatow na podoficerow zawodowych, o$rodek szkolenia Iub inng jednostk¢ wojskowa w kraju, prowadzaca dzia-
falnos¢ edukacyjng dla zolnierzy zawodowych i kandydatéw na zotnierzy zawodowych.

§ 3. W czasie pokoju prowadzi si¢ nast¢pujace dokumenty ewidencyjne:
1)  teczke akt personalnych zohierza zawodowego, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia;

2)  kartg ewidencyjng zotnierza zawodowego, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 4. 1. Wpiséw w dokumentach ewidencyjnych dokonuje si¢ pismem maszynowym lub recznym, pidrem lub dtugopi-
sem, w kolorze niebieskim lub czarnym. Wpisow dokonuje si¢ pismem starannym i czytelnym.

2. Podczas dokonywania wpisow w dokumentach ewidencyjnych nie stosuje si¢ skrotow nazwisk, imion, nazw miejsco-
wosci, stanowisk stuzbowych, komoérek organizacyjnych.

3. Skreslen 1 poprawek dokonuje si¢ pidorem lub dlugopisem w kolorze czerwonym, przez przekreslenie pozioma linig
poprzedniego tekstu. Skreslenia i poprawki opisuje si¢, zamieszczajac uwage o przyczynie zmiany, oraz potwierdza si¢
czytelnym podpisem osoby dokonujgcej zmian, pieczecig urzgdows i datg dokonania zmiany.

§ 5. W ramach prowadzenia ewidencji wojskowej, o ktorej mowa w art. 48 ust. 2 ustawy, dyrektor departamentu Mini-
sterstwa Obrony Narodowej wlasciwego do spraw kadr:

1)  sprawuje nadzor nad aktualnos$cig ewidencji wojskowej w jednostkach wojskowych;
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2)  prowadzi ewidencj¢ elektroniczng na szczeblu centralnym i okresla szczegdtowy zakres przetwarzanych w niej infor-
macji;
3)  udziela informacji z ewidencji wojskowej uprawnionym podmiotom;
4)  umozliwia dost¢p do ewidencji wojskowe;j, jezeli zakres udostepnianych danych wykracza poza podlegtos¢ organiza-
cyjng jednostki wojskowej wnioskodawcy.
Rozdziat 2

Sposéb prowadzenia teczek akt personalnych

§ 6. 1. Teczke akt personalnych zotierza zawodowego zaktada si¢ dla:

1)  Zolierza powolanego do zawodowej stuzby wojskowej po ukonczeniu stuzby kandydackiej — w wojskowej placowce
edukacyjnej, nie p6zniej niz 14 dni po ukonczeniu studiow lub nauki, w szczegolnosci przenoszac dokumenty zgroma-
dzone w teczce akt personalnych kandydata na Zzotnierza zawodowego;

2)  zolhierza rezerwy lub osoby, o ktorej mowa w art. 17a ustawy — w jednostce wojskowej, nie pozniej niz 14 dni po
objeciu stanowiska stuzbowego, na podstawie dokumentéw w szczegolnosci przestanych przez wiasciwego wojsko-
wego komendanta uzupehien.

2. W przypadku zotnierza rezerwy, ktoéry wezesniej pelnit zawodowa shuzbg wojskowa, po powotaniu do zawodowej
shuzby wojskowej prowadzi si¢ dotychczasowa teczke akt personalnych.

3. Razem z teczka akt personalnych zaktada si¢ karte wypozyczen, ktdrej wzor okresla zatgcznik nr 3 do rozporzadze-
nia.

4. Teczke akt personalnych i karte wypozyczen teczki akt personalnych zaklada si¢ w jednym egzemplarzu.

5. Teczke akt personalnych i karte¢ wypozyczen teczki akt personalnych przesyla si¢ niezwlocznie do organu wlasciwe-
go do jej prowadzenia.

§ 7. 1. Teczki akt personalnych Zotnierzy zawodowych prowadzi dowddca jednostki wojskowej, na ktorej ewidencji
pozostaja, z wyjatkiem przypadkéw, o ktorych mowa w ust. 2.

2. Teczki akt personalnych zoknierzy zawodowych prowadza:

1)  dyrektor departamentu Ministerstwa Obrony Narodowej wlasciwego do spraw kadr, jezeli zotnierz zawodowy:

a) pelni zawodowg stuzbe wojskowg na stanowisku stuzbowym o stopniu etatowym putkownika (komandora) lub
wyZzszym,

b) petni zawodowa stuzbe wojskowa w urzedzie Ministra Obrony Narodowej, z wyjatkiem zolierzy zawodowych
petniacych stuzbe w komorkach organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej tworzacych Sztab Generalny
Wojska Polskiego,

c) pozostaje w rezerwie kadrowej Ministra Obrony Narodowej lub dyrektora departamentu Ministerstwa Obrony
Narodowej wlasciwego do spraw kadr,

d) pehnizawodowg stuzbe wojskowa na stanowisku stuzbowym w instytucji cywilnej, o ktoérej mowa w art. 22 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy,

e)V pelni zawodowa shuzbe wojskowa na stanowisku stuzbowym w sadzie wojskowym albo w powszechnej jednost-
ce organizacyjnej prokuratury,

f) pelni zawodowg stuzbe wojskowa na stanowisku poza granicami panstwa;

2)  kierownicy instytucji cywilnych, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, jezeli Zotnierz zawodowy pelni zawo-
dowa stuzbg wojskowa na stanowisku stuzbowym w jednej z tych instytucji;

D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 stycznia 2017 r. zmieniajgcego rozpo-
rzadzenie w sprawie ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U. poz. 241), ktére weszto w zycie z dniem 25 lutego 2017 1.
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3)  bezposredni przetozony zohierza, jezeli zolnierz zawodowy pehi stuzb¢ na stanowisku dowddcy jednostki wojsko-
wej o stopniu etatowym nizszym niz putkownik (komandor);

4)  szef komorki organizacyjnej Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego wskazanej przez Szefa Sztabu Generalnego
Wojska Polskiego, jezeli zolnierz petni zawodowg stuzbg wojskowa w komorce organizacyjnej Ministerstwa Obrony
Narodowej wchodzacej w sktad Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

§ 8. 1. Na pierwszej stronie oktadki teczki akt personalnych wpisuje si¢ nazwisko, imi¢ (imiona), imi¢ ojca i rok urodze-
nia zolnierza zawodowego. Imi¢ ojca zotierza wpisuje si¢ w drugim przypadku (dopetniaczu), poprzedzajac je, w zalezno-
$ci od plci zotnierza, literg ,,s.” (syn) albo ,,c.” (corka). Na grzbiecie oktadki teczki akt personalnych wpisuje si¢ wielkimi
literami nazwisko i imi¢ oraz rok urodzenia zotierza.

2. Teczka akt personalnych zawiera wklejona na drugiej stronie oktadki fotografi¢ zolnierza zawodowego, bez nakrycia
glowy, w mundurze wyjsciowym, z widocznym aktualnym stopniem wojskowym, na jednolitym jasnym tle, o wymiarach
6 x 9 cm. Jezeli zotierzowi zawodowemu nie wydano munduru wyjsciowego, moze dostarczy¢ fotografic w mundurze
polowym. Ponizej wklejonej fotografii dowodca jednostki wojskowej stwierdza tozsamos$¢ zotierza wlasnorgcznym podpi-
sem i odciskiem pieczeci urzgdowej jednostki wojskowej, wpisujac dat¢ wykonania tej czynnosci.

3. Zomierz zawodowy dostarcza fotografie do organu prowadzacego teczke akt personalnych nie pézniej niz 14 dni od
dnia mianowania na stopien wojskowy.

4. Wymienione fotografie pozostawia si¢ w teczce akt personalnych w przeznaczonej do tego celu kopercie.

5. Teczka akt personalnych zotnierza zawodowego sktada si¢ z dziatow zawierajacych:
1)  zeszyt ewidencyjny zZotnierza zawodowego, ktorego wzor okresla zatacznik nr 4 do rozporzadzenia;

2)  dokumenty — do ktdrego wilacza sie, w kolejnosci naptywania, dokumenty dotyczace Zzotnierza zawodowego wymie-
nione w § 18 pkt 1-48;

3)  dokumenty dotyczace karalnosci — do ktorego wiacza sig, w kolejnosci naptywania, dokumenty dotyczace zotnierza
zawodowego wymienione w § 18 pkt 49 1 50.

§9. 1. W zeszycie ewidencyjnym Zolnierza zawodowego wpisuje si¢ dane personalne Zotnierza zawodowego na podsta-
wie odpowiednich dokumentoéw zgodnie z opisem rubryk.

2. Zohierz zawodowy stwierdza wiasnorecznym podpisem wiarygodno$é danych personalnych w zeszycie ewidencyj-
nym. Dowddca jednostki wojskowej potwierdza wlasnorgczno$é podpisu zotnierza zawodowego wlasnym podpisem i odcis-
kiem pieczeci urzgdowej jednostki wojskowej, wpisujac datg wykonania tej czynnosci.

§ 10. 1. Dokumenty wtaczane do odpowiednich dziatow teczki akt personalnych wpisuje si¢ do spisu dokumentow,
ktorego wzor okresla zatacznik nr 5 do rozporzadzenia. Spis dokumentéw prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego z dziatow
teczki akt personalnych. Kolejne arkusze dokumentéw numeruje si¢ w ramach kazdego dziatu.

2. Przed wlaczeniem dokumentu do teczki akt personalnych aktualizuje si¢ w ewidencji elektronicznej dane wynikajace
z tre$ci dokumentu. Czynno$¢ t¢ realizuje organ, o ktorym mowa w § 7.

§ 11. 1. W uzasadnionych przypadkach jest mozliwe trwalte usuni¢cie dokumentu z teczki akt personalnych zokierza
zawodowego. Usunigcie dokumentu odnotowuje si¢ w spisie dokumentéw przez przekreslenie wpisu dotyczacego usunigte-
go dokumentu i umieszczenie adnotacji w tej sprawie w kolumnie ,,Uwagi”. Przepis § 4 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Usunigcie z teczki akt personalnych dokumentéw dotyczacych skazania zotnierza zawodowego prawomocnym wyro-
kiem sadu nastgpuje w przypadku, gdy kara ulegla zatarciu. Informacj¢ o osobie z Krajowego Rejestru Karnego lub jej
uwierzytelniona kopi¢ wiacza si¢ do dziatu ,,Dokumenty dotyczace karalno$ci” teczki akt personalnych oraz sporzadza si¢
nowy spis dokumentow dotyczacych karalnosci.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zatarcia innego rodzaju kar.

4. Usunigcie z teczki akt personalnych dokumentu w trybie ust. 1-3 organ, o ktorym mowa w § 7, odzwierciedla w ewi-
dencji elektroniczne;j.
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§ 12. W przypadku braku miejsca do wiaczania do teczki akt personalnych kolejnych dokumentoéw zaktada si¢ kolejny
tom teczki akt personalnych zotnierza. Na pierwszej stronie oktadki dotychczas prowadzonej teczki akt personalnych wpi-
suje sie adnotacje ,,TECZKA SKEADA SIE Z .... TOMOW?” i wpisuje si¢ liczbe tomow. Na pierwszej stronie oktadki kaz-
dego tomu teczki akt personalnych wpisuje si¢ adnotacje¢ ,,TOM ...” i numer tomu.

§ 13. Odpisy lub kserokopie dokumentow wiaczanych do teczki akt personalnych potwierdza si¢ odciskiem pieczeci
urzedowej jednostki wojskowej oraz data, imieniem, nazwiskiem i podpisem osoby potwierdzajacej ich zgodno$¢ z orygi-
nalem.

Rozdziat 3
Sposéb prowadzenia kart ewidencyjnych
§ 14. Do zaktadania karty ewidencyjnej zotnierza zawodowego majg zastosowanie przepisy § 6 ust. 1,2,41 5.

§ 15. Karte ewidencyjng zotnierza zawodowego prowadzi si¢ w jednostce wojskowej, na ktdrej ewidencji pozostaje,
w ramach uporzadkowanego alfabetycznie zbioru, zwanego dalej ,.kartotekg ewidencyjna”, oddzielnie dla:

1)  zohierzy zawodowych zajmujacych stanowiska sluzbowe w jednostce wojskowej, z podziatem na oficerow, podofi-
cerow i szeregowych;

2)  zolierzy zawodowych przeniesionych do rezerwy kadrowej lub dyspozycji, wykonujacych zadania stuzbowe w jed-
nostce wojskowe;j.

Rozdziat 4
Sposéb prowadzenia ewidencji elektronicznej
§ 16. 1. Ewidencje elektroniczng prowadzi si¢ w jednostce wojskowe;.
2. Jezeli jednostka wojskowa nie ma dostgpu do ewidencji elektronicznej, ewidencje t¢ prowadzi jednostka nadrzedna.

3. Wszystkie wpisy do ewidencji elektronicznej opatruje si¢ cechami dokumentu (nazwa, numer, data wydania, organ
wydajacy) oraz data wprowadzenia, imieniem i nazwiskiem osoby, ktora te dane wprowadzita.

4. Dowodca jednostki wojskowej potwierdza w ewidencji elektronicznej, w cyklu miesigcznym, zgodno$¢ danych ze
stanem faktycznym.

5. Ewidencja elektroniczna nie obejmuje zohierzy, ktorzy petniag zawodowa shuzbe wojskowa na stanowiskach stuzbo-
wych w instytucjach cywilnych, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy.

§ 17. W ewidencji elektronicznej zamieszcza sig:
1)  dane osobowe oraz informacje o zmianach tych danych;
2) dane o przebiegu czynnej stuzby wojskowej:
a) kontrakty na pelienie stuzby kontraktowej,
b) rozkazy dotyczace powotania do zawodowej stuzby wojskowej,
¢) rozkazy dotyczace wyznaczen na stanowiska shuzbowe oraz zaszeregowan na stanowiskach stuzbowych,
d) rozkazy kierowania do stuzby poza granicami kraju i powrotu z tej stuzby,
e) rozkazy dotyczace przeniesienia do rezerwy kadrowej lub dyspozycji,
f) rozkazy dotyczace zwolnienia z zawodowej stuzby wojskowej i skreslenia z ewidencji wojskowe;j,
g) rozkazy o skierowaniu na szkolenie, o rozpoczgciu i zakonczeniu szkolenia,
h) rozkazy o mianowaniu na stopnie wojskowe,
i)  daty objecia i zwolnienia ze stanowisk stuzbowych oraz okresy przebywania w rezerwie kadrowej i dyspozycji,

j)  opinie stuzbowe,



Dziennik Ustaw —-6-— Poz. 956

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

k) nieobecnosci w stuzbie, nalezne i wykorzystane urlopy,
1) wypowiedzenia stosunku stuzbowego,

m) meldunki o realizacji zwolnienia z zawodowej stuzby wojskowej;

dane o stanie zdrowia:

a) orzeczenia wojskowych komisji lekarskich,

b) informacje o szczepieniach,

¢) zaswiadczenia z profilaktycznych badan lekarskich,

d) oceny ze sprawdzianu sprawnosci fizycznej;

dane o wyksztalceniu i kwalifikacjach:

a) uzyskane wyksztalcenie,

b) tytuly i stopnie naukowe,

¢) kursy w ramach wojskowego systemu doskonalenia zawodowego,

d) inne kursy i szkolenia,

e) klasy kwalifikacyjne specjalistéw wojskowych,

f)  znajomos¢ jezykow obcych,

g) specjalizacje lekarskie, aplikacje prawne,

h) uprawnienia i certyfikaty zawodowe,

i)  poswiadczenia bezpieczenstwa i upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych,

j)  przebieg pracy zawodowej;

dane o stanie cywilnym — data i rodzaj zmiany stanu cywilnego;

dane o stanie rodzinnym — data i rodzaj zmiany stanu rodzinnego;

dane o wyrdznieniach — medale i odznaczenia panstwowe, resortowe i inne;

dane o orzeczeniach wydanych w postepowaniu sgdowym, administracyjnym, dyscyplinarnym oraz odpowiedzialno-
$ci zawodowej;

rejestr alfabetyczny teczek akt personalnych i kart ewidencyjnych, ktorego wzor okresla zatacznik nr 6 do rozporza-
dzenia;

10) ksiege etatowa jednostki wojskowej, ktorej wzor okresla zatacznik nr 7 do rozporzadzenia.

Rozdziatl 5

Dokumenty aktualizujace

§ 18. Podstawg zatozenia i dokonywania zmian w ewidencji wojskowej w czasie pokoju stanowig nastgpujace doku-

menty:

1)  decyzje dowodcow jednostek wojskowych w zakresie posiadanych przez nich kompetencji kadrowych i finansowych,
a takze wyciagi z tych decyzji;

2)  wnioski o powotanie do zawodowej stuzby wojskowej lub stuzby kandydackiej;

3)  wnioski w sprawach kadrowych wynikajace z przepisow prawa;

4)  porozumienia, o ktorych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy, oraz wnioski zotierzy, na ktoérych podstawie organy wojsko-
we zawierajg te porozumienia;

5)  dokumenty potwierdzajace uzyskanie wyksztatcenia, tytutu lub stopnia naukowego, specjalizacji zawodowe;j (upraw-
nienia), klasy kwalifikacyjnej specjalisty albo ukonczenie kursu, praktyki lub stazu;

6) protokoty i §wiadectwa (certyfikaty) wydane przez resortowe komisje egzaminacyjne, dokumentujace znajomosc je-

zykoéw obeych;
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7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

20)
21)
22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)
30)

31)

32)
33)

kontrakty na pelienie stuzby kontraktowej;

postanowienia i decyzje o nadaniu orderow 1 odznaczen panstwowych, medali resortowych oraz wyciagi z tych posta-
nowien i decyzji;

opinie shuzbowe oraz odwotania od opinii;

potwierdzone kopie pos§wiadczen bezpieczenstwa oraz decyzji o0 odmowie wydania lub cofnigciu poswiadczenia bez-
pieczenstwa;

potwierdzone kopie zaswiadczen o odbyciu szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
orzeczenia wojskowych komisji lekarskich;

kopia $wiadectwa stuzby;

Zyciorys;

odpis aktu urodzenia;

postanowienie o wyrazeniu zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego;

dokumenty wydane przez urzedy stanu cywilnego i inne organy wladzy panstwowej dotyczace w szczegdlnosci miej-
sca zamieszkania, stanu cywilnego, stanu rodzinnego, nazwiska lub imienia;

dokumenty wydane przez pracodawce lub inne uprawnione organy, potwierdzajace przebieg pracy zawodowej;

opinie szkoty, pracodawcy, dowodcy jednostki wojskowej i wojskowego komendanta uzupelnien wystawione
w zwigzku z powotaniem do zawodowej stuzby wojskowej lub stuzby kandydackiej;

dokument potwierdzajacy ztozenie przysi¢gi wojskowe;j;
whnioski o zawarcie kolejnego kontraktu na petnienie stuzby kontraktowe;j;

whnioski o zwolnienie od zaj¢¢ stuzbowych, o ktorych mowa w art. 62 ust. 11 ustawy, w celu sprawowania osobistej
opieki nad najblizszym cztonkiem rodziny;

wnioski o udzielenie urlopow, o ktéorych mowa w art. 65 i art. 65a ustawy, oraz urlopéw innych niz wypoczynkowy
przekraczajacych wymiar 30 dni;

wnioski o udzielenie zezwolenia na wykonywanie pracy zarobkowej lub prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej oraz
decyzje w tych sprawach;

wnioski 0 zezwolenie na przynalezno$¢ do stowarzyszen lub innych organizacji zagranicznych lub migdzynarodo-
wych oraz decyzje w tych sprawach;

powiadomienia dowodcy jednostki wojskowej o:
a) przynaleznosci do stowarzyszenia lub innej organizacji krajowej,

b) pobieraniu nauki oraz wnioski o udzielenie pomocy w zwigzku z pobieraniem nauki;

o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na wyznaczenie na stanowisko stuzbowe w instytucjach cywilnych, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy;

o$wiadczenia o odmowie petnienia zawodowej stuzby wojskowej na réwnorzgdnym lub wyzszym stanowisku stuzbo-
wym;

wnioski organu wojskowego o dokonanie wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowej;

wypowiedzenia stosunku shuzbowego zawodowej stuzby wojskowej dokonane przez organ wojskowy lub zotierza
zawodowego;

wnioski o wycofanie wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowej oraz stanowisko wlasciwe-
g0 organu w tej sprawie;

whnioski o skrocenie okresu wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowej;

decyzje personalne i finansowe oraz wyciagi z nich, inne niz wymienione w pkt 11 §;



Dziennik Ustaw -8 Poz. 956

34) wyciag z rozkazu dziennego dowddey jednostki wojskowej o przybyciu do jednostki wojskowej, o objeciu obowigz-
kow stuzbowych, o rozliczeniu i skierowaniu do wojskowego komendanta uzupetnien wlasciwego dla miejsca za-
mieszkania oraz inne dokumenty personalno-finansowe zwigzane ze zwolnieniem z zawodowe;j stuzby wojskowej;

35) umowy zawarte z zolnierzem zawodowym, ktory:

a) zostal skierowany przez organ wojskowy na studia, nauke, kurs, staz naukowy lub specjalizacj¢ w kraju lub za
granica,

b) uzyskat pomoc w zwigzku z pobieraniem nauki;
36) fotografie zolnierza zawodowego;

37) powiadomienia dowodcy jednostki wojskowej o zamiarze wyjazdu i pobytu za granicg w celach niezwigzanych z za-
wodowa stuzbg wojskowg oraz decyzje w tych sprawach;

38) metryki spraw;

39) oswiadczenia w sprawie uprawnionych do otrzymania §wiadczenia wynikajacego z umowy ubezpieczenia nastepstw
nieszczesliwych wypadkow w polskim kontyngencie wojskowym;

40) dokumenty potwierdzajace status weterana;

41) dokumenty poswiadczajace przebieg stuzby poza granicami kraju;

42) dokumenty po$wiadczajgce wymiar przyznanego urlopu aklimatyzacyjnego;

43) zakresy obowiazkoéw na zajmowanych stanowiskach stuzbowych;

44) dokumenty potwierdzajace szkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

45) thumaczenia dokumentéw obcojezycznych znajdujacych si¢ w teczce wykonane przez ttumaczy przysiegtych;
46) zaswiadczenia z profilaktycznych badan lekarskich;

47) protokoly i notatki z indywidualnych rozméw kadrowych;

48) inne dokumenty powodujace skutki kadrowe i finansowe;

49) informacje z Krajowego Rejestru Karnego;

50) orzeczenia i zawiadomienia organéw $cigania, odpisy prawomocnych wyrokow sadowych lub sentencje wyrokow,
postanowienia sadowe o zatarciu skazania oraz ostateczne orzeczenia wydane w postepowaniu sagdowym, administra-
cyjnym lub dyscyplinarnym oraz odpowiedzialnosci zawodowe;j;

51) dokumenty dotyczace sprawdzianu sprawnosci fizycznej;

52) meldunki o zmianie miejsca zamieszkania i zameldowania oraz danych kontaktowych zotnierza, ktorych wzor okresla
zalacznik nr 8 do rozporzadzenia;

53) meldunki o zwolnieniu z zawodowej stuzby wojskowe;j, ktorych wzdr okresla zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia.
Rozdziat 6

Obieg informacji aktualizujacych ewidencje wojskowg
§ 19. Ewidencje wojskowa aktualizuje si¢ nie pdézniej niz 14 dni po otrzymaniu informacji o wystapieniu zmian.

§ 20. 1. Dowodca jednostki wojskowej, ktory wydat rozkaz personalny, wprowadza go do ewidencji elektroniczne;j
i przesyta do swojego bezposredniego przetozonego nie pdzniej niz 7 dni od dnia wydania rozkazu.

2. Rozkaz personalny wydany dla celéw ewidencyjnych dotyczacy zotnierza zwolnionego z zawodowej shuzby wojsko-
wej z mocy prawa dowddca jednostki wojskowej przesyta dodatkowo do departamentu Ministerstwa Obrony Narodowe;j
wlasciwego do spraw kadr.

3. Dowodca jednostki wojskowej, ktory wykonat rozkaz personalny o zwolnieniu zotnierza z zawodowej shuzby woj-
skowej, w terminie 7 dni od dnia zwolnienia:

1)  wprowadza meldunek o realizacji zwolnienia do ewidencji elektronicznej;

2)  przesyta meldunek o realizacji zwolnienia do bezposredniego przetozonego.
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§ 21. 1. W przypadku zmiany miejsca zamieszkania, zameldowania lub danych kontaktowych zotierz zawodowy
w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany sktada dowodcy jednostki wojskowej meldunek, ktorego wzor okresla zalacznik nr 8
do rozporzadzenia.

2. Zomierz zawodowy w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany (zdarzenia) przekazuje informacje dowodcy jednostki
wojskowej, przedstawiajac stosowne dokumenty stanowigce podstawe aktualizacji ewidencji wojskowej, w przypadku:

1)  zmiany stanu cywilnego;
2)  zmiany stanu rodzinnego;
3)  zmiany nazwiska lub imienia;
4)  uzyskania:
a) wyksztafcenia,
b) stopni i tytutow naukowych,
¢) specjalizacji zawodowych (uprawnien);
5)  otrzymania odznaczen nadawanych przez organy organizacji mi¢dzynarodowych lub innych panstw;
6) zmiany danych dotyczacych przebiegu pracy zawodowej;
7)  zmiany danych dotyczacych karalnos$ci;

8)  uzyskania orderdéw i odznaczen panstwowych oraz odznak bez posrednictwa jednostek wojskowych.

3. Zmiany (zdarzenia) odzwierciedla si¢ w dokumentach ewidencyjnych oraz w ewidencji elektronicznej, a dokumenty
wilacza (przesyta) do teczki akt personalnych.

§ 22.2 1. W przypadku zmiany przez zotierza zawodowego nazwiska lub imienia rozkaz personalny dla celow ewiden-
cyjnych wydaje organ, o ktorym mowa w § 7.

2. Wyciag z rozkazu, o ktorym mowa w ust. 1, przesyla si¢ w terminie 7 dni od dnia jego wydania do dowddcy jednost-
ki wojskowej, na ktdrej ewidencji pozostaje zolierz zawodowy.

§ 23. Wojskowe placowki edukacyjne przesylaja do departamentu Ministerstwa Obrony Narodowej wlasciwego do
spraw kadr informacje o ukonczonych przez zotnierzy zawodowych studiach, szkoleniach, kursach w ciagu 14 dni od daty
ich zakonczenia, w celu aktualizacji ewidencji elektroniczne;.

§ 24. 1. Teczke akt personalnych Zotnierza zawodowego przesyla si¢ niezwlocznie do wlasciwego organu, o ktérym
mowa w § 7, jezeli po wyznaczeniu zolnierza na nowe stanowisko stuzbowe albo przeniesieniu go do rezerwy kadrowej lub
dyspozycji ustaje obowigzek jej prowadzenia w dotychczasowym organie, po uprzednim wykonaniu nastgpujacych czynnosci:

1)  zamieszczeniu w spisach dokumentow, o ktorych mowa w § 10 ust. 1, pod ostatnig zewidencjonowang pozycja, adno-
tacji dotyczacych liczby dokumentéw i liczby arkuszy dokumentéw zewidencjonowanych w kazdym spisie (,,Spis
dokumentéw zakonczono w dniu ... Liczba dokumentow: ... Liczba arkuszy: ...”);

2)  potwierdzeniu adnotacji, o ktérych mowa w pkt 1, przez dowodce jednostki wojskowej lub upowazniong przez niego
osobe, odciskiem pieczgci urzgdowej oraz wlasnorgcznym podpisem i data wykonania tych czynnosci.

2. Teczkg akt personalnych zolierza zawodowego petnigcego zawodowa stuzbe wojskowa na stanowisku stuzbowym
w instytucji cywilnej, o ktorej mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, po zakonczeniu przez niego stuzby w tej instytucji, prze-
syla si¢ do wlasciwego organu, o ktorym mowa w § 7, po uprzednim:

1)  wykonaniu czynno$ci wymienionych w ust. 1;
2)  trwalym usunigciu z teczki dokumentow dotyczacych przebiegu stuzby w tej instytucji, o ktorym mowa w § 11 ust. 1;

3)  wilaczeniu do teczki zaswiadczenia potwierdzajacego okres petnienia stuzby w instytucjach cywilnych, o ktoérych mo-
wa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, lub w bylych Wojskowych Stuzbach Informacyjnych, zawierajacego takze ostatnia
wysokos¢ tych dodatkow.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
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§ 25. Karte ewidencyjna zotnierza zawodowego przeniesionego do rezerwy kadrowej przesyla si¢ do dowodcy jednost-
ki wojskowej, w ktorej zotnierz wykonuje zadania.

§ 26. Kart¢ ewidencyjng i teczke akt personalnych zolnierza, w stosunku do ktérego zostata podjeta decyzja o zwolnie-
niu z zawodowej stuzby wojskowej lub zaistniaty przestanki do skreslenia go z ewidencji wojskowej, organ, w ktorym byta
prowadzona jego teczka akt personalnych, przesyta niezwtocznie do jednostki wojskowej, ktorej dowodca wykonuje decy-
zj¢ (rozkaz) o zwolnieniu tego zotnierza z zawodowej stuzby wojskowej lub skresleniu z ewidencji wojskowe;.

§ 27.9 1. Po uplywie szesciu miesiecy od dnia zwolnienia zohierza z zawodowej stuzby wojskowej dowddca, ktory
wykonat decyzj¢ o zwolnieniu lub skresleniu Zzolnierza z ewidencji wojskowej, przesyta niezwlocznie:

1)  w przypadkach okreslonych w art. 111 pkt 115 oraz art. 113 ustawy: teczke akt personalnych zotnierza i wiaczong do
niej karte ewidencyjng zotnierza po ich aktualizacji — do wlasciwego archiwum wojskowego;

2)  w pozostatych przypadkach:

a) karte ewidencyjna zotnierza po jej aktualizacji — do wojskowego komendanta uzupetnien, do ktérego skierowano
zohierza po zwolnieniu, wraz z informacja o archiwum wojskowym, do ktorego przekazano teczke akt personal-
nych,

b) teczke akt personalnych po ich aktualizacji — do wlasciwego archiwum wojskowego.

2. Jezeli miejsce statego pobytu zotnierza jest nieznane lub znajduje si¢ poza granicami kraju, karte ewidencyjng zohie-
rza przesyla si¢ do wojskowego komendanta uzupetnien wlasciwego dla ostatniego miejsca pobytu statego zolnierza w kra-
ju.

3. Wojskowy komendant uzupeknien po otrzymaniu karty ewidencyjnej zotnierza zaktada na jej podstawie ewidencje
wojskowa 1 odsyta niezwlocznie karte ewidencyjng do archiwum wojskowego, do ktoérego przestano teczke akt personal-
nych Zotnierza rezerwy.

4. Kierownik archiwum wojskowego po otrzymaniu karty ewidencyjnej, o ktorej mowa w ust. 3, wlacza jg do teczki akt
personalnych Zotnierza.

5. Po skres$leniu zotnierza zawodowego z ewidencji wojskowej odnotowuje si¢ ten fakt w ewidencji elektronicznej oraz
zaprzestaje si¢ jej aktualizacji w stosunku do tego zolnierza.

Rozdziat 7
Udostepnianie ewidencji wojskowej

§ 28. Ewidencje wojskowa zotierzy zawodowych udostepnia sig:
1)  przelozonym Zohierza zawodowego;
2)  osobom wykonujacym zadania zwigzane z dziatalnoscig kadrowa lub prowadzeniem dokumentéw ewidencyjnych;

3)  zolierzowi zawodowemu, ktoérego dotyczy ta ewidencja.

§ 29. Udostepnianie teczek akt personalnych odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1)  teczki akt personalnych sa udostepniane na terenie jednostki wojskowej przez osoby wykonujace zadania zwigzane
z dziatalnoscig kadrowg lub prowadzeniem dokumentéw ewidencyjnych;

2)  kazde udostepnienie teczki akt personalnych odnotowuje si¢ w karcie wypozyczen;

3)  wprzypadku konieczno$ci uzupetnienia dokumentéw w wypozyczonych teczkach akt personalnych dokumenty, ktore
maja by¢ wlaczone do teczek akt personalnych, zalacza si¢ do kart wypozyczen;

4)  osoby, ktore udostepniaja teczki akt personalnych, sa obowiazane dopilnowaé zwrotu tych teczek w uzgodnionym
terminie oraz sprawdzaja ich kompletnosc;

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 marca 2017 r. zmieniajgcego rozporzadze-

nie w sprawie ewidencji wojskowej zohierzy zawodowych (Dz. U. poz. 739), ktore weszto w zycie z dniem 25 kwietnia 2017 r.
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5) adnotacje o zwrocie teczki akt personalnych oraz jej kompletno$ci wpisuje si¢ w karcie wypozyczen;

6) zolierz zawodowy korzysta ze swojego uprawnienia w obecnosci pracownika zbioru teczek akt personalnych lub
osoby wykonujacej zadania zwigzane z dziatalnoscig kadrowa.

§ 30. Udostepnianie kart ewidencyjnych zolierzy zawodowych odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1)  karty ewidencyjne sa udostgpniane na terenie jednostki wojskowej przez osoby wykonujace zadania zwigzane z dzia-
falnoscia kadrowa lub prowadzeniem dokumentow ewidencyjnych;

2)  karty ewidencyjne udostepnia si¢ za pokwitowaniem;

3)  w przypadku koniecznosci dokonania wpisow w udostgpnionej karcie ewidencyjnej dokonuje si¢ ich niezwtocznie po
jej zwrocie;

4)  osoby, ktore udostgpniajg karty ewidencyjne, sg obowiagzane dopilnowac ich zwrotu w ustalonym terminie.

§ 31. 1. Udostgpnianie ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych innym podmiotom niz wymienione w § 28 odbywa
si¢ na podstawie odrgbnych przepisow.

2. W przypadku koniecznos$ci przestania teczki akt personalnych do podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, od teczki odta-
cza si¢ kart¢ wypozyczen. Przepisy § 29 pkt 2—5 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 8
Sposéb odtwarzania ewidencji wojskowej w przypadku jej zniszczenia lub zaginigcia

§ 32. 1. Odtwarzanie ewidencji wojskowej zohierzy zawodowych nastepuje w przypadku zniszczenia jej w catosci lub
w czgscl, a takze wystgpienia zdarzen, ktore uniemozliwiaja korzystanie z niej w catosci lub czgsci.

2. Odtwarzanie ewidencji wojskowej zarzadza dowddca jednostki wojskowej odpowiedzialny za jej prowadzenie.

§ 33. 1. W razie zniszczenia lub uszkodzenia teczki akt personalnych w stopniu uniemozliwiajagcym postugiwanie si¢
nig albo w razie jej zaginigcia sporzadza si¢ duplikat teczki akt personalnych. Na pierwszej stronie oktadki duplikatu teczki
akt personalnych wpisuje si¢ adnotacj¢ ,, DUPLIKAT”.

2. Duplikat teczki akt personalnych sporzadza si¢ na podstawie:
1)  dokumentow uzyskanych z organéw wojskowych;
2)  dokumentow ujetych w ewidencji elektronicznej;
3)  dokumentéw dostarczonych przez zainteresowanego zotnierza;

4)  danych uzyskanych od:
a) wojskowych komisji lekarskich — w zakresie dokumentéw dotyczacych orzecznictwa zdrowotnego,

b) rektorow (komendantéw) wojskowych placowek edukacyjnych, rektorow uczelni publicznych oraz dyrektoréw
szkot ponadgimnazjalnych, gimnazjalnych i podstawowych,

¢)? sadow i powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz Krajowego Rejestru Karnego,

d) innych jednostek organéw administracji publicznej zobowigzanych do bezptatnego ich udostgpniania w celu
przedstawienia w ewidencji wojskowe;j.

3. Teczki akt personalnych, w ktorych miejsce zostaly sporzadzone duplikaty:
1)  zniszczone lub uszkodzone w stopniu uniemozliwiajacym postugiwanie si¢ nimi,
2)  odnalezione po uzupetnieniu duplikatu o dokumenty wystepujace w oryginale teczki, a nieujete w duplikacie

— niszczy si¢ protokolarnie.

4 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
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§ 34. 1. W razie zniszczenia lub uszkodzenia karty ewidencyjnej w stopniu uniemozliwiajacym postugiwanie si¢ nia
albo w razie jej zaginigcia sporzadza si¢ duplikat karty ewidencyjne;.

2. Duplikat karty ewidencyjnej wypelnia si¢ na podstawie danych zawartych w teczce akt personalnych lub w ewidencji
elektronicznej, zamieszczajac w nim dane zawarte w poszczegolnych rubrykach karty ewidencyjnej, i oznacza si¢ napisem
»DUPLIKAT”.

3. Wiarygodnos$¢ wpiséw odtworzonych w duplikacie karty ewidencyjnej stwierdza dowodca jednostki wojskowej swo-
im podpisem i odciskiem pieczeci urzgdowe;.

4. Karty ewidencyjne, w ktorych miejsce zostaty sporzadzone duplikaty, niszczy si¢ protokolarnie.
Rozdziat 9
Wojenny system prowadzenia ewidencji wojskowej

§ 35. Przejscia z pokojowego na wojenny system prowadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych dokonuje
si¢ z dniem ogloszenia mobilizacji lub wprowadzenia stanu wojennego.

§ 36. 1. Po przejsciu na wojenny system prowadzenia ewidencji wojskowej w jednostkach wojskowych, w ktorych zot-
nierze zawodowi pozostaja na ewidencji, prowadzi si¢ wytacznie karty ewidencyjne.

2. Prowadzenie teczek akt personalnych zohierzy zawodowych zawiesza si¢ do momentu zakonczenia mobilizacji lub
stanu wojennego.

3. Teczki akt personalnych przekazuje si¢ do wlasciwego archiwum wojskowego.

4. Zawiesza si¢ eksploatacj¢ ewidencji elektronicznej, a jej kopie, na informatycznym nosniku danych, przekazuje si¢
do Centralnego Archiwum Wojskowego.

§ 37. 1. Z dniem zakonczenia mobilizacji lub stanu wojennego nastepuje przejscie z wojennego na pokojowy system
prowadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych.

2. Po przejsciu na pokojowy system prowadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych teczki akt personalnych
przekazuje si¢ do wlasciwych jednostek wojskowych w celu ich dalszego prowadzenia.

§ 38. 1. Razem z teczkami akt personalnych do archiwum wojskowego przekazuje si¢ wydruk rejestru alfabetycznego
teczek akt personalnych i kart ewidencyjnych, ktory jest jednoczesnie spisem imiennym przekazanych teczek akt personal-
nych oraz protokotem ich przekazania.

2. W rejestrze alfabetycznym teczek akt personalnych i kart ewidencyjnych przekazujacy teczki zaznacza te, ktore sa
przekazywane, a na ostatniej stronie wpisuje:

1)  ktoikomu przekazuje teczki akt personalnych, podajac stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwe stanowiska stuzbo-
wego przekazujacego i1 przyjmujacego;

2)  co podlega przekazaniu (teczki akt personalnych, rejestr alfabetyczny teczek akt personalnych i kart ewidencyjnych);

3) liczbg przekazanych teczek akt personalnych oraz liczbe przekazanych paczek z tymi dokumentami, z wyszczegolnie-
niem klauzul tajnosci i opisem tych paczek;

4)  date przekazania.

3. Pod wpisem, o ktorym mowa w ust. 2, umieszcza si¢ nazwiska i imiona oraz podpisy przekazujacego i przyjmujace-
g0, z uwidocznionymi nazwami ich stanowisk stuzbowych i okresleniem jednostek wojskowych, w ktorych petnig zawodo-
wa stuzbe wojskowa. Miedzy podpisami odciska si¢ piecze¢ urzedowq jednostki przyjmujace;j.

§ 39. 1. Archiwa, o ktorych mowa w § 36 ust. 3 i 4, wystawiaja pokwitowanie odbioru przekazanych im dokumentow
ewidencyjnych.
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2. Pokwitowanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawierajace:
1)  wyszczegoblnienie nazw i liczby otrzymanych dokumentow ewidencyjnych,

2)  podpis przyjmujacego z wpisanym jego stopniem wojskowym, imieniem i nazwiskiem oraz datg i odci$nigta pieczgcia
urzedowa jednostki przyjmujacej

— przesyla si¢ niezwlocznie przekazujagcemu dokumenty.
Rozdziat 10
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 40. 1. Dotychczasowe dokumenty bedace podstawg prowadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych zacho-
wujg waznosc.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1, aktualizuje si¢ zgodnie z przepisami niniejszego rozporzadzenia.

3. Teczki akt personalnych prowadzone przed wejsciem w zycie rozporzadzenia prowadzi si¢ dalej zgodnie z przepisa-
mi niniejszego rozporzadzenia. Dzial ,,materialy opiniodawcze” zamyka si¢, wykonujac czynnosci okreslone w § 24 ust. 1.

Nowe dokumenty wiacza si¢ tylko do dzialow: ,,materiaty uzupetniajace” oraz ,,materiaty dotyczace karalnosci”.

4. Karty ewidencyjne prowadzone przez organy inne niz okreslone w § 15 oraz zbedne kopie i duplikaty kart ewidencyj-
nych niszczy si¢ protokolarnie.

5. Karty ewidencyjne i zeszyty ewidencyjne moga by¢ prowadzone wedtug wzoréw dotychczasowych — do wyczerpa-
nia zapasow.

§ 41. Traci moc rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie ewidencji wojskowe;j
zotierzy zawodowych i zotierzy petniacych stuzbe kandydacka (Dz. U. poz. 393 1 976 oraz z 2012 r. poz. 117).

§ 42. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia®.

3 Rozporzadzenie zostato ogloszone w dniu 24 listopada 2014 .
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Obrony
Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

Zalacznik nr 1

WZOR

SILY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA
AKT PERSONALNYCH

ZOENIERZA ZAWODOWEGO

nazwisko

imie¢ (imiona) i imie ojca

rok urodzenia



Dziennik Ustaw —15- Poz. 956

miejsce
na fotografie
6 x9 cm

pieczed

Stwierdzam tozsamoS$¢ zotnierza:

mp.

(podpis dowddcy jednostki wojskowej)

Dnia ......ooooovviiiiin r.
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23. Reklamacja 24. Przydzial mobilizacyjny
" nr strony ksiegi obsady jednostka miejsce
okres podstawa reklamacji data mob (ksiggi etatowej) mobilizujaca mobilizowana stawiennictwa
25. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 26. Wydanie umundurowania do domu
seria, numer data wydania data wycofania podpis nr zestawu jednostka wojskowa data wydania data wycofania

27. Przebieg stuzby wojskowe;j i pracy cywilnej

od—do jednostka wojskowa (miejsce pracy), stanowisko — NIS, stopien etatowy (ste), SW, grupa uposazenia (U) czyj rozkaz, nr i data

Zwolniony(-na) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:

podpis dowddcy jednostki wojskowej
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Zalacznik nr 3
WZOR
KARTA WYPOZYCZEN

TECZKI AKT PERSONALNYCH

stopien wojskowy, nazwisko, imig¢ (imiona) i imie ojca rok urodzenia nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisac otdwkiem)

nazwa JW
(komorki wewnetrznej)
Wypozyczajgcego

Wypozyczenie Zwrot
stopien wojskowy, data pokwitowanie odbioru data potwierdzenie zwrotu Uwagi
nazwisko i imie (numer pisma wych.) (numer pisma wch.)




Dziennik Ustaw - 19— Poz. 956
Wypozyczenie Zwrot
nazwa JW . . . . . . U A
o .\ |stopien wojskowy, pokwitowanie odbioru potwierdzenie zwrotu wagil
(k?y:g%iz;igsgej) nazwisko i imie data (numer pisma wych.) data (numer pisma wch.)

Miejsce na adnotacje
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WZOR

SILY ZBROJNE

Rzeczypospolitej Polskiej

Zalacznik nr 4

nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisac otowkiem)

Zeszyt ewidencyjny
zotnierza zawodowego

Nazwisko

Imie (imiona) i imie ojca

numer e

widencyjny PESEL

Mianowany
na stopien wojskowy

Korpus
osobowy

Grupa
osobowa

Specjalnos¢
wojskowa

Czyje postanowienie,
(decyzja, rozkaz)
numer i data wydania
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I. Dane personalne

1 | Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewddztwo)

Wyksztatcenie wojskowe

inne szkoty,

akademie i kursy
(nazwy, gdzie i kiedy ukonczyt)

2 | Obywatelstwo
3 |Nazwisko rodowe
4 | Dokumenty tozsamosci
A . seria numer przez kogo wydany | data wydania data waznosci
Dowdd osobisty d
seria numer przez kogo wydany | data wydania data waznosci
Paszport
Rodzaj uczelni (szkoty) Nazwa uczelni (szkoty) miejscowosé od —do | liczba lat (klas)
w . .
‘c gimnazjum
e . .
L £ |$rednie
5 o =
NS
g, o
_G‘D oy wyzsze
>
= podyplomowe
tytuty i stopnie naukowe
6 |Zawod
= (poziom znajomosci)
g S-stuchanie ]fM-mowienie/ | \C-czytanis | P-pisanie
Q > (jezyk obcy) (numer $wiadectwa / protokotu
-8 [ potwierdzajgcego znajomos$¢ jezyka obcego)
3 _:zs (poziom znajomosci)
PO | | crresssssssssssssssssssssssss | sesssssssssssssssssssssssssssssssssssasnns S-stuchanie | M-mowienie | C-czytanie | P-pisanie
3
> (jezyk obcy) (numer $wiadectwa / protokotu
7 a‘,_ potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka obcego)
= (poziom znajomosci)
:Uo) N N B S-stuchanie | M-méwienie | C-czytanie | P-pisanie
0| ®© (jezyk obcy) (numer $wiadectwa / protokotu
€| = potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka obcego)
_O =S (poziom znajomosci)
o 'qt) ........................................................................ S-stuchanie | M-mowienie | C-czytanie | P-pisanie
c (&} (jezyk obcy) (numer $wiadectwa / protokotu
N potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego)
uczelnia wojskowa
(nazwa, gdzie i kiedy ukonczyt)
szkota podoficerska
(nazwa, gdzie i kiedy ukonczyt)
szkolenie wojskowe
(nazwa, gdzie i kiedy ukonczyt)
8
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o
Stan cywilny i rodzinny
zotnierza zawodowego

stan cywilny

imie i nazwisko rodowe
wspoétmatzonka

data i miejsce urodzenia

imiona i daty urodzenia dzieci

aktualny adres zameldowania
na pobyt staty

aktualny adres zamieszkania

aktualny adres zamieszkania rodziny
zotnierza

1

=

Dane dotyczace rodzicow zolnierza zawodowego

rodzice zotnierza zawodowego

ojciec

matka

Nazwisko i imie,
nazwisko rodowe

11

Przebieg stuzby wojskowej i pracy cywilnej przed powotaniem do zawodowej stuzby
wojskowej

od

nazwa jednostki

e wojskowej (zaktadu pracy)

stanowisko

miejscowosé

Stwierdzam wiasnorecznos$¢ podpisu

(data i podpis dowddcy)

Wiarygodnos¢ danych w rubrykach 1 — 11

stwierdzam wiasnorecznym podpisem

(data i podpis zotnierza zawodowego )
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I1. Stuzba w Wojsku Polskim

Powotanie

12 | do czynnej stuzby wojskowej
w Sitach Zbrojnych [ L. | e ———————
(przez ktérg WKU) (z urzedu, na wniosek)
""""" (data powolania) | (stopier w chwil powolania)
- data powotania czyj rozkaz nr i data rozkazu
2
'E stuzba stata
Q2 0
coT3
13| 9 % $ data czas trwania
g 3 .g. powotania | kontraktu (od  do) czyj rozkaz nr i data rozkazu
o
§ s stuzba kontraktowa
o
]
14 | Przebieg stuzby wojskowej

od

do

nazwa jednostki wojskowej

nazwa stanowiska, NIS

STE

czyj rozkaz

SR L nr i data rozkazu
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od do nazwa jednostki wojskowej nazwa stanowiska, NIS

czyj rozkaz

S elivjes U nr i data rozkazu

Zwolniony(-na) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:
art. ... ust. ... pkt ...... ustawy z dnia

(Dz. U. z ...... r. poz. ...) decyzjg (rozkazem) nr

............... r. o stuzbie wojskowej Zotnierzy zawodowych

i SKIErowany(-Na) dO WKU ........oooiiiiiii ettt ettt

(podpis dowodcy jednostki wojskowej)
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15 | Kategoria zdrowia

nazwa wojskowej komisji lekarskiej

nr i data orzeczenia lekarskiego

kategoria zdrowia

16 | Wojskowy dokument osobisty (legitymacja stuzbowa zotnierza zawodowego)

seria

numer

data wydania

uwagi

seria

numer

data wydania

uwagi

17 | Odznaczenia

nazwa orderu, odznaczenia, medalu

nr legitymac;ji

nr i data postanowienia, decyzji (rozkazu)

18 | Wypadki i urazy

rodzaj wypadku (urazu)

miejsce powstania wypadku (urazu)

data
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19 | Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

nazwa jednostki wojskowej (kursu)

zakres szkolenia

20 | Przynaleznos¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupetnien

nazwa WKU

data przyjecia na ewidencje
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strona pierwsza

WZOR

SPIS DOKUMENTOW

Zalacznik nr 5

Nr arkusza

Data
wykonania
dokumentu

Nazwa dokumentu

Uwagi

strona ...
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strona druga i nastepne

Nr arkusza

Data
wykonania
dokumentu

Nazwa dokumentu

Uwagi

strona ...



Poz. 956

—30—

Dziennik Ustaw

14!
€1
4!
I
01
6
8
L
9
S
4
€
[4
!
(eziaiujoz
eluemop|awez aosfolw eu .
npd|6zm oz [emiosemm (ewsid ejep | Jawnu (ewsid ejep | Jawnu pims dvl fmovsiom
NMM emzeu | fomoysfom | ‘oBemoupey nuebio emzeu) | ‘obsmoipey nuebio emzeu) | e 13S3d Jawnp | eolo 3iwi | (Buoiw) 31wl ‘oysimzeN o= ‘d7
Aqznis femopomez z Iy eluesim aslel)y | dv.L elueisAim aosleipy yaidois
BIUSIUIOMZ BJEP “UI'W)
IOVMN -eqzor

HOANFAONIAIME 1LdVH | HOANTVYNOSHAd 1MV M34Z2031 ANZOALIGVH1V d1S3r3y

9 Iu YIuzdkez

JOZM

ezsmiald euo.js




Poz. 956

—31 -

Dziennik Ustaw

0¢

6¢

8¢C

LT

9¢

194

€4

€C

C

Ic

0¢

61

81

L1

91

Sl

(eziaiutoz
aluemop|awez aosfaiw eu
npd|6zm az femiosemm
NMM emzeu | [emossfom
Agznis lemopomez z
BIUSIUIOMZ B)Ep "Ul'W)

[IOVMN

(ewsid ejep 1 Joawnu
‘obamoipey nuebio emzeu)

3 eluersAm aos(aip

(ewsid ejep | Joawnu
‘obamoipey nuebio emzeu)

dV.1 eluetsim aoslaip

‘pIMa
Hey

dvl

‘eqzol

13S3d SWnN

eofo 3jwi | (euoiwi) diwi ‘oysimzeN

Amodisfom
ualdois

.Ql—

auddjseu | ebnip euo.js




Poz. 956

—32 -

Dziennik Ustaw

............ euons
c ] (op — po) erep SIN
(@20 =2l [1e) (EED L el i) ‘Bosozsez n “Hasezsez 3| S ‘(n) eluazesodn ednib ‘Z-pmS | L-MS
1Bemn KuozoeuzAm oy simoue)s audaqo eu AokfezoeuziAm zeyzoy ) X ? .
13S3d "pPM8 Jawnu (31S) Amojele uaidos ‘emzeu
teysoz oysimoue)ls aulajoy anel eN olupazidod auemouwlfez oysimouels . . H °
euojwi ‘oysimzeu ‘Amoysfom usidols :9MO}e)3 Oysimoue)s
............................ njejs JawnN
(lomoysfom 1yysoupal emzeu)
AOZM

L Iu YIuzakrez




-33 - Poz. 956

Dziennik Ustaw

Strona ............
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Zalacznik nr 8

WZOR

stopien, imie, nazwisko miejscowosc, data sporzadzenia meldunku

(numer lub nazwa jednostki wojskowej)

MELDUNEK O ZMIANIE

miejsca zamieszkania i zameldowania oraz danych kontaktowych Zzolnierza

stopieri wojslowy nazwisko, imig (imiona), imig ojca

mmunb miesiac - dzer)

* Zaznaczyé wiasciwy knadrat.

(podpis Zolnierza)
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Zalacznik nr 9
WZOR
pieczed nagléwiowa jednostid wojskowel rrigjscowodé, data sporzadzenia melduniu
MELDUNEK
o zwolnieniu z zawodowej stuzby wojskowej
[Stopienwojstowy _ |nazwisko, imig (imiona), imie ojca numer ewidencyjny PESEL
Minazwe dolurenty. | umes dokumentu orqulmega-momumiu data podpisania dokuMentu (ok - miesiac - dzien)

mwﬁmzmmw

:

[data zmiany adresu (k- miesiac - dzen)

u aktualnie zamieszkuje D Rl
| T T TR szmnldmninmpnhytgmy
{ulica - numer domu - numer mieszlkania fod px Nej

[gmina - powiat - wojewodztwo k)

{nr i seria wojskoweg o dolumentu oscbistego D przekazany do organu uprawnionego do zniszczenia
D pozostawiony zotnierzowi lub najblizszemu czlonkow rodziny zmartego zolnierza - na jego wniosek

* ZaznaczyC wasciwy kwadrat.

mp.

(stopieri, imig, nazwisio, podpis
osoby sporzadzajacej meldunek)





