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USTAWA
z dnia 15 lipca 2011 r.

o kontroli w administracji rzagdowej

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

Art. 1. Ustawa okresla:

zasady 1 tryb przeprowadzania kontroli dzialalno$ci organdéw administracji
rzadowej, urzedow je obstugujacych lub stanowigcych ich aparat pomocniczy
oraz jednostek organizacyjnych podleglych tym organom lub przez nie nad-
zorowanych, zwanych dalej ,,jednostkami kontrolowanymi”;

organy wlasciwe w sprawach kontroli.

Art. 2. Przepisy ustawy stosuje si¢ rowniez do kontroli:

dziatalno$ci organow samorzadu terytorialnego w sprawach dotyczacych
wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej;

wykonywania przez inne podmioty zadan z zakresu administracji rzadowej w

zakresie, w jakim zadania te sg finansowane z budzetu panstwa.

Art. 3. 1. Przeprowadzenie kontroli ma na celu ocen¢ dzialalnosci jednostki

kontrolowanej dokonang na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy

zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci celem kontroli jest rowniez

ustalenie ich zakresu, przyczyn i skutkOw oraz osob za nie odpowiedzialnych, a takze

sformutowanie zalecen zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci.

Art. 4. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, kontrolg przeprowadza

si¢ pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci 1 rzetelnosci.
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Art. 5. 1. W rozumieniu ustawy za pracownika uwaza si¢ takze funkcjonariusza,
zothierza zawodowego, cztonka organu kolegialnego, a takze osobe, ktora wykonuje
prace w jednostce kontrolowanej na podstawie innej umowy niz umowa o praceg.

2. Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest osoba, ktora zgodnie z przepisami
okreslajagcymi ustroj jednostki jest odpowiedzialna za dziatalnos¢ tej jednostki i jest
uprawniona do jej reprezentowania. W przypadku jednostki zarzadzanej przez organ
kolegialny za kierownika tej jednostki uznaje si¢ przewodniczacego organu
kolegialnego.

3. Kierownikiem jednostki kontrolujacej jest Prezes Rady Ministrow, Szef
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, minister, kierownik urzedu -centralnego,
przewodniczacy komitetu wchodzacego w sktad Rady Ministréw, wojewoda albo
osoba, ktora zgodnie z przepisami okres§lajacymi ustrdj jednostki jest odpowiedzialna

za dziatalno$¢ tej jednostki i jest uprawniona do jej reprezentowania.

Art. 6. 1. Prezes Rady Ministrow kontroluje organy lub jednostki administracji
rzadowej, a takze jednostki im podlegle lub przez nie nadzorowane.

2. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow kontroluje instytucje gospodarki
budzetowej przez niego utworzone oraz podmioty, ktore otrzymaly dotacje z czgséci
budzetu panstwa, ktérej dysponentem jest Kancelaria Prezesa Rady Ministrow.

3. Minister, kierownik urzedu centralnego Iub przewodniczacy komitetu
wchodzacego w sktad Rady Ministrow kontroluje:

1) podlegte mu lub przez niego nadzorowane organy lub jednostki organizacyjne;

2) jednostki podlegte organom, o ktorych mowa w pkt 1, lub przez nie
nadzorowane;

3) podmioty, ktore otrzymaly $rodki budzetowe z cz¢sci budzetu panstwa, ktorej
jest dysponentem.

4. Wojewoda kontroluje:

1) organy rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie;

2) jednostki podlegle organom, o ktérych mowa w pkt 1, lub przez nie
nadzorowane;

3) organy samorzadu terytorialnego;

4)  podmioty, ktore otrzymaty dotacje z czgsci budzetu panstwa, ktorej dysponentem
jest wojewoda.

5. Organy administracji zespolonej 1 niezespolonej kontrolu;ja:
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1) podlegte im lub przez nie nadzorowane organy lub jednostki organizacyjne;
2) jednostki podlegle organom, o ktorych mowa w pkt 1, lub przez nie

nadzorowane.

Art. 7. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wykonuje zadania Prezesa Rady

Ministréw wynikajgce z ustawy, z jego upowaznienia.

Art. 8. 1. Prezes Rady Ministrow jest organem wilasciwym w sprawach
koordynowania kontroli, w tym zarzadzanej przez inne organy administracji rzgdowe;.
Prezes Rady Ministrow moze w szczegolnosci:

1) zleci¢ kierownikowi jednostki kontrolujacej przeprowadzenie kontroli
wskazanych podmiotow lub obszaréw dzialalnosci 1 zada¢ przedstawiania
informacji o wynikach kontroli;

2) delegowac kontrolera Kancelarii Prezesa Rady Ministrow do uczestniczenia w
kontroli;

3) okresli¢ standardy kontroli w administracji rzadowej, ktore udostepnia si¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

2. Prezes Rady Ministrow moze zleci¢ przeprowadzenie kontroli wskazanego
obszaru dziatalno$ci administracji rzadowej przez wiecej niz jednego kierownika
jednostki kontrolujacej. W takim przypadku Prezes Rady Ministréw koordynuje
kontrole w szczegolnosci przez:

1) wydanie wskazéwek metodycznych wigzacych dla tej kontroli;

2) opracowanie lub zlecenie opracowania programu kontroli;

3) czuwanie nad przebiegiem kontroli,

4) sporzadzenie lub zlecenie sporzadzenia informacji zbiorczych o wynikach
kontroli.

3. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, zadania kierownika jednostki

kontrolujacej wynikajace z ustawy wykonuje Prezes Rady Ministrow.

Art. 9. Jednostki administracji rzadowej przekazuja Prezesowi Rady Ministrow,
na jego wniosek, informacje lub dokumenty dotyczace dziatalnosci kontrolnej
jednostki kontrolujacej, w tym plany kontroli, dokumentacj¢ kontroli, informacje
o realizowanych kontrolach i ich wynikach, o wystosowanych zaleceniach i
wnioskach, a takze sposobach ich realizacji, oraz zbiorcze informacje z wybranych

kontroli badz z dziatalno$ci kontrolnej tej jednostki.
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Art. 10. 1. Kierownicy jednostek kontrolujacych moga zarzadzi¢ kontrolg
wspolng, jezeli przedmiot kontroli dotyczy zadan bedacych we wiasciwosci tych
kierownikow.

2. Zarzadzajac kontrolg wspolna, kierownicy jednostek kontrolujacych okreslaja,
w porozumieniu, sktad zespotu kontrolujacego oraz wskazujg organ, ktory wykonuje
zadania kierownika jednostki kontrolujgcej wynikajace z ustawy.

3. W przypadku prowadzenia kontroli wspolnej program kontroli obejmuje
wszystkie jednostki kontrolowane i jest zatwierdzany przez kierownika komorki do
spraw kontroli w urzedzie obslugujacym organ wykonujacy zadania kierownika

jednostki kontrolujgcej wynikajace z ustawy.
Art. 11. Kontrole przeprowadza si¢ w trybie zwyktym lub uproszczonym.

Art. 12. 1. Kontrolg prowadzi si¢ zgodnie z okresowym planem kontroli,
opracowanym przez kierownika komoérki do spraw kontroli i zatwierdzonym przez
kierownika jednostki kontrolujace;.

2. Kierownik jednostki kontrolujacej moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli

nieprzewidzianej okresowym planem kontroli.

Art. 13. 1. W sprawach doreczen, obliczania termindw oraz protokotu, w
zakresie nieuregulowanym w niniejszej ustawie, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 oraz z
2019 r. poz. 60, 730 1 1133) stosuje si¢ odpowiednio.

2. W przypadku gdy ustawa przewiduje dla danej czynno$ci forme¢ pisemna,
czynno$¢ t¢ utrwala si¢ w postaci papierowej lub elektronicznej oraz opatruje
podpisem osob, ktore tej czynnosci dokonaty.

3. Pisma utrwalane w postaci papierowej opatruje si¢ podpisem wiasnorecznym,
a pisma utrwalane w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowana
pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej, ze wskazaniem w tresci

pisma osoby opatrujgcej pismo pieczecia.
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Rozdziat 2
Kontrola w trybie zwyklym

Art. 14. 1. Przeprowadzenie kontroli poprzedza opracowanie programu kontroli,
ktory zatwierdza kierownik komorki do spraw kontroli.
2. Przy opracowywaniu programu kontroli uwzglednia si¢ w szczegolnosci:
1) wyniki wezes$niejszych kontroli;
2) wyniki badan i analiz oraz skargi 1 wnioski dotyczace przygotowywanej kontroli;
3) czynniki ryzyka majace wptyw na dziatalno$¢ jednostki kontrolowanej;
4) informacje dotyczace dziatalnosci jednostki kontrolowane;.
3. Program kontroli okresla w szczego6lnosci:
1) jednostke kontrolowana;
2)  zakres kontroli, to jest przedmiot i okres objety kontrolg;
3) zagadnienia wymagajace oceny;
4)  termin kontroli;
5) stan prawny dotyczacy przedmiotu kontroli oraz wskazoéwki metodyczne
dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli;,
6) organizacj¢ i harmonogram przeprowadzenia kontroli.
4. Do czasu zakonczenia kontroli programu kontroli nie udost¢pnia sie.

5. Po zakonczeniu kontroli jej program dotacza si¢ do akt kontroli.

Art. 15. 1. W celu przygotowania kontroli kierownik jednostki kontrolowane;,
na pisemny wniosek kierownika jednostki kontrolujacej, niezwlocznie udostepnia
dokumenty, materiaty i informacje dotyczace jej dziatalnosci.

2. Kierownik jednostki kontrolujacej moze wystapi¢ rowniez do innych organow
1 jednostek o niezwloczne udostepnienie dokumentoéw, ktore sa niezbedne do

przygotowania i przeprowadzenia kontroli.

Art. 16. 1. Kontrol¢ przeprowadza pracownik jednostki kontrolujacej (kontroler)
na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
po okazaniu legitymacji stuzbowej albo innego dokumentu pozwalajacego na
ustalenie tozsamo$ci lub po poswiadczeniu tozsamosci z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu

osobistego, w toku dokonywania pierwszej czynno$ci kontrolnej.
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2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wydaje kierownik jednostki
kontrolujace;.

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i dat¢ wystawienia;
2) podstaweg prawng podjecia kontroli;

3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

4)  zakres kontroli;

5) nazwg i adres jednostki kontrolowane;j;

6) okres wazno$ci upowaznienia;

7) podpis wydajacego upowaznienie.

4. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$¢
wydluzenia czasu trwania czynno$ci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli,
kierownik jednostki kontrolujacej przedtuza wazno$¢ upowaznienia, przez uczynienie
na nim stosownej wzmianki, lub wydaje nowe upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli.

5. Dla kontrolera delegowanego, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1 pkt 2,

upowaznienie wydaje Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Art. 17. Kierownik jednostki kontrolujacej moze powota¢ zespdt kontrolerow do

przeprowadzenia kontroli.

Art. 18. 1. Kierownik jednostki kontrolujacej moze wilaczy¢ w sktad zespotu
kontroleréw posiadajacych wiedze specjalistyczng pracownikow organdéw i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych lub przez niego nadzorowanych.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, upowaznienie do przeprowadzenia

kontroli, o ktorym mowa w art. 16, wydaje kierownik jednostki kontrolujace;.

Art. 19. 1. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli z urzedu, jezeli
kontrola mogtaby dotyczy¢ praw lub obowigzkow jego lub osoby mu bliskiej, oraz z
udzialu w kontroli, ktorej przedmiot stanowig zadania nalezace wcze$niej do jego
obowigzkow jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

2. Za osobe bliska kontrolera uwaza si¢ matzonka lub osobe¢ pozostajagca z nim
faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia albo
osobe zwigzang z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wytaczenie trwa

mimo ustania jego przyczyny.
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3. Kontroler podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli na wniosek, jezeli
zaistniejg uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

4. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych jego wytaczenie z
udzialu w kontroli.

5. O wylaczeniu kontrolera rozstrzyga kierownik komorki do spraw kontroli.

6. W przypadku wyltaczenia kontrolera z udziatu w kontroli po rozpoczeciu
czynno$ci kontrolnych zawiadamia si¢ otym fakcie kierownika jednostki
kontrolowane;j.

7. W okresie od zlozenia wniosku o wylaczenie do czasu wydania
rozstrzygnigcia o wytaczeniu kontrolera z udzialu w kontroli kontroler podejmuje

jedynie czynno$ci niecierpigce zwtoki.

Art. 20. O planowanej kontroli zawiadamia si¢ kierownika jednostki

kontrolowanej, podajac przewidywany czas trwania czynno$ci kontrolnych.

Art. 21. 1. Czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki
kontrolowanej w czasie wykonywania przez nig zadan lub poza nig.

la. Czynnosci kontrolne mogg by¢ przeprowadzane z wykorzystaniem $rodkow
komunikacji elektronicznej lub informatycznych no$nikéw danych. Dokumenty,
o ktérych mowa w art. 38—42, art. 45 ust. 2, art. 47, art. 49, art. 50 oraz art. 52 ust. 5,
sg doreczane zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1.

2. Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzane w sposob sprawny i
mozliwie niezaktdcajacy funkcjonowania jednostki kontrolowane;.

3. W szczegdlnych okoliczno$ciach czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ takze
w dniach wolnych od pracy lub poza godzinami pracy.

4. Prowadzenie czynnosci kontrolnych z udzialem pracownikow jednostki
kontrolowanej w dniach wolnych od pracy lub poza godzinami pracy wymaga zgody

kierownika jednostki kontrolowane;.

Art. 22. Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:
1) swobodnego wstepu 1 poruszania si¢ po terenie jednostki kontrolowanej bez

obowiazku uzyskiwania przepustki;
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2) wgladu do dokumentow dotyczacych dziatalnos$ci jednostki kontrolowane;,
pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych z
zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

3) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli
kopii, odpisow lub wyciagéw, w szczegdlnosci z dokumentéw, w tym ich
odwzorowania w postaci papierowej badz elektronicznej, oraz zestawien lub
obliczen;

3a) zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli wyciaggdw, raportow, zestawien
lub obliczen zsysteméw informatycznych i teleinformatycznych lub
elektronicznych baz danych,;

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezb¢dnym do realizacji celu
kontroli;

5) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
zakresu kontroli;

6) swobodnego stosowania srodkdw dowodowych przewidzianych w ustawie.

Art. 23. 1. Kontroler ma obowigzek niezwtocznego poinformowania kierownika
jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia
ludzkiego, lub mozliwosci powstania niepowetowanej szkody w mieniu, w celu
zapobiezenia tym zagrozeniom.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany do niezwlocznego
podjecia dziatan zapobiegajacych zagrozeniom oraz poinformowania o tym
kontrolera.

3. Kontroler w przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze kierownik
jednostki kontrolowanej nie podjat dziatan zapobiegajacych zagrozeniom lub podjete
dziatania sg niewystarczajace, informuje o tym kierownika komorki do spraw kontroli.

4. Kierownik komorki do spraw kontroli niezwlocznie powiadamia
o stwierdzonych zagrozeniach kierownika jednostki nadrzednej nad jednostka

kontrolowang lub wlasciwy organ panstwowy.

Art. 24. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek zapewnienia
kontrolerowi warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli,
w szczegllnoSci przez zapewnienie niezwlocznego przedstawiania zadanych

dokumentow, terminowego udzielania ustnych 1 pisemnych wyjasnien w sprawach
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objetych kontrolg, a takze udostepnianie niezbednych urzadzen technicznych i
zapewnienie dostepu do Internetu oraz, w miar¢ mozliwosci, oddzielnego

pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Art. 25. Pracownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zadanie kontrolera, dokumentow, materiatow
1 informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

2) sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpisow lub
wyciggow, w szczego6lnosci z dokumentow, w tym ich odwzorowania w postaci
papierowej badz elektronicznej, jak rowniez zestawien i obliczen sporzadzonych
na podstawie dokumentows;

2a) sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli wyciagdw, raportow,
zestawien lub obliczen z systeméw informatycznych i teleinformatycznych lub
elektronicznych baz danych;

3) udzielenia kontrolerowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub

pisemnych wyjasnien.

Art. 25a. Zgodno$¢ kopii, odpiséw, wyciaggow, raportow, zestawien lub obliczen
z oryginalnymi dokumentami i danymi zawartymi w systemach informatycznych
i teleinformatycznych oraz elektronicznych bazach danych potwierdza kierownik
jednostki kontrolowanej lub kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej dokumenty
si¢ znajdujg lub ktora przetwarza te dane lub nimi zarzadza. Poswiadczenie zgodnosci
z oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii, odpisu, wyciagu, raportu, zestawienia

lub obliczenia odpowiednio podpisem albo pieczgcia, o ktérych mowa w art. 13 ust. 3.

Art. 26. Niewywigzywanie si¢ przez pracownika jednostki kontrolowanej
z obowiazkow, ktore wynikajg z art. 25, moze stanowi¢ przestanke odpowiedzialnos$ci

dyscyplinarnej lub porzadkowe;.

Art. 27. 1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych
podczas kontroli.
2. Dowodami sg w szczegolnosci dokumenty, rzeczy, ogledziny, opinie bieglych,

ustne lub pisemne wyjasnienia lub o§wiadczenia.

Art. 28. W ramach prowadzonych czynnos$ci kontrolnych kontroler moze zada¢
udzielenia mu, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych

wyjasnien od pracownika lub bylego pracownika.
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Art. 29. Odmowa udzielenia wyjasnien moze nastgpi¢ w przypadku, gdy dotycza
one faktow lub okolicznosci, ktérych wujawnienie mogloby narazi¢ na
odpowiedzialnos¢ karng lub majatkowa osobe wezwang do zlozenia wyjasnien lub

osobg jej bliska w rozumieniu art. 19 ust. 2.

Art. 30. 1. Kazdy ma prawo ztozy¢ o§wiadczenie dotyczace zakresu kontroli.
2. Kontroler nie ma prawa odmowi¢ przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono

zwiazek z zakresem kontroli.

Art. 31. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecno$ci pracownika jednostki

kontrolowane;j.

Art. 32. 1. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza si¢ protokot.
2. Protokoét obejmuje:
1) oznaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;
2) 1imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe kontrolera oraz osoby uczestniczacej w
czynnosciach;
3) opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien lub oswiadczen;
4) podpisy kontrolera i osoby uczestniczacej w czynnos$ciach.
3.Z czynno$ci kontrolnych niewymienionych w ust. 1, ktéore majg istotne
znaczenie dla ustalen kontroli, sporzadza si¢ notatk¢ stuzbowa podpisang przez

kontrolera.

Art. 33. 1. Kierownik jednostki kontrolujace; moze, z urzedu lub na wniosek
kontrolera, powota¢ biegtego, jezeli w toku kontroli konieczne jest przeprowadzenie
specjalistycznych badan lub zbadanie okre§lonych zagadnien wymagajacych
szczegOlnych umiejetnosci lub wiedzy specjalistyczne;.

2. Kierownik jednostki kontrolujacej zawiera z biegtym umowe, ktora okresla
przedmiot, termin wydania opinii oraz zakres niezb¢dnych badan, a takze nalezne
wynagrodzenie.

3. W razie potrzeby przeprowadzenia przez bieglego czynnosci niezbednych do
wydania opinii na terenie jednostki kontrolowanej kierownik jednostki kontrolujace;j
wystawia upowaznienie zawierajace:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i dat¢ wystawienia;

2) 1imi¢ 1 nazwisko bieglego;
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3) oznaczenie kontroli, ktorej ma dotyczy¢ wydana opinia;
4)  okres wazno$ci upowaznienia;
5) podpis wydajacego upowaznienie.

4. Bieglym nie moze by¢ osoba, w stosunku do ktorej istnieja okoliczno$ci
mogace mie¢ wplyw na jej bezstronnos¢, w szczegolnosci gdy kontrola jest
prowadzona w jednostce zatrudniajacej t¢ osobe albo obejmuje zadanie, ktorego ta
osoba jest lub byta wykonawca.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zada¢ wylaczenia biegtego z
przyczyn, z jakich mozna zada¢ wytaczenia kontrolera. Przepis art. 19 ust. 4—7 stosuje

si¢ odpowiednio.

Art. 34. Kontroler moze wystapi¢ pisemnie do innych organdéw i jednostek
administracji rzadowej o udostepnienie dokumentdéw, udzielenie informacji lub

wyjasnien niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

Art. 35. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontroler, za zgodg kierownika
komorki do spraw kontroli, moze zwréci¢ si¢ do kierownika jednostki kontrolowane;j
o ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych wyjasnien dotyczacych

zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

Art. 36. 1. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz oceny opisuje si¢ w
projekcie wystapienia pokontrolnego.
2. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe 1 adres jednostki kontrolowanej;
2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;
3) date rozpoczgcia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;
4)  zakres kontroli;
5) oceng skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostata
oparta;

6) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

Art. 37. Projekt wystapienia pokontrolnego podpisuja kontroler 1 kierownik

komorki do spraw kontroli.

Art. 38. Kierownik jednostki kontrolujacej przekazuje kierownikowi jednostki

kontrolowanej projekt wystapienia pokontrolnego wraz z pouczeniem o prawie do
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zgloszenia umotywowanych zastrzezen. Przekazanie projektu wystgpienia

pokontrolnego nastepuje z zachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie chronione;.

Art. 39. 1. Jezeli w projekcie wystapienia pokontrolnego wskazane zostang
nieprawidlowosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi byly kierownik jednostki
kontrolowanej, kierownik komoérki do spraw kontroli przekazuje kopi¢ projektu
wystgpienia pokontrolnego bylemu kierownikowi, jezeli jednostka kontrolowana
dysponuje jego adresem, na ktory wystapienie takie mozna przestac.

2. Byly kierownik jednostki kontrolowanej moze, w terminie wyznaczonym
przez kierownika komoérki do spraw kontroli, ztozy¢ pisemne o§wiadczenie odnoszace
si¢ do stwierdzonych nieprawidlowosci, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ w okresie
objetym kontrola.

3. Przekazanie projektu wystapienia pokontrolnego bytemu kierownikowi
nastgpuje z zachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie chronione;.

4. Oswiadczenie bytego kierownika jednostki kontrolowanej wlacza si¢ do akt
kontroli, a jezeli kierownik jednostki kontrolujacej uzna to za zasadne, moze stanowic¢
zatgcznik do wystapienia pokontrolnego.

5. Przekazanie projektu wystapienia pokontrolnego bytemu kierownikowi
jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje procedury wnoszenia zastrzezen przez

kierownika jednostki kontrolowanej i przekazania wystapienia pokontrolnego.

Art. 40. 1. Kierownik jednostki kontrolowane; ma prawo do zgloszenia,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych
zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego.

2. Na wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, ztozony przed uptywem
terminu zgloszenia zastrzezen, termin ten moze by¢ przedluzony na czas oznaczony

przez kierownika jednostki kontrolujace;.

Art. 41. 1. Kierownik jednostki kontrolujacej ma prawo sprostowania w
projekcie wystapienia pokontrolnego, w kazdym czasie, z urzgdu lub na wniosek
kierownika jednostki kontrolowanej, btedow pisarskich lub innych oczywistych
omytek.

2. Projekt wystgpienia pokontrolnego, w ktéorym dokonano sprostowania,
przekazuje si¢ kierownikowi jednostki kontrolowanej wraz z informacja

o dokonanych zmianach.
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3. Sprostowanie nie ma wplywu na bieg terminu zgloszenia zastrzezen do

projektu wystgpienia pokontrolnego.

Art. 42. 1. Zastrzezenia do projektu wystgpienia pokontrolnego rozpatruje
kierownik komorki do spraw kontroli.

2. Kierownik komorki do spraw kontroli:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe¢ nieuprawniong lub wniesione po
uptywie terminu 1 zawiadamia o tym zglaszajacego zastrzezenia, informujac na
pismie o przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w calo$ci lub w czgéci albo je oddala.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej moze w kazdym czasie wycofa¢ ztozone
zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

4. Kierownikowi jednostki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje prawo do wniesienia
pisemnego odwotania do kierownika jednostki kontrolujace;.

5. Kierownik jednostki kontrolujacej rozpatruje odwotanie i o swoim

rozstrzygnigciu informuje na pismie kierownika jednostki kontrolowane;.

Art. 43. Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen istnieje konieczno$é
przeprowadzenia dodatkowych czynnos$ci kontrolnych, kontroler przeprowadza te
czynno$ci na podstawie dotychczasowego upowaznienia lub, jezeli to konieczne,

nowego upowaznienia.

Art. 44. W trakcie rozpatrywania zastrzezen kierownik komoérki do spraw
kontroli ma prawo zadal przedstawienia dokumentéw lub ztozenia pisemnych

wyjasnien przez pracownikow jednostki kontrolowane;.

Art. 45. 1. Kierownik komorki do spraw kontroli, po rozpatrzeniu zastrzezen,
sporzadza stanowisko wobec wniesionych zastrzezen, wraz z uzasadnieniem.
2. Kierownik komorki do spraw kontroli przekazuje stanowisko wobec

oddalonych zastrzezen kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Art.46. 1. W przypadku niezgloszenia zastrzezen albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza si¢ wystagpienie pokontrolne obejmujace tresc

projektu wystapienia pokontrolnego.
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2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen wystgpienie pokontrolne sporzadza
si¢ na podstawie projektu wystgpienia pokontrolnego oraz stanowiska kierownika
komorki do spraw kontroli wobec oddalonych zastrzezen.

3. Wystapienie pokontrolne w razie potrzeby uzupeknia si¢ o:

1) zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowanej;

2) ocene¢ wskazujacg na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji
przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci;

3) termin ztozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a
takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza

sie, uwzgledniajac charakter zalecen lub wnioskow.

Art. 47. Wystapienie pokontrolne podpisuje kierownik jednostki kontrolujacej

1 przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowane;.
Art. 48. Od wystagpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Art. 49. Kierownik jednostki kontrolowanej, w wyznaczonym terminie,
informuje pisemnie kierownika jednostki kontrolujacej o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Art. 50. Kierownik jednostki kontrolujacej moze odstapi¢ w kazdym czasie od
dalszego przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych, informujac na pismie kierownika
jednostki kontrolowanej o odstgpieniu od kontroli. W takim przypadku nie sporzadza

si¢ wystapienia pokontrolnego.
Rozdziat 3
Kontrola w trybie uproszczonym

Art. 51. 1. W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscia
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych mozna zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli w
trybie uproszczonym.

2. Kontrola w trybie uproszczonym moze by¢ zarzadzona w szczegolnosci w
razie potrzeby:

1) sporzadzenia informacji dla kierownika jednostki kontrolujace;;

2) sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnioskach;
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3) dokonania analizy dokumentéw otrzymanych z jednostek kontrolowanych.

Art. 52. 1. Kontrolg w trybie uproszczonym prowadzi si¢ zgodnie z przepisami
dotyczacymi kontroli w trybie zwyklym, z wyjatkiem przepisow dotyczacych
programu kontroli i sporzadzania wystapienia pokontrolnego.

2. Jezeli kontrola w trybie uproszczonym jest prowadzona w sposéb okreslony w
art. 8 ust. 2 albo art. 10 ust. 1, stosuje si¢ przepisy dotyczace programu kontroli.

3. Kontrola w trybie uproszczonym moze by¢ prowadzona takze wtedy, gdy nie
byto mozliwosci wezesniejszego powiadomienia kierownika jednostki kontrolowane;j
o terminie przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrola w trybie uproszczonym konczy si¢ sporzadzeniem sprawozdania z
kontroli, zawierajgcego opis ustalonego stanu faktycznego oraz jego oceng, a takze, w
razie potrzeby, zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidtowosci lub
usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej. Sprawozdanie podpisuje
kierownik jednostki kontrolujace;j.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego pisemnie stanowisko; nie
wstrzymuje to realizacji ustalen kontroli.

6. Sprawozdania nie przekazuje si¢ bylemu kierownikowi jednostki

kontrolowane;j.

Art. 53. W przypadku ujawnienia w trakcie czynnosci kontrolnych okoliczno$ci
wskazujacych na popehienie przestepstwa, wykroczenia, przestepstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontrole w

dalszej czesci przeprowadza si¢ w trybie zwyktym.
Rozdziat 4
Dokumentacja kontroli

Art. 54. 1. Dla kontroli prowadzi si¢ akta kontroli, ktore sg utrwalone w postaci:
1) papierowej, z numerowanymi kolejno stronami, lub
2) elektroniczne;.

2. Akta kontroli obejmujg w szczego6lnosci:
1)  wykaz ich zawartosci, z podaniem nazw dokumentow oraz:

a) numerdw stron dokumentéw — jezeli akta kontroli s3 prowadzone w postaci

papierowej, lub
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b) innych oznaczeh umozliwiajagcych jednoznaczng identyfikacje tych
dokumentow — jezeli akta kontroli sg prowadzone w postaci elektroniczne;j;
2) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
3) os$wiadczenia kontrolera o braku albo istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych
jego wylaczenie z udzialu w kontroli;
4)  dowody zgromadzone w toku kontroli;
5) protokoty z przeprowadzenia dowodow;
6) wystapienie pokontrolne i jego projekt albo sprawozdanie oraz zgloszone

zastrzezenia i dokumenty zwigzane z ich rozpatrzeniem.

Art. 55. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej na kazdym etapie prowadzonej
kontroli ma prawo wgladu do akt kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
prawnie chronione;.

2. Kontroler udostepnia akta kontroli po anonimizacji lub pseudonimizacji w
dokumentach danych osobowych pracownika lub innej osoby, jezeli zastrzegly one
nieujawnianie danych umozliwiajacych ich identyfikacj¢, a zachodzi uzasadniona
obawa, ze udzielone informacje w sprawach objetych kontrola moga narazi¢ tego
pracownika lub osobe na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu udzielenia tych
informacji.

Rozdziat 5

Informacje o wynikach kontroli

Art. 56. 1. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki kontrolujacej
moze zarzadzi¢ sporzadzenie informacji o wynikach kontroli.

2. Informacja o wynikach kontroli moze obejmowac przedstawienie wynikoéw
wiecej niz jednej kontroli.

3. Informacja o wynikach kontroli jest sporzadzana na podstawie akt kontroli 1
zawiera w szczegdlnosci:

1)  okreslenie celu i zakresu kontroli oraz termin jej prowadzenia;

2) ustalenia z kontroli wskazujace zakres stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyne ich powstania i skutki, jakie wywotlujg lub mogg wywota¢ w §wietle
kryteriow stosowanych w postgpowaniu kontrolnym;

3) zalecenia lub wnioski dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki

kontrolowanej w zakresie dotyczacym kontroli.
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Art. 57. 1. Kierownik jednostki kontrolujgcej przesyta informacj¢ o wynikach
kontroli kierownikowi jednostki nadrzednej lub sprawujacej nadzor nad jednostka
kontrolowana.

2. Kierownik jednostki kontrolujacej moze przesta¢ informacje o wynikach

kontroli do innych organow lub jednostek, ktore uzna za wtasciwe.
Rozdzial 6
Zmiany w przepisach obowigzujacych
Art. 58-76. (pominiete)")
Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe
Art. 77. Do kontroli wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
ustawy stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Art. 78. Ustawa wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca nastepujacego po

uplywie trzech miesiecy od dnia ogloszenia?.

D Zamieszczone w obwieszczeniu Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 9 stycznia 2020
1. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. poz.
224).

2 Ustawa zostata ogloszona w dniu 6 wrze$nia 2011 r.
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