DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 7 listopada 2023 r.
Poz. 2411

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 25 pazdziernika 2023 r.
w sprawie Zespolu do Spraw Ochrony Maloletnich

Na podstawie art. 22w ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 1304 i 1606) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1) tryb powotania cztonkow Zespolu do Spraw Ochrony Maloletnich, zwanego dalej ,,Zespotem”;
2) organizacj¢ i tryb dzialania Zespotu;

3) zasady uczestnictwa w pracach Zespotu.

§ 2. 1. Minister Sprawiedliwosci udostgpnia ogloszenie o rozpoczgciu procedury powolania cztonkéw Zespotu w Biu-
letynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego Ministra Sprawiedliwos$ci, wskazujac termin,
nie krétszy niz 14 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia, na zglaszanie kandydatow, o ktdorych mowa w art. 22t ust. 1 pkt 2—11
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczos$cia na tle seksualnym, zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Ogloszenie o rozpoczeciu procedury powotania cztonkow Zespotu zawiera:
1) termin sktadania zgtoszen kandydatow;
2) sposob i miejsce sktadania zgloszen kandydatow;

3) wskazanie okresu przetwarzania danych osobowych kandydatow.

§ 3. 1. Zgloszenie kandydata zawiera:

1) nazwg, adres siedziby, adres poczty elektronicznej i numer telefonu organu, podmiotu lub jednostki zgtaszajacych kan-
dydata;

2) imi¢ i1 nazwisko kandydata, jego miejsce zatrudnienia, zajmowane stanowisko, adres do korespondencji lub adres
poczty elektronicznej i numer telefonu;

3) uzasadnienie zgtoszenia kandydata do Zespolu zawierajace opis kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego kandydata
niezbednych do realizacji zadan Zespolu;

4) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania organu, podmiotu lub jednostki, o ktérych mowa w art. 22t ust. 1
pkt 2—11 ustawy.

2. Do zgloszenia kandydata zatgcza si¢ o§wiadczenie tego kandydata o wyrazeniu zgody na zgloszenie jego kandyda-
tury.

3. Do zgloszenia mozna réwniez zataczy¢ dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane w uzasadnieniu, o ktéorym
mowa w ust. 1 pkt 3.



Dziennik Ustaw -2 - Poz. 2411

§ 4. 1. Zgloszenie wraz z zatagczonymi dokumentami sktada si¢ bezposrednio w biurze podawczym urz¢du obstuguja-
cego Ministra Sprawiedliwosci albo przesyla, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listo-
pada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640), zwanego dalej ,,operatorem pocztowym”, albo za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo pod-
pisem osobistym, na adres wskazany w ogloszeniu z zaznaczeniem ,,Zgloszenie kandydata na cztonka Zespotu do Spraw
Ochrony Maloletnich”.

2. W przypadku przestania dokumentow, o ktorych mowa w § 3, za posrednictwem operatora pocztowego za datg zto-
zenia zgloszenia uwaza si¢ datg stempla pocztowego.

§ 5. 1. Zgtoszenia zlozone po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, pozostawia si¢ bez rozpoznania,
o czym informuje si¢ zglaszajacego.

2. Jezeli zgloszenie kandydata zawiera braki formalne lub inne uchybienia, wzywa si¢ zglaszajacego za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie do ich usuni¢cia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia zgltoszenia bez rozpo-
znania.

§ 6. 1. Minister Sprawiedliwosci rozpatruje kandydatury na cztonkow Zespotu zgloszone przez organy, podmioty lub
jednostki, o ktorych mowa w art. 22t ust. 1 pkt 2 i pkt 7-10 ustawy, w terminie miesigca od uptywu terminu na zgtaszanie
kandydatow.

2. Przedstawiciele organdow lub podmiotow, o ktorych mowa w art. 22t ust. 1 pkt 3—6 i 11 ustawy, zostaja powolani
w sktad Zespohu na podstawie zgloszenia zlozonego w terminie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, i spetniajacego wymogi
formalne okreslone w § 3 ust. 11 2.

§ 7. Minister Sprawiedliwos$ci powotuje cztonkdéw Zespotu w terminie 14 dni od zakonczenia rozpatrywania kandyda-
tur, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

§ 8. Jezeli w trakcie procedury powotania nie wytoniono wszystkich cztonkéw Zespotu, Minister Sprawiedliwos$ci
moze uzupetnic sktad Zespotu w czasie trwania jego kadencji. Przepisy § 2—7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 9. 1. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 22t ust. 2 ustawy, Minister Sprawiedliwosci uzupetnia sktad Zespotu
W czasie trwania jego kadencji.

2. W celu uzupetnienia sktadu Zespotu Minister Sprawiedliwosci w terminie 14 dni od wygasnigcia mandatu cztonka
Zespohu udostepnia ogloszenie o rozpoczeciu procedury uzupelniajacej w zakresie powotania nowego cztonka Zespotu
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obshugujacego Ministra Sprawiedliwosci. Przepisy § 2—7
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10. 1. Przewodniczacy Zespotu kieruje pracami Zespotu i reprezentuje Zespot na zewnatrz.
2. Do zadan przewodniczacego Zespohu nalezy:
1) wyznaczanie zastgpcy przewodniczacego oraz powotanie sekretarza Zespotu;
2) zwolywanie posiedzen Zespotu;
3) przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;
4)  okreslanie harmonogramu prac Zespotu;
5) powierzanie wyznaczonym cztonkom Zespotu wykonania prac niezb¢dnych do realizacji zadan Zespotu;
6) tworzenie grup roboczych lub zespotow eksperckich;

7) zapraszanie, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu, do udziatu w pracach lub posiedzeniach Zespotu,
grupy roboczej lub zespotu eksperckiego 0so6b niebgdacych czlonkami Zespotu, reprezentujacych organy i instytucje
lub organizacje wlasciwe w sprawach bedacych przedmiotem prac Zespohu oraz posiadajacych wiedze i doswiadczenie
w takich sprawach;

8) podejmowanie decyzji organizacyjnych w celu zapewnienia sprawnego dzialania Zespotu i prawidtowej realizacji jego
zadan.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego Zespotu jego zadania wykonuje zastepca przewodniczacego Zespotu.

4. Przewodniczacy Zespohu powotuje sekretarza Zespotu sposrod pracownikoéw urzedu obshugujacego Ministra Spra-
wiedliwosci lub 0sob delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci.

5. Przewodniczacy Zespotu, w przypadku braku mozliwosci przewodniczenia posiedzeniu Zespotu, moze do tego upo-
wazni¢ zastgpce przewodniczacego.
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§ 11. Do zadan sekretarza Zespotu nalezy:

1) zapewnienie prawidtowego przeptywu informacji i obiegu dokumentéw w zakresie posiedzen Zespolu oraz przyjmo-
wanych przez Zespot uchwat i podejmowanych przez Zespot decyzji;

2) organizacja biezacych prac Zespotu;
3) sporzadzanie protokotow posiedzen Zespotu;

4)  wykonywanie innych czynno$ci wyznaczonych przez przewodniczacego Zespotu niezbgdnych do zapewniania spraw-
nego funkcjonowania Zespotu i realizacji jego zadan.

§ 12. 1. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w siedzibie urzedu obstugujacego Ministra Sprawiedliwosci, chyba ze prze-
wodniczacy Zespotu wyznaczy inne miejsce posiedzenia.

2. Zespot moze odbywacé posiedzenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej umozliwiajacych porozumie-
wanie si¢ na odlegtos¢.

3. W razie przeprowadzenia posiedzenia Zespohu przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej osobom bioragcym
udzial w posiedzeniu Zespolu zapewnia si¢ w szczegdlnosci:

1) transmisj¢ posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy uczestnikami posiedzenia Zespotu,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy posiedzenia Zespolu moga wypowiadaé
si¢ w toku tego posiedzenia

— z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do posiedzen grup roboczych lub zespotdéw eksperckich.

§ 13. 1. Posiedzenia Zespotu sa zwotywane przez przewodniczacego Zespotu w zaleznosci od potrzeb wynikajacych
z realizacji zadan Zespotu, jednak nie rzadziej niz co 3 miesiace.

2. Wniosek o zwotanie posiedzenia Zespotu moze ztozy¢ rowniez co najmniej jedna czwarta liczby cztonkow Zespotu.
Whiosek jest przekazywany za posrednictwem poczty elektronicznej przewodniczacemu Zespotu, za posrednictwem sekre-
tarza Zespotu.

3. Przewodniczacy Zespohu informuje cztonkow Zespolu o wyznaczonym terminie posiedzenia nie pdzniej niz na
14 dni przed planowanym dniem posiedzenia Zespotu.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktorym mowa w ust. 3, moze zostaé skrécony przez przewod-
niczacego Zespohu.

5. Zawiadomienie o posiedzeniu Zespotu jest przekazywane czlonkom Zespotu za posrednictwem poczty elektronicz-
nej. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek cztonka Zespotu, zawiadomienie o posiedzeniu Zespotu moze by¢ przeka-
zane takze za posrednictwem operatora pocztowego.

6. Zawiadomienie o posiedzeniu Zespotu zawiera:
1) informacj¢ o miejscu, trybie i terminie posiedzenia;
2) porzadek obrad posiedzenia;

3) niezbedne informacje 1 materiaty dotyczace przedmiotu posiedzenia.

§ 14. 1. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ zgodnie z porzadkiem obrad posiedzenia przekazanym w zawiadomieniu
0 posiedzeniu Zespotu.

2. Zmiana porzadku obrad posiedzenia Zespotu moze nastapié, za zgoda przewodniczacego Zespotu, na uzasadniony
whniosek cztonka Zespotu, ztozony za posrednictwem poczty elektronicznej przewodniczagcemu Zespotu, za posrednictwem
sekretarza Zespohu, w terminie nie krétszym niz 3 dni robocze przed planowanym posiedzeniem Zespothu.

3. O zmianie lub uzupetnieniu porzadku obrad decyduje przewodniczacy Zespotu, o czym zawiadamia czlonkéw Ze-
spotu.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach cztonek Zespotu ma prawo wystgpienia z wnioskiem o zmiang lub uzu-
petnienie porzadku obrad réwniez w trakcie posiedzenia Zespotu.

5. Zmiang, o ktérej mowa w ust. 4, przyjmuje si¢ w drodze jawnego glosowania bezwzgledng wigkszoscig glosow
w obecno$ci co najmniej potowy cztonkow Zespotu.
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§ 15. Cztonek Zespotu, ktory nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu Zespotu, informuje przewodniczacego Zespotu, za
posrednictwem sekretarza Zespotu, o swojej nieobecnosci i jej przyczynach nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych
przed dniem posiedzenia Zespotu. Termin ten moze by¢ krétszy, jezeli przyczyng nieobecnosci jest nagle zdarzenie losowe.

§ 16. 1. Przewodniczacy Zespotu, w celu realizacji poszczegoélnych zadan nalezacych do zakresu dziatania Zespotu,
moze tworzy¢ grupy robocze.

2. Przewodniczacy Zespotu okresla sktad grupy roboczej i wyznacza kierownika grupy roboczej.

3. Do prac grupy roboczej moze dotaczy¢ w kazdym czasie cztonek Zespohu, po uprzednim zgloszeniu swojego udziatu
kierownikowi grupy roboczej i zaakceptowaniu przez przewodniczacego Zespotu jego udziatu w pracy grupy robocze;j.

4. Przewodniczacy Zespotu z wlasnej inicjatywy lub na wniosek innych czlonkéw Zespotu moze wiaczy¢ do prac
grupy roboczej osoby, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 7.

5. Przewodniczacy Zespotu moze przekazaé grupie roboczej lub kierownikowi grupy roboczej zadanie do wykonania
wraz ze wskazaniem terminu jego wykonania.

§ 17. 1. Przewodniczacy Zespolu moze tworzy¢ zespoly eksperckie w celu przygotowania ekspertyzy, analizy lub w celu
konsultacji eksperckich.

2. Przewodniczacy Zespotu okresla sktad zespotu eksperckiego i wyznacza kierownika zespohu eksperckiego.

3. Przewodniczacy Zespotu z wilasnej inicjatywy lub na wniosek innych cztonkow Zespotu moze w kazdym czasie
powota¢ do zespolu eksperckiego osoby, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 7.

§ 18. Sekretarz Zespotu, na wniosek przewodniczacego Zespotu, przekazuje cztonkom Zespotu materialy w sprawach
wymagajacych opinii Zespolu wraz ze wskazaniem terminu na zajecie stanowiska.

§ 19. 1. W sprawach dotyczacych zadan Zespotu decyzje sa podejmowane w drodze uchwat przyjmowanych na posie-
dzeniach lub w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (tryb obiegowy). Rozpatrzenie projektu uchwaty w try-
bie obiegowym przewodniczacy Zespolu moze zarzadzi¢ z wtasnej inicjatywy albo na wniosek cztonka Zespotu.

2. Uchwaly Zespotu sg przyjmowane zwykla wigckszos$cia gloséw w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkéw Zespohu.
Osoby, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 7, oraz sekretarz Zespolu nie maja prawa glosu.

3. W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego Zespolu, a jezeli przewodniczacy Zespotu jest
nieobecny, decyduje glos jego zastepcy.

4. Uchwaty Zespotu podpisuje przewodniczacy Zespotu, a w przypadku nieobecnosci przewodniczacego Zespotu jego
zastepca.

5. Uchwaty Zespotu sa dotaczane do protokotdéw posiedzen, na ktorych zostaty przyjete.

6. Uchwale uwaza si¢ za przyjeta w trybie obiegowym po uptywie terminu przewidzianego przez przewodniczacego
Zespohu na jej rozpatrzenie, o ile zaden czlonek Zespotu nie wniost sprzeciwu. W przypadku zgloszenia sprzeciwu prze-
wodniczacy Zespotu zarzadza rozpatrzenie projektu uchwaly na posiedzeniu.

7. W sprawach o charakterze organizacyjnym Zespot podejmuje decyzje na posiedzeniu w drodze jawnego glosowania
zwykla wickszoscig glosdéw w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Zespotu. Wynik glosowania jest odnotowywany
w protokole posiedzenia Zespotu.

8. Tryb przyjmowania uchwat i podejmowania decyzji, o ktorych mowa w ust. 1 i 7, ma zastosowanie takze podczas
posiedzen Zespotu odbywajacych si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej umozliwiajacych porozumiewanie
si¢ na odleglosc¢.

§ 20. 1. Protokot posiedzenia Zespotu sporzadza sekretarz Zespotu.
2. Protokot zawiera:
1) numer porzadkowy;

2) date i miejsce posiedzenia oraz wskazanie, czy posiedzenie odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicz-
nej umozliwiajacych porozumiewanie si¢ na odlegtos¢;

3) imiona i nazwiska cztlonkéw Zespotu obecnych na posiedzeniu;
4) imiona i nazwiska innych o0s6b bioracych udziat w posiedzeniu Zespotu;

5) porzadek obrad;
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6) w przypadku przyjecia uchwaty informacjg o:
a) treSci uchwaty,
b) trybie przyjecia uchwaty,
¢) wyniku glosowania;
7) informacje o istotnych zdarzeniach z przebiegu obrad oraz o tresci sktadanych wnioskow;

8) podpis przewodniczacego Zespotu oraz podpis sekretarza Zespotu.

3. Do protokotu dotacza si¢ listg obecnosci osob, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4, uchwaty przyjete na posiedzeniu
lub przyjete w trybie obiegowym.

4. Protokoty przechowuje sekretarz Zespotu.
5. Protokoét posiedzenia jest przesylany cztonkom Zespotu w ciagu 14 dni roboczych od dnia posiedzenia.

§ 21. 1. W ramach prac Zespotu, grup roboczych i zespotéw eksperckich dane osobowe mogg by¢ przetwarzane wy-
tacznie na potrzeby ich prac i realizacji ich zadan, w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych przed przypadkowa
utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Czlonkowie Zespotu, cztonkowie grup roboczych lub zespotéw eksperckich oraz osoby, o ktorych mowa w § 10
ust. 2 pkt 7, przed przystapieniem do prac zapoznaja si¢ z klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobo-
wych w urzedzie obstugujacym Ministra Sprawiedliwosci, polityka ochrony danych osobowych oraz dokumentami doty-
czacymi bezpiecznego przetwarzania danych osobowych i sktadaja o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z nimi.

§ 22. Obstuge organizacyjno-biurowa Zespotu zapewnia komorka organizacyjna urzedu obshugujacego Ministra Spra-
wiedliwos$ci wlasciwa do spraw rodzinnych i nieletnich.

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro





