DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 29 maja 2024 r.
Poz. 805

OBWIESZCZENIE
PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 12 kwietnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej —
Regulamin Naczelnego Sqdu Administracyjnego

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektoérych innych

aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 lipca 2020 r. — Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego
(Dz. U. poz. 1202), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)

2)

3)

1)

2)

3)

rozporzadzeniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 14 lipca 2022 r. zmieniajacym rozporzadzenie — Regulamin
Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 1492);

rozporzadzeniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 stycznia 2023 r. zmieniajacym rozporzadzenie —
Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 250);

rozporzadzeniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 11 grudnia 2023 r. zmieniajacym rozporzadzenie —
Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 2754).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

§ 2 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 14 lipca 2022 r. zmieniajacego rozporzadzenie —
Regulamin Naczelnego Sagdu Administracyjnego (Dz. U. poz. 1492), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2022 1.”;

§ 2 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 stycznia 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie —
Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 250), ktory stanowi:

,»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”;

§ 2 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 11 grudnia 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie —
Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 2754), ktory stanowi:

58 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujgcym po dniu ogloszenia.”.

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej: A. Duda
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Zatacznik do obwieszczenia Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 12 kwietnia 2024 r. (Dz. U. poz. 805)

ROZPORZADZENIE
PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 4 lipca 2020 r.
Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego

Na podstawie art. 43 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadow administracyjnych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2492 oraz z 2023 r. poz. 1615) zarzadza si¢, co nastepuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogélne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) liczbg stanowisk sg¢dziowskich w Naczelnym Sadzie Administracyjnym, zwanym dalej ,,Sadem”, w tym liczbg wice-
prezesow Sadu oraz liczbe s¢dziow w poszczegdlnych izbach;

2) wewngtrzng organizacj¢ Sadu;
3) zasady wewngetrznego postepowania.
§ 2. 1.D Liczba stanowisk sedziowskich w Sgdzie wynosi 130, w tym 4 stanowiska wiceprezesow Sadu.

2. Liczba stanowisk sedziowskich, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje stanowisko Prezesa Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego, zwanego dalej ,,Prezesem Sadu”.

Rozdziat 2

Prezes Sadu, Zgromadzenie Ogélne Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego,
Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego

§ 3. 1. Prezes Sadu kieruje pracami Sadu i reprezentuje go na zewnatrz, wykonuje czynnosci administracji sagdowej
w Sadzie oraz sprawuje zwierzchni nadzor nad dziatalnos$cig administracyjng sagdow administracyjnych.

2. Prezes Sadu okresla, w jakim zakresie w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, zastgpuja go wiceprezesi Sadu.

3. Jezeli Prezes Sadu zleca s¢dziom poszczegdlne czynnosci z zakresu administracji sgdowej lub upowaznia do zatat-
wiania okre§lonych spraw w jego imieniu, okre$la czynnosci lub sprawy oraz zakres upowaznienia.

§ 4. 1. Zgromadzenie Ogolne S¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego wykonuje czynno$ci okreslone w ustawie
z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadéw administracyjnych, niniejszym regulaminie oraz w innych przepisach,
a w szczegolnoscei:

1) rozpatruje informacj¢ Prezesa Sadu o rocznej dziatalnosci Sadu;
2) wybiera kandydatow na stanowisko Prezesa Sadu oraz przedstawia ich Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej;
3) wyraza zgod¢ w sprawie powotania i odwolania wiceprezeséw Sadu;

4) ustala sktad liczbowy Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz wybiera jego cztonkoéw i dokonuje zmian
w jego sktadzie;

5) rozpatruje i opiniuje inne sprawy przedtozone przez Prezesa Sadu lub zgloszone przez cztonkéw Zgromadzenia Ogol-
nego S¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego.

2. Zgromadzenie Ogoélne S¢dziéw Naczelnego Sadu Administracyjnego zwoluje si¢ w ciagu 30 dni od ztozenia pisem-
nego wniosku przez Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego lub co najmniej dziesigciu cztonkéw Zgromadzenia
Ogolnego Se¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego.

D' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 11 grudnia 2023 r. zmieniajacego
rozporzadzenie — Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 2754), ktore weszto w zycie z dniem 23 grudnia 2023 r.
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3.% Do zawiadomienia o terminie posiedzenia Zgromadzenia Ogolnego Sedzidw Naczelnego Sadu Administracyjnego
Prezes Sadu zalacza proponowany porzadek posiedzenia oraz inne niezbg¢dne materiaty dotyczace posiedzenia.

4. Porzadek posiedzenia Zgromadzenia Ogolnego Sg¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego moze by¢ rozsze-
rzony przez Zgromadzenie Ogdlne S¢dzidow Naczelnego Sadu Administracyjnego na wniosek cztonka Zgromadzenia Ogol-
nego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego ztozony przed przyjeciem porzadku posiedzenia. Porzadek posiedzenia
moze by¢ rozszerzony o kazda sprawe nalezaca do kompetencji Zgromadzenia Ogolnego S¢dziow Naczelnego Sadu Admi-
nistracyjnego, z wylaczeniem spraw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-4.

5. Przebieg posiedzenia Zgromadzenia Ogolnego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego jest protokotowany
przez osobg wyznaczong przez przewodniczacego Zgromadzenia Ogdlnego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego.
W protokole zamieszcza si¢ w szczegdlnosci liste 0s6b biorgcych udzial w posiedzeniu, przyjety porzadek posiedzenia,
streszczenie wypowiedzi oraz podjete uchwaty.

6. Uchwaly i protokoty posiedzen Zgromadzenia Ogoélnego S¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego podpisuje
przewodniczacy Zgromadzenia Ogdlnego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego, a protokot posiedzenia — takze
protokolant.

7. Uchwaty podjete przez Zgromadzenie Ogolne S¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego sa udostgpniane na
stronie podmiotowej Sadu w Biuletynie Informacji Publicznej, z wylaczeniem uchwat zawierajacych informacje podlega-
jace ochronie na podstawie odrebnych przepisow.

8. Przewodniczacy Zgromadzenia Ogolnego S¢dzidw Naczelnego Sadu Administracyjnego ustala wyniki gtosowania
jawnego. W przypadku glosowania tajnego, ustalenia jego wynikow dokonuje wybrana przez Zgromadzenie Ogolne
Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego, sposrod swoich cztonkow, komisja skrutacyjna, sktadajaca si¢ z trzech sedziow,
po jednym z kazdej izby, oraz s¢dziego protokolanta.

9. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach komisja skrutacyjna moze sktadac si¢ z pigciu sedziow, w tym:
1) conajmniej jednego s¢dziego z kazdej izby;
2) sedziego protokolanta.

10. Powtorzenie gtosowania moze nastapi¢ w przypadku naruszenia zasad postgpowania lub ujawnienia nowych, istot-
nych okolicznosci, na podstawie uchwaty Zgromadzenia Ogoélnego Sedziéw Naczelnego Sadu Administracyjnego, podjetej
na wniosek zgloszony przed zakonczeniem posiedzenia.

§ 5. 1. Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego wykonuje czynnosci okreslone w ustawie z dnia 25 lipca 2002 r. —
Prawo o ustroju sadow administracyjnych, niniejszym regulaminie oraz w innych przepisach, a w szczego6lnosci:

1) ustala podzial czynnosci w Sadzie i okresla szczegdlowe zasady przydzialu spraw poszczegélnym s¢dziom, w tym
przydziela sedziéw do wydziatu w izbie oraz dokonuje zmian w przydziale;

2) wyraza zgode w sprawie tworzenia i znoszenia wydziatldw oraz powotania i odwotania przewodniczacych wydziatow,
Szefa Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego i dyrektora Biura Orzecznictwa;

3) rozpatruje sprawy przedstawiane Zgromadzeniu Ogélnemu S¢dziow Naczelnego Sadu Administracyjnego;
4) inicjuje zwotanie Zgromadzenia Ogodlnego S¢dziéw Naczelnego Sadu Administracyjnego;

5) wyznacza sktad sadu dyscyplinarnego oraz wybiera Rzecznika Dyscyplinarnego Naczelnego Sadu Administracyjnego
ijego zastepce;

6)” wyraza zgode w sprawie wydania zarzadzen, o ktorych mowa w § 13 ust. 11 § 14 ust. 1;

7) opiniuje projekt rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 43 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadow
administracyjnych;

8) rozpatruje i opiniuje inne sprawy przedtozone przez Prezesa Sadu lub z wtasnej inicjatywy.
2. Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego moze z wilasnej inicjatywy podjaé uchwate w waznych sprawach

Sadu, w szczeg6lnosci dotyczacych zachowan s¢dzidow Sadu, ocenianych jako uchybiajace godnosci urzedu lub podwaza-
jace zaufanie do ich bezstronno$ci lub niezawistosci.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 stycznia 2023 . zmieniajg-

cego rozporzadzenie — Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 250), ktére weszto w zycie z dniem 22 lutego
2023 1.
3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnoéniku 2.
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3. Prezes Sadu zwotuje posiedzenia Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego co najmniej raz na kwartal. Za-
wiadomienie o terminie posiedzenia Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego Prezes Sadu przekazuje z odpowied-
nim wyprzedzeniem osobom uprawnionym do uczestniczenia w posiedzeniu.” Do zawiadomienia Prezes Sadu zatgcza pro-
ponowany porzadek posiedzenia oraz inne niezbg¢dne materiaty dotyczace posiedzenia.

4. Porzadek posiedzenia Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego moze by¢ rozszerzony przez Kolegium Na-
czelnego Sadu Administracyjnego na wniosek cztonka Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego, ztozony przed przy-
jeciem porzadku posiedzenia.

5. Przebieg posiedzenia Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego jest protokotowany przez osob¢ wyznaczona
przez przewodniczacego Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego. Przepis § 4 ust. 5 1 6 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Udziat cztonkow Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego w posiedzeniach jest obowiazkowy. Nieobecnos¢
nalezy usprawiedliwic.

7. Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego moze podja¢ decyzje o udostepnieniu podjetej uchwaly na stronie
podmiotowej Sadu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

8. W posiedzeniach Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego moga uczestniczy¢ inne osoby zaproszone przez
Przewodniczacego Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Rozdziat 3

Szczegéltowy tryb wyboru kandydatéw na stanowisko Prezesa Sadu oraz czlonkéow
Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego

§ 6. 1. W celu wyboru kandydatow na stanowisko Prezesa Sadu, Prezes Sadu zarzadza sporzadzenie listy, na ktorej
umieszcza si¢ nazwiska i imiona sedziow Sadu w kolejnosci alfabetycznej nazwisk z oznaczeniem liczby porzadkowe;.

2. Komisja skrutacyjna:

1) przekazuje cztonkom Zgromadzenia Ogodlnego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego listg, o ktorej mowa
w ust. 1;

2)3 oglasza imiona i nazwiska zgtoszonych kandydatow, wskazujac liczbe uzyskanych przez nich zgloszef;
3) przygotowuje karty do glosowania;
4)  odnotowuje oddanie glosu;

5) ustala wynik glosowania i podaje go do wiadomosci Zgromadzenia Ogolnego Sedzidw Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego;

6) sporzadza protokot glosowania.

3. Zgloszenie kandydata na stanowisko Prezesa Sadu nastgpuje w sposob tajny, przez zakreslenie kotkiem liczby po-
rzadkowej przy nazwisku na liscie, o ktorej mowa w ust. 1.

4. Zgloszenie jest niewazne, jezeli zglaszajacy uzyt do zakreslenia innego znaku graficznego niz wymieniony w ust. 3,
lub zglosit wigcej niz jednego kandydata.

5.9 Po ogtoszeniu imion i nazwisk zgtoszonych kandydatow sedziowie obecni na Zgromadzeniu Ogélnym Sedziow
Naczelnego Sadu Administracyjnego wyrazaja niezwlocznie zgode na kandydowanie ustnie, a nieobecni za pomoca §rod-
kéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ nie pozniej niz w ciggu godziny od ogloszenia imion i nazwisk zgtoszonych kandy-
datow. Nieobecnego sedziego o zgloszeniu jego kandydatury niezwlocznie zawiadamia przewodniczacy Zgromadzenia
Ogdlnego Se¢dzidow Naczelnego Sadu Administracyjnego. Brak zgody na kandydowanie we wskazanym terminie albo brak
mozliwosci porozumienia si¢ na odleglos¢ ze zgloszonym kandydatem we wskazanym terminie sg rownoznaczne z odmowa
kandydowania.

6. Kandydaci mogg sktada¢ o§wiadczenia oraz odpowiada¢ na pytania.

7. Na kartach do glosowania umieszcza si¢ nazwiska i imiona kandydatow w kolejnosci alfabetycznej nazwisk z ozna-
czeniem liczby porzadkowe;.

8. Wzdr karty do glosowania okresla zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

9. Glosujacy oddaje gtos na kandydata przez zakreslenie kotkiem liczby porzadkowej przy nazwisku kandydata.

4 Zdanie drugie w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
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10. Gtos jest niewazny, jezeli glosujacy oddat glos na wigcej niz jednego kandydata, nie oddat glosu na zadnego kan-
dydata lub uzyt do zakreslenia innego znaku graficznego niz wymieniony w ust. 9.

§ 7. 1.7 Kandydatoéw na cztonkéw Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego zglaszaja sedziowie Sadu, orzeka-
jacy w Sadzie, na posiedzeniu Zgromadzenia Ogolnego Sedzidow Naczelnego Sadu Administracyjnego. Zgloszenie kandy-
data na cztonka Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego nastepuje ustnie, w sposob jawny, przez podanie przewod-
niczagcemu Zgromadzenia Ogodlnego Sedzidow Naczelnego Sagdu Administracyjnego imienia i nazwiska kandydata.

2.7 Po ogloszeniu imion i nazwisk zgloszonych kandydatéw sedziowie obecni na Zgromadzeniu Ogolnym Sedzidw
Naczelnego Sadu Administracyjnego wyrazaja niezwtocznie zgod¢ na kandydowanie ustnie, a nieobecni za pomocg $rod-
kéw porozumiewania si¢ na odlegto$¢ nie pozniej niz w ciagu godziny od ogloszenia imion i nazwisk zgltoszonych kandy-
datow. Nieobecnego sedziego o zgloszeniu jego kandydatury niezwlocznie zawiadamia przewodniczacy Zgromadzenia
Ogdlnego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego. Brak zgody na kandydowanie we wskazanym terminie albo brak
mozliwo$ci porozumienia si¢ na odleglos$¢ ze zgtoszonym kandydatem we wskazanym terminie sa rownoznaczne z odmowa
kandydowania.

3.7 W przypadku zarzadzenia glosowania tajnego komisja skrutacyjna:
1) przygotowuje karty do glosowania;
2) odnotowuje oddanie glosu;

3) ustala wynik glosowania i podaje go do wiadomo$ci Zgromadzenia Ogolnego Sedzidw Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego;
4)  sporzadza protokdt glosowania.

4.7 Glosowanie tajne nastepuje przez zakreslenie kotkiem liczby porzadkowej przy nazwisku na karcie do glosowania.
Kazdy sedzia uczestniczacy w gtosowaniu moze oddac glos na nie wicksza liczbe kandydatow niz ustalony do wyboru sktad
liczbowy Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego.

5. (uchylony).®

6. (uchylony).?

7. Kandydaci mogg sktada¢ o§wiadczenia oraz odpowiada¢ na pytania.
8. (uchylony).”

9. Wzoér karty do gltosowania okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.
10)

10. (uchylony).

11.'D Gtos jest niewazny, jezeli glosujacy oddal glos na wiecej kandydatow niz ustalony do wyboru sktad liczbowy
Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego, nie oddat gtosu na zadnego kandydata Iub uzyt do zakreslenia innego znaku
graficznego niz wymieniony w ust. 4.

12. Jezeli w glosowaniu nie wybrano Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego w pelnym sktadzie, przeprowadza

si¢ glosowanie uzupetniajace. Przepisy ust. 1-4, 7, 91 11 stosuje si¢ odpowiednio.'?
Rozdziat 4
Wewnetrzna organizacja Sadu i zakres zadan jednostek organizacyjnych Sadu

§ 8. 1. W sktad izb wchodza s¢dziowie Sadu.

2. Liczba s¢dziow Sadu w:
1) Izbie Finansowej wynosi 42;
2) Izbie Gospodarczej wynosi 35;
3)!¥ Izbie Ogodlnoadministracyjnej wynosi 53.

7
8)
9)
10)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
Przez § 1 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

Przez § 1 pkt 4 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

Przez § 1 pkt 4 lit. d rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.

') W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. e rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
12) Zdanie drugie dodane przez § 1 pkt 4 lit. f rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
13 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
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3. Wiceprezes Sadu kierujacy pracg izby jest Prezesem Izby.
4. Prezes Sadu wchodzi w sktad izby, w ktdrej zajmowat stanowisko przed rozpoczeciem kadencji.

5. W skiad izby wchodzi rowniez wiceprezes Sadu kierujacy praca tej izby. Wiceprezes Sadu, ktory nie kieruje praca
izby, wchodzi w sktad izby, w ktorej zajmowat stanowisko przed rozpoczeciem kadencji.

6. Liczba sedziow Sadu w danej izbie, obejmujaca Prezesa Sadu, wiceprezeséw Sadu oraz pozostatych sedziow Sadu,
nie moze przekraczac liczby s¢dzidow Sadu w danej izbie, okreslonej w ust. 2.

7. Izby uzywaja skrotowych oznaczen: Izba Finansowa — NSAF, Izba Gospodarcza — NSAG i Izba Ogdlnoadministra-
cyjna— NSAO.

8. Prezes Sadu, za zgoda Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego, tworzy w izbach wydzialy orzecznicze na
podstawie ustalonych w zasadach biurowosci w sagdach administracyjnych, o ktérych mowa w art. 11 ustawy z dnia 25 lipca
2002 r. — Prawo o ustroju sagdéw administracyjnych, kryteridw rzeczowo-problemowych okreslajacych przedmiot spraw
sadowoadministracyjnych objetych wlasciwoscig izby. Wydzialy orzecznicze oznacza si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi
poprzedzajacymi oznaczenie izby.

9. Izby i wydzialy orzecznicze w izbach maja oddzielne sekretariaty, ktorymi kieruja kierownicy sekretariatow.
10. Jezeli w izbie nie zostaty utworzone wydzialy orzecznicze, wydzialem orzeczniczym jest izba.

11. Sprawy dyscyplinarne s¢dziow sadow administracyjnych i asesorow sagdowych sa prowadzone w Izbie Ogodlno-
administracyjne;j.

§ 9. 1. Wydziat Informacji Sadowej wykonuje zadania w zakresie:

1) informowania stron i 0séb zainteresowanych o wlasciwosci sadow administracyjnych i stanie spraw zatatwianych
w Sadzie oraz udostepniania do wgladu akt spraw;

2) udostepniania informacji publicznej o dziatalnosci Sadu;
3) prowadzenia spraw petycji, skarg i wnioskow;

4) obstugi medialnej Sadu i Prezesa Sadu;

5) statystyki sadowe;j;

6) prowadzenia strony internetowej Sadu i strony podmiotowej Sadu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz sprawowa-
nia nadzoru nad informatyczna bazg orzeczen sagdéw administracyjnych i wykonywania innych czynnosci zwigzanych
z t3 bazg w zakresie okre§lonym przez Prezesa Sadu.

2. W Wydziale Informacji Sadowej dziala sekretariat informacji o sprawach, ktéry wykonuje zadania, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1, oraz w miar¢ potrzeby zespoty do zalatwiania innych spraw nalezacych do zakresu dziatania Wydziatlu Infor-
macji Sadowe;.

3. Przewodniczacego Wydziatu Informacji Sadowej powoluje i odwoluje Prezes Sadu. Przewodniczacego Wydziatu
Informacji Sadowej powotuje si¢ sposrod sedziow Sadu lub czlonkéw Biura Orzecznictwa. Przewodniczacy Wydziatu
Informacji Sadowe;j jest rzecznikiem prasowym Sadu.

4. Bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wydziat Informacji Sadowej sprawuje Prezes Sadu lub wice-
prezes Sadu wyznaczony przez Prezesa Sadu.

5. Wydziat Informacji Sadowej sprawuje nadzor nad dziatalno$cig wojewddzkich sadéw administracyjnych w zakresie
zadan, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 10. 1. Kancelaria Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego wykonuje zadania, o ktorych mowa w art. 40 § 2
ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadow administracyjnych, poprzez realizowanie dziatan majacych na celu:

1) zapewnienie wlasciwych obsad orzeczniczych oraz wspomagajacych i pomocniczych obsad urz¢dniczych, odpowied-
nich do zakresu kognicji sadownictwa administracyjnego i wplywu spraw;

2) zapewnienie s¢dziom warunkoéw pracy i wynagrodzenia odpowiadajacych godnosci urzedu oraz zakresowi ich obo-
wigzkow;

3) tworzenie warunkoéw dla sprawnego orzekania i funkcjonowania systemu sagdownictwa administracyjnego, w szcze-
golnosci w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych oraz wyposazenia technicznego;

4) zapewnienic wlasciwego zabezpieczenia finansowego realizacji wykonywanych celéw i zadan.
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2. Cele, o ktorych mowa w ust. 1, Kancelaria Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego realizuje w szczego6lnosci
poprzez:

1) zapewnienie organizacyjnych, technicznych i finansowych warunkow dziatania Sadu i jego organow;

2) wykonywanie funkcji i zadan dysponenta gtdéwnego srodkow budzetowych czgéci 05 budzetu panstwa oraz dysponenta
trzeciego stopnia w odniesieniu do budzetu Sadu;

3) przygotowywanie projektu dochodow i wydatkoéw Sadu obejmujacego takze dochody i wydatki wojewodzkich sadow
administracyjnych, o ktérym mowa w art. 14 § 1 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadow administra-
cyjnych, wykonywanie budzetu sagdow administracyjnych oraz prowadzenie rachunkowosci i spraw kasowych;

4) zapewnienie obstugi Zgromadzenia Ogodlnego Sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego, Kolegium Naczelnego
Sadu Administracyjnego, Rzecznika Dyscyplinarnego Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz Nadzwyczajnego
Rzecznika Dyscyplinarnego;

5) prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych s¢dzidow oraz pracownikow niebedacych sedziami;

6) zapewnienie odpowiednich warunkéw materialno-technicznych i organizacyjnych dla prowadzenia szkolen sedzidow;
7) organizowanie szkolen dla pracownikow Sadu;

8) zarzadzanie mieniem sadowym oraz realizowanie proceséw inwestycyjno-remontowych;

9) prowadzenie spraw zaopatrzeniowych i gospodarki materiatlowej oraz prowadzenie postgpowan w sprawie udzielania
zamoOwien publicznych;

10) tworzenie, rozwdj i utrzymanie systemow informatycznych oraz inicjowanie i wdrazanie nowych technologii w sagdach
administracyjnych, a takze nadzorowanie i koordynowanie tych przedsigwzie¢ w wojewddzkich sagdach administracyj-
nych;

11) zapewnienie reprezentacji procesowej i obstugi obrotu prawnego zwigzanego z dziatalnoscia Sadu oraz opiniowania
projektow aktow prawnych dotyczacych zakresu dziatalnoséci Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego
przekazanych przez Prezesa Sadu;

12) przygotowywanie i wykonywanie zadan w zakresie:

a) Wwspoltpracy z organami wladzy publicznej i organami administracji publicznej w zakresie wynikajacym z realizo-
wanych zadan i potrzeb sadownictwa administracyjnego,

b) wspolpracy zagranicznej Sadu z sadami innych panstw i organizacjami mi¢dzynarodowymi,

c) wspolpracy ze szkotami wyzszymi i osrodkami naukowymi w zakresie realizowanych zadan;
13) prowadzenie sekretariatow Prezesa Sadu i Szefa Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego;
14) prowadzenie biura podawczego, biblioteki i archiwum zaktadowego.

3. Kancelaria Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego sprawuje nadzor nad dziatalnos$cig wojewddzkich sadow
administracyjnych w zakresie wynikajacym z realizowanej funkcji dysponenta gtownego Srodkow budzetowych, z odpo-
wiednim uwzglednieniem spraw organizacyjnych nalezacych do zakresu dziatania Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

§ 11. 1. Kancelarig Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego kieruje Szef Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

2. Szef Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Sadu
niebedacych sedziami.

3. Z upowaznienia Prezesa Sadu, Szef Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego wykonuje czynnosci
z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow, o ktorych mowa w ust. 2.

§ 12. 1. W ramach struktury organizacyjnej Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego dziala pion
ochrony oraz audyt wewngtrzny.

2. Do zakresu dziatania pionu ochrony, ktorym kieruje pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, podle-
gajacy w zakresie wykonywania zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych Prezesowi Sadu, nalezy
w szczego6lnosci ochrona informacji niejawnych w Sadzie oraz kontrola przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji.

3. Audyt wewngtrzny w Sadzie jest wykonywany przez audytora na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.
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§ 13. 1. Wydzialy w Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego okresla zarzadzenie Prezesa Sadu, wydane
za zgoda Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego.

2. Utworzenie nowych i zniesienie istniejacych wydziatow w Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego
wymaga zgody Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego.

3. Prezes Sadu, na wniosek Szefa Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego, moze tworzy¢ w wydzia-
tach Kancelarii Prezesa Naczelnego Sagdu Administracyjnego oddziaty lub zespoty funkcjonalno-zadaniowe, w tym miedzy-
strukturalne, do zatatwiania okre§lonych rodzajow spraw, ktorymi kieruja kierownicy oddziatow lub zespotow.

4. Prezes Sadu zatwierdza okreslony przez Szefa Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego podziat
zadan pomiedzy poszczegolne jednostki organizacyjne Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz utwo-
rzone w nich oddzialy i zespoty.

§ 14. 1.'"Y Wydzialy w Biurze Orzecznictwa oraz szczegdlowy zakres ich wiasciwosci okre$la zarzadzenie Prezesa
Sadu, wydane za zgodg Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego.

2. Wydziaty w Biurze Orzecznictwa oznacza si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi oraz skrotowym oznaczeniem Biura
Orzecznictwa — BO.

3. Biuro Orzecznictwa ma oddzielny sekretariat, ktorym kieruje kierownik sekretariatu.

§ 15. Biuro Orzecznictwa w zakresie swojej wlasciwosci:!'>
1) analizuje orzecznictwo sagdow administracyjnych;

2) opracowuje wnioski Prezesa Sadu do Trybunatu Konstytucyjnego oraz wnioski do Sadu o podjecie uchwaty lub unie-
waznienie prawomocnego orzeczenia sadu administracyjnego;

3) opracowuje informacj¢ o dziatalnosci sadow administracyjnych oraz o problemach funkcjonowania administracji
publicznej wynikajacych ze spraw rozpoznawanych przez sady administracyjne, o ktorych mowa w art. 15 ustawy z dnia
25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadow administracyjnych;

4) przygotowuje projekty opinii, analiz i opracowan na zlecenie Prezesa Sadu;
5) wykonuje czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig administracyjng wojewodzkich sadéw administracyjnych;

6)'9 dostarcza materiaty niezbedne dla prawidlowego udostepnienia orzeczen w bazie, o ktérej mowa w § 9 ust. 1 pkt 6,
w zakresie okres§lonym przez Prezesa Sadu;

7)'9 wydaje zbior urzedowy orzeczen sagdoéw administracyjnych;
8)!9 analizuje przepisy prawa europejskiego, ktore majg zastosowanie w sprawach sgdowoadministracyjnych;

9)!9) gromadzi i analizuje orzeczenia Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz Europejskiego Trybunatu Praw
Cztowieka w zakresie objetym wiasciwoscig sadow administracyjnych;

10)'® udostepnia przepisy prawa europejskiego i orzecznictwo sagdoéw w tych sprawach sedziom sagdow administracyjnych.
§ 16. (uchylony).!”
§ 17. (uchylony).!”
§ 18. 1. W sktad wydziatu w Biurze Orzecznictwa wchodza:

1) sedziowie Sadu;

2) asystenci sedziow, starsi asystenci s¢dziow oraz inni pracownicy zatrudnieni w szczego6lnos$ci na stanowiskach specja-
listow, starszych specjalistow i gtdwnych specjalistow.
2. Do wydziatu w Biurze Orzecznictwa mogg by¢ takze przydzieleni:

1) sedziowie wojewodzkich sadéw administracyjnych, sadéw apelacyjnych lub okregowych, delegowani do petnienia
obowiazkow sedziego w Sadzie;

2) referendarze sagdowi i starsi referendarze sagdowi wojewddzkich sadéw administracyjnych delegowani do petienia
obowigzkow w Sadzie.

3. Wydziatem w Biurze Orzecznictwa kieruje naczelnik powotywany przez Prezesa Sadu sposrdd sedziow Sadu wcho-
dzacych w sktad Biura Orzecznictwa.

14)
15)
16)
17)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

Wprowadzenie do wyliczenia w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
Dodany przez § 1 pkt 6 lit. b rozporzadzenia, o ktéorym mowa w odno$niku 2.

Przez § 1 pkt 7 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
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§ 19. 1. W Biurze Orzecznictwa dziata zespot inspektorow do spraw biurowosci sadowej, podlegajacy bezposrednio
dyrektorowi Biura Orzecznictwa lub jego zastepcy.

2. Prezes Sadu moze tworzy¢ w Biurze Orzecznictwa takze inne zespoty, w tym zespoty migdzystrukturalne, do wy-
konywania okreslonych przez niego zadan, dziatajace pod kierunkiem cztonka zespotu wyznaczonego przez Prezesa Sadu
na wniosek dyrektora Biura Orzecznictwa.

§ 20. 1. Sedziéw do wydzialow w Biurze Orzecznictwa przydziela Prezes Sadu.

2. Dyrektor Biura Orzecznictwa i jego zastgpcy oraz sedziowie Sadu przydzieleni do wydzialow w Biurze Orzecznic-
twa sg cztonkami Biura Orzecznictwa.

3. Prezes Sadu, za zgoda Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego, moze powota¢ cztonka Biura Orzecznictwa
sposrod sedzidw delegowanych do pelnienia obowigzkow sedziego w Naczelnym Sadzie Administracyjnym lub pracowni-
koéw niebedacych sedziami, jezeli majg kwalifikacje do zajmowania stanowiska s¢dziego, oraz sedziow w stanie spoczynku.

§ 21.'"® Prezes Sgdu moze tworzy¢ w Sadzie zespoty, w tym zespoty miedzystrukturalne, do wykonywania okre$lonych
przez niego zadan, ktoérymi kieruja kierownicy zespotow.
Rozdziat 5

CzynnoSci Prezesa Sadu, Prezeséw Izb oraz przewodniczacych wydzialéw orzeczniczych

§ 22. Prezes Sadu wykonuje czynno$ci okreslone w ustawie z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadéw admini-
stracyjnych, niniejszym regulaminie oraz w innych przepisach, a w szczeg6lnosci:

1) przygotowuje i zwotuje posiedzenia Zgromadzenia Ogélnego Sedzidow Naczelnego Sadu Administracyjnego i Kole-
gium Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz im przewodniczy;

2) wyznacza terminy posiedzen Sadu w pelnym sktadzie oraz im przewodniczy;

3) wystepuje z wnioskami o podje¢cie uchwaty przez Sad w odpowiednim sktadzie oraz o uniewaznienie prawomocnego
orzeczenia sagdu administracyjnego;

4) wystepuje do Trybunatu Konstytucyjnego z wnioskami o stwierdzenie zgodnosci ustawy i umowy migdzynarodowej
albo innego aktu normatywnego z Konstytucja, ustawg lub ratyfikowang umowg migdzynarodowa;

5) udziela informacji Trybunatowi Konstytucyjnemu co do wyktadni okreslonego przepisu prawa w orzecznictwie sado-
wym,;

6) okresla tryb kwalifikowania orzeczen sagdow administracyjnych do ogtoszenia w zbiorze urzedowym orzeczen sagdow
administracyjnych i zarzadza jego ogloszenie;

7) przedstawia informacj¢ o dziatalnos$ci sadow administracyjnych oraz o problemach funkcjonowania administracji pu-
blicznej wynikajacych ze spraw rozpoznawanych przez sady administracyjne, o ktérych mowa w art. 15 ustawy z dnia
25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sagdéw administracyjnych;

8)  okresla w zasadach biurowosci w sadach administracyjnych, o ktérych mowa w art. 11 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. —
Prawo o ustroju sagdéw administracyjnych, sposob korzystania w sagdach administracyjnych z informatycznych technik
biurowych, w tym w szczegdlnosci opatrywania kwalifikowang pieczecia elektroniczng i kwalifikowanym podpisem
elektronicznym pism sgdu, odpiséw pism i zatgcznikdéw w postgpowaniu sagdowym oraz orzeczen sadu, a takze dostgpu
do akt w postaci elektronicznej lub odwzorowan cyfrowych akt prowadzonych w postaci papierowe;j;

9) wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy, a w tym okresla rozklad czasu pracy oraz ustala regulamin wynagradzania
pracownikow Sadu niebedacych sgdziami i nieobjgtych mnoznikowym systemem wynagradzania;

10) przyjmuje interesantow w sprawach petycji, skarg i wnioskow.
§ 23. Prezes Izby:
1) kieruje pracg izby;
2)  wykonuje czynnosci przewodniczacego wydziatu orzeczniczego, jezeli izba nie jest podzielona na wydziaty;

3) zatwierdza ustalone przez przewodniczacego wydzialu orzeczniczego terminy i sktady orzekajace posiedzen jawnych
i niejawnych na kolejne okresy trzymiesigeczne;

18) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
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4) ustala posiedzenia jawne w skladzie catej izby albo w sktadzie siedmiu s¢dziow oraz przewodniczy tym posiedzeniom
Sadu, jezeli bierze w nich udzial;

5) rozstrzyga spory co do wlasciwosci migdzy wydziatami orzeczniczymi izby;

6) zapoznaje si¢ z orzecznictwem Sadu oraz organizuje narady s¢dzidéw w celu omdwienia przepisow prawnych budza-
cych watpliwosci lub ktérych stosowanie wywotato rozbieznosci w orzecznictwie;

7) kieruje pracg zespotow s¢dziow powotanych do kwalifikowania orzeczen sadow administracyjnych do ogloszenia
w zbiorze urzedowym orzeczen sadow administracyjnych;

8) analizuje orzecznictwo sadéw administracyjnych w sprawach objetych wlasciwos$cig izby oraz przedstawia Prezesowi
Sadu propozycje narad, konferencji i szkolen s¢dziéw oraz ich tematyki;

9) przedstawia Prezesowi Sadu projekty wnioskéw do Trybunatu Konstytucyjnego;

10) informuje Prezesa Sadu o istotnych problemach wynikajacych z dziatalnosci izby.

§ 24. 1."Y Przewodniczgcy wydziatu orzeczniczego kieruje pracg wydziatu, a w szczego6lnosci:

1) przekazuje sprawy do zalatwienia sedziom, stosownie do szczegdlowych zasad ustalonych przez Kolegium Naczelnego
Sadu Administracyjnego;

2)? przeprowadza losowania skladow orzekajgcych oraz losowania spraw;

3) potwierdza uprawnienie do przejrzenia akt sprawy osobom niebgdacym strong w postgpowaniu, w przypadkach prze-
widzianych w przepisach odrebnych;

4) ustala terminy i sklady orzekajace posiedzen jawnych i niejawnych, z tym ze terminy posiedzen niejawnych w sktadzie
jednego sedziego moze wyznaczy¢ rowniez sedzia sprawozdaweca;

5) kontroluje zasadno$¢ odraczania rozpraw oraz bieg spraw;

6) kontroluje terminowo$¢ sporzadzania uzasadnien orzeczen;

7) kontroluje prace sekretariatu oraz wydaje stosowne zarzadzenia;

8) zapoznaje si¢ z orzecznictwem Sadu oraz organizuje narady sedziow wydzialu w celu omowienia przepiséw prawnych
budzacych watpliwosci lub ktérych stosowanie wywotato rozbieznosci w orzecznictwie.

2.2D Przewodniczgcy wydziatu orzeczniczego, ustalajgc terminy i skady orzekajace posiedzen jawnych i niejawnych,
wyznacza do kazdego sktadu orzekajacego dodatkowo jednego sedziego zastepce. W przypadku koniecznosci dokonania
zmiany w sktadzie orzekajacym sedzia zastgpca wehodzi do sktadu orzekajacego.

3.2 W sprawach, o ktorych mowa w § 29, przepisu ust. 2 nie stosuje sie.

Rozdziat 6

Przydzial spraw sedziom i wyznaczanie skladéw orzekajacych

§ 25. 1. Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego, na wniosek Prezesa Sadu, przydziela s¢dziéw do wydziatu
w izbie i okresla szczegdtowe zasady przydziatu spraw poszczegdlnym s¢dziom, uwzgledniajac specjalizacj¢ orzecznicza
sedzidw, zakres obowiazkow sedziego niezwigzanych z orzekaniem i wplyw spraw oraz obowiazek zapewnienia sprawnosci
postgpowania, a w szczegdlnosci zagwarantowania przez przewodniczacego wydzialu pelnego obcigzenia sprawami roz-
praw w ustalonych terminach oraz wyznaczania spraw najdtuzej zalegajacych i podlegajacych wyznaczeniu w pierwszej
kolejnosci.

2. W miar¢ potrzeby Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego dokonuje zmian w przydziale s¢dziow do wy-

dziatéw lub w szczegdétowych zasadach przydzialu spraw poszczegolnym s¢dziom.

3.2 W przypadku zmiany w przydziale sedziéw do wydziatu Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego wska-
zuje sposrod spraw, w ktorych wyznaczony zostat sgdzia sprawozdaweca, sprawy, ktore przewodniczacy wydziatu przydziela
w drodze losowania innym s¢dziom.

19)
20)
21)
22)

Oznaczenie ust. 1 nadane przez § 1 pkt 9 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
Dodany przez § 1 pkt 9 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
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4. (uchylony).”®
5. (uchylony).?®

§ 25a.2Y 1. Sprawy rozpatrywane w skladach trzyosobowych przewodniczacy wydziatu przydziela sedziom w drodze
losowania, w ramach symboli spraw nalezacych do whasciwos$ci wydziatu orzeczniczego, w ktérym orzekaja, z uwzglednie-
niem specjalizacji orzeczniczej sedziow.

2. Losowanie spraw przeprowadza si¢ nie pozniej niz w terminie pi¢ciu dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez
Prezesa Izby planu posiedzen na podstawie § 23 pkt 3.

3. Losowanie przeprowadza si¢ w ten sposob, ze jednakowe kartki z odrebnie wypisanymi sygnaturami spraw umiesz-
cza si¢ w nieprzezroczystym pojemniku, z ktorego przewodniczacy wydziatu albo sedzia petniacy jego obowiazki kolejno
losuje niezbedng liczbe spraw dla danego sedziego. Czynnosci, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, przewodniczacy wy-
dzialu albo sedzia pelniacy jego obowiazki przeprowadza z udzialem kierownika sekretariatu wydzialu orzeczniczego lub
jego zastepcy.

4. Pula spraw wyznaczonych do losowania dla sedziow w wydziatach orzeczniczych w miesigcu, ktdrego dotyczy za-
twierdzony przez Prezesa Izby na podstawie § 23 pkt 3 plan posiedzen, obejmuje sprawy z uwzglednieniem kolejnosci ich
wplywu, w tym odrebnie sprawy rozpoznawane na posiedzeniach niejawnych na podstawie art. 182 § 2 ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 1634, 1705 i 1860) lub
przepiséw szczeg6lnych, a takze odrgbnie sprawy podlegajace rozpoznaniu poza kolejnosciag wptywu na podstawie § 26
ust. 2 pkt 1-3, 6-13 lub ust. 5.

5. Z puli spraw, sposrod ktérej dokonuje si¢ losowania dla danego sedziego wytacza si¢ sprawy, w ktorych podlega on
wylaczeniu na podstawie art. 18 § 1 lub art. 19 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami
administracyjnymi oraz sprawy, w ktorych sktad orzekajacy zostal wyznaczony na podstawie § 29.

6. W przypadku wplywu spraw rozpoznawanych na mocy przepisow szczegodlnych w terminach kroétszych niz umozli-
wiaja to przewidziane terminy losowania przeprowadza si¢ losowanie uzupetniajace, stosujac odpowiednio ust. 1-5.

7. Sprawy rozpatrywane w sktadach jednoosobowych na posiedzeniu niejawnym przydzielane sa sedziom zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ust. 1-6.

§ 26. 1.2 Przewodniczacy wydziatu w zarzadzeniu o wyznaczeniu posiedzenia jawnego albo niejawnego w skladzie
trzech sedziow wskazuje sklad orzekajacy, w tym przewodniczacego sktadu orzekajacego, zwanego dalej ,,przewodnicza-
cym” oraz sedziego sprawozdawce i przydziela, zgodnie ze szczegdélowymi zasadami przydziatu spraw poszczegdlnym se-
dziom, o ktérych mowa w § 25 ust. 1, i planem posiedzen zatwierdzonym przez Prezesa Izby na podstawie § 23 pkt 3, wy-
losowane zgodnie z § 25a sprawy dla danego sedziego. W przypadku stwierdzenia podstawy do zwickszenia wymiaru
spraw, zgodnie ze szczegdtowymi zasadami przydziatu spraw poszczego6lnym s¢dziom, o ktorych mowa w § 25 ust. 1, prze-
wodniczacy przydziela takze cztonkom sktadu orzekajacego sprawy, w ktorych odroczono posiedzenie, sprawy zawieszone
przez s¢dziego tego skladu orzekajacego lub sprawy, w ktorych Sad skierowat sprawe¢ z posiedzenia niejawnego na roz-
prawe, oraz sprawy pozostajace ze soba w zwiazku, ktore nie byly objete losowaniem.

2.29 Poza kolejnoécig wptywu rozpoznawane sg sprawy:
1) podlegajace rozpoznaniu poza kolejnoscig na podstawie przepisow szczegolnych;
2) ze skarg na bezczynnos¢ lub przewlekte prowadzenie postgpowania oraz ze skarg na niewykonanie wyroku;

3) rozpatrywane przez Sad po uprzednim przekazaniu sprawy do ponownego rozpoznania wojewddzkiemu sadowi admi-
nistracyjnemu lub sprawy, w ktorych Sad orzekat wcze$niej na podstawie art. 188 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. —
Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi albo wojewddzki sad administracyjny uchylit zaskarzona decyzje
lub inny akt;

4)  pozostajace w zwiazku ze sprawg przydzielona w drodze losowania;

5)  w ktérych odroczono posiedzenie lub zawieszono postepowanie albo w ktorych Sad skierowal sprawe z posiedzenia
niejawnego na rozprawe;

6) o udzielenie cudzoziemcowi ochrony i zobowigzanie cudzoziemca do powrotu;

7) dotyczace $wiadczen z zakresu pomocy spolecznej, §wiadczen pielegnacyjnych, zasitkow dla opiekundéw oraz ustug
opiekunczych;

]

23) Przez § 1 pkt 10 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnoéniku 2.
29 Dodany przez § 1 pkt 11 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
25 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.
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8) dotyczace statusu bezrobotnego i zasitku dla bezrobotnych;
9) dotyczace Swiadczen w drodze wyjatku;
10) dotyczace zwolnienia ze shuzby i wypowiedzenia stosunku shuzbowego;

11) dotyczace swiadczen opieki zdrowotnej udzielanej poza granicami kraju oraz refundacji lekéw, kosztow leczenia i badan
diagnostycznych;

12) dotyczace potwierdzenia prawa do §wiadczen opieki zdrowotnej 0sob bezdomnych;

13) dotyczace blokady rachunku, o ktorych mowa w dziale I11B rozdziale 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 i 2760).

3. (uchylony).2®

4.2 Przewodniczacy wydziatu w zarzadzeniu o wyznaczeniu posiedzenia niejawnego w skladzie jednego sedziego
wskazuje sedziego sprawozdawce i przydziela wylosowane na podstawie § 25a sprawy, zgodnie z ustalonym planem posiedzen.

5. Prezes Izby moze w uzasadnionym przypadku zarzadzi¢ rozpoznanie sprawy poza kolejnosciag wptywu, po uprzed-
nim uzgodnieniu z przewodniczacymi wydzialow.

§ 27. Jezeli sprawa podlega rozpoznaniu w sktadzie jednego s¢dziego, sedzia sprawozdawca jest sktadem orzekajacym Sadu.

§ 28.20 Jezeli z powodu przyczyn losowych albo przeszkod prawnych konieczna jest zmiana skladu orzekajacego,
przewodniczacy wydziatu, po zatwierdzeniu przez Prezesa Izby, wskazuje, z uwzglednieniem § 24 ust. 2 oraz zgodnie
ze szczegdtowymi zasadami przydziatu spraw poszczegélnym sgdziom, o ktérych mowa w § 25 ust. 1, innego sedziego.

§ 29. 1.2 Przewodniczacy wydzialu albo sedzia pelnigcy jego obowiazki zarzadza wyznaczenie skladu orzekajacego
w drodze losowania:

1)  w przypadku wylaczenia s¢dziego;

2) w przypadkach badania spetnienia przez s¢dziego wymogow niezawistosci i bezstronnosci albo rozpoznania zazalenia
na postanowienie wydane na skutek rozpoznania wniosku o badanie spelnienia przez s¢dziego wymogdéw niezawistosci
1 bezstronnosci;

3) w sprawie ze skargi o wznowienie postgpowania.

2. Sedzia sprawozdawca moze wystapi¢ z wnioskiem do Prezesa Izby o wyznaczenie sktadu orzekajacego w drodze
losowania, jezeli przemawiajg za tym szczeg6lnie uzasadnione wzgledy.

§ 30. 1. Przewodniczacy wydziatu albo s¢dzia petnigcy jego obowiazki wyznacza niezwlocznie termin przeprowadzenia
losowania.>® W przypadku, o ktérym mowa w § 29 ust. 2, termin losowania wyznacza si¢, jezeli Prezes Izby uwzgledni wniosek.

2. Sktad orzekajacy w sprawie losuje si¢ sposrod wszystkich sedziow wydziatu, z wylaczeniem sedziow, ktorzy nie
mogg bra¢ udzialu w sktadzie orzekajacym z powodu przeszkod prawnych.

2a.3D) W przypadkach, o ktérych mowa w art. 5a § 10 zdanie drugie i § 17 zdanie pierwsze ustawy z dnia 25 lipca
2002 r. — Prawo o ustroju sagdow administracyjnych, sktad orzekajacy w sprawie losuje si¢ sposrod catego sktadu Naczel-
nego Sadu Administracyjnego, z wylaczeniem sedziow wylaczonych z losowania odpowiednio na podstawie art. 5a § 10
zdanie trzecie albo § 17 zdanie drugie tej ustawy.

3. W przypadku niemoznos$ci wyznaczenia sktadu orzekajacego w sposob okreslony w ust. 2, sktad orzekajacy w sprawie
losuje si¢ sposrod wszystkich s¢dziow izby.

4.3? Losowanie przeprowadza sie w ten sposob, ze jednakowe kartki z odrebnie wypisanymi nazwiskami i imionami
sedziéw bioracych udziat w losowaniu umieszcza si¢ w nieprzezroczystym pojemniku, z ktorego przewodniczacy wydzialu
albo sedzia petnigcy jego obowigzki kolejno losuje niezbgdng liczbe kartek w zaleznosci od liczebnosci sktadu orzekajgcego.
Czynnosci, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza si¢ przy udziale protokolanta.

26)
27)
28)
29)

Przez § 1 pkt 12 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 13 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 14 lipca 2022 r. zmieniajacego
rozporzadzenie — Regulamin Naczelnego Sadu Administracyjnego (Dz. U. poz. 1492), ktore weszto w zycie z dniem 15 lipca 2022 r.
Zdanie pierwsze w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 29.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 29.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 29.

30)
31)
32)
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4a.3® W przypadkach, o ktorych mowa w art. 5a § 10 zdanie drugie i § 17 zdanie pierwsze ustawy z dnia 25 lipca
2002 r. — Prawo o ustroju sadow administracyjnych, losuje si¢ dodatkowo dwoch sedziow zastepcow. W przypadku koniecz-
no$ci dokonania zmiany w skladzie orzekajacym sedziowie zastepcy wchodza do sktadu orzekajacego w kolejnosci wylo-
sowania.

4b.39 W przypadkach, o ktorych mowa w art. 5a § 10 zdanie drugie i § 17 zdanie pierwsze ustawy z dnia 25 lipca
2002 r. — Prawo o ustroju sadow administracyjnych, jezeli wylosowano sedziego, po ktorego stronie zachodzi dtugotrwata
i uzasadniona przeszkoda w orzekaniu, sedzia ten nie wchodzi do sktadu orzekajacego ani nie jest sedzig zastepca. W takim
przypadku dokonuje si¢ powtdrnego losowania sedziego. Przepis zdania pierwszego i drugiego stosuje sig.

4¢.3¥ Jezeli sprawa podlega rozpoznaniu w innym skladzie niz sktad jednego sedziego, sposrod sedziow ktorzy weho-
dza do sktadu orzekajacego, sedzia wylosowany jako pierwszy jest sedzia sprawozdawca. S¢dzia wylosowany jako drugi
jest przewodniczacym. Jezeli wylosowano Prezesa Sadu lub Prezesa Izby przewodnictwo nalezy do niego. Jezeli wyloso-
wano wiecej niz jednego Prezesa Izby przewodnictwo nalezy do pierwszego wylosowanego Prezesa Izby.

5.3 Z przebiegu losowania sporzadza sie protokoél losowania, ktory podpisuja przewodniczacy wydziatu albo sedzia
pelniacy jego obowigzki i protokolant. Protokot powinien zawiera¢ oznaczenie sprawy, imiona i nazwiska sedziow, sposrod
ktorych losowano sktad orzekajgcy, imiona i nazwiska wyznaczonych w drodze losowania cztonkoéw sktadu orzekajacego,
w tym sedziego sprawozdawcy i przewodniczgcego, imiona i nazwiska sedzidw zastepcow, imiona i nazwiska sedziow, kto-
rzy nie weszli do sktadu orzekajacego ani nie zostali sedziami zastgpcami w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4b zdanie
pierwsze, oraz imiona i nazwiska sedziow wytaczonych z losowania wraz z podaniem przyczyny tego wylaczenia. Protokot
dotacza si¢ do akt sprawy.

6.3 W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w skladzie orzekajacym wyznaczonym w drodze losowania prze-
prowadza si¢ losowanie uzupekniajace, z tym ze w przypadkach, o ktérych mowa w art. 5a § 10 zdanie drugie i § 17 zdanie
pierwsze ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sadéw administracyjnych, losowanie uzupetniajace przeprowadza
sig, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany w sktadzie orzekajagcym powstata po wejsciu do sktadu orzekajacego obydwu
sedziow zastepcoOw. Do losowania uzupetniajacego przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 7
Tryb czynnosci sadowych

§ 31. 1. Po przedstawieniu przez wojewddzki sad administracyjny akt sprawy ze skarga kasacyjna lub zazaleniem prze-
wodniczacy wydziatu dokonuje wstepnego badania, czy spetnione zostaty warunki formalne, a nastgpnie wydaje stosowne
zarzadzenia co do dalszego postepowania.

2. W przypadku gdy Prezes Izby uzna, ze sprawa nie nalezy do wlasciwosci izby, ktorej praca kieruje, przekazuje
sprawe¢ do wlasciwej izby.

3. Prezes Izby, do ktorej sprawa zostata przekazana, uznajac, ze izba ta nie jest wlasciwa do jej rozpoznania, zwraca si¢
do Prezesa Sadu o wskazanie wlasciwej izby. Prezes Sagdu moze odmowic przekazania sprawy do innej izby.

§ 32. 1. Jezeli sktad orzekajacy w toku rozpoznawania $§rodka odwotawczego przedstawi zagadnienie prawne do roz-
strzygnigcia sktadowi siedmiu sedzidw, akta sprawy przedstawia Prezesowi Izby, ktdéry wyznacza sktad orzekajacy oraz
sedziego sprawozdawce i wspotsprawozdawce w sprawie.

2. Prezes Sadu, na wniosek Prezesa Izby, moze wyznaczy¢ do sktadu orzekajacego sedziow z innych izb, jezeli zagad-
nienie prawne dotyczy przepisOw o postepowaniu.

§ 33. Wniosek o wyjasnienie przepisow prawnych, ktorych stosowanie wywotato rozbieznosci w orzecznictwie sadow
administracyjnych, Prezes Sadu kieruje do wlasciwej izby. Na wniosek Prezesa Izby do sktadu siedmiu s¢dziow Prezes Sadu
wyznacza s¢dziéw z innych izb, jezeli wniosek dotyczy wyjasnienia przepisOw o postgpowaniu.

§ 34. Prezes Izby dorgcza wniosek o podjecie uchwaly wiasciwemu prokuratorowi w celu zajecia stanowiska na pismie.

§ 35. 1. Przewodniczacy wydzialu moze zawiadomi¢ o toczacym si¢ postepowaniu prokuratora lub Rzecznika Praw
Obywatelskich, jezeli wymaga tego ochrona praworzadnos$ci lub praw cztowieka i obywatela.

2. Przewodniczacy wydziatu moze zawiadomi¢ o toczacym si¢ postgpowaniu Rzecznika Praw Dziecka, jezeli wymaga
tego ochrona praw dziecka.

33 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. d rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 29.

3% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. € rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 29.
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3. Przewodniczacy wydzialu moze zawiadomié o toczacym sie postepowaniu Rzecznika Matych i Srednich Przedsie-
biorcéw, jezeli wymaga tego ochrona praw mikroprzedsigbiorcy, matego lub sredniego przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236).

§ 36. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na rozprawe okresla si¢ godzing rozpoczgcia jej rozpoznania, z uwzglednieniem
przypuszczalnego czasu trwania spraw, ktore ja poprzedzaja, oraz mozliwosci dojazdu do Sadu os6b zamieszkatych poza
siedziba Sadu, a takze, w miar¢ mozliwosci, uzasadnionych wnioskow w tym przedmiocie, zgloszonych przez strony, ich
petnomocnikéw lub przedstawicieli.

§ 37. Przewodniczacy zapewnia, aby:
1) czlonkowie sktadu orzekajacego zapoznali si¢ z aktami sprawy przed posiedzeniem;
2) posiedzenie rozpoczeto si¢ punktualnie i przebiegato w sposob niezaktocony;
3) w toku posiedzenia nie pominigto okolicznosci koniecznych do wyjasnienia sprawy i jej szybkiego zakonczenia;
4) podczas narady omowiono wszystkie wytaniajace si¢ zagadnienia i aby rozstrzygnigte zostaly wszystkie wnioski stron.

§ 38. Przed rozprawg (posiedzeniem) powinna odby¢ si¢ narada wstgpna sktadu orzekajagcego w celu omoéwienia wy-
stepujacych w sprawie zagadnien.

§ 39. 1. W czasie rozpraw sedziowie uzywaja togi i biretu jako stroju urzedowego, a przewodniczacy na rozprawie —
takze tafcucha z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Sedziowie wkladaja biret przy wchodzeniu na sal¢ i wychodzeniu z niej, a takze w czasie oglaszania wyroku
iuchwaly.

§ 40. 1. W przypadku przewidywanego udzialu w posiedzeniu licznej publicznosci, przewodniczacy wydzialu moze
zarzadzi¢ wydawanie kart wstgpu na sale rozpraw.

2. Prezes Sadu moze wyznaczy¢ na sali rozpraw odpowiednie miejsce dla sprawozdawcow radia, telewizji i innych
srodkow przekazu.

§ 41. 1. W czasie wejscia Sadu na sale rozpraw, oglaszania wyroku oraz w czasie opuszczania sali przez Sad wszyscy
obecni na sali, w tym takze uczestniczacy w posiedzeniu prokurator i protokolant, powstaja z miejsc.

2. W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia do Sadu lub gdy Sad do niej si¢ zwraca.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zezwoli¢ na pozostanie w pozycji siedzacej.

3. Przewodniczacy moze nie zezwoli¢ sprawozdawcom radia, telewizji i innych $rodkow przekazu na utrwalanie
za pomoca aparatury obrazu i dzwigku z przebiegu rozprawy, jezeli dokonywanie tych czynnos$ci bgdzie utrudniato prowa-
dzenie rozprawy.

439 Przepisu ust. 2 nie stosuje sie w przypadku, gdy rozprawa odbywa sie przy uzyciu urzadzen technicznych umoz-
liwiajacych przeprowadzenie jej na odlegtosé¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwigku.

§ 42. 1. Przewodniczacy zajmuje miejsce srodkowe za stotem s¢dziowskim, a pozostali sedziowie obok przewodnicza-
cego.

2. Jezeli w sktadzie orzekajacym uczestniczy Prezes Sadu lub Prezes Izby, przewodnictwo nalezy do niego, chyba ze
zarzadzi inacze;j.

3. Prokurator i wnoszacy skarge kasacyjna zajmuja miejsce przed stotem s¢dziowskim po prawej stronie, a strona prze-
ciwna oraz uczestnicy postgpowania — po lewej stronie.

4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie Sadu.

§ 43. 1. W czasie rozprawy i posiedzenia jawnego na sali rozpraw moze by¢ obecny wozny audiencjonalny, ktory wy-
konuje zarzadzenia przewodniczacego, a w szczegolnosci strzeze porzadku w czasie przerw.

2. Wozny audiencjonalny wywotuje sprawy oraz oznajmia wejs$cie sktadu orzekajacego na salg, wypowiadajac gtosno
stowa: ,,Naczelny Sad Administracyjny! Prosz¢ wstac¢!”. Przed wyjsciem Sadu z sali wozny wypowiada glo$no stowa: ,,Pro-
sze wstac!”.

3. W czasie rozprawy i posiedzenia jawnego wozny audiencjonalny uzywa stroju urzedowego.

3% Dodany przez § 1 pkt 14 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
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§ 44. 1. Po wywotaniu sprawy, sprawdzeniu obecnosci stron i pelnomocnikéw oraz po sprawozdaniu s¢dziego spra-
wozdawcy, przewodniczacy udziela glosu stronom. Pierwsza zabiera glos strona wnoszgca skarge kasacyjng. W przypadku
ztozenia kilku skarg kasacyjnych, kolejno$¢ zabierania glosu przez wnoszacych skarge kasacyjng ustala przewodniczacy.

2. Przed zamknigciem rozprawy przewodniczacy udziela gtosu stronom. Kazda ze stron przemawia tylko raz, chyba ze
przewodniczacy uzna dalsza wypowiedz strony za potrzebna.

§ 45. 1. Na dokumencie sktadanym do akt w toku posiedzenia przewodniczacy sporzadza wzmianke, przez kogo do-
kument zostal ztozony. Jezeli z uwagi na rodzaj dokumentu moze on byé zwrocony po zakonczeniu postgpowania,
wzmianke taka zamieszcza si¢ w protokole.

2. Jezeli ztozony dokument zwraca si¢, nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentu albo opisa¢ dokument w protokole.

§ 46. Rozprawe przygotowuje si¢ i przeprowadza w ten sposob, aby sprawe mozna bylo rozstrzygnaé¢ w jednym dniu,
bez jej odraczania.

§ 47. 1. W przypadku odroczenia posiedzenia nalezy oglosi¢ stronom i innym osobom zainteresowanym, obecnym na
posiedzeniu, termin nastgpnego posiedzenia, chyba ze niezwloczne wyznaczenie nastepnego terminu nie jest mozliwe.

2. W przypadku ogloszenia nastgpnego terminu posiedzenia poucza si¢ strony i inne osoby zainteresowane o tym, ktore
z nich maja obowiazek stawi¢ si¢ na nastgpne posiedzenie bez osobnego wezwania, oraz o skutkach niestawiennictwa.
Osoby nicobecne na posiedzeniu nalezy wezwac na nastgpne posiedzenie lub zawiadomié¢ o nim na zasadach ogdlnych.

§ 48. Podczas narady i glosowania mogg by¢ obecni tylko cztonkowie sktadu orzekajacego.

§ 49. 1. Protokot posiedzenia sporzadza pracownik sekretariatu, asystent s¢dziego, starszy asystent sedziego lub prak-
tykant wyznaczony przez przewodniczacego wydziatu, pod kierunkiem przewodniczgcego.

2. Protokot podpisuje przewodniczacy i protokolant bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia, a w wyjatkowych przy-
padkach — najpo6zniej w ciagu trzech dni po zakonczeniu posiedzenia.

3. Z posiedzenia niejawnego nie spisuje si¢ protokotu, chyba Ze na posiedzeniu tym wystuchano wezwane przez Sad
osoby lub dokonano innych czynnoéci procesowych.

§ 50. 1.39 Skreslen i poprawek w protokole dokonuje sie tak, aby wyrazy skreSlone i poprawione byty czytelne. Po-
prawki i uzupetnienia tresci protokolu omawia si¢ w konicowej czesci protokohu, przed jego podpisaniem, albo w osobnej
wzmiance podpisanej przez protokolanta i przewodniczacego.

237 W przypadku protokotu podpisanego w postaci elektronicznej skreslenia i poprawki w protokole oraz wzmianka
o dokonanych poprawkach i uzupetnieniu protokotu majg posta¢ dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Rozdziat 8

Orzeczenia sadowe

§ 51. 1. Orzeczenie podlegajace ogloszeniu na rozprawie sporzadza si¢ i oglasza bezposrednio po zamknigciu rozprawy
i naradzie, chyba ze Sad odroczyt ogloszenie orzeczenia na inny dzien.

2. Orzeczenia wydawane na posiedzeniu niejawnym sporzgdza si¢ bezposrednio po ich podjeciu.

§ 52. Na wstepie wyroku zamieszcza si¢ wyrazy ,,Wyrok w imieniu Rzeczypospolitej Polskiej”, a nad tymi wyrazami
wizerunek orfa ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 53. 1. Uzasadnienie orzeczenia sporzadza s¢dzia sprawozdawca.
2. Sedzia sprawozdawca nie ma obowiazku sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia, do ktorego zgtosit zdanie odrgbne.

3. Jezeli s¢dzia sprawozdawca nie sporzadzit uzasadnienia orzeczenia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, albo spo-
rzadzenie uzasadnienia orzeczenia przez s¢dziego sprawozdawce nie jest mozliwe z innych wzgledéw lub napotyka prze-
szkody uniemozliwiajace sporzadzenie uzasadnienia w terminie, uzasadnienie orzeczenia sporzadza przewodniczacy lub
inny se¢dzia, ktory brat udziat w wydaniu orzeczenia.

36 Oznaczenie ust. 1 nadane przez § 1 pkt 15 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.

37 Dodany przez § 1 pkt 15 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
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4. Zgloszenie zdania odr¢bnego zaznacza si¢ przy podpisie sentencji orzeczenia przez zamieszczenie odpowiedniej
wzmianki: ,,votum separatum”, ,,cvs”, ,,zdanie odrgbne” albo ,,zdanie odrgbne od uzasadnienia”.

5. W przypadku orzeczenia w formie dokumentu elektronicznego, wzmianke, o ktorej mowa w ust. 4, zamieszcza si¢
na tym orzeczeniu przy nazwisku s¢dziego zglaszajacego zdanie odrgbne.

6. Uzasadnienia zdania odrgbnego nie dorgcza si¢ stronom.

§ 54. Po wykonaniu czynno$ci zwigzanych z rozpoznaniem $rodka odwotawczego Sad zwraca akta sprawy wlasciwemu
wojewodzkiemu sadowi administracyjnemu.

§ 55. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do podejmowania przez Sad uchwat oraz rozpoznawania
wnioskow o uniewaznienie prawomocnych orzeczen sagdéw administracyjnych.

Rozdziat 9
Pytania prawne do Trybunalu Konstytucyjnego

§ 56. 1. W postanowieniu o przedstawieniu pytania prawnego do Trybunatu Konstytucyjnego wskazuje si¢ przedsta-
wiciela sktadu orzekajacego.

2. Postanowienie o przedstawieniu pytania prawnego sklad orzekajacy przedstawia Trybunalowi Konstytucyjnemu
wraz z aktami sprawy za posrednictwem Prezesa Sadu.

3. Informacje o tre$ci wydawanych postanowien zawierajacych pytania prawne do Trybunatu Konstytucyjnego prze-
kazuje si¢ niezwlocznie do Biura Orzecznictwa.

§ 57. Sktad orzekajacy zawiadamia Prezesa Sadu o stwierdzonej w toku rozpoznawania sprawy niezgodnosci aktu nor-
matywnego lub jego czgéci z Konstytucja, umowa miedzynarodows lub ustawa, jezeli brak jest podstaw do przedstawienia
pytania prawnego.

Rozdziat 10

Pytania prawne do Trybunalu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej

§ 58. 1. Postanowienie o przedstawieniu pytania prawnego do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w trybie
prejudycjalnym zawiera w szczegdlnosci:

1)  okreslenie przedmiotu pytania prawnego;

2) zwigzle przedstawienie stanu sprawy oraz istotnych okolicznosci faktycznych i prawnych, bedacych podstawa przed-
stawienia pytania prawnego;

3) tre$¢ przepisoéw polskich mogacych mie¢ zastosowanie w sprawie oraz, w przypadku potrzeby, wskazanie istotnego
dla sprawy orzecznictwa sadoéw polskich;

4) uzasadnienie powodow, dla ktorych sktad orzekajacy rozpatruje kwestie wyktadni lub waznos$ci przepisow prawa Unii
Europejskiej, jak rowniez przedstawienie zwigzku miedzy tymi przepisami a ustawodawstwem polskim, w zakresie
okre$lonym w pytaniu;

5) wskazanie, w jakim zakresie odpowiedz Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej moze mie¢ wplyw na rozstrzy-
gnigcie sprawy, w zwiazku z ktora pytanie zostalo postawione.

2. Postanowienie o przedstawieniu pytania prawnego sktad orzekajacy przedstawia Trybunatowi Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej wraz z aktami sprawy, o ktorych mowa w ust. 3, za posrednictwem Prezesa Sadu.

3. Sktad orzekajacy kierujacy pytanie decyduje, czy i w jakim zakresie przesyta do Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej odpisy akt sprawy.

4. Informacje o tresci wydawanych postanowien zawierajacych pytania prawne do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej przekazuje si¢ niezwlocznie do Biura Orzecznictwa.

§ 59. Skiad orzekajacy przesyta do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej odpis orzeczenia konczacego poste-
powanie, w ktorym zapadlo orzeczenie w trybie prejudycjalnym, wskazujac numer sprawy, pod ktérym toczylo si¢ poste-
powanie przed Trybunatem Sprawiedliwos$ci Unii Europejskie;.
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Rozdziat 11

Czas urzedowania

§ 60. 1. Prezes Sadu ustala godziny urzedowania Sgdu oraz godziny przyjec interesantow przez Prezesa Sadu, wice-
prezesow Sadu, przewodniczacych wydzialow oraz naczelnikéw i kierownikdéw innych jednostek organizacyjnych. Infor-
macje o godzinach urzedowania Sadu oraz godzinach przyje¢ interesantéw zamieszcza si¢ na tablicy przeznaczonej do wy-
wieszania obwieszczen.

2. Wydziat Informacji Sadowej przyjmuje interesantow w godzinach urzedowania Sadu.

§ 61. Osoby pelnigce funkcje kierownicze w Sadzie obowigzane sg do obecnosci w godzinach urzgdowania Sadu.

Rozdziat 12

Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne Sadu oraz pieczecie urzedowe

§ 62. Na zewnatrz budynku, w ktorym miesci si¢ Sad, umieszcza si¢ tablice z nazwa Sadu oraz godto Rzeczypospolitej
Polskiej.

§ 63. 1. Wewnatrz budynku, w widocznym miejscu, przy wejsciu do pomieszczen sagdowych, umieszcza si¢ tablice
informacyjng z podaniem petnej nazwy izb, wydzialow i innych jednostek organizacyjnych Sadu oraz oznaczen pomiesz-
czen, w ktdrych si¢ mieszcza, a takze o rozmieszczeniu sal rozpraw.

2. W widocznym miejscu wewnatrz budynku umieszcza si¢ rowniez tablice przeznaczong do wywieszania obwiesz-
czen sagdowych i ogloszen przewidzianych w przepisach odrgbnych.

3. Tablice informacyjne, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, moga mie¢ forme tablic §wietlnych lub ekranow.
§ 64. 1. W salach rozpraw (posiedzen) na $cianie za stotem sedziowskim umieszcza si¢ godto Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Na stole sedziowskim umieszcza si¢ tabliczki z napisem ,,S¢dzia Naczelnego Sadu Administracyjnego” oraz imio-
nami i nazwiskami sedziow zasiadajacych w sktadzie orzekajacym. Przed imieniem i nazwiskiem se¢dziego delegowanego
do pehienia obowiazkow s¢dziego w Naczelnym Sadzie Administracyjnym umieszcza si¢ wyrazy ,,s¢dzia delegowany”.
Wzor tabliczki zatwierdza Prezes Sadu.

3. Obok stotu s¢dziowskiego umieszcza si¢ flage panstwowa Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 65. 1. W salach rozpraw (posiedzen) cz¢$¢ przeznaczona na umieszczenie stotu sedziowskiego oraz czg¢s¢ dla osob
uczestniczacych w rozprawie powinna by¢ oddzielona od czgsci przeznaczonej dla publicznosci.

2. W dniu posiedzenia z udziatem stron przed salg rozpraw (posiedzen) w siedzibie Sadu umieszcza si¢ wokand¢ wedlug
ustalonego wzoru. Wokanda moze by¢ umieszczona poprzez wyswietlenie na tablicy $wietlnej lub ekranie.

3. Wokanda moze by¢ umieszczona, wedlug ustalonego wzoru, w terminie wczesniejszym niz okre§lony w ust. 2, na
stronie internetowej Sadu lub stronie podmiotowej Sadu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 66. Sad i Prezes Sadu posiadajg swoje pieczecie urzgdowe z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej
Polskiej i napisem odpowiadajgcym przepisom ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospo-
litej Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych (Dz. U. z 2024 1. poz. 155).

§ 67. Izby i wydziaty w izbach moga uzywac osobnych egzemplarzy pieczgci. Pieczgcie urzgdowe o jednakowej tresci
$3 0znaczone numerami rozpoznawczymi umieszczonymi w otoku pieczgci. Kontrolg wydanych pieczeci prowadzi Szef
Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego.

§ 68. Sad moze posiada¢ kwalifikowang piecze¢ elektroniczna, o ktorej mowa w art. 74a § 12 ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.

§ 69. 1. Odpowiedzialno$¢ za przechowywanie pieczgei wydanych do uzytku izb, wydziatdéw w izbach lub innych jed-
nostek organizacyjnych Sadu spoczywa na kierownikach sekretariatow tych jednostek organizacyjnych.

2. Sposob uzywania i przechowywania pieczeci urzgdowych okresla Prezes Sadu.
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Rozdziat 13

Przepis przejSciowy i koncowy

§ 70. Dotychczasowe wydziaty Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego dziataja do dnia wydania za-
rzadzenia, o ktorym mowa w § 13 ust. 1.

§ 71. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 lipca 2020 r.3®

3%) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 lutego 2004 r. w spra-
wie ustalenia liczby stanowisk s¢dziowskich w Naczelnym Sadzie Administracyjnym oraz liczby wiceprezesow (Dz. U. poz. 228
11928, 22006 1. poz. 1776, z 2009 1. poz. 806, z 2012 r. poz. 772, z 2015 r. poz. 638, z 2018 r. poz. 1028 oraz z 2019 r. poz. 1980),
ktore utracito moc z dniem 7 lipca 2020 r. w zwiazku z art. 13 ustawy z dnia 20 grudnia 2019 r. o zmianie ustawy — Prawo o ustroju
sadoéw powszechnych, ustawy o Sadzie Najwyzszym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 190 i 568).
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Zataczniki do rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 4 lipca 2020 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 805)

Zalacznik nr 1

WZOR

Karta do glosowania

Kandydaci na stanowisko Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego

1. Nazwisko i imi¢ kandydata

2. Nazwisko i imi¢ kandydata

3. Nazwisko i imi¢ kandydata

4. Nazwisko i imi¢ kandydata

5. Nazwisko i imi¢ kandydata

pieczeé
Naczelnego Sadu Administracyjnego
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Zalacznik nr 2

WZOR

Karta do glosowania

Kandydaci na cztonka Kolegium Naczelnego Sadu Administracyjnego

1. Nazwisko i imi¢ kandydata

2. Nazwisko i imi¢ kandydata

3. Nazwisko i imi¢ kandydata

4. Nazwisko i imi¢ kandydata

5. Nazwisko i1 imi¢ kandydata

pieczeé
Naczelnego Sadu Administracyjnego






