188,
PRZEPISY

dla Padsiwowych Urzedéw Posrednictwa Pracy,

jako specjalnych poborcéw, wydane przez Mini-

sterstwo Pracy i Opieki Spolecznej w porozumie-

niu z Ministerstwem Skarbu i Najwyzszg Izba Kon-
troli Paiistwowej.

§1

Padstwowe Urzedy Posrednictwa Pracy (dalej
w skréceniu P. U. P. P), jako specjalni pcborcy,
przyjmuja oplaty:

a) za posrednictwo pracy,

b) za wydawnictwa z zakresu emigracji oraz
za druki.
§ 2

Na sumy pobierane P. U. P. P. wydaja pokwi-
towania z kwitarjusza (wzér Nr. 1), pisane clow-
kiem atramentowym przez kalke. Oryginal, zao-
patrzony pieczgcia, wydawany byé winien platni-
kowi, kopja za$ pozostaje przy grzbiecie w urzg-
dzie. Pokwitowanie podpisuje osoba prowadzaca
kasg, Na oplaty, wskazane w punktacha ib § 1,
P. U, P, P. prowadzq oddzielne kwitarjusze. W ra-
zie zepsucia pokwitowania nalezy obydwa egzem-
plarze przekresli¢ atramentem i pozostawié¢ w kwi-
tarjuszu. -

§ 3.

. Wszysikie pobrane od platnikéw sumy wpisu-
je si¢ do dziennika kasowego {wzor Nr. 2) suma-
rycznie po zalofczonym dniu operacyjnym, wy-
mieniajac w rubryce 3 numery pokwitowah (od —
do), wydanych w dniu operacyjnym. Dziennik ka-
sowy prowadzi si¢ na kazdy oktes budzetowy
osobno i zamyka si¢ miesigcznie. Przy zamkaie-
ciu miesigcznem winna by¢ wykazana suma wply-
wow ¢d poczatku okresu budzetowego do miesia-
ca sprawozdawczego, w miesigcu sprawozdaw-
czym i sumy laczne. Podskrobywania w dzienni-
ku kasowym, tudziez w dowodach kasowych, sg
niedopuszczalne. Cyiry lub wyrazy, zapisane myl-
nie, nalezy przekreslié czerwonym atramentem
i nad niemi tymze atramentem napisa¢ cyfry lub
wyrazy prawidlowe, a dokonanie sprostowania za-
swiadczy¢ podpisem poprawiajacego.

§ 4
Sumy otrzymane od platnikow, tudziez dzien-
nik kasowy P. U. P. P. winny przechowywaé pod
zamknigciem.. w nalezycie zabezpieczonem miej-

scu.
§ 5.
P. UJ. P. P. obowigzane s3:
a) Optaty, uzyskane za posrednictwo, wpla-
ca¢ do P. K. O. na konto wlasciwej kasy skarbo-

wej, na rachunek Urzedu Wojewodzkiego, ktory

- prowadzi administracje dochodéw =z tych oplat,

w mysl przepisow rachunkowo - kasowych.

b) Oplaty za wydawnictwa i druki wplaca¢ do
P. K. O. na konto Centralneji Kasy Paiistwowej
Nr. 30110 na rachunek Urzedu Emigracyijnego, kto-
ry prowadzi administracie dechodéw z tych oplat,
stosownie do przepiséw rachunkowo - kasowych.

Whplaty te nalezy uskuteczniaé 10, 20 i ostat-
niego dnia kazdego miesiaca. Jezeli zebrana go-
towka dosiggnie 50 zl, naleiy wplate uskuteczni¢
bezzwlocznie. W ostatnim dniu powszednim okre-
su budzetowego wszystkie sumy winny byé wpla-
cone na wspomniane rachunki. Odcinki blankie-
tow nadwezych P. K. O. {potwierdzenie dla wpla-
cajacego), stanowia dowody kasowe, usprawiedli-
wiajgce wplaty pobranych sum.

§ 6.
P. U. P. P. jako specjalni poborcy nie maia
prawa dokcnywaé wyplat z sum pobranych.

§1.

Kierownik P. U. P. P. winien przeprowadza¢
rewizi¢ stanu kasy przynajmniej raz na miesiac,
przyczem wynik rewizji nalezy zaznaczyé w dzien-
niku kasowym. W razie ujemnych wynikow re-
wizji, przeprowadzajacy rewizig sporzadza proto-
kot w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden do-
tacza sic do dowodow kasowych, a drugi przesyla
sie¢ do Urzedu Wojewdédzkiego.

Ujawnione nadwyzki nalezy wplacaé na do-
chéd budzetu Ministerstwa Skarbu. Ujawniony
brak gotowki winien pokry¢ z wlasnych fundu-
szow urzednik, prowadzacy kase, o czem winno
byé zaznaczone w dzienniku kasowym.

§ 8.

P. U. P. P. sporzadzaig co miesigc sprawozda-
nia kasowe wedlug wzoru Nr. 3. Jeden egzem-
plarz sprawozdania przedkiadaja do dnia 15 na-
stepnego miesiaca Urzedowi Wojewodzkiemu. dru-
gi Urzedowi Emigracyjnemu, a trzeci Okregowej
Izbie Kontroli.

§9

Wraz ze sprawozdaniem za ostatni miesigc
okresu budzetowego P. U. P. P. przesylaja dzien-
nik kasowy za ubiegly okres budzetowy wraz z
dowodami kasowemi Urzedowi Wojewodzkiemu,
ktory po dokonaniu cenzury, przechowuje dzien-
nik i dowody do dyspozycii Kontroli Fanstwowej.

§ 10.

P. U. P. P. otrzymujq od Urzedow Wojewoda-
kich dzenniki kasowe ponumerowane, przesznuro-
wane i zaswiadczone, oraz kwilarjusze, ziopatrzo-
ne w podwoina numeracie i po$wiadczene co do
ilosci pokwitowan.

§ 11.

Przepisy niniejsze obowigzuja od dnia 1 Jipca
1931 r.

Warszawa, dnia 20 maja 1931 r.

Minister Pracy i Opieki Spolecznej:
{(—) Dr. St. Hubicki.
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