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QiroazApiENlE MINISTRA SKARBU

nia 10.stycznia 1933 roku
= ° &guiirzqvcji .wtwuéi;u;i
Dy'rekcil Polsﬁié‘gd B Mnnoﬁlu i‘y(oni,ow’ego.
“ N;p&d&éiﬂé art, 7 'mtﬁwy 2 dnia 18 marca
1932 r.. o utworzeniu - pafistwoweygo przedsigbior-

stwa ,Polski Monopol Tytoniowy” (I7z. U, R. P,
Nr, 26, poz. 240) zarzadzam co nastepuje:

§1.-

Na ‘czele Dyrelcji Polskiego ‘Monopolu. Tyto-
L niowego stoi-Dyrektor:Polskiego  Monopolu. Tyto-

niowego. )
4 Czlonkami Dyrekéji sq Szefowie Dzialow.

=i Zastepca Dyrektora jest Szef Dzialu Finanso-
avego,

§2

yrektor :Polskiego Monopolu Tytoniowego
ruje “dzialalnoécia. Dyrekeji, decyduje samo-
iednie. we - wszysthich sprawach, zwiazanych z
“‘kierownictwem przedsiebiorstwa, a niezastrzeio-
. :mych'do decyzji-Ministra Skarbu, jest przelozonym
-:Szeféw Dziatéw. i innych-pracownikéw przedsic-

bioistwa, okreéla ich uprawnienia do decydowa-
..nia w sprawach, nalesacych do zakresu dziatania
“Dyrekcji- lub zakladow przedsigbiorstwa, i odpo-

“:wiada - wobec: ‘Ministra.. Skarbu za - dziatalnosé,

priedsi¢bjorstwa; - . .. L )
“."W.sprawach, ktére. w mysl obowiazujacych
przepisbw ‘wymagajs decyzji Ministra Skarbu, Dy«
rektor Polskiego Monopolu Tytoniowego przed-
‘stawia Ministrowi -Skarbu wnioski po uprzedniem
‘poddaniu " spraw, bedicych przedmiotem tych
waioskéw, ‘pod rozpatrzenie na wspéluem posie-
dzeniu Dyrekciji, - dotaczajac do przedstawionych
‘wnioskéw odpis protokéiu z tego posiedzenia,

v 83,
‘s -Dyrekcja Polskiego - Monopolu . Tytoniowego
“dziel si¢ na nastepujace dzialy: -
0T Qgélay, .
2. Produkeit., A
‘3, Zakupéw, - -
4, - Sprzedaiy,
Dzialy d2iely sig ni: biura,

§4

Na czele dzialéw stoja Szefowie Dzialow.

Do obowiazkéw Szeféw Dzial6w raleiy kie-
rownictwo dzialéw, ustalanie wytycznych poste-
powania dla poszczegolnych biur, oraz koordyno-
wanje pracy i nadz6r nad dziatalnoscia biur.

§ 5.

Na czele biur stoja Kierownicy Biur.

Kierownicy Biur kieruja biurami i sq bezpo-
$rednio odpowiedzialni za ich nalezyte funkejono-
wanie.

§6.

- Szczegolowe postanowienia, okredlajace pra-
wa Szeféw Dzialow i Kierownikow Biur do decy-
dowania w sprawach zalatwianych przez Dyrek-
ci¢ Polskiego Monopolu Tyloniowego wyda Dy-
rektor Polskiego Maonopolu Tytoniowego w dro-
dze zarzadzenia wewngtrznego, zatwierdzonego
przez Ministra Skarbu,

§ 7.

Do Dzialu Ogédlnego naleiy: sprawy ogolne,
wynikajace ze stosunku Dyrekcii Polskiego Moneo-
polu Tytoniowedo do wladz i instytucyj pafistwo-

-I'wychy sprawy- erganizacii - wewngirznej Dyrekeji,

. sprawy {worzenia i kasowania zakladéw- monopo-
:lowych oraz statutéw organizacyjnych tych zakla-
" déw, ‘ sprawy biurowodci, sprawy wydawnictw
.i bibljoteka, sprawy osobowe - urzednikéw i nize
szych funkcjonarjus2é6w Polskiego Monopolu Ty-

1 toniowego, sprawy robotnicze, sprawy gospodar-

cze, sprawy techniczno-budowlane, sprawy praw-
ne i wszystkie sprawy niezastrzezone dla innych
dziatow,

§ 8

Do Dzialu Produkecji nalezq: ustalanie norm
dla produkeiji i czuwanie nad ich przestrzeganiem,
kierowanije produkcija . wyrobéw monopolowych i
artykuléw pomocniczych, sprawy urzadzen ruchu
w zakladach produkeji; uprawa i fermentacja {y-
toniu krajowego, magazynowanie surowcéw tylo-
niowych, kentrola zapaséw surowcéw oraz dyspo-
nowanie surowcami odpowiednio do potrzeb fa-
brykaciji, ekspertyza surowcéw i wyrobow tyto-
niowych, prace o charakterze techniczno-badaw-
czym. i wszystkic sprawy zwiqzane z kierownic-
-} twem-fabrylk monopolowych 1 .zakladéw uprawy
| {ytoniu, niezastfzezone dla innych dzialéw,

§ %

Do Dzialu Zakupéw naleza: zakup surowca
tytoniowego zagranicznego, znkup artykuléow po-
mocniczych, maszyn i arlykulow techniczaych
oraz zakup inwentarza, przedmiotow gospodar-
czych i materjatéw biurowych,

§ 10,

Do Dzialu Sprzedaiy naleia: organizacja
sprzeday i sprawy lkoncesjonowania sprzedaiy
wyrobéw {ytoniowych, sprawy wynikajace ze sto-
sunku przedsigbiorstwa do sprzedawcéw wyro-
béw monopolowych, ustalanie zapotrzebowan
sprzedazy, polityka handlowa, ustalanie cen, usta-
lanie opakowan, reklama handlowa, eksport i im-
port wyrobow tytoniowych, sprawy ochrony ryn-

sprawy kierownictwa - monopolowych zakladow
sprzedazy, niezastrzezone dla innych dzialéw.

§ 11,

Do Duiatu Finansowego naleia: sprawy ope-
racyj finansowych przedsigbiorstwa, ukladanie i
‘czuwanie nad wykonaniem planéw finansowo - go-
spodarczych, regulacja zobowigzah, bichalterja,
kasa, kalhulacja i statystyka.

ku, sprzedaz odpadkow-tytoniowych oraz wszelkie-

77§” 12,

Dzial Ogolny dzieli si¢ na nastepujace bivras
1. QOgdlne,

Osobowe.

Robotnicze,

Gospodarcze.

Budowlane.

Prawne.

el ol B

§ 13.

Do Biura Ogélnego naleza:

a) sprawy ogolne, wynikajace ze stosunku
Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowe-
go do wladz i inslytucyj panstwowych,
a w szczegolnosci do Ministerstwa Skarbu
i Najwyiszej Izby Kontroli,

b) sprawy organizacji wewngtrziej Dyrekeji
Polskiego Monopolu Tytoniowego, sprawy
tworzenia i kasowania zakladéw monopo-
lowych oraz statutow organizacyjnych tych
zaktadow,

c) sprawy biurowosci i kancelaryjne,

d) sprawy wydawnicze i bibljoteka,

¢) sprawy niezastrzezone do kompetencji in-
nych jednostek skladowych Dyrekeji Pols
skiego Monopolu Tytoniowego.

§ 14,

Do Biura Osobowego naleza: sprawy oscbowe
urzednikéw T nizszych lunkcjonarjuszow Polskie-
go Monopolu Tytoniowego, a w szczegélnosci
sprawy przyjmowania i zwalniania ze sluiby tegdo
personelu, sprawy uposazeniowe, emerytalne, dy-
scyplinarne, sprawy swiadc.enn na rzecz urzednie
kéw i nizszych funkcjonarjuszéw i t. p.

§ 15.

Do Biura Robotuiczego nuledq:
a) sprawy stosunku sluzbowego robotnikéw
Polskiego Monopolu Tytoniowego,
b) sprawy ochrony pracy.i opieki nad robot-
nikami Polskiego Monopolu Tyloniowego.
Biuro Robotnicze zalatwia powyisze sprawy
przy wspoldziataniu bi-.u‘,ﬁ_[i:.g:ht)\«ryc}lij do ‘ktérych
nalezy okreslanie zapotrzébowania™ robotnikéow,
plac i norm wydajnosdci pracy oraz wspoldzialanie
w opracowywaniu przepiséw i zarzqdzen norna-
tywnych w sprawach stosunku sfuzbowego i opie-
ki nad robotnikiem.

§ 10.

Do -Biura Gospodarczego nalety:

a} zarzad nieruchomos$ciami i pomieszczenia~
mi Polskiego Monopolu Tytoniowego, czu-

wanie nad zapewnieniem przesicbiorstwu
potrzebnych pomieszczen,

b) sprawy gospodarcze Dyrekeji  Polskiega
Monopolu Tytoniowego i podleglych jej
zakladéw, a w szczegolnosci sprawy in-
weintarza ruchomego, urzadzen k przed-
miotéw gospodarczych i przyboréw biuro-
wych, ustalanie norin zuzycia, opalu, $wia-
tia i wody w pomieszczeniach biurowych

i czuwanie nad przestrzeganiem tych
norm,
¢} zarzadzin-e $rodkami lokomocii i prrewo-
zowemi,
§ 17

Do Biura Budowlanego naleza:

a) remort § kenserwacin budynkéw,

b) budo . wzglednie nadzér nad budowa no-
wych pinieszczed, wznoszonych w mys)
wniosucw przedstawionych przez zainte-
resowane dzialy,

§ 18.

Do Biura Prawnego naleza:

4) udzielanie opinji prawnych i wspéldziala-
nie w sperzadzaniu wszelkich aktow praw-
aych,
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b) opracowywanie przy wspédldziataniu zain-
teresowanych biur odpowiedzi na skargi
do Najwyzszego Trybunalu Administracyj-
nego,

c) zalatwianie spraw, bedacych przedmiotem
postepowania sadowego,

d) regulowanie hipotek nieruchomosci,

e) egzekwowanie naleznosci Polskiego Mo-

nopolu Tytoniowego,

f) opracowywanie na podstawie materjatow
dostarczonych przez wlasciwe biura pro-
jektow usfaw i rozporzadzen.

§ 19.

Dziat Produkeji  dzieli
biura:

1, Badan i norm,

2. Produkcji wyrobéw lytoniowych,

3. Uprawy tytoniu,

4, Produkcji pomocniczej,

5. Techniczne.

W skiad Dziatu Produkeji wchodza ponadto

Eksperci tytoniowi.

si¢ na nastepujace

§ 20.

Do Biura Badan i Norm nalezy:

a) przeprowadzanie badan i ustalanie norm

dla wszystkich proceséw i czyanikéw pro-

dukcji, a w szczegolnosei norm procesow
fabrykacyjnych, wydajnosci pracy maszy-
nowej i recznej oraz norm zuZycia surowca

i materjalow pomocniczych,

badanie z punktu widzenia postgpu tech-

nicznego metod fabrykacyjnych i urzadzen

technicznych,

¢) opracowywanie technicznych warunkow
na dostawy artykuléw pomocniczych,

d) przeprowadzanie na zlecenie poszczegél-
nych jednostek skladewych Dyrekeji Pol-
skiego Monopolu Tytoniowego badar la-
boratoryjnych nad surowcami i artykuta-
mi_pomocniczemi, uZywanemi przy pro-
dukeiji,

b

§ 21,

' Do Biura Produlcji wyrobéw tytoniowych na-
leda:

a) ustalanie programéw fabrykacyjnych na
podstawie zapotrzebowan Dzialu Sprze-
dazy,

b) ustalanie procedur fabrykacyjnych i czu-
wanie nad ich przestrzeganiem, ﬁ

¢) kierowanie produkeja wyrobéw tytonio-
wych w fabrykach, czuwanie nad prze-
strzeganiem ustanowionych dla tej pro-
dukeji norm,

d) sprawy kierownictwa zakladéw produkcii,
niezastrzeione dla innych biur,

§ 22.

Do Biura Uprawy tytoniu nalezg:

a) sprawy uprawy i wykupu surowca lylo-
niowego krajowego,

b) fermentacja krajowego surowca tytonio-

wego,

c) zarzad magazynami fermentacyjnemi,

d) sprawy kierownictwa zakladéw uprawy
tytoniu, niezastrzezone dla innych biur,

§ 23,

Do Biura Produkeji pomocniczej naleiq:
sprawy produkeji opakowar, drukéw i t. p,

§ 24,

Do Biura Technicznego naleza:

a) sprawy urzqdzen maszynowych i ruchu

mechanicznego w fabrykach, montaz,

uruchamianie, konserwacja i remonty oraz
kontrola pracy maszyn,
zarzadzanie przydzialem
brykach,

¢) prowadzenie badad nad zuiyciem ma-
szyn i wydawanie opinji w sprawach ich
dyskwalifikacii,

d) urzadzenia i konserwacja oraz remonty
transmisyj, transporterow i insialacji od-
kurzajqcych,

e) zarzygdzanje sprawami warszlatéw mecha-
nicznych oraz produkejg lych warsztatow.

§ 25.

b)

maszyn w fa-

Do Eksperléw tyloniowych nalezy: przepro-
wadzanie ekspertyz surowcow i wyrobow tyto-
niowych, opracowywanie na zlecenie procedur fa-
brykacyjnych, wypowiadanie si¢ co do uzywaaia
substytutow,

Organizacjg pracy ekspertow ustali Dyrektor
Polskiego Monopolu Tytoniowego w drodze za-
rzgdzenia wewngirznego. :

§ 26.

Dzial Zakupow dzieli
biura:

1. Zakupdéw surowca zagranicznego.

2. Zakupdw artykuldw pomocniczych,

§ 27,

sie na nastepujgce

Do Biura Zakupéw surowca zagranicznego
nalezy zakup surowca tytoniowego zagranicznego:
kupno tego surowca Biuro Zakupéw przeprowa-
dza na zapotrzebowanie i na podstawie ekspertyz
dokonywanych przez Dzial Produkcji.

§ 28.

Do biura Zakupéw artykuléw pomocniczych
nalezy:

a) zakup artykuléw pomocniczych,

b) zakup przedmiotéw gospodarczych, inwen-
tarza biurowego i przyboréw biurowych,

c) zakup urzadzest fabrykacyjnych oraz urza-
dzeti i przyboréw potrzebnych dla fermentaciji
i uprawy tyloniu,

d) zakup maszyn i czes$ci zamiennych,

§ 29.

Dzial Sprzedazy dzieli sie na nasiepujace
biura: .

1. Koncesyjne,

2. Handlowe.

§ 30,

Do biura Koncesyjnego nalezq sprawy nada-
wania, wykonywania i cofania koncesyj na sprze-
daz wyrobéw tytoniowych oraz zwigzane z temi
sprawami sprawy stosunku przedsi¢cbiorstwa ,,Pol-
ski Monopol Tyloniowy" do sprzedawcéw’ wyro-
béw tytoniowych,

§ 31,

Do Biura Handlowego naleza:

a) ustalanie potrzebh rynku i
= niemi zapotrzebowan sprzedazy,

b) ustalanie sieci placowek sprzedasy,

¢) zaopatrywanie placéwek sprzedazy w wy-
roby tytoniowe,

d) ustalanie gatunkéw wyrobow tytonjowych,
opakowarn tych wyrobéw, ustalanie cer,

e} przedsiawianie wnioskéw co do rabatow
udzielanych poszczegéluym koncesjonarjuszom,

1) przedstawianie wnioskéw co do udzielania
poszezegolaym koncesjonarjuszom kredyléw w ra-
mach ogélnej kwoty kredyléw wyznaczonej przez
Dyrekcie,

g) rcklama handlowa,

h} sprzedaz odpadkéw tytoniowych,

i) sprawy ochrony rynku,

i) eksport i import wyrobéw tytoniowych.

zwigzanych

§ 32,
Dzial

biura:
1. Finansowe.
2. Regulowania nalezytosci pracownikéw,
3. Likwidacji zebowigzan.
4. Buchalteriji.
5. Kalkulacji,

Finansowy dzieli sie na nastepujace

§ 33

Do Biura Finansowego nalezq:

a) opracowywanie planéw finansowo - gospo-
darczych i czuwanie nad ich wykonaniem,

b} czuwanie nad stanem kapilaléw przedsig-
biorstwa i nad jego $rodkami obrolowemi,

c) zarzadzanie funduszami przedsiebiorstwa,

d) sprawy operacyj kredytowych,

e) opinjewanie i kantrola uméw z punktu wi-
dzenia finansowego,

N kasa.

§ 34.

Do Biura regulowania nalezylosci pracowni-
kow nalezy obliczanie i regulowanie nalezylosci
pracownikow, a wice poboréw, naletytosci z ty-
lutu podrézy i przesiedleri sluzbowych, swiadezen
emerytalnych i t. p.

§ 35.

Do Biura Likwidacii zobowiaza nalezy:

a) koatrola zobowiazan i nalezytosci kontra-
hentéw,

b) regulowanic tych zobowiazart i nalezylosci.

§ 36,

Do Biura Buchallerji nalezy:

a) przeprowadzanie rachunkowoscei Polskiego
Monopolu Tytoniowego,

b) sporzadzanie bilansu i
i zyskow,

rachunku strat

§ 37

Do Biura Kalkulacji nalezy:

a) kalkulacja kosztéw wlasnych { rentowno-«
Sci operacyj Polskiego Monopolu Tytoniowego,

b) statystyka,

¢} sprawdzanie rachunkéw kosztéw przewo-
| z6w oraz wydawanie opinji w sprawie polityki
przewozu,

§ 38.

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego
uslali w drodze zarzadzenia wewngtrznego orga-
nizacjg¢ biur i szczegotowy wykaz czynnosci
poszczegélnych jednostek skladowych Dyrekeiji
Polskiego onopolu Tytoniowego, ockreslajac
$cisle ich wzajemny stosunek i zasady wspéldzia-
lania.

Zarzadzenie lo wymaga zaiwierdzenia przez

Ministra Skarbu.
§ 39.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycic
z dniem ogloszenia. Z iymie dniem {raci moc
obowigzujaca rozporzadzenie Ministra Skarbu
z dria 17 listopada 1931 roku o organizacji
wewnetrznej Dyrekeji Polskiego Monopolu Tyto-
niowego (,Monitor Polski" Nr. 276, poz. 370).

Minister Skarbu:
(—) Wt Zawadzki.
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