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~ARZĄDZEN(E Nr 19 PREZESA RADY !\UNISTRÓW 

z dnia 3 lutego 1951 r. 

190 

191, 192 

w sprawie tymczasowej tabeli stanowisk oraz dodatków funkcyjnych i służbowych dla pracowników w dziale 
l\'Iinisterstwa Gospodarki Komunalnej. 

Na podstawie § 4 ust. 2 rozporządzenia Rady Mi
nistrów z dnia 19 lutego 1949 r. w sprawie ustalenia 
stanowisk służbowych i zaszeregowania do grup uposa
żenia pracowników państwowych, podlegający~h usta
wie o państwowej służbie cywilnej, oraz pracowników 
samorządowych (Dz. U. R. P. Nr 14, poz. 92) oraz § ] 8 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 lutego 1949 r. 
w sprawie dodatków funkcyjnych i służbowych dla 
pracowników państwowych i samorządowych oraz prze
wodniczących organów wykonawczych gmin miejskich 
i wiejskich (Dz. U. R. P. Nr 14, poz. 94 i Nr 53, poz. 406) 

zarządza się, co nastę[luje: 
1. Zezwala się na utworzenie w dziale Minister

stwa Gospodarki Komunalnej nowych stanowisk, wy
mienionych w załączniku Nr l, do czasu uwzględnienia 
ich w ogólnej tabeli stanowisk. 

2. Prac'(\wnikom, wymienionym w załączniku Nr 2, 
przyznaje [,it: dodatki funkcyjne względnie służbowe 
według stawek w nim określonych. 

3. Zarządzenie wchodzi w życie z ' dniem ogłoszpnia 
z mocą obowiqzującą od dnia l stycznia 1951 r. 
Prezes Rady Ministrów : J. Cyrankiewicz 

Załącznik Nr l do zarządzenia Nr 19 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 
3 lutego 1951 r. (poz. 194). 

TABELA STANOWISK W MINISTERSTWIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

Kolej
ność 

Stanowisko służbowe 
(tytuł) 

Grupa uposażenia Kolej- Stanowisko służbowe Grupa uposażenia 
miesięcznego ność (tytuł) miesięcznego 

------------~~~--------------~--~--
1. Zarząd centralny. 

1. Dyrektor generalny 
2. Dyrektor (departamentu, biura, gabi

netu) 

I 

II - I 

3. Radca min 'stra do spraw ...... III .,- I 

4. Wicedyrektor (departamentu, biura, 

gabinetu) III - II 
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Kolej
ność 

Stanowisko służbowe 
(tytuł) 

Grupa uposażenia 
miesięcznego 

5. Naczelnik wydziału, starszy inspektor, 
starszy radca do spraw ..... 

6.Kierownik samodzielnego referatu, 
inspektor, radca, kierownik rachuby 

7. Referendarz, sekretarz ministra 
8. Kierownik kancelarii ogólnej, kierow

n ik magazynu, kierownij{ hali maszyn, 
bibliotekarz, starsza maszynistka 

9. Skarbnik (kasjer), starszy rachmistrz, 
intendent, podreferendarz, sekretarz 
(podsekretarza stanu, generalnego dy
rektora), stenotypista 

10. Kreślarz 

v - ' III 

VI - V 
VIII - VI 

VIII - VII 

IX - VII 
X - VII 

11. Starszy rejestrator, starszy kancelista IX - VIII 
12. Sekretarz (administracyjny, rachunko

. wy, techniczny), kierownik centrali te-
lefonicznej, korektor X - VIII 

13. Magazynier XI - VIII 
14. Starszy woźny, powielaczowy X - IX 
15. Rachmistrz, rejestrator, kancelista, 

maszynistka, telefonista XI - IX 
16. Woźny XI - X 
17. Młodszy wożny XII - XI 

2. Władze ochrony przeciwpożarowej. 

Komenda Główna Straży Pożarnych 

1. Zastępca Komendanta Głównego Stra
ży Pożarnych 

2. Naczelnik wydziału, starszy inspektor, 
starszy radca do spraw ... , komendant 
oficerskiej szkoły pożarniczej, redaktor 

3. Zastępca komendanta oficerskiej szko
ły pożarniczej 

4. Kierownik oddziału, inspektor, radca, 
kierownik rachuby, starszy ksi ęgowy, 

oficer szkoleniowy, starszy lektor 
5. Młodszy inspektor, referendarz, kon

troler rachunkowy, księgowy, adiutant 
komendanta głównego straży p<lżar
nych, lektor 

6. Kier ownik kancelarii ogólnej, kierow
n ik magazynu, k ierownik hali maszyn, 
starsza maszynistka 

'l. Skarbnik (kasjer), starszy rachmistrz, 
likwidator (rachunków, . płac) , podre
ferendarz, bibliotekarz, intendent, ste
notypista 

8. Kreślarz 

n - I 

V --:- III 

VI - IV 

VI - V 

VIII - VI 

VIII - VII 

IX - VII 
X - VII 

9. Starszy rejestrator, starszy kancelista IX - VIII 
10. Kierownik centrali telefonicznej, ma-

szynistka, magazynier, sekretarz (ad
ministracyjny, rachunkowy) 

11. Starszy woźny, powielaczowy 
12. Rachmistrz, rejestrator, kancelista, te-

X - VIII 
X - IX 

lefonista XI - X 
13. Woźny XI - X 
14. Młodsza maszynistka XI 
15. Młodszy woźny XII - XI 

:Wojewódzkie komendy (Warszawska i Łódzka Komenda) 
Straży Pożarnych 

1. Komendant wojewódzki (m. st. War
szawy, m. Łodzi) straży pożarnych 

2. Zastępca komendanta wojewódzkiego 
(m. st. Warszawy, m. Łodzi) straży 

V- IV 

Kolej
ność 

Stanowisko służbowe 
(tytuł) 

Grupa uposażenia 
miesięcznego 

pożarnych 

3. Komendant wojewódzkiego (m. st. 
Warszawy, m. Łodzi) ośrodka szkole-
nia pożarniczego, kierownik oddziału, 
inspektor, radca 

4. Zastępca komendanta wojewódzkiego 
(m. st. Warszawy, m. Łodzi) ośrodka 
szkolenia pożarniczego, kierownik ra-

VI - IV 

VI - V 

chuby, oficer szkoleniowy, st<trszy lektor VII - V 
5. Referendarz, młodszy inspektor, kon

troler rachunków, lektor 
6. Kierownik kancelarii ogólnej, kierow- ' 

VIII - VI 

nik hali maszyn, starsza maszynistka VIII- VII 
7. Intendent skarbnik (kasjer), starszy 

rachm' z, likwidator (rachunkowy, 
płac), podreferendarz 

8. Kreślarz 

9. Starszy rejestrator. starszy kancefsta 
10. Sekretarz (administracyjny, rachunko

IX - VII 
X - VII 

IX - VIII 

wy), maszynistka, magazynier, korektor X - VIII 
11. Starszy woźny, powielaczowy X - IX 
12. Rachmistrz, rejestrator, kancelista, te-

lefonista 
13. Woźny 
14. Młodsza maszynistka 
15. Młodszy woźny 

XI - IX 
XI - X 

XI 
XII - XI 

Powiatowe komendy straży pożarnej 

1. Komendant powiatowy straży pożarnych VII - VI 
2. ZastępĆa komendanta powiatowego 

straży pożarnych 

3. Podreferendarz 
4. Starszy rejestrator, starszy kancelista 
5. Sekretarz (administracyjny, rachunko-

wy), maszynistka 
6. Starszy woźny 

Rej estrator, kancelista 
Woźny 

7. 
8. 
9. 

10. 
ll.1łodsza maszynistka 
Młodszy woźny 

VIII - VII 
IX - VII 
IX - VIII 

X - VIII 
X - IX 

XI - IX 
XI - X 

XI 
XII - XI 

Oddziały ' liniowe zawodowych straży pożarnych: 
(pracownicy administracyjni) 

I kat. - w m. st. Warszawie i m. Łodzi 

1. Kierownik oddziału 

2. Oficer (techniczny, prewencyjny), kie
rownik samodzielnego referatu 

3. Referendarz, księgowy 
4. Kierownik kancelarii ogólnej, starsza 

maszynistka 
5. Podreferendarz, skarbnik (kasjer), star-

szy rachmistrz, kierownik magazynu 
6. Starszy kancelista, starszy rejestrator 
7. Maszynistka, magazynier 
8. Starszy woźny 
9. Kancelista, rejestrator, rachmistrz 

10. Młodsza maszynistka 
11. Młodszy woźny 

II kat. - w miastach liczących ponad 
100.000 mieszkańców 

1. Kierownik oddziału. oficer (technicz-

VI-V 

VII - V 
VIII - VI 

VIII .- VII -

IX - VII 
IX - VIII 
X - VIII 
X - IX 

XI - IX 
XI 

XII - XI 

ny, prewencyjny) VII -"-VI 

, 
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Kolej
ność 

Stanowisko służbowe 
(tytuł) 

Grupa uposażenia Kolej- Stanowisko służbowe 
(tytuł) 

Grupa uposażenia 
miesięcznego miesięcznego ność 

2. Referendarz, księgowy VIII - VI 
3. K ierownik kancelarii ogólnej, star-

sza maszynistka 
4. Podreferendarz, skarbnik (kasjer), star-

szy rachmistrz, kierownik magazynu 
5. Starszy kancelista, starszy rejestrator 
6. Maszynistka, magazynier 
7. Starszy woźny 
8. Kancelista, r ejestrator, rachmistrz 
9. Młodsza maszynistka 

lO. Młodszy woźny 

VIII - VII 

IX - VII 
IX - VIII 
X - VIII 
X - IX 

XI - IX 
XI 

XII - XI 

III. kat. w miastach liczących poniżej 
100.000 mi.!Szk s !lCÓW 

1. Oficer (techniczny, p rewencyj ny), refe-
rendarz, księgowy 

2. Podreferendarz 
3. Maszyn ist ka, magazynier 
4. Starszy woźny 
5. Rachmistrz, rejestrator, kancelis ta 
6. Woźny 
7. Młodsza maszynistka 
8. Młodszy woźny 

VIII - VI 
IX - VII 
X - VIII 
X - IX 

XI - IX 
XI - X 

XI 
XII - XI 

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 19 
P rezesa Rady Ministrów z dnia 
3 lutego 1951 r. (poz. 194). 

DODATKI FUNKCYJNE W MINISTERSTWIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

Zarząd centralny 

Dyrektor generalny, dyrektor (departa
mentu, biura, gabinetu) 
Radca ministra do spraw ..... 
Wicedyrektor (departamentu, biura, ga
binetu) 
Naczelnik wydziału, starszy inspektor 
Starszy radca do spraw ..... 
Kierownik samodzielnego referatu, in
spektor 

stawka 
.. 
.. .. .. 
" 

Komenda Główna Straży Pożarnych 

1 
2 lub l 

2 
3 
4 lub 3 

4 

Zastępca komendanta głównego stawka 2 lub l 
Naczelnik wydziału, starszy inspektor • 3 
starszy radca do spraw ... , komendant 
oficerskiej szkoły pożarniczej, redaktor 
Zastępca komendanta oficerskiej szkoły 
poźarniczej, kierownik oddziału, in
spektor 

Komendy wojewódzkie 
(m. st. Warszawy i m. Łodzi) 

Komel\dant w m. st. Warszawie i m. Ło
dzi oraz komendant wojewódzki w Ka-

• 

.. 4 

towicach stawka 4. 3 lub 2 

Komendant wojewódzki, zastępca ko
mendanta wojewódzkiego (w m . st.War-
szawie i m. Łodzi) stawka 4 lub 3 
Komendant wojewódzkiego ośrodka szko-
lenia pożarniczego, kiero,"vnik oddziału, 

inspektor .. 5 

Komendy powiatowe 

Komendant powiatowy stawka 5 

Zawodowe straże pożarne: 

(pracownicy administracyjni w oddziałach liniowych) 

a) w Dl. st. Warszawie i m. ŁodT.i 

Oficer (techniczny, prewencyjny) stawka 4 
Kierownik oddziału, kierownik samo
rlzielnego referatu 

b) w miastach liczących ponad 
100.006 mieszkańców 

Oficer (techniczny, prewencyjny) 
Kierownik oddziału 

.. 

" 
" 

c) w mias tach liczących poniżej 
100.000 mieszliańców 

Oficer (techniczny, prewencyjny) .. 

5 

4 
5 

DODATKI SŁUŻBOWE W MINISTERSTWIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

Zarząd centralny 

Radca, kierownik referatu stawka a 
Sekretarz (ministra, podsekretarza sta-
nu, generalnego dyrektora), kierownik 
kancelarii ogólnej, kierownik rachuby, 
samodzielny księgowy, referendarz, 
podreferendarz samodzielnie referuj ący 
Skarbnik (kasjer), intendent, kierownik 
hali maszyn, kierownik magazynu 

" 

" 
Komenda Główna Straży Pożarnych 

Radca, oficer szkolen iowy, starszy 

b 

c 

księgowy, starszy lektor stawka a 
Młodszy inspektor, kierovmik rachuby, 
referendarz, kontroler rachunków, sa
modzielny księgowy, adiutant komen-
danta głównego, lektor, kierownik kan
celarii ogólnej .. 
Skarbnik (kasjer), intendent, podrefe
rendarz samodzielnie referujący, kie
rownik l1\~gazynu, kiero'lo\'Ilik hali maszyn .. 

b 

c 

Komendy wojewódzkie 

Oficer szkoleniowy, zastępca komendan
ta wojewódzkiego ośrodka szkolenia po-
żarniczego 
Radca, starszy lektor, referendarz po
bierający uposażenie VII - VI grupy, 
młodszy inspektor 
Kierownik rachuby, referendarz pobie
raj ący uposażenie VIII grupy, kontroler 
rachunKÓW, lektor, kierownik kancelarii 

. ogólnej, intendent, skarbnik (kasjer), 
podrefcrendar z· samodzielnie referuj ący 

Komen dy powiatowe 

Zastępca komendanta powiatowego 
straży pożarnych 
Podreferendarz samodzielnie referujący 

stawka a 

,. b 

" 
c 

stawka a 

" 
c 

Zawodowe straże pożarne: 
(pracownicy administracyjni w oddziałach liniowych). 

a) w m. st. Warszawie . i m. Łodzi 

Referendarz , pobierający uposażenie 
VII - VI grupy, samodzielny księgowy stawka b 
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Referendarz pobierający upOSażenie 
VIII grupy, skarbnik (kasjer), kierownik 
magazynu, podreferendarz samodzielnie 
referujący stawka c 

b) w miastach liczących ponad 
100.000 mieszkańców 

Referendarz pobierający uposażenie VII 
~ VI grupy, samodzielny księgowy 

" 
b 

Referendarz pobierający uposażenie 
VIII grupy, skarbnik (kasjer), kierownik 
magazynu, podreferendarz samodzielnie 
referujący stawka c 

e) w miastach liczących poniżej 
100.000 mieszkańców 

Referendarz, samodzielny księgowy, 

podreferendarz samodzielnie referujący 
" 

c 
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ZARZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW 

z dnia 20 stycznia 1951 r. 

w sprawie przechowywania dokumentów oraz ksiąg rachunkowych w przedsiębiorstwach panstwowych, centra
lach spółdzieJczo-państwowych i spółdzielniach. 

Na podstawie § l USJt. 1 pkt 8 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia l kwtie1Jlla 1950 r. w :'\Prawie zakresu 
działania Ministra Finansów i zmiany zakresu działania 
PaI'lstwowej Komisja Planowania Gospodarczego (Dz. U. 
R. P. Nr 22, poz. 188) zarządza się, co następuje: 

§ l. Ustalone w niniejszym zarządzeniu zasady prze
chowywania rachunkowych ksiąg i dokumentów obo
wiązują przedsiębiorstwa państwowe, centrale spółdziel
czo-państwowe i spółdzielnie. 

§ 2. Po upływie każdego miesiąca obrachunkowego 
wszelkie dokumenty, które stanowiły podstawę księgo
wania, ja k dokumenty kasowe, noty memoriałowe, fak
tury itp., powinny być ułożone według bieżących nume
rów i oprawtione w teczki z kartonu lub tektury. 

Dokumenty kasQwe oprawiać należy oddzielnie od 
dokumentów memoriałowyC1'1 łącząc je z odpowiednimi 
raportami kasowymi. 

Jeżeli księgowość prowadwna jest na luźnych kar
tach , naleiy karty dziennikowe i kontowe po upływie ro
ku obrachunkowego trwale, oprawiać w teczki z kartonu 
lub tektury. Podobnde należy postąpić ze wszystkimi spra
wozdaniami okrespwymi. 

Na okładkach teczek naleiy zamieszczal!: 
1) nazwę przedsiębiorstwa lub jego oddz:iału, 
2) nazwę i bieżący numer teczki licząc od początku roku, 
3) bieżący okres - rok i miesiąc, 
4) pier~y i ostatni numer oprawtionych dokumentów, 
5) i lość stron lub kart w teczce. 

§ 3. Oprawione teczki należy wpisać do specjalnej 
księgi archiw<,lnej według następującego układu: 

Oata pllyjęcla 

13 Olmtiowanie 
Ramer 
leczki 

Zawartość 

teczki 
Rok, 

Rliesiąc 

Numery 
ud-do 

lIełt 

.Irln 'Iagl 

§ 4. Te<2ki wymienione w § 1 oraz księgi rachunko
we oprawne powinny być przechowywane w specjal
nych pomieszczeniach lub szafach, pod odpowiedzi al
nnścią głównego (starszego) księgowego lub osoby przez 
niego wyzna~ej. 

§5. Wydanie poszczególnych dokumootów, całych 
teczek albo ksiąg może nastąpić jedynJie za pisemnym 
zezwoleniem głównego (starsrzego) księgowego. 

Wydanie dokumentów, teczek lub ksiąg na zewhątrz 
prZledsiębiorstwa wym.aga ponadto p!isemnego wniosku 
władzy lub instytucji, na rzecz której ma nastąpić wy
danie. 

Wydanie dokumentów lub teczek powInno być odno
towane w księdze archiwalnej w rubryce "Uwagi". 

§ 6. W przypadkach zniszczenia albo zaginięcia do
kumentów, teczek lub ksiąg kierownik przedsiębiorstwa 
powi!l1ien natychmiast sporządzić odpowdednJi. protokół 

i zawiadomić władze powołane do ścigal1lia przestępstw. 

§ 7. Dokumenty, teczki i księgi przechowuje się przez 
lat sześć, o ile przepisy szczególne nie stanowią inaczej. 

Skrócenie okresu sześcioletniego, przewidzianego ~ 
ust. 1, wymaga każdorazowej zgody właściwego ministra 
w porozumienliu z Przewodnńczącym Państwowej · Komisji 
Planowania Gospodarczego i Ministrem Finansów. 

§ 8. Przepisy niniejszego zarządzenia nie dotyczą za
gadnienia ochrony tajemnicy paiistwowej i służbowej, 

normowanego przepisami szczególnymi. 

§ 9. Zarządzeme wchodzli. W życie z dniem ogłosze-
ni.a. 
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w ~ll'rawie ustalenia wzoru i odcinków bimknotów oraz wzoru, nominalnej wartości, stopu i wagi mOnet (bilonu)'. 

Na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 28 paździer
nika 1950 r. o zmianie systemu pieniężnego (Dz. U. R. P. 
Nr 50, poZ. 459) zarządza się, co następuje: 

~ 1. 1. Ustala SJię banknoty w odcinkach po 2, 5, 10, 
20, 50, 100 i 500 zł. 

2. Ustala sję monety (bilon) w wartości nominalnej 
po l , 2, 5, 10, 20 i 50 gr oraz 1 zł. 

§ 2. Wwry banknotów oraz wz.ory, stop i waga monet 
(bilonu) określone są z załącznik, ' do zarządzenia . 

§ 3. 1. Banknoty z datą emisji 1 lipca 1!ł48 r . oraz 
monety l, 2, 10, 20 i 50 gr oraz 1 zł emisji 1949 r. mają 
obie~ prawny od dnia 30 paźdz:iernika 1950 r. 

2. Monety wartości nominalnej 5 gr emisji 1949 r. 
mają obieg prawny od dnia 3 listopada 1950 r. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia 
z mocą obowiązującą od dnia 30 października 1950 r. 

Minister Finansów: w z. E. Droiniak 


