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Referendarz pobierający upOSażenie 
VIII grupy, skarbnik (kasjer), kierownik 
magazynu, podreferendarz samodzielnie 
referujący stawka c 

b) w miastach liczących ponad 
100.000 mieszkańców 

Referendarz pobierający uposażenie VII 
~ VI grupy, samodzielny księgowy 

" 
b 

Referendarz pobierający uposażenie 
VIII grupy, skarbnik (kasjer), kierownik 
magazynu, podreferendarz samodzielnie 
referujący stawka c 

e) w miastach liczących poniżej 
100.000 mieszkańców 

Referendarz, samodzielny księgowy, 

podreferendarz samodzielnie referujący 
" 

c 
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ZARZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW 

z dnia 20 stycznia 1951 r. 

w sprawie przechowywania dokumentów oraz ksiąg rachunkowych w przedsiębiorstwach panstwowych, centra
lach spółdzieJczo-państwowych i spółdzielniach. 

Na podstawie § l USJt. 1 pkt 8 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia l kwtie1Jlla 1950 r. w :'\Prawie zakresu 
działania Ministra Finansów i zmiany zakresu działania 
PaI'lstwowej Komisja Planowania Gospodarczego (Dz. U. 
R. P. Nr 22, poz. 188) zarządza się, co następuje: 

§ l. Ustalone w niniejszym zarządzeniu zasady prze
chowywania rachunkowych ksiąg i dokumentów obo
wiązują przedsiębiorstwa państwowe, centrale spółdziel
czo-państwowe i spółdzielnie. 

§ 2. Po upływie każdego miesiąca obrachunkowego 
wszelkie dokumenty, które stanowiły podstawę księgo
wania, ja k dokumenty kasowe, noty memoriałowe, fak
tury itp., powinny być ułożone według bieżących nume
rów i oprawtione w teczki z kartonu lub tektury. 

Dokumenty kasQwe oprawiać należy oddzielnie od 
dokumentów memoriałowyC1'1 łącząc je z odpowiednimi 
raportami kasowymi. 

Jeżeli księgowość prowadwna jest na luźnych kar
tach , naleiy karty dziennikowe i kontowe po upływie ro
ku obrachunkowego trwale, oprawiać w teczki z kartonu 
lub tektury. Podobnde należy postąpić ze wszystkimi spra
wozdaniami okrespwymi. 

Na okładkach teczek naleiy zamieszczal!: 
1) nazwę przedsiębiorstwa lub jego oddz:iału, 
2) nazwę i bieżący numer teczki licząc od początku roku, 
3) bieżący okres - rok i miesiąc, 
4) pier~y i ostatni numer oprawtionych dokumentów, 
5) i lość stron lub kart w teczce. 

§ 3. Oprawione teczki należy wpisać do specjalnej 
księgi archiw<,lnej według następującego układu: 

Oata pllyjęcla 

13 Olmtiowanie 
Ramer 
leczki 

Zawartość 

teczki 
Rok, 

Rliesiąc 

Numery 
ud-do 

lIełt 

.Irln 'Iagl 

§ 4. Te<2ki wymienione w § 1 oraz księgi rachunko
we oprawne powinny być przechowywane w specjal
nych pomieszczeniach lub szafach, pod odpowiedzi al
nnścią głównego (starszego) księgowego lub osoby przez 
niego wyzna~ej. 

§5. Wydanie poszczególnych dokumootów, całych 
teczek albo ksiąg może nastąpić jedynJie za pisemnym 
zezwoleniem głównego (starsrzego) księgowego. 

Wydanie dokumentów, teczek lub ksiąg na zewhątrz 
prZledsiębiorstwa wym.aga ponadto p!isemnego wniosku 
władzy lub instytucji, na rzecz której ma nastąpić wy
danie. 

Wydanie dokumentów lub teczek powInno być odno
towane w księdze archiwalnej w rubryce "Uwagi". 

§ 6. W przypadkach zniszczenia albo zaginięcia do
kumentów, teczek lub ksiąg kierownik przedsiębiorstwa 
powi!l1ien natychmiast sporządzić odpowdednJi. protokół 

i zawiadomić władze powołane do ścigal1lia przestępstw. 

§ 7. Dokumenty, teczki i księgi przechowuje się przez 
lat sześć, o ile przepisy szczególne nie stanowią inaczej. 

Skrócenie okresu sześcioletniego, przewidzianego ~ 
ust. 1, wymaga każdorazowej zgody właściwego ministra 
w porozumienliu z Przewodnńczącym Państwowej · Komisji 
Planowania Gospodarczego i Ministrem Finansów. 

§ 8. Przepisy niniejszego zarządzenia nie dotyczą za
gadnienia ochrony tajemnicy paiistwowej i służbowej, 

normowanego przepisami szczególnymi. 

§ 9. Zarządzeme wchodzli. W życie z dniem ogłosze-
ni.a. 

Minister Finansów: w z. E. Droi.niak 
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ZARZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW 

z dnia 14 lutego 1951 r. 

w ~ll'rawie ustalenia wzoru i odcinków bimknotów oraz wzoru, nominalnej wartości, stopu i wagi mOnet (bilonu)'. 

Na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 28 paździer
nika 1950 r. o zmianie systemu pieniężnego (Dz. U. R. P. 
Nr 50, poZ. 459) zarządza się, co następuje: 

~ 1. 1. Ustala SJię banknoty w odcinkach po 2, 5, 10, 
20, 50, 100 i 500 zł. 

2. Ustala sję monety (bilon) w wartości nominalnej 
po l , 2, 5, 10, 20 i 50 gr oraz 1 zł. 

§ 2. Wwry banknotów oraz wz.ory, stop i waga monet 
(bilonu) określone są z załącznik, ' do zarządzenia . 

§ 3. 1. Banknoty z datą emisji 1 lipca 1!ł48 r . oraz 
monety l, 2, 10, 20 i 50 gr oraz 1 zł emisji 1949 r. mają 
obie~ prawny od dnia 30 paźdz:iernika 1950 r. 

2. Monety wartości nominalnej 5 gr emisji 1949 r. 
mają obieg prawny od dnia 3 listopada 1950 r. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia 
z mocą obowiązującą od dnia 30 października 1950 r. 

Minister Finansów: w z. E. Droiniak 


