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911). 

§ 13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogl0. 
szenia. Jednocześnie traci moc zarządzenie Przewodni
czącego Państwowej Komisji Planowania Gospodarczego 

z dnia 26 paidziernika 1949 r. w sprawie organizowania 
w zakładach pracy klubów techniki i racjonalizacji. 

Przewodniczący Państw:oJ.'iej Komisji Planowania Gospo-; 
darczego w z. E. Szyr 
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ZARZĄDZENIE Mll'-IISTRA HANDLU ZAGRANICZNEGO 

z dnia 3 kwietnia 1952 f. 

w sprawie likwidacji Oddziału Urzędu Celnego Cieszyn w Puńcowie. 

Na podstawie § 3 rozporządzenia Ra4Y Ministrów 
z ,-l.!lia 28 kwietnia 1951 f. W przedmiocie przekazania 
spraw celnych do zakresu działania Ministra Handlu Za
!jranicznego (Dz. U. Nr 25, poz. 185) zarządza się, co na
sl~f)llJe: 

§ 1. Likwiduje się Oddział Urzędu Celnego Cieszyn 
VI PUllcOW!C. 

§ 2. Ostatecznych likwidacji agend tego oddziału 
dokona Dyrekcja Ceł w Gliwicach; 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłosz~ 
nia z mocą od dnia 22 lutego 1952 f. 

Minister Handlu Zagranicznego: T. Gede 
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INSTRt,'KCJA ~nNISTRA BUDOWNICTWA MLĄ.ST I OSIEDLI 

z dnia 19 lipca 1952 f. 

W sprawie organizacji baz sprzętowo-transportowych przy wojewódzkich zarządach budowlanych przedsi~ 
biorstw powiatowych. 

§ l. 1. Dla zapewnienia pełnego wykorzystania i 
właściwej eksploatacji sprzętu budowlanego i mechanicz
nych środków transportowych budowlanych przedsię
biorstw powiatowych oraz . umożliwienia sp-rawnego wy· 
konywania planowych remontów tworzy się bazy sprzę
towo-transportowe przy wojewódzkich zarządach bu· 
dowlanych przedsiębiorstw powiatowych w zamian prze
widzianych w schemacie organizacyjnym wojewódzkiego 
tarządu budowlanych przedsiębiorstw powiatowych baz 
lprzętu i baz transportu in~erwencyjnego. 

2. Baza sprzętowe-transportowa jest jednostką orga
nizacyjną wojewódzkiego zarządu budowlanych przed-
5ięb:orstw powiatowych dzialającą na wewnętrznym peł
nym rozrachunku gospodarczym. 

3. Wojewódzki zarząd budowlanych przedsiębiorstw 
powiatowych może posiadać tylko jedną bazę sprz$o
wo-transportową. 

§ 2. Działalność bazy sprzętowo-transportowe] przy 
wojewódzkim zarządz i e budowlanych przedsiębiorstw 

powiatowych obejmuje: 

1) eksploatację sprz ę tu i mecLanicznych środkó\~ tran
sportowych. 

2) remonty sprzętu i mechanicznych środków transpor
towych, 

3) remonty urządze li mechanicznych zakładów produk
cji pomocniczej budowlanych przedsiębiorstw po
wiatowych. 

§ 3. " Saża sprzętowo- t ransportowa zaspo!I: aj a po~rze
by budowlanyc h przedsiębiorsiw powlatowych w dz'e
dZlnie pracy sprzętu budowlanego i mechanicznych śr ,)d

ków transpor towych w drodze odpłatnej dzier~awy. 

§ 4. Dla w yk onywania obci ążających ją zadań b,,~a 
spr:zętowo-transportowa pos ia.da park . sprz~tow()-tr ..• n
~portowy, warsztaty .j magazyny . 

§ 5. W miarę powstających potrzeb wojewódzltie 
zarządy budowlanych przedsiębiorstw powiatowych, w 
porozumieniu z Zarządem Budowlanych Przedsiębiorstw 
Powiatowych, mogą powoływać przy bazach srn:ętowcr 
transportowych interwencyjne czołówki konserwacyjno· 
remontowe dla przeprowadzania w czasie pracy w 'tere
nie bieżących remontów oraz konserwacji sprzętu budo
wlanego. mechanicznych środków transportowych i me
chanicznych urz~zeń zakładów produkcji pomocniczej. 

§ 6. 1. Na czele bazy sprzętowo-transportowej stoi 
kierownik odpowiedzialny za całokształt dzialalno5ci oa
zy. 

2. Kierownik bazy sprzętowo-transportowej podl~a 
dyrektorowi wojewódzkiego zarządu budowlanych przed
siębiorstw powiatowych. 

3. Kierownik zarządza bazą sprzętowo-transportow,\ 
przy pomocy podporząclkowanych mu komórek orgal11-
zacyjnych. 

§ 7. Kierownikowi bazy SPTZętowo-transportowej są 
podporządkowane bezpośrednio następujące· komórki or
ga·nlzacyjne: 
. 11 samodziehlY referent planowania, 
2· samodzielny referent eksploatacji sprzętu. 
31 samodzj.elny referent ek:,ploatacji transportu. 
4 , samodzieiny referent obsługi warsztatowej. 
51 samodzielny referent adm inistracyjno-gospodarczy, 
61 samodzielna sekcja ksi ,;gowo-finansowa. 

§ 8. 1. Ilość etatów dla bazy sprzętowo-lransporto· 
wej ustala w granicach do 12 pracowników umysłowych 
Zarz qd Budo'.vlanych Przedsiębiorstw Powiatowych na 
wnio 3ek wojewódzkiego zarządu budowlanych przedsię
biorstw powiatowych. 

2. Rozdzia łu ogólnej ilości przyznanych etatów po
miE-:dzy p03zczególne komórki organizacyjne bazy doko
nuje dyrek~or wo iewóchkieqo zarządu bud~wlanycb 
"żedsiębiorstw powiatowych. 
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§ 9. Do zakresu zadań poszczególnych ~omórek or
ganizacyjnych bazy sprzętowo-transportowej nalezą na
stępujące czynności: 

l) samodzielnego referenta plano'wania: 
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al sporządzanie planów produkcyjno-finansowych 
rocznych, kwartalnych i miesięcznych na pod
stawie planów poszczególnych budowlan~~h 
przedsiębiorstw powiatowych oruz prowadzel1le 
sprawozdawczości z ich wykonania, 

b) przeprowadzanie analizy dzialalności bazy na 
podstawie sprawozdawczości z wykonania planu 
i działalności operatywnej poszczególnych ko
mórek organizacyjnych ze szczególnym mnglp,d
nieniem zagadnienia kosztów własnych ~raz zgła 
szanie wyplywających z analizy wniosków, 

c) przygotowywanie umów na podstawie z!eceń 
otrzymywanych od budowlanych przedsiębiorstw 
powiatowych oraz prowadzenie rejestru wysta
wionych faktur za dzierżawę sprzętu, eksploataCję 
transportu oraz wykonUl}e remonty; 

2) samodzielnego referenta eksploatacji sprzętu: , . 
a) prowadzenie ewidencji sprzętu z podziałem na: 

sprzęt eksploatacyjny w pracy, gotowy do pra
cy, w remoncie; sprzęt pozaeksploatacyjny wy
brakowany, upłynniony, do odbudowy, 

b) załatwianie spraw związanych z upłynnieniem 
i wybrakowaniem sprzqtu , 

c) prowadzenie spra,,;ozdawczości ewidencyjnej, 
d) prowadzenie sprawozdawczości z paszportyzacji 

sprzętu, 
e) opracowywanie planów i hannonogramów wyko

rzystania poszczególnych maszyn, 
f) sporządzanie, w porozumieniu z samodzielnym re

ferentem obsługi warsztatowej, wykazów sprzętu 
przeznaczonego do naprawy z podaniem termi
nu dostarczenia i ewentualnego terminu zakoń-
czenia naprawy, . 

g) dysp0I"l0wanie sprzętem w zakresie dostawy i wy
syłki na budowy oraz za:at'Nianie wszelkich 
spraw związanych z odbiorem sprzętu po zakoń
czeniu robót, 

h) prowadzenie sprawozdawczości pracy maszyn na 
podstawie kart -maszyn wraz z przeprowadzaniem 
analizy, 

i) SPOi'Zcldzanie rachunków za prace poszczegól
nych maszyn i przekazywanie ich do realizacji 
samodzielnej sekcji księgowo -finansowej oraz do 
zaewidencjonowania samodzielnemu referentowi 
planowania, 

j) sporządzanie podkładek GO list płacy operatorów, 
k) n adzór nad stanem technicznym sprzętu i jeg'o 

bieżącą konserwacją, 

I) zarządzanie parkiem sprzc; tu i transportu w poro
zumieniu z samodzielnym referentem eksploatacji 

• transportu, 
l) przeprowadzanie weryfikacji sprzętu budowlane

go i współpraca z samodzielnym referentem obsłu
gi warsztatowej w sprawach remontu !?przętu, 

m) przeprowadzanie rozliczeń materiałów pędnych; 

3) samodzielnego referenta eksploatacji transportu -
zakres zadań ten sam, co samodzielnego referenta 
eksploatacji sprzętu, w odniesieniu do mechanicz
nych środków transportowych; 

4) samodzielnego referenta obsługi warsztatowej: 
a.) nadzór nad właściwym wykonywaniem napraw 

w zakresie jakości robót i przestrzegania termi
nów, 
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b) przydzielanie robót dla warsztatu i zarząd zasie 
jego personelem, 

c) układanie planów n apraw na podstawie materia
łów otrzymywanych od samodzielnego referenta 
eksploatacji sprzętu i samodzielnego refere.:lta 
eksploatacji transportu oraz z za.kłac1ów produkcj i 
pomocniczej, 

d) prowadzenie s;:;rawozdav\'czości z wykon<:.nia pla
nu napraw, 

e) opracowywanie kalkulacji wstp'pnej i ost .. tecz
nej kosz tów napraw, 

f) sporządzanie kart roboczych i kart obiegowych, 
g) przyjmowanie i załatwianie zamówień \\' arszta-

towych, 
h) opracowywanie norm czasowych, 
i) dysponowanie czołówkami remontowymi, 
j) nadzór nad przestrzcg.:miem przepisów bezpie

czeństwa ruchu, 
k) sporządzanie faktur za rer.lOnty wraz z prz:::ć azy

waniem do realizacji scmodzielnej sekcji '~\., go
wo-finansowej oraz do zaewide:1cjonowania sa
modzielnemu re ferentowi planowania, 

l) załatwianie spraw związanych z zaopatrzeniem 
w części zamienne , materiały, na.rz ędzia itp. n ie
zbędnych do prowadzenia bazy; 

5) samodzielnego referenta administracyjno-gospodar
czego: 

a) załatwianie wszelkich spraw administracyjno-
gospodarczych i porządkowych, 

b) prowadzenie spraw kancelaryjnych, 
cI prowadzenie ewidencji pracowników bazy, 
d) sporządzanie list płacy oraz list zasiłków rodzin

nych i chorobowych, 
e) prowadzenie kasy, 
f) zarządzanie magazynem materiałów, części za

miennych, ~arzędzi itp., 
g) prowadzenie spraw związanych z ubezpieczeniem 

majątku; 

G) samodzielnej sekcji księgowo-finansowej: 

a) prowadzenie likwidatury finansowej, 
b) prowadzenie ksi c,gowości finansowej i materi a

łowej oraz sprawozdawczości i analizy; finan so
wo~księgowej, 

c) opieka nad ~::lłością maj ątku i środków materia
łowych, nadzór nad prawidło'.vością ich użyŁko 

wania oraz kontrola wydatków i dochodóv/, 
d) rejestracja kosztów i przeprovlddzanie VI poro

zumieniu z samodzielnym referentem planowa
nia kalkulacji kosztów własnych dla celów ana
litycznych. 

e) nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny finan
sowej, 

f) przygotowywanie materiałów do opracowania 
planów finansowych, 

g) za łatwiani;.., wszelki ch spraw związanych z finan
sowaniem działalnoś ci bazy, wykonywanie kwal 
talnych planów kredytowych i prowadzenie do
tyczącej ich sprawozdawczości. 

§ 10. Ramowy schemat organizacyjny bazy sprzc;
towo-transportowej' przedstawia VI formie graficznej za
łącznik do niniejszej instrukcji. 

§ 11. Instrukcja wC:1orl zi w życie z dniem ogłosze

nia z mocą od ::lnia 1 sie;pnia 1952 r. 

Minister Budownictwa M:ast i Osiedli: R. Pio/rolA'ski 
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RAMOWY SCHEMAT ORGANIZACYJN'Y 

Załącznik do Instrukcji Ministra 
J:!u'10wnictwa Miast i Osiedl l z dnia 
19 lipca 1952 r, (poz. 1003), 

BAZY SPRZĘTOWO-TRANSPORTOWEJ PRZY WOJEWÓDZKIM ZARZĄDZIE BUDOWLANYCH PRZEDSIĘEIORSTW POWIATOWYCH 

Kierownik 
bazy 

I-
i . I • , ....--, --:.---. ~ 

Samodzielny referent 
. planowania 

Samodzielny referent 
eksploatacji sprzętu 

Samodzielny referent 
eksploatacji transportu 

Samodzielny referent 
obsługi warsztatowej 

I· 
Samodzielny refe~ent 

administracyjno
Rospodarczll 

Samodzielna sekcja 
księgowo-finansowa 
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