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wych oraz sekretarzem naukowym moze by¢ tylko samo-
dzielny pracownik nauki.

3. Zastepcy dyrektora Instytutu do spraw nauko-
wych i sckretarz naukowy maja przydzielony sobie za-
kres prac, za kioéry odpowiaddja przed dyrektorem Insty-
tutu.

§ 24. 1. Zastepce dyrektora Insiytutu do spraw ad-
ministracyjnych powoluje i zwalnia Prezydium Poiskiej
Akademii Nauk.

2. Zastepca dyrektora Instyt: tu do spraw administra-
cyjnych zastepuje dyrektora Instylutu w sprawach admi-
nistracyjnych i finansowo-gospodarczych Instylutu.

IV. Organizacja wewnetrzna,

§ 25. 1. Instylut obejmuje:
1) a) Dzial Historii Polski do potowy XVIII w.,
b) Dzial Historii Polski od polowy XVIII w. do
1864 1.,

c) Dzial Historii Polski Okresu 1864—1917/18,

d) Dzial Historii Polski 1917/18—1944, s

€) Dzia} Historii Polski Ludowej,

f) Dzial Historii Narodow ZSRR,

g) Dzial Historii Krajéw Demokracji Ludowej,

h) Dziat Historii Powszechnej,

i) Dzial Religioznawstwa,

j) Dzial Historii Sztuki Wojennej,

k) Dziat Archiwoznawstwa,

1) Zaklad Historii Slaska,

1) Zakiad Historii Pomorza,

m) Zaktad Historii Historiografii,

n) Zakltad Wydawnictw Zrodlowych,

o) Zakilad Atlasu Historycznego,

p) Zaklad Dokumentacji;

2) redakcje czasopism;
3) Biblioteke;
4) Dzial Administracyjny.

§ 26. 1. Obok dzialow i zakladow naukowych mo-
ga by¢ tworzone w Instytucie zespoly badawcze oraz cza-
sowe komisje.

2. Uchwaly o tworzeniu i likwidacji zespoléw ba-
dawczych i komisji podejmuje Rada Nauikowa Instytuiu.
‘Uchwaly te podlegajg zatwierdzeniu przez Prezydium Pcl.
skiej Akademii Nauk.

V. Pracownicy. e

§ 27. 1. Samodzielnych pracownikéw nauki zatrud-
nionych w Instytucie powoluje i zwalnia Prezydium Pol-
skiej Akademii Nauk na wniosek dyrektora Instytutu.

2. Pomocniczych pracownikéw nauki oraz pracow-
nikow administracyjnych zatrudnionych w Instytucie
przyjmuje sie i zwalnia w trybie okreslonym regulami-
nem ustalonym pizez Prezydium Polskiej Akademii INauk.

VI, Gospodarka finansowa.

§ 28. 1. Instytut jest jednostka budzetu Panstwa.

2. Ogol dochodow i wydatkéw Instytutu objsty jest
budzetem Panstwa (budiet centralny) w czgici dotyczg-
cej Polskiej Akademii Nauk.

§ 29. Srodki inwestycyjne Instytutu objete sg pan-

stwowym planem inwestycyjnym w czgéci dotyczacej Pol-
skiej Akademii Nauk jako inwestora centra]nego.
) § 30. 1. Do skladania w imieniu Instytutu odwiad-
czen w zakresie jego praw i obowiazkow majatkawych
wymagane jest wspoldzialanie dwoch upowammnxch
0s6b.

2. Osobami upowaznionymi sgq: dyrektor Instytatu,
zastepcy dyrekiora Instytutu i ustanowieni pelnasmocni-
cy. Zastepcy dyrektora i pelnomocnicy dznalawq W gra-
nicach swego umocowania.

3. Sekretarz naukowy Polskiej Akademii Nauk vsta-
nawia i odwoluje pelnomocnikéw oraz ustala granice
umocowania zastepcéw dyrektora Instytutu i pelaomoe-
nikow,

4, Sekretarz naukowy Polskiej Akademii Nauk mo-
ze upowazni¢ dyrektora Instytutu do samodzielnego skla-
dania o$wiadcze.. w szczegdlnym zakresie.

§ 31. Wszelkie dokumenty obrotu pienigznejo, do-
kumenty obrotu materialami i towarami jak rowniez do-
kumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym <ta-
nowigce podstawe do otrzymywania lub wydawania srod-
kéw pienieznych, materialow albo towaréw, podnisiia
lacznie dyrektor Instytutu lub osoba przez niego do tego
upowazniona i starszy ksiggowy lub osoba przez niego do
tego upowazniona,

§ 32. Do dokonywania czynnosci okreslonego rodsa-
ju lub czynnosci szczegolnych moga by¢ ustanowizani pel-
nomocnicy, ktorzy dzialaja lacznie lub oddzielnie w gra-
nicach ich umocowania. Udzielenie pelnomocnictwa na-
stepuje w sposéb przewidziany dla skladania o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkow majatkowych Instytutu.

VII. Postanowienle przejéciowe,

§ 33. Wymienione w § 25 pkt 1 dzialy i zaklady In-
stytutu powolywane beda uchwalami Prezydium Polskiej
Akademii Neuk w miare zaistnienia mozliwosci zonjani-
zowania danego dzialu lub zakladu.
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 15 stycznia 1953 r. =

o wstaleniu wzordw ksiag pedatkowych.

Na podstawie art. 34 dekretu z dnia 16 maja 1946 r.
o postepowaniu podatkowym (Dz. U, z 1950 r. Nr 56,
poz. 506 zarzadza sie, co naslepuje:

§ 1. Przewidziane w §§ 19—26 rozporzadzenia Mi-
nistra Finansow z dnia 26 listopada 1952-r. w sprawie
ksiag podatkowych dla pedatnikéw podlegajacych opo-
datkowaniu na zasadach obowiazujacych gospodarke nie
wvspoleczniong (Dz. U. Nr 3, poz. 5) ksiegi podatkowe
numery 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 i 8 nalezy prowadzi¢ wedlug

wzorow stanowigcych kolejne (1-8) zalgczniki do ainiej-
szego zarzadzenia,

§ 2. Objasnienia zalaczone do poszezegdlnych wzo-
row ksigg, o ktérych mowa w § 1, stanowia isiolng czesé
skladowg tych wzoréw,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglosze-
nia z mecg od dwia 1 stycznia 1953 1. 2

Minister Finansdw: T. Dietrich
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Do,

. Zalarzniki do zarzadzeria Ministra Fi-
naniow  z dnia 15 stycznia 1953 r
(pr:z. 30).

Zalgcznik Nr 1
Ba fylute e )

\ KSIEGA PODATHKOWA Nr 1

21

< . -
dla rzemiosla i drobnego przemysiu
Mazwisko i imie (firma) . . . . . . CHI : . . ; . - : . ‘ . .
Adres . . . . ' ‘ . . . ‘ o o ' . . . . . . " ’ . .
Rodzaj przedsiebiorstwa . ¥ . . . . . ' . . ' " . . ' . . .
(Strona wewnetrzna)
Miesige , § . i 195 . .1
Rozchody w zlotych Rubryki wspélne dla rozchodéw, zaméwien i obrotéw Zaméwienia Ot}»r?ryh
w zlotyc
Materialy prze- Wyne 5,4 xS ] 1k i
Zakup materia- | ' Ul grodze- =0 Kontrahent E_E‘, Kwota zap'aty o Iiiko i Tazie
| kazane do prze- : = e i A z . wystawienia
low u dostaw- | bu lub obrobkil 12 I = (dostawca — edbiorca materia- Do = za wykonanie s | : feiio,
cow z gospo- | ui"u i d.| wszyst- s g_ﬁ 6w — wyrobéw lub uslug, o ¥R zamowienia o |E L h.l.n_ﬂ\u dia
darki s ?]b-iul:‘l tp_',z: 1 kich S g':; ’E otrzymujacy wynagrodzenia) | gz Rod § z materialéw: | Jakie materialy .2 8 ndmmcum Uwagi
siebtorstni pracow-| 3 iE g :’_%3 za sl dostarczut | ';':‘ & z gospodar .
- nikow | = [E= = 254 rozchodu — za- wylycz-| zamawiajacy? |5 |3
nie [Wartosel 0% (hez EltEe . Z " B mbuwienia wplacz-| nie lub | (ilos¢, rodzap [= |3 nie
uspo- | o |wedtun | P72 | ciad- |1 B |25 2 Tirma =8 nie  lezesdh = |3 uspo- 3
lecz- o - "I bu lub |~ o) 2 ©| lub nazwisko Adres 3 = C2L5¢10- 2 2%zl papg- uspo-
nione] tecz- | ceny obréb- | c*e | = |2E% § Smf Hg ulas- |wo po- = .‘:,|g =] lecz-
nionej | nsbycia ki socjul- | = |=® 3 = < CE) nych | wierzo iz monel | hionei
‘npch) O Z A nuch = B =
1 2 3 | 4 s |6 7 8 | 9 10 | 1 12 13 1 L1516 ] 17 | 18 19
&
[ | ' ! ‘ ‘ Suma folia... ’ ‘ - ‘
} i i ,_‘ | } Przeniesienie _-I-—__ |
» = I il 3 s z l{olia } |
: i : - e
[_' i_” | | |.. \ I Razem l | | | ‘
i [} i i ' IS 7 SR N T e

- Manitar Polski Nr A-2



Zalgcznik Nr 2
(Karta tytuiowa)
KSIEGA PODATKOWA Nr 2
dla rzemiosla fryzjerskiego
Nazwisko i imig (firma) 3 i § 5 P P v [} I T Tl
\ .Adres . P ‘ ‘ P 58 1§ [ | B ' '
Redzaj przedsiebiorstwa 4 3 i § ‘ P M ' M ?
(Karta wewnetrzna)
Miesiac . A . L1985, 1
Nazwiska i imiona pracownikéw i wlasuicieli
Razem
Dzied '
Nr Nr Nr Nr Nr Nr Nr Nr
kwitéw Suma kwitéw Suma kwitéw Suma kwitéw Suma
1 3
1
2
3
4
8
itd.
Razem
% % % %
Wynagrodzenie ryczalt ryczalt ryczalt ryczalt
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Lalqcznik Nr 3
(Karta tytulowa)

WSIEGA PODATKOWA Nr 3 :

dla zaje¢ zawodowych

Nazwisko i imig + . . ., T T T
Ad‘res !;. !J.- .. . » ] L] . . . . . . . . .’ . . . . . . .
Rodzaj zajgcia . . . x . . ‘ . S . . . . . . . . . ’ .

(Strona wewnetrzna)
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Monitor Polski Nr A-2

Miesiac . . 5 195, .1,
& ) Kontrahent .
B s (racjent, klient, dostawca materia'éw o o S uma Sumy do iozliczenia
‘= “g*g _| lub ustug, otrzymujacy wnnagrodzenia) 2 Rodzaj
= = @
) P> §; : g E przychodu—rozchodu
- =]
2 2 = ""g Naawisko 1 imie Adres -8 przychodu rozchodu ottzymane wydatkowane
= B2lz2 g lub firma = % :
Z 3lKn=c A
1| 2 3 4 s 6 7 8 9 10
. “‘ EZE e
Suma strony '__
Przeniesienie ze strosj, |_
Razem | Lo
[ ] ]
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Monitor Polski Nt A-2

Nazwisko i imie (firma)
Adres . . . .

Nr rejestracyjny wozu .

{

(Karta tytulowa)

KSIEGA PODATKOWA Nr 4
dla transportu towarowego

(Strona wewnetrzna)

o1y 4

— 24

Miesiac . . . . 195, .1,
y Zakup materialéw pednygch Zleceniodawca ;‘ = OUbruly ze swiauczenia usiug na zlecenie A 3
2 g 2 S
g " & | & &% e
2 FA wa g~ g2
-E. E-E P o 'g g e -CI"S
) - 2 = ': E 8 podmiotéw gospodarki Al :E
557 = 2 -~ Firma lub - 82 uspolecznionei (réwniez pozostalilc L
=™ 55 e - Adres o 2] g (prywatnych) =
g =c e E! t nazwisko i imi S o wladz i urzedéw vE
o =D - © ¢ g5 Q ° 4 zleceniodawcéw N g
2 RS g 3 = b ] - pafistwowych) .E. v
* |l 2a2]| E 3 E 83 | &8 £%
) @ 2 = bt o = - o v =i
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. \\‘ \
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Suma strony
Przeniesienie I
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Razem 4
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(Katta tytulowa)
KSIEGA PODATKOWA Nr 5
dla transportu osobowego

oz, 30

Zalgcznik Nr §

Nazwisko i lIIllQ . i ] . ] !/' ' ¥ . " . . .
Adres . . . * » . . ® ® [} Iy P -~ s . .
Nr rejestracyjny dorozki samochodowej . ' v R . M .
. - ¥
(Strona wewnegtrzna)
Miesiac . i ' ; « 195 T
o & - Zakup materialéw pednych Weskazania licznika
E,E ° p pedny w kilometrach
=2 o=
= 233 Oplata A s
g2 12852 llosé pobrana Stan = Ratdego loté
3 ne24a Nr litréw Wartosé za kurs przejecha-
25| 28=°, rachunku lub zt nych
- g- 2 E fé.g;ﬁ kg koficowy |poczatkouy km
1 2 3 | 4 5 6 [ 7 8 9

\

Suma strony

Przeniesienie ze strony

Razem

Zalacznik Nr 6

Nazwisko i imie (firma) . .
Adres . 3 I. g . .
Rodzaj przedsiebiorstwa . .

(Karta tytulowa)
KSIEGA PODATKOWA Nr 6
dla réinych uslug nietowarowych

. . ] . L) L] - . .
» L ] L] L] . . . .

. . . . b
. . . .

(Strona wewnetrzna)

Miesige . i " : .

o Y5 vk

-
L U s t wgobliorca Wpnagrodzenie
3
=™ =
£ 3 r
i a-4g hunk D
a. rachunku ata
.E;; - ch Nazwisko i imie Adres Jub ne ne | zaplaty Suma
= 5& 8%¢ kuntéw
1 2 3 4 i 5 | & 7

Przeniesie

Razem

Suma strony

nie ze strony
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(Karta tytulowa)
KSIEGA PODATKOWA Nr 7
dla przedsigblorstw gastronomicznych, cukierniczych 1 cukierniczo-kawlarnianych

Nazwisko i imig . W . . » . . a A . " . « . . . i
Adres . . . . . . . . . . . . . - . . - . . .
Rodzéj przedsigbiorstwa ., ., ., . ¢ w0 ., AL @ @ W % W e

(Strona wewnestrzna)
Miesiage . , . : i 3951

Zalacznik Nr 7

_Monitor Polski Nr A-2

s : :
Konirahent (dostawea ‘é e 7 ogoélnej sumy do ksiegowania (rubryka 7) przypada na: Dane ewidencylne do rubr, 8-13;
materialéw lub usig 3, T o zokupy u dostawcéw gospodarki

3| otrzymujgey wynagrodze- . 2e z a k u p t'owaré w wynagrodzenia

_“&} nie) . % ‘g’i (bez dwiodezed soejolnych) oln. Uspoleasdione]

- -

. 'E rffg::1 &2 kaszly w goitbwee udokumentowane
21 o arow 2
.3 % Firma —g' L -g_‘é? ¢|ko‘:|u|l plwa, materialdw frodkéw Uhotne
z tat =8 bdek, 5 i tecze
- E— lub 2 [y _EJG'E\. |,(|:e,;: wéd mi-  lds produkeji] fywnoicio- | wyrobsw zakupy :szr;:ttir:: “T-;::i!
£l = nazwiske Adres S R koniakéw, | nerolnyeh i | nopojsw wych cukierniczo- fowardw | kelneréw 1 | o ocalega| pracowni- dewodaml
L N 5 - in i gazowych, zimnyeh | |io przerobu | pickarskich personely rachunkami | wewnsirz-
ol = i [ 5 win i personely kéw
=15 imlg 2 gﬁg miodéw) lemeniad gorgeych | na polrawy sprzedoiy D nymi
- z B3
1|12 3 4 L] 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

]
Suma folia | |
Przéniesienie z folia | \ l | |
Razem | ' - L




Nazwisko i imie (firma)
Adres . &+ & .
Rodzaj przedsigbiorstwa

(Karta tytulowa)
KSIEGA PODATKOWA Nr 8

dla handlu towarowego

Zalaeznik Nr 8

| B L] ] i L} L] ] L

] L 1 i ¥ L] ¥ 1 ]
i

L] ¥ ¥ L] ';1 L] ] ] L] ]

(Strona wewnetrzna

1

Miesiac . . . . .195. .1,
E ‘ Kontrahent ) Z og6lnej sumy do ksiggowania (rubr. 7) przupada na:
s (dostawca towaréw lub u-lug, & Suma zakup towaréw towary przekazane
o otrzymujacy wynagrodzenie) E dﬂgih}a u dostawcéw gospodarki: do przerobu wyna-
= o ksie- dzeni
= % grodzenia
al= a gowania nie uspolecznionej ' wszyst-
% | = Rodzaj towaréw | (wedlug udokupmentowany I];"i"“y kich %13.
s 2 Iub wyplety rachunku o warto$é “m‘i_l'lzn: cowni-
2 E Firma Kilves g ] lub Tcu: dowoda- | wedlug koszt tow rl:)w kéw (bez
Tl e Iub nazwisko i imie =3 innego : mi ceny przerobu oe Swiad-
21> g3 dowodu | nionej rachun- we- nabycia czefi so-
f .E o3 wyplaty) kami wnetrz- cjalnych)
4 - s npmi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Suma folia
Przeniesienie
z fclia
L .
Razem
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GOBJASNIENIA DO"'KSIEGI PODATKOWEJ Nr 1

1) Ksiega podatkowa nr 1 jest przeznacrzona dla
podatnikow prowadzacych: a) wszelkiego rodzaju —
z wyjatkiem fryzjerskich — zakiady rzemieslnicze, nie
wylaczajac zakladéw cukierniczych (ciaslkarskich, kar-
melkarskich, lodziarskich, piernikarskich) oraz [arbiar-
skich (farbowanie tkanin i odziezy, chemiczne czyszcze-
nie odziezy), b) drobne przedsigbiorstwa (zaklady) prze-
myslowe, zar6wno, przyjmujace zamowienia na wykona-
nie pélwyrobow (poliabrykatow), wyrobow gotowych
lub ustug, czy to z wlasnego, czy z powierzonego mate-
rialu, jak i produkujace le towary na rachunek wlasny.

2) Do ksiegi podatkowej naleiy wpisywac przy za-
lozeniu oraz na poczatku kaidego okresu rachunkowego
remanent materialéw i nie wykonane zamowienia, a na-
stepnie dokonane w ciagu roku transakcje oraz ponie-
sione wydatki — stosownie do objasnien podanych po-
nizej do poszczegodlnych rubryk.

3) Zakup materialdw powinien by¢ zaksiegowany
w ksiedze podatkowej w chwili ich otrzymania, a po-
zostale transakcje — nie pdzniej niz z koncem danego
dnia. .

4) Zapisy do ksiegi podatkowej nalezy wnosi¢ chro-
nologicznie wedlug dat uwidacznianych w rubryce 7.
Przy dokonywaniu zapisow nalezy najpierw wypelnié
rubryki od 6 do 11, a nastepnie w lym samym wier-
szu wpisa¢ odpowiednia sume do wlasciwej.rubryki z le-
wej lub prawej strony oraz wypelni¢ rubryke 14.

5) Rubryki 1 i 2 sa przeznaczone do wpisywania
zakupu materialow zaréwno podslawowych jak i pomo-
cniczych lacznie z kosztami ubocznymi zakupu tych ma-
terialdw, z rozbiciem na zakup u dostawcow gospodarki
uspolecznionej (rubr. 1) eraz nie uspolecznionej (rubr. 2).

6) Rubryki 3 — 4 sa przeznaczone do ewidencjo-
nowania materialow wlasnych i powierzonych, przeka-
zanych do przerobu lub obrébki w obcym przedsigbior-
stwie (rowniez u chalupnika). Do rubryki 3 nalezy wpi-
sywa¢ warto§¢ wedlug ceny nabycia materiaiow wlas-
nych, a w rubryce 4 — koszty zwiazane z przerobem
(obrobka) materialow wlasnych badz powierzonvch
W przypadku przekazania do przerobu (obrobki) maie-
rialow powierzonych nalezy — poza wpisaniem w ru-
bryce 4 kosztéw przerobu (obrobki) — odnotowaé w tym
samym wierszu w rubryce 19 uwagg, okreslajaca ilos¢
i rodzaj tych materialow.

Do kosztéw zwiazanych z przerobem (obrébka) ma-
terialéw w obcym przedsigbiorsiwie (u chalupnika), a po-
legajacym np, na farbowaniu przedzy, niklowanm, ob-
robce metalu lub crzewa itp., zalicza sie — poza wyna-
grodzeniem obcego przedsiebiorstwa (chalupnika) —
rowniez koszty transportu materialdow przekazanych do
przerobu (ebrobki) oraz zwrdconych po dokonanym pree-
robie (obrobcee).

7) Rubryka 5 jest przeznaczona do wpisywania wy-
nagrodzen wszysikich pracownikdw zetrudnionych w
przedsiebiorslwie (zakladziz) podatnika. Wynagrodzenia
te wpisuje sie w sumach brutto bez skladek na uberpie-
czenia spoleczne i rodzinne craz Lez potracen na poda-
tek od wynagrodzen.,

8) Rubryka 6 jest przeznacronma na oznaczenie ko-
lejnym numerem wpiséw do ksiegi. Rachunki {konsy-
gnacje) oraz inne dowody do ksiggowania nalezy ozna-
cza¢ kolejnym numersm. pod ktérym wpisano je do
ksiggi. Rachunki i inne dowody do kstegowania utozoune
wedtug numerdéw kolejnych nalezy przechowywac w od-
dzielnej teczce lub segregatorze. . =

9) W rubryce 7 naleiy wpisywac¢ datg przyjecia
od zamawiajacego zamoOwienia lub materialu, daig za-
kupu materialu badz poniesienia wydatku.

10) Rubryki 8 i 9 sg przeznaczone do wpisywania
nazwy firmy lub nazwiska i imienia kontrahenia do-
stawcy - odbiorcy materialow lub ustug, otrzymujjcego
wynagrodzenia) oraz w odniesieniu do dostawcy - cd-
biorcy — ich adresy.

11) W rubryce 10 nalezy wpisywaé¢ numer rachunku
(otrzymanego — wystawionego) lub innego dowodu.

12) Rubryka 11 jest przeznaczona do okreslania ro-
dzaju wydatku “(zakupu lub przekazania do przerobu
materialow, wyplaiyv wynagrodzenfa) lub zamodwienia.
Okreslenie to powinno zwiezle, lecz mozliwie wyczerpu~
jaco oddawac istote dokonanego. zdarzenia (np, zakup
blachy walcowanej, zakup wegla, ohrecze do poniklewa-
nia, rury do pocigcia, wynagrodzenie pracownikaw fi-
zycznych za okres od — do, zaméwiony garnitur, wy=
konane biurka itp.).

13) Do rubryki 12 nalezy wpisywaé¢ calkowity u=
méwiong kwote zaplaty za wykonanie calego zamowie-
nia wylacznie z materialéw wlasnych wykonujacego za-
mowienie, a wiec za robote i za zuzyty materiat, bez
wzgledu na to, czy nalezno$é¢ regulowana bedzie w roz- .
nych terminach (ratami) czy jednorazowo; do rubryki
13 nalezy odpowiednio wpisywaé¢ umodwiong kwote za-
platy za wykonanie zamowienia wytacznie badz czescio-
wo z materialdéw powierzonych (dostarczonych przez za-

mawiajacego). L.

14) W rubryce 14 nalezy wymienié¢ wszystkie mate-
rialy dostarczone przez zamawiajacego do wykonaaia
zamowienia, podajac ich ilo§¢ oraz rodzaj (np. 1 kg
srebra, 3 m samodzialu wetn., 2 m podszewki, 10 kg prze-
dzy, 2 kg skory zelowkowej itp.).

15) Do rubryki 15 nalezy wpisywac¢ date wykona-
nia zamowienia, chociazby nie by!o ono jeszcze odebra-
ne przez zamawiajacego. Date odbioru (dzien, miesigc)
wpisuje sie do rubryki 16. Jezeli wykonanie zamowienia
i jego odbior nastepuja w tym samym dniu, do rubryki
15 i 16 nalezy wpisywac te samg date.

16) Rubryki 17 i 18 sg przeznaczone do wpisywan.a
sum wystawionych rachunkow z rozbiciem na odbiorcow
z gospodarki uspolecznionej (rubryka 17) oraz nie uspo-
lecznionej (rubryka 18), Obroty z tej sprzedazy nalezy
wpisywac do ksiegi biezaco, nie pdiniej niz z koucem
dnia, w ktorym zostaly dokonane — na podstawie konti
rachunkéw. Rachunki nalezy wystawia¢ zawsze na z3-
danije klienta oraz przy sprzedazy towaréw badz w wig-
kszych ilosciach, badz w celu dalszej odprzedaiv lib
przerobki. :

17) Rubryka 19 jest rubryka wolna, w ktérej po-
datnik moze czyni¢ potrzebne mu notatki, odnoszace sig
do transakcji zapisanej w tvm samym wierszy; jak op.
wplaty na poczet zamowienia, data zwrotu do poprawki
i wydania ponownego zamdwienia, bonifika'y otrzyma-
ne - udzielone, okreslenie ilosci i rodzaju materialow po-
wierzonych, ktére zostaly przekazane do przerobu w ob-
cym przedsiebiorsiwie itp.

18) Po zakonczeniu miesiaca kalendarzowego na-
lezy zapisy dokonane w danym miesigcu podkresii¢, a.
rubryki 1 — 5, 12 — 13 oraz 17 — 18 zsumowac Wy-
nikle z sumowania kwoty nalezy podkreslic dwiema
liniami.

'19) Po zakoiczemiu okresu rachunkowego nalezy
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na oddzielnej karcie w ksiedze podatkowej sporzgdzic
ogolne zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisac
do wilasciwych rubryk sumy poszczegdlaych miesicey
(pkt 18), zsumowaé je, a olrzymane sumy ogélne pod-
kresli¢ dwiema liniami.

Na oddzielnych stronach ksiegi podatkowej nalezy
wpisa¢ rowniez do odpowiednich rubryk nie wylkonane
zamoOwienia oraz remanent materialow wedlug poszcze-
golnych rodzajéw, podajac w rubryce 11 redzaj, ilosé
oraz cené jednostkowa, w rubryce zas§ 1 — ogolng war-
tos¢ poszczegdlanego rodzaju materialow, Naslgpnie ru-
bryke 1 nalezy zsumowa¢, otrzymana za§ sume podkre-
§li¢ dwiema liniami.

Przy zalozeniu po raz pierwszy ksiegi podatkcwej
oraz na poczatku kazdego ckresu rachunkowego rema-
nent materialow moze by¢é wpisany na pierwszej stronie
ksiggi podatkowej w jednej pozycji,

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 2

1) Ksiega podalkowa nr 2, przeznaczona cla po-
datnikéw wykonujgcych 1zemioslo fryzjerskie, zawicia
3 rubryki oznaczone liczbami 1, 2 i 3,

2) W rubryce | wstawione sa kolejno wszystkie dni
miesigca. Przy wprowadzeniu do ksiegi zapisow nalezy
§cisle przestrzega¢, aby wplywy wpisane zostaly pod
odpowiednia data.

3) Rubryka 2, skladajaca sig¢ z 4 kolumn, jest prze-
7znaczona na zapisy dotyczace wplywow za swiadczenia
ushug, osiggnietych w poszczegélnych dniach priez po-
szczegolnych pracownikéw (wlascicieli) przedsiebior-
stwa. Jezeli przedsiebiorstwo zatrudnia wigcej pracowni-
kéw anizeli 4, naleiy na dany miesigc zuzy¢ nastepne
karty ksiegi podatkowej.

4) Zaklad pracy jest obowigzany wydawaé kazde-
mu pracownikowi oraz wspotwlascicielom zatrudnionym
‘w przedsigbiorstwie bloczki kolejno ponumerowane,
roznigce sie kolorami lub ostemplowane nazwiskiem i
imieniem pracownika albo oznaczone réinymi znakami
dla kazdego pracownika lub esoby wykonujacej $wiad-
czenie uslug.

5) Wszystkie osoby zatrudnione w przedsichior-
stwie sa obowigzane po dokonaniu uslug wypisa¢ ko-
lejny kwit z bloczka, wstawiajac date i sume naleina
od klienta. Kwity te stuza jako dowod wplywéw i sa
podstawa do zapiséw w ksiedze podatkowej,

6) Codziennie po zakofczeniu pracy nalezy sporza-
dzi¢ zestawienie wptywow dziennych na podstawie kwi-
tow wystawionych przez poszczegélne osoby zatrudnio-
ne w przedsigbiorstwie i wpisa¢ sumy wplywow przy-
padajacych na poszczegdlne osoby do wlasciwych ko-
lumn rubryki 2 ksiegi podatkowej pod datg odpowiada-
jacq scisle wplywom, wpisujac jednoczesnie numery kwi-
tow (od — do), na podstawie ktorych dokonano obli-
czenia.

7) Codziennie nalezy zliczy¢ (poziomo) sumy po-
szczegolnych kolumn i wpisa¢ je do rubryki 3.

8) Po uplywie miesiaca kalendarzowego nalezy zsu-
mowaé poszczegolne rubryki, a otrzymane sumy wpisa¢
na linii przy slowie ,Razem”, W ten spos6b otrzyma sig
sumy wplywoéw osiagnietych w danym miesigcu przez
poszczegOine osoby zatrudnione w przedsiebiorstwiz2
(poszczegolne kolumny w rubryce 2),

9) Po uplywie miesigca kalgndarzowego nalezy wpi-
sa¢ do ksiegi podatkowej na linii , Wynagrodzenie” w
poszczegolnych kolumnach wynagrodzenie wyplacone w

danym miesigcu peoszezegolnym pracownikom. Réwno-
czesnie naleiy w rubrykach poprzedzajacych sumy
wpiywow wpisa¢ procentowy udzial pracownika we
wpiywach brutto badi podkreslic slowo ,ryczalt”, o iie
pracownik pobiera z géry umowione wynagrodzenie ry-
czallowe,

10) Wilasciciele lub wspdlwlasciciele zatrudnieni w
przedsiebiorstwie i pobierajgcy wynagrodzenie #d prace
w stosunku procentowym lub ryczaltowe powinni by¢
traktowani na rowni z innymi pracownikami, a uzyska-
ne przez nich wplywy brutto nalezy wprowadzac do ksig-
gi podatkowe]j.

11) Jezeli podatlnik niezaleinie cd $wiadczenia uslug
sprzedaje nabyte lub wylworzone lowary, jest obowiaza-
ny oprocz ksiegi podatkowej nr 2 prowadzi¢ na ogulnveh
zasadach ksiege podatkowag wlasciwa dla rodzaju da-
nej dzialalnosci, '

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKGWEJ Nr 3

1) Ksiega podatkowa nr 3 jesl przeznaczona dla po-
datnikéw, wykonujgcych zajecia zawodowe, a mianowi- .
cie dla adwokatéw wykonujacych zawdd poza zespola-
mi adwokackimi, inzynierow, architektow i technikow,
lekarzy, lekarzy weterynarii, lekarzy dentystow, upraw-
nionych technikéw dentystycznych, technikéw denly-
stycznych, felczeréw, poloznych i pielegniarek oraz
wszelkich innych zaje¢ zawodowych z wyjatkiem zatrud-
nien o celach zarobkowych, podlegajacych przepisom o
podatku od wynagrodzen,

i

2) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywaé wszystkie
przychody (zaliczki, honoraria itp.), nie wylaczajac sum
.olrzymanych do rozliczenia, bez wzgledu »a forme wy-
nagrodzenia (gotowka, w naturze) oraz we-elkie rozcho-
dy (wydatki, koszty itp.) zwiszane z osiaynieciem przy-
chodow oraz wydatki z sum do rozliczenia.

Wszelkie przychody dnia nalezy wpisywac do ksie-
gi biezaco, nie pdZniej niz z koncem danego dnia.

3) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywac:

a) w rubryce 1 — numer kolejny wpisu,

b) w rubryce 2 — date przychodu lub rozchedu (wy-
datku),

¢) w rubryce 3 i 4 — nazwisko i imie_osoby (firme),

na rzecz ktérej dokonano lub ma by¢ dokonane

swiadczenie, nazwisko i imie (firme) dostawcy

¢ materialéw lub uslug, nazwisko i imie otrzymuji-

cego wynagrodzenia (jezeli wypelniana jest cubry-

ka 8) oraz w odniesieniu do pacjenta, klienta lub
doslawcy — ich adresy,

d) w rubryce 5 — numer dowodu do ksiegowania,

e) w rubryce 6 — rodzaj przychodu lub rozchodu
(np. zaliczka na honorarium, wynagrodzenie ma-

©.  szynisiki, skladka do Rady Adwokackiej, zakup
materialdw piSmiennych, zakup srodkéw opatrun-
kowych itp.), \

f) w rubryce 7 — sume etrzymanego wynagrodzenia
lub wartos¢ §wiadczen w naturze obliczonych we-
dlug cen rynkowych,

g} w rubryce 8 — sume rozchodéw (uwaga: lekarze
dentysci, uprawnieni technicy dentystyczni i tech-
nicy dentystyczni obowiazani sa wypelnia¢ wszy-
stkie rubryki w ksiedze podalkowej nr 3, uwi-
daczniajgc w rubryee 8 zakup na wlasny rachu-
nek wszelkiego rodzaju materialéw dentystyczs
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nych; w stosunku do- pozostalych podatnikéw
ohowiazanych do prowadzenia ksiegi podatkowej
nr 3 wypelnienie rubryki 8 nie jest obowiyzko-
we),

h) w rubrykach 9 i 10 — sumy otrzymarne do rozllczo—
nia (rubr. 9) oraz wyplaty pochodzgce z sum
otrzymanych do rozliczenia (rubr. 10).

4) Dowody na rozch- y powinny by¢ odkladane do
oddzielnej teczki lub segregatora wediug kolejnej nu-
meracji ksiegi i oznaczane tymi numerami.

5) Po zakorniezeniu kazdego miesigca kalendarzowego
nalezy ksiege zamkng¢, tj. pod osiatnim zapisem prze-
prowadzi¢ linie, kolumny sum w rubrykach 7, 9, 10 oraz 8
(jezeli podatnik ja wypelnia) zsumowaé, a sumy wpi-
sa¢ pod linia w odpowiednich rubrykach.

6) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalety spo-
rzadzi¢ w ksiedze podatkowej ra oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne. W tym celu nalezy wpisaé do wiasci-
wych rubryk sumy poszczegélnych miesiecy (pkt 5), zsu-
mowac¢ te rubryki i podkresli¢ dwiema liniami.

7) Po zakonczeniu kazdego okresu rachunkowego na-
lezy imiennie spisa¢ na oddzielnych stronach ksiegi po-
datkowej, w rubryce 9 ksiegi, poszczegolne sumy wpla-
cone przez klientow itp. do rozliczenia, a nie rozlizzone
z nimi w danym okresie rachunkowym (czyli roinice
migdzy sumami otrzymanymi do rozliczenia a rozliczony-
mi z danym klientem). Wykazane kwoty nalezy zsumo-
wac i ogolna ich sume podkresli¢ dwiema liniami. Po-
szczegolne sumy nie rozliczone nalezy imiennie przenie$¢

do ksiegi na okres nastepny, oznaczajgc je numerami kos )

lejnymi od 1. oo
OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 4

1) Ksiega podatkowa nr 4 przeznaczona jest dla po-
‘datnikéw trudniacych sie. transportem towarowym. Dla
‘kazdego wozu konnego lub mechanicznego powinna byé¢
iprowadzona odrebna ksiega podatkowa.

2) Wpisy do ksiegi podatkowej nalezy wnosié nie
|p62n1e] niz z koficem danego dnia.

3) Do ksiegi podatkowej nalety wpisywaé:

a) w rubryce 1| — numer kolejny wpisu,

b) w rubryce 2 — date zakupu materialéw pednych
lub zakonczenia ustugi transportowej,

¢) w rubrykach 3 — 5 — dane co do zakupu ma-
terialow pednych dla wozu mechanicznego (np.
benzyny, ropy, drewna, koksu itp.), a mianowicie:
numer rachunku (rubr. 3), ilo§¢ zakupionych ma-
teriatbw pednych (rubr. 4) oraz ich warto$¢ w
ziotych (rubr. 5),

d) w rubrykach 6 i ¥ — firme (nazwisko i\lmie{)
oraz adres lub siedzibe zleceniodawcy,

e) w rubryce 8 — numer wystawionego rachunku
lub innego dowodu za wykonane $wiad:zenia
ustug transportowych,

N w rubryce 9 — rodzaj otrzymanego zlecenia i for-
me zaplaty,
g) wrubrykach 10 i 11 — obroty ze §wiadczenia ustug
na zlecenie podmiotéw gospodarki uspolecznionej
(réwniez wladz i urzedéw panstwowych) (rubr. 10)
" oraz — na zlecenie pozostatych (prywatnych) zle-
ceniodawcéw (rubr. 11),

h) w rubryce 12 — zmniejszenie obrotéw (skresle-
nie z rachunkdw).

A

4) Po zakoriczeniu kaidego miesiqca kalendarzowe-
go naleiy ksiege zamkna¢, tj. pod ostatnim zapisem prze-
prowadzic¢ linie, kolumny sum w rubrykach § i 10 — 12
zsumowaé, a sumy wpisa¢ pod linia w odpowiednich ru-
brykach. !

5) Po zakoiniczeniu okresu rachunkowego nalezy spo<
rzadzi¢ w ksiedze podatkowej na oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do wlagci-
wych rubryk sumy poszczego6lnych miesiecy (pkt 4), zsu~
mowac te rubryki i podkresli¢ dwiema liniami,

%

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr §

_ 1) Ksiega podatkowa nr 5 przeznaczona jest dla po-
datnikéw trudniacych sie transportem oséb dorozkami
samochodowymi (takséwkami),

+ 2) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywadt
8) w rubryce 1 — numer kolejny wpisu,

b) w rubryce 2 — date zakupu materialéw pednych
lub pobrania optaty za kurs,

¢) w rubrykach 3 — 5 — dane co do zakupu mate-

‘ rialow pednych, a mianowicie: numer rachunku

dostawcy (rubr. 3), iloé¢ zakupionych materialow

pednych (rubr, 4) oraz ich wartos¢ w zlotych
(rubr. 5),

d) w rubryce 6 — kazdorazowo pobrang oplate za
kurs (za $wiadczenie uslug transportowych),

e) w rubrykdch 7 — 9 — wskazania licznika w kilo-
metrach z kazdego dnia: stanu poczatkowego
(rubr. 8), stanu koncowego (rubr. 7) oraz ilosci

- przejechanych kilometréw (rubr, 9) — bez roz-
graniczenia poszczegélnych kurséw, przejazdéow
bez pasazera i postojow.

3] Do ksiegi podatkowej nalezy wnosi¢ w odreb-
nych, poszczegoinych pozycjach:

a) zakup materialow pednych — bezposrednio po
jego dokonaniu,

b) optate za kurs — bezposrednio po jej pobraniu,

¢) wskazania licznika — bezpoérednio po odczytaniu
widsciwego kilometrazu.

4) Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
nalezy ksiege zamkna¢, tj. pod ostatnim zapisem przepro-
wadzi¢ linie, kolumny cyfr w rubrykach 5, 6 i 9 zsumo-
wac, a sumy wpisa¢ pod linia w odpowiednich rubrykach.

5) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy spo-
rzadzi¢ w ksiedze podatkowej na oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne. W tym celu nalezy wpisaé¢ do wtasci-
wych rubryk sumy poszczegélnych miesiecy (pkt 4), zsu-
mowac te rubryki i podkreglié dwien}a liniami.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 6

_ 1) Ksiega podatkowa nr 6 przeznaczona jest dla po-
datnik6w prowadzacych przedsiebiorstwa réznych ustug
nietowarowych: drobne przedsiebiorstwa widowiskowo-
rozrywkowe, fotoplastikony, czytelnie, wypozyczalnie
roznych przedmiotéw, rowniez ksiazek, pralnie, ma-
gle itp. przedsiebiorstwa nie posiadajace charakteru
rzemieslniczych lub drobno-przemystowych,

2) Wpisy do ksiegi podatkowej nalety wnosi¢ nie
péiniej niz z konicem danego dnia.

3) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywaé:
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a) w tubryce 1 — numer kolejny wpisu,
b) w rubryce 2 — date przyjecia ushugi do wyko-

-+ nania, s :

c¢) w rubryce 3 i 4 — nazwisko i imig oraz adres
ustugobiorcy,

d) w rubryce 5 — numer rachunku lub numery kwi-
tow,

e) w rubryce 6 — date zaplaly wynagrodzenia,

f) w rubryce 7 — sume otrzymanego lub naleinego
wynagrodzenia.

4) Obowigzek wypelniania rubryk 3 i 4 dotyczy czy-

telni, wypozyczalni réznych przedmiotéw i pralni,

5) W przedsigbiorstwach, w ktérych na udokumen-
towanie $wiadczonych usiug prowadzone sg bezimienne
kwity, bilety iip., nalezy codziennie po zakonczeniu pra-
cy sporzadzi¢ na podstawie tych dowodéw zestawienie
wplywoéw dziennych i wpisa¢ ogolng sume wplywow do
rubryki 6 ksiegi podatkowej pod data odpowiadajaca
§cisle wplywom, wpisujac jednocze$nie nr nr tych do-
wodow (kwitéw, biletéw itp.) do rubryki 5 (od — do),
na podstawie ktérych dokonano obliczenia.

6) Po zakorczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego
nalezy ksiege zamkna¢, tj. pod ostatnim zapisem prze-
prowadzi¢ linig, kolumne sum w rubryce 6 zsumowag,
a sume wpisa¢ pod linia w rubryce 6. '

7) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy spo-
rzadzi¢ w ksigdze podatkowej na oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne, W tym celu nalezy wpisa¢ do rubry-
ki 6 sumy poszczegolnych miesiecy (pkt 6), zsumowac 1§
rubryke i podkresli¢ dwiema liniami.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 7

1) Ksiega podatkowa nr 7 jest przeznaczona dla po-
datnikéw prowadzacych przedsicbiorstwa gastronomicz-
ne, cukiernicze i cukiernicze-kawiarniane.

2) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywal przy za-
Yozeniu oraz na poczalku kazdego ckresu rachunkowego
remanent towarow, a nastepnie dokonane w ciggu roku
transakcje oraz poniesione wydatki— stosownie do chja-
$niefl podanych ponizej do poszczegdlnych rubryic.

3) Zakup towaréw powinien byc¢ zaksiegowany w
ksiedze podatkowej w chwili ich otrzymania, a pozostale
transakcje — nie péiniej niz z korncem danego dnia.

4) Rubryka 1 jest przeznaczona na oznaczenie ko-
lejnym numerem wpiséw do ksiggi. Rachunki (konsy-
gnacje) oraz inne dowody do ksiegowania nalezy ozna-
czy¢ kolejnym numerem, pod ktorym wpisano je do ksig-
gi. Rachunki i inne dowody do ksicgowania uloione we-
dhug numeréw kolejnych nalezy przechowywaé w od-
dzielnej teczce lub segregatorze,

5) W rubryce 2 nalezy wpisywac date.dokonania za-
kupu lub wydatku.

6) Rubryki 3 i 4 sa przeznaczone do wpisywania fir-
my lub nazwiska i imienia kontrahenta (dostawcy mate-
riatow lub uslug, otrzymujgcego wynagrodzenie) oraz
doktadnego miejsca zamieszkania lub siedziby dostawcy.

7) W rubryce 5 naleiy wpisywaé¢ numer rachunku
lub innego dowodu. ,

8) Rubryka 6 jest przeznaczona na okreslenie rodza-
ju zakupionych towaréw lub dokonanej wyplaty oraz
rodzaju towaru otrzymanego z Zywca wlasnego chowu.
Okreélenie to powinno zwiezle lecz mozliwie wyczerpu-
jaco oddawaé istote dokonanego zdarzenia (np, zakup
wolowiny i cielgciny, wyzywienie pracownikow za m-c
styczen 1953 r., zakup 2 prosizst do chowu, przychod
6 kurczat wiasnego chowu itp.).

Przy dokonywaniu zakupu towaréw mnalezy pi1te-

stizegac, aby nazwa i okreslenie towaréw w ksiedze od-

powiadaly nazwom i okresleniom podanym w rachunku,
Jezeli rachunek zostal wystawiony na rozne gatunki i ro-
dzaje towarow, nalezy podac¢ ogodlnie przyjele w hanllu
okredlenia, np. wédki gatunkowe, wody mineralne i ga-
Zowe warzywa, owoce itp.

9) Rubryka 7 jest przeznaczona do wpisywania sway
ogoélnej (wediug rachunku lub innego dowodu wyplaty).
Suma wpisana do rubryki 7 powinna scisle odpowiacdaé
pelnej sumie podanej w dowodzie do ksiegowania.

10) Rubryki 8 — 17 sg rodzajowym rozwinigciern 1u-
bryki 7. Kazdy zapis uwidoczniony w rubryce 7 powinien
by¢ powtdrzony w tym samym wierszu w odpowiednich
rubrykach szczegélowych (rubr. 8 — 17). Nalezy wpi-
sywac:

a) w rubryce 8 — zakup alkoholi (wédek, likieréw,
koniakow, win i miodow),

w rubryce 9 — zakup piwa, wod mineralnych, ga-
zowych oraz lemoniad obcej produkcji,

w rubryce 10 — zakup materialéw do produkcji
napejow zimnych i gorgcych (soku owocowego,
kawy, herbaty, cukruy, lodu itp.),

w rubryce 11 — zakup $redkow zywnosciowych
do przerobu na potrawy' (artykuléw macznych,
kasz, grochow, grzybow i przyborow gastrono-
miczno-cukierniczych; miesa, drobiu i ryb oaz
wedlin, konserw migsnych i rybnych; tluszczow
reslinnych i zwierzecych, oleju, masia i sleniny;
jarzyn swiezych i konserwowanych oraz warzyw,
owoctw i przetwordw owocowych; sera, jaj, mle-
ka i $émietany; innych nie wymienionych wyzej
srodkow zywnosciowych), W rubryce tej nalezy
rowniez uwidacznia¢ przychéd wedlug ceny ryn-
kowej materialéw otrzymanych z zywca wlasnego
chowu.

Jezeli dany material lub frodek zywnosziowy
przeznaczony jest do produkcji napojow (rubr. 10)
i do produkcji potraw (np. sock owocowy lub cu-
kiey) — nalezy warto$¢ jego rozdzieli¢ na odpo-
wiednie rubryki w stosunku przyblizenym,

e) w rubryce 12 — zakup wyrobow cukierniczi-pie-
karskich (np. ciastek, wafli, stodyczy, bulek itp.),
f) w rubryce 13 — zakup innych towaréw nie ob-
jelych rubrykami 8 — 12 (ap. zakup papierosow

i zapalek, dla ktérych podstawe opuodatkowania

w podatku obrotowym stanowi otrzymany rabat

— r1dinica ceny — prowizja),

g) w rubryce 14 — koszty uboczre zwiazane z za-
" kupem towardéw do chwili zlozenia ich w maga-
zynie, jak transport, ubezpieczenie towarow w
drodze itp. koszty,
w rubrykach 15 — 17 — wynagrodzenia - (bez
$wiadczen socjalnych) w gotowce: kelnerow i per-
sonelu sprzedazy (rubr. 15), pozostaldgo personelu
(rubr, 16) oraz wynagrodzenia w naturze wszyst-
kich pracownikéw (rubr, 17).

11) Rubryki 18 — 20 sa rubrykami ewidencyjnymi,
stanowiacymi . rozwiniecie rubryki 7; nalezy w nich uwi-
dacznia¢ odpowiednie dane stosownie do tytulu tych ru-
bryk i niezaleznie od zaksiegowania w rubrykarh 8—13.

12) Po zakornczeniu miesiaca kalendarzowego naleiy
zapisy dokonane w danym miesiacu podkresli¢, a rubryki
7 — 20 zsumowa¢. Wynikle z sumowania kwoly nalezy
podkresii¢ dwiema liniami,

13) Po zakenczenin okresu rachunkowego nalezy na
oddzielnej karcie w ksigdze podatkowej sporzadzi¢ ogol-
ne zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do
wlasciwych rubryk sumy poszczegdlnych miesigey

b)

c)

d)

h)
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(pkt 12), zsumowac je, a otrzymane sumy ogélne pod-
kresli¢ dwiema liniami,

Na oddzielnych stronach ksiegi podatkowej nalezy
wpisa¢ rowniez do odpowiednich rubryk remanent towa-
row wedtug poszczegolnych rodzajéw, podajac w rubryce
6 rodzaj, ilos¢ oraz ceng jednostkowa, w rubryce zas 7 —
ogolng warto$¢ poszczegdlnego rodzaju towaréw. Na-
Stepnie rubryke 7 nalezy zsumowad, otrzymang za$ su-
me podkres$li¢ dwiema liniami. Przy zalozeniu po raz
pierwszy ksiegi podatkowej oraz na poczgtku kazdego
okresu rachunkowego remanent towaréw moze by¢ wpi-
sany na pierwszej stronie ksiegi podatkowej w jednej po-
zycji.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 8

1) Ksiega podatkowa nr 8 jest przeznaczona dla po-
datnikow, prowadzacych pwsiqbiorstwa handlowe, kté-
re zakupujg towary celem sprzedazy w stanie nie prze-
robionym lub — nie bedac przedsiebiorstwami komiso-
wymi, przyjmujg towar do sprzedazy na cudzy rachunek.

2) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywaé przy za-
lozeniu oraz na poczatku kazdego okresu rachunkowego
remanent towardw, a nastepnie dokonane w ciagu roku
transakcje oraz poniesione wydatki stosownie do obja-
$nien podanych ponizej do poszczegdlnych rubryk.

3) Zakup towardéw powinien by¢ zaksiegowany w
ksiedze podatkowej w chwili ich otrzymania, a pozostale
transakcje — nie pozniej niz z koncem danego dnia.

4) Rubryka 1 jest przeznaczona na oznaczenie ko-
lejnym numerem wpiséw do ksiggi. Rachunki (konsyg-
nacje) oraz inne dowody do ksiggowania nalezy oznaczaé
kolejnym numerem, pod ktérym wpisano je do ksiegi.
Rachunki i inne dowody do ksiegowania utozone. wediug
numerow kolejnych nalezy przechowywaé¢ w oddzielnej
teczce lub segregatorze.

5) W rubryce 2 nalezy wpisywac¢ date dokonania za-
kupu lub wydatku.

6) Rubryki 3 i 4 sg przeznaczone do wpisywania fir-
my lub nazwiska i imienia kontrahenta (dostawcy ma-
terialow lub uslug, otrzymujacego wynagrodzenie) oraz
dokladnego miejsca zamieszkania lub siedziby dostawcy.

7) W rubryce 5 nalezy wpisywa¢ numer racnunku
lub innego dowodu.

8) Rubryka 6 jest przeznaczona na okreslenie rodzaju
zakupionych towaréow lub dokonanej wyptaty. Okresle-
nie to powinno zwiezle, lecz mozliwie wyczerpujgco od-
dawac istote dokonanego zdarzenia (np. zakup popeliny,
zakup rekawiczek damskich skorzanych, przewédz koleja
jablek, wynagrodzenia pracownikéw za okres od — do).

Przy dokonywaniu zakupu towarow nalezy przestrze-
ga¢, aby nazwa i okreslenie towaréw w ksiedze odpo-
wiadaly nazwom i okresleniom podanym w rachunku.
Jezeli rachunek zostal wystawiony na rézne gatunki i ro-
dzaje towardow, nalezy podac¢ ogolnie przyjete w handlu
okreélenie, np. warzywa i owoce, galanteria widkiennicza
meska, wyroby zelazne itp.

9) Rubryka 7 jest przeznaczona do wpisywania sumy

.ogolnej [wedlug rachunku lub innego dowodu wyplaty).:

Suma wpisana do rubryki ¥ powinna &cisle odpowiadaé
pelnej sumie podanej w dowodzie do ksiggowania.

10) Rubryki 8 — 15 sa rodzajowym rozwinieciem
rubryki 7. Kazdy zapis uwidoczniony w rubryce 7 po-
winien by¢ powtérzony w tym samym wierszu w odpo-
wiednich rubrykach szczegoélowych (rubr. 8 — 15), Na-
lezy wpisywac:

a) w rubryce 8 — zakup towaréw u dostawcow

gospodarki uspolecznionej, :

b) w rubryce 9 — zakup towaréw u dostawcéw go-
spodarki nie uspolecznionej udokumentowany ra-
chunkami,

€) w rubryce 10 — zakup towaréw u dostawcéw go-
spodarki nie uspotecznionej udokumentowany do-
wodami wewnetrznymi (zakup wytworéw gospo-
darstwa rolnego, nie przerobionych sposobem
przemyslowym, dokonany bezposrednio u rolni-
kéw na miejscu w gospodarstwie rolnym badz
poza obrgbem gospodarstwa rolnego, lecz nie ze
stalego miejsca sprzedazy),

d) w rubrykach 11 — 12 — towary przekazane do
przerobu w obcym przedsigbiorstwie (rownijez
u chalupnika) z rozbiciem na wartosé tych towa-
10w wedlug ceny nabycia (rubr. 11) oraz na ko-
szty zwigzane z przerobem (rubr. 12). Do kosztow
zwigzanych z przerobem towaréw zalicza sie —
poza wynagrodzeniem obcego przedsigbiorstwa
(chalupnika) — réwniez koszty transportu towa-
row przekazanych do przerobu oraz zwréconych
po dokonanym przerobie,

e) w rubryce 13 — zakup innych towaréw nie ob-
jetych rubrykami 8 — 10, dla ktérych podstawe
opodatkowania w podatku obrotowym stanowi
otrzymany rabat — réznica ceny — prowizja (np.
zakup papieroséw i zapalek),

f) w rubryce 14 — koszty uboczne zwiazane z za-
kupem towaréw do chwili zlozenia ich w maga-
zynie, jak transport, ubezpieczenie towaréw w
drodze itp. koszty,

g) w rubryce 15— wynagrodzenia wszystkich pra-
cownikéw (bez §wiadczen socjalnych).

11) Po zakonczeniu miesigca kalendarzowego nalezy
zapisy dokonane w danym miesigcu podkreslié, a rubry-
ki 7 —'15 zsumowaé., Wynikle z sumowania kwoty nalezy
podkresli¢ dwiema liniami,

12) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy na
oddzielnej karcie w ksiedze podatkowej sporzadzi¢ ogél-
ne zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisaé do
wiasciwych rubryk sumy poszczegélnych miesiecy
(pkt 11), zsumowaé¢ je, a otrzymane sumy ogélne pod-
kresli¢ dwiema liniami. )

Na oddzielnych stronach ksiegi podatkowej nalezy
wpisa¢ réwniez do odpowiednich rubryk remanent to-
warow wedlug poszczegolnych rodzajow, podajac w ru-
bryce 6 rodzaj, ilo§¢ oraz cene jednostkowa, w rubryce

zas 7 — ogoblng wartos¢ poszczegolnego rodzaju towarow.

Nastepnie rubryke 7 nalezy zsumowa¢é, otrzymana za$
sume podkresii¢ dwiema liniami,

Przy zalozeniu po raz pierwszy ksiegi podatkowej
oraz na poczgtku kaidego okresu rachunkowego rema-
nent towaré6w moze by¢ wpisany na pierwszej stronie
ksiegi podatkowej w jednej pozycji.

Reklamacje z powodu niedoreczenia poszczegdlnych numerdéw wnosi¢ nalezy do Administracji Wydawnictw Urzedu
Rady Ministrow (Warszawa, ul. Bracka 20a) w terminie 10 do 15 dni po otrzymaniu nastepneqgo numeru.

Rcdak(:]a Prezydium Rady Ministrow — Biuro Prac Ustawodawczych, Warszawa, ul
Administracja Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, ‘Warszawa, ul. Bracka 20a.
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