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4. Ire:oorwat~ tworzy' się' w celi!- zachowania· ~ wzglę- 5~ Za1"~ądzenie wchodzi w życie z dniem oqłosze-
dów naukowych i dydaktycznych naturalnego· sta-rrowi- nia. 
ska' cisil', ga:tun~u, ustęp:ującego obe:cn:ie' z naszych- lasów, 
a- stanowią<::ego , niegdyś ' ich stały element składowy. Minister Leśnictwa: B. Podedwomy 
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ZARZĄ.DZENIE PR;EZESA CENTRALNEGO URZĘDY WYDAWNICTW, PRZEMY.SŁU GRAFICZNEGO 
I I(SIĘGARS:rWA 

z dnia 22 kwietnia 1953 r. 

w sprawie' ustalenia' wykazu sredni-eh śzkół zawodowych (techników), k tórych ab:mTwenci podlegają w 19;'13 r. 
przepisom ustawyó planowym zatrudnianiu absolwentqw średnich . sżkól zawol!Qwych oraz szkół- wyższych. 

Na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z' dnia 7 inarca 
1950 r. o planowym zatrudnianiu absolwentów śreunich 
szkół' zawodowych oraz szkół wyższych (Dz. U. Nr 10, 
poz. 106) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ustala, się w.ykaz średnich s..:kół zawodGW:YGh 
(techników), p<?dległych Prezesowi, Centralnego Urzędu., 
Wydawnictw, Przemysłu . Graficznego i Księg,arstwa, 
lctórych absolwenci podlegają w 1953 r. przepisom usta-

wy z dnia 7 marca 1950 r. o planowym zatrudnlaiJill 
absolwentów średnicn szkół zawodowych oraz szkół 
wyższych (Dz. U. Nr 10, poz. 106). Wykaz ten stanowi 
załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2; Zarządzenie wchodzi. w życie z dniem ogłosze-
nia. 

Prezes Centralnego Urzędu Wydawnictw. Przemysłu 
Graficznegp i Księgarstwa: K. KUlyluk 

Załącznik do zarządzenia Prezesa 
Centralnego Urzędu Wydawnictw. 
Przemysłu Graficznego i Księgarstwa 
z dnia 22 kwietnia 1953 r. (poz. 532). 

WYKAZ ŚREDNICH SZKOŁ ZAWODOWYCH (TECHN1KÓW). PODLEGŁYCH PREZESOWI CENTRALNEGO 
URZĘDU WYDAWNICTW, PRZEMYSŁU GRAFICZNEGO I KSIĘGARSTWA, KTORYCH ABSOLWENCI PODLE- · 
GAJĄ W 1953 R. PRZEPISOM USTAWY Z DNIA 7 MARCA 1950 R. O PLANOWYM ZATRUDNIANIU " 

ABSOLWENTOW ŚREDNICH SZKÓt ZAWODOWYCH OItAZ SZKOŁ WYŻSZYCH 

1. Techpikum Księgarskie Centralnego Urzędu Wy
dawnictw, Przemysł.raficznego i Księgarstwa W Warlo 

sza wie, ul. Wiktorska 73, " . 
2. Technikum Księgarskie Centralnego Urzędu Wy-

dawnic:t,w; Przemysłu Graficznego i Księgarstwa we V/ro
. cławiu, ul. Kościuszki 82, 

3,. Tedlflikum· Przemysłu ·Poligrafjcznego Centralne
go Urzędu . Wydawnictw, Przemysłu Graficznego i Księ
garstwa we Wrocławiu, ul. Kościuszki 82. 
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INSTRUKCJA MINISr~i\ PRZEMYSł.U, DROBNEGO l RZEMIOSłA 

z dni~ 31 grudnia 1952, r. 

w sprawie zakresu działania i podziału iunli-cjj, w wydziałach i referatach przemysłu prez'ydiów rad narodowych. 

Na podstawie § 22 ' ust 2' uchwały Rady Minist'ró'w 
z dnia 17 kwietnia 1950 r. , - Instrukcja nr 2 w spr-dwie 
składu, podziału pracy i trybu dziąłania pr:,:zydiów rad 
narodowych (Monitor Polski Nr- A- 57, poz. 654 z póżnj ej~ 

szymi zmianami) ustala się następujący zakres działan ia 
i podz.iał. funkc.ji w wydziałach i. referatach prżemysłu 
prezydiów rad narodowych: ~ 

A. W pre~diach wojewódzkich r.ad. namdDwy:<::h (Rady. 
Narodowej m., st.. Warszawy i m. Łodzi) oraz w prezy
diach. miejskkh rad narodo.wych .. miast liczących ponad 

100 tys. mieszkańców. 
,. ~ .. 

I. P 0 do z i, a. ł o r g a n i. z a, c y j n y; 

§' t. Wydział' przemysłu dzieli się na następujące 
oddziały i grupy spraw: ' 

1). ,oddział organiza,cYino-administracyjny: 

a) grupa spraw ogOlnycn, 
b) grupa. spraw org.an.izacyjnych, 
e) grupa . spraw: nadzoru administracyjnego, 
d) grupa spraw ewidencji, 

2) oddział planowania: 

a) grupa, spraw koordynacjoi i instruktażu" 

bl grupa spraw plano-\.vania produkcji, 
c) gru,pa spraw planowania, usług, 
d) grupa spraw planowania finansowego i gospodar

ki finansowej ', 
e~ grupasprdw cen ' i kosztów, ' 
f) grupa . spraw spfawozd'awczo~di 

,"o 

I · 
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a) oddział inwestycji: 

a) grupa spraw planowania i sprawozdawczości, 
hl grupa spraw wykonawstwa, 
cj grupa spraw zaopatrzenia; 

4) oddział techniki i produkcji: 

a) grupa spraw techniki, 
b) grupa spraw produkcji; 

5) oddział zaopatrzenia i zbytu: 

al grupa spraw zaopatrzenia, 
bl grupa spraw gospodarki materiałowej, 
c) grupa spraw zbytu, 
dl grupa spraw transportu; 

6) oddżiał kadr i szkolenia: 

al grupa 
b) grupa 
cj grupa 

, . 
spraw osobowych,' 
spraw zatrudnienia i płac, 
spraw szkolenia zawodowego. 

II. P o d z i a ł c z y n n o ś c i. 

§ 2. 1. Oddział organizacyjno - administracyjny 
obejmuje' Sprawy: ogólne i budżetowe wydziału, organi
zacji przedsiębiorstw wytwórczych i usługowych pań

stwowego przemysłu terenowego i spółdzielczości, nad
zoru państwowego w stosunku ' do przedsiębiorstw :,pół

dzielczych, przemysłu prywatnego i rzemiosła oraz ich 
organizacji, ewidencji przedsiębiorstw i zakładów. 

2. Grupa spraw ogólnych obejmuje: 

1) planowanie pracy wydziału; 
21 sprawozdawczość wewnętrzną; 
3.) sprawy gospodarcze i kancelaryjne; . 
4j sprawy budżetowe. 

3. Grupa spraw organizacyjnych obejmuje: 

1) wnioskowanie i opiniowanie tworzenia, łączenia oraz 
likwidacji przedsiębior!ttw i. zarządów przemysłu te
renowego oraz opracowywanie zarządzeń w tJm 
przedmiocie; 

2) wnioskowanie i opiniowanie projektów dotyczących 
'struktury organizacyjnej i etatów tych przedsię
biorstw i zarządów; 

3) wnioskowanie . i opiniowanie , 
przejmowania przedsiębiorstw 

~łu terenowego; 

przekazywania oraz 
i zakładów przemy-

4) uzyskiwanie i przydzielanie nieruchomości oraz po
mies'zczeń dla przedsiębiorstw państwowego prze
mysłu terenowego i spółdzielni; 

5) wnioskowanie w sprawie ustanawiania przymus0\'łe
go zarządu państwowego i przejmowania przedsię", 

biorstw przez Państwo; , . 

6) nadzór i wnioskowanie w sprawie tworzenia wy
twórczych i usługowych spółdzielni pracy oraz spół
dzielni pomocniczych, jak również koordynowanie 
inicjatywy założycielskiej spółdzielni, zrzeszonych 

;. 
w poszczególnych centralach; , ! 

7) wnioskowanie i opiniowanie projektów dotyczącycn 
struktury organizacyjnej- i etatów administracyjnych 
spółdzielni oraz ich organizacji wojewódzkich; . 

8) kontrolę prawidłowości uspołeczniania rzemiosła 
zgodnie z wytycznymi polityki państwowej j 
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10) czuwanie nad planowym rozwojem sieci punktów 
usługowych odpowiednio do i potrzeb terenu pod 
względem.rozmieszczenia i branży; 

11) utrzymywanie stałego kontaktu z komisją drobnej 
wytwórczości, powołaną przez prezydium wojewódz
kiej rady narodowej, i udzielanie jej wszechstronnej 
pomocy w dziedzinie kontroli społecznej nad działal
nością przedsiębiorstw oraz badania potrzeb ludności 
w zakresie produkcji artykułów masowego spożycia. 

4. Grupa spraw nadzoru administracyjnego obej-
muje sprawy: 

1) uprawnień pn:emysłowych l koncesji; 

21 rozgraniczania przemysłu fabrycznego i rzemiosła; 

3) nadzoru nad oddziałami zrzeszeń prywatnego prze
mysłu; 

4) zatwierdzania budżetów określonych cechów i okrę
gowych związków cechów oraz uzgadniania z izba
mi rzemieślniczymi cechowych roczn ych prelimina-
rzy. budżetowych; , 

5) wykupu nieczynnych maszyn przemysłowych. 

5. Grupa spraw ewidencji obejmuje: 

1) prowadzenie ewidencji wszystkich przedsiębiorstw 
przemysłu terenowego, spó.łdzielni, przemysłu pry
watnego i rzemiosła w układzie organizacyjnym 
i według gałęzi przemysłu; 

2) prowadzenie kwidencji zakładów nieczynnych, opi
niowanie i wnioskoWanie w sprawie urucharn h nia 
lub demontażu tych zakładów, opracowywanie spra
wozdań w zakresie akcji uruchomienia nieczynnych 
zakładów. ' 

§ 3. L Oddział planowania obejmuje sprawy: pla
nów zbiorczych, planów państwowego przemysłu tere
nowego, planów spółdzielczości , wytwórczej i pomocni
czej, sprawy 'rzemiosła i przemysłu prywatnego, spra-
wozdawczości i nadzoru. ' 

2. Grupa spraw koordynacji i instruktażu obejmuje: 
1) koordynację w stosunku do wojewódzkich komórek 

planujących; 

2) opracowywanie instrukcji i wytycznych w zakresie 
planowania; 

3) analizę i korektę projektów planów państwowego 

przemysłu terenowego i spółdzielczości; 
I 

4) zatwierdzanie planów operatywnych. 

3. Grupa spraw planowania produkcji obejmuje: 

1) opracowywanie, analizę oraz zatwierdzanie planów 
w zakresie wartości i asortymentu produkcji ze 
szczególnym uwzględnieniem potrzeb rynku lokal", 
nego; 

2) kontrolę wykonania planów, ił 'w związku z tym 
organizowanie narad wojewódzkich oraz nadzor 

AiJ. i ewidencjonowanie narad zakładowych w tym przed
miocie; 

3) sygnalizowanie prezydium rady narodowej i wla
<- ' •. " dzom naczelnym ó dostrzeżonych brakach i błędach 
.4lól ", w zakresie wykonania planów oraz ewentualne 

i;.- wnioskowanie w sprawie środków zaradczych; 

~) szacunkowe ustalanie produkcji drobnej wytwórczo,,; 
, "" sd nie uspołecznionej. . 

~ ~. 
9) kontrolę stosowania właściwych form ' przejmowania ,!,:, 

majątku j zakładów z gospodarki nie uspołecznionej; __ ~,, 1) ustalanie potrzeb ludności w dziedzinie usług; 

Grupa· spraw planowania usług obejmuje: 
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2j opracowywanie, analizę zatwiel'dzanieplanów 
usług VI zakresie sieci, zatrudnienia i wartości; 

3) kontrolę wykonania planów usług. 

5. Grupa spraw planow ania finansowego 
darki finansowej obej muje:. 

gospo-

1) opiniowanie przekroczeń planu funduszu płac, k ':Na
lifikacjiwierzytelnoś ci nieściągalnych oraz innych 
spraw finansow ych, kierowanych przez podlecłe 

jednostki do Ministerstwa ; -

2) kontrolę dyscyplin y finansowej; 
3) planowanie finansowe i sprawozdawczość finansową; 

4) kontrolę wykonania planów finansowych; 

5) analizOwanie i wnioskowanie w sprawie stawek po
datkowych oraz opiniowanie w niosków, dotyczą<~ych 
wysokości podatków; 

6) nadzorowanie ubezpieczeń majątkow:'ch i osobowych 
przedsiębiorstw. ' 

6. Grupa spr~w cen i kosztów obejmu je: 

l) zatwierdzanie cen na produk ty wytwarzane przez 
przedsiębiorstwa drobnej wytwórczości; 

2) analizę kosztów własnych przedsiębiorstw drobnej 
wytwórczości. 

7. GmIn spraw spJ;awozdawczości obejmuje: 

'1) kontrolę terminowości i prawidłowości sprawozdań; 

2" opracowywanie sprawozdań zbiorczych i opisowycb.. 

§ 4. 1. Oddział inwestycji o,bejmujes-prawy pla
nowania inwestycyjnego i w ykonawstwa inwEs~ycyj

tiego. 

2. Grupa spraw planowania 
obejmuje : 

sprawozda wczoś '.:: i 

, l) wydaw anie wytycznych i prowadzenie iI\strukta 7.u 
w zakresie opracowywania planów inwestycyjny ch ; 

2) analizę planów inwestycyjnych pod kątem w idze nia 
celowości, rentowności i technicznych możliw :,śc i 

wykonanią; 

3) sporządzanie planów zbiorczych; 

4) ana lizę sprawozdail z wykoriania planów on z opra
cow ywanie sprawozdań zbiorczych; 

.5) kon'trolę ' realizacji finansowej p lanu Or az nla '<:.sy
~arIiego w y korzystania śródków pozalimitowy ch; 

6) akcep towanie wniosków o pod~ęcie inwestycj i po
zalimitowych grupy l, j ak rówmez op 'nio\.vanie 
wniosków o podj ęcie inwestycji pozaLmi ~o--'vych 
grupy II; 

7) prowadzenie ścisłej ewidencji inwestycji pozill'mi
towych i etektów gospodarczych tych inwest ycj i 
oraz składanie s-pra',vozda n w ty m za!~re5ie h-Lr.i
sterstwu Przemysłu Drobnego i Rzemiosla , 

2) 

3) 
f) 

, , 

-3. Grupa spraw wykonawstwa obejmuje: 

plaoow anie . wykonawstwa w dz ;edzinie . rozdziału 
środków . przeznaczonych na robociznę i materiały; 
opiriiowanie i uzgadniame projektów dokumen ta<;ji 
technicznej oraz przedstawianie ich do zatwierdza
nia komisj i oceny projektów in.westycyjny cb; 
badanie i opiniowanie kosztory sów; 
badariie ' wskaźnikowe kształtowania się wysokości 
kosztów inwestycyjnych i przekazywanie w yników 
tych 'analiz _cdo Ministerstwa Przemysłu DJ::obnego 
i ' Rzemiosła: 

5) analizę harmonogramów wylw»an~ ,dO:kulll.e.~taclil . 

6) nadzór nad zespołem budownictwa przemysłowcgo 

drobnej wytwórczości oraz nad spółdzielniami bu
dowlanymi, remontowo-konserwacyjnymi i spółdziel

niami dokumentacji technicznej; 
7) kontrolę terminowej realizacji inwestycji pozalimi· 

towych ze zwróceniem uwagi na to, by odpowiednie 
roboty" budow lane były wykonywane całkowicie 

systemem gospodarczym, a inwentarze i adaptacje 
maszyn - przez zakłady drobnej wytwórczości. 

4. Grupa spraw zaopatrzenia obejmuje: 

1) sporządzanie p lanów zaopa trze:lia materiałowego na 
ce le inwestycyjne z uwzględnieniem maksy maJneg'J 
~vykorzystan i a surowców miejscowych i odpadk o
wych, zwłaszcza w dziedzinie inwestycji pozalimito
wych; 

2) opracowywanie rozd~elników materi ałów ' deficy to
wych ; 

3) opiniowanie dodatkowych zapotrzebowań. 

§ 5. 1. Oddział techniki i prod ukcji obejmuje spra
wy: usprawm en procesów technologicznych, nadzoru 

. nad produkcją i usługami. wykorzystania maszyn i 
urządzeń technicznych, nadzoru teclmiczn.ego, określo

:lego w pr::.wie przemysłowym i w przepisach zw i ązko-
wych. . 

2. Grupa' spraw techniki obejmuje sp rawy: 

II wykorzystania parku maszynow ego, ' urządzeń te~h

nicznych 'oraz środków energii i paliw; 
2) wynalazczości pracowniczej; 
3) stosowania właściwych metod i usprawnień w pro

dukcji i usługach; 
4) rejestracji maszyn i urządzeń techniczny ch; 
5) przydziału maszyn, urządzeń techniczn ych , i n3rz::-

dzi; . 
6) wniosków i opinii w przedmiocie przekazywan:.a m a

~zyn i urządzell technicznych pomiędzy jed':-lOstk f\mi 
drobnej wytwórczości uspołecznionej; 

7) zatwierdzan ia proJektów 'urządzeń budowy lub p rze
budowy z akładów przemysłO','lych; 

Bl 
9) 

10 ) 
' . . , . 

racjona lnego w ykorzystan ia energii; 
bezp ieczeńs twa i h igieny p racy ; 
ochrony prz2 ciwpożarowej . 

3. Grupa spraw p rodukcyjnych ot ejmuje: 

" , 1') udzia ł w ustalaniu wskaźników technicznych i ekono
miczny ch d la p o trzeb ' plan owan :a 'produkcj i i U . łd ] ; 

2) wysuwanie wnios§ów i w-ydawan!e opinii dotycżą
cych zastosowania surow ców miejscowych i oc.lp :c.d
kow ych; 

~ nadzór nad p rocesami prOdukcji i usług; 

4i czuwanie nad jakością produkcji i usług o,raz wyko
n ywanie w zleconym zakresie technicznej kontroli 
jakości; 

5) lUlCJowan ie i wprow adzanie do produkcji nowych 
asortymentów; 

, 6) planowanie kapitalnych reJ'Qontów. 
,;; 

§ 6. L Oddział zaopa trzenia i zbytu obejmuje 
sprawy: zaopatrzenia, sl! rowców miej scowych i zas.tęp

dych, odpadków użytkowych, artykułów pomocniczych, 
gospodarki materiałowej, zbytu, transportu. 

2. GrU:pa spraw zaopatrzenia obejmuje: ' 

, l} opini9wanie i współdziałanie przy ustalaniu Ilorm 
~ - .. ~ ~ . . .. . ., - .~ 

zuz,~Cla; 



/ 
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2) opraeowywanie z,biorezy.eh planow zaopa~rzefl i3 

produkeyjnego oraz wspoldzialanie przy ieh korek.
de; 

3) kontrol~ wykonania planow .z.aopatrzenia oraz sto
sowania ustalonych norm zuzycia; 

() prowadzenie zbiorczej spra'wozdawczoSci, jak row
niez kontrol~ globalnq zuzycia suroweow i nl:l te

. ri.al6wze szezegolnym uwzglE:dnieniem paliw stdlyeh 
oraz innyeh materialow reg;amelltowanycb. j . liefi
cytowyeh; 

5) nadzorowanie i koordynaej~ spoldzielezych pJan6w 
zbi6rki zlomu stalowego, ieliwnego ' j me,a1i n ;ei:e
laznyeh oraz zbi6rki makulatury i' innye!"!. Iodzajow 
odpadk6w uzytkowych; 

6) wyszukiwanie surowcow miejseowyeh, zast~pezyeh 
i odpadkowych dIa potrzeb drobnej wytw6rezos,{;i; 

7} udzial w ustalaniu rozdzie1nik6w surowc6w wt<ir
nych, gospodarowanye.h terenowo (biladsowa.ny(:'h 
przezwojew6dzkCl kOlllisj~ planowania gospodar
czego); 

8) opiek~ i nadz6r nad wykon3niem rozdzielnik6 w SlI

,rowe6w wtornyeh o.raz racjonalnym ich wyko!zy
staniem; 

9) zawiadamianie ' jedilostek drobn.3j wytworezoSci 0 

przydziale surowe6w wt6mych, oznaczanie, w kto
rym kwartaJe, gdzie i w jakiej kolejnoSci nast<}pi 
realizacja dostaw., lokowani~ YI innych joonoc;tk., ch 
odpadk6w nie wykorzystanych oraz zglaszan ie Mi
nisterstwu Przemyslu Drobnego i Rzemiosla nJ.dwy
zek i niedoborow; 

lO} rozdzi'al pul surowcowych, przekazywanych wydz:a
I lorn dia jednostek drobnej w-ytwo£.czoSci; 

11} rejestrowanie zapotrzebowania wytworczosd Die 
u-spolecznionej oraz pokrywanie go z ewentualll Ych 
rezerw, 0 ile. wymaga tego produk.cja, podejmo'.!Iana 
na Izeez przemyslu lub handlu uspoleeznionego. 

., 
v. Grupa spraw gospodarki ma terialowej obejmuje: 

II zgleszanie i opiniowanie wnioskow w zakresie p rze
fzutow mat.er.ialowycb Ofa2 wydilwanie dec:yzj ido- 
lainycll: w tych spr.waen. w przypadkachawani; 

~} kOfttlo~ i wniolOkowan.ie w sprawie uplynnieilia · re
JDOIDeDtow SUi"OW()OW; 

3t kootrole: DOrm magazynowych oraz przecbowywa .)ia 
i kooserwacji lIulteriaiOw. 

.... Gmp& Slpfaw zbytu obejmuje: 

l)bcwiani-e .. z'ft.tlpatn:enia .. rynku m~jscow~ w produk
tf drobnej wytworczoSci; 

2) or~w..we okresowyCh Rarad.pr.zedst4lwj,c.i€!'l.i 
~cji. "flu t dystl1'bucji w celu odpowiednie-
9G us ... ,.,ieiH.p~ofiiu produJr.cji; 

, .' 
3) beduie .moiliwosci aktywi~acji-ekspMtilFr-7~l 

! zw~zeniej,strnejitcej -juz pWi ekspot1iow1!j ~i 
· pJ'Cj.k:toW-il.I1~ · Ilo.w-ych roduj6w arty:x.uWw, . 

.... . Itst ..... ie i 1roAUo~ wykcoaaJl~ pl4Bow zbyiupro
"'towdro~j wytwOrczoSci uspoloecBUonej: 

~} -ustalanie pllli mtdw·yiek. do .pneka-zaniA Hmym ()kr~
!Jfflft; 

: fi) -~WaRie · sad uplynnieniem rernanentElw wwu·ro-
1W'ya., 

1) ~mw.anie -AN. w1ticiwym z ptlnkkl widz8ic pot.rzeb 
-gf)sp~(l'a&.l · IltiOOoweJ .Iliernnk;em i plzd>~~m 

---------------------------------------
zbytu prod ukt6w drobnej wytwon:;zosci nie uspo
leezni onej; 

8) state i seisle wsp6!dzialanie z wydzialem handlu. 

5. Grupa spraw transportu obejmuje: 

1) zestawianie zbiorczych plan6w i sprawozdan co do 
zapotrzebowania j korzystania z uslug transportu kc
lejo 'Nego i drogowego; 

2) opiek~ nad gospodarkij nadzoIOwanych przedsiE:
biorstw w zakresie srodko'ft' przewozowych. 

§ 7. 1. Oddzial kadr i, sZkolen;a zalatwia spww..y 
osobowe wydziatu i referat6w przemyslu, kieruje 
sprawami zatrudnienia ... nadzoruje i koordynu{e akcj~ 
'szk6!enia zawodow~o. 

2. Gmpa sprow osobowych obejrnuje: 

1) prowadzenie dokladnej ewidencji j statystyki pra
cownik6w fizycznych i umyslowych wydziatu prze
myslu; 

2) przygotowywanie do decyzji kierownika cal.olGztal
tu IDateriaiu, dotyczqcego przyjmowania, powolywa
nia., zwalniania , przen'Osz~nia,awansowania i Z3.Sze

regowania prac'Ownik6w wydzia!u przemyslu; 

3) kontrol~ i wnioskowanie w sprawie wlasciw€9o wy
korzystania i rozmieszcze!ria kadr; 

4) Qpiek~ nad wysuniE:tymi kadrami i dbalosc 0 ci(jgle 
wysuwanie nowych kadr, przede wszystkim robolni
czych; 

5) prowadzenie ewidencji osobowej dyrektorow i ich 
zast~ow. grownyeh (slarszycht ksit;gowych i kie
rownik6w k-om6rek personalnyc.h przedsi~biorstw. 
podleglych bezposrednio prezydium wojewodzkiej 
Tady narodowej (wojewodzkie zarzqdy przelllysht 
terenowego; wojew6dikie ~arzqdyprzemysl!l tereDO
weg'O material6w bud'Owianyct\, zespoty budownic
twa pru!myskJwego drobnej wytworczoSciJ, ·niid kt6- · 
rymi zwierz<:hni nam6r sprawujeMinister przemy

. slu Drobnego i Rzemiosla. 

3. Grupa spraw zatmdnienia i ptac obejmuje: 

1) plan'Owani~ ·'Oraz sprawozdawezosc w zakr-esie 2<1-

tfudnieBi~, wydlljn~i pliley. fUDduuu piGc i Sred-
Dkbpi6c; " 

~J kontro~ wykona1l..ia plan6w zatFudnien1a. f8ndushl 
. pAc j srecillich pMc. wSUZnikow wydajDoScl i aona 
~ac.y; 

3) popienmie rucllU wsp6lzawodDiotwu pr-ClcYi 

4} k:ooroyJlacj~ -ak.cji .socjaln:ej; 

. ~I uAill.mie. i 'Z4Jla;SNaie zapetfze1.>oW,lUli,a sa 4heOlWen
to,," szUlsCEdnidl i wyis?ycll • :lIH1adOw d.ft>b
Il-ej 'WTtWOH:~i; 

. {)t .. tob,ltz.cj~ i Iozqaiti Jil:_t yk. w~~,.,jtlTc:hd'- . -11C2~ 

ft.ow · -sredDich sUot uwodowydl o.ai sluc:hiaa6w 
gk()l 'Wyiszydi.' 

... Grup.asprawUkoleftia 2AwOO&Wego obejllliuje: 

11 ~~-e potrHb tereau w zakresie sU()ienia 1tiWkj 

2) Gpl'ac::oWYWAilie pIa.ow z:biOJttyc:h i kQordyaacj~ 
slt-k.oleai.a zawodow~owlamacb pailstwoW'e-g6 
pDel1\y~u . tereno'Wego, spOtdzielt:205ci· .mn ~ 
tlu gospodaK'%e90 ruaiost.!, 

,. ' 

", ' ..:. .... 



,. 
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3) nadzór ' nad działalnością szkolen,iową jednostek 
drobnej wytwórczóści w zakresie ustalonym przez 
władze naczelne; 

4) szkolenie zawodowe pracowników wydziału i refera-
tów przemysłu, ' 

B. W prezydiach powiatowych rad narodowych i ' miej
skich rad narodowych miast stanowiących powiaty, a U

czących ponitej 100.000 mieszkańców. 

§ 8. Referat przemysłu obejmuje: 

1) opracowywanie - w ramach instrukcji wytycz-
nych prezydium wojewódzkiej rady narodowej
oraz' kontrolę wykonania planów gospodarczych po
wiatowych i miejskich przedsiębiorstw panstwowe
go przemysłu terenowego i spółdzielczości, jak rów
n,ież przedsiębiorstw usługowych, posiadających sie
dzibę na obszarze'danego powiatu (miasta); 

2) sporządzanie sprawozdan zbiorczych z działalności 
wymienionych przedsiębiorstw na użytek własny i 
wydziału przemysłu prezydium wojewódzkiej rady 
narodowej; 

3) prowadzenie ewidencji przedsiębiorstw, o których 
mowa w pkt 1, oraz ich zakładów; 

5) wprowadzanie produkcji nowych · asortymentów sto. 
, sownie do potrzeb ludności; 

6) rejestrowanie maszyn i urządzeń technicznych, 

, 7) in.icjowanie 'akcji mających na celu ożywienie życia 
90sp9darczego, szczególnie przez jak naj szerszą mo-
bilizację surowców miejscowych, zwłaszcza odpad
ków użytkowych; 

, 8) wykonywanie zarządzeń wydziału przemysłu we 
wszystkich dziedzinach jego działalności; 

9) podejmowanie czynności przewidzia'nych w .prawie 
dla władz administracji przemysłowej I instancji. 

C. Postanowienia ogólne. 

§ 9. Prezydia wojewódzkich rad narodowych (Rady 
Narodowej m. st. Warszawy i m. Łodzi) oraz miej:;kich 
rad narodowych w miastach liczących ponad 100 tys. 
mieszkańców mogą zamiast grup spraw tworzyć referaty, 
o ile zachodzi istotna potrzeba. a liczba przyznanych dla 
tych komórek etatów osobowych wynosi co najmniej 
3 - 4 osoby. 

§ lO, Instrukcja wchodzi w życie z dniem ogłosze
niaz mocą od dnia 1 stycznia 1953 r. 

4) uruchamianie zakładów nieczynnych inicjowanie 
tworzenia nowych zakładów; Minister Przemysłu Drobnego i Rzemiosła: A. teb'rowski 
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INSTRUKCJA MINISTRA ROLNICTWA ' 

z dnia 25 lutego 1953 r. 

w sprawłe orgćłnłzacji i szczegółowego zakresu dz1ałanla wojewódzkich zarządów urządzeń rolnych. 

Na podstawie§ 2 ust. u uchwały nr n Rady Mihi
strów z dnia 17 stycznia 1953 r. ,w sprawie organizacji 

' służby urządzeń mlnych i geodezyjnej w resorcie wl
nictwa oraz gospodarki komunalnej (Monitor Polski 
Nr A-H, poz. 157) zarządza się, co następuje: 

fI. Ustala się następuj'lcą organizację i szczegó
" łowyzalues działania wojewódzkich zarz.ądów urządzeń 
rolnych: 

Wojewódzkim zarządem urządżeń rolnych (WZlJR) 
kieruje dyrektor, który odpowiada za całokształt dzia
łalności WZUR. 

Pyrektorowi WZUR podlegają bezpośrednio: 

l) sekcja planowania, która załatwia sprawy: ustalania 
' wytycznych planowania prac urządzeniowo-rolnych 
i -geodezyjnych dla poszczególnych prezydiów po
wiatowych r.ad narodowych; zbiorczych planów urzą
dzeniowo-rolnych i geodezyjnych rocznych i długo
falowycn dla ,pracowni. grup i · zespoł:'>w wykonaw
czych WZUR; analizy wykonania ; tych . planów; 
sprawozdawczości i statystyki; opiniowania planów 
zaopatrzenia; nadzoru nad sporządzeniem i wykona
niem planów prac urządzeniowo-rolnych i geodezyj
nych przez ' referaty pómiarów rolnych i urządzeń 
rolnych prezydiów. powiatowych rad narodowych; 

, 2) sekcja budżetowo-rachunkowa, która załatwia spra
wy: planowania budżetowego; księgowości; analizy 

'. kosztów własnych; sprawozdawczości z wykonanł<i 
budżetu ; obliczania należności akordowych dla mier
niczych i iriny ch pracowników objętych wynagro-
dzeniami , akordowymi WZUR i podległych jed· 
nostekw prezydiach powiatowych rad narodowych; 
sporządzania list płacy oraz zasiłków rodzinnych; 
likwidacji kosztów podróży; rozliczeń z tytułu eks
ploatacji środków lokomocji; obsługi rachunkowo
kasowej WZUR; opracowania fiilansowego ' planu 
inwestycyjnego dotyczącego akcjiosiedłeńczej i rea
lizacji finansowej planu; 

3) inspektor kadr, który załatwia sprawy! osobowe 
pracowników WZUR; opinie i wnioski co do obsa
dy podległych jednostek w prezydiach pO,wiatowych 
r,ad narodowych; dyscypliny pracy; akcji socjalnej;--

4.} sekretariat;' który iałat:wia sprawy: przyjmowania, 
'wysyłania i ewidencji pism; czuwania ' nad termino
wym załatwianiem skarg i zażaleń; wystawiania 
delegacji służbowych,; konserwacji i remontów środ
ków lokomocji; inne sprawy gospodarcze (poza zao
patrzeniem w sprzęt geodezyjny i ' druki, stosowane 
przy pracach geodezyjnych i urządzeniowo-roJnych); 
przepisywania na maszynach czystopisów i korekty; 

s) I zastępca dyrektora - główny inżynier, który kie
ruje i nadzoruje prace działu geodezji i nadz<>ru, 
łiekcjiewidencji gruntów· i budynk~w. 'archfwum 




