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INSTRUKCJA Nr 95 PREZESA RADY MINISTRÓW 

z dnia 15 lipca 1953 r. 

w sprawie zakresu działania l podziału funkcji w wydzia lach ł oddziałach organizacyjnych prezydiów rad naro
dowych. 

Na podstawie § 22 pkt 2 uchwały Rady Ministrów 
z dnia 17 kwietnia 1950 r. - Instrukcja nr 2 ' w sprawie 
składu, podziału pracy i trybu działania prezydiów [ dd 

narodowych (Monitor Polski z 1950 r. Nr A -57 , r oz. 654 
,z póżniejszymi zmianami) ustalam następując l zakres 
działania wydziałów i oddziałów organizacYJnych w pre
zydiach rad narodowych: 

A. W prezydiach wojewódzkich rad n:uodowych. 

L P o d z i a ł o r g a n i z a c y j n y. 

§ 1. Wydział organizacyjny dzi e li się na oddziały 

samodzielne referaty, obejmujące następuj ące grupy 
spraw: 

1) oddział organizacyjny: 
a) sekretariat prezydium, 
b) grupę spraw ogólnych, 
c) grupę spraw organizacyjnych, 
d) grupę spraw odznaczell, 
e) grupę spraw komitetów redakcyjnych dla radio

węzłów terenowych; 

2) oddział rad narodowych i ich organów: 

a) grupę spraw rad narodowych, 
b) grupę spraw prezydiów rad narodowych, 
c) grupę spraw komisji rad, 
d) grupę spraw komitetów blokowychI 

S) oddział sprawozdawczości: 

a) grupę spraw informacji biezącej , 

b) grupę spraw sprawozdawczości statystycznej, 
c) grupę spraw sprawozdawczości organizacyjnej; 

4) oddział instruktażu organizacyjne go; 

5) samodzielny referat podziału terytorialnego ; 

6) samodzielny referat skarg i zażaleń. 

II. P o d z i a ł c z y n' n o Ś c !. 

§ 2. Oddział organizacyjny obejmuje: sekrela,riat 
prezydium, kancelarię tajną ogólną oraz sprawy doty
czące wyborów, struktury organizacyjnej i eta tów wy
działów, oddziałów, referatów, zarządów prezydium wo
jewódzkiej rady narodowej i prezydiów rad narodowych 
niższego stopnia, komitetów redakcyjnych dla radiowęz
łów terenowych, sprawy soltysów, sprawy osobowe wy
działu oraz sprawy odznaczeń, a w szc zególności : 

1) sekretariat prezydium obejmuje sprawy załatwiane 
w sekretariatach członków prezydium, w szczegól
ności ewidencji spraw zastrzeżonych przez przewod
niczącego i członków prezydium do osobistego i ter
minowego "re ferowania przez ki e rowników wydzil
łów (oddziałów, referatów) , ewidencji kcnferencji, 
zjazdów, narad itp. organizowanych przez prezydium, 
ewidencji przyjęć interesantów przez członków pre
zydium; 

2) grupa spraw ogólnych obejmuje spraVl.'y: kancelaryj
ne, osobowe, szkolenia pracowników i gospodarczo
usługowe vvydziału , koordynacji wzorów druków dla 
wydziałów. oddziałów, referatów i zarządów prezy-

diów rad narodowych niższego stopnia oraz inne 
sprawy nie należące do zakresu dzialania innych ko
mórek organizacyjnych wydziału, jak również spra
wy kancelarii ta jnej ogólnej; 

3) grupa spnw o rganizacyjnych obejmuje sprawy: wy
borów, s truktury organizacyjnej wydziałów, oddzia
łów, referatów i zarządów prezydium wojewódzkiej 
rady n :: rodowej oraz prezydiów rad n:Hodowych niż

s3ego stopnia i opracowywania w tej dziedzinie dla 
potrzeb prezydium wojewódzkiej rady narodowej 
projek tó'N instrukcji i wytycznych, sprawy etatów 
osoDowych i stanowisk w prezydiach rad narodo
w yc h, sprawy uspra wnienia pracy i wymiany do- \ 
świadczeń; 

4) grupa spraw komitetów redakcyjnych dla radiowęz
łów terenowych obejmuje sprawy: organizacji, skła
du komitetów redakcyjnych, progr:;mów lokalnych 
i nadzoru w tym zakresie ; 

5) grupa spraw odznaczeń obejmuje sprawy k omisji 
odznaczeniowej i jej obsługi. 

§ 3. Oddział rad nćuodowych i ich organów @beJ
muje sprawy: sesji wojewódzkiej rady narodowej. pracy 
je j komisji ora'z prezydiów rad narodowych niższego 

stopnia, komitetów blokowych i gromadzkich, a w szcze
gólności: 

1) grupa spraw rad narodowych obejmuje sprawy do-, 
tyczące przygotowania sesji wojewódzkiej rady na
rodowej, opracowywania w te j dziedzinie dla po
t rzeb prezydium wojewódzkiej rady narodowej pro
jektów wytycznych i zarządzeń, sprawy dotyczące 
n adzoru nad wykonywaniem uchwał woj ewódzkiej 
rady narodowej, zawieszania i uchylania uchwał rad 
narodowych niższego stopnia, sprawy interpelacji 
radnych, spra,wy łączności członków rad narodo
wych z ludnością pracującą, sprawy członków wo
jewódzkiej rady narodowej (ewidencji, diet, legity
macji itd.)! 

2) grupa spraw prezydiów rad narodowych obejmuje: 
opracowanie projektów planów pracy prezydium wo
jewódzkiej rady narodowej oraz sprawy dotyczące 
posiedzeń prezydium wojewódzkiej rady narodowej, 
konferencji, narad i odpraw o rganizowanych przez 
prezydium i ich techniczno-biurowej obsługi (łącznie 
z zainteresowanymi wydziałami). sprawy związane 
z kontrolą wykonywania uchwał p rezydium woje-

, wódzkiej rady na rodowej, sprawy związane z uchy
le niem uchwał prezydiów rad narodowych niższego 
stopnia (w porozumieniu z zainteresowanymi wy
dz iałami), sp rawy nadzoru nad obsługą techniczno-, 
biurową prezydiów rad narodowych niższego stop
nia; 

3) grupa spraw komisji rad obejmuje sprawy dotyczące 
powoływania komisji wojewódzkiej rady narodowej 
i ich składu osobowego, obsługi techniczno-biurowej 
posiedzeń komisji , ewidencji wniosków komisji i ich 
załatwiania, sprawy członków komisji, a zwłaszcza 
delegacji służbowych i zwrotów kosztów podróży, 
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sprawy nadzoru nad obslugct techniczno-biurowct ko
misji rad narodowych nizszego stopnia; 

4) grupa spraw kbrnitetow blokowych obejrnuje sprawy 
dotyczqee opracowania dla potrzeb prezydium woje
wodzkiej rady narodowej projekt6w wytyeznych z 
zakresu organizaeji i dzialania komitet6w bloko
wych, wyborow do komitet6w blokowyeh, nadzoru 
nad dzialalnosciq komitetow blokowych. 

§ 4. Oddzial sprawozdawezosci obejmuje sprawy: 
planow praey, sprawozdawezosei i statystyki z zakresll 
dzialalnosci rad .larodowych i ieh organ6w, a w szeze
golnosci: 

1) grupa spraw informacji biezqeej rna za zada!lie bie
zqee informowanie prezydium woj ewodzkiej rady 
narodowej i Urz~du Rady Ministr6w 0 przebiegu wy
konywania uehwal Rzqdu oraz uehwal wOjew6dzkie j 
rady narodowej i jej prezydium przez prezydia rad 
narodow yeh niiszyeh stoprii oraz 0 przebiegu wszel
k iego rodzaju akcji i wykonyw aniu zarzqdzen pre
zydium wojewodzkiej rady narodowej na terenie ca
lego wojewodztwa; 

2) grupa spraw sprawozdawezosci statystyeznej opra
eowuje dla potrzeb prezydiurn wojewodzkiej rady 
na rodowej i Urz~du Rady Ministr6w materialy sta
tystyezne z zakresu dzialalnosei rad n~rodowyeh na 
terenie wOjewodztwa z uwzgl~dnieniem danyeh sta
tystyeznyeh dotyczqcyeh skladu osobowego rad na
rodowych nizszego stopnia, ieh komisji i prezydiow 
oraz komitet6w blokowych; 

3) grupa spraw sprawozdawezosci organizacyjnej obej
muje opraeo wywanie dla prezydium wojew6dzkiej 
rady narodow eJ i Urz~d u Rady Ministr6w okreso
wyeh informaeji z dziaialnose i prezydiow rad na
rodowyeh nizszego stopnia - w opareiu 0 analiz~ 
material6w z sesji rad na rodowyeh niiszego stopnia, 
posiedzen, konfereneji i na rad organizowanych przez 
prezydia rad narodowyeh nizszego stopnia, analizE; 
protokol6w, uehw:al, plan6w praey i ieh realizacji 
oraz ~ ; prawozdan prezydi6w rad narodowych niisze
go stoi-'nia, wykorzystywanie materialow z kon
troli i instruktazu, przeprowadzanych przez aparat 
prezydium wOjew6dzkiej rady narodowej . 

§ 5. Oddzial instruktazu organizacyjnego obejmuje 
sprawy instruktaiu organizaeyjnego w terenie, w szeze
g61nosci instruowania prezydi6w powiatowyeh, miej
skich i gminnych rad narodowych i komisji tyeh rad na 
odeinku przygotowania sesji rad, organizowania narad 
terenowych, aktywizacji komisji i komitet6w blokowych, 
wymiany doswiadczen z pracy rad, prezydi6w i komis ji 
oraz komitet6w blokowych w dziedzinie wiqzania si~ 

z ludnosciq pracujqcq. 

§ 6. Samodzielny referat podzialu terytorialnego 
obejmuje sprawy podzialu terytorialnego oraz nazw miej
scowosci, a w szczegolnosci: ewideneji materlal6w do
tyczqcych aktualnego stanu podziatu terytorialnego wo
jewodztwa, sprawy dotyczqce zmiany granic wszelkich 
jednostek podz'ialu terytorialnego w wojew6dztwie, two
rzenia i znoszenia powiatow, miast, gmin i gromad oraz 
powiat6w miejskich, sprawy nazw miejscowosci, opra~ 

cowywania wniosk6w w sprawaeh tworzenia, znoszenia 
i przenoszenia urz~d6w paIistwowych w zwiqzku z po
dzialem terytorialnym. 

§ 7. Samodzielny referat skarg i zazalen obejmuje 
sprawy skarg i zazaIeIi zgtaszanyeh pisemnie bCidi ustnie 

-------------------------------------------
do protokolu, sprawy krytyki prasowej oraz rejestracji 
i kontroh terminowego zaiatwiania tych spraw, a w 
szczegolnosci organizowania i obslugi przyj~C Interesan
tow przez przewodniczqcego oraz czlonkow prezydium, 
przyjmowania wszelkich skarg i zai:alen pisemnych oraz 
ustnych do protokolu, prowadzenia scislej ewidencji 
skarg i zazalen oraz nadzorowania terminowego ich za
latwiania, sprawy zwiqzane z krytykq prasowq, zawia
dami ania skariqcych 0 sposobie zaratwiania skarg i za
zalel'!, dokon ywania anaIizy skarg i zazaleil oraz przygo
towania w tej dziedzinie wniosk6w dla prezydium woje
w6dzk iej rady narodowej, 

B. W prezydiach powiatowych rad narodowych, 

I. Pod z i a lor 9 ani z a c y j n y. 

§ 8. Oddzial organizacyjny dzieli si~ na nast£:pujqce 
re fercty: 
1) refe rat rad narodowych i ich organ6w obejmuj qcy 

nas tGPujqce grupy sp raw : 
a) og6lno-o rganizacy jn ych, 
b) kancelarii tajnej og6lnej , 
c) sprawozdawczosci, 
el) rad narodowych, 
e) prezydi6w rad narodowych, 
f) komisji rad, 
g) podzialu terytorialriego, 
h) komitetow blokowych, sottysow, 
i) komitet6w redakcyjnych dla radiow£:zl6w tere

nowych; 
2) referat instruktaiu organ izaeyjnego; 
3) referat ska rg i zazaIen. 

II . Pod z i a I c z y n nos c i. 

§ 9. Podzial ezynnosci powlllien bye dOlwnany na 
podstawie instrukcji dotyczqcej w ydziatu organizacy j
nego prezydium woj ew6dzk iej rady narodowej. 

C. W prezydlach m:ejskich rad narodowych miast liczq
cych ponad 100.000 mieszkanc6w. 

1. Pod z i a lor 9 ani z a c y j n y, 

§ 10. Wydzial organizacyjny dzieli si~ na oddzialy 
i referaty, obejmujqce grupy spraw: 

1) oddzial organizacyjny: 
a) sekretariat prezydium, 
h) grup~ spraw ogolnych, 
c) kancelilri~ tajnq ogalnq, 
d) grup~ spraw organizacyjnych, 
e) grup~ spraw kornitetow redakcyjnych dla radio

w~zt6w terenowych, 
f) grup~ spraw odznaczen, 
g) grup~ spraw podziaJu terytorialnego; 

2) oddzial rad narodowych i ich organow: 
il) grup~ spraw miejsk i ej rady narodowej i jej ko-

misji, 
b) grup~ spraw prezyd ium ~iejskiej rady narodowej, 
c) grup~ sprawozdawcwsci, 
el) 9ruPf; spraw komitetow blokowych, 

31 samoc1ziel nv referat instruktclZu orqanizaeyjnegol 
4) samodzielny reierat skarg i :;:aialen. 
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II. P o d z i a ł c z y n n o ś c i. 

§ 11. Podział czynności w ramach powyższego po
działu organizacyjnego powinien być odpowiednio doko
nany na podstawie instrukcji dotyczącej wydziału orga
nizacyjnego prezydium wojewódzkiej rady narodowej, 
z tym że: 

1) w oddziale rad narodowych l ich organów grupa 
spraw komitetów blokowych obejmuje sprawy zwią
zane z przeprowadzaniem wyborów i organizacją 

komitetów blokowych, ewidencją składu osobowego 
komitetów blokowych, nadzorem nad realizacją 

wniosków komitetów blokowych, organizowaniem 
stałych narad z komitetami blokowymi, sprawozdaw
czością ż działalności komitetów blokowych; 

~) samodzielny referat instruktażu organizacyjnego 
obejmuje sprawy pomocy w pracy komisjom mie j
skiej rady narodowej i komitetom blokowym we 
wszystkich dziedzinach wiązania się z ludnością pra
cującą, sprawy wymiany doświadczeń pracy komite
tów blokowych, 

3) w miastach, w których istnieją dzielnicowe rady na
rodowe, oddział rad narodowych obejmuje następu

jące grupy spraw: 
a) miejskiej rady narodowej l dzielnicowych rad na

rodowych, 
b) prezydium miejskiej rady narodowej i prezydiów 

dzielnicowych rad narodowych, 
c) komisji miejskiej rady narodowej l komisji dziel

nicowych rad narodowych, 
dl sprawozdawczości, 
e) komitetów blokowych; 

4) w miastach, w których istnieją dzielnicowe rady na
rodowe, referat instruktażu organiza'cyjnego obejmu
je swyi:n zakresem również współdziałanie z prezy
diami i komisjami dzielnicowych rad narodowych. 
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D. W prezydiach miejskich rad narodowych miast liczą
cych poniżej 100.000 mieszkańców (stanowiących po

wiaty). 

1. P o d z i a lor g a n l z a c y j n y. 

§ 12. Oddział organizacyjny dzieli się na referaty: 
l) referat miejskiej rady narodowej i jej organów obej

mujący następujące grupy spraw: 
a) ogólno-organizacyjnych, 
b) kancelarii tajnej, 
c) sprawozdawczości, 

d) miejskiej rad y narodowej, 
e) prezydium miejskiej rady narodowej, 
f) komisji rady, 
g) komitetów blokowych, 
hl komitetów redakcyjnych dla radiowęzłów tere

nowych, 
l) podziału terytorialnego; 

2) referat instrukta'żu organizacyjnego I 
3) referat skarg i zażaleń. 

II. P o d z l a ł c z y n n o ś c I. 

§ 13. Podział czynności w ramach powyższego po
działu powinien być odpowiednio dokonany na podsta-, 
w ie ins trukcji dotyczącej wydziału organizacyj nego pfe- ' 
zydium miejskiej rady narodowej miasta liczącego ponad 
100.000 mieszkańców. 

§ 14. Pr;zyd ia wojewódzkich rad narodowych oraz 
prezydia miejskich rad narodowych w mia'stach liczących 
powyżej 100.000 mieszkańców mogą zamiast grupy spraw 
tworzyć referaty, j eś li uznają to za niezbędne, a liczba 
przyzaanych etatów dla tej komórki wynosi co najmniej 
3 - 4 osób. 

Prezes Rady Ministrów: B. Bierut 
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