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i ZARZADZENIE MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST I OSIEDLI

z dnia 14 maja 1954 r.

zmieniajace zarzadzenie z dnia 22 kwietnia 1953 r. w sprawie ustalenia wykazu biur projeklowych upowa’nio-
nych do zatwierdzania podstawowych projektéw budowlanych w zakresie budownictwa ogélnego.

Na podstawie § 12 ust. 2 uchwaly nr 817 Prezydium
Rzadu z dnia 1 grudnia 1951 r. w sprawie zatwierdzania
projektow urbanistycznych i architeklonicznych (Monitor
Polski Nr A-102, poz. 1481) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W § 1 zarzgdzenia Ministra Budownictwa Miast
i Osiédli z dnia 22 kwietnia 1953 r. w sprawie ustalenia
wykazu biur projektowych upowaznionych do zatwier-
dzania podstawowych projektéw budowlanych w zakre-
sie budownictwa ogolnego (Monitor Polski Nr A-51, poz.
577) wprowadza sig nastepujace zmiany:
1) w pkt 1 lit, a) otrzymuje brzmienie nastepujace:
@) Miasloprojekt Stolica-Poludnie Przedsigbiorstwo
Projeklowania Budownictwa Miejskiego w War-

szawie, Miastoprojekt Stolica-Pélnoc Przedsie-
biorsiwo ‘Projektowania Budowniclwa Miejskie-
go w Warszawie i Miastoprojekt Stolica-Wschod
Przedsiebiorstwo Projektowania Budowaiclwa
Miejskiego w Warszawie.”;

2) po pkt 9 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje
sie pkt 10 o nastepujacym brzmieniu:
»10) Biuro Projeklow Sluzby Zdrowia w Warszawie,
pedlegle Ministrowi Zdrowia."
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w iycie z dniem oglosze-
nia z mocyg od dnia 14 maja 1954 r,

Minister Budownictwa Miast i Osiedli: R. Piotrowski
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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 11 maja 1954 r.

w sprawie podstawowych zasad prowadzenia ksiegowosci przez jednostki gospodarki uspolecznionej.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 kwielnia 1950 r. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finanséw i zmiany zakresu dzialania
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U
z 1950 r. Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25, poz. 185) ustala
sie, co nastepuje:

I. Przepisy ogolne,

§ 1. Przepisy niniejszej instrukcji dolycza panstwo-
wych, spoldzielczych (z wyjatkiem spoldzielni produk-
cyjnych) i spéldzielczo-pafistwowych przedsigbiorstw i
zakladow prowadzonych wedlug zasad rozrachunku go-
spodarczego, jednostek utrzymywanych z narzutow na
koszty wlasne zakladow prowadzonych wedlug zasad
rozrachunku gospodarczego, przedsigbiorstw pod przy-
musowym zarzadem pansiwowym sprawowanym przez
jednostki panstwowe lub spéldzielcze oraz tych jedno-
stek budzetowych, ktére pesiadajaq niektore cechy rozia-
chunku gospodarczego. :

§ 2. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji uzyto okreslenia
ksiggi rachunipwe, naleiy przez to rozumie¢ konta syn-
tetyczne, analityczne, rejesiry ksiegowe, dzienniki ifp.
prowadzone w formie ksiag oprawnych lub na luinych
kartach,

§ 3. 1. Jednostki, o ktérych mowa w § 1, obowia-
zane sg prowadzi¢ ksiegi rachunkowe w oparciu o:

1} zalwierdzony we wiasciwym trybie branzowy plan
) kont;

2) prawidlowag metode (technike) ksiegowosci.

| 2. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane:

1) na podstawie prawidlowych dowodow;

2) biezaco w ksiegach rachunkowych wlasciwych dla

danego okresu sprawozdawczego.

3. Otwierania i zamykania ksiag rachunkowych
(dziennikow, kont syntetyczonych, analitycznych, reje-
strow ilp.) nalezy dokonywaé¢ w terminach ustalonych
niniejszq instrukcja,

II. Prowadzenie ksiegowo$ci w oparciu o zatwierdzony
branzowy plan kont.

§ 4. Prowadzenie ksiegowos$ci w oparciu o zasady
uslalone w obowigzujacym branZowym planie kont po-
legas w szczegolnosci na:

1) ksiegowaniu operacji gospodarczych na wlasciwych
kontach syntetycznych;

2) zachowaniu wlasciwej korespondencji kont synte-
tycznych;

3) rejestrowaniu operacji gOSpodarczych w ksiegowosci
analitycznej z odpowiednig szczegolowoscia.

IIL

§ 5. Prawidlowa jest taka meloda (technika) ksiggo-
wosci, ktora umozliwia co najmniej:

1) peine usystematyzowanie wszystkich operacji gospo-
darczych wedlug kont przewidzianych we wiasci-
wym branzowym planie kont;

2) zarejestrowanie operacji gospodarczych w porzadku
chronologicznym (porzadek chronologiczny uwaza
sie takze za zachowany, jezeli ksiegi rachunkowe
pozwalajg zarejestrowac¢ operacje gospodarcze na
podstawie zestawien dowodow ksiegowych, uwzgled-
niajgcych podzial tych operacji przynajmniej na
poszczegblne miesigce kalendarzowe; nie dotyczy lo
jednakze raporiow kasowych oraz ilosciowej ewi-
dencji materialow, w ktorych operacje gospodarcze
powinny by¢ ewidencjonowane z podzialem na posz-
czegolne dni);

3) sprawdzenie prawidlowosci zapisow kswgowych w
szczegolnosci przez stwierdzenie wrzajemnej zgodno-
$ci obrotow lub sald kent synletycznych i analitycz-
nych na poczatek roku, co najmniej za kazdy niiesigc
kalendarzowy oraz na koniec roku, a takze powig-
zanie poszczegélnych zapisow na kontach syntetycz-
nych i analilycznych z dowodami stanowigcymi pod-
stawe tych zapisow,

i
&

Prawidlowa metoda (technika) ksiegowosci, |
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IV. Prowadzenie ksiggowosci w oparciu o prawidlowe

dowody,

§ 6. 1. Za prawidlowy uwaza sie dowod ksiggowy:

1) stwierdzajgcy fakt dokonania operacji gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem;

2) zawierajacy co najmniej:

"a) nazwe (nazwisko) i adres wystawiajacego dowod
(w odniesieniu do dowoddéw wiasnych, to
znaczy wystawianych przez jednostke dokonujacy
ksizgowania — tylko nazwe komérki wystawia-
jacei dowad),

b) okreslenie rodzaju dowodu (np. ,kasa przyjmie",
.kasa wyptaei”),

c) wskazanie stron uczestniczgcych w operacji go-
spodarczej, ktorej dowod dotyczy,

d) date sporzadzenia dowodu, '

e) przedmiot-i date lub okres dokonania operacji
gospodarczej, ktorej dowod dotyczy,

f) wartosciowe i — w razie potrzeby — ilojciowe
ujgcie operacji gospodarczej,

g) podpisy esob odpowiedzialnych za dokonanie ope-
racji i jej ndokumentowanie;

3) sprawdzony pod wrzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym przez wlasciwe komorki organiza-

i cyjne przedsigbiorstwa;

4) zadekretowany, to znaczy zawierajacy numer nada-
ny przez komorke ksiegowosci oraz okreslenie, na
jakich konlach, w jakich rejestrach itp. i pod jaka
datg ma by¢ zaksiegowany;

5) podpisany przez gidwnego (starszego) ksiegowego

| jednoestki lub- przez upowaznionag przez niego o0sobe.

" 2. Treé¢ dowodu ksiegowego powinna byé peina
i zrozumiala. W lresci dowodéw dopuszczalne jest sto-
sowanie ogdlmie przyjetych skrotéw,

§ 7. 1. Za dowody ksiggowe uwaza sie rowniez
polecenia ksiggowania wystawiane przez komoérke ksie-
gowosci,

2. Polecenia. ksiegowania wyslawia sie w przy-
padkach, gdy zachodzi koniecznosc:

1) zaksiggowania zbiorezym zapisem zestawienia dowo-
dow ksiegowych;

2) przeprowadzenia zapisu ksiggowego nie wyrazajacego
faktu dokonenia operacji gospedarczej (np. wystor-
nowanie blednego zapisu, rozliczenie kosztow, uatwo-
rzenie rezerwyl;

3) zadekretowania jednego lub wiecej dowodow, je-

. zeli stoggwana metoda (technika) ksiggowosci tego
wymaga.

3. -Pulecenie ksiegowania powinnc zawierac¢ co maj-
mniej:

1) nazwe jednostki wyslawiajacej polecenie ksiegowa-
nia;

21 date wystawienia;

3} numer;

4) tres¢ i kwoty, jakie maja byc zaksiegowane (w pole-
cemiach ksiggowania wystawianych celem wystorno-
wania biednege zapisu podaé¢ nmelezy takie uzasad-
nienpie zapisu koTygujgcego eraz okreslenie zapisu
korygowanego);

3). okreslenie dowoddéw, na ktérych podstawie zosta-
fo wystawione;

6) dekretacje, to 7maczy okreslenie. na jakich kontach

| {w jakich rejestrach)i pod jakg daty ma byc n:mq-
gowane;

J) podpls gléwnego (starszego) ksicgowego hub osoby -

) przes miegd upowalmionej.

4. Polecenie ksiegowania, wystawione w celu, o ktd-
rym mowa w uslt. 2 pkt 1, powinno by¢ oparte na prawi-
dfowo sporzgdzonym zestawieniu dowodow ksiegowych,
Za prawidlowe zestawienie dowodow ksiggowych uwaza
sie zestawienie, umozliwiajace powigzanie sum podlega-
jacych na jego podstawie ksiegowaniu z odpowiednimi
dowodami. W zestawieniu zgrupowane mogq by¢ wytacz-
nia dowody odzwierciedlajgce operacje gospodarcze do-
konane w okresie jednego miesigca kalendarzowego,

§ 8. 1. Dowody ksieggowe powinny by¢ wystawia-
ne w sposob czytelny atramentem, otowkiem kopiowym
lub pismem maszynowym. Podpisy na dowodach skfada
sie atramentem [ub olowkiem kopiowym. W tresci do-
wodow niedopuszczalne sg zamazywania, wycierania
i podskrobywania. ’

2. Bltedy w dowodach ksiegowych naleizy poprawiac
przez skreslenie niewlasciwie napisanego teksiu lub su-
my i wpisanie tekstu lub. sumy wiasciwej. Skreslenia do-
konuje sig w taki sposob, aby mozna bylo odczytaé tekst
lub sume pierwotna. Poprawka tekstu lub kwoty dowedu
ksiggowego powinna by¢ zaopatrzona w podpis osoby
upowaznionej, Powyisze zaseuy poprawiania bigdow ma-
ja zasiosowanie wylacznie w odniesieniu do lych dowo-
dow, do ktorych nie zoslal przepisami specjainyini usla-
lony zakaz dokonywania jakichkolwiek poprawek, viaz
nie stosuje sie do dowodow obcych, ktérych sumy
poprawia¢ mozna jedynie przez wyslawianie dowodu ko-
rygujacego. Odpis dowodu korygujgcego nalezy przestaé
kontrahentowi.

3. Bledy w dewodach ksiegowych moega by popra-
wione jedynie przez jednostke, ktora dowod wystawila,

§ 9% 1. Jeseli jedna operacja gospodarcza udoku-
mentowana jest dwoma lub: wiecej dowodami (lub kopia-
mi tych dowodéw), za wlasciwy dowod ksiegowy uwaia
sig tylko ten, ktory:

1) spetnmia warunki wyliczone w §§ 6, 7 i 8;

2) wymieniony jest w instrukcji glownego (starszego)
ksiegowego jednostki,

2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, podpi-
sana przez giownego (starszegoj ksiegowego, powinna
znajdowac sie w komarce ksiegowesci, jej odpisy zas na-
lezy dostarczy¢ wszystkim zainteresowanym komorkem
orgenizacyjnym jednostki. Powinna ona zawiera¢ co naj-
mniej:

1) wyliezenie rodzaju operacji gospodarczych, stwierdza-
nych dwoma lub wiecej dowodami lub ich kopiami;

2) wyliczenie dowodéw lub ich kopii slwierdzajgcych
dokonanie kazdego z rodzaju operacji, o ktérych
mowa w pkt I;

3) okreélenie, klory z wymienionych w pkt 2 dowoddw
lulbs ktora jego kopia pediega ksiggowaniua (ln znaczy
jest dowoedem ksiegowym); %

4) okreslenie sposobu znakowania dowodow Rie podle-
gajacych ksiegowaniu oraz wskazamie komorek avga-
nizacyjnych obowigzanych do umieszczania aa do-
wodach tych znakdw, i

v, Pz:awldhwoﬁ i terminowo$§é zapiséw kslegowych,

§ 10. Zapis ksiegowy p&wnmen zawieral przynaj-
mniej:
1) date zapisu;
2y okreslenie i mumer dowody, na kiorego padstawie do-
konano zapisu;
3) tresé zapisu (o ie lkosswma tethmka ksmgowosu
tege wymaga);
4) sume Zapisw. -
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4 11, Zapis ksiegowy moze byé wyra,:'otl‘y Pprey f.o-
mocy symboli lub skrotow. Wykaz wyjasniejacy znacze-
nie poszczegdlnych symbeol lub skroow powiniea byc
pu.P(.howywany w komoroe ksiggowosci.

§12. 1. Zapisy kstegowe powinny by¢ dokonywane
w sposob Irwaly 1 czytelny (olowkiem kopiowym, pismem
maszynowym, atramentem).

2. W ksiegach, rejestrach i na konlach jest niedo-
puszczalire  pozostawianie nie wypetnionych wierszy,
chyba ze wynika to z zasad przyjetej techniki ksiego-
wosci; niedopuszczalne jest rowniez podskrobywanie,
zamazywanie, wycieranie bgdz usuwanie innymi Srodka-
mi technicznymi lub chemicznymi dokonanych zapisow
ksiegowych,

§ 13. Poprawienie blednego zapisu powinno by¢ do-

konane przez:

1) skreslenie blednej tresci lub kwoly i wpisanie tresci
lub kwoty prawidlowej w ten sposdb, aby tresé
i kwole blednego zapisu mozna byio edczytac; wpro-
wadzanie poprawek przez skreslenie moze byc¢ doko-
nywane wylacznie w lym przypadku, gdy nie zsu-
mowano jeszcze zapisu bledmego z zapisami pozo-

staltymi; osoba wprowadzajgca poprawke przez skre-

§lenie powinna stwierdzi¢ wniesiong poprawke wla-
snym podpisem (skrotem podpisu), umieszczonym
obok zapisu peprawionego; _

2) wniesienie zapisu korygujacego (storno); w tresci
zapisu korygujgcego naleiy wskazaé zapis korygo-
wany; storno nie moze by¢ dokonywane przy po-
zmocy tak zwanego zapisu ,czarno-czerwonego' (za-
pis ksiggowy dokonywany po tej samej stronie ko-
respondujacych ze sobg kont — liczbami dodatnimi
i ujemnymi),

§ 14, 1. Zapisy ksiegowe, ktorych podstawe majq
stanowi¢ dowody wlasne (z wyjatkiem poelecen ksiggo-
wania, o ktérych mowa w § 7 ust. 2), powinny byé do-
konywane pod datg wystawienia dowodu.

2. Zapisy ksiegowe, ktorych podstawe maja stano-
wi¢ pelecenia ksiegowania, powinny by¢ dokonywane
rowniez pod datg wystawienia tych polecen, o ile w po-
leceniach ksiggowania nie uslalono innej daty ich za-
ksiegowania.

3. Zapisy ksiegowe, ktére majg by¢ dokonane na
podstawie dowodow obcych (to znaczy dowodow wysta-
wionych przez inng jednostke niz ta, ktora dokonuje
ksiegowania), ksieguje sie pod datg otrzymania tych
dowodow.

4. W przypadku gdyby dowdd obcy otrzyma-
no w miesiacu pozniejszym niz miesige, w ktérym wy-
stawiono dowod, zapis ksiegowy powinien by¢ dokonany
pod datg ostatniego dnia miesigca, w ktérym wystawiono
dowéd (o ile de dnia otrzymania dowodu nie sporzgdzo-
no zestawienia obrotow i sald za miesigc, w ktorym wy-
stawiono dowad).

5. Za date wystawienia dowodu przyjmuje sie date
umieszczong na dowodzie przez jednostke wystawiajgcq
dowaod. ’

6. Za date otrzymania dowodu uwaza sie date
wplywu dowodu do przedsigbiorstwa, W odniesieniu do
- dowodow wystawianych przez bank lub olrzymywanych
przez jednostke dekonujacg ich zaksiegowania za ‘po-
$rednictwem banku za date wplywu uwaza sie date stem-
‘pla banku (oddzialu banku) doreczajgcego dowod. Wia-
$ciwa komérka przedsigbiorstwa oirzymujgca .dowody
obce obowigzana jest oznaczy¢é na nich w sposob
trwaly datg ich wplywu,
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§ 15. Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny
by¢ kompletne, to znaczy ze wszystkie operacje gospo-
darcze dokonane w danym okresie sprawozdawczym po-
winny by¢ uwidocznione w ksiggach rachunkowych, pro-
wadzonych dla tego okresu sprawezdawczego, chyba #e
operacje gospodarcze odzwierciedlane przez dowoedy
obce, mimo zachowania nalezytej starannoéci pracy
przez giownego (starszego) ksicgowego, nie mogly by¢

- zndane,

§ 16. 1. Przed uptywem terminu ustalonego d'a
sporzadzenia bilansu zapisy wniesione do ksiag rachun-
kowych powinny by¢ podsumowane za kaidy mieziac
kalendarzowy i od poczatku roku (w przedsiebiorsiwach
nowopowstatych od dnia rozpoczecia dzialalnosci), Jezeli
w mysl obowiagzujgcych przepiséw przedsiebiorstwo nie
sporzadza bilansu na koniec danego miesiaca, zapisy
wniesione do ksiag nalezy podsumowaé nie pézniej n'z
w ciagu 20 dni po uptywie denego miesiaca. Laczne sumy
zapisow powinny by¢ wpisane do ksiag rachunkowych
w sposob przewidziany dla zapisow ksiegowych (§§ 12
i 13).

2. Jezeli dana metoda (technika) ksiegowosci nie
przewiduje sumowania zapiséw, vwowczas salda powinny
byé¢ wniesione na wlasciwe konta w terminie ustalonym
w ust. 1.

§ 17. 1. Obroly i sakia zapisow dokonanych w ksig-
gowosci wprowacza si¢ do zestawienia obrotow i sald.
Zestawicnie obroléw i sald powinno zawiera¢ co naj-
mniej:

1) nazwe i adres przedsiebiorstwa;

2) okreslenie roku, dla kiorego sporzadzane jest zesla-
wienie ebrotow i sald; :

3) symbole kont syntetycznych i analitycznych;

4) salda poszczegolnych kont syntetycznych i analitycz-
nych:

a) na dzien | stycznia (bez uwzglednienia kompen-
saly sald dokonywanej w wyniku zalwierdzenia
bilansu)—w przedsiebiorstwach i zakladach kon-
tynuujacych dzialalnos¢; na dzien rozpoczecia dzia-
talnosci — w przedsigbiorstwach i zakladach no-
wopowstalych; na dzien rozpoczecia likwidacji —
w przedsiebiorstwach i zakladach likwidowanych,

b) na dzien 1 stycznia (po uwzglednieniu kompensaty
sald dokonanej w wyniku zatwierdzenia bilansu)
— w przedsiebiorstwach i zakiadach kentynuujg-
cych dzialalnose,

c) na ostatni dzien kazdego okresu sprawozdawcze-
go, a gdyby okres sprawozdawczy byl diuzszy niz
miesiac, na ostatni dzien kazdego'Kwarlalu — we
wszystkich przedsiebiorstwach i zakladach; za
ostalni dzien okresu sprawozdawczego uwaza sig
réwniez dzien zakonczenia likwidacji przedsie-
biorstwa lub zakladu;

5) obroty poszczegblnych kont syntetycznych i anali-
tycznych:

‘a) bedace rezultatem kompensaty sald dokonanej
w wyniku zatwierdzenia bilansu — w przedsie-
biorstwach i zakladach kontynuujgcych dzialal-
nosc,

b) za poszczegélne miesigce roku — we wszystkich
przedsiebiorstwach i zakladach,

2. Zestawienie obrotéw i sald nalezy
odrebnie dla kazdego miesigca kalendarZQW9go
wzglqdu na ustalony okres sprawozdawczy). ~

3. Jezeli dana metoda (technika) ksiegowosci nie
przewiduje ustalania obrotéw kont syntetycznych i' ana-
litycznych przy pomocy zestawienia obrotow | sald,

sporzgdzac
[be‘z.
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dozwolone jest niewykazywanie pozycji, o ktorych mewa
w ust, 1 pkt 5 lit. b). W odniesieniu do niekldrych grup
kont analitycznych (np. do konta $rodkéw trwatych) moi-
na zaniecha¢ sporzgdzania zestawienia obrotow i sald
pod warunkiem, ze slosowana metoda kontroli zapewni
prawidtowosc zapisow.

§ 18. Zestawienie obroléw i sald powinno byé¢ spo-
rzadzone przed uptywem terminu ustalonego dia sporza-
dzenia bilansu, a jezeli na koniec danego miesigca obo-
wiazujgce w tym zakresie przepisy nie przewidujg spo-
rzadzenia bilansu — nie po6Zniej niz w ciggu 20 dai po
uplywie danego miesigca.

V1. Prawidlowe i terminowe otwieranie i zamykanie
ksiag rachunkowych.

§ 19. 1. Otwarcia ksiag rachunkowych dokonnje
sie wedlug stanu aktywow i pasywow na dzien olwar-
cia. Za dzien oltwarcia uwaza sie:

1) dzien 1 stycznia kaidego roku — w Jedncs'kach kon-
tynuujacych dzialalnos¢;

2) dzierr rozpoczecia likwidacji, ustalony w zarzadzeniu
o likwidacji — w jednostkach likwidowanych;

3) dzien rozpoczecia dzialalnosci — w jednostkach no-
wopowstatych.

2. Jezeli na dzien rozpoczecia dzialalnosci, o ktorym
mowa w ust. 1, dana jednostka nie posiada ani skltadnikow
majatkowych, ani zobowiazan, za dzien otwarcia uwaza
si¢ dzien otwarcia rachunku rozliczeniowego.

§ 20. 1. Otwarcie ksiag rachunkowych powinno
by¢ dokonane na podstawie:

1) bilansu wraz z zalacznikami (w razie potrzeby po
dokonaniu przeksztalcen okreslonych przepisami spe-
cjalnymi), sporzedzonego na dzien 31 grudnia roku
poprzedniego i zlozonego do zatwierdzenia — w jed-
nostkach konlynuujgcych dzialalnosc;

2) bilansu wraz z zalgcznikami (w razie potrzeby po do-
konaniu przeksztalcen okreslonych przepisami spe-
cjalnymi), sporzadzonego na dzien rozpoczecia likwi-
dacji i zlozonego do zatwierdzenia — w jednostkach
likwidowanych;

3) wycenionego spisu z natury sk{admkow majgtkowych
i zobowiazan, sporzadzonego na dzien olwarcia —
w jednostkach nowopowstalyci.

2. W przypadku gdyby aktywa lub pasywa zlozo-
nych do zalwierdzenia bilansow, o ktérych mowa w ust, 1
pkt 11 2, roznily si¢ od aktywow i pasywow Llych bilansow
po ich zatwierdzeniu, podstawa otwarcia ksiqg rachunko-
wych sa aktywa i pasywa ujete w zatwierdzonych bilan-
sach i zalgcznikach do zatwierdzonych bilansow,

. § 21. 1. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na
Wpisaniu do zestawienia obrotéw i sald oraz na konta
syntetyczne i analityczne stanu akiywoéw i pasywéw na
dzien otwarcia, ustalonych zgodnie z przepisami § 20.
Zapisy ksiegowe zwigzane z otwarciem ksiag rachunko-
wych wnosi sie na konla syntetyczne zakladane odrebnie
na kazdy rok sprawozdawczy. Mozna nalomiast zanie-
cha¢ zaktadania kont: analilycznych odrebnie na kazdy
rok sprawozdawczy, pod warunkiem jednakie, ze zapisy
ksiegowe dotyczace roznych lat beda od siebie wyraznie
oddzielone przez podkreslenie obrotéw roku ubieglego
i wpisanie sald poczatkowych ponizej podkreslenia.

2, Zapisow ksiegowych, jakie nalezy wprowadzié
w wyniku kompensaty sald po zatwierdzeniu bilansu, do-
konuje sie w trybie ustalonym w ust. 1 dla otwarcia
ksiag rachunkowych.

3. Niewprowadzenie na konta syntetyczne stanu
akltywoOw i pasywOw na dzien otwarcia dopuszczalne jest .

tylko wtedy, gdy slosowana metoda, (technika) ksiggo-
wosci wymagania tego nie przewiduje. '

§ 22. 1. Otwarcie ksiag rachunkowych powinno
by¢ dokonane:

1) w jednostkach konlynuumcych dzialalno$¢ — w Clq-
gu dni 14 od daty zlozenia do zatwierdzenia bilansu,
sporzadzonego na dzien 31 grudnia roku poprzed-
niego;

2) w jednostkach likwidowanych — w ciagu dni 14
od daly sporzadzenia bilansu na dzien rozpoczgcia
likwidacji;

3) w jednostkach nowopowstalych — w ciagu dni 14 od
daty, na ktorg przeprowadzono inwentaryzacje.

2, Uwzglednienie w otwarciu ksiag rachunkowych
zmian wprowadzonych przy zatwierdzeniu bilansu po-
winno by¢ dokonane w ciagu dni 14 od daty zatwierdze-
nia bilansu.

§23. 1
by¢ dokonane:

1) na koniec rocznego okresu sprawozdawczego, lo jest
na dzien 31 grudnia kazdego roku — przez jednostki
kontynuujace swa dzialalnos¢ w przyszlym okresie
sprawozdawczym;

2) na dzien poprzedzajacy dzien otwarcia likwidacji,
uslalony w zarzadzeniu o likwidacji, oraz na dzien
zakonczenia likwidacji — przez jednostki postawione
w stan likwidacji.

2. W przypadku gdy miedzy dniem otwarcia likwi-
dacji a dniem jej zakonczenia przypada koniec roku ka-
lendarzowego, jednostka znajdujgca sie w stanie likwi-
dacji dokonuje zamkniqcia ksiag takze na dzien 31 grud-
nia.

§ 24. Zamkniecie ksiag rachunkowych powinno byé
dokonane zgodnie z przepisami zarzadzenia Ministra Fi-
nansow z dnia 20 lutego 1933 r. w sprawie inwentaryzacji
oraz sporzadzania i zatwierdzania sprawozdan linanso-
wych (Monitor Polski Nr A-29, poz. 359),

§ 25. 1. Zamkniecia kont synietycznych dokonuje
sie przez podkreslenie obrotow, wpisanie pod linig sum
obrotéw i podkreslenie sum,

2. Jesli jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe me-
toda (technikg) nie przewidujaca sumowania obrolow,
zamkniecia ksiag dokonuje sie przez wpisanie sald i ich
podkreslenie.

3. Zamkniecie kont analitycznych wymaga, obok
dopelnienia warunkéw okre$lonych w ust. 1, rowniez
wpisania salda konicowego. )

§ 26. Zamkniecie ksiag rachunkowych powinno by¢
dokonane w ciagu dni 30 od daty zatwierdzenia bilansu.

Zamknigcie ksiag rachunkowych powinno

VII. Przechowywanie dowodéw i ksiag rachunkowych.

§ 27. W zakresie przechowywania dowodow i ksiag
rachunkowych majg zaslosowanie przepisy zarzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 20 stycznia 1951 r. w sprawie
przechowywania dokumentéw oraz ksiag rachunkowych
w przedsiebiorstwach panstwowych, centralach spoldziel-
czo-panstwowych i spoldzielniach (Monitor Polski Nr
A-14, poz. 195).

VIII. Przepis koiicowy,
§ 28. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia.

Minister Finansow: T. Dielrich

*

Ttoczono z polecenia Prezesa Rady Ministrow w Drukarni Akcydensowej w Warszawie, ul, Tamka 3 -

Zam. 1173 59.000 5-B-15092

Cena 96 gr






