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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

g dnia 10 marca 1955 1,

w sprawie zasad przyjmowania } sprawdzania miesigcznych i kwarlalnych sprawozdahi finansowych,

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 1 kwietnia 1950 r, w sprawie zakresu
delelania Ministra Finansdw 1 zmiany zakresu dzialania
Paristwowej Komisji Planowania Cospodarczege (Dz. U.
2 1950 r, Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25, poz. 185) za-
rzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przepisy zarzadzenia okredlajg zasady przyj-
mowania i sprawdzania sporzadzanych zgodnle z instruk-
cjami Gtownego Urzedu Statystycznego i Ministersiwa
Finanséw miesiecznych i kwartalnych sprawozdan finan-
sowych, sktadanych nadrzednym jednostkom organiza-
cyjnym przez samodzielnie bilansujgce przedsiebiorstwa
{ zaklady panstwowe dzialajgce wedlug zasad rozrachun-
ku gospodarczego oraz jednostki budietowe posiadajgce
niektére cechy rozrachunku gospodarczego, jak réwniez
przyjmowania i sprawdzania miesiecznych i kwartalnych
zbiorczych sprawozdan finansowych skladanych wiasci-
wym organom przez nadrzgdne jednostki organizacyjne
zobowigzane do sporzadzania tych sprawozdan.

§ 2. 1.
nansowe:

1) jednostek rozliczajacych sie z budzetem centralnym.
a podlegtych bezposrednio ministrom (kierownikom
urzeddw centralnych) przyjmuje i sprawdza dyrek-
tor {lub upowainiona przez niego osoba) tego depar-
tamenlu wlasciwego ministerstwa (urzedu central-
nego), ktoremu podporzadkowane sg sprawy rachun-
kowosci;

2j innych jednostek rozliczajacych sie z budietem cen-
tralnym przyjmuje i sprawdza kierowhik (lub upo-
wazniona przez niego osoba) nadrzednej jednostki
organizacyjnej (ceniralnego zarzgdu, zarzadu prze-
wyshy, zarzgdu centrali handlowej lub innej réwno-

Miesigczne (kwartalne) sprawozdania fi-

rzednej jednostki organizacyjnej sprawujacej funkcje
operatywnego nadzoru, koordynacji, kontroli i ogdl-
mego kierownictwa); w razie gdy struktura nadrzed-
nej fednostki organizacyjnef jest wieloszczeblowa
(elspozytury, biura terenowe, biura branzowe itp.),
wébwczas sprawozdanie przyjmuje i sprawdza kie-
rownik (lub upowaZniona przez niego osoba) ekspo-
zytury, biura terenowego, biura branzowego itp.;

38) jednostek rozliczajgcych sie z budzetami terenowymi
przyjmuje i sprawdza kierownik (lub upowazniona
przez niego osoba) braniowego wydzialu (oddzialy,
referatu) prezydium wiasciwe] terenowo rady naro-
dowef; w razie gdy struktura organizacyjna prezy-
dium rady narodowej nis przewiduje wydzialu (od-
dzialtu, referatu) branzowego, wdwczas sprawozdania
przyjmuje i sprawdza osoba wupowazniona przez to
prezydium. Jezeli dzialalnos¢ jednostki jest kierowa-
na, kontrolowana i nadzorowana przez powclang
w tym celu jednosike organizacyjng (np. wojewddz-
ki zarzad), wowczas przedstawiciel tej jednostki
uczestniczy w przyjmowaniu i sprawdzaniu sprawo-
zdania.

2. Przyjmowanie i sprawdzanie miesiecznego (kwar.
talnego) sprawozdania finansowego przeprowadza sie w
obecnosci gléwnego (starszego) ksisgowego {lub upowaz-
nionej przez niego osoby) jednosiki obowigzanej do skla-
dania sprawozdania finansowego,

$ 3. W razie gdy nadrzedunej jednostce organizacyj-
nej podlega wicksza ilo§¢ jednoslek zobowigzanych do
skladania miesiecznych (kwartalnych) sprawozdan finan-
sowych, gldwny ksiegowy tej jednostki, w celu odpo~
wledrego rozloZenia w czasie prac zwigzanych z przyj
mowaniem sprawozdad, sporzgdzi terminarz przyjmowas
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nia i sprawdzania sprawozdan { poda go do wiadomodcl

jednosiek podlegiych. Terminarz ten powinien przewidy- -

wac przeprowadzenie prac zwigzanych z przyjmowaniem
i sprawdzaniem sprawozdan najpéiniej do kofica czwar-
tego dnia po upilywie ustalonego obowiazujacymi prze-
pisami terminu zloZenia sprawozdan, Ustalenie jednak
przez jednostke nadrzedng terminu przyjecia 1 gpraw-
dzenia sprawozdania na dzien pdZniejszy niz wyznaczony
dla zlozenia sprawozdania nie zwalnia 04 obowiagzku
przestania sprawozdania w terminie ustalonym dla jego
zlozenia, '

§ 4. W celu poprawienia stanu sprawozdawczo-
éci jednostek podleglych, w szczegblnodci zad wureals
nienia tej sprawozdawczoscl, przyjmujacy miesigczne
sprawozdania finansowe powinien co najmniej spraw-
dzi¢, czy:

1) zlozono wypeinione w naleiyty sposdb wszystkie
obowigzujace dang jednostke wzory sprawozdawcze;

2) sprawozdania ‘hie zawierajg bisdéw arvimetycznych;

3) poszczegblne sprawozdania sg ze scha w naleZyty
sposdh powiazane liczbowo;

4) sprawozdanie opracowane zostalo w oparciu o za-
pisy ksiegowe doprowadzone do ostatniego dania mie-
siaca sprawozdawczego wlacznie;

5) *stan gotowki w kasie, czekéw i weksli obcych, pa-
pieréw wartofciowych, sald rozrachunkéw z tytuhu
podatkow, rozliczen z tytulu dotacii z budietu oraz
wplat do budietu, srodkow pienieinych na rachunku
rozliczeniowym oraz na innych rachunkach banko-
wych, jak réwniez
obrotowych, ustalony. zostal w drodze inwentary-
zacji przeprowadzonej na koniec miesigca sprawo-
zdawczego — stosownie do § 21 wust, 1 zarzadrzenia
Ministra Finansow z dnia 20 lutego 1953 r. w spra-
wie irnwentaryzacji craz sporzgdzania i zatwierdzania
sprawozdan finansowych (Monitor Polski: Nr A-29,
poz. 359).

§ 5. 1. Przy przyjmowaniu kwartalnego awo-
zdania finansowego nalezy oprécz sprawdzenia ‘tege
sprawozdania co najmniej w zakresie ustalonym w § 4
-— zbadaé wyrywkowo, czy:

1) dane sprawozdawcze zgodne s z danymi zawartymi
w zestawieniu obrotdw i sald kont syntetycznych |
analitycznych;

2) dane zawarte w zestawieniu obrotéw i sald zgodne
sg z danymi poszczegdlnych kont syntetycznychy

3) kwartalne sprawozdanie finansowe opracowane zo-
stalo w oparciu o zapisy ksiegowe doprowadzone do
ostataiego dnia kwariatu sprawozdawczego wizczniey

4) zgodne sa obroty na kontach syntetyczaych z obro-
tami odpowiadajgcych im kent analityczaych;

§) stan nale?nogci i zobowigzan regulowanych w trybie
inkasa bankowego (faktury w inkasie), sald rozra-
chunkéw wewnetrzno-branzowych oraz sald wszel-
kich innych rozrachunkéw i rozliczen miedzyokre-
sowych wustalony zostal w drodze inwentaryzacjl
przeprowadzonej na koniec kwartatu sprawozdaw-
czego; powyisze dotyczy takZe innych pozycji spra-
wozdawczych, ktérych stan ustalony zostal w kwar-
tale sprawozdawczym w drodze inwentaryzacji —
stosownie do § 21 ust. 1 zarzadzenia Ministra Finan-
6w z dnia 20 lutego 1853 r. w sprawie inwentary-
zacji oraz sporzadzania i zatwierdzania sprawozdaf
finansowych (Momnitor Polski Nr A-29, poz. 359);

6) dokonano rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, jak
réwniez odzwierciedlono to rozliczenie w przyjmo-
wanym sprawozdaniuy

zobowigzan z tytulu kredytow:

7) prowadzona jest prawidiowo ksiega remaneniéw (w
razie jedli jednostka sprawozdawcza prowadzi upro-
szczong ewlidencjg zapasdw materialdw, towarow |
wyrobow).

2. Przyjmujgcy kwartalne sprawozdanie finansows
powinien przed okre$lonym terminem jego zloienia kaz-
dorazowo wskaza¢, jakie konta syntetyczne i analityczna
oraz jakie dokumenty nalezy zlozy¢ do wgladu wraz ze
sprawozdaniem finansowym za dany kwartal,

3. Badanie zgodnosci obrotéw na poszczegélnych
kontach syntetycznych i analitycznych (ust. 1 pkt 4) na-
lezy rozlozyé w czasie w ten sposéb, aby obroty wszyst-
kich kont syntetycznych byly sprawdzone z obrotami
kont analitycznych przynajmniej raz na rok.

§ 6. W przypadku gdy przyjmujgcy sprawozdanis
finansowe {miesieczne, kwartalne) stwierdzi, iz zawiera
ono biedy, uchybienia lub nieprawidtowosci — jest on
obowigzany odmoéwié przyjecia tego sprawozdania i za-
igdaé dokonania w wyznaczonym terminie niezbednych
poprawek i uzupelnien. Nalezy wowczas sporzadzié pro-
tokdSt uchybien, zawierajacy’ nastepujgce dane:

1) nazwe nadrzgdnej jednostki organizacyjnej oraz imis,
nazwisko i stanowisko sluzbowe oscby, ktdra pole-
cita dokonanie poprawek;

2) nazwe jednostki sprawozdawczej zobowigzanej do
dokonania poprawek oraz imig, nazwisko i stano-
wisko stuzbowe coscby, ktéra przyjeta polecenie do-
konania poprawek;

3) wyszczegdinienie stwierdzonych uchybien;

4) termin wyznaczony do dokonania poprawek i uzu-
pelnien;

5) date sporzadzenia protokoty,

6) podpisy os6b wymienionych w pkt 11 2.

§ 7. Przyjecle miesigcznego (kwartalnego) eprawo-
zdania finansowego powinno byé dokonywane protoko-
larnie. Protokd! powinien zawierad co najmnie] nastes
pujace dane:

1) nazwe nadrzednej jednostki organizacyjnej oraz imie,
nazwisko i stanowisko stuZbowe osoby dokonujace]
przyjecia sprawozdania; ‘

2) nazwe jednostki sprawozdawczej oraz imie, nazwisko

i stanowisko shizbowe osoby dokonujgcej zloZenia
sprawozdania;

3) jakiego okresu dotyczy przyjmowane (skladane)
sprawozdanie;

4) wykaz zlozonych wzordw sprawozdawczych, jak row.
niez innych materialdéw do nich dolgczonych;
5) date sporzadzenia protokohy
6) podpisy os6b wymienicnych w pkt 11 2.
§ 8. Protokely, o ktérych mowa w §§ 6 1 7, naledy
sporzadzaé w dwu egzemplarzach, z ktérych jeden pozoe

staje w nadrzednej jednostce crganizacyjnej, drugi zaé —

doreczony byé powinien jednostce skladajgcej sprawoe

zdanie. . .

§ 9. Miesieczne (kwartalne) zbiorcze sprawozdanly

finansowe: .

1) nadrzednych jednostek organizacyjnych dokonujg-
cych rozliczen z budzelem centralnym (centralnych
zarzgdéw, zarzgddw przemystu, zjednoczen, zarzg-
déw central handlowych) przyjmuje dyrektor (lub

" upowazniona przez niego osoba) tego departamentu
wlaiclwego rzeczowo ministerstwa (urzedu central-
nego), ktéremu podporzadkowane s sprawy rachun-
kowojci;

2) nadrzednych jednostek organizacyinych dokonujge
cych rozliczed z budzetami terenowymi (wojewddze
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kich zarzadéw przemystu terenowego i innych za- a) jednostek samodzielnie bilansujacych,

rzaddéw terenowych) przyjmuje prezydium wiasci- b) jednostek utrzymywanych z narzutow,

wej terenowo wojewddzkiej rady narodowej przy ¢) zarzadu centralnego,

wspotudziale przedstawiciela wlasciwego rzeczowo d) wyodrebnionej ksiegowosci w zakresie scentrali-

centralnego zarzgdu; zowanej amortyzacji na inwestycje i scentralizo-
3) ekspozytur, biur terenowych, biur branzowych itp. wanej rezerwy awaryjnej;

przyjmuje kierownik (lub upowazniona przez niego 2} rozliczenia z budZetem uwidocznione w zbiorczym

osoba) jednostki organizacyjnej, ktorej bezposrednio sprawozdaniu odpowiadajg stanowi fakiycznemu.

podlegaja. . § 11. Do trybu przyjmowania miesiecznych (kwar-

talnych) zbiorczych sprawozdan finansowych majgq od-
powiednie zastosowanie przepisy § 2 ust. 2 oraz §§ 3 — 4
i 6 — 8 niniejszego zarzadzenia,

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z daniem oglo-
szenia.

§ 10, Przyjmujacy miesieczne (kwartalne) zbiorcze
sprawozdanie finansowe powinien zbadaéd, czy:

1) miesigczne (kwartalne) zbiorcze sprawozdanie finan-
sowe sporzadzone zostalo zgodnie z obowiagzujacymi
przepisami na podstawie sprawdzonych sprawozdan:

Minister Finanséw: T. Dietrich



