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ZARZADZENIE Nr 205 PREZESA RADY MiINISTROW

z dnia 9 peidziernika 1961 1,

w sprawie gospodarki formularzami.

‘W celu zapewnienia oszczednej gospodarki formularzami
oraz usprewnienia techniki pracy zaizgdza sie, co nastgpuje:

b 1. 1. Wszystkie organy administracji panstwowei, jed-
mostkl gospodarki uspolecznionej, instytucje i organizacije
spo{eczne otrzymujgce detacje z budzetu Patistwa maja cho-
wigzek prowadzenia eszezgdnej gospodarki formularzami dru-
kowanymi i powielanymi c¢raz zobowigzane s do organizo-
wania i stalego p'roxiadze"x'a systematycznych prac nad ujed-
noliceniem i racjonalizacig formularzy, uzywanych w zakre-
sie ich wlaéciwosci.

2. Prace, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ wyko-
nywane zgodnie z wytycznymi Polskiego Komitetu Norma-
lizacyjnego {Komisji Racjonalizacji Drukow} oraz instrukcja-
mi jednostek nadrzednych,

§ 2. Wszelkie formularze powinny by¢ wykonywane
z zachowaniem racjonalnego wykorzystania papieru przez:
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1) oszczedny i wladciwy do. potrzeb dobor odpowiednich ro-
ézajow, klas, gatunkéw, gramatur i formatiw paplerd;

2 oszczedne i racjonalne zadrukcwanie pawierichni;

3) organizacyjnie i ekonomicznie uzasadniong wysokosé na-
kladu.

§ 3. 1. Wsrystkie jednostki, ¢ ktérych mowa w § 1,
skoncentrujg ‘sprawe mnadzoru nad gospodarkg formularzami
we wlasciwe} do tego rodzaju spraw isfniejqcej komdrce or-
ganizacyjnej.

2. Do zakresu drialania tej komérki w.przedmiocie go=
spodarki formularzami naleze¢ powinno w szczegolnoicis

1} organizowanie i koordynowanie prac w zakresie oprace-
wywania, uiednolicenia i racjonali,acji formularzy w sci-
slej wspolpracy z. zainteresowanymi komoérkami;

2) prreprowadzanie konircli w zakresie racjonalnej gospo-
darki formulargami;
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3} prowadzenie ewidencji i Wzormka wszystkich stosowa-
nych formularzy.

§ 4. 1. Wprowadzanie formularzy oraz ustalanie wyso-
kosci ich nakladéw, bez wzgledu na technike wykonania, mo-
ze nastgpowac po uprzednim uzgodnieniu z komérkg organi-
zacyjna, o ktérej mowa w § 3, i uzyskaniu akceptacp kie«
rowniciwa jednostki organizacvijnej.

2. Ustanawianie formularzy o nakladach w skali roczne]
powyzej 500 kg wymaga uzgodnienia z jednostka nadrzedna,
a formularzy o nakladach powyzej 2000 kg w skali rocznej —
z Polskim Komitetem Normatizacyjnym (Komisjg Racjonaliza-
cji Drukéw). ' ‘

3. Wrzory formularzy stanowiace zalaczniki do projek-
tow aktéw prawnych, ktére. majg by¢ oglaszane w Dzienniku
Ustaw, Mornitorze Polskim, dziennikach urzedowych i biulety-
nach ministerstw (urzedéw centralnyech), powinny byé uzgad-
niane z Polskim Komitetem Normalizacyjnym (Komisjg Ra-
cjonalizacji Drukéw).

§ 5. Ministrowie (kierownicy urzedow centralnych) pole-
cg inspektorom resortowym prowadzenie kontroli prawidio-
wosci gospodarki formularzami.

§ 6. 1. Nadzér fachowy nad przestrzeganiem przepisow
niniejszego zarzgdzenia porucza sig Prezesowi Polskiego Ko-
mitetu Normalizacyjnego,

2. Prezes: Polskiego Komitetu Normalizacyjnego zleci
Komisji Racjonalizacji Drukow zorganizowanie akecji instruk-
tazowej w celu przeszkolenia pracownikow odpowiedzialnych
za gospodarke formularzamt. ‘

§ 7. 1. Zobowiazuje sie wszystkie organy administraciji
panstwowej, jednostki gospedarki uspolecznionej oraz insty-
‘tucje | organizacje spoleczne, otrzymujace dotacje z budzetu
Panstwa:

1) do przeprowadzenia

w celu:

a) wyeliminowania formularzy nieaktualnych,

rewizji stosowanych formularzy

b) zmniejszenia formatéw formularzy przez racjonalne.
wykorzystanie powierzchni. papierq,
¢) ograniczenia nakladdw,
d) zastosowania jak najbardziej oszczednych rodzajows
klas i gramatur papieru,
2) do zalozenia lub uaktualnienia. ewidencii stosowanych
formularzy niezaleznie od techniki ich wykonywania,
3) do dostarczenia Polskiemu Komitetowi Normalizacyjnes
mu (Komisji Racjonalizacji Drukoéw) wzordw formularzy;
ktorych nakiad w skali rocznej wynosi powyzej 2000 kg

2. Zadania wymienione w ust. 1 powinny by¢ wykonane
w ciggu 4 miesiecy od dnia wejscia w Zycie zarzgdzenia.

3. Zobowiazuje sie Polski Komitet Normalizacyjny (Kos
misje Racjonalizacji Drukéw) do przeanalizowania stosowa~
nych obecnie w poszczegélnvch resortach formularzy o na*
kiadach powyzej 2000 kg w skali rocznej z punktu widzenia
wytycznych zawartych w ninfejszym zarzadzeniu i do przeds
stawienia w wyniku przeprowadzonej analizyt odpowiednich
wnioskow kierownikom wlasciwych resortéow — w terminig
8 miesiecy od dnia wejscia w zycie zarzgdzenia.

§ 8. Przepisy zarzadzenia nie dotyczg:-

1) resortu obrony narodowej,

2) resortu spraw wewngtrznych z. wyjgtkiem Glownege
Urzedu Geodezji i Kartografii: oraz Komendy Giowne}
Strazy Pozarnych,

3) formularzy sprawozdawczo-statystycznych Wdﬁwanyéﬁ
lub zatwierdzanych przez Giowny Urzgd Statystycznys

§ 9 Zaleca sie centralnym organizacjom' spotdzielczyms
wprowadzenie przepiséw niniejszego zarzadzenia w Zrzeszs-
nych spoldzielniach i jednostkach pedleglych,

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w iycie z dniem egloszenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Cyrankiewicz



