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lA R lĄD,ZE N(A: 

• - Ministra Finansów z dnia 19 grudni/!. 1961 r. w sprawie zasad inwentaryzacji produkcji budowląno-mon-
tażowej w ' toku • 1>3 ' 

10 - Min"istra Finansów z dnia 28 grudnia 1961 r , zmieniajilce zarządzenie z dnia 23 grudnia 1960 r. w spra-
wie planowania i uruchamiania środków na fin ansowanie inwestycji i kapitalnych remontów w roku 
1961 dla jednostek objętych lub rozliczajilcych się z bud żetami terenowymi. • •• 17 
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ZARZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW 

z dnia 19 grudnia 1961 r. 

w sprawie. zasad inwentaryzacji produkcji budowlano-montażowej w toku. 

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 i 9 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu dzia
łania Ministra Finansów i zmiany z!lkresu działania Państwo
wej Komisji Planowilllia Gospodarczego (Dz. U. z 1950 r. 
Nr 22, poz. 188 i z ,1951 r. Nr 25, poz. 185) zarządza się. co 
następuje: 

§ l. Przepisy niniejszego zarządzenia dotyczą: 

l) . państwowych i spółdzielczych przedsiębiorstw budowla- . 
no-montażowych oraz samodzielnych oddziałów wyko
nawstwa inwestycyjnego; 

2) przedsiębiorstw budowlano-montażowych mających formę 

spółek prawa handlowego, w których Państwo, przed
siębiorstwa państwowe lub spółdzielnie posiada ją udzia
ły wynoszące ponad 50°/, kapitału zakładowego. oraz 
wykonujących roboty budowlano-mont'ażowe przedsię

-biorstw i zakładów prowadzonych przez organizacje spo-
łeczne; 

3) innych niż budowlano-montażowe przedsiębiorstw pań

'stwowych, spółd z ielczych lub mających formę spółek 

prawa handlowego, w których Państwo, przedsiębiorstwa 
państwowe lub spółdztelcze posiadają udziały wynoszące 
ponad 50% kapitału zakładowego, które wykonują ro
boty budowlano-montażowe na potrzeby własne lub na 
rzecz obcych jednostek. 

§ 2. Il ekroć w ninie jszym zarządzeniu użyto określenia: 

4 grudnia 1959 r. w sprawie podstawowych zasad prowa
dzenia księgowości, inwentaryzacji, sporządzani a spra
wozdań finansowych oraz przechowywania dowodów 
księgowych przez jednostki gospodarki uspołec znionej 

(Monitor Polski z 1959 r. Nr 102, poz, 546 oraz z 1961 r. 
Nr 26, poz, 128 I Nr 72, poz. 304) . 

§ 3. Przedsiębiorstwa obowiązane są us talać w drodze 
inwentaryzacji stan robót w toku co najmniej cztery razy 
do roku według stanu na 'ostatni dzień każdego kw,ntału. 

§ 4. 1. Do robót w toku, o których mowa w § 3, zalicza 
się zlecone przez zamawiającego w obowiązującym trybie: 

l) rozpoczęte elementy robót; 

2) zakończone, lecz nie odebrane elementy robót; 

3) odebrane przez zamawiająceg o, lecz przekraczające 900
/ B 

wartości kosztorysowej obiektu elementy robót lub ro
boty, o ile nie nastąpił jeszcze odbiór końcowy całości 

robót w obiekcie. 

2. Do robót w toku nie zalicza się 10% wartośc i wyko
nanych robót, potrącanej od faktur czę śc iowych, wystawia
nych sy stemem narastającym na koniec każdego· mi2siąca . 
Równowartość tych robót traktuje się jako dochód ze sprze
daży robót, a jednocześnie jako należność od zamawiającego. 

:- 1) "przedsiębiorstwo" - należy przez to rozumieć jed nost-

3. W przypadku ' elementu zakończonego, którego war
tość po doliczeniu d.o nie j wartości wszystkich u przedriio zaC 
kończonych i odebranych eJementgw ob iektu przekracza 90°(0 
wartości kosztorysowej obiektu, za robotę w loku uważa się 
część elementu przekraczającą 90% wartości kosztorysowe i 
obiektu. 

ki wy mienione w § 1; 

2) "dyrektor pr z.edsiębiorstwa" - oznacza ono w odnie
sreniu do jednostek organizacyjnych s półdzielczo śc i za
rządy organizacji spółdzi e lczych. a w odniesieniu do or
ganizac ji społecznych, które prowadzą dzia łalność gospo-

\. darczą - zarząd główny organizacji społecznej; 

\ . 

3) "minister" - oznacza ono także kierownika urzędu cen
tralnego oraz zarząd główny centralne] organizacji spół-
dzielczej; . , 

4) "robuŁy w toku" - należy przez to rozumieć rob oty bu
dowlano-montażowe w toku; 

;'\ 5) "zarząct7enie Ministra Finansów z dnia 4 grudnia 1959 r." 
-owacza ono zarządzen ie tvli tlistra Finansów z dn-ia 

§ 5. Inwentaryzację robó t w toku przeprowad za komisja 
Inwentaryzacy jna. której zakres d z iałania regulują §§ 30-32 
zarządzenia Ministra Finansów z dnia 4 grudnia 1959 r. 

§ 6. 1. Stan ilościowy r obót w loku ustala się w dro
dze spisu z natury, tj . spisu zawie r ającego ilośc i w ykonanych 
robót w technicznych jednostk ach obmiaru. 

2. Spis z natury robót w tuku nal rż y p rieprowad7 ić w 
obecności kierownika budowy (robót) lub osuby przez nieg o 

\ . 
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upcważn io ne j oraz prl:eds tawici ela zamawiająceg o (np . in~ CJe k 
tor a nadzoru). 

3. W razi e gd y ro boty w toku do tyczą robót wyk ony
wa nyc h w charakterze podwy kon awcy, przy spi s ie z na tury 
ro bót w toku pow inie n także uczest n iczyć - obok przed sta
wi cie li podwyko nawcy i zamawiają c ego - przedstawic ie l 
ge ne ra lneg o wyk onawcy. 

4. O terminie do konania spisu z natu ry robót w to ku 
p'rzedstawicie l za m awiającego (oraz ewentualnie generalne
qo wykonawcy) powinien być powiadomiony pisemnie lub te 
lefonicznie nie póżn ie j n iż na 5 dni przed tym termine m. Na 
dowód zawiadomienia zamawiająceqo (ora z ewentualn ie ge
n eralnego wykonawcy) należy dokonać stosownego wpisu 
do dzie nnika budowy o terminie inwe ntary zaeji rob ót w to
ku co najmniej na pięć dni przed tym terminem. 

5 .. Jeże li przedstawiciel zamawiającego (oraz ewei1tual
nie generalnego wykonawcy) nie zgłosi się w wyznaczonym 
dniu w celu uc zes tniczenia w spisie robót w toku, spis prze
prowadza się bez jego ud ziału, dokonując odpowiedniej 
wzmianki w arkuszu spisowym, o czym przedsiębiorstwo po
winno powiadomić .pisemnie zamawiającego (gene ralnego wy
k.onawcę)· 

. 6. Przepisy ust. 1-5 dotyczą takż-e robót w toku wyko
nywanych na potrz.eby własne, z tym że zamiast przedsta
wiciela zamawiającego przy ustalaniu robót w toku uczestni
czy przedstawiciel wlaściwej komórki przedsiębiorstwa, któ
Hl z l ec iła wykonanie tych robót i zostal.a upoważniona pfLez 
dyrektora przedsiębiorstwa do ich odbioru. 

§ 7. I. Po stwierdzeniu stanu ilo ściowego robót w toku 
łomisja inwentaryzacyjna ustald ich wartość wedlug cen · 
kos ztorysowych : 

\) brutto, tj. przed potrąceniem dod atkowyc h opustów, 

2) netto, tj . po potrąceniu dodatkowych opustów. 

2. Odrębnie uslala się także kwotę dodatków (np. z ty
tulu robót wykonywanych w okresie zimowym, zatrudnienia 
ponadnormatywnej liczby pracowników zamiejscowych) przy 

-sługujących wykonawcy, o ile dodatki te nie są objęte war
tośc ią kosztorysową robót, Il dotyczą robót w toku. 

3. Przy wyceni-e rob ót w toku według cen kosztoryso
wych uwzględnia się także ewentualne zmiany cen materia
łów, usług i innych składników kosztów, nie uwzględnione 
w wartości kos 7. torysowej robót. 

§ 8. Wyniki ustalenia stanu ilościoweg-o robót w toku, 
o który m mowa w § 6, oraz ich wyceny, o której mowa 
w § 7, komisja inwen,taryzacyjna powinna ująć w protokole 
inwentaryzacji robót w toku według wZOql stanowiącego za
łącznik nr l do niniejszego zarządzenia. Jeuen egzemplarz 
protokołu powinien być dostarczony przedsta.wicielowi zama
wiającego nie póżniej ni ż w c iągu 8 dni od ostatniego dnia 
każd~go kwarta łu. 

§ 9. \. Główny księgowy zar ząd za sporządzeNie zesta
wienia robót w ·toku i ustalenie kosztu ich wykonania we
dlug wzoru stanówiącego załącznik nr 2 do niniejszego za
rządzenia. 

2 .. Zesta wie nie, o którym mowa w ust. 1, podpisują: dy
.. rektor, główny księgowy, kierownikdzialu planowania ora:?; 
przewodnic z'ący kom is ji in\ventary'zacyjn~j przedsiębiorstwa. 

14 Poz. 9 
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k u o obowiązuj ąc e O)~u sty , wyra grodze nie generaln eq o wy 
ko nawcy (w przypadku robót wyko nywanych w charakte rze 
podwykon awców) oraz' ma rżę rentowno ści wynikającą z us ta
lonego w planie rocznym średniego wsk a ż nik a rento wności 

produkcji bu dowlańo - monlażowe j wykon ywane j silami w ł a
sn ymi. 

4. Zamiast planowanego śr e dniego wskażnika rentowno
ści, o którym mowa w ust. 3, można prą.iąć dla ustalenia 
k osztu robót w tok u - za zezwole niem właściwego mini
stra - rzeczywisty wskaż nik rentowno ści .sprzedaży ro bót 
bud o wlano-m ontażowych, pod warunkiem że nie jest on ni ż

szy od ś redni ego wska ·ż. nika r entowności robó t, wynikająceg.o 

z planu ro czneg o. Kosz t własny robót w t .::>k u (Rk) wylicza 
się wówczas wedługna.stępujących wzorów: 

(Rp + K) X 100 
Kj = -----

s + Rks 

Rks X Kj 
Rk = ------

100 

gdzie: 
Kj = suma kosztów produkcji przypaclająca na zlotówkę 

wartości robót wykonanych silami własnymi; 

Rp = koszty własne robót w toku na początek roku; 

K = r7eczywiste · koszty produkcji wykonanej siłami wła
snymi za okres od początku roku do ostatniego dn~a 
kwartału, na którego koniec dokonano inwentaryzacji; 

~ = wartość sprzedaży robót wykonanych silami własnymi 
za okre" od początku ro ku do ostatniego dnia kwarta
łu, na którego koniec dokonano inwentaryzacji, we
dług cen kosztorysowych netto, tj. po potrąceniu opu
stów, a w przypadku robót wykonywanych w charak
terze podwykonawców - także po potrąceniu wy.na
grodzeni!! generalnego wykonawcy; 

Rks '>" wartość robót w toku na koniec kwartalu według cen 
kosztorysowych net to, tj . po potrąceniu opustów, a w 
przypadku robót wykony wahych w charakterze pod
wykonawców - także po potrąceniu wynagrodzenia 
generalnego wykonawcy. 

§ 10. W sprawach nie unormowanych niniejszym zarzą
dzeniem stosuje si~ przepisy zarządzenia Ministra Finansów 
z dnia 4 grudnia 1959 r. 

§ 1 t. Traci moc przepis § ~5 ust. 5 zarządzenia Ministra 
Fina nsów z dnia 4 gwdnia 1959 r. 

§ 12. Właściwi ministrowie mogą w przypadkach uza
sadnionych strukturą organizacyjną podległych .Iub nadżoro
wanych przedsiębiorsl \'l, obowicvującymi dla nich zasadami 
planowania i sprawozdawczości lub innymi potrzebami bran
żowymi ustalić w drodze zars.ądzeń odmienne zasady w prze d
miocie uregulowanym niniejszYll1 zarządzeniem, 'po uzgod
nieniu ich z Ministrem Finansów. 

§ 13. Zarządzenie wchodzi w · życie z dniem ogłoszenia. 

3. Roboty w toku wycenia się według kosztu planowa- Minister Finansów: J. Albrecht 
fłeg'Q j>rzez skorygowanie. wdfl-ości kosztorysowej robót w to-
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P R OTOK ÓŁ N r t . 

Poz. 9 

Za ł ącznik nr. 1 do zil rzadzf: ll ia l'vlin i
s tra FiJl c\ nsow z d nJd ' 19 grudn ia 
1961 r. (poz. 9) . 

Inwentaryzacji robót budowlano-montażowych ' w toku '(nie sprzedanych) na dziell 196 .. r. 

spor4ądzonej przez komisję w skład zie: 

w obecnośc i : 

ob. 

ob. t 

ob. t 

kierownika robót (budowy), Ob. 
przedstawicie la zama wiającego, Ob. 
przedstawiciela generalnego wykonawcy, Ob. '. 
Komisja stwierdza, że zakres wykonanych robót objętych niniejszym protokołem jes t zgodny ze stanem fa k tyc znym oraz 
z zapisami w księdze (kartotece) obmiaru, a wartość kosztory sowa tych robót wy nosi: 

K I e In e 11 t Y r o z p o c z ę t 8 

Wartość wed ług 

- r yczaltu lub 
Wartość 

kosztorysu wyko- Mnożnik 

Lp. Nazwa eJemen· 
jedno"tka 

ilość nnwczego .eJe- przel iczenio.wy 
wedlug cen 

lub ro\,Jó t - jednostek cena 
wartość koszto,.y~owych tu 

melitów zakoń- opustu obmiaru za jednostkę obmiaru C>lonych, lecz 
nctlO 

nie sprzedanych 

I 2 :\ ,1 t 5 i 6 7 l\ f.J 

I I 

I . I 
KierclWnik robót (bll<.low y ) 

(podp is) Członkowie komisji 

Przedsta wiciel zama wiającego 

(podpis) 

Przedstawicie! ge neralnego wy!(()nawcy (podpisy) 

IPodpis ) 

Objaśn ien i •• 

1. W kolumnach l i 2 wpisuje się numery i nazwy elementów l ub robót zaliczonych do robot w loku zgodnie z tabelą e lementów. 
\V odrębnych wierszach ko lumny 2 wyszczeg olni a s ię ewentualne dodatki należne od zamdwiającego, a dot yczące robot w loku . . 

2.· Ko lumny 5 'i 6 wypełnia się w odniesieniu do elementów robót rozpoczętych lub - przy rozliczaniu robót wedłuq obmiaru bądź 
procentowego zaawansowania - do robót przekraczający ch 90% wart ośc i kosztorysowe j obiektu. VV kolumnie 5 Jlilleży podawać 
ceny jednos tkowe kosztorysu umownego, z wyj <l tkiem element0w lub robot, w klorych nie zakończono 'robot objętych opis e'm 

. kosztorysowym dla danej jednostki technicznej obmiaru (np. w ni ektoryc.h porni e'szczeniach obiektu ułożo.no posad zk i z klepki bez 
ich ocyklinowania). W takich przypadkach ceny jednostkowI! koszto r ysu umownego powinny być pomniejszone proporcjona lnie 
d o wartości n ie wykonanych robót. 

3. W kolumnie 7 wykazuje się wartość eleme ntów z3kończonych, a le nie odebranych lub odebranych przez zamawia ,iąceqo, lecz n ie 
sprzedanych (w razie przekroczenia 900:'. wartości kosz torysowe j obi.ektu). 

4. Do kolumny 9 w pisuje się dane zawa rt e w ko l umnach . 6 i 7 po skorygowaniu ' zgodni e z mnożnikiem op ustów zawarl~'m w · kMum
n ie 8. 
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(nazwa jednostki) 

Poz. -9 

Zalącmik nr 2 do zarządzenia Mini
stra Finansów :i dnia 19 grudnia 
1961 - r. (poz. 9). 

Załącznik nr 2. 

ZESTAWIENIE ROBOT BUDOWLANO-"MONTALOWYCPI W TOKU 
'-y'O<"" 

na dzień 196 .. r. 

Protokół 
Wartoś,j 

Obpwiązu- )(osztory-
Wynagro- Koszt 

dzenie ' Różnica 
Mada wykonania 

, Lp. Nr obiektu warto U jące lowa generalnego (7-11) rentownośei robót nr z dnia kOBztorysow,: ' OpU8ty , nettO wykonawcy ............. /. (9-10) 
(5-6) 

--- -
I 2 3 i ,t I S 6 7 II 9 10 11 

. 

-, 

" 

:- , , 

Ogółem , I I . 

Główny hięgowy Przewodniczący komisji Kierownik , dzjalu Dyrektor 
inwentaryzacyjnej planowania 

,. 
(podpis) (podpis) (podpis) (yodpis) 

Objaśnienia. 

1. Kolumny 1. 2; '9 i 11 n.ie wymaga j ą wy jaśnień. 
2. Do kol.umn 3 , do 5 i 7 wpisu je sit: da ne wynikające z protokołów Inwentaryzacji robót w toku, któ,rych wzór slanow'-i załącznik 

nr l do zarządzenia. 
3. W kolumn ie 6 pod oje sil; kwoty obowiązujących opustów, dotyczą cych r obó t w tOKU . 

... KolumJ1~ -8wypelnia się tylkQ ,w przypaa ku, .gdy HJbotyw toku dotyczą r-obót wykonanych , w charakterze ,podwykonawców. 
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