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330 ‘
ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 23 lipca 1963 r.

w sprawle ubezpieczenia inwentarza zywego w panstwowych gospodarstwach rolnych.

Na podstawie art.
o ubezpieczeniach majatkowych i osobowych (Dz, U,
poz. 357) zarzgdza sig, co nastepuje:

10 ustawy z dnia 2 grudnia 1958 r.
Nr 72,

§ 1. Zwalnia sie z dniem 1 stycznia 1964 r. panstwowe
gospodarstwa rolne od obowigzkow ubezpieczenia inwenta-
rza zywedo od ognia i innych zdarzen losowych oraz od
padniecia, okreSlonych w § 2 ust. 1 pkt 5, § 3 i § 5 ust. 1
rarzadzenia Przewodniczaceqgo Panstwowej Komisji Plano-
wania Gospodarczego i Minisira Finansow z dnia 7 czerwca

§ 2. Poszczegolne panstwowe gospodarstwa rolne mogg
zawiera¢ z Panstwowym Zakladem Ubezpieczen umowy ubez-
pieczenia inwenlarza zywego od ognia i innych zdarzen lo-
sowych oraz od padniecia,

§ 3. Traci moc zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia
14 czerwca 1958 r. w sprawie ubezpieczenia inwentarza 7y-
wego w panslwowvch gospodarstwach rolnych (Monitor Pol-
ski Nr 48, poz, 284).

. . , £ St § 4. Zarrzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia
1951 r. w sprawie zasad ubezpieczenia mienia jednostek go- g0, .
snodarki uspolecznionej od ognia i innych zdarzen loso- ’
wych (Monitor Polski Nr A-59, poz. 778). Minister Finansow: w z. J. Kole
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

'z dnia 12 sierpnia 1963 r.

w sprawle opracowywania i wykonywania budietu oraz prowadzenia rachunkowo$ci przez organizacje spoleczne,
dotowane z budzetu Pafnstwa. !

Na podstawie § 18 rozporzatizenia Rady Ministrow 7 dnia
28 lipca 1959 r. w sprawie zasad udzielania dotacji budzeto-
wych organizacjom spolecznym oraz kontroli wykorzystania
tych dotacji (Dz. U. z 1959 r, Nr 52, poz. 313 i » 1963 r. Nr 4,
poz. 23) zarzgdza sie, co naslepuje: ;

Rozdziat 1.
OPRACOWANIE BUDZETU
Zasady ogdine,
§ 1. 1. Wszelkie dochody i koszty organirzacji spolecz-

nej, dotowanej z budzetu Panslwa, powinny by objgle jej
budzetem.

2. Nie sg objete budzetem sumy depozytowe i obce oraz
fundusze specjalne.

§ 2L
byé planowane w budzecie w pelnej
brutto).

2. Dochody z poszczegélnych zadan nie mogq bvé po-
mniejszone o koszty poniesione na te zadania ani tez kossy
poniesione na poszczegolne zadania pomniejszone o dochody
Z tych zadan.

§ 3. 1. Stanowiqce wiasnosC organizac)i spolecznej wy-
odrebnion= przedsigbiorstwa i zaklady ustugowe, produkcyj-
ne i handlowe, prowadsone wedlug zasad rozrachunku go-
spodarczego, gospodaruja na podslawie wlasnych przycho-
déw i rozliczajg siy z budzetem organizacji wynikami finan-

Dochody i koszty organizacji spotecznej powinny
wysokosci (metodq
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sowymi na zasadach przewidzianych w odrebnych przepi-
sach, dotyczgcych organizacji finansowej i zasad systemu
finansowego organizacji spolecznych prowadzgcych dziaial-
. nos¢ gospodarcza.

2. Nadwyzki wyodrebnionych przedsigbiorstw podlegaja
wplacie, a niedobory podlegaja pokryciu z budzelu organi-
zZacji- spolecznej.

§ 4. Rokiem budZzelowym jest rok kalendarzowy.
Klasyiikacja budietowa.

§ 5. Dochody i koszty organizacji spolecznej powinny
byé okreslone w klasylikacji budzetowej, jednolitej dla
wszysltkich jednoslek organizacyjnych objelych budzetem or-
ga{li_zacji spolecznej.

§ 6. Klasylikacje dochodow i kosztow ustala zarzid
gléwny organizacji spotecznej za zgoda panstwowego orga-
nu dolujgcego.

§ 7. W klasvlikacji powinny by¢ wyodrebnione docho-
dy i koszty zwigzane:

a) z dzialalnoscig statulowa,

b) z wykonywaniem akcji'i zadan zleconych na podsta-
wie § 15 rozporzgdzenia podanego na wslepie niniej-
szego zarzgdzenia,

" ¢) 2z nie wyodr¢bniona dzialalnoscig gospodarcza,

d) z wyodrebniong dzialalnnscig gospodarcza,

e) z prowadzeniem inwestycji

§ 8. Klasyfikacja dochodow powinna wyodrehniaé po-
nadto dochody ze skladek i dochody z dotacji budzetu Pan-
slwa.

§ 9. Klasyfikacja koszlow powinna wyodrebniaé¢ ponadlo
osobowy fundusz plac, bezesobowy fundusz plac, koszty oso-
bowe nie objete funduszem plac kapitalne remonty oraz
koszly reprezentacii.- d

Tryb planowania budzetowego.

§ 10. Szczegolowe zasady opracowania projektu budzetu
ustala zarzgd glowny' organizacji spelecznej na podstawie
wytycznych panstwowego organu dotujgcego.

§ 11, Panstwowy organ dotujgcy moze zadaé¢ dolaczenia
do projekiu budZelu szczegolowych materialow kdlkulacy]-
nych.

Rordzial 2. "
WYKONYWANIE BUDZETU
*  Organy wykonujgce budzet,

§ 12, 1. Budzet organizacji spolecznej wykonujg jed-
nostki organizacyjne, klore w ramach budzetu organizarji
posiadajq zatwierdzone plany dochodow i koszlow oraz dy-
sponujg Srodkami organizacji spolecznej.

2. Jednostki wykonujace bfidiet organizacji spulecmej
prowadzg rachunkowosc.

3, Jednostkami organizacyjnymi, wykonujacymi budzet
orqanizacji spolecznej, moga by¢, oprocz zarzgdu glownego
organizacji, zarzgdy wojewddzkie, a wyjatkowo w organiza-
cjach realizujacych znaczne zadania [inansowe (np. Liga
Obrony Kraju, organizacje sportowe) takze zarzgdy powialo-
we lub kota terenowe,

4. Zarzad glowny orgamzaqi spo}ecmej okresla _][]'—.

nostki- organizacyjne bgdace wykonawcami budzetu za zgo-
dg panstwoweqgo organu dotujacego, biorac pod uwage ko-
niecznos¢ ograniczenia etatéw pracownikow finansowo-ksie-
gowych do niezbedneyo minimum.

§ 13. 1. Wszelkie srodki stanowiace wlasnodé organiza-
cji spolecznej lub jej przekazane w zarzad lub uzytkowanie
powinny by¢ objele ksiegowoscig jednostek — wykonaw-
cow budzetu.

2. Srodki uzytkowane przez jednostki organizacyijne nie
zaliczone do wykonawcow budizetu powinny byé¢ objete ksig-
gowescig bezpodrednio nadrzednych jednostek wykonawcow
budzetu. | o

3. Dochody i wydatki realizowane przez. jednoslki orga-
nizacyjne nie zaliczone do wykonawcéw budZetu powinny
by¢ ujete w ksiegowosci bezposrednio nadrzednych ijedno-
stek,— wykonawcéw budzetu na podstawie sprawozdan (ra-
portow) jednostek nie zaliczonych do wykonawcow budzetu.

§ 14. Uzyte w dalszym ciagu niniejszego zarzadzenia
okreslenia , jednostka", ,kierownik jednostki" i ,gléwny
ksiggowy" oznaczajg:

1) jednostka — jednostke bedaca wykonawca budzetu,

2) kierownik jednostki — przewodniczacego zarzadu, kie-
rownika jednostki Jub inna osobe majacq prawo w imie-
niu jednostki podejmowania decyzji gospodarczych i za-
ciggania zobowigzan,

3) gtowny ksicgowy — glowneqgo ksiegowego albo skarbni-
ka lub inng osobe odpowiedzialng za prawidlowg orga-
nizacje i kontrole gospodarki finansowej jednostki.

Zasady wykonywania budizelu.

§ 15. 1. Jednostki wykonujg budzet organizacji spolecz-
nej na podstawie szczegolowych plandw finansowych, usta-
lonych dla jednostek w granicach budzetu organizaciji.

2. Wykonywanie planéw finansowych powinno  hyé
zgodne 7 przebiegiem wykonania zadan rzeczowych (planu
gospodarczego) oraz z .zasadami gospodarnosci i dyscypliny
finansowej. y

§ 16. 1. Kierownik jednostki obowiazany jest zapewnié -
nalezyte zabezpieczenie Srodkow pienieznych i drukow $ci- -
slego zarachowania oraz srodkow rzeczowych, znajdujgcych’
sig w dyspozveji jednoslki.  El

2. Jednostki obowiazane sg przeprowadza¢ inwentaryza-
cje skladrikow ' majatkowych wedlug zasad ustalonych w
przépisach o rachunkowosci budzetowej, wydanych dla jed-
nostek budzetu Panstwa. -

3. Terminy inwenlaryzacji poszczegolnych rodzajsw
skiadnikow majglkowych ustala zarzdd glowny organizacji
spolecznej za zgodg panslwowego organu dotujacego.

§ 17. Zasady gospodarki kasowej organizacji spolecz-
nych reqguluje rozporzqdrenie. Ministra Finansow z dnia .
13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jed-
nostek gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 54, poz, 263),

Whplaty.

§ 18. 1. Na kazdg przyjeta wplate jednostka obowiazana
jest wyda¢ pokwilowanie 7 kwitariusza przychodowego., Wy-
jatek stanowig wplaty skladek rczlonkowskich, ktére mogag
by¢ inkasowane na podstawie zbiorczych list imiennych, pod
warunkiem, iz wplacajacy skladke umiesci na liscie swoj
podpis. _

2, Kwitariusz przychodowy powinien zawiera¢ mecha-
nicznie ponumerowane blankiety pokwitowan oraz przebitko-
wo wypeiniane kopie pokwitowan, stanowigce dowody wplat. -

3. Blankiety pokwitowan oraz dowody wplat sg druka-
mi 4cislego, zarachowania. 1lo&¢ blankieléw zawartych w kwi-
tariuszu. powinna by¢ stwierdzona w kaidym kwilariuszu
przez zamieszczenie klauzuli:. ; N

~Kwitariusz zawiera ., ... blankietéw pokwitowan od
nr . ... do nr ....". Klauzule podpisujg kierownik jed-
noslki i glowny ksiggowy lub osoby przez nich upowaznione,
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Wryplaty.

§ 19. 1. Jednostki.moga dokonywac wyplat tylko napod-
stawie dowodow okreslonych niniejszymi przepisami.

-

2. Za podstawe dokonywania wyplat stuza dowody uza-
sadniajace wypiale, a mianowicie+
1) taktury (rachunki),
~2) hsly platnicze,
3) decyzje wewnelrzne wydane w sprawie wyplat zaliczek,
zasilkow ilp, badz tez odpisy tych decyzji,
4) inne dowody przewidziane_ przepisami szczegolnymi.

3. Dokonywanie wyplal bez podstawy w postaci odpo-
wiednich dowodow jest niedopuszczalne, Nie stanowig pod-
stawy wyplaly paragony lub inne dowody sprzedazyg

4, Jezeli okreslone operacje gospodarcze sg udokumen-
towane dwema lub wiecej dowodami (lub kopiami tych do-
wodow), wowczas ylowny ksieqowy obowigzany jest ustalic,
ktore z dowoddw maja slanowi¢ podslawe :dokonania wy-
platy. Wykaz dowondow (kopii dowodow) nie stanowigcych
podstawy wypiaty, ktore moylyby byc¢ wykorzystane dla do-
konania powtérnej wyplaty, ustala giowny ksiggowy i poda-
je do wiadomosci wlasciwych komorek jednosiki. Dowody
te lub ich kopie powinny by¢ skasowane przez umieszczenie
napisu: , Nie stanowi podstawy dokonania wyplaty".

§ 20, 1. Listy platnicze sporzadza sie na wyplaty zbio-
rowe (place, wynayrodzenia, zasitki, premie, slypendia itp.).

2. Listy platnicze na place i wynagrodzenia slale moga
by¢ sporzadzane tylko na podstawie formalnych dokumen-
tow (umow, decyzji zaangazowania do pracy, decyzji awan-
sowych itp.) okreslajgcych wysokos¢ wynagroedzenia stalego.

3. Listy platnicze na wynagrodzenia niestale, zalezne od
wynikéow pracy, mega by¢ sporzadzane lylko na podstawie
dowodow stwierdzajgcych wyniki pracy.

4, Listy platnicze na jednorazowe wyplaly zbiorowe
(np. zasilki, nagrody, premie itp.) moga by¢ sporzadzane tyl-
ko na podstawie kazdorazowo wydanych decyzji lub zatwier-
dzonych wykazéw oséb otrzymujacych wyplale. Jezeli wy-
kazy os6b otrzymujgcych wyplate zawieraja istotne elementy
listy platniczej, moga one zaslapic liste platniczq.

'5, Lista platnicza powinna 7awiera¢ co najmniej:

1) okreslenie tvtulu wyplaty,
2) imiona i nazwiska osob olrzymujqcych wyplate,
*3) okreslenie kwot . naleznosci brultu, kwot poquuen oraz
kwot do wyplaty nelto,
4) daty i podpisy os6b otrzymujacych wyplate.
6. Kwoly wynagrodzen z tytulu pracy i kwoly nalez-
nych zasilkow rudzmnych obejmuje sie¢ wspolng: lista plmm-
" Cz3.

-

-7. Suma laczna do wyplaty (nelto) calej-listy platmcrej

powinnma by¢ podana cylrami i slowami.
. 8. Lista platnicza powinna by¢ podpisana przez pramw-
nika sporzadzajgceqo liste.

§ 21. 1. W decyzji wydanej w sprawie wyplaty po-
wmny by¢ podane dokladne oznaczenié i adres osoby lub
instytucji, na klorej rzecz ma by¢ dokonana wyplala. oraz
tytul wyplaly.

2. W decyzji o wyplaceniu zaliczki powinien by¢ okre-
slony termin, do ktorego zaliczka ma by¢ rozliczona. Termin
ten nie moze byc dluzszy anizeli 7 dni po dokonaniu transak-
cji, dla ktorej udzielono zaliczki. Przepisy niniejszego ustgou
pie dolycza zaliczek, dla ktorych terminy rozliczenia ustalo-
ne sa w obowigzujacych przepisach,

- § 22. 1. Na dowodach stanowiacych, podstawe wyplaty
za wvkonane roboty i ustugi oraz za dostarczone iowary po-
winno byvé umieszczone potwierdzenie wykonania i przyjecia
roboty, uslugi lub przyjecia dostarczonych towaiow, podpi-
sane przez wlasciwg osobeg.

2. Potwierdzenie przyjccia moze byc rowniez dolaczone
do dowodu w formie odrebnego protokolu przyjecia, dowodu
magazynowego lub innego dowodu, stwierdzajacego wyko-
nanie i przyjecie roboty, ustugi lub- dostawy,

3. Dowody nie zaopalrzone w potwierdzenie wykonania
i przvjecia roboty, uslugi lub doslawy nie mogq stanowic
podstawy dokonania wyplaly,

§ 23. 1. Zaliczki do rozliczenia moga by¢ wyplacone:

1) pracownikem na koszly podrozy stuzbowych,

¢2) kierownikom lub pracownikom jednostek — na pokrycia
drobnych wydatkow,

3) jednostkom erganizacyjnym oraz osobom wykonujagcym
zadania na zlecenie jednostki — na koszty wykonywa-
nych zadan.

2. Pracownikom odbywajacym stale podroze «;Iu:rhowe
oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynnosciarg shuzbo-
wymi pokrywajg bezposrednio drobne, stale powlarzajqce
sie wydatki, moya by¢ wyplacane zaliczki state na caly rok

‘budzetowy. W ciagu okresu trwania zaliczki stalej pracow-

nikom tym wyplaca sie pelng sume naleznosci na podstawie
uznanych rachunkow.

3. Zaliczki powinny by¢ rozliczane w terminach ustalo-
nych w obowigzujqcych przepisach lub decyzjach dotyczg-
cych udzielenia zaliczki. Zaliczki stale powinny by¢ zwraco-
ne po uplywie okresu ich waznosci badz przed ustaniem sto-
sunku stuzbowego, a w kazdym razie przed koncem roku
budzetowego.

§ 24. 1. Kazdy dowdd stanowigcy podstawe wypialy po-
winien by¢ sprawdZony pod wzgledem merylorycznym oraz
formalnym i rachunkowym.

2. Sprawdzanie dowodow pod wzgledem merylorycznvm
polega na zbadaniu zgodnosci z planem, legalnosci, celowo-
éci gospodarczej oraz oszczednosci wydatkow, jak rowniez
zgodnosci cen z obowigzujgcymi przepisami, cennikami lub
taryfami. Sprawdzenie listy platniczej wymaga takze zbada-
nia zgodnosci listy plalniczej z faktycznym -stanem osobo-
wym, z danymi zawarlymi w aktach osobowvch badz z in-
nymi dokumentami, na klo.ych podstawie lista zostala spo-
rzgdzona.

3. Sprawdrzanie dowodow pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym polega na zbadaniu:

1) czy poszczegolne dowody odpowladajq postanowieniom-
niniejszych przepisow,

2) ¢zy dowody sa kompletne, tj. czy zawieraja wsrzystkie
wymacgane zalqczniki,

3) czy dowody sa zupelne, tj. czy zawieraja wszystkie dana
niezbedne do okreslenia czyvnnosci, na ktorych udowod-
nienie maja stuzyc,

4) czy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek
jednostkowych obliczono prawidiowo kwoly pieniezna

" poszczegolne i sumy ogolne,

§ 25. 1. Dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycz-
nym oraz formalnym i rachunkowym podlegaja zalwierdzeniu
do wyplaly.

2. Zatwierdzanie dowodéw do wyplaty nalezy do obo-
wigzkow kierownika jednostki oraz gléwnego ksiegoweqo
lub pracownikow przez nich pisemnie upowaznionych,

3. Dowody zatwierdzone do wyplaty powinny byé¢ pod-
pisane przez osoby, kidre dokonaly zalwierdzenia.

§ 26. 1. Na dowodzie stanowiacym podslawe dokonania
wyplaty nalezy po dokonaniu wyplaty lub po wystawieniu
polecenia przelewu (czeku) badz obcigzeniu rachurku ban-
kowego w drodze inkasa zanuesci¢ za pomocq stempla lub
odrecznie atramentem klauzule: ,Wyplacono dnia « ds s
TR T . . ., przy czym dala powinna by¢ wpisana
atramenlem. Klauzule te podpisuje pracowmk dokonujacy
wyplaty goléwkowej badz pracownik sporzadzajacy czek lub-
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polecenie przelewu lub sprawdrzajacy wyplaty dokonane w
drodze inkasa.

2, Klausula powyzsza powinna byé umieszczona w ta- |

kim miejscu dowodu, aby nie mogla by¢ usunieta przez od-
ciecie czesci dowodu,

§ 27. 1. Wseelkie wyplaty dokonane z zaliczek do rozli-
czenia powinny byc rosliczone oryginalnymi fakturami (ra-
chunkami) oséb lub inslylucji, na ktérych rzecz dokonano
© wyplaty z zaliczki.

2. Kaizda taktura (rachunek) zaplacona z zaliczki powin-
na zawierac zaopalrzone w date polwierdzenie odbioru nalez-
nosci, wyrazone cylrami i slowami oraz podpisane przez od-
biorce (3 29).

3. Dowody oplacone z zaliczek podlegaja sprawdzeniu
i zalwierdszeniu oraz kascwaniu wedluy zasad podanych
w §§ 24—26,

4. W razie niemoznoséci otrzymania. oryginalnych rachun-
kow na udokumentowanie drobnych wydatkéw naleizy spo-
rzqdzi¢ dowod zastepczy w formie oswiadczenia, podpisa-
neqo przez pracownika, ktory dokonal wydatku. Wydatki
takie powinny byé szczegdlowo wymienione w o$wiadcze-
niu. Dowody zaslepcze nie moga bve slosolvane przy zalu-
pach w jednostkach handlowych gospodarki uspolecznionej.

§ 28. 1. Zalwierdzone do wyplaly dowody stanowia pod-
stawe dokonania wyplaly przelewem, czekiem, gotowiag,
przekazem pocztowym lub uznania zaptaly w drodze innych
form rozliczen za dostawy, roboty i ustugi.

2, Crzeki i polecenia przelewu powinny by¢ podpisane
przez kierownika jednoslki i glownego kgiegowego lub prrzez
csoby przez nich upowaznione, zgodnie ze zlozonymi w ban-
ku wzorami podpisow,

§ 29. 1. Dokonujac wyplaty czekiem lub gotowkqg jed-
nostka dorecza czek lub gotowke osobie upowaznionej do
odbioru naleznosci po stwierdzeniu jej tozsamosci.

2. Jezeli po odbior czeku lub gotowki zglasza sie inna
oscha, anizeli upowazniona do odbioru naleznosci, powinna
ora przedstawi¢ pelnomocniclwo osoby upowaznionej, po-
twiadczone prrzez notariusza, urzad panstwowy lub zaklad
pracy, w ktérym osoba upowazniona jesl zalrudniona, Pel-
nomocnictwo to dolgcza sie do dowodow stanowigcych pod-
siawe dokonania wyptaty:

3. Osoba odbierajaca czek lub gotowke potwierdza od-
bidr naleznoéci przez podpisanie na dowodzie, stanowiacym
podslawe dokonania wyplaly, pokwitowania nastepujace]
tresci: ,Kwote z8 . . . . . gr . . . (slcwnie zlotyrh
oo G fe @ e % e e a) offzymialem . e w0 e s dnia
. 196, . 0.V

Rozdzial 3.
KSIEGOWOSC

§ 30, W zakresie podstawowvych zasad prowadzenia ksig-
gowosci oraz przechowywania dowodow i ksiag rachunko-
wych jednostki obowiazane sg stosowac sie do przepisow
o rachunkowosci budzetowej, wydanych dla jednostek budze-
lu Panstwa, z uwzglednieniem piniejszych przepisow,

§ 31. 1. Organizacje spoleczne, z wyjglkiem organizacji,
o ktorych mowa w § 32, prowadzq ksiegowos¢ uproszczong.

WYKAZ ORGANIZACII SPOLECZNYCH

1. Aeroklub PRL.
2. Akademicki Zwiazek Sportowy.
3. Centralny Zwigzek Kolek Rolniczfch,

PROWADZACYCH PEENA KSIEGOWOSC

2. Ksiggowo$¢ uproszczona powinna obejmowac prowa-
dzenie co najmniej: .

1) ewidencji dochodow i wydatkow wedlug ustalonej kla-
sylikacji budzetowej, -

2) ewidencji naleznosci z tytulu sum do rozliczenia wedlug
osob,

3) ewidencji Srodkéw trwalych wedlug obiektéw oraz ewi-
dencji przedmioléw nietrwalych (inwentarza) wediug ilo-
$ci i rodzajow przedmictow.

3. Do prowadzenia ksiggowosci uproszczonej moga byé
wykorzystane nastepujgce lormularze powszechnego uzythku,
stosowane w rachunkowosci jednostek budietu Panstwa:

1) do prowadzenia ewidencji dochodow i wydatkéw — fer-
mularz ksieyi dochodow i wydalkow wzor Rb 35,

2) do prowadzenia ewidencji naleznosci z tytulu sum do
rozliczenia — formularz ksiegi kontowej uniwersalnej
wzor Rb 9, ;

3) do prowadzenia ewidencji érodkéw trwalych 1 przedmio-
tow nietrwalych w uzytkowaniu — formularz ksiegi in-
wentlarzowej wzor Rb 14,

§ 32 1. Organizacje spoteczne, wymienione. w wyka-
zie stanowigcym zalqcznik nr 1 do zarzadzenia, prowadzg
ksiegowosé pelnag,

2. Ksiegowoéé pelng prowadzi sie wedtug planu kont,
stanowigcego zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Panstwowe organy dotujace mogg w porozumienia
z zarzgdami glownymi organizacji spolecznych zwolnic orga-
nizacje od obowigzku prowadzenia ksiegowosci pelnej bsyd2
tez obowiazek len rozciagngé nra organizacjer nie wymienio-
ne w wykazie,

Rozdzial 4.
SPRAWOZDAWCZOSC

§ 33. 1. Zarzad Glowny organizacji spolecznej sklada
panstlwowemu organowi dolujacemu okresowe i roczne spra=
wozdanie [inansowe w terminach okreslonych przez organ
dotujacy. .

2. Sprawozdanie finansowe obejmuje dane o wykonaniu
budzelu w szczegdtowogci okreslonej przez organ dotujgcy
oraz inne dane okreilone przez organ dolujgcy.

3. Wewnetrzny tok prac sprawozdawczych organizacjl
spolecznej okresla zarzgd glowny organizacji za zgodg pan-
stwowego organu dotujacego,

Rozdzial 5. <
PRZEPISY KONCOWE

§ 34. Traci moc zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia
27 marca 1958 r. w sprawie zasad opracowywania projektow
budzetéw, sporzgdzania preliminarzy budzelowych, prowa-
dzenia rachunkowosci oraz sporzadzania sprawozdan przez
instyvtucije spoleczne, dolowane z budzetu Panstwa (Monitor
Polski Nr 29, poz. 166).

§ 35. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
1964 1.

Minister Finansow: w z. J. Trendola

Zalacznik nr 1 do zarzgdzenia Mini-
slra Finensow z dnia 12 sierpnia
1963 r. (poz. 331).

4, PFederacja Klubdw Soorlowych , Gwardia’.
5. Glowny Spoleczny Komitet Przeciwalkoholowy,
6. Krajowa Rada Spoldzielczosei,
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7. Liga Kobiet.
8. Liga Obrony Kraju.
* 9. Liga Ochrony Przyrody.
10. Naczelna Organizacja Techniczna,
11, Ochotnicze Hufce Pracy.
Qgolnopolski Komitet Wspolpracy Organizacji Mlodzie-
zowych,
13. Polski Czerwony Krzyz.
14, Polski Komitet Pomocy Spolecznej.
15. Polski Zwigzek Gluchych, N
16. Polski Zwiazek Niewidomych.
17. Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze.
18, Stowarzyszenie Architektow Polskich,
19. Szkolny Zwigzek Sportowy.
20. Towarzystwo Krzewienia Kultury Fizycznej.
21. Towarzystwo Lacznosci z Polonig Zagraniczng ,Polonia”.
22. Towarzystwo Przyjacioét Dzieci.

23. Towarzystwo Przyjazni Polsko-Radzieckiej.
24, Towarzystwo Rozwoju Ziem Zachodnich.

25. Jowarzystwo Szkoty Swieckiej.

26. Towarzysiwo Swiadomego Macierzynstwa.
27. Towarzystwo Wiedzy Powszechnej,

28, Zrzeszenie Katolikow ,Caritas".

29, Zrzeszenie ,Ludowe Zespoly Sporfowe'.

30. Zrzeszenie Studentéw Polskich,

31. Zwiazek Bojownikow o Wolnos¢ i Demokracje.
32, Zwiazek Harcerstwa Polskiego.

33.- Zwigzek Mlodziezy Socjalistycznej.

34. Zwigzek Miod7ziezy Wiejskie].

35. Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego.

36. Zwigzek Ocholniczych Strazy Pozarnych., .
37. Zwiagzek Polskich Artystow Plastykow.

38. Zwiazki sportowe,

Zalacznik nr 2 do zarzgdrzenia Mini-
stra Finansow z dnia 12 sierpnia
1963 r. (poz. 331).

PLAN KONT DLA ORCANIZACJi SPOLECZNYCH

Zespol 0 — Srodki pienigzne.
01 — Rachunek rozliczeniowy. :
05 — Rachunek Srodkow na inwestycije.
08 — Kasa. :
09 — Pozostate Srodki pienigzne.

Zespdél 1 — Koszty.

11 — Koszty dzialalnosci statutowej.

12 — Koszty akcji i zadan zleconych.

13 — Koszty nie wyodrebnionej dzialalnosci gospodarczej.

14 — Rozliczenie nie wyodrebnionej dziatalnosci gospodar-
: czej.

15 — Doplaty -do wyodrebnionej dzialalnoéci gospodarczej.

16 — Inwestycje.

17 — Kapitalne remonty.

18 — Pozostale koszty 1 straty.

19 — Koszty do rozliczenia.

Zespol 2 — Dochody.

21 — Dochody z dzialalnoéci statutowej,

22 — Dochody z akcji i zadan zleconych.

23 — Dochody z nie wyodrebnionej dzialalnoéci gospodarczej.

24 — Dochody z wyodrebnionej dzialalnoéci gospodarczej.

25 — Akumulacja $rodkow na inweslycje i kapitalne re-
monty,

26 — Dotacje z budzetu Panstwa.
28 — Pozostale dochody i zyski,
29 — Dochody do rozliczenia.

Zesp6l 3 — Rozrachunki.

31 — Rozrachunki z tytutu plac.

32 — Sumy do rozliczenia.

33 — Wierzyciele (dostawcy).

34 — Dluznicy (odbiorcy). i
35 — Rozrachunki wewnetrzne. )
36 — Rozrachunki publiczno-prawne.

37 — Rozrachunki z tylulu niedoboréw i nadwyzek.
38 — Sumy sporne i do wyjasnienia,

39 — Pozostale rozrachunki,

Zespol 4 — Materialy, towary | wyroby.

40 — Rozliczenie zakupu maleriatow.
4] — Materiaty i towary.
42 — Inwentarz zywy.

43 — Przedmioty nietrwate w uzytkowaniu,
44 — Zuzycie przedmiotow nietrwatych,
45 — Wyroby,

49 — Przerdob maleriatow.

Zesp6l 5 — Srodki trwzle.

51 — Srodki trwate,
53 — Umorzenie s$rodkow trwalych,
55 — Pozostate wartosci trwate.

Zesp6l 6 — Finansowanie,

61 — Srodki wyrownawcze przekazane,
62 — Srodki wyrownawcze otrzymane.

Zespol 7 — Fundusze i wyniki.

71 — Fundusz $rodkow trwatlych. .

72 — Fundusz obrotowy.

73 — Straty i zyski nie wyodrgbnionej dziatalnosci gospo-
darczej.

75 — Fundusz inwestycyjny,

77 — Fundusze specjalne.

Zesp6t 9 — Konta pozabilansowe.

91 — Naleznosci z tytulu skladek czlonkowskich,
93 — Obce srodki rzeczowe. .

94 — Wydawnictwa,

95 — Druki scislego zarachowania.

Zespol 0 — Srodki plenieine,
01 — Rachunek rozliczeniowy.

1. Konto 01 przeznaczone jest do ewidencji srodkoéw pie-
nieznych na rachunku bankowym rozliczeniowym.

2. Na stronie Wn konta 01 ksieguje sie wplywy na ra-
chunek rozliczeniowy {Ma kontla zespolu 0, 1, 2, 3, 6, 7). Na
stronie konta Ma 01 ksieguje sie wyplaty z rachunkun rozli-
czeniowego (Wn konta zespolu 0, 1, 2, 3, 4, 6, 7),
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3. ‘Keonto 01 meze mies saldo Wn albo saldo Nfa, Salde
Wn oznacrza stan srodkow pieni¢znych na rachunku rozlicze-

niowym; & saldo Ma — stan zadiuzenia- na rachunku wobec -

banku z lytulu wykorzystanych kredylow bankowych.

05 — Rachunek srodkéw na inweslycje.

1. Konto 05 sluzy do ewidencji ,obroléw na rachunku
bankowym érodkow dla- [inansowania inwestycji w preypad-
ku, gdy dla finansowania inweslycji olwiera sie odrebny
rachunek bankowy.

2, W ciczar konta 05 ksieguje sie Srodki wplacone na
rachunek hankowy dla inweslycji (Ma 01, 25, 75). Na dobro
konta 05 ksieyuje sie wydatki (Wn konta zespoiu 1,3, 4,°7),
przelewy refundacyjne i zwroly nie wykorzystanych srodkow
na rachunek rozliczeniowy (Wn 01) lub do budzetu Pansiwa
(Wn 75).

3- Konto 05 moze mie¢ saldo Wn albo saldo Ma. Sal-

do Wn oznacza stan srodkow na rachunku bankowym, a sal- .

do Ma — stan zadluZenja na rachunku wobec banku z ty-
tulu wykorzystanych kredylow bankowych na inwestycje.

08 — Kasa.

1. Konto 08 przeznaczone jest do ewidencji gotowki
znajdujgcej sie w kasie jednostki.

2. Na stronie Wn ksieguje sie wplywy, a
wyplaly gotéwki z kasy.

3. Ksiegowanie na koncie 08 przeprowadza sie na pod-
stawie raportu kasowego.

4, Saldo konta 08 oznacza stan gotowki w kasie.

o stronie Ma

09 — Pozostale srodki pienieine, -

1. Konto 09 przeznaczone jest do ewidencji srodkow
pienieznych nie objelych ewidencja na kontach 01, 05 i 08,
a w szczegolnosci $rodkow pienieznych na specjalnych ra-
chunkach bankowych, czekéw obcych, czekow limitowanych,
akredytyw, sum w drodze, zagranicznych srodkow pieniez-
nych,

2. Na stronie Wn konta 09 ksieguje sig przychod, a po
stronie Ma rozchod $rodkéw pienieznych,

3. Ewidencja szczegolowa do konta 09 powinna zapew-
ni¢ ustalenie stanu poszczegolnych skladnikow srodkow pie-
‘nieznych.

4, Jezeli jednostka posiada zagraniczne $rodki pieniez-
ne, ewidencja ‘;zcmgc'ﬂm\'a do konta 09 powinna zapewnic
uslalenie ich wvsoXosci

5. Saldo konta (3 oznacea
wymienionych w usl, 1,

stan’ §rodXow pienigZaych,

Zespol 1 — Koszly.

Na kontach zespolu 1 ksiequje sie faktyvczne koszly wy-
konywanych zadan oraz inne wydatki budzetowe.

Koszty powinny by¢ ksiegowane na wiasciwych komtach
na podstawie sprawdzonych, zatwierdzonych i zadekretowa-
nych dowodoéw %ksiegowych we wlasciwych okresach spra-
wozdawczych, ktorych dotycza. Koszty ubieglych okresow
nie zarachowane we wlasciwym czasie zalicza sie na okres
biezgcy.

Koszty wvnagrodzen ga prace i innych Swiadczen, usta-
lane na podstawie dowodow wewnetrznych, ksieguje sie w
okresie sprawozdawczym, za ktory wynagrodzenia i Swiad-
czenia sie naleza.

Kosztly zuzycia meateriatéw ksieguije sig w okresie spra-
wozdawczym, w ktorym materialy wydano do zuiycia,

Koszly robot i ustug ustalane na podstawie dowodow
obevch ksir tuje sie w okresie sprawoydawu;m w klorym
dowody obce olrzymano.

‘odprowadzeniu,

w.walucie krajowej i zagranicznej.

11 — Kaszty dzilalnosci stalutowej.

1. Na koncie 11-ksieguje sie koszty staiutowej dzialal-
‘nosci- jednostki.

. 2. Konto 11 obc:qza ste 7a powq!aie koszly, a u;naje 7a
cuniejszenie-koszlow, Obciazenia z tytulu narzutéow na akcje

socjalng kseqguje sie w korespondencji z' kontem 39, jesli

podlegaja :)(Iplowat]zenm, ’ konlem 77, jesli nie podlegaia

3. Analityczna ewidencije kosstow do konta 11 prowadzi
siec wediug klasyfikacji budzetowej.

4. W zamknieciu rocznym prezenosi sie koszty z konta 11
na cigzar konta 72 ,,Funduss obrotowy".

5. Saldo konta 11, wyrazajace' koszly zadan nie zakon-
czonych, moze wyslgpi¢c w aklywach bilansu ?dmknqula

12 — Koszty akeji i zadan zleconych.

1. Na koncie 12 ksieguje sie koszly akcji i zadan, rea-
lizowanych przez organiracje spoleczng na zlecenie organow
adininistracji pansiwowei | jednostek gospodarki uspotecz-
nionej.

2. Konlo 12 obciaza sie za powstale koszly, a uznaje-za
zmnie jszenie kosztow,

“3. Analityczna ewidencje kosztow do konta 12 prowad?:

"sie wedluy akcji i zadan zleconvch i wedlug klasyiikacji’

budzetowej. .

4. W zamknigciu- rocznym prvenosi si¢ koszty z kon-
ta 12 pa ciezar konta 72 ,,Ffundusz chrotowy".

5. Saldo konta 12, wyrazajace koszty akcji i zadan nie
zakonczonych, moze wystapi¢c w akiywach bilansu zamknie-
cia. ;

13 — Kosziy nie wyodi¢bnionej dzialalnosci gospodarczej.

1. Na koncie 13 ksigyuje sie koszty nie wyodrebnionej
dzialalnosci gospodarczej przemystowej, ustugowej i handlo-
wej, nie wylaczajac dzialalnosci wydawniczej, jesli sprzedaz
wydawnictw podlega opodatkowaniu podatkiem obrotowym.

2. Na stronie Wn konta 13 ksieguje sie poniesione kosz-

* ty, w tym koszly emortyzacji srodkow trwalych uzytkowa-

nych dla celéw dzialalnosci gospodarczej. Na stronie Ma kon-
ta 13 ksiequje siec koszty dzialalnosci gospodarczej zakon-
czonej (rozliczonej), obciazajac konto 14, oraz niedobory in-
wentaryzacyjne produkciji w toku (Wn 37).

3. Analityczng ewidencje kosztéw do konta 13 prowa-
dzi sie w vkiladsie rudza]o“\m. p.:nadlo wedlug potrzeb kal-
kulacyjnvech, ; i "

4. Saldo konla 13, wyrazajgee koszly produkcji przemy-
slowej i uslugyowej nie zakenczonej, moze wystapic w akty-
wach bilansu zamkniecia.

14 — Rozliczenie nie wyodrebnionej dzialalno$ci gospodarczej.

1. Na koncie 14 ksieguje.sie rozliczenie nie wyodrebnio-
nej dziatalnosci gospodarczej.

2. Na stronie Wn konta 14 ksiequje sie rzeczywiste
koszty dziatalnosci gospedarczej zakonczonej (rozliczonej)
w korespondencji z kontem 13. Obowigzuje przestrzeganie .
czystosci cobrotow,

3. Na stronie Ma konla 14 ksieguje sie:

1) otrzymane z produkcji wyroby gotowe W cenie ewiden-
cvjnej (Wn 45); ksieyuje sie pod datq otrzymania wy-
robow z produkciji;

2) odchylenia rzeczywistych' kosztow wytworzenia wyro--
bow gotowych od cen ewidencyjnych wyrobéw (w ko-
respondencji z kontem 45); ksiequje-sie pod data ostat-
niedo dnia okresn snrawo?dawr?ega.

3) koszt - “wylworzenia sprzedanej ' produkeji uslugowe]
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(Wn 23); ksieguje sie pod data wyslania faktury do od-
biorcy,
4) .kosziy dzialalnosci handlowej (Wn 23); ksieguje sie pod
data ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.
4. W ewidencji analilycznej do konta 14 wyodrebnia
sie rozliczenie dzialalnosci-przemysiowej, uslugowej i han-
dlowej. : : '

5. Konto 14 ma dwa salda, klore powinny b_yc': wykazy-
wane w bilansach brutto. W bilansie zamkniecia konto 14
nie moze wykazywac salda,

15 — Dopluly do wyodrebnione| dziafalnosci gospodarczej,

1. Na koncie 15 ksieguje sie doplaty z budzetu organi-
zacji spolecznej do wyodrebnionej dziatalno$ci gespodarczej,
prowadzonej w formie przedsiebiorstw.

. 2. Konto 15 obcigza sie sumami wyplaconymi przedsie-
biorstwom, . .

3. W zamknieciu rocznym przenosi sie saldo konta 15

na ciezar konta 72 , Fundusz obrotowy",

16 — Inweslycje.

1. Konlo 16 przeznaczone jest do ewidencji kosztéw in-
westycji_ (w tym roéwniez inwestycji w obcych obiektach).

2. Na stronie Wn konta 16 ksieguje sig koszty zakupdw
inwestycyjnych i robét inwestycyjnych, prowadzonych za-
rowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakre-
sie (Ma 01, 05, 23, 41). Na stronie Ma ksieguje sie niedobory
inwentaryzacyjne (Wn 37).

3. W ewidencji szezegolowej do konta 16 nalezy ujmo- |

wac koszty inwestycji w sposob zapewniajgcy ustalenie war-
tosci poszczegolnych obiekléw inwentarzowych oraz uslale-
nie warlosci niematerialnych i prawnych.

4. W ramknieciu recznynr przenosi sie koszty inwesty-
cji zakonczonych i finansowo rozliczonych na ciezar kon-
ta ¥5 ,Fundusz inwestycyjny'.

5. Saldo konta 16, wyrazajace wartos¢ inwestycji roz-
poczetych oraz inwestycji finansowo nie rozliczonych, moie
wyslapi¢ w aklywach bilansu zamknigcia.

17 — Kapitalne remonty.

1. Konto 17 stluzy do ewidencji kosztow kapilalnych re~

montow. . ;

2. Na slronie Wn konta 17 ksieguje sie koszly kapital-
nych remontéw, prowadzonych zarowno przez obcych wyko-
nawcow, jak i we wlasnym zakresie (Ma 01, 33, 41). Na
stronie Ma ksieguje sie uzyski materialowe (Wn 41) i niedo-
bory inwentaryzacyjne (Wn 37).

3. W ewidencji szczegélowej do konta 17 nalezy ewi-
dencjonowaé koszty kapitalnych remontow w sposéb zapew-
niajacy uslalenie kosziow remontéw poszczegolnych obiek-
tow remontowanych.

4. W zamknieciu rocznym przenosi sie koszty kapital-
nych remontéw zakonczonych i finansowo rozliczonych na
ciezar konta 72 ,,Fundusz obrotowy". '

5. Saldo 17 wyrarajace warto$¢ kapitalnych remontéw
rozpoczetych oraz kapilalnych remontow finansowo nie rozli-
czonych moze wystapi¢ w aktywach bilansu.

18 — Pozostale Koszly i straty.

1. Na koncie 18 ksieguje sie pozostale Koszly i straty
nadzwyczajne, np. umorzenie niesciagalnych, przedawnio-
nych i prekludowanych naleznoéci, straty materialowe, kary
i grzywny itp. koszty i straty dolyczace funduszu obrotowe-

go. Na koncie 18 ksieguje sie réwniez podatek dochodowy
z dzialalno$ci gospodarczej,

2. Na koncie 17 nie. ksieguje sie sirat dotyczacych nie
wyodrebnionej dzialalnosci gospodarczej oraz funduszu in-
westycyjnego i funduszow specjalnych,

.'_3. W zamknieciu rocznym saldo konta 17 przenosi sie
na ciezar konta 72 ,Fundusz obrotowy", -

19 — Koszly do rozliczenia,

1. 'Konto 19 jest przeznaczone dusewidencji kosztow wy-
magajacych rozliczenia na rézne konta syoletyczne, np, kosz-
tow ogolnych, dotyczgcych czgsciowo dzialalnosdei statutowej
i czesciowc zadan zleconych lub nie wyodrebnionej dzialal-
nosci gospedarczej, Na koncie 19 ksieguje sie rowniez rozli-
czenia miedgyokresowe kosztow. J

2. "W ciezar konta 19 ksiequje sie poniesione koszty do.
rozliczenia i rezerwy na koszty nie wyodrgbnionej drialal-
nosci gospodarczej.

3. Ewidencja analityczna do konta 19 powinna byé pro-
wadzona wedhlug poszczegélnych tytuléw rozliczen.

4. Saldo Wn konta 19 wyraza stan nie rozliczonych kosz-
téw przysztych okreséw, saldo Ma — stan rezerw na kosztiy,
kiore maja by¢ poniesione w nastepnych okresach.

Zespdl 2 — Dochody.
21 — Dochody z dzialalnosci statulowe;.

1. Konto 21 przeznaczone jest do ewidencji dochodéw
z dzialalnoéci statutowe].

2. Na dobro konta 21 ksiequje sie wszelkie dochody
z dzialalnoéci stalulowej w korespondencji z kontami $rod-
kow pienigznych i rozrachunkéw. Dochody w naturze ksie-
guje sie w korespondencji z kontami materiatow lub kosztow.

3. Ewidencje analitycznag dochodéw prowasdzi sie w ukla-
dzie klasyfikacji budzetowej. .

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 21 przenosi sig

‘na konto 72 ,Fundusz obrolowy".

22 — Dochody -z akcji i zadan zleconych,

1. Na koncie 22 ksieguje sie dochody z akcji i zadah
zleconych oraz sumy olrzymane na pokrycie kosztow akcji
i zadan zleconych.

2. Konto 22 uznaje sie z tytulu dochodéw (Wn konta
zespolu 0, 1, 3, 4). '

3. Ewidencje analilyczna do konta 22 prowadzi sig we-
dlug akcji 1 zadan zleconych i klasyfikacji budzetowe]j.

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 22 przenosi sie
na konto 72 ,,Fundusz obrotowy",

’

23 — Dochody z nie wyodrebnionej dzialalnosci gospodarczef.

1. Na koncie 23 ksiquuje sie dochedy z nie wyodreb-
nionej dzialalnosci gospodarczej oraz koszt wlasny sprzedazy,

2. Na slronie Ma konta 23 ksieguje sie na podstawie
wlasnych faktur sprzedane wyroby, uslugi i towary (Wn 34,
08). Na stronie Wn konta 23 ksieguje sig rzeczywisty koszt
wytworzenia sprzedanych wyrobow (Ma 45), uslug (Ma .14),
towarow (Ma 41), koszty handlowe (Ma 14), podatek obroto-
wy (Ma 36). Obowiazuje przestrzeganie czystosci obrotosw,

3. Analityczng ksiegowos¢ do konta 23 prowadzi sie
wedlug -rodzajow nie wyodrebnionej dzialalnosci gospedar;
czej, ) T i ; e
4. W bilansach brutto wykazuje sie konto 23 dwoma sals
dami. W zamknigciu rocznym saldo konta 23 przenosi. sig na
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konto 73 ,Straty i zyski nie wyodrebnionej dzialalnosci go-
spodarczej".

24 — Dochody z wyodrebnionej dzialalnosci gospodarczej.

1. Na koncie 24 ksieguje sie dochody z wyodrebnionej

dzialalnoici gospodarczej.

2 Na stronie Ma konta 24 ksieguje sie sumy wplacone
na dochody budzetu przez wyodrebnione przedsiebiorstwa Lv-
tulem wphit z zysku, nadwyzek $rodkow obrotowych, amor-
tyzacji drodkow trwalych (Wn 01),

3. Ewidencje szczegolowg do konta 24 prowadzi sig we-
diug rodzajow wplat,

4. W- zamknieciu rocznym przenosi sie saldo konta 24
na kento 72 , Fundusz obrotowy",

B

25— Akumulacja srodkéw na inwestycje i kapitalne remonty.

1. Na koncie 25 ewidencjonuje sie srodki akumulowane
na inwestycje i kapitalne remonty organizacji spolecznej
zgodnie z § 15 uchwaly nr 158 Rady Ministrow z dnia 16 ma-
ja 1960 r. w sprawie organizacji finansowej i zasad systemu
finansowego dla organizacji spoiecznych prowadzgcych dzia-
talnos¢ gospodarcza.

2. Na stronie Ma konta 25 ksiequje sie:

1) amortyzacje Srodkow trwalych, uzytkowanych dla celow
dziatalnoéci gospodarczej nie wyodrebnionej (Wn 13),

2) dochody ze_ sprzedazy lub likwidacji $érodkow trwalych
(Wn 34, 41), .

3) érodki uzyskane z funduszow szkod gorniczych, w zwiaz-
ko ze szkodami poniesionymi w $rodkach trwalych
(Wn 01, 39),

4) przeznaczone na kapitalne remonly odszkodowania ubez-
pieczeniowea, uzyskane w zwigzku ze szkodami poniesio-
nymi w $rodkach trwalych (Wn 01, 39),

5) swiadczenia przysztych uivtkownikow realizowanych in-
westycji (Wn 01, 39),

6) dotacje ze Srodkéw spolecznych (Wn 01, 05).

3. Konto 25 obciaza kosztami likwidacji (sprzedazy)

$érodkow trwalych (Ma konla zespotu 0 i 3).

4, W 7amknieciu rocznym saldo konta 25 podlega prze-
ksiegowaniu*na dobro konta 72 , Fundusz obrotowy".

26 — Dolacje z budietu Panstwa,

1. Na koncie 26 — ewidencjonuje sie olrzymane dotacje
z budzetu Panstwa,

2. Konto 26 uznaje sie z tytulu otrzymanych dotacji.

3. Ewidencje szczegdlowyg do konla 26 prowadzi sie we-
dlug rodzajow dotacji panstwowych.

4, W zamknieciu rocznym przenosi sie saldo konta 26
na konto 72 ,,Fundusz obrotowy'.

28 — Puzostale dochedy 1 zyski.

1. Na koncie 28 ksieguje sie dochody i zyski nadzwy-
czajne, np. prekludowane i przedawnione zobowigzania, nad-
wyzkl magazynowe, otrzymane kary umowne, odszkodowa-
nia i odsetki, darowizny i inne olrzymane hezplatne swiad-
czenia i uslugi, dotyczace funduszu obrotowego.

2. Na koncie 28 nie ksieguje sie zyskow dotyczgcych
nie wyodrebnionej drialalnoéci gospedarczej oraz funduszu
inwestycyjnego i funduszow specjalnych,

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 27 przenosi sig
na konto 72 ,Fundusz obrotowy',

29 — Dochody do rozliczenia.

1. Na koncie 29 ksieguje sie pobrane dochody podlega-
jace rozliczeniu na rézne konta oraz dochody pobrane z gé-
ry, a dotyczace przyszlych okreséw sorawozdawczych,

2. Na dobro konta 29 ksieguje sie dochody do rozlicze-
nia oirzymane, w cigzar za$ — przeniesienie tych dochodow
na wtasciwe konta.

3. Saldo konta 29, obejmujgce dochody przysziych okre-
sow, moze wyslapi¢ w pasywach bilansu zamkniecia,

Zesp6t 3 — Rozrachunki.

Konta zespolu 3 przeznaczone sg do ewidencji wszel-
]nch naleemécl i zobowiazan.

2, Analityczng ksiegowos¢ rozrachunkow prowadzi sie
wedlug oséb i instytucji, bedacych diuznikami lub wierzycie-
lami.

3. W bilansach wykazuje sig salda kont zespolu 3 w ak-
tywach i pasywach .dwustronniz zgodnie z wynikami ksie-
gowosci analitycznej.

= 31 — Rozrachunki z tylufu plac.

1. Na koncie 31 ksigguje sie rozrachunki z tytulu wy-
nagrodzen, objetych funduszem plac i innych wydatkow oso-
bowych oraz z tytutu zasilkow z ubezpieczenia.

2. Na stronie Ma ksieguje sie wynagrodzenia w kore-
spondencji z kontami kosztdw, zasilki z ubezpieczenia w ko-
respondencji z kontem 36. Na stronie Wn ksieguje sie po-
trgcenia z wynagrodzen oraz sumy wyplacone, '

32 — Sumy do rozliczenia.

1. Na koncie 32 prowadzi sig¢ ewidencje sum do rozli-
czenia. Za sumy do rozliczenia uwaza sie zaliczki udzielone
pracownikom i dzialaczom spolecznym oraz podleglym jed-
nostkom nie bedgcym wvkonawcami budZetn, ponadto do-
chody pobrane przez te jednostki, jezeli zezwolono im na
zuzycie tych dochodéw.

2, W cigzar konta 32 ksieguje sie udzielone zaliczki
i pobrane dochody przez jednostki nie bedace wykonawcami
budzetu. Na dobro konta 32 ksieguje sie rozliczenie tych sum.

33 — Wierzyciele (dostawcy).

1. Konto 33 stuzy do ksiegowania rozrachunkow z ty-
tulu dostaw, robot i ustug.

2. Konto 33 uznaje sig¢ w korespondencji z kontami ze-
spolu 1 i 4 za powstale zobowigzania z tytulu dostaw, robot
i ustug, a cbcigza sie za sumy wyplacone dostawcom,

34 — Diuznicy (odbiorcy).

1. Konio 34 sluzy do ksiegowania rozrachunkéaw z oso-
bami i instytucjami z tytulu $wiadczonych na ich rzecz
usiug, zadan zleconych, ponadio z tytulu sprzedazy wyro-
béw, towaréw i ustug w ramach nie wyodrebnionej dzialal-
nosci gospodarczej,

2. Konto 34 obcigza si¢ za sumy nalezne, a uznaje za
sumy otrzymane z tytulu splaty naleznosci, jak rowniez ty-
tulem zaliczek od zleceniodawcow,

-

35 — Rozrachunki wewnelrzne,

1. Konto 35 sluzy do ksiegowania wzajemnych rozra-
chunkéw wewnetrznych miedzy jednostkami organizacji spo-
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lecznej, np. z tytutu rozliczenia skladek miedzy rozne szcre-
ble organizacyjne, pozyczek miedzy jednostkami, cenlralnego
zaopatrzenia w zapasy materialowe itp.

2. Konto 35 obriaza siq za sumy nalezne od innych jed-
nostek i za pokrycie zobowigzan wobec innych jednostek,
‘a uznaje za zobowigzania wobec innych jednostek i za po-
‘krycie wlasnych naleznosci.

3. W bilansie zbiorczym organizacji- spolecznej aktywa
i pasywa na koncie 35 powinny by¢ rowne.

36 — Rozrachunki publiczno-prawne,

Na koncie 36 ksieguje sie rozrachunki z tytulu podat-
kéw i oplat publicznych, rozrachunki z zakladem. ubezpie-
czen itp.

37 — Rozrachunhki z tytuiu niedoborow i nadwyiek,

1. Konto 37 przeznaczone jest do ewidencji niedoborow
i nadwyzek oraz roszczen i naleznosci z lego lytulu.

2. Na stronie Wn konla 37 ksiequje sie:

-— niedobory w srodkach trwalych (Ma 72), w pozosta-
tych srodkach gospodarczych (Ma konta zespolu 0,
1, 31 4),

— umorzenie dotyczace nadwyzek w przedmiolach nie-
trwatych w uzylkowaniu (Ma 44),

— roznice miedzy sumng roszczenia a niedoborem w
$rodkach trwalych (Ma 72), w pozostalych $rodkach
gospodarczych (Ma 28, 73, 75, 77), ;

— nadwyzki odpisane na koszty (Ma konta zespolu 1)
odpisane na zyski (Ma 28, 73, 75, 77).

3. Na stronie Ma konta 37 ksieguje sig:

— nadwyzki w $rodkach gospodarczych (Wn konta ze-
spotu 0, 1, 3 i 4),

— umorzenie dotyczgce niedoboréw w przedmiotach nie-
trwalych w uzytkowaniu (Wn 44),

— roznice pomigdzy suma roszczenia a niedoborem w

srodkach trwalych (Wn 72), w pozostalych srodkach
gospodarczych (Wn 28, 73, 75, 77),

— niedobory odpisane na kcszty” (Wn konta zespolu 1),
odpisane na straty (Wn 18, 73, 75, 77),

~— naleznosci rozliczone (Wn konta zespolu 0 i 3),

— roszczenia skierowane na droge sgdowa (Wn 38).

4. Kompensate niedoborow z nadwyikami ksieguje sie

na stronie Wn i Ma konta 37,

38 — Sumy sporne i do wyjasnienia,

"Na koncie 38 ksieguje sie sumy sporne znajdujace sie
w dochodzeniu sadowym lub arbitrazowym oraz rozrachunki
z tytulu kosztéw postepowania spornego, ponadto sumy do
wyjasnienia, np. niewlasciwe uznania i obcigzenia rachun-
kow bankowych.

39 — Pozostale rozrachunki.

Na koncie 39 ksieguje sie wszelkie rozrachunki nie obje-
te pozostalymi kontami zespolu 3,

Zespol 4 — Materialy, towary | wyroby.
40 — Rozliczenie zakupu materialow.

1. Konto 40 sluzy do rozliczenia zakupu materialéw i to-
warow.,

2. Na stronie Wn konta 40 ksieguje sie akceptowane
faktlury dostawcow i reklamacje podwyzszajgce pierwolng

Sciowe i wartosciowe stanu materialow,

sumg faktur (Ma 33), odchylenia od cen ewidencyjnych ma- .
terialow i towarow w przypadkach, gdy ceny te sy wyzsze
od cen rzeczywistych (Ma 41). Na stronie Ma konta 40 ksie-
guje sie przychéd materialow i towaréw- wyceniony wedlug
cen ewidencyjnych (Wn 41}, reklamacje obnizajgce pierwot-
ng kwote faktur (Wn 33), niedobory w transporcie (Wn 37),
odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow w
przypadkach, gdy ceny te sq' niizsze od cen rzeczywistych
(Wn 41), przeniesienie kosztow zakupu, fakturowanych lgcz-

-nie z doslawa matarialow.

3. Ewidencja szczegdlowa do konta 40 powinna umozli-
wiac¢ kentrole rozliczenia kazdej operacii zakupu, a w szcze-
gdlnodei ustalenie posr:zegolny-.h pozycji dostaw w dredze
i dostaw nie fakturowanych.

4. Konto 40 ma dwa salda. Saldo Wn konta obejmuje
wartos¢ dostaw w drodze, a saldo Ma warto$¢ materialow
i towaréw nie fakturowanych.

41 — Materialy i towary,

1. Na koncie 41 prowadzi sie ewidencje znajdujacych

sig w magazynach wiasnych zapasow materialowych i towa-

row handlowych (w tym lakze przedmiotéw nietrwatych na
sktadzie, opakowan, odpadkéw), zwanych w dalszym ciggu
nmateriatami”, Na koncie 41 nie ewidencjonuje sie zakupio-
nych materialéw oddanych bezposrednio do zuivcia,

2, Na stronie Wn konta_41 ksiequje sie zwiekszenie ilo-

po stronie zas Ma
jego zmniejszenia. »

3. Jezeli charakter i rozmiar obrotéw materialowych lub
stosowana metoda ewidencji analitycznej materialow tego
wymaga, konto 41 moze by¢ prowadzone z podzialem na
konta o symbolach trzycyfrowych, np. ,Materialy na skia-
dzie". ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow", , Kosz-
ty zakupu".

4. Ewidencja szczegolowa do konta 41 powinna zapew-
nia¢ moznos¢ ustalenia stanu zapasow materialowych wedlug
osob materialnie odpowiedzialnych oraz wedlug poszczegal-
nych materialow. Ewidencja szczegdélowa materialow moze
by¢ prowadzona przy pomocy kartoteki (ksiegi) ilosciowo-
wartosciowej lab przy pomocy ksiegi remanentéw przy za-
stosowaniu saldowej badz operatywnej metody ewidencji
materiatow.

5. Saldo konta 41 wyraza stan zapasow materialow,
Zasady saldowej ewidencji materialow,

1. W saldowej ewidencji materialow majg zastosowanie
nastgpujgce urzadzenia ewidency jne:
1) karty magazynowe ilosciowe,
2) zestawienie rozchodu materialow,
3) ksiega remanentow materialow.

2. Karty materialowe ilosciowe prowadzi sie w maga-
zynie. Kazdej pozycji ksiegi remanentow’ materialowych od-
powiafla osobna karta materialowa, ktora otrzymuje jako
numer kolejny pozycje ksiegi remanentow.

3. Faklury dostawcow ksieguje sie na koncie ,Rozli-
czenie zakupu materialow” w korespondencji z kontem do-
stawedw. Wyrcenione wedlug stalych cen ewidencyjnych do-
wody przyjecia materiatow ksieguje sie w cigzar konta ,,Ma-
terialy na skladzie" i na dobro konta ,Rozliczenie zakupu
materialow".

4, Wynikajace z konta ,Rozliczenie zakupu materiatow"
odchylenie od cen ewidencyjnych podlega przeksiegowaniu
na konto ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych" oraz rozlicze-
niu na zapasy i na zuzycie materialow.



Monitor Polskl Nr 67

Poz, 331

5. Zuizycie materialow k'siequje sie¢ na podstawie zesta-
wienja - rozchodu miaterialow, wycemoncgo \-.L-dlug stalych
cen ewidencyjnych.

6. Ksiege remanenlow prowadn komorka kszqgowoscx
wpisujac W tej ksi¢dze slan ilosciowy materialow na koniec
kazdego miesiaca ra podsiawie kartoleki magazynowej ilo-
sciowej. Wyceniona wedlug cen ewidencyjoych ogolna war-
tos¢ remanentow powinna byc¢ zgodna z saldem konta ,Ma-
terialy na skladzie",

7. Ceny ewidencyjne uslaia sie na poczalku kazdego ro-
ku — wediug faklycznych cen obowigzujgcych w dniu usla-
lenia.

Zasady operalywnej ewidencji malerialow,

1. W operatvwnej ewidencji maleriatow majq zastoso-
wanie nastepujace urzgdzenia ewidencyjne:

1) karly magazvnowe iloéciowe,
2) ksiega remanentdow maleriatow.

2, Na wszystkich kartach magazynowych obok numearu
glowny ksiegowy (upowazniony pracownik) zamieszcza swoj
podpis i date zalozenia karty. Karty zapisane przechowuje
sie w archiwum ksiegowym. Nowe karty magazynier olrzy-
muje od glownego ksiegowego (upowaznionego pracownika).
Glowny ksiegowy nie moze podpisa¢ 1 wydac¢ magazyniero-
wi nowej karly dla danego materialu bez zwrotu karly zapi-
sanej i przeniesienia salda na nowg Kkarte,

3. Wsrystkie konta materialowe powinny by¢ ujete w
. ksiedze remaneniow materialow, prowadzonej przez komor-
ke ksiegowodci, Dla kazdego nfagazynu moze ‘byé pro-
wadzona osobna ksiega remanentow. Kazdej pozycji ksiggi
remanentéw odpowiada odrebne konto malerialowe, klore
otrzymuje numer bedacy kolejng pozycja ksiegi remanentow.
Konta w ksigdze remanenlow powinny byc¢ grupowane we-
dlug rodzaju malerialow stosownie do klasylikacji kosztow:

4, Konta malerialowe iloSciowe prowadzi sie w maga-
Zynie. Zapisow na konlach dokonuje magazynier na podsta-
wie dowodoéw przychodowych i rozchodowych malerialow,
Na kazdej karcie malerialowej powinna by¢ podana aklual-
na cennikowa cena jednostkowa zakupu maleriatu, Jezali
cena ulega zmianie, wowczas skresla sig cene poprzednig
i wpisuje nowa.

5. Glowny ksiegowy lub upowazniony przez niego pra-
cownik komorki ksiegowosci sprawdrza biezgco prawidio-
wosc¢ ewidencji magazynowej, Sprawdzenia mozna dokony-
waé codziennie lub rzadziej w zaleznosci od ilosci dowodow
obrotu materialowego. W toku sprawdzenia bada sig:

1) zgodno$¢ zapisow na kartach z dowodami,

2) prawidlowos$¢ sumowan,

3) prawidlowos¢ przeniesien kwotl ze strony na strone,

4) prawidlowosc uslalenia pozoslatosci malerialow,

5) czy na koncie prawidlowo podano cene jednostkowg za-
kupu,

6) czy wszystkie vapisy i wszystkie dowody zostaly obje-
le sprawdzeniem, '

.6, Sprawdzone dowody obrolu materialowego oraz pozy-
cje na kontach materialowych sprawdzajacy oznacza na do-
wod sprawdzenia skrotem swego podpisu. Dowody obrotu
materialowego po ich poréwnaniu z ewidencja magazynowa
powinny by¢ przechowywane w archiwum ksiegowym.

7. Na podstawie kont materialowych, po uprzedaim
sprawdzeniu zapisow na tych kontach przeprowadzonych w
sposob okreslony w ust, 5, wpisuje sie do ksieyi remanentdw
slan iloéciowy materialéw na koniec kazdego kwartalu oraz
kazdeqgo ruku, dokonujac wyceny remanentu materialow we-
diug cen ]ednoslkowych podarwch na kontach matériato-
wych, ’

- 8.. Warlos¢ remanentu materiatlow zgodnie z wynikami
wyceny stanu ilosciowego przeprowadzonej w sposob okre-
slony w usl. 7 podlega przeksiegowaniu pod datg oslalniego
dnia ka.'rdego kwartalu w ciezar konta 41 ,Malerialy i to-
wary” i na dobro wlasciwego konta kosztéw. Zmniejszenia
kosztéw w ukladzie analitycznym nalezy dokona¢ w tych
pozycjach, kiore odpowiadajg przeznaczeniu materialéw po-
zoslajacych w magazynie.

9. Na poczatku kazdego kwartalu warto$¢ materialow,
o ktorej mowa w ust. 8, podlega przeksiggowaniu w ciezar
wlasciwych konl koszléw i na dobro konta 41. Zwiekszenia
koszlow w ukladzie analitycznym nalezy dokonaé¢ w tych
pozycjach, w Ktorych kmqg-:wano zmniejszenie kosztow zgod-
nie z ust. 8,

10. Wydatki z tytulu zakupu materialow bez wzgledu na
to, czy wydawane sa bezposrednio do zuzycia, czy przeka-
zywane sg do magazynu, ksieguje sie przeciwstawnie w cig-
zar wlasciwych kont kosztéw w tych podrialkach analitycz-
nych, kidre odpowiadajg przeznaczeniu zakupywanych ma-
teriatow,

11. Ilosciowe roznice miedzy {aklycznym stanem zapa-
séw malerialowych a stanem wynikajgcym z kart materia-
lowych, stwierdzone w wyniku inwenlaryzacji, kontroli i re-
wizji, wpisuje si¢ do kart materialowych na poedstawie odpo-
wiednich dowodow mayazynowych. Wartosé niedoborow
i nadwyzek ksieguje sie na koncie 37 ,Rozrachunki z tytulu
niedoboréw i nadwyzek' w Kkorespondencji z wilasciwymi
kontampd kosztow,

42 — Inwentarz Eywy,

1. Na koncie 42 ksieguje sie inwentarz zywy, z wyjat-
kiem zaliczonego do $rodkow Lrwalych.

2. Na stronie Wn konta 42 ksieguje sie zwigkszenie
ilosciowe i warlo$ciowe stanu inwentarza zywego, na stronie
Ma — jego zmniejszenie. W ciezar konla 42 ksieguje sie za-
kup inwentarza zywego w korespondencji z kontami rozra-
chunkow i Srodkow pienieznych oraz przychawek i przyrost
wartosci inwentarza Zywego w Kkorespondencji z kontami
dochodow. Na dobro konta 42 ksieguje sie sprzedaz inwen-
tarza w-korespondencji z kontami dochodow oraz inwentarz
oddany do uboju w korespondencji z kontem 49 ,.P zerob
malerialow",

3. Analityczng ewidencje inwentarza zywego prowadzi
sie w ujeciu ilosciowo-warioSciowym.

43 — Przedmioty.-nietrwale w'déylkowanfﬂ.

1. Na konczie 43 prowadzi sie ewidencje przedmiotow
nietrwalych wydanych do uzytkowania. Ewidencje te prowa-
dzi sie wedluy cen ewidencyjnych, odpowiadajgcych warto-
sci poczatkowej tych przedmiotow.

2. Na stronie Wn konla 43 ksieguje sie przedmioty nie-
trwate pobrane do uzvtkowania z magazynu malerialow
(Ma 41), z magazynu wyrobow (Ma 45), bezpcsrednio z za-
kupu (Ma konta zespotu 0, 3), nadwyzki (Ma 37). Na stronie

“Ma konta 43 ksieguje sie przedmioly zuzyte (Wn 44), wy~-

cofane na slale z uzytkowania do magazynu (Wn 41), nie-
dobory (Wn 37).

3. Do konla 43 prowadzi 51(—; ewidencje szczegolowa, kig-
ra powinna zapewni¢ moznosc usla]nmd stanu przedmiotow
nietrwalych wedlug osob materlalme odpowiedzialnych (ko-
morek uzytkujacvch) oraz wedlung poszczedolnych rodzajow
przedmiolow nielrwalych, ; i

4. Saldo konta 43 wyraza wartosé poczatkowa przedmio-
téow nielrwalych znajdujacych sie w uzylkowaniu w cenie
ewidencyjnej. iy ' j

w2
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44 — Zuiycie priedmiotéw nietrwalych.

1. Na koncie 44 ksieyuje sig odpisy z tytulu zuiycia
przedmiotow nietrwalych ewidencjonowanych na koncie 43,
Zuzycie ksieguje sie w momencie wydania przedmictéw nie-

trwalych do uZzylkowania w pelnej wartosci poczglkowej -

(100%0) przedmiotow nietrwalych.

‘2. Na stronie Ma konta 44 ksieguje sie odpisy z tytulu
zuzycia przedmiotow nietrwalych pobranych do uzylkowa-
nia (Wn konta zespolu 1), zuzycie dotyczgce nadwyizek in-
wentaryzacyjnych w przedmiotach nietrwalych w uzytkowa-
niu (Wn 37). Na stronie Wn konta 44 ksieguje sie przedmio-
ty zuzyte (Ma 43), zuzycie dotvczace niedoborow inwenta-
ryzacyjnvr.h przedmiotéow nietrwalych w uzytkowaniu (Ma 37).

3 Saldo konta 44 wyrazajace wysokos¢ ewidencyjnego
mzycm przedmiotoéw nieirwatych powinnc by¢ zawsze rowne
saldu konta 43.

45 — Wyroby. -

1. Na koncie 45 prowadzi sie ewidencje wyrobow wy-
pmdukowﬁnych w ramach nie wyodrebnionej dzialalnosci
gospodarczej. Do wyrobow zalicza sig rowniez podlegajqce
sprzedazy wilasne wydawniclwa, jezeli sprzedaz podlega opo-
d&tkowanlu podatkiem obrotowym.

2. Na stronie Wn konta 45 ksieguje sie “ymby otrzy-
mane w produkcji (Ma 14), wyroby zwrocone przez odbior-
eow ze sprzedazy roku biezacego (Md 23) i rokun ubieglego
"(Ma 73), nadwyzki magazynowe (Ma 37), odchvlenia/ od cen
ewidencyjnych wyrobéw otrzymanych z produkcji (Ma 14).

3. Na stronie Ma konta 45 ksieguje sie wyroby sprze-
dane (Wn 23), wyroby wziete na potrzeby wlasne (Wn kon-
ta zespotu 1, 4), niedobory magazynowe (Wn 37), odchylenia
ed cen ewidencyjnych rozliczone na wyroby sprzedane
(Wn 23).

4, Konto 45 moze byé¢ prowadzone z podzialem na kon-
ta.o symbolach trzycyfrowych, np. ,Wyroby w magazyndrh”
i ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobow'.

5. Ewidencja szczegotowa do konia 45 powinna zapew-
nia¢ moznoéé ustalenia zapasow wyrobow wedlug oséb ma-
terialnie odpowiedzialnych oraz wedlug asortymentow.

49 — Przerob materialow,

1. Na koncie 49 ksleguje sié materialy w przerobiz wia-
snym i obcym, i

2. Konlo 49 obciaza sie warloscig malerialow przekaza-
nych do przerobu (Ma konta 41, 42) oraz kosztami przerobu
(Ma konta zespolu 0, 3). Na dobro konta 49 ksieguje sie ma-
terialy otrzymane z przerobu (Wn 41).

3. Analityczna ewidencje przerobu materialow prowa-
dzi sie wedlug osob (komérek) materialnie odpowiedzialnych
i wedlug voeszczegdlnych zleceii na dokonanie przerobu, Kaz-
dy zakonczony przeréb wilasny powinien by¢ rozliczony priez
sporzadzenie protokolu przerobu, okreslajgceqo zuiyte ma-
terialy i koszty przerobu oraz otrzymane produkty przerobu.

4, Saldo konta 49, wyrazajgce wartosé przerabow w to-
ku, moze wystapi¢ w aktywach bilansu.

Zespdt 5 — Srodki trwale.

51 — Srodki trwale.

1. Na koncie 51 prowadzi sie ewidencje érodkéw trwa-
lych w warloéci poczgtkowej. Zasady zaliczania érodkow

rzeczowych do srodkéw trwalych okresla uchwata nr 29
Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 1961 r. w sprawie zasad
zaliczania $rodkow pracy oraz innych przedmiotow i ur/e-

dzen diugotrwalego uzytkowania do érodkéow trwalych (Mo-

nitor Polski Nr 11, poz. 62).

2. Na stronie Wn konta 51 ksieguje. sie wszystkie przy-
chody i zwiekszenia, a na slronie Ma wszelkie rozchody
i zmniejszenia wartosci $rcdkow trwalych. Zapisy przeciw-
stawne przeprowadza sie tylko na koncie 71 ,,Fundusz srod-
kow trwalych'.

3. Ewidencja szczegdlowa do konta 51 powinna byé¢ pro-
wadzona wedlug rodzajow i obieklow inwentarzowych érod-
kow trwatvceh,

- 4, Saldo konta 51 wyraza warto$¢ poczalkowa $rodkow

" trwalych.

. .
53 — Umorzenie $rodkéw trwalych.

1. Na koncie 53 moze by¢ prowadzona ewidencja zmniej-
szen warlosci poczglkowej srodkow trwalych objetych kon-
tem 51 z tytulu ich zuzycia. Umorzenie érodkéw trwalych
ustala sie zgodnie ze stawkami okreslonymi w obowiazujg-
cych przepisach dla jednostek gospodarki uspolecznionej.

2, Na stronie Ma konta 53 ksieguje sie zwiekszenie umo-
rzenia, na slronie Wn wszelkie zmniejszenia umorzenia, w
tym rowniez koszt zakonczonych kapitalnych remontow. Za-
pisy przeciwstawne przeprowadza sie tylko na koncie 71
wFundusz $rodkow trwatych'.

3. Prowadzenie konta 53 nie jest obowigzujace.

55 —- Pozostule warlosci trwale.

1. Na koncie 55 ewidencjonuje sie pozostale wartosci
trwale, mianowicie: udzialy w obcych przedsiebiorstwach
i organizacjach, papiery wartosciowe, dziela sztuki oraz eks-
ponaly i wartosci muzealne.

2, Na stronie Wn konta 55 ksieguje sie zwiekszenia,
a po stronie Ma zmniejszenia stanu pozostalych wartosci
trwatych., Zapisy przeciwslawne przeprowadza sie tylko na
koncie 71 ,.Fundusz $rodkow trwatvch”,

3. Ewidencja szczegolowa do konta 55 powinna by¢
prowadzona wedlug poszcregolnveh sktadnikéw pozostalych
wartosci trwalych, Fwidencje secregoiowa deizl sztuki oraz
ekspanatow i wartasci musealnych prowadzi sie we wlasci-
wvch katalogach porzaksisgowvch.

Zespol 6 — Finansowanie.

1. Konta zespolu 6 sluza do ksiegowego ujecia ruchu
wyrownawczych srodkow budzetowych organizacji spotecz-
nej miedzy jednostkami réznych szczebli organizacyjnvch w
celu zrownowazenia plancw finansowych tych jednostek,
W bilansach zbiorczych organizacji salda debelowe i kredy-
towe kont zespolu 6 powinny byé réwne.

2. Ksiegowos¢ analilyczna srodkow wyrownawczych pro-
wadzi sie wedlug jednostek, ktorym sie $rodki wyréwnawcze
przekazuje lub od klérych sie srodki wyrownawcze olrry-
muje,

61 — Srodki wyréwnewcze przekazare,.
1. W ciezar konta 61 ksieguje sie w korespondenrji
z kontem 01 $rodki wyrownawcze przekazane jednostkom
nizszego lub wyiszego szczebla organizacyjnego.
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2. W zamknieciu rocznym saldo konla 6! przenosi sig
na konto 72 ,,Fundusz obrotowy".

62 — Srodki wyrownawcze olrzymane,

1. Na dobro konta 62 ksieguje sie w korespondenciji
z kontem 01 $rodki wyrownawcze olrzymane od jednosick
nizszego lub wyzszego sszcrebla oryanizacyjnego.

2. W zamknigciu rocznymn saldo konta 62 przenosi sie
~na konto 72 ,,Fundusz obrotowy". '

Zespol 7 — Fundusze | wyniki.

71 — Fundusz $rodkéw trwalych, i

1. Na koncie 71 ewidencjonuje sie fundusz Srodkow
trwalych slanowigcy rownowarte$¢ majatku trwalego, obje-
tego kontami zespotu 5.

2. Na dobro konta 71 ksieguje sie zwickszenie funduszu,
a w ciezar jego zmniejszenie.

72 — Fundusz obrotowy.

1. Na koncie 72 ewidencjonuje sie fundusz obrotowy.

2, Na dobro konta 72 ksieyuje sie zwigkszenie fundu-
szu — w ciezar jego zmniejszenia, W ciggu roku ksieguje
sie zwiekszenia i zmniejszenia funduszu na skutek przeka-
zywania érodkéw miedzy jednostkami w wyniku zmian orga-
nizacyjnych i przeszacowania zapaséw materialowych wsku-
tek zmian cen, ponadlo zmniejszenie funduszu na skutzk
przeznaczenia srodkow na inwestycje. ’

3. W zamknieciu rocznym na konto 72 przenosi sie do-
chodv i koszty stosownie do wskazéwek podanych do kont
zespolu 11 2,

4. W bilansie zamknigcia saldo konta 72 lgcznie z sal-
demn konta 73 wyraza ogo6lng wartos¢ Srodkéw obrotewych,
objelych gospodarka budzetowa. '

73 — Straty i zyski nie wyodrebnionej
dzialalnosci gospodarczej.

1. Konto 73 przeznaczone jest do ewidencji strat i zy-
skow nie wyvdrebnionej dziatalnosci gospodarczej. Na kon-
cie 73 ksigguje sie biezgco straty i zyski nadzwyczajne (np.
niedobory i nadwyzki w srodkach obrolowych, przedawnione,
prekludowane i umorzone naleinoéci i zobowigzania, zapta-
cone lub otrzymane odsetki, kary i grzywny, koszty poste-
“powania sgdowego 1 arbitrazoweqgo, straty i zyski z tytalu
kosztow i dochodéw lat ubieglych) oraz w zamknieciu rocz-
nym straty i zyski operacyjne.

2. Konto 73 obcigza sie z tytutu strat, a uznaje z ty-
tulu zyskow,

3. Saldo konta 73 w bilansie zamkniecia wyraza strate
lub zysk bilansowy nelto nie wvodrebnionej dzialalnosci go-
spodarczej. W bilansie otwarcia saldo konta 73 koryquje sal-
do konta 72 ,,Fundusz obrolowy”,

75 — Fundusz inwestycyjny.

1. Na koncie 75 ksieguje sig fundusz inwestycyjny.

2. Na stronie Ma konta 75 ksieguje sie rownowartosc
Srodkow przeznaczonych na inwestycje (Wn 72), uzyski ma-
terialowe osiagniete w toku dzialalnosci inwestycyjnej
(Ma 33, 41), nieodplatne 4wiadczenia na rzecz inwestycji
(Wn 41, 16), faktury za sprzedane inwestycyjne sktadniki ma-
jatkowe (Wn 33), nadwyzki inwentaryzacyjne spisane na zy-
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ski (Wn 37), naleznosci od dostawcow z tytulu kar umow-
nych, odsetek za swloke, odszkodowan, zwrotu kosztow po-
stepowania sgdoweygo lub arbitrazowego (Wn 33).

3. Na stronie Wn konta 75 ksieguje sie placone kary
umowne, odsetki za zwloke, odszkodowania, koszty postepo-
lub arbitrazowego (Ma 01, 05, 33), odpisa-
ne na slraly niedobory inwentaryzacyjne, naleznosci prze--
dawnione, prekludowane i umorzone (Ma 33), sprzedane rze-
czowe skladniki majatkowe (Ma 41, 16), zwrol pozostalosci
nie wykorzystanych dotacji z budzetu Painstwa na inwestycje
lub z funduszow spotecznych (Ma 01, 05).

4. W zamknieciu rocznym konto 75 obcigza sie wartoscia
inwestycji zakonczonych i finansowo rozliczonych,

5. W bilansie zamknigcia saldo konta 75 wyraza ogolng
wartoé¢ érodkéw gospodarczych zwiazanych z dziatalnoscig
w zakresie inwestyciji. '

77 — Fundusze specjalne,

1. Konto 77 jest przeznaczone-do ewidencji funduszéw
specjalnego przeznaczenia (pozabudzelowych), nie objetych
budzetem organizacji spolecznej, np. funduszu zapomogowe-
go, funduszu ofiar spolecznych itp.

2. Na stronie Ma konta 77 ksieguje sie dochody fundu-
széw (Wn konta zespolu 0, 3 i 4), na stronie Wn ksigguje
sie zuzycie funduszéw zgodnie z ich przeznaczeniem i inne
zmniejszenia funduszow (Ma konta zespolu 0, 3 1 4).

3. Ewidencje analityczna do konta 77 prowadzi sie we-.
diug posztzegolnych tunduszow.

Zespol 9 — Konta pozabilansowe,

Na kontach pozabilansowych ewidencjonuje sie nalez-
nosci, ktorych realizacja jest watpliwa, oraz skiadniki ma-
jatkowe obce. Na kontach tych nie stosuje sie zapisow po-
dwojnych. '

91 — Nualeinosci z tytulu skifadek czfonkowskich.

Na koncie 91 prowadzi sie ewidencje naleznoéci z tytu-
tu skiadek czlonkowskich. W ciezar_ konta 91 ksieguje sie
przypisy naleznosci, na dobro tego konta odpisy i wplaty.
Ewidencje analityczna naleinosci prowadzi sie wedlug dluz-
nikow,

93 — Obce srodki rzeczowe,

Na koncie 93 ksieguje sie wartos¢ skladnikow majatko-
wych obcych, znajdujgeych sie w uzytkowaniu lub przecho-
waniu jednostki. Ewidencje analityczng obcych $rodkow pro-
wadzi si¢ wediug obiekiow oraz osob i instytucji, ktéryzh
wlasnoséc stanowia obce $rodki.

94 — Wydawnictwa.

Na koncie 94 prowadzi sie ewidencje wydawnictw, nie
objetych kontem 45 ,Wyroby”. Ewidencje analityczna pro-
wadzi sig w ujeciu ilosciowo-wartosciowym wedlug poszcze-
goélnych wydawnictw,

95 — Druki §cislego zarachowania.

Na koncie 95 ksigguje sie wartos¢ drukow Sscislego za=
rachowania, oznak itp. Ewidencje szczegolowa drukdw -4cis
slego zarachowania prowadzi si¢ w ujeciu ilosciowo-warto-
Sciowym wedlug rodzajow drukow scistego zarachowaania.



