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lub adaptacji pawilonów i kiosków o wartości kosztory-
s owej do 200 tys. zł; ~ 

. 13) realizowane ze środków Totaliwtora Sportowego urzą
dzenia sportowe o wartości kosztorysowej do 500 tys. zł, 
a w zakresie pływalni otwartych, boisk ogólnych i sal 
przyszk,olnych -- o wartości koszt·orysowej do 950 tys. zł; 
ikwoty te mogą być przekroczone o wa,rtość czynów spo
łecznych; 

14) re alizowane ze środków własnych gospodarst w pomocni
czych działających przy zakładach karnych oraz z·akla- ' 
dach i schroniskach dla nieleŁnich; 

15) drobne inwestycje związane z telefoniz'acją wsi. 

2: Prezydia gromad7:kich rad nar odowych mogą reali zo
wać inwestycje polegające na budowie lub adaptacji \vla
snych pomieszczeń oraz pomieszczeń dla personelu nauczy

. cielskiego,slużby zdrowia. i milicji obywatelskiej, o warto
ści kosztory.s·owej do 350 tys. zł. 

§ 2. Inwestyc je , o których mowa w § 1, mogą być po
dejm owane rod warunkiem: 

l) posia da;nia na ich realizację środków finansowych, w tym 
również ponadplimowych, których przez:naczenie na ce le 
inwestycyjne dopuszczają obowiązujące przepisy; w szcze
gólnie uzasadnionych wypadkach banki uprawnione są 

do udzielania kredytu na inwestycje produkcyjne i usł u

gowe, lIzu:pelniającego środki własne ; 

2)' zapewnienia realizacji robót bLGd owlano-moBtażowyc h 
sposobem g OlSpodarczym; w uzasadnionych wypadkach 

. . 

Narodowy Bank Polski może \vyrazić zgodę na realiza c j~ 
robót sposobem zleceniowym; 

3) przyjęcia przez bank inwestycji do {in<łnsowania . 

§ 3. Upoważnia się Narodowy Bank Polski d o dopuszcze
nia do realizacji inwestyc ji o wartości przekraczaj ćlcej kwo
ty określone w § 1, jeśli przekroczenie to uzasadnione jest 

_zmianą dokumentacji typowej i zwiększeniem efek t y wnośc i 

in westyc ji lub gdy wynika z lokalnych warunków budow y. 
Prezes Narodowego Banku Polskiego m oże okresowo o ~ ran j 
czyć wa rtości kosztorysowe dla niektór ych r od zajów inw e-
stycji wymie nionych w § 1. . . 

§ 4. Inwestycje, o których mowa w § 1, mogą być !qczo
ne i reąlizowane jako inwestycje wspólne (wed lug projektów 
typo wyc h obiektów lub segmentów) pod warnnk iem, że glo
balny koszt scalonej inwestycji będzie niższy ni ż Vi r Lł z ie 

oddzielnego wykonywania poszc ze gólnych obi ekt.ów . 
§ 5. ·Zobowiązuje się centra le s p ółd7jelcze do uzg odn ie

nia z Na rodowym Bankiem Polskim na. każdy rok · kD lend,)'rzo
wy ramoweao programu w zakresie in westycji, o któr ych mo
wa w Zi.\rządzeniu, oraz r ozm ia rów i źródeł środków finanso
wych przewaqonych na fi nansowanie tego pr ogra mu. 

§ 6. Zarząd zenie wchocl 7.i w życie z dn i(' m ogło3Ze nia ' 

z mocą od dnia 1 stycznia 1%8 r. 

Minister 'Finansów: J. Albrecht 
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ZARZĄDZENIE MINISTRA FINA]'.;SÓW 

z dnia 3 styczl'\ia 1968 r. 

_ w sprc:wie w:ytycznych tecłłnicznych za.gospodarowanla pomt 'eszczeń administracyjno-biu.rowych. 

Na podstawie § 3 pkt 1 i 3 zarządzenia nr 14 Prezesa 
Ra<ly Ministrów z dnia 22 lut e;JO 1966 r. w sprawie projekto
wania wyposażenia pomieszcze ll aclministrucy jno-biurow);'ch 
za rządza się, co następuje : 

§ 1. Ustala się "Wytyczne techniczne zagospodarowania 
pomieszczeń administrdcyjn.o'biurow yCh", stanowiące zaiąc z 
n ik do zarządzenia. 

§ 2 . . Poradnictwo w zakresie racjonalnego wyposą,żenld 
nowy ch i modernizowanych pomieszczeń administracyjno-hiu
r owych prowadzi Zakład Organizacji i Techniki Pracy Biuro
wej w Ministerstwie Finansów. 

§ 3. Zarządzenie wchod zi w życ ie z ciniem og!oszeaia. 

Ministełłl-Finansów: w z. J. Kole 

Załącwik do zarządze nia Minis tra Fi
nansów z dnia 3 stycznia 1968 ·r . 
(poz. 10) . 

WYTYCZNE TECH~ICZNE ZAGOSPODAROWANIA POMIESZCZEŃ ADMINISTRACY JNO-BIURO\VYCH 

§ 1. 1. Wytyczne określają waTl1nki, jakim powinny od
powiadać pomiesLczenia admini st racyjno-biurowe, oraz sposóh 
ich racjonalnego zagospodarowan i3, w ce lu ułatw ie nia spra \\' 
hego pr,ze biegu i uzyskania wysokiej efektywności pracy a c1 -
ministr acy jno-biurowe j. 

2. \Vyt yczne odnoszą się do: 
1) nowych bud ynków administracyjnych - w zakresie pro

jektowania wnętrz, 
2) is t niejących budynków administracyjnych - VI zakresie 

modernizacji wnętrz, 
3) istniejących budynków innych niż administ rac y jne - w 

zakresie adaptacji ich wnętrz 113 cc:e a clminis trac y jnG
biurowe. 

§ 2. 1. Projekt za~łospcxlarowćmia pomieizczenia a'dmini
s trac y jno-l:>imowe uo powini en opierać s ię na oprac.owanych 
założeniach ·organiz.acyjno-funkcjonainych, zilwierających [>fO

gram użytkowy i dane wyjściowe do zaprojektowania po
m ieszczenia. Założenia powinny zawie rać w s7c zególności: 

1) schcmiJt organizac yj ny jed nostki, cllil które j pomieszcze
ni e jest przeznaczone, 

2) schemJt podstawowych POWiąZilli IllnkcjGnalnych i za
kr esu wspó!d z iałunia mi e, dzy kOlllórkć'mi organizac yjny
mi i stunowiskami pracy , 

. 3) dane dotvczące metod i tec hniki (mechaniza'cj i) pracy, 
4) d.ane dot yczi) ce rll chu inl errsan tów, 
5) wyma(jill1ia dotyczące \yyposażeni .:t PQmies7.czenia w 

ur z ądzenia i institlac je (\"v buJ.owane ·1 wmontowdne), 
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6) określenie liczby pracowników, 
7) rozmieszczenie komórek or'ganizacyjnych stanowisk 

pracy na poszczególnych kondygnacjach, 
8) dyspozycję dotyczącą ro-zplanowania przestrzeni admini

stracyjno-biurowej (w tym pomieszczeń) wraz z podzia
łem powierzchni. 
2. Opracowanie założeń organizacyjno-funkcJonal.n-ych 

należy do obowiązków użytkownika (inwestora). W toku opra
cowania z,ał-ożeń ora'z dalszych etapów projekto iwa'l1ia P<J
mieszczenia powinna istnieć stęł·a współpraca między użyt

kownikiem (inwestorem) a biurem projektowym, projektują
cym wnętrze. 

§ 3. ' Gabaryty powierzchniowe w pomieszczeniach ad
ministracyjno-biurowychdla różnych stanowisk pracy, 
z uwzględnieniem powierzchni ruchu, powinny . odpowiadać 
przepisom: 

1) normatywu technicznego projektowania obiektów i po
mieszczeń biurowych, stanowiącego załączn.ik do zarzą

d zenia nr 11 Ministra Budownictwa i Przemysłu Materia
łów Bud,owla'nych z dnia 18 stycznia 1966 r. w s,prawie 
ustanówienia no.rmaty wu technicznego projektowania 
obiektów i pOIl'Jeszczeń biurowych (Dziennik BlLdownic
twa Nr l, poz. 2), 

2) uchwały nr 441 Prezydium Rządu z dnia 24 maja 1952 r. 
w sprawie ustalenia powief'l(':hni lokali biurowych (Mo
nitor Polski Nr 49, poz. 672), 

3) zarządzenia .Ministra Budownictwa i Przemysłu Ma teria
łów Bud·owlanych z dnia 29 czerWca 1966 r. w sprawie 
warunków technicznych, jakim powinny odpo,wjadać 

obiekty budowlane budownictwa powszechnego (Dziennik 
Budownictwa Nr lO, poz. 44), 

4) innych obowiązujących w tym zakresie aktów prawnych. 
§ 4. 1. Przy wyborze systemu rpzplanowania pomieszcze

nia administracyjno-biurowego należy uwzględniać organiza
cję danego zakładu pracy, e konomiczność wybranego roz wią
z,ania, możliwość właściwego wyposażenia pomieszc zeń OTa.Z 
wa,runkoi techniczne i konstrukcję bud ynku. 

. 2. Ro,zplanowanie pomieszczenia administracyjno-biuro
wego powinno uwzględniać następujące zasady : 
1) skrócenia dróg wewnętrznego transportu osób i rzeczy, 
2) zapewnienia prawidłowej łączności między komórkami 

organizacy jn ymi, 
3) zapewnien,ia odpowiedniej do potrzeb przestrzeni komu

nikacyjnej, 

16 ' - Poz. 10 i 11 

4) .zapewnienia możliw'Ościlatwego dokon)"vani,a zmian w 
układzie pomieszczenia, 

5) zapewnienia -.warunków be'zpieczeństwa i higieny pracy, 
6) uwzględnienia wymagań estetyki wnętrza i jego wypo

sażenia, 

7) racjonalnej oszczędności po wier.zchni administracyjno
biur'Owej. 

§ 5. Przy wyposażeniu pomieszczenia administracyjno
biuroweg<J w elementy twonące fizyczne warunki -jego użyt
kowania ohowiązują: 
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1) norma PN-64/B-02402 i normatyw techniczny projekto
,wania obiektów i p,omieszczeń biurowych, stanowiący za
łącznik do zarząd zenia nr 11 Ministra Budownictwa 
.j Przemysłu Materiałów Budowlanych z dnia 18 sty'cznia 
1966 r. - w zakresie prawidłowych warunków ogrzewa
nia pomieszczeń, 

2) norma PN-57/E-02030 oraz wymieniony w pkt 1 norma
tyw techniczny projektowania obiektów i pomieszczeń 

biurowych -:- w zakresie natężenia oświetlenia sztucz
nego, 

3) pismo okólne nr 9 Komitetu Budownictwa, Urbanistyki 
i Arch itektury z dnia 22 lis topada 1963 r. w sprawi!;! 
'Oś wietl enia dzienn eqo pomiesl czel1 przeznaczanych na sta
ły pobyt ludzi (Dziennik Budownictwa z 1964 r. Nr 1, 
poz. 2), 

' 4) normy PN-'G4/B-03430 i PN-63/B-03431 oraz wymi eniony 
w pkt 1 normatyw ' techniczny projektowania obiektów 
i pomieszc zeń ' biurowych - w zakresie wentylac ji nalu
ralnej i wentylacj-imechanicznej we wnętrzach ac1m ini-
stracy jn o-b i urowych,.· . . 

5) norma PN-63/B-02151 oraz wymieniony w pkt 1 norma
tyw techn iczny projektovvania obiektów i pomieszczeń 
biurowych - w zakresie ochrony przeciwdź,w iękowej, 

6) inne obowią'lujące w tym zakres'ie normy, normatywy 
i p.rzepisy prawne. 

§ 6. Pomieszczenie administracyjno-biurowe należy wy
posażać w meble funk c jonalne, zgodne z normą PN/f-0600. 
"Meble biurowe. 'Wymagania i badania techniczn e. Projekt 
do stosowania" i zharmonizowane kolorystycznie z otocze
nien'!. Ume b!owani epomieszcze_ń administracyjno-biurowych 
powinno składać się z jednolitych zestawów meblowyCh, po
chodzących . z seryjnej produkcji. 

ZARZĄDZENIE MINISTRA FINANSOW 

z dnia \ stycznia 1968 r. 

w sprawie · wy t ycznych projektowania mebli biurowych. 
,J 

Na podstawie § 3 pkt 2 zarządzenia nr 14 Prezesa Rady 
Minis trów z dnia 22 lutego 1966 r. w sprawie projektowania 
wyposażenia pómieszczeń administracyjno-biurowych zarzą-
dzasię, C'O następuje: . 

§ 1. Ustal,a się "Wytyczne projektowania mebli biuro
wych", stilnowiące załącmik do zarządzenia. 

.'§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem og łoszenia. 

Minister Finansów: w z. J. Kole 

Załącznik do zarząd zenia Ministra Fi
nansów z' dnia 3 stycznia 1968 r. 
(poz. 11). 

W YTYCZNE PROJEKTOWANIA MEBLI BIUROWYCH 

§ 1. 1. Celem wytycznych jest określenie ogólnych wa
lunków, jakim po winny odpowiadać meble biuro we pod 

wzqlędem funkcjonalnym. ekon omicznym. konstrukcyjno-ma
teria Jowym, technologicznym OTa z estetycznym. 
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