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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 16 listopada 1983 r.

w sprawie ogolnych zasad prowadzenia rachunkowosci przez jednostki gespodarki uspolecznione}.

Na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy x dnia 26 lutego

1982 r. o gosporarce finansowej przedsiebiorstw panstwo-
wych (Dz. U. Nr 7, poz. 54, Nr 44, poz. 288 | Nr 4§,
poz. 289), art. 87 § 2 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. —
Prawo spoidzielcze (Dz. U. z 1982 r. Nr 30, poz. 210 { x
1983 r. Nr 39, poz. 4176) oraz art. 91 ust. 1 pkt § ustawy
z dnia 25 listopada 1970 r. — Prawo budzetowe (Dz. U.
Nr 29, poz. 244) zarzgdza sig, co nastgpuje:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

)

8)

DZIAL 1
¥
Przepisy ogoine.

¢ 1. Przepisy zarzgdzenia dotyczy:

przedsigbiorstw panstwowych i ich samodzielnie bi-
lansujgcych zakladow (oddzialow, filii),

zrzeszen przedsiebiorstw panstwowych oraz jednostek
utrzymywanych z narzutéw na koszty przedsigbiorstw
1 zakladow,

jednostek i zakladow budzetowych,

szkol wyzszych i jednostek badawczych.

zakladéw ubezpieczen majatkowych i osobowych,
spotek handlowych, w ktérych Skarb Panstwa albo
jednostki gospodarki uspolecznionej posiadajq udzial
wynoszgcy ponad 50%. kapitatu zakladowego,
organizacji spéldzielczych (spoldzielni i zwigzkéw
spoldzielni) oraz ich samodzielnia bilansujacych za-
kladoéw,

organizacji polityczaych, spotecznych i zawodowych
oraz prowadzonych przez nie przedsiebiorstw i za-
kladéW,

9)

1)

2)

3

4)

5)

6)

pozostalych jednostek gospodarki
z wylaczeniem bankdw,

uspoleczninne],

§ 2. Ilekro¢ "w zarzgdzeniu uzyto okreslenia:

wjednostka” — rozumie siq przez to jednostki gospo-
darki uspotecznionej wymienione w § 1,

ominister"” — rozumie sie przez to rowniez kierow-
nika urzedu centralnego, a w stosunku do jednostek
spélidzielczych { organizacji spoltecznych — zarzad
centralnego zwiagzku spéidzielczego lub zarzad gitow-
ny organizacji spolecznej,

wkierownik jednostki” - rozumie sie przez to dy-
rektora, prezesa, przewodniczacego lub inng osobe
sprawujaca jednoosobowo kierownictwo jednostki lub
tez jej zarzad,

vkonta syntetyczne” — rozumie sie przez to konta
stluzgce do rejestracji danych stanowigcych przedmiat
ewidencji, zgodnie z zasada podwéjrnego ksiegowania,

nkonta analityczne' — rozumie sie przex to konta
stuzace do rejestracji danych szczegétowych, odpo-
wiednio 'pogrupowanych, ktérych suma odpowiada
danym rejestrowanym na koncie syntetycznym,
nksiegi rachunkowe” rozumie sia pizez to:

a) konta syntetyczne 1 analityczne prowadzone w
formie ksiag wigqzanych, luznych kart grupowa-
nvch w kartotekach, rejestréow, dziennikéw lub
zestawien liczbowych (tabulogramow) otrzymywa-
nych jako rezultat przetwarzania danych za po-
moca elekronicznych maszyn cyfrowych lub tez
innych maszyn 1 urzgdzefi do przetwarzania
danych, «, :
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b) zestawienie sald kont syntetycznych oraz stano-
wigce jego integ\ramq cze$¢ zestawienia sald kont
analitycznych,

7) .okres sprawozdawczy' — rozumie sie przez to po-
szczegolne miesigce kalendarzowe roku, a jezeli
jednostka nie ma obowigzku sporzadzania miesrecs-
nych sprawozdan finansowych — poszczegolne kwar-
taly kalendarzowe,

8) .plan kont” — rozumie sig przez to zgodny z usta-
leniami wilasciwych lypowych planéw kont zaklado-
wy plan kont lub-inacze; nazwany plan kont, ktory
okresla zasady prowadzenia ksiegowosci obowigzu-
jace dang )ednostke,

9) ,sprawozdanie finansowe" - rozumie sig przez to
zestawienia liczbowe sporzadzone na podstawie ksiag
rachunkowych, zgodnie z przepisami w sprawle spia-
wozdawczosci finansowe,

10) .,osoba materialnie wspoétodpowiedzialna” — rozumie
sig przez to czilonka zespolu pracownikow, kiorzy
przyjeli wspolng odpowiedzialnos¢ materialng za po-
Wwierzone mienie wedlug zasad okres$lonych odrebny-
mi przepisami.

DZIAL U
Podstawowe zasady' prowadzenia ksiegowosci.
Rozdzial 1
Zasady ogolne.

§ 3. 1. Jednostki sg obowlazane prowadzic ksiegi
rachunkowe zgodnie z planem kont 1 w sposob umozh-
wiajgcy nalezyte zarzgdzanie jednostky. Ksieyr rachun-
kowe nalezy prowadzic dokonujge w nich zapisow ksie-
gowych w jezyku polskim i w walucie polskie}. 1zetelnie,
to jest zgodnie 7 prawda materialng, i z zastosowaniem
racjonainych rozwigzan organizacyjno-technicznycn.

2. Zapisy ksiegowe powinny obejmowac stzystkie
operacje gospodarcze, dokonane przez jednostke, z po-
dzialem na okresy sprawozdawcze.

3. Zapisy ksiegowe powinny byc dokonywane bie-
2zgco w ksiegach rachunkowych wlasciwych dla danego
roku, z zastosowanmem prawidlowe) techniki ksicgowosci,
na podstawie prawidlowych dowedow ksiegowych.

4. Ksiegy rachunkowk nalezy otwiera¢ i zamykal w
sposéb ustalony w zarzadzeniu.

rachunkowych wedlug
polega w szczegdl-

§ 4. 1. Prowadzenie ksiag
zasad ustalonych w plamie kont
nosci na
1) ewidencji operacji gospodarccsych jednostki na kon-

tach syntetycznych, z zachowaniem zasady podjwo]-
nego ksiegowania, w sposéb umozliwiajacy sporza-
dzenie zestawienia sald wszystkich kont syntetycz-
nych oraz ustalenie obrotéw tych kont syntetycznych,
ktérych obroty podlegaja wykazanmu w sprawozla-
niach finansowych,

2) ewidencji operacji gospodarczych jedncstkr na kon-
tach analitycznych w sposob umozliwiajgcy prawidio-
we sporzgadzenie zestawienia sald wszystkich kont
analitycznych oraz obrotéw tych kont an-titycenych,
ktérych obroty podlegaja wykazaniu w sprawozda-
niach finansowych,

3) ewidencji na kontach pozabilansowych ze szczegélo-
woscig nie mniejszg niz przewidziana w planie kont,
z zastosowaniem zasady podwdjnego ksiegowania
lub zapisow ,ednostronnych, w sposéb umozhwiajgcy
ustalenie sald wszystkich kont pozabilansowych,

4) objeciu poszczegoélnych rzeczowych skiadmkéw ma-
jatku ewidencjg umozliwiajgcq ustalente ich ilosci
1 wartoé\ci, chyba ze plan kont zwalma od obowigzku
ustalania ilosci tych skladnikoéw,

5) objeciu zagranicznych srodkow pienieznych, czekow,
weksli, papleréw wartosciowych itp. oraz wszelkiego
rodzaju naleznosci i zobowigzan w obcych walutach
ewidencja umozliwialgcg ustalenie ich wartosci w
walucie obcej oraz z zastosowaniem odpowiednich
kuiséw we walucie polskiei.

2. Prowadzeme ksigg rachunkewych w sposob umoz-
liwiajacy nalezyte =zarzadzanie jednostkg polega w
szczegolnosci na zapewnieniu prawidlowege i termino-
wego ustalania w odpowiednich przekrojach: )

1) stanu majgtku jednostki, zobowigzan i fundu<7v oraz
ich zmian,

2) poniesionych kosztéw, osiggnietych dochodow, strat
i zyskéw nadzwyczajnych oraz wyniku hinansowego,

3) danych-niezbhednych do rozliczen finansowych z bu-
dzetem, innymi jednostkami, jednostkami gospodarki
nie uspolecznione], pracownikami jednostkt 1 1mmnvmi
osobami fizycznynu,

4) danych niezbadnych do rozliczenia osob materialnie
odpowiedzialnych {wspolodpowiedzialnych} za maja-
tek jednostki oraz do funkcjonowania systemu we-
wnetrznej informacji ekonomicznej i sporzadzania
sprawozdan finansowych,

Rozdzial 2
Dowody ksiegowe.

§ 5. 1. Za prawidlowy uwaza sie dowdd ksicgowy:

1) stwierdzajacy fakt dokonania operacj gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem 1 sawlera-
jacy co najmniej:

a) okreslenie wystawcy i wskazanie stion (nazwy
1 adresv) uézestniczacych w operacji gospodarczej,
ktorej’dowod dotyczy; w dowodach wlasnych, wy-
stawionych przez jednostke dokonujgcq Kksiego-
wania dla obiegu wewnetrzne jo, oKreslenie wy-
stawcy oraz nazw 1 adresow stion moze by¢ za-
stgpione nazwami lub symbolami komorek organi-
zacyjnych jednostki, i

b) date wystawiema dowodu orez dute lub ok.es do-
konania operac)i gospodarcze), ktorej dowod do-
tyczy, z tvm ze jezeli data dokonamia operacji
gospodarcze) Jest zbiezna z datg wystawienia do-
wodu, wystarcza podanie jedne) daty,

c) przedmiot i warto$¢ operacji gospodarczej oraz
1losciowe jej okreslenie, jezeli operacja jest wy-
merna w jednostkéch naturalnych,

d) mne dane okreslone w odrebnvch przepisach,
jako warunek prawuilowosci okreslonego rodzaju
dowody,

e) podpisy oséb odpowiedzialnvch za dokonanie ope-
racji gospodarczej i jej udokumentowanie; z tym
ze jezeli dowdd ksiegowy nie wyraza przejecia
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lub przekazania odpowiedzialnoéci materialnej, pod-
pisy moga by¢ zastgpione innymi danymi umozli-
wiajgcymi identylikacje tych osdéb, na przykiad
cyfrowymi lub literowymi symbolami kodu ujete-
go na pismie i przechowywanego w jednostce,

2) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formal-
no-rachunkowym przez wtasciwe komorki organiza-
cyjne jednostki oraz na dowdd sprawdzenia podpi-
sany przez osoby upowaznione,

3) oznaczony numerem lub w inny sposéb umozliwia-
jacy powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi do-
konanymi na jego podstawie.

2. Jednostka dokonujaca ksiegowania dowodu jes.t
wlasciwa do wystawienia dowoddw ksiegowych dla:

1) udokumentowania wewnctrznych operacji gospodar-
czych, to jest operacjyi, w ktérych uczesiniczg tylko
komorki organizacy)ne jednostki ksiegujgcej dowdd,

2) udokumentowania poniesionych kosztéw nie wynika-
jacych ze $wiadezen kontrahentow (innfych jednostek,
bankow, jednostek gospodarki nie uspolecznionej,
osob fizycznych), usta'enia powstatvch strat lub osiag-
nietych zyskéw, potwierdzenia ilosci i wartosci otrzy-
manych od kontrahentéw skladnikow majgtku i ustuy
1ub innych $wiadczen, jak tez powierzenia skladnikéw
majatku pracownikom jednostki lub innym osobom
materialnie za nie odpowiedzialnym (wspolodpowie-
dzialnym), -

3) udokumentowania zewnetrznych operacji gospodar-
czveh, to jest operacji, w ktérych uczestniczg komérki
orgarnizacyjne jednostki ksiequjacej dowdd i jej kon-
trahenci, jezeli operacje te polegajg na przekazaniu
lub  sprzedazy skladmkéw majgqtku, wykonywania
robot i $wiadczeniu ustug, jak tez naleznych kontra-
hentowi $wiadczen umownych lub okre$lonych prze-
pisami.

Dowody wymienione w pkt 1 1 2 nazywa sie¢ dowodami
wtasnymi wewnetrznymi, a wymienione w pkt 3 —
dowodami wilasnymi zewnetrznymi.

3. Kontrahenci jednostkl dokonujgcej ksiegowania
sg wlasciwi do wystawiania dowodéw ksiegowych dla
udokumentowania operacji gospodarczych, polegajacych
na przekazaniu lub sprzedazy tej jednostce skladnikéw
majgtku, wykonywaniu robot i $wiadczeniu ustug, oraz
naleznych jej $wiadczen umownych lub okre$lonych prze-
pisami. Dowody wystawione przez kontrahentéw jednost-
ki dokonujacej ich ksiegowania nazywa sig¢ dowodami
obcymi. -

4.1 Zasad ustalonych w ust. 2 i 3 nie stosuje sig,
jezeh przepisy szczegdine okres$lajg inne jednostki jako
wtasciwe do udokumentowania okreslonych operacii
goshodarczych,

5. Dowody wymienione w ust. 2 pkt 2 1 3 oraz w
ust. 3 moga by¢ zastagpione dowodami wystawionymi
wspalnie przez jednostke dokonujgcg ich ksiegowania
i jej konirahenta (protokoly zdawczo-odbiorcze). =

6. Jezeli miedzy dowodami wymienionymi w ust. 2
pkt 2 i 3 a dowodami wymienionymi w ust. 3, doty-
czacymi tej samej operacji gospodarczej, zachodzg réznice
ilosciowo-wartosciowe, podlegaja one ujeciu w ksiegach
1achunkowych w sposdb okreslony w planie kont.

3. Za dowody ohce uwaza sie réwniez dowody wy-
stawione, w wypadkach organizacyjnie uzasadniohych,

przez jednostke dokonujaca ich ksiggowania,
podpisane przez jej kontrahentow.

jezeli sg

8. Za dowody wlasne uwaza sie rowniez dowody
wystawione w wypadkach organizacyjnie wuzasadnionvch
przez kontrahentéw jednostki dokonujgcej ich ksiegow a-
nia, jezeli sa podpisane przez upowaznionych do tego~
przedstawicieli jednostki ksiegujgcej dowdd.

9. Jednostki dokonujgce ksiegowania sa wlasciwe
do wystawiania dowodéw wtasnych wewnetrznych dig
udokumentowania operacji gospodarczych, dla ktorych
wymagane s dowody obce, jezeli jest to niezbedne do
zachowania kompletnosci zapisow ksiegowych, a dowod
obcy nie wplynagl w terminie umozliwiaigcym sporzgdze-
nie sprawozdania finansowego.

10. W dowodach wiasnych wewnetrznych, zawiera-
jacych ilosciowe okreslenie operacji gospodarczych, moze
byé pominigta warto$¢ operacji, jezeli zostanie podana
w zestawieniach dowodow (§ 6} lub sporzadzonych tabu-
logramach.

11. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym do-
wodow ksiegowych polega na ustaleniu rzetelnosct ich
danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji
gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze stwier-
dzeniu, ze dowocy zostaly wystawione przez wlasciwe
jednostki; sprawdzenie dowodéw pod wzgledem formal-
no-rachunkowym polega na ustaleniu, ze wystawione zo-
staly w sposdb technicznie prawidlowy (§ 7)., zawieraig
wszystkie elementy prawidlowego dowodu (ust. 1) oraz
ze ich dane liczbowe nie zawierajg bledéw arytmetycz-
nych, Mozna nie dokonywaé kontroli rachunkowej dowo-
déw wiasnych, w ktérych tresci zawarte sg rezultaty
obliczen dokonanych i wypisanych przez przystosowane
do tego maszyny.

12. Stwierdzone w dowodach niegrawidlowosci mery-
toryczne powinny bhyé uwidocznione na dowodzie lub
zalgczniku do dowodu-i podpisane przez osoby obowig-
zane do sprawdzenia dowodu. Nieprawidlowosci meryto-
ryczne w zakresie celowosci i gospodarno$ci operacil
gospodarczych nie stanowia przeszkody do ksiegowania
dowodu, jezeli jego dane sg prawdziwe. Nieprawidlowosci
formalno-rachunkowe powinny byé skorygowane w spo-
s6b ustalony dla poprawiania bledéw w dowodach ksig-
gowych,

§ 6. 1. Za dowody ksiggowe uwaza sig¢ réwniez:

1) zestawienia dowoddéw ksiegowych sporzadzane dla
zaksiegowania ich zbiorczym zapisem,

2) polecenia ksiegowania,

3) noty ksiegowe.

2. Zestawienia dowodéw 'ksiegowych powinny:

1) sklada¢ si¢ co najmniej z okreflenia jednostki wy-
stawiajacej, nazwy =zestawienia, daty Iub okresu,
ktdrego dotycza objete nim dowody, kwot do ksige
gowania oraz podpisu osoby sporzadzajgcej,

2) obejmowaé¢ dowody wyrazajace operacje gospodarcze
dokonane wylgcznie w jednym okresie sprawozdaw-
czym lub jego czesci,

3) zapewniaé sprawdzalne powigzanie ujgtych w nich
kwot z dowodami, na ktérych podstawie zostaly spo-
rzadzona.

3. Polecenia ksiegowania sponizadza sie:
1) w celu dokonania zapisu ksicjovreqo nie wyrazajg-
cego faktu dokonania operacyt gospodutcse) (na przy=-
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kladb wystornowaﬁie “blcdnego zapisu, przeniesienie

rozliczonych kosztow, otwarcie ksiag),

2) w innych wypadkach -wynikajgcych ze stosowane]
techniki ksiggowoesci.

-4, Za noty ksiegowe uwaza sie dowody wystawione
przez kontrahentow jednostki dla skorygowania jej do-
wodow wiasnych zewnqtrznych lub. dowodow obcych
uprzednio wystawionych przez kontrahentéw oraz- do-
wody .wystawione przez jednostke -dokenujgcg ich ksie-
gowania dla skorygowania dowodéw obcych lub ~wlas-
nych zewnqtrznych.

5. Do dowodéw wymienionych w ust.
odpowiednio przepisy § 5.

1 stosuje sig

§ 7. 1. Dowod: ksicgowy sporzadza®sig w jezyku
polskim. Dowéd ksiegowy mioze byt réwniez sporzadzony
w jezyku obcym, jezeli, dotyczy ‘operacii
z kontrahentem Zagranicznym. Niezaleznie  od - jezyka,
w ]akun dowdd jest sporzadzony, tre$¢ jego powinna byé

peina i zrozumiata. W tresci dowodu dopuszczalne jest
skrétéw ogdlnie  przyjetych. W dowedach:

stosowanie
obrotu' rzeczowymi sktadnikami. . majatku dopuszcza sig!
zastepowanie nazw tych sktadmkow symbolami. (hczbo-
wyni, literowymi .itp.), jezeli ]ednostkl uczestniczace w
obrocie majg wykaz wyjesniajgcy znaczenie tych sym-
boli. Jezeli w dowodzie ksiegowym.-podane
tosciowe okre$lenie operacji’ gospodarczej tylko.w. wa-
lucie obcej. jednostka posiadajaca ten dowod jestobo-
Wwigzana spoizadzi¢. odrebny. dowgd lub .zalgcznik. do
dowodu sporzadzonego W - walucie . obcej,
przeliczenie po okowigzujacym kursie: wszystkich danych
dowodu w walucie obcej na walu,tq polska. Jezeli nktad
dowodu ksiegowego na to pozwala, przeliczenie da'xych
w walucie obcej na walute polska moze by¢ zamieszczone
réwniez w wolnych polach tego dowodu

2. Dowody k51egowe powinny- byé Wystawmne wt
gposob staranny, czytelny i trwaly -{atramentem, oldéwkiem
kopiowym, dlugopisem 'lub pismem: maszynowym).: Pod-
pisy na dowodach ksiggowych -sklada sie odrecznieatra-
mentem, diugopisem lub olowkiem kopiowym. Dane do-
wodéw ksiegowych “nie moga by¢ zamazywane, :przera-
biane, wycierane, -wyskrobywane lub- vusuwane w inny
$posob.

3. :Bledy w dowodach ksiggowych: nelezy. poprawiaé
przez-skreslenie niewlasciwie napisanego teksiu lub lczby
i wpisanie tekstu lub liczby  wilasciwej. Skreslenia doko-
huje sig ‘w taki sposéb, ~aby ‘mozna- bylo odczytaé teksk
lub liczbe pierwotna.’ Poprawka tek (stu ‘lub liczby w do-

wodzie ksiggowym pcwinna byé zaopatrzona ‘w podpis
lub skrét podpisu ‘osoby .upowaznjonej. Zasady .te,maja
zastosowanie = wyjacznie do .dewodow ksigegowych, dla
ktorych nie zostal ustalony przepisami szczeg6lnymi zakaz
dokonywania jakichkolwiek poprawek, oraz nie stosuje
sie ich do dowodow obcych (wystawionych przez inne
jednostki), ktére mogq byé poprawiane jedynie przez wy-
stawienie i ‘przeslanie - kontrahentowi dowodu koryguia-

cego (noty ksiegowej). Dowody wlasne zewnetrzne praze-

slane uprzednio kontrahentowi mogq . by¢ poprawione
tylko przez wystawienie dowodu korygujgcego.

4. W.wypadkach sz_czegélnych, na przykiad dla udo-
kumentowania operacji gospodarczych polegajgcych na

skupie, dokonywanych z nieokre$lonymi kontrahentari,.

wlasciwi ministrowie moga udzieli¢ zezwolenia na spo-
¥zqdzanie dowodéw ksiegowych w sposéb -uproszczony,

gospodarczej :-
" nieczne jest dokonenie  zakupu

jest war-

zawierajgcy’

to jest z pominieciem niektérych elementéw . prawidio-

wego dowodu ksiggowego, ‘lub wystawianie. dowodow

wlasnych dla operacji: ktére powinny by¢ udokumento-

wane dowodami obcymi, pod warunkiem Ze w zezwoleniu

tym zostanie ckreslony:

1) rodzaj operacji gospodarczych, ktére moga byé¢ ude-
kumentowane w sposob uproszczony,

2) sposob wystawiania oraz tryb kontrolcwénia dowo-
déw ksiegowych sporzadzanvch w sposob. uprosz-
czony. '

5. Zakupy rzeczowych skladnikéw majatku, z wy-
jatkiem wypadkéw okreslonych w; ust.: 4, moga- byé udo-
kumentowane wylgcznie fakturami (rachunkami) dostaw-
cow. Nie stanowig podstawy ksicgowania zakupu rzes
czowych skladnikow -majatku paragonyv, dowody wplaty
do kasy itp. dokumenty. Jezeli jednak dla. zapewnienia
nieprzerwanej dzialalnosci jednostki hub z innych spo-
lecznie albo ekonomicznie uzasadnionych przyczyn  ko-
Tzeczowych “skladnikow
majatku w’ punktach sprzedazy nie wystawiajgcych faktur,
to za pravud{owy‘dowod ksiegowy uwaza sie pisemne
oswiadczenie pracownika jednostki dokonujgcego zakupu,
pod warunkiem ze:

1) zakupiono rzeczowe skladniki majatku w iloscx przy-
.]ete] w. obrocie detalicznyim,

2) w tfesci o$wiadczenia podano ilosé; cene i wartost
poszczegélnych  rodzajéw  zakupionyeh rzeczowych
skladnikow majgtku oraz zrédlo ich zakupuy,

3) oéwiadczenie podpisala osoba upov*umona na dowaéd
aprobaty zakupu

6. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio do zakupu
ustug, z-tym ze oswiadczenia pracownika mogg’ byé
uznane-za prawidlowy dowéd ksiegowy, jezeli'nia podsta-
wie przepisow: szczegolnych lub zwyczaju uslugi 'sg swiad-
czone .bez wystawiania faktur (przejazdy lub przewozy
niektéorymi srodkami transpertowymi, udzial w impre-
zach kultura]rwch ustugi teielxomumkacyjne, frymerskxe,
szewskie “itp.).”

§ 8. 1. Obieg dowoddw ksiegowych -w -jednostce po-
winien by¢. Scisle ustalony.

2. Jezeli okreSlone operacje gospodarcze 'sg udoku-
mentoware dwoma Jub wiecei dowodemi- albo egzempla-
rzami tego samego dowodu, gléwny ksiegowy jest obo-
wigzany ustali¢, ktory z dowodow ma stanowi¢ podstawe
zapiséw w ksiegach rachunkowvych. )

3. "Wykaz dowoddéw {(egzemplarzy dowodow), nie
podlegajacych ksiégowaniu oraz sposob wyraznego ‘kaso-
wania tych rodzajow dowodéw, Etére moglyby by¢ po-
thrme zreahzowane (na' przvkled karty pracy). ustala
gtowny kswqowy i ‘podaje o wiadomosci zaintereso-
wanych komérek jednostki. - ) '

4. . Dla zapewnienia pramdlowoé‘(i dowodéw ksiego-
wych i ich obiegu kierownik'jednostki wydaje na wrgio-
sek gidéwnego ksiggowego przepisy wewnetrzne okresla-
jace co najmniej:

1) sposoéb i terminy wystawiania craz komérki. organi-
zacyjne jednostki obowigzane do wystawiania i 0so-
by uprawnione do podpisywania poszczegdlnych ro-
dzajéw dowodéw ksiegowych,

2) okre$lenie rodzaju formul arzy..dowodow ksiegowych,
ktére 2z chwila ponumerowania traktowane .sa jako
formularze objgte iloSciowa kontrolg zuzycia {druki
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$cistego zarachowania), oraz sposob rozliczania ichl-" a ogélng hiczbe stron (folio) uwidocznic na poczatku lub

wykorzystania,
3) spesob podawanmia do wiadomosci zainteresowanych
komorek orgamizacyjnych jednostki wzoréw podpiséw
osob wymenionych w pkt 1,
4) dowody ksigguwe, do ktorych nie ma zastosowania
obowigzek 1ch podpisywama przez uprawnjone o0soby
(§ 5 ust. 1 pkt 1 lit. e),
5) komorki organizacyjne jednostki uprawnione do
przymowama od kontrahentéw otaz obowigzane do
oznaczania daty wplywu i rejestracji poszczegolnych
radzajow dowodéw .obcych podlegajacych ksiego-
waniu
6) komorki orgenizacyine jednostki oraz osoby obowig-
zane do sprawdzama dowodow ksiegowych okreslo-
nych rodzajow pod wzgledem merytorycznym i for-
malno-rachunkowym oraz sposob postgpowania w
razie wykrycia w toku kontroli nievrawidlowosci w
dowodach ks'egowych lub ujetych w nich operacjach
gospodarczych, -
7) sposob oznaczania poszczegolnych rodzajéw dowodow
ksiegowych {(wlasnych i obcych), umozliwiajgcy usta-
lenie kompletnoéci dowodéw podlegajgcych ksiego-
waniu w danym okresie sprawozdawczym OQISZ zabez-
pieczajgcy przed pominieciem ksieggowania poszczegol-
nych dowodow, przyimowaniem do realizacji i ksie-
gowania dowodéw wystawionych przez osoby nie
upowaznione oraz innymi meprawidiowgsciami,

terminy przekagywania poszczegdlnych rodzajéow do-
wodéw ksiegowych do ksiegowosci jednostki po ich
odpowiednum opracowaniu i skontrolowaniu przex
wiadcawe komérki organizacyjne jednostki,

8)

9) sposob oznaczenia dowodow zaksiegowanych unie-
mozliwiajgcy powtdérne ksiegowanie tego samego do-

wodu,.

Rozdziat 3
Ksiegi rachunkowe,

~ § 9. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone
w spos6b umozliwiajacy co najmniej:

1) usystematyzowanie wszystkich operacji gospodar-
czych wedlug kont syntetycznych { analitycznych
przewidzianych w planie kont,

2) zarejestrowanie wszystkich operacji gospodarczych
w porzadku chronologicznym,
3) sprawdzenie prawidlowoéci i kompletnosci zapisow

ksieggowych w powigzaniu z dowodami ksiegowymi,
na podstawie ktérych ich dokonano,

§ 10. 1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w
forme ksiag wigzanych nalezy przed rozpoczeciem za-
piséw ponumerowaé kazdg strone lub kazde dwie sa-
siednie strony (kazde folio) poczgwszy ‘od liczby 1,

-

na koncu ksiegi.

2. Pirzepis ust. | ma zastosowanie takze do ksigg
wigzanych, w ktorych zapisow dokonuje sig¢ z kopige
Numeracia kart oryginalu powinna s$cisle odpowiadaé nu-
meracp kart kopit

§ t1. 1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych wt
formie luznych kart pismem recznym, maszynowym lub

w formie tabulograméw nalezy przestrzegac nastepuigcych
zasad-

1) karty kontowe poszczegdlnych kont, karty _dzienni-
kowe poszczegélnych dziennikéw i karty poszczegél-
nych rejestrow powinny by¢ zaopatrzone w biezgcg
numeracje stron poczawszy od liczby 1 w kazdym
roku; jezeli karty kont analitycznych zgodnie z prze-
pisem § 23 nie sa zakladane odrebnie dla kazdego
roku, to zmiana bieZgcej ich numeracji nastepuje przy
zakladaniu nowych kart!

2) luzne karty stanowigce ksiggi rachunkowe powinny
by¢ utrzymane w ustalonej kolejnosci i przechowy-
wane w odpowiednich urzgdzeniach, na przyklad

skrzynkach kartotekowych, -

2. Jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe na luz.
nych kartach lub w formie tabulograméw powinna po-
siada¢ ich wykaz. Wykaz taki sporzadza sig wedlug po-
szczegolnych jednakowych urzadzeh ksiegowych w taki
sposéb, aby moina bylo ustali¢ kompletnoé¢ ksigg ra~
chunkowych. Wykaz zalozonych luinych kart moze byé
zastapiony zestawieniem sald lub innym urzgdzeniem
ksiggowym.

g

§ 12, Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie
tabulogramow warunkiem~uznania ksigg ‘rachunkowych
za prawidiowe jest stosowanie przez jednostke ujetych
na pi$mie zasad organizacji przetwarzania danych, umoz-
liwiajacych ustalemie kompletnosci danych objetych prze-
twarzaniem oraz kontrolg prawidlowosci systemu prze-
twarzania.

§ 13. Kierownik jednostki moze na wniosek gidwnego
ksiegowego zezwoli¢ na nieprowadzenie ksigg rachunko-
wych dla okre§lonych grup kont analitycznych, jezeli:

1) salda { obroty poszczegslnych kont beda ujete na
magnetycznych  nosnikach  informacii (tasmach,
dyskach itp.), !

2) zapisy na magnetycznych ne$nikach informacji beda
dokonywane w terminach i na podstawie dowodéw
ksiegowych ustalonych dla dokonywania zapiséw

ksiegowych,

3) przy zapisach na magnetycznych nosnikach infor-
macjl stosowane beda ujete na pismie zasady za-

pewniajgce:

a) ustalenie kompletnosci ich danych oraz prawidio«
wosci ich przetwarzania,

b) mozliwos$é ustalenia salda dowoinego konta ana-
litycznego w formie pisemne; lub innej nie zako-
dowanej formie (wyswietlenie na monitorze} co
naimniej na koniec kazdegc okresu sprawozdaw-
czego,
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¢) sporzqdzanie tabulogramu {wydruku) sald wszyst-
kich kont analitycznych co najmniej; na termin
przeprowadzania inwentaryzacji i na dzien zamknie-
cia ksigg rachunkowych,

4) magnetyczne noéniki informacji bceda przechowywane
w sposob zabezpieczajgcy przed zatarciem lub znie-
ksztalceniem ich danych.

§ 14. 1, Ksiegi rachunkowe (poszczegodlne luzne karty,
poszczegoine tabulogramy, poszezegdine ksiegy wiazanc)
nalezy w czesci nagldéwkowej (na karcie tytutowe), prerw-
szej stronie) trwale oznacZy¢ nazwa Jednostki {na przy-
kiad przez odcisniecie stempla), ktéra w nich prowadz
swa ksiegowosé.

2. Poszczegéine luzne karty kontowe, strony, folia
lub rubryki "ksigg wigzanych oraz odpowiednie pola re-
jestréw lub tabulograméw (wiersze. kolumny liczb) gru-
pujace obroty i salda lub tylko salda okres$lonego konta
nalezy trwale oznaczy¢ jego symbolem i nazwg. Nazwy
konta mozna nie podawaé, jezeli jednostka posiada spo-
rzgdzony na pisSmie wykaz wyjasniajacy tres¢ poszczegél-
nych symboli kont.

Rozdzial 4
Zapisy ksiegowe.

§ 15. 1, Zapis ksiggowy poxa;inien sklada¢ sie przy-
najmniej ‘z:

1) daty dokonania operacji gospodarczej,

2} okreslenia rodzaju i numeru dowodu, na ktérego

podstawie dokonano zapisu,
3) tresci zapisu,
4) sumy zapisu.

2. Zapis ksiegowy moze nie obejmowaé tre$ci oraz
okreslenia rodzaju dowodu, jezeli wynikajg one z ukladu
ksigg rachunkowych.

3. Zapiséw ksiegowych dokonuje si¢ w kwotach wy-
rikajacych z dowodéw ksiegowych., jezeli obowigzujace
przepisy nie zobowigzuja do zaokraglania kwot okreslo-
nych operacji gospodarczych (roz]liczenia z budzetem, po-
datki). Zapiséw ksiegowych wyrazajgcych rozliczenie
kosztow i odchylen od :cen ewidencyjych, odpisy na
fundusze specjalne, przyiecie do eksploatacji $rodkow
trwalych i przedmiotéw nietrwalych, umerzenie i amor-
tyzacje $rodkéw trwalych oraz zuiycie przedmiotéw nie-
trwalych dokonuje sie z zaokragleniem do peinych zlo-
tych.

§ 16. 1. Zapisy ksiggowe powinny byé¢ dokonywane
w sposéb staranny, czytelny i trwaly (atramentem, olow-
kiem kopiowym, diugopisem lub pismem maszynowym).

2. W ksiegach rachunkowych medopussczalne jest
pozostawianie nie wypelmonych wierszy, jezeli nie wy-
nika to z ich uktadu; niedopuszczalne jest rowniez za-
mazywanie, przerabianie, wycieranie, wyskrobywanie lub
usuwanie w inny sposob dokonanych zapiséw ksiegowych.

§ 17. Poprawienie blednego zapisu moze by¢ doko-
nane pizez:

1) skreslenie blgdnej tresci lub hczby i wpisanie tresci
Iub liczby prawidllowe] w ten sposodb, aby tresé
i liczbe blednego zapisu mozna bylo odczytac, z tym
ze osoba dokonujgca poprawki powinna obok zapisu
poprawionego zamiesci¢ swoj podpis lub skrét pod-
pisu oraz date dokonania poprawki,

2) whniesiente zapisu koryguquego (storno); moze by¢
on dokonywany tylko zapisem czarnym ftczbami do-
cdatmmi) lub tylko zapisem czerwonym ({liczbamm ujem-
nymij.

§ 18. 1. Zapisy ksiegowe powinny byc dokonywane
biezgco w porzgdku chronologicznym,

2. Zapisy ksiegowe' uwaza si¢ za dokonyware bie-
zaco, jezeli wszystkie operacje gospodarcze za dany okres
smawozdawcezy zostang ujete w ksiggach rachunkowych
~w czasie zapewniajgcym terminowe sporzqdzenie spra-
wozdania finansowego za ten okres, a zapisy w iloscliowej
ewidencii rzeczowych sktadnikéw majatku i szczegoiowej
ewidencji gotéwki sq dokonywune nie poZniej mz na-
stepnego dnia po przeprowadzeniu operacji gospodarczej.

3. Porzadek chronologiczny w zapisach ksiggowych
uwaza sie za zachowany, jezeli operacje gonspodarcze sg
ksiegowane z pocdzialem przvnajmniej na kolejne okresy
sprawozdawcze, & w ilosciowe} ewidenci rzeczowych
sktadnikéw majatku oraz anahityczne] ewidencpn gotowki
operacje sg gewidencjonowane z podzialem na kolejne dni
ich dokonania. W organach podatkowych ponadto .dla
zachowania porzadku chronologicznego w zapisach keie-
gowych operacje gospodarcze z tytulu naleznosci podatko-
wych i niepodatkowych nalezy ewidencjonowaé¢ z podzia-
lemm na kolejne dni dokonania tych 6peracji S

4. Jezeli przepisy szczegdlne zobowiqujq jednostke
do podawania okreslonych informacji ekonomicznych za
oktesy krétsze od okresu sprawozdawtzego, to majg one
zastosowanie przy ksiegowaniu operacii gospodarczych
w porzadku chronologicznym, a za biezace dokonywanie
zapiséw ksiegowych uwaza sie ich ksiegowanie w takim
czasie, aby informacje te mogly byé¢ podane w wyzha-
czonym terminie.

§ 19 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny
by¢ kompletne, to -znaczy ze wszystkie operacje gospo-
darcze dokonane w danym okresre sprawozdawczym po-
winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych z datg tego
okresu. niezalezme od daty sporzgdzenia dokumentu
stwierdzajgcego dokonanie operacji gospodarczej.

2. Dls zapewnienia kompletnosci zapiséw ksiegowych
operacje gospodarcze o charakterze cigglym nalezy dzie-
}i¢ co naymniej na okresy sprawozdawcze; oznacza to, ze
za date dokonania operacji gospodarcze} o charakterze
claglym uwaza sie przynammnie} dzien konczacy kazdy
okres sprawozdawczy.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio przy ksie-
gowaniu operacji gospodarczych na podstawie zestawied
dowodow ksiegowych (§ 6 ust. 2).

4. W razie gdy termin otrzymania dowodow obcych
uniemozliwilhy terminowe sporzgdzenie sprawozdan finan-
sowych, dla zupewnienia kompletnos$ci zapiséw ksiggo-
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wych nalezy wystawi¢ wilasne dowody ksiegowe (§ §
ust. 9) i ksiegowac je z data ostatniego dnia okresu spra-
wozdawczego, chyha 2Ze operacje gospodaicze ujete w do-
wodach obcych nie mogty by¢ znane jednostce. Ewentuaine
roznice, jakie powstang miedzy ujeciem operacji w do-
wodzie wlasnym wewnetrznym a otrzymanym w pointej-
szym terminie dowodzie obcym, powinny byc zaksiggo-
wane w terminie i w sposob okreSlony w planie kont.

5. Zaklady wubezpieczet majatkowych i osobowych
moygq ksiggowal¢ dowody obce z datg 1ch otrzymama.
Rowniez inne jednostki moga ksiegowa¢ dowody obce
z datg 1ch otrzymania, jezeli dowody te dotyczg operacji
gospodarczych’ z poprzedniego okresu sprawozdawczego,
lecz nie mogly by¢ znane jednostce (ust. 4).

§ 20. 1. Zapisy wniesione do ksigg rachunkowych
powinny by¢ podsumowane. Laczne sumy zapisow (obro-
téw) i ich salda powinny by¢ wpisane do ksigg przed
zlozeniem ,sprawozdania finansowego. ,

2. Obowigzek podsumowania obrotéw i wpisania ich
do ksigg rachunkowych nie dotyczy wypadkéw, gdy sto-
sowana technika ewidencji nie przewiduje sumowania
obrotéw kont.

§ 2t. 1. Salda poszczegélnych kont syntetycznych
wykazuje sig w zestawieniu sald. Zestawienie sald kont
syntetycznych powinno zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie roku, ktérego dotyczy,
2} symbole kont syntetycznych,

3) salda poszczegolnych kont syntetycznych na dziett
otwarcia ksigg rachunkowych (§ 22), na koniec kazde-
go okresu sprawozdawczego i na dzied zamkniecia
ksigg rachunkowych (§ 26),

’
4) sume sald wykazanych w zestawieniu sald,

2. Maozna nie sporzgdza¢ odrebnego zestawienia sald
kont syntetycznych, jezeli jego dane wynikajg z ksiegi,
w jakiej prowadzi sie konta syntetyczne (na przyklad
przy prowadzeniu kont syntetycznych w formie ksiggi
tabelarycznej).,

-3. Salda poszczegolnych kont analitycznych na dzien
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej oraz na dzien
zamkniecia ksiagg rachunkowych wykazuje sie w zesta-
wieniu sald kont analitycznych lub na odpowiednio ozna-
czonych tasmach maszynowych, w tabulogramach albo
innych zestawieniach liczbowych umozliwiajacych w spo-
s0b sprawdzalny ustalenie zgodnosci ich sum z zestawie-
niem sald kont syntetycznych,

4, Salda kont syntetycznych podlegaja wykazaniu w
ich zestawieniach przed sporzgdzeniem bilansu lub innego
sprawozdania finansowego.

Rozdzial 5
Otlwieranie | zamykanie ksiag rachunkowych.

§ 220 1.

sie na:

1) poczatek kazdego roku — w jednostkach kontynuujg-
cych dziatalnos¢,

2) dzien rozpoczecia likwidacji, ustalony w zarzgdzeniu
o likwidacji — w jednostkach likwidowanych luly

Otwarcia ksigg rachunkowych dokonujae

dziei postawienia w -stan upadioscl, ustalony. przex
wtlasciwy sad — w jednostkach postawionych w
stan upadosci,

3) dzien rozpoczecia dzialalnosci — w jednostkach nowo
powstalych; dotyczy to rowniez jednostek powstalych
w wyniku podzialu lub laczenia jednostek uprzedmo
juz prowadzgcych dzialalnosdé, -

2. Jezeli na dzien rozpoczecia dziatalnosci jednostka
nie posiada ani skladnikéw majatkowych, anl zobowigzan,
otwiera swe ksiegi rachunkowe wedliug stanu aktywow
i pasywow na dzienn otrzymania jakiegokolwiek skladnika
majatku lub zaciggniecia zobowiazania.

§ 23. 1. Otwarcie ksiag rachunkowych polega na
rozpoczeciu w nich biezgcej ewidencii. d

2. Jednostki s3 obowiazane prowadzi¢ odrebne ksiegl
rachunkowe dla kazdego okresu zawariego miedzy dniem
ich otwarcia (§ 22) i najblizszym dniem ich zamkng-
cia (§ 26).

3. Jednostki prowadzgce ksmﬁj rachunkowe w formie
ksiag wigzanych lub luznych kart moga nie zaklddaé
odrgbnych kont analitycznych dla kazgego okresu, o kto-
1ym mowa w ust. 2, pod warunkiem ze zapisy ksiegowe
dokonywane po zamknigciu ksigg rachunkewych (w no-
wym okresie) bedg wyraznie oddzielone od zapiséw ksig-
gowych uprzednio dokonanych na tych kontach, na przy-
klad przez zamieszczenie miedzy tymi zapisami linii po-
ziomej.

¢ 24. 1. Przy otwarciu ksigg rachunkowych nalezyt

1) w jednostkach prowadzacych ksiegi rachunkowe w
formie ksigg wigzanych lub luznych kart wprowadzié¢
na konta syntetyczne oraz konta analityczne stan

poczatkowy poszczegélnych aktywow i pasywoéw,
\

2) w jednostkach prowadzacych ksiegi rachunkowe wi
formie tabulogramow sporzadzi¢ tabulogram zawiera-
jacy stan poczatkowy poszczegolnych kont aktywow
i pasywow,

2. Wprowadzenie na konta lub sporzgdzenie tabu-
logramu stanu poczgtkowego aktywéw i pasywéw po-
winno by¢ dokonane w terminie 14 dni od daty:

1) sporzadzenia bilansu na dzien konczacy poprzedni
rok — w jednostkach kontynuujgcych dzialalnosé,

2) sporzadzenia bilansu na dzien poprzedzajacy dzief
rozpoczecia likwidacji lub ogloszenia upadiosci — w
jednostkach likwidowanych lub postawionych w stan
upadlosci,

3) sporzadzenia bilansu przekazania — w jednostkach
podlegajacych podzialowi lub zbiorczego hilansu be-
dgqcego sumg hilanséw jednost/ek taczonych — w
jednostkach laczonych,

4) rozpoczecia dzialainosci — w pozostalych jednostkach.

§ 25. 1. Stan aktywéw i pasywéw, o ktdrym mowa
w § 24, powinien wynika¢:

1) z bilansu, po dokonaniu przeksrtalcen okreslonych
przepisami szczegdlnymi, sporzadzonego na kontec
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poprzedniego roku — w jednostkach kontynuujgcych
dzialalnose,

2) z bilansu, po dokonaniu przeksztaleen okreslonych
przepisami szczegélnymi, sporzgdzonego na dzien roz-
poczecia likwidacji w jednostkach likwidowanych lub
sporzadzonego na dzien postawiema w stan upa-
dlosci — w jednostkach postawionych w stan
upadtlosci, -

-

8) z bilansu przekazania aktywdéw 1 pasywow przez
jednostke podlegajacg podziatowi — w jednostkach
nowo powstalych w wymku podziafu jednostki
upizednio juz prowadzgce) dzialalnodc lub ze zbior-
czego bilansu bedgcego sumg bilanséw jednostek 1g-
czonych, sporzgdzonego na dzien polgczema — W
jednostkach nowo powstalych w, wymku lgczema
jednostek uprzednio juz prowadzacych dzialalno$c¢ lub
tez z wycenionego spisu z natury skiadmkow ma-
jatku i wykazu naleznosci i zobowigzan, spoizgdzo-
nych na dzief rozpoczecia dzialalnosci — w porzusta-
tych jednostkach nowo powstatych.

2. Jezeli w wyniku urzedowego siwierdzenia zwery-
fikowania bilansu_jednostek objetych obcwigzkiem wery-
fikacji sprawozdanr fin&nsowych lub zatwierdzenia bilansu
w pozostatych jednostkach ulegnie zmianie stan poczatko-
wy aktywow 1 pasywoéw, wprowadzone do ksigg rachun-
kowych stany poczatkowe, zgodnie z przepisem ust. 1,
nalezy skorygowac w terminie 14 dni od daty urzedowego
stwierdzenia zweryfikowania lub zatwierdzenia bilansu.

3 2. 1.

Zamkniecie ksiq‘_‘ rachunkowych powinno
by¢ dokonane:

1) na koniec kazdego roku — przez jednosthiykonty-
nuujgce swa dziatalnoseé,

2) na dzien poprzedzajgcy dzien rozpoczecia likwidacji
ustalony w zarzadzemu o likwidacyp oraz na dzien za-
konczenia likwidacji — przez jednostki postawione w
stan likwidacji lub na dzien poprzedzajgcy dzien oglo-
szenia upadlosci ustalony postanowieniem wiasciwego.
sgdu oraz na dzien zakonczenia postgpowama upa-
dlosciowego albo uchylenia upadtoscr, jezeli chodzi
o jednostki postawione w stan upadlosci,

3) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu — przez jed-
nostki podlegajace podziatowi lub na dzien poprze-
dzajacy dzien polaczenia — przez jednostk: taczone.

2. Jezeli miedzy dmem rozpoczecia hkwidac)i lub
wszczecia postepowania upadlosciowego a dniem ich za-
konczenia przypada koniec roku, jednostka, ktora znaj-
duje sie w stanmie likwidacji lub w stosunku do ktorej
toczy sie postepowanie upadlo$ciowe, dokonuje zamknie-
cia ksigg takze ,na ostatni dzien roku.

§ 27. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na

1) podkreslenmiu sald koncowych na posscreqgotnych kon-
tach — przy prowadzeniu ksigg rachunhowych w for-
mie ksigg wigzanych lub luinych ksiag

2) sporzadzeniu tabulogramu zaewierajgcego wykaz sald
koncowych poszczegdlnych kont — przy prowadzemu
ksigg w formie tabulogramoéw

§ 28. Zamkniecie ksiag rachunkowych powinno byé¢
dokonane w terminie 14 dni od daty
1) urzedowego stwierdzenia zweryfikowaria bilansu —
w jednostkach objetych obowigzkiem weryhikacji
sprawozdan finansowych,

2) zatwierdzenia bilansu — w jednostkach, ktorych
sprawozdania finansowe podlegajg zatwierdzeniu bez

uprzedniego urzedowego stwierdzenia 1ich zweryfi-
kowania,
3) sporzadzemia bilansu — w pozostalych jednostkach.
DZIAL 111

Podstawowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji.
Rozdziat |

Zasady ogoine.

§ 29. Celem inwentaryzacp jest ustalenie 1zeczywi-
stego stanu aktywow 1 pasywow 1 na te] podstawie

1) doprowadzenie danych wymkajacych z ksigg ra-
chunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym,
a tym samym zapewnienie realnoscl wynikajacych
z nich mformacp ekonomicznych,

2) rozliczenie osob matenalnie odpowiedzialnych (wspoi-
odpowiledzialnych) za powilerzone im mienie,

3) dokonanie oceny gospodarcze) prrydatnosci skiadni-
kow majatku jednostki,

4) przeciwdzialanie meprawidlowosciom w
ma)atkiem jednostk:

gospodaice

—

§ 30. 1. Rzeczywisty stan aktywow | pasywow Jed-
nostki ustala sie¢ w drodze inwentaryzacji polega-
jace) na.

1) spisie z natury krajowych i zagranicznych $rodkéw
pienieznych (w kasie, weksl, czekow 1tp.) oraz rze-
czowych skladnikow majatku, z wyjatkiem wymienio-
nych w § 58,

«

2) uzyskaniu od kontrahentow jednostki pisemne) infor-
macjt o stanie srodkéw pienieznych na rachunkach
" bankowych, kredytow bankowych oraz innych nalei-
nosci 1 zobowigzan, -

3) weryhikacp prawidlowosci wymkajacego z ksigg ra-
chunkowych stanu mnnych aktywow i pasywow przez
porownanie go z odpowiednimi dokumentami,

2. Inwentaryzacje nealezy przeprowadza¢ w takim
terminie, aby ustali¢ stan aktywow i pasywoéw w dmiu
konczgcym okres sprawozdawczy. Dozwolone )est rowniez
przeprowadzente inwentaryzacji w terminie umozliwiajg-
cym ustalenie stanu aktywow i pasywdéw na inny dzief
nmz konczgcy okres sprawozdawczy, jezeli ewidencja da-
nych aktywow lub pasywdw umozliwia ustalenie réinic
inwentaryzacyjnych.

§ 31. 1.
metodq:

Inwentaryzacja moze byc przeprowadzana

1) peinej_inwentaryzacji okresowej,
2) pelnej inwentaryzacji ciaglej,
3) wyrywkowej inwéntaryzacji okresowej lub ciagle].

2. Pelna inwentaryzacja okresowa polega na usta-
leniu rzeczywistego stanu wszystkich skladnikéw akty-
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woéw lub pasywow objetych inwentaryzacjg, na przyklad
wszystkich rodzajow materialéw objetych ewidencjg na

jednym koncie syntetycznym w dniuw na ktory przypadl

termin inwentaryzacji.

3. Pelna inwentaryzacja ciagla polega na sukcesyw-
nym ustalaniu rzeczywistego stanu poszczegolnych skidd-
nik6w aktywdéw lub pasywow objetych inwentaryzacja,
tak aby w wyznaczonym okresie stan ten zcstal ustalony
dla wszystkich skladnikéw stanowiacych caloéé danych
aktywéw lub pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciggla
polega na ustaleniu stanu rzeczywistego czg$ci skladni-
kéw aktvwéw Iub pasywow objetych inwentaryzac)g.

§ 32. 1. Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice
miedzy stanem wyvnikajgcym z ksiag rachunkowych a sta-
nem rzeczywistym aktywow i pasywow nalezy uja¢ wi
ksicgach rachunkowych wediug zasad ustalonych w pla-
nie kont, nie poézZniej niz w miesiqcu nastepnym po mie-
sigcu, na ktory przypadi termin inwentaryzacji

2. Jezeli réznice inwentaryzacyjne zostaly ustalona
w toku inwentaryzacji, ktérej termin przypadl w okresia
sprawozdawczym, na ktérego koniec dokonuje sie zamknig-
cia ksiag rachunkowych (§ 26), nalezy je uja¢ w ksige
gach tego okresu.

§ 33. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
odpowiedzialny jest kierownik jednostki. Jest on obo-
wiazany dostosowad przepisy niniejszego zarzadzenia w
zakresie inwentaryzacji ¢ » warunkéw dziatania jednostki,
wydajac w tym celu r.ezbgdne przepisy wewnetrzne,
Przepisy wewnetrzne powinny przewidyvwaé sporzadzanie
na kazdy rok planu inwentaryzacji oraz przeprowadzanie
systematycznych kontroli stopnia jego realizacji w sposob
umozliwiajgcy stwierdze.ie <prawidiowosci, a zwlaszcza
kompletnosci i terminowosci inwentaryzacji.

Rozdzial i2

Inwentaryzacja $&rodkéw plenlginych (w kasie, weksll,
czekéw itp.) oraz rzeczowych gkladnikéw majatku.

§ 34. 1. Inwentaryzacja $rodkow pienieznych (w ka-
sie, weksli, czekéw itp.) oraz rzeczowych skladnikow
majatku (Srodkéw trwalych, materialéw, towaréw, przed-
miotéw nietrwatych, wyrobéw gotowych, produkcji w
toku, péifabrykatéw itlp.) obejmuje:

1) dokonanie ich spisu z natury oraz kontrole prawidio-
wosci spisu,

2) wycene i ustalenie wartosci spisanych z natury sklad-
nikéw majatku,

3) ustalenie roznic inwentaryzacyjnych,

4) ustalenie przyczyn powstania roéznic inwentaryzacyj-

nych oraz postawienie 1| umotywowanie wnioskow co
do sposobu ich rozliczenia,

5) ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentary-
zacyjnych i ich rozliczenia,

6) oceng przydatnosci gospodarczej skladnikéw majgtku
objetyeh spisem oraz postawienie i umotywowanie

wnioskéw dotyczacych zagospodarowania zapaséw
zbednych i nadmiernych, usuniecia nieprawidlowosci
w przechowywaniu zapaséw oraz wszelkich innych
nieprawidiowosci stwierdzonych w czasie spisu W
gospodarce skladnikami majgtku.

2, Czynnosci inwentaryzacyjne wymienione w ust. 1
pkt 1, 4 i 6 naleza do obowigzkow komisji inwentaryza-.
cyjnej. Pozostale czynnosci nalezqa do obowigzkéw giow-
nego ksiegoweygo, z zastrzezeniem przepisow § 44 ust. 6
i § 47 ust. 3.

§ 35 1. Kierownik jednostki powoluje komisjg
Inwentaryzacyjng w skladzie zapewniajgacym sprawny
i prawidlowy przebieg inwentaryzacji. W jej skiad moga
wchodzi¢ lub w pracach jej uczestniczy¢ réwniez osoby
nie bedgce pracownikami jednostki,

2. O wszelkich zagrozeniach wykonania planu inwen.
taryzacji (§ 33) i stwierdzonych nieprawidiowosciach w
gospodarce skladnikami majatku, zwlaszcza sprzyjajacych
jego marnotrawstwu, zniszczeniu lub zagarnigciu, komisja
inwentaryzacyjna jest obowigzana bezzwlocznie powiado-
mi¢ kierownika jednostki.

3. Kierownik jednostki na wniosek glownegg ksiego-
wego wyznacza przewodniczacego komisji inwentaryzacyj-
nej sposrod pracownikéw na stanowiskach kierowniczychy
nie moze nim by¢ giléwny ksiegowy lub inny pracownik
Jednostki prowadzgcy ksiggi rachunkowe.

§ 36. 1. Spisu z natury dokonujg zespoly spisowe
skladajace sie przynajmniej z 2 osob. Zespoly spisows
powoluje kierownik jednostki na wniosek przewodniczg-
cego komisji inwentaryzacyjnej.
~ 2. Do zespoléw spisowych nie mogg byé powoly-
wane osoby nie majgce kwalifikacji zawodowych; nie
moga to by¢ réwniez osoby materialnie odpcwiedzialne
{wspélodpowiedzialne) za stan skladnikéw majgtku_ obie-
tych spisem z natury, pracownicy jednostki prow"dzqcy
ich ewidencje w ksiegach rachunkowych oraz osoby
nie zapewniajgce bezstronno$ci spisu.

3. Czynnosci zespo!éw spisowych moga by¢ w za-
kresie okreSlonym umowg powierzone jednostkom, kto-
1ych przedmiotem dziatania jest $wigdczenie ustug inwen-
taryzacyjnych.

4, Jednostka zlecajgca na podstawie zawartej umowy
wykonanie rohot budowlano-montazowych moze delego-
waé¢ swego przedstawiciela do uazialu w spisach z na-
tury tych robét. Wchodzi on wowczas w skiad zespolu
spisowego.

§ 37. 1. Spisem z natury nalezy objg¢ wlasne pie-
niezne { rzeczowe skladniki majgtku.

2. Calkowicie umorzone skiladniki majgtku réowniez
podlegaja spisowi az do czasu zakonczenia ich likwidaciji.

3. Spisem obja¢ nalezy takze pienieine i rzeczowe
skladniki majgtku nie stanowigce wiasnodci jednostki, je-
zeli sq one na przechowaniu lub w uzytkowaniu jednostki
albo jezeli sa przyigte do przerobu. O wynikach spisu
tych skiadnikéw nalezy powiadomié pisemnie wlascicieli
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inwentaryzowanych skladnikéw majatku w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia spisu. Obowigzek pizeprowadzenia
spisu nie dotyczy obcych skiadnikéw majatku znajdujg-
cych sie w Jednostkach $wiadczacych ushtugi transporto-
we, spedycy]ne, remontowe, pocztowe, w zakresie skla-
dowania itp. '

4. Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany,
aby normalna dzialalnos¢ jednostki ulegla jak najmniej-
szemu zakléceniu, W uzasadnionych wypadkach komisja
inwentaryzacyna dzieli tergn jednostki na pola spisowe.

5. Wym‘f(i spisu z natury nalezy uja¢ w aikuszach
spisu lub oddzielnych” dla kazdego skladnika majgtku
kartach spisu.

§ 38. Rzeczywistg ilo$¢ spisywanych z natury pie-
nieznych i rzeczowych skladnikéw majatku ustala sie
przez przeiiczenie, zwaZenie lub zmierzenie, Stan piediez-
nych i rzeczowych skladnikéw majgtku przechowywa-
nych w opakowaniu moze by¢ okreslony pizez przelicze-
nie opakowan z uwzglednieniem ich zawartosci, pod wa-
1unkiem ze opakowanie znajduje sie w stanie nie naru-
szonym oraz ze ilo§¢ i rodzaj skladnikéw znajdujgcych
sie w opakowaniu zostaly oznaczone w toku ich przy-
jecia przez jednostke lub wynikaja z rodzaju opakowania
stosowanego jako typowe w obrocie danym skiadnikiem
majatku.

§ 39. 1. 1losé rzeczowych skladnikéw majgtku trud-
nych do dokiadnego zmierzenia, znajdujacych sig w zbior-
nikach, pryzmach i zwalach, oraz malowaitosciowych
i ciezkich, a zajmujgcych wiele miejsca, okresla sie na
podstawie obliczen technicznych, na przyklad wedlug
obnuarow jednostkowego ciezaru objetosciowego doko:
nanych w sposob okreslony w przepisach wewnetrznyeh
jednostki (§ 33). Obliczenia techniczne powinny by¢ uwi-
docznione na arkuszu (karcie) spisu lub w specjalnynf
zalaczniku do arkusza (karty) spisu.

2. Jezeli ilo$¢ rzeczowych skladnikéw majglku nie
moze .ch ustalona w drodze pizeliczenia, zwazenia, zmie-
rzenia lub w drodze obliczen technicznych, przepisy we-
wnetrzne (§ 33) okre$la sposéb oszacowania ich ilosci lub
okreslg inny sposéb inwentaryzacji tych skiadnikéw ma-
jatku. -

3. Zasady ustalania i rozliczania roznic inwentary-
zacy)nych rzeczowych skladnikéw majgtku, ktérych ilosé
ustala sie w sposéb podany w ust. 1 i 2, okresla kie-
rownik jednostki na wniosek gidwnego ksiggowego w
przepisach wewnegtrznych (§ 33).

§ 40. 1. Stan ilodciowy spisywanych z natury robdt
budowlano-montazowych, geologiczno-poszukiwawczych i
geodezyjno-kartograficznych w toku oraz prac projekto-
wych w toku ustala sie w technicznych jednostkach
obmiaru lub w innych jednostkach wlasciwych dla da-
nego zakresu i rodzaju rchét. '

2. Spisem z natury nalezy objgé calo$¢ robdt bu-
dowlano-montazowych, geologiczno-poszukiwawczych i
geodezyjno-kartograficznych oraz prac projektowych wy-
konanych od dnia ich rozpoczcecia J nie zafakturowanych
do dnia spisu, z tym Ze odrebnie nalezy spisa¢ roboty
nie objete umowg z jednostka zlecajaca, nawet jezeli
ich wartoéci nie zalicza sig do robdt w toku, =

3. Dane do spisu z natury tak zwanych robot zani-
kajacych oraz robét, ktérych faktycznego stanu nie
mozna ustali¢ z powodu warunkow atmosferycznych, na
przyklad pizysypane' $niegiem roboty ziemne, przyjmuje
sie w wysokosci ustalone)} w czasie poprzedniego spisu,
zwigkszone] — na podstawie danych ewidencji robot —
o roboty wykonane od czasu poprzedniego spisu.

4. Jezeli przedmiotem spisu sg roboty czasowo
wstrzymane Jub zakonczone fragmenty robdt, a zespot
spisowy stwierdzil, ze roboty te sg w sposéb nalezyty
zabezpieczone przed wplywami atmosferycznymi, kradze-
zq itp., jak réwniez ze od ostatniego spisu nie wyko-
nywano w danym obiekcie dalszych robét, stan robot w
toku przyjmuje sig¢ w wysokos$ci ustalonej w czasie pu-~
przedniego spisu. )

5 W wypadkéch, o ktérych mowa w ust. 3 1 4, na-
lezy dokona¢ odpowiedniej wzmianki na arkuszu (karcie)
Spisu.

§ 41. 1. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba
materialnie odpowiedzialna (wspolodpowiedzialna) za stan
skladnikéw majgtku objetych spisem powinna zlozy¢ pi-
semne oswiadczenie stwierdzajace, ze wszelkie zrealizo-
wane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowenych
skladnikow majatku zostaly przekazane do ksiegowosci.

2. Zespoly spisowe nie moga byé¢ informowane o
ilosci inwentaryzowanych shiadnikow majgtku wynika-
Jjace] z ewidencj, z wylatkiem wypadkow okreslonych
w rozdziale 5.

3. Liczenia, wazenia i pomiarow sktadnikéw majgtku
dokonuje czlonek zespolu spisowego w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej (wspélodpowiedzialnej) zdq)
stan skfadnikéw majatku lub osoby przez nig pisemnie
upowaznione). Spis z natury spowodowany zmiang osoby
materialnie odpowiedzialnej (wspdlodpowiedzialnej) prze-
prowadza si¢ w obecnosci osoby przekdzujgcej i osoby
pizejmu)ace} odpowiedzialno$¢ lub os6b przez nie pi-
semnie upowaznionych.

4. Wpis do arkusZy (karl}) spisu powinien nastapié
bezpos$rednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci skiadnika
majgtku w sposéb umozliwiajgcy osobie materialnie od-
powiedzialnej (wspolodpowiedzialnej) sprawdzenie prawi-
dlowosci wpisu. Wpis do arkuszy (kart) spisu moze byé
réwniez dokonany w terminie pdzniejszym na podstawic
odczytu rzeczywistego stanu skladnika majatku zareje-
strowanego wstepnie na tasmie magnetycznej lub w inny
sprawny technicznie sposdb i pod warunkiem, ze tasma
magnetyczna lub inne urzgdzenia, w ktorych wstepnie |
zarejestrowano wynik spisu, w okresie od jego dokonania
az do spgrzadzenia arkuszy (kart) spisu bedg przecho-
wywane sposob zapewniajacy ich nienaruszainosé
i umozliwiajgcy osobie materialnie odpowiedzialnej
(wspoétodpowiedzialnej) stwierdzenie, ze nie dokonano w
nich jakichkolwiek zmian.

5. Jezeli w spisie z natury nie moze z waznego po-
wodu uczestniczy¢ osoba materialnie odpowiedzialna
(wspdlodpowiedzialna) i nie upowaznila do tego na pismie
innej osoby, spis z natury moze by¢é przeprowadzony
przez co najmniej 3-osobowa komisje wyznaczona przez
kierownika jednostki w porozumieniu ze zwigzkiem za-
wodowym lub radg pracowniczg.
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§ 42. Skladniki majgtku objete spisem z natury (znaj-
dujace sie¢ na okreslonym polu spisowym) nie moga by¢
wydawane lub przy)mowane do czasu zakonczenia spisu.
Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane, gdy
jest to mierhedne dla zapewnienia .normalnej dziatalnos$ci
jednostki, pod warunhiem ze. zostanie o tym powiado-
miony zespol spisowy, a przyjecie lub wydanie skladni-
kow majatku zostanie dokonane na podstawie specjalnie
oznaczonvch dowodow przyjecia lub wydania zapewnia-
jacych odpowiednie ich ujecie w rozliczeniu osoby ma-
terialnie odpowiedzialnej (wspélodpowiedzialnej) za po-
wierzone jej skladniki majatku.

§ 43. Jezeli spis z natury skladnikow majatku nie|
moze bvc przeprowadzony w dniu, na ktory przypada
termin nwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy
uwzglednic udokumentgwone przychody i rozchody. do-
konane w okresie miedzy terminem inwentaryzacji sklad-
nikow majatku a dniem spisu

§ 44. 1. Arkusze (karty) spisu, na ktorych ujeto w{r—
niki inwentaryzacji, powinny zawiera¢ co najmniej-

1) nazwe jednostki (nadruk lub odcisniecie stempla
zawierajacego nazwe jednostki),

2) numer kolejny arkusza (karty) spisu oraz oznaczenie
uniemozliwiajace ich zamiane, na przyklad podpis
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

3) okreslenie metody inwentaryzacyinej (§ 31),

4) nazwe lub numer pola spisowego oraz okreslenie
magazynu, sktadowiska, sklepu itp.

5) date spisu z nafury, a jezeli jest to niezbedne dla
rozliczenia oséb materialnie odpowiedzialnych (wspdl-
odpowiedzialnych) za spisywany skladnik majgtku,
rownmez godziny jego spisywania,

6) termin przeprowadzania inwentaryzacji, Jezell réini
site on od daty spisu z natury,

7) numer kolejny pozycji arkusza spisu, '

8) szczegolowe okre$lenie skladnika majatku, w tym
takze symbol identyfikujgcy, na przykiad numer
inwentarzowy, numer symbolu indeksu, numer zlece-
nia produkeyjnego,

9) jednostke miary,
10) iloS¢ stwierdzong w czabie spisu z natury,

11) cene za jednostke miary i wartosé¢ wynikqjqces‘\z prze-
mnozenia ilosci skladnika majgtku stwierdzonej w
czasie Spisu z natury przez cene jednostkows, z wy-
jatkiem wypadkow okreslonych w § 47 ust. 2,

12) imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialne]
za stan skladnika majatku oraz jej podpis zlozony
na dowdd niezgloszenia zastrzezen do ustalen spisu
z natury; w razie stosowania wspdlnej odpowiedzial-
nosci materialnej pracownikéw za powierzone mie-
nie okreslenie imion i nazwisk -pracownikéw, ktérzy
przyjeli wspolng odpcwiedzialno$¢ materialng, i pod-
pisy osoOb materialnie wspdlodpowiedzialnych, ucze-
stniczgcych w spisie.

2. Do arkuszy (kart) spisu stosuje sil\e odpowiednio
przepisy § 7 ust. 1—3, z tym ze obok tekstu poprawio-
nego zamie$ci¢ powinien swéj podpis czlonek zespotu
spisowego i osoba materialnie odpowiedzialna (wspétod-

powiedzialna). W arkuszach (kartach) spisu niedozwolone
jest pozostawianie nie wypelnionych wierszy.

3. Arkusze (karty) spisu z chwilg ich ponumerowania
traktuje sig¢ jako formularze ewidencjonowane, objgte
ilodciowa kontrolg zuzycia. Ponumerowanie arkuszy (kart)
spisu oraz oznaczenie w sposob uniemczliwiajgcy ich za-
miane powinno nastgpi¢ przed wydaniem arkuszy (kart)
spisu czionkom zespoléw spisowych. Za prawidlowe rozli-
czenie sie z otrzymanych przez zespoly spisowe arkuszy
(kart) spisu odpowiada przewodniczacy komisji inwenta-
ryzacyjnej.

4. Arkusze (karty) spisu nalezy wypelmaé¢ w spos6b
umozliwiajacy podzial mjetych w nich sktadnikéw ma-
jatku wediug miejsc przechowywania i wedlug oséb ma-
terialnie odpowiedzialnych (zespoféw os6b materialnie
wspolodpowiedzialnych), a takze wyodrebnienie skladni-
kéw witasnych i obcych z dalszym ich podziatem na pet-
nowartoscibwe i uszkodzone, zepsute lub takie, ktérych
warto$¢ na skutek dlugotrwalego przechowywania albo
z innych powoddw ulegia zmniejszeniu; nie dotyczy to
jednak skladnikéw majatku zuzywajacych sie stopniowo
(Srodki trwale, przedmioty nietrwale w uzytkowaniu).

3. Przy wypelnianiu arkuszy (kart) spisu stosuje sig
nazwy i inne szczegolowe okreslenia skladnikéw majatku
przyjete w indeksie materialéw, wyrobdéw, towaréw itp.,
a w razie braku indeksu — uzywane w ksiegowosci;
réwniez ilosci powinny by¢ wyrazone w tych samych
Jednostkach miary, w jakich sg ujmowane w ewidencit
flosciowej 1 ilo$ciowo-wartosciowej.

6. Wpisanie cen do arkuszy (kart) spisu skiadnikéw
majgtku kontrolowanych wytgcznie wartosciowo, na przy-
kiad towaréw w sklepach, powinno byé dokonane w cza-
sie spisu z natury przez zespél spisowy.

§ 45. 1. Spis z natury powinien byé poddany wy-
rywkowej kontroli przez przewodniczgcego komisji inwen-
taryzacyjnej lub kontroleréw przez niego wyznaczonych.
W toku kontreli nalezy zbada¢, czy zespoly spisowe dzia-
laja zgodnie x przepisami o przeprowadzaniu inwentary-
zacji, a zwlaszcza kompletno$é spisu z natury, prawidlo-
wos¢ ustalenia x natury ilo$ci spisywanych skladnikow
majatku oraz prawidlowo$¢ wypeiniania arkuszy (kart)
spisu. Wyrywkowg kontrolg nalezy objgé¢ réwniez usta-

- lenie ilosci skladnikéw majatku zawartych w opakowa-

niach (§ 38). Z wynikéw kontroli sporzadza sie protokol.
Ponadto na arkuszu (karcie) spisu kontrolujacy oznacza
swym podpisem pozycje,. ktére zostaly skontrolowane.

2. W razie stwierdzenia w toku kontroli lub w poz-
niejszym terminie, Ze spis z natury w caloSci lub w
czeSci zostal przeprowadzony nieprawidiowo, kierownik
jednostki jest obowigzany =zarzadzi¢ ponowne przepro-
wadzenie calosci lub odpowiedniej czesci spisu z natury.

§ 46. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe
obowigzane sg zlozy¢ przewodniczgcemmu komisji inwen-
taryzacyjnej pisemng informacje o wszelkich stwierdzo-
nych w toku spisu nieprawidlowosciach, a zwlaszcza w
zakresie gospodarki skladnikami majatku i zabezpiecze-
nia ich przed zniszczeniem lub zagarnieciem, craz rozli-
czenie z przydzielonych im arkuszy (kart) spisu.
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§ 47. 1. GiéSwny ksiegowy zarzgdza wycene skladni-
k6w majgtku bezposrednio na arkuszach (kartach) spisu
oraz ustalenie iécznej ich wartosci z podzialem wedlug
kont syntetycznych, na ktérych skladniki te sa ewiden-
cjonowane. -

2. Giéwny ksiegowy moze jednak zarzadzic:

1) niedokonywanie wyceny skladnikow majatku bezpo-

$rednio na arkuszach (kartach) spisu, jezeli w zbior-

~ czych zestawieniach arkuszy (katt} spisu ujgte bedg
wszystkie spisane skladniki majgtku z okresleniem ich
ilosci, ceny i wartosci,

2) zaniechanie wyceny rzeczowych skiadnikéw majatku
na arkuszach (kartach) spisu, jezeli sktadniki te sg
ujete w urzadzeniu ewidencyjnym zawierajgcym
informacje o ich ilosci i warte$ci w dniu, na ktory
przypadt termin inwentaryzacji, a wiec umozliwia-
jacym ustalenie réwniez wartodéciowych réznic inwen-
taryzacyjnych.~

3. Wycena spisu z natury, jek tez obliczenie war-
todci spisanych skladnikow majatku mogg by¢ powile-
rzone wiasciwym komérkom organizacyjnym jednostki,
zespolom spisowym lub jednostkom, ktérych przedmiotem
dziatania jest $wiadczenie uslug inwentaryzacymnych.

§ 48. 1. Glowny ksiegowy zleca wustalenie réznic
Inwentaryzacyjnych (niedoboréw i nadwyzek), wynikajg-
cych 2z poréwnania ilosci i warto$ci poszczegdlnych
skladnikéw majatku, ustalonych w toku spisu z natury,
1 iloscia i wartoscig wynikajgca z ewidencji tych
skladnikow.

2. Roznice inwentaryzacyjne nalezy ujac¢ w zestawie-
nfach réinic sporzgdzonych w sposob umozliwiajacy:

1) ustalenie lacznej sumy réinic inwenliaryzacyjnych
z podzialem jej wedlug poszczegélnych kont synte-
tycznych przewidzianych w planie kont oraz wedlug
os6b materialnie odpowiedzialnych (wspélodpowie-
dzialnych),

2) powigzanie poszczeg6lnych pozycji zestawienia réinic

z pozycjami arkuszy (kartami) spisu lub pozycjami.

ich zbiorczych zestawien wykazujgcymi roéznice.

3. Dla skiladnikow majatku kontrolowanych wylgcznie
wartosciowo ustala sie jedynie wartosciowg roé2Znice
inwentaryzacyjng — niedobér albo nadwyike — przez
poréwnanie ogdlnej wartosci skiadnikéw majgtku wyni-
kajgcej ze spisu z natury z ich wartoscia wynikajaca
x ksigg rachunkowych.

§ 49. 1. Przyczyny powstania réznic inwentaryza-
cyjnych okre$la komisja inwentaryzacyjna w protokole,
w ktérym przedstawia takie umotywowane wnioski co
do sposobu ich rozliczenia (§ 34). W razie ujawnienia
niedoboréw przekraczajgcych normy ubytkéw natural-
nych, komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na pisémie
od oséb materialnie odpowiedzia!ﬁych (wspoétodpowie-
dzialnych) za stan skladnikéw majatku i po rozpatrzeniu
wyjasnien sporzadza protokol, w ktorym wuzasadnia po-
wstanie tych niedoboré6w lub wskazuje, kto zdaniem
komisji powinien by¢ obcigzony tym niedoborem. Osoby
materialnie odpowiedzialne (wspdlodpowiedzialne) za po-
wstanie zawinionege niedoboru obcigza sie kwota obli-
exony z zastosowaniem przepiséw o pracowniczej odpo-
wiedzialnodci odszkodowawczej. Jezeli niedobdr powstal w
mjeniu powierzonym pracownikowi z obowigzkiem zwrotu

. INlos¢ oraz warto$¢ niedoborow

lub do wyliczenia sig, pracownika obcigza sig wartoscig
niedoboru powiekszong o utracone przez jednostke ko-
rzysci. Kwota odszkodowania w tym-wypacku nie moze
by¢ nizsza od wartosci niedoboru w aktualnej cenie sprze-
dazy, nie mniejszej jednak od Teny detalicznej; kwotg
te dla uzywanych sktadnikéw majatku zuzywajacych sie
stopniowo nalezy zmniejszy¢ o kwote wynikajgcg ze
stopnia ich rzeczywisteqgo zuzycia. Jezeli na dany skladmk
majgtku brak odrebnej ceny sp'rzedazy, ceng te oblicza
sie przez doliczenie do jego wartosci, na przyklad w
cenie zakupu czy w koszcie wytworzenia, odpowiednich
maiz handlowych (hurlowej i detalicznej) i podatku obhro-
towego. :

2. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne mogg by¢
kompensowane, jezeli odpowiadajg réwnocze$nie wszyst-

~ kim nastepujacym warunkom:

" 1) zostaly stwierdzone w ramach. jednego {tego samego)
spisu z natury,

2) dotyczg jednej osoby aterialnie odpowiedzialne;
luh jednego zespolu pracownikow, ktorzy przyjeli
wspoélng odpowiedziaino$¢ materialng za powierzone
mienie, :

3) zostaly stwierdzone w podobnych skladnikach ma-
jatku lub dotycza skiadnikéw majatku w p?dobnych
opakowaniach, co moze uzasadnic mozliwosc omytek
ze stiony osoby materialnie odpowiedzialnej (wspot-
odpowiedzialnej).

i nadwyzek podlegajg-
cych kompensacie ustala sie przyjmujgc za podstawe
mniejszg ilo$¢ ‘stwierdzonego niedoboru luh mnadwyzki
i nizsZzg cene skladnikéw majatku wykazujgcych rdinice
inwentaryzacyjne.

3. Przepisy ust. 2 nie majg zastosowania do niedo-
boréw i nadwyzek s$rodkow trwalych i przedmiotdéw nie-
trwalych w uzytkowaniu.

§ 50.- Réznice inwentaryzacyjne odpisuje sie na pod-
stawie decyzji kierownika jednostki, podjetej na wniosek
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowa-
ny przez giléwnego ksiegowego.

= § 51. Mozna uzna¢ za rzeczywisty stan skladnikow

majgtku ich stan wynikejgcy z ewidencji, a nie usta-
lony w drodze spisu z natury, to jest nie ujmowac¢ w
ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych, jezeli
33 to roinice drobne, mieszczace sie w uznanych przez
kierownika jednostki granicach dopuszczalnych biedow
pomiaru ilosci spisywanych z natury skladnikéw ma-
jatku, i jezeli rdznice te zostana gqujete w odrebnym ze-
stawieniu rdznic inwentaryzacyjnych.

§ 52. Przepisy § 48-—51 maja odpowiednie zastoso-
wanie do niedoboréw lub nadwyzek ustalonych w inny
sposéb niz w drodze inwentaryzacji.

Rozdzial 3

Inwentaryzacia Srodkéw pienieinych na rachunkach
bankowych, kredytéw bankowych oraz innych naleinosci
t zobowiazan.

§ 53. 1. Inwentaryzacja Srodkéw pienigznyth na,
rachunkach bankowych, kredytéw bankowych oraz innych
naleznosci i zobowigzan polega na uzyskaniu pisemnej
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informacn o ich stanie w ksiggach rachunkowych kontra-
hentow jednostki oraz ustalemu 1 wy)asmegiu rozme
w stosunku do stanu wynikajgcego z ksiag rachpnko-
wych jednostki -

2 Ccynnosci, o ktorych mowa w ust
obowigzkow glownego ksiegowego

1, nalezg do

§ 54 Ustalenie 1 vzgodnienie stanu srodkow pienigz-
nych na rachunkach bankowych 1 kredytow bankowych
przeprowadza sie biezaco, na podstawie otrzymywanych
wyciggow bankowych Jednostka jest obowigzana na
kazde zadanie banku uzgodnic sildo rachunkow 1 kre-
dytow bankowych oraz potwjerdzic na pismie ich wy-
sokosc lub zgtosic zastrzezenia

§ 55 1 W celu ustalenia rzeczywistego stanu rozra-
chunkow z odblorcami 1 dostawcami, regulowanych w
trybte bezposrednieqgo inkasa bankowego, oraz wszelkich
mnych naleznosci 1 zobowlazan jednostka wierzyciel
ma obowiazek wezwac jednostke diuznika do potwieidze-
nia na pismue zgodnosci salda, przesylajac wykaz po-
zycn sktadajacych sig na to saldo Nie zwalnia to jednak
jednostki dluzmka od ohowigzku wezwama jednostki wie-
rzyciela do potwierdzemia salda, jezeli jednostka wierzy-
ciel nie wykona tego obowilgzkt w czasie umozliwiajg-
cvm jednostce dtuznikow: sporzadzenie bilansu w termi-
nie Jednostka wezwana do potwierdzenia salda jest obo-
wigzanda w ciggu 10 dni od daty otrzymama zawiado-
mienia potwierdzic zgodnosc salda lub tez zglosic zastrze-
zenia, przy czym obowigzek potwierdzenia salda istmieje
na kazde zgdanie kontrahenta, niezalezme od ustalonych
terminow 1nwentaryzacj rozrachunkow.

2 Ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan regulo-
wanvch w trybie posredniego 1inkasa bankowego naste-
puje na podstawie okresowych zawiadomien banku.

3 Ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan z orga-
nam1 podatkowym oraz zakladami ubezpieczen majatko-
wych 1 osobowych polega na

1) przedstawieniu na pismie organom podatkowym lub
zakladom ubezpieczen majgtkowych i osabowych wy-
kazu dokonanych albo otrzymanych wplat w okresie
od poczatku roku do dmia uzgodnienia i uzyskamu
potwierdzenia ich wysokoscl, z tym ze obowiazek
uzgodnienia €13zy na obu stronach,

2) porownaniu sumy wplat otrzymanych lub dokona-
nych, o ktore; mowa w pkt 1, ze zweryfikowana w
drodze badania odpowiednich dokumentow sumag
podlegajgcg wplaceniu za okres objety uzgodnieniem
1 wyprowadzeniu roznicy,

3) wyprowadzeniu koncowego salda naleznosc1 lub zo-
bowigzan z uwzglednieniem 1ich salda poczatkowego,
wplat 1 wyplat wymienionych w pkt 1 oraz roznicy,
o ktore} mowa w pkt 2 tak wyprowadzone saldo
koncowe przyjmuje sie za rzeczywisty stan nalez-
nosci lub zobowigzan

§ 56 Za stan rzeczywisty, nie wymagajacy pisem-
nego poiwierdzema przez kontrahentow, mozna przyjac
stan naleznoscl 1 zobowigzan wynikajacy z ksigg rachun-
kowych jednostk:

1) uregulowanych do dma sporzgdzenia bilansu,

2) mie przekraczajacych 30000 zi,
3) dotyczacych osob fizycznych oraz jednostek gospo-

darki nie uspoleczmione], nmie prowadzacych ksiag
rachunkowych
~ § 57 Jezeli saldo naleznosci lub zobowiqzan nie

wykazuje zmian w ciggu trzech miesiecy 1 nie przekracza
300 zI moze byc odpisane na straty lub zyski Nie mogg
byc jednak odpisane salda. rozrachunkow z tytulu po-
datkowych 1 mepodatkowych rozliczen z budzetem, skla-
dek ulezpieczemiowych 1 rozrachunkow z pracownikami
jednostki, pozostajgcymi nadal w stosunku pracy, nie-
zaleznie od wysokosc1 sald oraz salda rozrachunkéw
z mnym osobam fizycznymi 1 jednostkami gospodarki
nie uspolecznionej, jezeh wysokosc sald rozrachunkow
przckracza 100 zi

Rozdzial 4
Inwentaryzacja innych aktywow 1 pasywéw.

§ 58 1. Inwentaryzacje aktywow 1 pasywow, kté-
rych stan rzeczywisty nie podlega ustaleniu w drodze
spisu z natury lub pisemnej informacj kontrahentow
jednostki, przeprowadza si¢ w drodze weryhikacp ich
stanu ewidencyjnego, polegajace] na poréwnaniu go z od-
powilednimi dowodami

2. Weryfikacjg stanu ewidencyjnego obejmuje sig
w szczegolnosci

1) rzeczowe skladnmiki majatku przejsciowo znajdujace
s1¢ poza Jednostky, na przykiad $rodki trwale wy-
dzierzawione, materialy w drodze, oraz trudno do-
st»pne, na przykilad budowle podziemne,

2) place, grunty i tereny,

3) udzialy w obcych jednostkach, wartosci niematerialne
i prawne, inne wartosc1 trwale oraz rozliczenia mie-
dzyokresowe kosztow,

4) miematerialne skladniki majatku,
prace naukowo-badawcze,
w toku wykonywania,

jak na przyklad
prace projektowe, uslugy

5) fundusze specjalne,
okresow,

rezerwy i dochody pizysziych

6) zobowigzanmia z {ytulu dostaw me fakturowanych,

7) roszczema z tytulu niedoborow 1 szkod oraz roszcze-
nia sporne,

8) ro:poczete 1nwestycje 1 rozpoczete remonly, lezel
sa finansowane ze srodkow funduszow specjalnych,

9) naleznoscit lub zobowigzania wobec organow po-
datkowych =z tytulow, =z ktorych jednostka jest
platnikiem w rozumieniu przepisow o zohowlgzamach
podatkowych,

10) dane podlegajace wykazamu w sprawozdaniach finan-
sowych, wvnikajace z ewidencnp na kontach poza-
bilansowych.
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§ 59. 1. Inwentaryzacja przeprowadzana w drodze
weryhkacji nalezy do obowigzkéw giownego ksiegowego.
Jej wyniki ujmuje si¢ w odpowiednim protokole. W wy-
padkach uzasadnionych (stopienn =zaawansowania prac
naukowo-badawczych, prac projektowych itp.) weryfikacja
moze byc zlecona wilasciwym komorkom organizacyjnym
jednostki lub rzeczoznawcom,

2. Weryfikacja stdnu aktywdéw i pasywdw, ktérych
wartosc podlega sukcesywpemu zmniejszeniu na skutek
zuzycia lub zarachowania w koszty, zwanych dalej .rozli-
czeniam”’, obejmuje réwniez ustalenie, czy:

1) me uplynal termin rozliczen lub czy dalsze rozlicze-
me znajduje gospodaicze uzasadnienie, na przyklad
rozliczenie kosztow przygotowania nowej produkcii,
w razie gdy produkcja ta zostala zaniechana,

2) rozliczenie przebiega w *sposob prawidlowy, to zna-
czy czy pietwotnie przyjeta wysokosé¢ stawek odpi-
sow Jest dostosowana do wysokosci sumy pozostajg-
ce] do rozliczenia oraz do zamierzonego czgsu rozli-
czenia lub do przyjetej podstawy rozliczen, na prey-
kiad przy rozliczeniach wedlug stawek na jednostke
produkcii.

W razie stwierdzenia nieprawidlowego przebiegu rozli-
‘czerf nalezy podda¢ rewizji dotychczasowe stawki odpi-
sow. Dotyczy to nie tylko przysziych, lecz takie biezg-
cego okresu sprawozdawczego.

Rozdzial 5

Uproszczenia inwentaryzacijl.

§ 60 1. Kierownik jednostki moze na wniosek prze-
wodn\uzqcego komisji “inwentaryzacyjnej, zaopiniowany
przez gléwnego ksiegowego, zezwoli¢ na przeprowadzanie
inwentaryzacji skladnikow majatku wymienionych w
§ 61—66 w sposob uproszczony.

-~ 2. Ujawnione w toku uproszczonej inwentaryzacji
réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w odrebnyrh zesta-
wienlach réznic. Przepisy § 37—5! stosuje sie odpo-
- wiednio.

§ 61. 1.. Uproszczona inwentaryzacja trwale ozna-
czonych numerami inwentarzowymi $rodkéw trwalych
oraz przedmiotow nietrwalych uzytkowanych na terenie
jednostki polega na sprawdzeniu prawidlowosci ich ewi-
dencyi ksiggowej przez bezpo$rednie poréwnanie jej da-
nych ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i wy-
jadnienu réznic inwentaryzacyjnych.

2. Dokonanie inwentaryzacji (ust. 1) oraz data jej
przeprowadzenia powinny by¢ potwierdzone na kontach
analitycznych podpisami czlonkéw zespolu spisowego oraz
oscby materialnie odpowiedzialnej (wspoélodpowiedzialnej)
lub w sporzgdzonym w tym celu protokole okreslajacym

. zakres przeprowadzonej inwentaryzacii.

§ 62 1. Uproszczona inwentaryzacja przedmiotéw
nietrwalych wydanych do stalego uzytkowania okreslo-
nym pracownikom jednostki (odziez, narzedzia itp.), jak
tez innych skladnikéw majatku wydanych poza jednostke,

na przykiad chatupnikcm, na wystawy lub targi, polega
na poréwmaniu stanu tych skladnikéw majatku wedlug
danych ewidencji z dokumentami zawierajgcymn pokwi-
towanie ich pobrania (ksigzeczkami narzedziowymi, hsta-
mi wydanej odziezy 1tp.). Z poréwnania tego nalezy spo-
rzadzic protokét okreslajacy zakres przeprowadzone)
inwentaryzacji. i

2. Warunkiem przeprowadzania hproszczonej inwen-
taryzacji skladnikéw majatku wymienionych w ust. 1 jest
stosowanie systematycznej, nie zapowledziane] kontroli
stanu posiadania skladnikéw majgtku przez poszczegdine
odpowiedzialne za nie osoby. Kontrola ta powinna byc
dokonywana wyrywkowo z czestotliwodcig i w zakresie
zapewniajgcym weryfikacje danych ewidenc)i, a je) wy-
niki nalezy ujmowa¢ w odpowiednim protokole.

§ 63. 1. Uproszczona inwentaryzacia ksiazek, czaso-
pism i innych drukéw wchodzacych w sklad bibliotek:
jednostki polega na sprawdzeniu prawidiowosci icn ewi-
dencji przez poréwnanie zapisow w Kksiedze inwentarzo-
wej biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartami ksigzek
tub kartami czytelnikéw oraz na wyrywkowym sprawdze-
niu zgodnosci zapiséw w Kkartach ksigzek lub kartach
czytelnikow ze stanem rzeczywistym.

2. Dokonanie inwentaryzacji {ust. 1) oraz data je)
przeprowadzenia powinny by¢ potwierdzone w ksiedze
inwentarzowej biblioteki podpisami czlonkéw zespolu spi-
sowego oraz osoby majgtkowo odpowiedzialnej (wspot-
odpowiedzialnej) lub ujete w sporzadzonym w tym celu
protokole okreslajgcym zakres inwentaryzacji.

3. Zasady ustalone w ust. 1 i 2 nie dotycza ksiazek,
czasopism i innych drukéw, dla ktorych odrebne prze-
pisy ustalajg odmienne zasady inwentaryzacji materialow
bibliotecznych.

§ 64. 1. Uproszczona inwentaryzacja maloseryjnej
i jednostkowej produkcji w tocku polega na porownaniu
danych ewidencji ze stanem rzeczywistym; w trakcie
inwentaryzaciji: '

1) poréwnuje sie dane zlecefi produkcyjnych z odpowia-
dajgcymi 1m rzeczowymi skladnikami majatku,

2) ustala sie rz‘,eczowe skladniki majgtku objete zakon-
czonymi lub zaniechanymi zleceniami produkcyjnymi,

3) 'ustala si¢ przez poréwnanie z dokumentacja produk-
cyjng dla poszczegdlnych zlecen ilosé péifabrykatow
lub innych elementéw wytwarzanych produktow, be-
dgcych brakami produkcyjnymi lub stanowigcych nie-
dobory lub nadwyzki.

’

2. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji braki pro-
dukcyjne, niedobory i nadwyzki oraz skladniki majatku
objete zleceniami zakonczonymi lub zanieehanymi po-
winny byé¢ uwidocznione w odrebnych arkuszach (kartach)

" spisu, a nastepnie wyjasnione i ujete w ksiegach rachun-

kowych w sposéb okreslony w planje kont.

3. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji matoseryj-
nej i jednostkowej produkcji w toku oraz data jej prze-
prowadzenia powinny by¢ potwierdzone podpisami czton-
kow zespolu spisowego oraz osoby odpowiedzialnej za
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produkcje w ewidencj zlecen produkcyjnych lub w spo-
1zadzonym w ~{ym celu protokole okreslajgcym zakfes
mwentaryzacj.

t

§ 65 Zespoly spisowe moga postugiwac sie danymi
kont analitycznych o stanie okreslonych imiennie skiadni-
kow majatku spisywanych z natury, Jezeli uzasadniajg
to warunki ich pirzechowywama lub pomiaru oraz stwo-
rzony zostanie sprawnie dziatajgcy system kontroll za-
pewniajacy ujecie w arkuszach (kartach) spisu rzeczy-
wistego stanu tych skladmkow.

§ 66. 1 Materialy, towary, wyrohy gotowe 1 pol-
fabrykaty mogg byc inwentaryzowane metodg wyrywko-
wga polegajgcq na ustalaniu rzeczywistego stanu na dzien
mwentaryzacy  niektorych tylko skiadmikow objetych
inwentaryzac)a aktywow Materialy, towary, wyroby go-
towe 1 polfabrykaty inwentaryzowane metodg wyrvwko-
wa nalezy tak dobrac, aby cel inwentaryzacj, o ktorym
mowa w § 29, zostal spelniony. Na przykiad wyrywkowo
mwentaryzuje sie niektore rodzaje matcrialow objetycn
ewidenc)g na jJednym koncie syntetycznym, o wartosct
stanowigce} znaczna czgsc salda tego konta zuzywanych
lub sprzedawanych w duzych ilosciach, oraz materialy
podobne.

2 Przy dokonywaniu inwentaryzacj metodg wyryw-
kowg za rzecsvwisty stan skladnikow majgtku nie obhje-
tych inwentaryzacjg uwaza sie 1ch stan ewidency)ny

3 Skladniki majatku imnwentarvzowane w danym roku
metodg wyrywkowa nalezy objac w roku nastepnym
inwentaryzacjg peina

4 Inwentaryzacja metoda wyrywkowg nie moze by¢
stosowana w razle przekazania materialow, towarow, wy-
1obow gotowych 1 polfabrykatéow 1nnej jednostce lub
zmiany osoby materialnie za nie odpowiedzialne). W ta-
kich wypadkach shladniki majatku nalezy inwentaryzo-
wac stosujgc metode inwentaryzacjl pelne)

Rozdziat 6
Terminy i czestotliwo§¢ inwentaryzacil.

§ 67. 1. Kierownik jednostki na wniosek giéwnego
ksiegowego okresla terminy i czgstotliwosc inwentary-
zacj

2. Przy ustalaniu termindw i czestothwosci inwenta-
ryzacy nalezy stosowac nastepujace zasady, z zastrzeze-
niem przepisu § 30 ust 2

1) mmwentaryzacje budynkdw, budewl i zasadzen wielo-
letnich nalezy przeprowadzac nie rzadzie] niz ca
4 lata, a pozostatych $rodkow trwalych oraz przed-
miotéw nietrwalych w uzytkowaniy — nie rzadziej
mz co drugt rok z tym jednak ze inwentaryzacje
materialow bibliotecznych nalezy przeprowadzac w
termmmach okreslonych w przepisach szczegolnych,

2) inwentaryzacje produkcji w toku nalezy przeprowa-
dza¢ w kazdym poiroczu, a w wypadkach ekonomicz-
nie uzasadnmionych — raz do roku, nie wczesnie}
jednak mniz na jeden miesigc przed zakonczeniem
potrocza lub roku

3) inwentaryzacje pozostalych aktywow 1 pasywow na-
lezy przeprowadzac nie rzadzie] mz raz w roku,

4) mwentaryzacjg mateiralow, potlabrykatéw 1 wyro-
bow gotowych, klorych roznice 1nwentaryzacyjne w
sposob 1stotny moga wplywac na wymk {inansowy
jednostki, nalery przeprowadzac w kwartale konczg-
cym rok sprawozdaw(zy,

5} skiadnmiki majathu wvmagalgce ssczegolne] ochiony
nalesy mwentarvzowadc cz‘qsme] niz raz w roku w
terminach nie zapowiedzianych tek aby zapewniora
zostcla skutecrna ochrona mienia spolecznego,

6) inwentarvzacje skladnikow majgtku nalezy przepro-
wadzac na dzien zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialne} a tekze na dzien, w ktorym na
skutek wvpadkow losowych lub innych przyczyn, na
przyklad kradziezy,, czesc z nich zostala zmiszczona,
uszkodzona lub pizywlaszczona, mozna nie przepro-
wadzac mmwentaryzacji skiadnikow majatku na dzien
zmiany osoby materialnie za nie odpowiedzalpej, je-
zeli zmiana nastepuje na okres nie diuzszy nmz 35 dny,
a osoby przekasujaca 1 przejmujlgca zawarly umowe
o wspolne] odpowtedzialnosci za powilerzone 1my
mienie,

7) w razie stosowania wspolnej odpowiedzialnosci ma-
terialne] pracownikow za powilerzone mienie Inwen-
taryzacje sklodmkow majatku nalezy przegrowadzac
rowniez w terminach ustalonych w przepisach nor-
mujgcych zasady wspolne] odpowiedzialnosci ma-
tertalne] pracownikow,

8) imwentaryzacja pizeprowadzona w terminach o kto-
rych mowa w pkt 6 1 7, zastepuje inwentaryzacje,
jakg w danym okresie nalezaloby przeprowadzié
zgodnie z przepisami pkt 1—4, jezeli Je} zakres 1 ter-
min na to pozwala,

9) terminy mnwentaryzacp powinny byc tak wustalone,
aby takie same sklaaniki majgtku powierzone jedne)
osobie materialnie odpowiedzialne) (zespolow: osob
wspolodpowiedzialnych) objete zostaly spisem z na-
tury w jednym terminie w jednym terminie nalesy
inwentaryzowac rowniez takie same skladniki ma-
jatku powierzone roznym osobom materialnie odpo=
wiedzialnym (zespolom osob wspolodpowiedzialnych),
lecz znajdujgce sie w polozonych w poblizu siebie
komorkach organizacyjnych jednostki, chyba ze
stworzone zostang warunki wykluczajgce samowolne
przesuwanie skladnikow majatku (poufny termia roz-
poczecia spisu z natury, odpowilednmio zabezpieczone
pomieszczenia, w ktorych dokonuje si¢ spisu z na-
tury 1tp), w komoikacn organizacyjnych jednosthi
wszystkie skladmiki majatku kontrolowane wylgcznie
wartosciowo, na przyklad srodki pieniezne, towary,
opakowama w sklepach, nalezy objgc spisem z na-
tury w jednym terminie,

10) jezeli okreslone skladnmiki majagtku sga mmwentaryzo-
wane tylko raz w roku okres, jaki uplywa medzy
dwiema kolejnvmi inwentaryzacjami, powinien byc
tak ustalony, aby zapewniona byla skuteczna ochro-
na miema 1 realnosc bilansu.

Rozdzral 7
Bzczegélowe zasady przeprowadzania inwentaryzac)i
ciaglej.
§ 68 1. Kierownik jednostki na wniosek glownego

ksiegowego moze zeswolic na stosowanie nwentarvzacj
ciggle)] wlasnych lub obcych materialow, towarow, wy-
robow gotowych, polfabrykatow oraz trwale oznaczonych
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numerami inwentarzowymi $rodkéw trwalych i przedmio-
téw nietrwalych w wuzytkowaniu, zwanych w dalszym
ciggu niniejszego rozdzialu ,$rodkam ',

2. Inwentaryzacje ciggia mogg stosowaé jednostki,
kiére zorganizowaly goyyodarke zapaSam. $1odkéw i ich
ewidencje w sposéb zapewniajgcy prawidlowe stosowanie
inwentaryzacji ciaglej, a w szczegélnosci:

1) prowadza biezaco iloSciowa ewidencje $rodkow na)
podstawie sprawnie dzialaigcego systemu sporzadza-
nia i kontroli dokumentacji zrédliowej, a w jednost-
kach prowadzacych, zgodnie z planem kont, wylgcz-
nie wartosciowa ewidencje srodkéw — ewidencja ta
zapewnia biezace ustalanie wartosci $rodkéw w kaz-
dym punkcie ich sprzedazy lub magazynowania,

2) prowadzg ewidencje ilodciowo-wartosciowyg $rodkdéw
w sposob umozliwiajgcy ustalanie na dzien dokony-
wania spist z natury dla kazdej inwentaryzowanej
grupy Ssrodkow ich ilosci i wartodci, a tym samym
na wyprowadzenie iloSciowych i wartodciowych
réznic inwentaryzacyjnych; warunek ten moze nie'
by¢ zachowany dla réznic wartosciowych, jezeli nie
wczesniej niz na ostatni dzieh miesigca popizedza-
jgcego koniec kazdego roku zostanie przeprowadzona
weryfikacja stanu  wartosciowego  poszczegdlnych
Srodkow, tj. zostanie wustalone, czy warto$¢ stanu
koncowego danego $rodka réwna sie 1ilosci pomno-
zone} przez wlasciwe ceny, a ewentualne réznice zo-
stang rozliczone wedlug zasad ustalonych dla réznic
inwentaryzacyjnych,

3) co miesigc lub biezgco uzgadniaja ewidencje iloscio-
wo-wartoSciowa z ewidencjg iloSciowg objetych
inwentaryzacja ciggla grup $rodkow,

4) posiadajg biezgco aktualizowany wykasz pél spiso-
wych okreslajacy znajdujgce sie na nich $rodki,

5} posiadaja przepisy wewnetrzne, kidre zapewniajy
prawidlowe stosowanie inwentaryzacji ciaglej, zgod=
nie z jej poufnym planem.

§ 69. Inwentaryzacja ciggla $rodkéw polegd na:

1) dokonywaniu systematycznie w ciggu okresu inwene
taryzacyjnego w roznych, planowo okie$lonych ter-
minach, spiséw z; natury poszczegdlnych skladnikow
Srodkow w taki sé)os()b. aby wszystkie $rodki (inwen-
taryzacja petna) ‘lub wazZnicjsze z nich (inwentary-
zacja wyrywkowa) w ciggu tego okresu zostaly objcte
inwentaryzacja z wyznaczong czgstotliwoscia,

2) biezacym ustalaniu i rozliczaniu ilosciowych { war-
tosciowych réznic inwentaryzacynych, z tym ze:
a} roznic ilosciowych nie ustalaja jednostki prowa-
dzgce wylgcznie wartosciowa ewidencje $rodkow,
b) jednostki dokonujgce werylikacji wartosci $rod-
kéw raz w roku (§ 68 ust. 2 pkt 2) moga ustalaé
wartosciowe roznice, inwentaryzacyjne tylko na
dzien tej werytikacji.

§ 70. 1. Do przeprewadzenia inwentaryzacji ciggle]
kierownik jednostki, na wniosek gléwnego ksiegowego,
powoluje stala komoérke inwentaryzacji ciaglej, do ktorej
obowigzkéw nalezy:

1) sporzadzanie rocznego planu inwentaryzacji ciagle},
biezgce jego aktualizowanie i ewidencja wykonania,

2) kierowanie pracg zespoldw spisowych,
3) wyrywkowa kontrola prawidiowo$ci przeprowadzania
inwentaryzacji cigglej.

2. Roczny plan inwentaryzacji cigglej\zatwierdza kie-
rownik jednostki po zaopiniowaniu go przez glownego
ksiggowego. Plan ten jest poufny i moze by¢ znany tylko
kierownikowi jednostki, giéwnemu ksiegowemu, prze-
wodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej oraz kierowni-
kowi komorki inwentaryzacji cigglej.

3. Przy ustalaniu rocznego planu inwentaryzaciji
cigglej, jego aktualizacji i wyznaczaniu terminéw oraz
czgstotliwosci  spisdéw poszczegélnych $rodkow nalezy
uwzgledni¢ warunki skiadowania (pomieszczenia zamknig-
te, otwarte), sezonowo$¢ tworzenia zapaséw, wartosé spi-
sywanych Srodkoéw, techniczne ulatwienia w dokonywaniu
spisu (przeprowadzanie spisu $rodkéw lezacych na zwa-
tach w chwili minimalneqo stanw zapasu) i pory roku, na
przykiad w okresie wiosennym, letnim i jesiennym na-
lezy obja¢ inwentaryzacjg. ciagla $rodki skladowane na
wolnym powietrzu,

§ 71. Na podstawie planu inwentaryzacji ciaglej oraz
meldunkéw o stanie minimalnych zapaséw kierownik ko-
morki inwentaryzacji ciagtej ustala zadania dla po-
szczegolnych zespolow spisowych, zawiadamiajgc czlon-
kow zespolu spisowego, jakie $rodki w danym dniu poe
winny by¢ spisane. Jednocze$nie udostepnia on zespotoe
wi spisowemu plan sytuacyjny w celu wskazania miejse
skiadowania srodkéw podlegajacych spisaniu,

§ 72. Srodk{ przechcwywane w magazynach wyso-
kiego skladowania o zautomatyzowanej lub zmechanizo-
wanej technice przyjmowania i wydawania moga byé
inwentaryzowane metody inwentaryzacji cigglej bez za~«
chowania przepiséw § 66 ust. 3 i § 67 ust. 2 pkt 5, pod
warunkiem ze:

1) wszystkie $rodki objete beda inwentaryzacjg co naj-
mniej raz w ciggu trzech lat,

2) wskazane S$rodki wymagajace szczegolne] ochrony
bedg inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku,

3) kazdorazowo objete bedg inwentaryzacjg $rodki, ktére
zgodnie z danymi ewidencji zostaly catkowicie roz
chodowane (wykazujg stan zerowy);

4) w razie gdy stwierdzone zostang powazne niedobory,
przekraczajgce wysokos¢ ustalong w przepisach we-
waetrznych, wszystkie $rodki objete beda pelng
inwentaryzacjg okresowa w roku stwierdzenia tych
niedoborow,

§ 73. Do inwentaryzacji ciaglej stosije sie odpoe~
wiednio przepisy rozdzialow 1—6.
DZIAL IV
Wycena aktywow 1 pasywow.
Rozdzial 1
Ogoblne zasady wyceny aktywdéw i pasywow.
§ 74. 1. Rzeczowe skladniki majgtku ujmuje sie w

ksiegach rachunkowych w wartoéci stanowigcej iloczym
flosci i cen ich zakupu lub nabycia albo kesztow ronie-
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sionyCh pizy ich  wytworzeniu ' we wlasnym  zik.esie,
okreslonych w rozdziale 2. Wartosé rzecu>wych skladni-
kew majgtku rotrzymanych’ meo(‘platme jednostka otrzy-
mujgca ustala jako iloczyn }osm i ceny ich zakupu lub

nabyc1a albo kosztéow ‘wytworzenia we wlasnym zakiesie

ptzéz jednostke przeKazujdcq, -a“w razie braku tych da-
nych — w drodze oszacowania o

2. Przez cene zakupu lub nabvmd ao kosuy wy-
tworzenia, o kloxych mowa w._ust. |, rozumie sie row-
niez std)d cene ewidencyjng’ slcmygowcmq o roznice mie-
dzy tq ceng-a cena zakupu lub nabycia albo kosztami
wylworzenia, zwang - ¢alej
'dencyjﬁei."

3. Przy. ustalaniu wartosci -pozostatosci rzeczowych
skladnikow majgtku wycenionych w sposob podany w
tist. 1, 'w razie gdy ceny zakupu lub nabycia albo koszty
wytworzenia jednakowych sktadnikow majgtku sa rozne,
wartos¢, ich rozchodu (wydania, zuzycia). mozna obliczac:
1) w . stalych cenach erdenchnych skorygowanych
0 odchylema od cen ew1dency}nych w sposob usta-
lony w. ptanie kont,

2) po. cénach lub kosztach. przedietn?ch, to jest ustalo-
nych w wysockosti $redniej wazonej cen

rozchodu,

3) wedlug zasady, ze rozohod sk)admkow majatku wy-
cenia sie kolejno po cenach (kosztach) tyeh sklad-
nikow majatku, ktore jednostka najwczesniej kupila,
wytworzyla lub otrzymatla,

4) wed{ug zasady. Ze rozchod sdadmkow«mathku wy-
cenia sig kolejno po cenach (kosztach) tych skladni-
k6w majatku, ktore ]ednostka na]pozme] kuplia, WY-,
tworzyla lub otrzymal&

4. Wartos¢ .ujetych  w ‘ksiegach rachunkowvch rze-
czowych skladnikéw majatku zuzywajacych sie stopnio-
wo - zmniejsza si¢ -0 odpisy- z.tytulu umorzenia, .jezeli

odrebne przepisy ustalily obowigzek ich umarzania. Rze-:

czowe skladniki majgtku, ktére sg calkowicie umorzone;
ujmuje si¢ w ksiegach raehunkowych do dnia zakonczenia
ich likwidacji. .

§ 75. Srodki- plemezne ewidencjonuje sie. w ksig-
gach rachunkowych w_ich warto$éci nominalnej, z tym
ze przythody i rozchody walut obcych ustala sie w war-
tosci. wynikdjacej z ich kazdorazowo obowigzujgcych
urzedowych kurséw. Wartoéé stanu walut obcych ustala
sie wediug obowigzujacego kursu przynajmniej na dzien
zamkniecia ksmq rac‘hunkowy(h (§- 26).

2. ‘Réznice kursowe rozliczane sa Wedlug zasad okre-
lonych w odrqbnych przeplsach

§ 76. Naleznosci 1 zobowiqzania ujmuje sie w: -ksie-
gach - rachunkowych w warto$ci ustalonej przy ich_ po-
wstaniu. Do nalezno$c¢i i zobowiazaht w walutach obcych
stosuje sie odpowiednio przepisy § 75. Nalezuo$ci i zo-
bowigzania przedawnione. lub - umorzone oraz naleznosci
nie$ciggalne nie -mogg byc zahczone do aktywoéw ‘iub
pasywéw jednostek.’ )

§ 77 Niematerialne skladniki majatku (udzialy w
obcych. jednostkach, wartosci niematerialne i prawne, inne

warto$ci trwale) ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych

,,oc‘chy]emem od ceny ewi-

(kosztdw) -
‘danego skiadnika majatku w okresie dokonywamd’

. otrzymanego w zamian za $rodek

stosuygc  ovupowiednio przepisy § 74 ust. 1-i:4 waz

§ 75 i 76

§ 78. Fundusze wilasne vguinego p.szesliagieinid (sla-
tutowy, udzialowy, zasobowy itp.) i fundusze: specjalne

- ujmuje sie. w ksiggach yachunkowych 'w wysokosc usta«

lonej zgodnie z przepisami ¢ gospodarce finansawej jed-
nostki lub w jej statucie.

§ 79. 1. Przyjefe za pousiawe ujecia w’ku‘,gdﬁn ra-
chunkowych zasady ustalania wartosci aktywoéw: i -ich
umorzenia® oraz waitosci pasywow, a w tym: takze o
dzaje cen lub kosztow wymienionych’ 'w § 74 ust.-3, nig
mogq by¢ zmienisne w-' ciggu roku.

2. Wartos¢ skladnikéw majatku ustalona wedlug
zasad okres]omch w § 74 ulega zmianie, gdy _odrebne
przépisy wprowadzg obowigzek. xch przes7acowama Prze-
szacowanie nastepuje wediug  zasad okreslonych,;yml

-przepisami.

3. Wartos¢:

rzeczowych. “sktadnikow,
obnizeniu na

czow ktéra * ulegla
skutek ‘uszkodzenia,

zepsucia, d{ugotrwa-

lego przechowywania lub z.innych powodow, ustalasie
- w drodze

komisyjnego "oszacowania; nie dotycz;& Yo
srogkow trwalych i przedrmotow metrwdlych W uzyt
waniu. Kwoty odpowxada]q*ce ohnigeniu wartosm rzeczo-
wych skladnikéw majgtku ujmuje sig. w ks;egach Ta-
chunkowych w sposoéb okresiony w 'planie kont;

Rozdzial 2

Szczegé]o%’e zasady ‘wyceny. niektérych aklywow
I pasywéw,

§ 80. 1. Wartosé poczgtkows - nawego lub zaku;pxonego
uzywanego srodke trwalego; a. takie mwestycp W oebcych
srodkach trwalych, ustala si¢ w wysokosci pomesmnych
kosztow inwestyciji, z zastosowaniem zasad wycehy okre-
slonych w przepisach o rozliczaniu kosztow: dzialalnosei
inwestycvinej.

2. Wartos¢ poczatkowa. zmodernizowanege:;ér.édkh
trwatego, ktérego unowoczednienie slinansowano;

Srodkow mwestycyjnych ustala .sig. w- jege warmsci po—

czatkowej przed modernizacia, . zwickszonej o° nadwyqu
kosztéw unowoczesnienia nad jego umorzemem do.czast
modernizacji.

3. Wartoéé poczgtkowaq uzywanego srodka “trwatego
otrzymanego nieodplatnie ustala sig W jego: Wi rtosci
poczatkowej, ujetej w ksiégach rachunkowych jetnostki
przekazu)q(el

"4, Warto$é poczatkowa Tzywanego $rodka’ trwatego
trwaly : oddany de
remontu w drodze wymiany ustala sie w wysokosc1 ceny
stosowanej przy zakupie takiego samego $rodka trwalego
w dniu jego octrzvmania.

§ 81. 1. Jednostki obowigzane do umarzania srodkow
trwadych i inwestycji w obeych: srodkach trwalych. ustas
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{ajq ‘ich umorzenie wediug zasad i stawek amortyzacyj-
nych okreslonvch odiebnymi przepisami,

2. Umorfenie $rodkow trwaltych zmniejsza sie
o koszty ich modernizacp pokryte ze,S$rodkéw inwesty-
cyjnych. Przepis § 80 ust. 2 stosuje sie odpowiednio,

3. Umorzenie uzywanego $rodka trwatego otrzyma-
nego nieodplatnie ustala sie w wysokoéci wynikajacej
1 ksigg rachunkowych jednostki przekazujace}, a w raune
braku o¢powiednich danych — w drodze oszacowadnia,
z-zastosowaniem zasad i stawek amortyzacyjnych okreslo-
nych odrebnymi przepisami.

4, Umorzenie Srodka trwalego otrzymanego w za-
mian 7za S$rodek oddany do remontu w drodze wymiany
przyjmuje sie w kwocie réwnej réznicy miedzy jego
wartoscla poczgtkowg, ustalona w sposob okreSlony w
§ 80 ust. 4, a wartoscig poczgtkowq Srodka trwatego od-
danego do remontu w drodze wymiany, zmniejszong
o umorzenie tego $r1odka

§ 82. Wartoé¢ poczatkowsg wartodci niematerialnych
i prawnych ustala sie z zastosowaniem zasad wyceny
okreslonych przepisami o rozliczaniu kosztéw dzialalnosci
sinwestycyjnej. Jednostki obowigszane do umarzania wai-
tosci niematerialnych i prawnych ustalajg umorZenie
tych wartesci wedlug zasad i stawek amortyzacyjnych
okreslonych odrebnymi przepisami.

§ 83. Rozpoczete inwestycje wycenia sie w wysokosci
kosztow poniesionych na realizacje obejmujacego Je za-
dania nwestycyjnego i zmniejszonych o koszt przekaza-
nych do uzytkowania $rodkow trwalych, $rodkéw obro-
towych luh innych efektéw uzyskanych z tego zadania
inwestycyjnego, z zastosowaniem zasad wyceny okreslo-
nych przepisami o rozliczeniu kosztow dziatalnosci inwe-
stycyjnej.

§ 84. Przepis § 83 stosuje sie odpowiednio do rozpo-
czgtych remontdéw, jezeli finansowane sa ze Srodkéw
funduszéw specjalnvch. :

§ 85. 1. Zakupione materialy, przedmioty nietrwale
oraz mas/yny i urzgdzenia mie bedace Srodkami trwalymi
jednostki wycenia sir wediug cen nabycia. Przez cene
nabycia rozumie sie cene zakupu podang w fakturze do-
stawcy, zwiekszona o kossty zakupu, Przez cene nabycia
rozumie sie takze stata cene ewidencying, skorygowang
o odchylenia ceny ewidencyjnej od ceny nabycia, jezeli
plan kont pizewiduje sozliczanie w czasie tych odchylen.
Jezel stuta cena ewidencyjna ustalona jest na poziomie
cen zakupu, za cene nabycia uwaza sie cene ewidencyjng
skorygowana o koszty zakupu i odchylenia ceny ewiden-
cyjnej od ceny zakupu, gdy plan kont przewiduje rozli-
czanie w czasie kosstow zakupu i odchylen od cen ewi-
dencyjnych.

2. Sklatdniki majatku *wymienione w ust. 1 mogg by¢
wycemane wedlug cen czakupu, jereli plan kont przewi-
duje odpisanie kosstow ich zakupu w okiesie sprawo-
zdawczym, w ktorvm koszty te poniesiono

/ ,
3. Skiladnitki majgtku wvmenione w ust. 1, wytwo-
rzone pizez jednostke we wlasnym zakresie, wycenia sig

wedlug cen ich sprzedazy stosowanych przy sprzedazy
zewnetrznej (sprzedazy innym jednostkom) lub .w tech-
nicznym koszcie wytworzenia, jezeli odrebne przepisy
tak stanowia.

§ 86. ~Odpadki uzytkowe wycenia sie wedlug cen
ich sprzedazy zmniejszonych o podatek obrotowy oraz
przewidywane koszty przygotowama ich do sprzedazy
oraz koszty sprzedazy, a iezeli koszty te sy nieznaczne —
wedlug cen sprzedazy zmmejszonych o podatek obroto-
wy. W razie braku cen sprzédazy, odpadki uzytkowe wy-
cenia sie w warto$ci wynikajgce) z oszacowania, uwzgled-
niajacego ich przydatnosc do dalszego wykorzystania.”

§ 87. 1. Wartos¢ przedmiotéw nietrwalych w uzytko-
waniu ustalong w spostéb okreSlony przepisami § 85,
zwang dalej .wartoscia poczatkowq', zmnejsza sig o od-
pisy z tytulu ich umorzeria.

2. Stosuje sig nastepujace metody ustalania uma-
rzenia przedmiotow niletrwalych:

1} odpisywanie pelnej warto$ci poczatkowej przedmio-
tow z dniem 1ich likwidacji,

2) odpisywanie stopniowe cze$ci wartosci poczatkowej
przedmiotéw w kolejnych okresach sprawozdawczych,
jednak przez okres nie dluzszy niz 3 lata, a w wy-
padkach uzasadnionych mozhiwosciag diugotrwalego
ich eksploatowania — 5 lat, proporcjonalnie do
iloscr Iub czasu wytwarzania produktéw, ktére majq
byc za pomoca tych przedmiotéw wytworzone,

3) odpisywanie w rownych ratach czesci wartosci po-
czatkowej przedmiotow w kolejnych okresach spra-
wozdawczych, proporcjonalnie do przewidywanego
czasu ich uzytkowania, jednak przez okres nie dluz-
szy niz 10 lat,

4) odpisywanie pelnej wartosci poczatkowej przedmio-
tow 'z dniem rozpoczecia ich uzytkowania i zaliczanie
jej do kosztow jednostki,

5) odpisywanie pelnej warto$ci poczathkowej przedmio-
tow z dniem rozpoczecia ich uzytkowania i zaliczanie
jej do rozliczen miedzyokresowych kosztow jednostki,

6) odpisywanie wartosci poczatkawej przedmiotéw w
dwu 16wnych ratach; pierwszego odpisu dokonuje sig
z dniem oddania przedmiotu do uzytkowania, drugie-
go — po potrgceniu ewentualner wartosci odpad-
kow — z dniem likwidacji przedmiotu.

I
3. Umorzenie przedmiotéw nietrwatych:

1) jednostek i zakladéw budzetowych oraz sltuzacych
dzialalnosci finansowanej z funduszy specjalnych —
nalezy ustala¢ metodg okreslong w ust. 2 pkt 4,

«

2) zaliczonych do narzedzi i przyrzadow specjalnych —
nalezy ustalac metodg okreslong w ust. 2 pkt 2.

Dla pozostalych przedmiotéw nietrwalych kierownik
jednostki na wniosek gléwnego ksiegowego okresla, ktére
z metod wymienionych w ust. 2 nalezy stosowaé¢ do
obliczapia umorzenia okreslonych grup przedmiotéw
nietrwatych.

§ 88. Produkiv gotowe wlasnej produkceji, to jest
wyroby gotowe, zakonczone roboty, wykcnane ustugi,
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zakonczone prace naukowo-badawcze, zakonczone prace
projektowe {tp., zwane dalej ,produktami gotowymi",
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci odpo-
wiadajqcej rzeczywistemu technicznemu kosztowi ich wy-
tworzenia. Za rzeczywisty techniczny koszt wytworzenia
produktéw gotowych uwaza sie réwniez staly ceng ewi-
dencyjng skorygowang o odchylenie ceny ewidencyinej
od technicznego kosztu wytworzenia.

§ 89. 1. W jednostkach, ktére stosownie do posta-
nowien obowiazujgcego je planu kont sporzgdzajg wy-
nikowa kalkulacje kosztéw poszczegolnych produktéw
gotowych lub ich grup, za techniczny koszt wytworzenia
produktow gotowych uwaza sig poniesione na ich wy-
tworzenie koszty bezposrednie { koszly wydzialowe
(koszty podstawowe, koszty wydzialowe ruchu i kosziy
ogbélnowydzialowe); za koszty wydzialowe uwaza sie w
innych jednostkach niz przemysiowe koszty bedace ich
odpowiednikiem, na przykiad koszty ogéine buddéw jed-
nostki budowlanej, koszty.zakladéw jednostki badawczej.

2. Jezeli rzeczywisty techniczny koszt wytworzenia
produktu gotowego w jednostkach wymienionych w ust. 1
jest wyzszy od jego ceny sprzedazy zmniejszonej o po-
datek obrotowy Ilub zwigkszonej o dotacje przedmiotowe,
a takze skorygowanej o réznice wyréwnawcze cen we-
wnetrznych, wycenia si¢ go na koniec roku sprawozdaw-
czego w cenie sprzedazy skorygowanej o podatek obro-
towy lub dotacje przedmiotowe i réinice wyréwnawcze
cen wewnetrznych.

3. Jezeli przy produkcji seryjnej wyrobow, prae
naukowo-hadawczych itp. niemozliwe jest przed zakoricze-
niem calej serii wyrob6éw, pracy naukowo-badawczej itp.
skalkulowanie rzeczywistego technicznego kosztu wytwo-
rzenia juz wyprodukowanych wyrobéw, zakonczonych
etapdw pracy naukowo-badawczej itp., to w jednostkach
wymienionych w ust. 1 wycenia sie je wedlug plano-
wanego technicznego kosztu wytworzenia, a w razie
jego nieustalania — wedlug rzeczywistego technicznego
kosztu wytworzenia takich samych produktéw gotowych
w poprzednim okresie sprawozdawczym, z tym jednak
e odpowiednia czes¢ przekroczenia kosztéw z tytulu
odstepstw od przyjetej technologii (zakresu. pracy itp.),
strat na brakach, narzutéw kosztéw wydzialowych itp.
zwiekszg warto$é produkiéw gotowych.

§ 90. 1. W' jednostkach, ktére stosownie do posta-
nowien obowigzujgcego je planu kont nie sporzqdza;‘q
wynikowe] kalkulacji kosztéw produktéow gotowych lub
ich grup, lecz prowadza ewidencjg kosztéw rozliczonych,
za rzeczywisty techniczny koszt wytworzenia produktéw
gotowych uwaza sie ich cene sprzedazy zmniejszong
‘0 podatek obrotowy 1 narzuty kosztéw sprzedaizy oraz
kosztéw ogolnozaktadowych (kosztéw bedgcych odpo-
wiednikiem kosztéw ogdlnozakladowych w innych jed-
nostkach niz przemystowe), a zwiekszona o dotacje przed-
miotowe i skorygowang o rdéinice wyrdwnawcze cen we-
wnetrznych.

2. Narzuty kosztéw sprzedazy i ogdlnozakladowych,
o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie w kwocie odpowia-
dajgcej procentowi ceny sprzedazy produktu gotowego,
w jakim faczne koszty sprzedazy lub koszty ogdinoza-
ktadowe jednostki w okresie sprawozdawczym pozostajg
do osiggnietych w nim lgcznych przychoddw ze sprze-

dazy produktéw. Zaréwno cene sprzedazy produktu, jak’

i lgczne przychody ze sprzedazy produktéw przy obli-

czanfu narzutéw, smniejsza sfq @ podatek obrotowy,
swicksza o dotacje przedmiotowe i koryguje e réinice
wyréwnawcze cen wewnqtrznyc\!\x.

3. W jednostkach, ktére stosownie do postafiowied
obowigzujacego je planu kont nie sporzadzaja wynikowe]
kalkulacji kosztéw produktéw gotowych lub ich grup
i nie prowadza ewidencjl kosztéw rozliczonych, za rze-
czywisty techniczny koszt wytworzénia produktéw go-
towych uwaza sie ich cene sprzedazy zmniejszong o po-
datek obrotowy, zwiekszong o dotacje przedmiotowe
i skorygowang o réznice wyréwnawcze cen wewnetrznych,

§ 91. 1. Produkcjé¢ nie zakonczona, to jest produkcjg
w itokn § pdéHabrykaty wlasnej produkcji, wycenia sig
wedlug rzeczywistego technicznego kosztu wytworzenia,

2. Produkcja nie zakonczena o charakterze rolnym
nie podlega wycenie, chyba ze odrebne przepisy okreslajg
wypadki, gdy calo$¢ lub okredlona cze$¢ nie zakonczonej
produkcji rolnej podlega wycenie, i ustalajg sposob jej
dokonywania.

3. MozZna nie wycenia¢ nie zakonczonej produkcji po-
mocniggej wykonanej na potrzeby dzialalnosci eksploata-
cyjnej jednostki.

§ 92, 1. W jednostkach, ktdére stosownie do posta-
nowienn obowigzujgcego je planu kont sporzgdzajg wyni-
kowag kalkulacje kosztéw poszczegolnych produktéow go-
towych lub ich grup, za rzeczywisty techniczny koszt wy-
tworzenia produkcji nie zakonczonej uwaza sig dia pro-
dukcji nie zakonczonej powstalej przy:

1) masowej 1 wielkoseryjnej produkeji o charakterze
przemysiowym -— Koszty bezposSrednie oraz koszty
wydzialowe, ustalone z uwzglednieniem stopnia za-
awansowania produkcji, -z tym ze nie zalicza sie do
nich strat na brakach, kosztéw zuzycia narzedzi
i przyrzadéw specjalnych oraz kosztéw przygotowania
(uruchomienia) nowej produkcii,

2) maloseryjnej 1 jednostkowej produkcji o charakterze
przemystowym oraz przy wykonywaniu uslug — rze-
czywisty techniczny koszt wytworzenia nie zakorczo-
nych t nie zaniechanych zlecen produkcyjnych, skory-
gowany o réznice inwentaryzacyjne, o ktérych mowa
w § 64, oraz o koszt produkiéw gotowych, okredlony

_w § 89 ust. 3,

3) produkcji o charakterze budowlano-montazowym,
geologiczno-poszukiwawczym, geodezy jno-kartograficz-
nymn i przy pracach projektowych — kwote réwng
floczynowi jej wartosci kosztorysowej pomniejszone
o wkalkulowany zysk oraz =zwiekszonej o ewen-
tualne dodatki nie objete kosztorysem, a pizyshugu-
jace wykonawcy, i wlasciwego dla niej wskaznika po-
ziomu kosztow; wskaZnik poziomu kosztéw ustala sig
przez pordéwnanie zmniejszonych o koszty nieproduk-
cyjne i koszty ogdlne zarzadu kosztéow produkcji od
poczatky roku do dnia wyceny 2z uwzglednieniem
kosztu stanu robot w toku na poczgtek roku ze sko-
rygowang Jak wyzej wartoscia kosztorysows sprze-
denych robét i stanu rehét w  toku na koniec
okresu; przy produkcji budowlano-montazowej wskaz+
nik poziomu kosztéw powinien byé ustalony odreb-
nie dla kazde} budowy, za ktérg uwaza si¢ plac
budowy obejmuigcy jeden lub kilka obiekédw, zespo}
budéw, grupe lub odcinek robot, wykonywanych
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przez wydzielong komoérke orgamzacyjng jednostki;
w wypadkach uzasadmonych charaklerem produkcp
lub warunkami organizacyjnym wskaznik pozoma
kosztow mozna ustalac dla cale) jednostki, wartosc
produkcjl budowlano-montazowe)] w toku moze obej-
mowac koszty robot nie objetych umowg 2z zama-
wiajgcym tylko wowczas, gdy byly one niezbedne
ze wzgledu na bezpieczenstwo lub na potrzebe za-
bezpieczema przed awariq

2 Pizy masowe) 1 wielkoseryjne) produkcp o cha-
rakterze przemysiowym mozna pirzyjgc za podstawe wy-
ceny produkc)r nie zakonczonej planowany lub norma
tywny techniczny koszt wytworzema (ust. 1 pkt 1) pod
warunhiem, ze whczona do jej} wartoscr laczna kwota
narzutu planowanych lub normatywnych kosztow wydzia-
lowych nie bedzie wyzsza od kwoty lgcznego narzutu
rzeczywistych kosztow wydzialowych, jaka przypadalaby
na te produkcje me zakonczong

3 Przy masowe) 1 wielkoseryjnej produkcjl o cha-
rakterze przemysiowym mozna przyjgc za podstawe wy-
ceny produkcpn w toku tylko jej koszty bezposrednie,
T zastizezeniem przepisu ust. 1 pkt 1, a przy produkej
materialochionne), przy ktérej koszty zuzycia matefialow
stanowig Istotng cze¢sc ogolne) sumy rzeczywistego tech-
nicznego kosztu wytworzenta — tylko koszt zuzytych
do je} wytworzema materialdw, ohejmujgcy wartosc su-
rowcow oraz 1nnych wazmejszych materialéw i poélia-
brykatow W wypadkach uzasadnionych nieznacznym roz-
miarem 1 staloscig standéw produkcji w toku lub kréotkim
cyklem produkcymym mozha nie wycenia¢ produkcji w
toku W razie mewyceniania produkcji w toku lub za-
liczania do jej wartosct tylko czesci Jej rzeczywistego
technicznego kosztu wytworzenia, nie wliczone do jej
wartoscy koszty zalicza sie do wartosci produkiow goto-
wych lub polfabrykatow,

§ 93 W jednostkach, ktére stosownie do postano-
wien obowiazujacego Je plarmu kont‘me sporzadza)a wy-
nikowe; kalkulacji kosztéw poszczegolnych produktow
gotowych lub 1ch grup, za rzeczywisty techniczny koszt
wytworzenia produkcy nie zakonczone] uwaza sie odp\o-
wiedmg czes¢ wartosc: produktu gotowego ustalonej w
sposéb okreslony w § 90; mie moze to byé¢ jednak war-
tos¢ mzsza od kosztéw zuzycia materialow obejmujg-
cych wartos¢ surowcow oraz innych wazniejszych ma-
teriatow 1 potfabrykatéw, uzytych do wytworzema pro-
dukcji nie zakoticzonej

§ 94. Jezeli zgodnie z przepisami § 91 nie wycenia
ste produkcji nie zakonczone} lub jezeli lgczna wartosé
produkecjt nie zakonczonej i produktéw gotowych ustalona
xgodnie z przepisami § 88-—93 rézni sie od lacznych
kosztéw produkciji jednostki, réznice powstaly z tego ty-
“tulu zalicza sle do kosztu wlasnego produkiéw sprzeda-
nych w okresie sprawozdawczym.

§ 95. Inwentarz zywy wycenia si¢ wedlug cen za-
kupu lub wedlug warto$ci przychéwka ustalonej zgodnie
z odrebnymi przepisami, powigkszonej o przyrost wags,
lub wedlug warto$ci hodowlanej ustalonej na podstawie
cen skupu,

§ 96. 1. Towary wycenia sie¢ wedlug cen zakupu Za
cene zakupu towaréw uwaza sie réwnkez stalg cene ew:-
dencyjna, skorygowana o odchylenia ceny ewidencyjnej
od ceny zakupu.

2, Towary mogg byc wyceniane rowniez wedfug cen

nabycia, jezeli lo przewiduje obowlazujgcy Jednostke
plan kont

§ 97 Malerialy w drodze wycenia ste w sposob
okreslony w § 85 a towary w drodze — w sposob okre-
slony w § 96

§ 98 1 Dostawy nie fakturowane materiatow, przed-

miotéw nietrwalych oraz maszyn 1 urzadzen me beda-
cych srodkamm trwalymi, a takze towarow wycema sie
w cenach ewidencvynych ustalonych na poziome cen
okreslonych w § 85 lub 96

2. Jerzehh ewidencje towarow prowadzi sig w cenach
ewidencyjnych ustalonych na innym poziomie niz ceny
wymienione w ust 1, na przykiad odpowiadajgcych ce-
nom, po jakich jednostka sprzedaje towary, dostawy nie
fakturowane towarow wycenia sig w cenach ewidencyi-
nych, skorygowanych o odchvlenia .cen ewidencyjnycn
od cen wymienionych w § 85 lub 96

3 Nie fakturowane roboty { ustugt wycenia ste w
cenach wynikajgcych z zawartych umow

§ 99 Obce skiadniki majatku znajdujgce sie w dys-
pozyc)p jednostki, jezeli objete sg wartosciowg ewidenc)a
jednostki, wycema sie¢ wedlug ich wartosci okreslonej w
porozumieniu z wlascicielem, a gdy to nie jest mozhwe —
wartosc obcych skladnikéw majgtku ustala sie na pod-
stawie oszacowama.

DZIALE V
Lasady ustalania wyniku finansowego.

§ 100 1. Wynik finansowy (zysk lub strate) ustala
sie w pelnej wysokosc: przypadajace) za czas od po-
czatku roku do konca kazdego okresu sprawozdawczego.
Przy ustalaniu wyniku finansowego nalezy uwzgledmé
pelne osiagniete | przypadajace na rzecz jednostk: przv-
chody ze sprzedazy i inne przychody qraz odpowiadajgce
mm koszty ich uzyskania, skorygowane o wyréwnasia ren-
townosci, a takze o pomesione straty )} osiggniete zyski
nadzwyczajne.

2 Nie zalicza si¢ do wymku fnansowego kosztéow
i przychodéw przysziych okresow sprawozdawczych,
a takze, w wypadkach okreslonych odrebnymi przepisami,
strat podlegajgcych zahiczemu do wymkdéw finansowych
przysziych okreséw sprawozdawczych, z zastrzezeniem
przepisu § 103 ust. 1.

§ 101. Przychody ze sprzedaiy wyrobow gotowych,
robdt, ustug, prac naukowo-badawczych, prac projekto-
wych, towaréw, materialéw oraz inne przychody, wyréw-
nania rentownosci, a takze koszty uzyskania przycho-
déw — ustala sie w wysokosct 1 w sposéb okredlony od-
rebnymi przepisami.

§ 102, Straty 1 zyski nadzwyczame spowodowane
zdarzentami losowymi, z tytutu kar oraz z innych tytutéw
okre§lonych w obowigzujgcym jednostke planie kont za-
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licza si¢ do wyniku finansowego w okresie ich ponie-
sienia (uzyskania), chyba Ze_odrebne przepisy przewidujq
zaliczenie ich do wynikéw finansowych przysziych okre-

séw sprawozdawczych lub odniesienie na fundusze
specjalne,
§ 103. 1. Dokonywanie rozliczen migdzyokresowych

kosztow jest uzasadnione, jezeli okreSlony koszt odnosi
si¢ do szeregu okreséw sprawozdawczych lub do innego
okresu anizeli okres, w ktorym ten koszt poniesiono,
a jego zarachowanie na okres, w ktoérym zostal ponie-
siony, spowodowaloby istotne znieksztalcenie kosztéw lub
wyniku finansowego jednostki za ten okres sprawo-
zdawczy.

2. W okresach sprawozdawczych nie kornczgacych
roku mozna dokonywaé¢ rozhczen miedzyokresowych
kosztow — czynnych (koszty przyszitych okreséw) i bier-
nych (rezerwa na wydatki przysziych okresow) z wszel-
kich tytuidow.

3. Na koniec roku mogag byv¢ zaliczone do aktywéw
jednostki wylgcznie koszty przysziych okreséw z tytulu
rozliczenia:

1) kosztow zakupu oraz kontraktacji 1 skupu,

2) kosztow prac z zakresu postepu technicznego i orga-
nizacyjnego oraz ich wdrozenia, w tym lakze kosztéow
projektow racjonalizatorskich i wynalazczych, kosz-
tow przygotowania nowej produkcji oraz robot od-
krywkowych { gérniczych,

3) kosztéw utrzymania stluzb inwestycyjnych .'w nowo
budowanych zakladach (wydziatach, oddzialach) czyn-
nych jednostek,

4) sfinansowanych ze $rodkéw obrotqwych Jednostki
kosztéw wigkszych remontéw $rodkéw trwalych, w
tym takze modernizacji i adaptacji pomieszczen,

8} kosztéw z tytulu umorzenia przedmiotéw nietrwalych,
o ktérym mowa w § 87 ust. 2 pkt 5,

6) wszelkich innych kosztéw, dotyczacych przysziych
lat wskazanych w dowodach obcych (na przyklad
ubezpieczenia majgtkowe) lub okreslonych w prze-
pisach odrebnych,

2 tym jednak Ze rozliczenia wymienione w pkt 2—6 nie
moga by¢ dokonywane przez okres diluiszy niz 3 lata,
a jezeli uzasadniajg to ich diugotrwate skutki ekono~
miczne — 5 let.

4. Na koniec roku nie mozna zalicza¢ do pasywéw
Jednostki rezerw na wycatki przysziych okresow, jezeli
odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

5. Stawki odpiséw zaréwno przy czynnych, jak
f biernych rozliczeniach miedzyokresowych kosztéw moga
by¢ ustalone badz jako stawki okresowe, badz jako stawki
fednostkowe odngszace sie¢ do okreslonej podstawy rozli-
czeniowej, na przyktad stawki na jednostkg produkciji.

§ 104, Przychody przyszlych okreséw stanowig przy-
chody pobrane, a takze zdrachowane jako naleznoé¢ Iub
roszczenie od kontrahentow, ktére podlegajg, stosownie
do obowigzujgcego jednostke planu kont, zaliczeniu dog
wyniku finansowego przyszlych okresow sprawozdaw-
czych. Zasady ustalania i zaliczania na poszczegdlne okre-

sy sprawozdawcze dochodéw przysziych okreséw po-
winny by¢ zgodne z postanowieniami obowigzujgcego
jednostke planu kont.

§ 105. 1. Wynik finansowy jednostek wymienionych
w § 1 pkt 1, 2, 4—7 oraz pizedsichiorstw i zakladow
prowadzonych przez jednostki wymicnione w § 1 pkt 8
koryguje sie z tytulu tworzenia 1 hkwidowania rezerw.

2. Rezerwy tworzy sie na pohkrycie:

1) roszczen pienieznych i naleznosri z tytulu niedo-
boréw srodkow piemicznych oraz rzeczowych skiadni-
kow majatku obrolowego dzialalnosci eksploatacyjnej
jednostki; za roszczer.a z tytulu medoboréw uwaza
si¢ rowniez rownowariosc stwierdzonych niedoboréw
do czasu ich rozliczenia. to jest stwierdzenia, ze sg
niezawinione iub ze ponosza©za nie odpowiedzialnosé
materialng okreslone osoby,

2) roszczen spornych w stosunku do odbiorcow i do-
stawcow z tytulu dostaw, robst i uslug dziatalnosci
eksploatacyJnej jednostki oraz nae roszczenia i nalez-
nosci z tego tytulu zgloszone do jednostek posta-
wionych w stan upadiosci.

3. Rezerwe okreslong w ust. 2 pht 1 tworzy sie w
okresie sprawozdawczym, w kiorym stwierdzono niedo-
bor w kwocie réwnej cenie zakupu lub technicznemu
kosztowi wytworzenia we wlasnym zakresie (§ 88—93)
rzeczowych skiladnikéw majatky stanowigcych niedobor,
powigkszonej o przypadajgcy podatek obrotowy, albo w
kwocie brakujgcych s$rodkéw piemeinych — przez, zali-
czenie jej do strat nadzwyczajnych jednostki, Rezerwe
te zwiceksza sie o kwote réznicy miedzy kwotg roszczenia
w stosunku do osoby materialnie odpowiedzialnej (wspol-
odpowiedzialnej) a kwota niedoboru pod datg, w ktérej
nastgpilo ustalenie wysokoéci roszczenia.

4. Rezerwe okreslong w ust. 2 pkt 2 tworzy sie w
kwocie roszczenia w okresie sprawozdawczym, w,kiérym
uplyngl szescdziesigty czien od dma wplywu dokumentu
stwierdzajgcego odmowe zaplaty, W razie wczeéniciszego
skierowania sprawy na droge postepowama sgdowego lub
arbitrazowego albo zgloszenia wniosku do masy upadiosci,
rezerwg tworzy si¢ z dnicm dokonania tych czynnosci.
Rezerwe na roszczenia w stosuniu do odbiorcow twarzy
si¢ przez zmniejszenie przychodoéw ze sprzedazy.,a w po-
vostalych wypadkach — przez jej =zaliczenje de sfiat
nadzwyczajnych jednostki.

5. Nie tworzy sie rezerwy, o ktorcl mowa w usi. 2
pkt 2, na yoszczenia w stosunku do eodhiorcow, jezeli na
podstawie odrebmych przepisow jednostha jest obewigzana
gmniejszy¢ na koniec roiku przychody ze spizeddasy o nie
oplacone przez odbioicow nalesnosci. .

3

6. Rezerwy, o ktérych mowa w ust. 2, zwieksra sie
o zasadzone na rzecs jednosthy kossty postepowdmia s3-
dowego, arbitrazowego lub upediosciowego oraz o ousetki
przez ich zaliczenie do mnalesnosci jednostkr.

7. Rezerwy zmniejsza sie o kwote:

1) zaplaconych nalesnoici — przcz zaliczenie do zyskow
nadzwyczajnych Iab, jeseli jest to rezeiwa na roszcze-
nia w stosunku do ecdhoicow i1 na naleznosci od
odbiorcéw — do zwickszen pizychodow ze sprzedazy
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w czescl dotyczacej naleznodci glownej i do zyskow
nadzwyczajnych w czesci, o jakg podwyzszono rezer-
we¢ w mys$l przepisu ust. 6,

2) roszczen uznanych za nieuzasadnione — przez zmniej-
szenie:

a) roszczen 1 nalezno$ci '— w wysokosci kwoty,
o jaka je podwyzszono ponad warto$c niedoboru
(ust. 3),

b) roszczen {1 nalezno$ci — jezeli Jest to rezerwa
na naleznosci od odbiorcow,

¢) strat nadzwyczajnych — w pozostaltych wy-
padkach,

3) roszczedn | naleinodéci umorzonych, przedawnionych
lub uznanych za niesciggalne — przez zmniejszenie
roszczeh i naleznosci o kwoty, o jakie je podwyzszono
w mys$l przepisow ust. 3 i 6, a w pozostatej czesci
przez:

a) zwiekszenie przychoddéw ze sprzedazy — jezell
jest to rezerwa na nalezno$ci od odbiorcow, |

b) zroniejszenie strat nadzwyczajnych — w pozosta-
tych wypadkach.

Rezerwy zmniejsza sig¢ w okresie sprawozdawczym, w
ktérym zostaly zaplacone nalezno$ci lub w ktérym roszcze-
nia uznano za nieuzasadnione, gdy naleznosci zostaly
umorzone, przedawnione lub uznane za niesciggalne,

DZIAL VI
Podstawowe zasady sporzadzania sprawozdan finansowych.

§ 106. 1. Jednostki sg obowigzane sporzadzi¢ na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych, o ktérym mowa
w § 26, w zlotych i groszach bilans oraz rachunek wy-
niku finansowego {rachunek strat i zyskdw).

2. Podstawg sporzadzenia bilansu i rachunku wyniku
finansowego sg dane ksiag rachunkowych prowadzonych
wedlug zasad okreslonych przepisami dzialu II, zweryfi-
kowane o wyniki inwentaryzacji przeprowadzonej wedlug
zasad okreslonych przepisami dziatu lII.

3. W bilansie wykazuje sie aktywa | pasywa wedlug
ich stanu na dziefi jego sporzgdzenia, wycenione wedlug
zasad okre$lonych przepisami dzidlu IV,

4. Wynik finansowy i elementy,~z jakich sie sklada,
wykazuje sie w rachunku wyniku finansowego za czas
od dnia otwarcia ksiag rachunkowych, o ktérym mowa
w § 22, do dnia zamkniecia ksigg rachunkowych, z za-
stosowaniem =zasad okreslonych przepisami dzalu V.

5. Jednostki, w sklad ktérych wchodza samodzielnia
bilansujgce zaktady ({(oddziaty, filie), sa obowigzane spo-
rzadzi¢ niezalernie od wlasnego bilansu i rachunku wy-
niku finansowego, o ktorych mowa w ust. 1, zbiorczy
bilans i rachunek wyniku finansowego obejmujacy wszyst-
kie jednostki organizacyjne wthodzace w jej sklad (przed-
siehiorsiwa panstwowego, spoldzielni itp) w sposdb za~
pewniajacy mozliwos¢ prawidlowego wymiaru rozliczeft
7z budzetem z wszelkich tytulow.

§ 107. Szczeqdlowe zasady sporzadzania bilansu
rachunku wyniku figanscwego, o ktérych mowa w § 106,

a takze bilansu { rachunku wyniku finansowego oraz
innych sprawozdan finansowych skladanych okre$lonym
ich odbiorcom, ustalajg kazdorazowo instrukcje w sprawie
sprawozdawczosci finansowej. Do innych niz bilans i ra-
chunek wyniku finansowego sprawozdan finansowych
przepisy § 106 stosuje sig odpowiednio.

DZIAL VII

Przechowywanie dowodéw, ksigg rachunkowych, spiséw
inwentaryzacyjnych i sprawozdan iinansowych.

§ 108. 1. Po dokcnaniu ksiegowan dotyczacych
okresu sprawozdawczego, wszelkie dowody ksigegowe
i ich zestawienia, ktére stanowily podstawe ksiegowan,
oraz arkusze (karty) i zestawienia spisu z natury, a takze
zestawienia réznic inwenfaryzacyinych nalezy uklada¢ w
porzadku 1 Kkolejnosci dostosowanych do sposobu pro-
wadzenia ksigg rachunkowych, jak tez czasu przechowy-
wania dowodéw i umieszczaé w teczkach (segregatorach,
skoroszytach itp.} w spos6b zapewniajgcy ich nienaru-
szalnosc.

2. Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzone sg w for-
mie luznych kart lub tabulograméw, karty te ‘lub tabulo-
gramy nalezy po uplywie roku umiesci¢ w teczkach.
Konta analityczne, ktdore zgodnie z § 23 ust. 3 zostang
wykorzystane w latach nastepnych, podlegaja po catko-
witym ich zapisaniu wilgczeniu do teczek tego roku, kté-
rego dotyczyly ostatnie zapisy dokonane na tych kootach.

3. Bilans i rachunek wyniku finansowego oraz inne
sprawozdania finansowe nalezy przechowywa¢ w teczkach
specjalnie na ten cel przeznaczonych.

-
4., Na oktadkach teczek nalezy podaé:

1) nazwe jednostki i kemdrki organizacyjnej prowadzg-
cej ksiegi rachunkowe jednostki,

2) znak kancelaryjny teczki skladajacy sie z symbolu
komdrki organizacyjnej i symbolu hasta okresla)g-
cego rodzaj akt umieszczonych w teczce,

3) kategori¢ akt (A lub B) z oznaczeniem przy kate-
gorii B terminu przechowywania,

4) okres, ktérego dotyczg akta (rok { miesigc),

5) pierwszy i ostatni numer dowodéw (kart) umieszczo-
nych w teczce oraz ilo$¢é dowodow (kart) w teczce,

6) termin, po ktérego uplywie akta maja by¢ przeka-
zane do archiwum panstwowego lub na makulature.

§ 109, 1. Teczki oraz oprawne ksiegi rachunkowe na-
lezy pizechowywaé w sposéb zabezpieczajacy je przed
uszkodzeniem, zagubieniem lub zniszczeniem.

2. Teczki oraz oprawne ksiegi rachunkowe nalezy
przekazaé¢ do skladnicy akt (wspolnej dla calej jednostki)
nie pdéiniej niz po uplywie roku nastepnego po roku
sprawozdawczym.

§ 110. 1. Wydanie poszczeg6lnych dowodéw, teczek,
ksiag rachunkowych lub sprawozdan finansowych ze|
skladnicy akt na potrzeby wewnetrzne jednostki moze
nastgpi¢ tylko za pokwitowaniem na podstawie pisemnego
zezwolenia glownego ksiegowego. Wydania dowodéw,
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teczek, ksigg rachunkowych lub sprawozdan finansowych
poza obreb jednostki moze nastapi¢ wylgcznie na pod-
stawie pisemnej zgody kierownika jednostki.

2. Przepis ust. 1 nie narusza uprawnien organéw
powoianych do s$cigania przestegpstw, organéw kontroli,
rewizji itp. do zabezpieczenia niezbednych dowoddw w
spos6b uregulowany. odrebnymi przepisami.

§ 111. W razie zniszczenia albo zaginiecia dowodow,
teczek, ksiaqg rachunkowych lub sprawozddn finansowych
kierownik jednostki powinien natychmlast sporzadzi¢ od-
powiedni protokét, a ponadto, jezeli zachodzi podejrzenie
przestgpstwa, zawiadomi¢ organy powotlane do $cigania-
przestepstw,

§ 112. 1. Ustala sig nastepujgce terminy przechowy-
wania poszczegolnych rodzaiaw akt ksiegowych (kate-
goria B):

‘} odcinki paragonowe lub inne dowody stanowigce
dowdd wplywow Kasowych ze sprzedazy detalicznej —
do dnia ostatecznego rozliczenia osdb materialnie od-
powiedzialnych (wspélodpowiedzialnych) za okres, w
ktorym zostaly wystawione,

2) listy ptac lub karty wynagrodzen albo inne dowody,

na podstawie ktorych nastepuje obliczenie podstawy

wymiaru emerytur lub rent — przez okres ustalony

w przepisach okresla]qcych zasady wymiaru emerytur

lub rent,

3) wszelkie inne dowody ksiegowe — 3 lata pod warun-
kiem, 2e uprzednio ostatecznie rozliczono osoby ma-

terialnie odpowiedzialne (wspoélodpowiedzialne),

4) ksiggi rachunkowe, sprawozdania finansowe za okresy

nie konczgce roku oraz inne akta — 3§ lat.

2. Terminy ustalone w ust 1 pkt 2—4 oblicza sigq
od poczatku roku nastepujacego po roku, ktorego dane
akta ksiegowe dotyczg, z tym jednak ze:

1) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich zadan inwe-
stycyinych, kredytow, kontraktéw handlowych, ‘spraw
skierowanych na droge postepowania sadowego lub
arbxtrazowego, bedace przedmiotem dochodzen w
sprawach karmych itp., nalezy przechowywaé réwniez
po uplywie wyznaczonych terminow do konca roku
nastepujacego po roku, w ktérym objete nimi zadania,
roszczenia i rozrachunki, kredyty, kontrakty lub spra-
wy zostang ostatecznie zakoficzone, splacone, rozli-
czone lub przedawnione, -

2) w organach podatkowych dowody ksiegowe i ksiegi
rachunkowe dotyczgce rozliczen z tytulu naleznosci
podatkowych i niepodatkowych naleiy przéchowywaé
rowniez po uplywie wyznaczonych terminéw do konca
roku nastepujgcego po roku, w ktérym objete nimi
rozliczenia ulegly przedawnieniu. /

3. Po uplywie ustalonego okresu przechowywania
akta ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przeka-
za¢ na makulatur¢ w trybie ustalonym odiebnymi prze-
pisami.

4. Wilasciwi ministrowie i terenowe organy admini-
stracji padstwowe]j stopnia wojewédzkiego mogg zobowig-
za¢ jednostke do dluzszego przechowywania akt ksiego-

wych od okresow ustalonych w ust. 1, jezell uzasadnia
to termin planowanej kontroli jej dzialalnosci.

5. Bilans i rachunek wyniku finansowego oraz inne
roczne sprawozdania finansowe s aktami przeznaczony-
mi do trwalego przechowywania (kategoria A), z tym
jednak ze jezeli bilans, rachunek wyniku finansowego
oraz inne roczne sprawozdania finansowe 83 zatwier-
dzane, trwalemu przechowaniu podlegajg ich zatwierdzone
egzemplarze.

DZIAL VIII
Przepisy koricowe.

§ 113. 1. Wilasciwi ministrowie mogg po porozumieniu
z Ministrem Finanséw zezwoli¢ okreslonym jednostkom na
stosowanie innych niz ustalone w zarzadzeniu niektérych
ogélnych zasad rachunkowosci, jezeli uzasadniajg to wa-
runki dziatania lub organizacja tych jednostek.

2. Kierownicy jednostek wielozakladowych sg obo-
wigzani ujednolicié przewidziane w przepisach zarzadze-
nia zasady dokumentacji ksiegowej, prowadzenia ksiag
rachunkowych, inwentaryzacji, wyceny aktywow i pasy-
wéw oraz ustatania wyniku finansowego w podiegiych -
gakladach.

3. Na wniosek jednostek i zakladéw budzetowych
kierownicy ich jednostek nadrzednych, a na wniosek po-
zostalych jednostek wymienionych w § 1, z wyjatkiem
okreslonych w § 1 pkt 8, dyrektorzy izb skarbowych moga
zezwoli¢ na niestosowanie termindw i .czestotliwosct
inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku okreslo-
nych w § 67 ust. 2, a.w szczegdlnosci mogg zezwoli¢ na
nieprzeprowadzanie inwentaryzacji okreslonych skladni-
kéw majgtku przez czas nie dluzszy niz 3 lata, zmniej-
szenie czestotliwosci inwentaryzowania okreslonych sktad-
nikéw majatku w ciggu roku lub przeprowadzanie inwen-
taryzacji w innym terminie tego samego roku.

§ 114, Wiasciwi ministrowie | terenowe organv admi-
nistracji panstwowej stopnia wojewddzkiego moga %
wlasnej inicjatywy lub na wniosek organow upiawnio-
nych do kontroli prawidlowosci ksiag rachunkowych
Jednostki zawiesi¢ uprawnienia nadzorowanych przez
nich jednostek do stosowania przepisow wymienionych
w § 13, 60—66 i 63—72, jezel1 zastosowanie uprawnien
zawarfych w tych przepisach powoduje nieprawidiowe
prowadzenie rachunkowosci.

§ 115. W dniu wejscia w Zycie zarzadzenia wartos$é
produktéw gotowych i produkcji nie zakonczonej jedno-
stek nalezy ustali¢ zgodnie z przepisami § 88—94. Réznice
miedzy tak ustalong wartoscig '+ produktéw gotdwych
i produkcji nie zakonczonej a ich waitoscig ustalong
zgodnie z przepisami, zarzadzenia, o ktérym mowa w
§ 117 pkt 1, zalicza sie do kosztu wlasnego sprzedazy pro-
duktéw 1984 r. (roku gospodatczego 1984/85). W wypad-
kach”uzasadnionych dlugotrwalymi skutkami ekonomicz-
nymi 1d6znica ta moze by¢ zaliczona do kosztéw przy-
szlych okreséw i rozliczana w czasie w rownych ratach
przez okres nie dluzszy niz 3 leta.

§ 116. Pl‘any kont i zasady ich funkcjonowunia okre-
$lajg odrebne przepisy.
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§ 117 Tracg moc:

1) zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 listopada
1972 1. w sprawie ogolnych =zasad rachunkowo-cl
jednostek gospodarki uspoteczmionej (Monitor Polski
Zz 1972 r. Nr 56, poz. 300, z 1980 r. Nr 16, poz. KO
iz 1981 r. Nr 12, poz. 94),

2) zarzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 12 matca 19381 1.
w sprawie szczegdlnej formy dokumentowania w jed-
nostkach gospodarki uspolecznionej zakupdw puliw
plynnych i olejéw silnikowych w pubhicznej siec:
stacji paliwowych (Momtor Polski Nr 8, poz. 68).

§ 118. 1, Jednostki utwoiza wedlug stanu na dzien
31 grudnia 1983 r. rezerwy na zasadach okreslonych w
§ 105, z tym Ze rezerwe na roszczenia sporne w stosunku
do odbiorcow z tytutu dostaw, robdt i ush.g w zakresie

dziatalnosci eksploatacyjnej (§ 105 ust. 2 pkt 2 i ust. 4)
utworzg przez zaliczenie do slrat nadzwyczajnych., Nie
dotyczy to jednostek budowlano-montazowych i biur pro-
jektow, ktore rezerwe te vtwoizg przez zmniejszenie przy-
chodow ze sprzedazy.

2. Jednostki rozliczajace swg dzialalnoéé za lata
gospodarcze utworzg rezerwy, o ktérych mowa w ust, 1,
wedlug stanu na dzien 30 czerwca 1984 1,

§ 119. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycz-
nia 1984 r., a w stosunku do jednostek rozliczajagcych swq
dziatalnos$¢ za lata gospodarcze — z dniem 1 lipca 1984 r.,
z wyjagtkiem przepisu § 118, ktéory wchodzi w zycie %
dniem ogloszenia.

Minisler Finansow: S. Nieckars



