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UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 11 fipca 1991 r.

w sprawie ustalenia regulamindéw okregowych, wojewddzkich i obwodowych komisji wyborczych.

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 28 czerwca
1991 r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 59, poz. 252) i art. 5 ustawy z dnia 10 maja
1991 r. — Ordynacja wyborcza do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 58, poz. 246) Panstwowa Komisja
Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin okrggowych komisji wybor-
czych i wojewddzkich komisji wyborczych w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 1 do uchwaly.

§ 2. Ustala sie reguiamin obwodowych komisji wybor-
czych w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2 do uchwaty.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Paristwowej Komisji Wyborczej: A. Zol/
Zalgczniki do uchwaty Parstwowej Ko-

misji Wyborczej z dnia 11 lipca 1991 r.
(poz. 160)

Zatacznik nr 1

REGULAMIN CKREGOWYCH | WOJEWODZKICH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Okregowa komisja wyborcza i wojewodzka komisja
wyborcza, zwane dalej ,.komisjg”’, wykonujg zadania okres$-
lone odpowiednio w Ordynacji wyborczej do Sejmu Rzeczy-
pospolitej Polskiej oraz w Ordynacji wyborczej do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, stosujac wytyczne i wyjasnienia
Panstwowej Komisji Wyborczej.

§ 2. Komisja wykonuje swoje zadania zgodnie z uchwa-
lonym planem pracy.

§ 3. Komisja rozstrzyga w sprawach nalezacych do jej
wiasciwosci w obecnoéci co najmniej polowy swojego
skladu, w tym przewodniczgcego komisji lub jednego z jego
zastepcow.

§ 4. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone
czynnosci, wynikajgce z jej zadan, zastgpcom przewod-
niczagcego, cztonkom komisji i sekretarzowi komisji lub po-
wotanym w tym celu ze swego skiadu zespotom.

§ 5. 1. Na pierwszym posiedzeniu, ktore z upowaznie-
nia Panstwowej Komisji Wyborczej zwoluje wojewoda, ko-
misja:

1) wybiera ze swego skladu przewodniczacego i 2 jego
zastepcOw,

2) powotuje sekretarza komisji,

3) omawia zadania i tryb pracy kemisji, a takze obowigzki
i uprawnienia os6b wchodzacych w jej sklad,

4) uchwala plan pracy komisji oraz dokonuje podziatu
czynno$ci pomiedzy osoby wchodzace w jej sklad,

5) ustala sposdb podania do publicznej wiadomosci infor-
macji o swoim sktadzie, siedzibie i dyzurach petnionych
przez komisje,

6) ustala plan dzialania zwigzany z przyjmowaniem zgto-
szen odpowiednio okregowych list kandydatow na
postéw lub kandydatéw na senatoréw do zarejestrowa-
nia oraz sposéb podania informacji o tym do publicznej
wiadomoséci,

7) rozstrzyga w sprawie utworzenia swojej Inspekcji.

2. Do chwili wyboru przewodniczacego komisji jej
pierwszemu posiedzeniu przewodniczy czionek komisji naj-
starszy wiekiem.

§ 6. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy, ktory
w szczegnlnosci:

1) czuwa nad wykonaniem zadan komisji,
2) reprezentuje komisje na zewnatrz,

3) ustala projekty porzadkow obrad komisji, zwoluje jej
posiedzenia i im przewodniczy,

4) podpisuje uchwaty i odpowiedzi na skargi dotyczgce
dziatalnosci obwodowych komisji wyborczych, podijete
na posiedzeniach, w ktérych uczestniczyl, oraz inne
pisma zwigzane z dziatalnos$cig komisji,

5) zleca wykonanie okres$lonych zadarn wojewddzkiemu
biuru wyborczemu.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisiji, jego
funkcje petni jeden z zastgpcOw przewodniczgcego komisji.

§ 7. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) wspdldzialanie z wiasciwym wojewddzkim biurem wy-
horczym w przygotowaniu materialéw do prac komisji
oraz w zapewnieniu obstugi komisji od strony organiza-
cyjnej, administracyjnej, finansowej i technicznej,
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2) czuwanie nad wykonaniem przez wojewddzkie biuro
wyborcze zadan zlecanych przez komisje,

3) prezentowanie na posiedzeniach komisji, po uzgod-
nieniu z jej przewodniczgcym, projektéw uchwal, roz-
strzygnie¢ oraz innych materiatéw bedacych przedmio-
tem posiedzenia,

4) kierowanie Inspekcjg komisji i prezentowanie na posie-
dzeniach komisji wynikéw przeprowadzonych kontroli,

5) zapewnienie prowadzenia protokotéw posiedzeri komi-
sji,

6) podejmowanie w ustalonym przez komisje zakresie
wspoéldziatania z wojewodgq i zarzgdami gmin dla prawi-
diowego przebiegu prac przygotowawczych do wybo-
row,

7) wspoéldziatanie z wojewddzkim biurem wyborczym
w organizowaniu, na zlecenie komisji, szkolenia prze-
wodniczgcych i sekretarzy obwodowych komisji wybor-
czych.

§ 8. 1. Cztonkowie komisji majg obowigzek uczestni-
czenia w posiedzeniach i innych pracach komisiji.

2. W razie niemozno$ci wzigcia udzialu w posiedzeniu
komisji, jej cztonek powinien, w miare mozliwosci, jeszcze
przed posiedzeniem powiadomié¢ o tym przewodniczacego
komisji lub sekretarza komisji.

§ 9. 1. Uchwaly komisji zapadajg wigkszo$cig gtosow
w glosowaniu jawnym. W razie réwnosci gtoséw, rozstrzyga
glos przewodniczgcego posiedzenia.

2. Wybory przewodniczacego komisji oraz jego zastep-
coéw odbywaija si¢ w glosowaniu jawnym, chyba ze komisja
postanowi inaczej. W przypadku réwnosci gtoséw, po dys-
kusji gtosowanie nalezy ponowicé.

§ 10. 1. W posiedzeniach komisji uczestniczy jej sek-
retarz oraz mogq uczestniczy¢ osoby zaproszone przez prze-
wodniczacego komisji.

2. Na wniosek czionka komisji posiedzenie lub jego
cze$é odbywa sie wylacznie z udziatem cztonkéw komisji.

§ 11. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokét,
ktéry powinien obejmowaé:

1) okreslenie porzadku dziennego,
2) imiona i nazwiska oséb uczestniczacych,
3) synteze treéci wystgpien,
4) tre$é podjetych rozstrzygniecé.
2. Do protokotu dotacza sie podjete uchwaty.
3. Uchwaly komisji podpisuje przewodniczacy posie-
dzenia.

4. Protokoét posiedzenia komisji podpisuje przewodni-
czacy posiedzenia i sekretarz komisji.

§ 12. 1. Decyzje okregowej komisji wyborczej, o kt6-
rych mowa w art. 71 ust. 4, art. 74 ust. 1 i 3 oraz art. 81 ust.
2 Ordynaciji wyborczej do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej,
a takze protokoly dotyczace rejestracji okregowych list kan-
dydatéw na postéw i wynikow wyboréw postéw na Sejm
w okregu wyborczym, podpisujg wszystkie osoby wchodzg-
ce w skiad komisji, obecne na posiedzeniu.

2. Decyzje wojewddzkiej komisji wyborczej, podejmo-
wane w zwigzku z odpowiednim stosowaniem przepiséw,
o ktérych mowa w ust. 1, oraz protokoly dotyczace rejestracji
kandydatéw na senatoréw i wynikéw wyboréw w okregu
wyborczym podpisuja wszystkie osoby wchodzgce w skiad
komisji, obecne na posiedzeniu.

§ 13. Uchwaly, protokoly, o ktérych mowa w § 12,
zawiadomienia o zarejestrowaniu list kandydatéw na postéw
lub kandydatéw na senatoréw oraz — stosownie do decyzji
przewodniczacego komisji — inne wydane przez nig doku-
menty opatruje sie pieczecig komisji.

§ 14. Komisja w zakresie swojej wlasciwoéci udziela
obwodowym komisjom wyborczym niezbednej pomocy,
stuzacej zgodnemu z prawem i sprawnemu przeprowadzeniu
glfosowania i ustaleniu jego wynikéw, a w szczegdinosci:

1) zwoluje narady przewodniczacych i sekretarzy obwodo-
wych komisji wyborczych dla oméwienia zadan i trybu
pracy tych komisji,

2) organizuje szkolenie obwodowych komisji wyborczych,

3) przekazuje obwodowym komisjom wyborczym wytycz-
ne i wyjasnienia Panstwowej Komisji Wyborczej,

4) stwierdzajac uchybienia w dzialalnos$ci obwodowych
komisji wyborczych na podstawie skarg lub wtasnych
ustalen, udziela wskazéwek co do sposobu usunigcia
tych uchybien.

§ 15. Komisja wspoéidziata w wykonaniu ustawowych
zadan odpowiednio z wojewodg oraz waéjtami i burmistrzami
(prezydentami miast), w szczegolno$ci w zakresie:

1) wiasciwego i terminowego sporzadzenia spiséw wybor-
coéw oraz wydawania zaswiadczeri o prawie do gloso-
wania,

2) rozplakatowania obwieszczert o granicach, numerach
obwodoéw gtosowania i siedzibach obwodowych komi-
sji wyborczych oraz o zarejestrowanych listach kan-
dydatéw na postéw i kandydatéw na senatoréw,

3) zwotania pierwszych posiedzern obwodowych komisji
wyborczych oraz organizacji szkolen,

4) zapewnienia warunkoéw pracy obwodowym komisjom
wyborczym, a zwlaszcza:

a) urzadzenia i wyposazenia lokali wyborczych,

b) zapewnienia $rodkéw tgcznosci i transportu,

c¢) dostarczenia kart do gtosowania, formularzy proto-
koltéw i obwieszczenn wyborczych,

d) udzielenia pomocy w przekazaniu protokotéw gioso-
wania i dokumentacji wyborczej.

§ 16. 1. Komisja sprawuje nadzér nad przestrzeganiem
prawa wyborczego i kontroluje przebieg przygotowan do
wyboréw w miastach i gminach na obszarze okregu wybor-
czego, zgodnie ze swojg wlasciwoscig.

2. W razie utworzenia Inspekcji, komisja okresla zakres
i sposob wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W skiad inspekcji mogg wchodzi¢ pracownicy woje-
wodzkich biur wyborczych oraz osoby delegowane przez
wojewodbéw.

§ 17. 1. Czlonkowie komisji dokonujacy kontrofi i oso-
by wchodzgce w sklad Inspekcji sg uprawnieni do wgladu
w dokumentacj¢ obwodowych komisji wyborczych, a takze
w dokumentacje zwigzang z wyborami, znajdujacg sie w or-
ganach administracji rzadowej, samorzadowej i w podleg-
tych im jednostkach oraz do uczestniczenia w posiedzeniach
obwodowych komisji wyborczych, z wyjatkiem posiedzen
zwigzanych z obliczeniem wynik6w glosowania, a takze do
udzielania tym komisjom biezacych wyjasnien.

2. Osoby dokonujace inspekcji dzialajg w zakresie zle-
cenia ustalonego przez komisje i legitymuja sie upowaz-
nieniem podpisanym przez przewodniczgcego komisji oraz
opatrzonym pieczecig komis;ji.

3. Sprawozdania z inspekcji przekazywane sg niezwio-
cznie komisji.

§ 18. Komisja niezwlocznie bada kazda skarge na dzia-
taino$¢ obwodowej komisji wyborczej, wystepuje o usunie-
cie stwierdzonych uchybien oraz zawiadamia pisemnie skar-
23cego o rozstrzygnigciu i czynnos$ciach podjetych w zwigz-
ku ze skarga.

§ 19. Okregowa komisja wyborcza i wojewddzka komi-
sja wyborcza, dziatajgce na wspdlnym lub czeéciowo po-
krywajacym sie obszarze, uzgadniajg miedzy sobg zasady
wykonania zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru
nad dziatalno$cig obwodowych komisji wyborczych, organi-
zacjg ich szkolenia oraz realizacja czynnosci w zakresie
przygotowar do wyboréw w okregu wyborczym.

§ 20. Dokumentem potwierdzajgcym czlonkostwo
i funkcje petnione w komisji jest zaswiadczenie wydane przez
przewodniczacego komisji i opatrzone pieczecig komisji.
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§21. 1. W razie utraty czlonkostwa lub niemoznosci
petnienia z innych przycsyn obowigzkdw przez osobeg wcho-
dzacq w sktad komisji, komisja niezwlocznie powiadamia
o tym Panistwowa Komisje Wyborczg, zwracajac sie jedno-
cze$nie o dokonanie zmiany w skladzie komisji.

2. Gdy obowigzkéw swoich nie moze petnié sekretarz
komisji, przewodniczgcy komisji zawiadamia o tym niezwilo-
cznie kierownika wojewddzkiego biura wyborczego

wilasciwego dla siedziby komisji, informujgc o tym wojewo-
de i Kierownika Krajowego Biura Wyborczego.

§ 22. 1. Wykonanie zadan i obstuge komisji zapewnia
wojewddzkie biuro wyborcze wiasciwe dla siedziby komisji.

2. Jezeli okreg wyborczy obejmuje obszar wigcej niz
jednego wojewddztwa, okregowa komisja wyborcza moze
zleca¢ wykonanie okreslonych zadan wszystkim wojewo6dz-
kim biurom wyborczym, dzialajagcym na obszarze okregu
wyborczego.

Zatacznik nr 2

REGULAMIN OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Komisja wykcnuje swoje ustawowe zadania stosu-
jac sie do wytycznych i1 wyjasnien Panstwowej Komisji
Wyborczej. W razie watpliwosci Komisja moze zwracaé sie
o dodatkowe wyjasnienia do okreggowej komisji wyborczej
w sprawach dotyczacych wyboréw do Sejmu oraz do woje-
wodzkiej komisji wyborczej w sprawach dotyczacych wybo-
réw do Senatu.

§ 2. 1. Pracami obwodowej komisji wyborczej, zwanej
dalej ,.komisjg”, kieruje oraz zwoluje jej posiedzenia i im
przewodniczy przewodniczacy komisji.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego, jego funk-
cje petni zastepca przewodniczgcego komisji.

§ 3. 1. Komisja zbiera sig na pierwszym posiedzeniu nie
poéZniej niz w 7 dniu od dnia jej powolania. O terminie
i miejscu pierwszego posiedzenia komisji z upowaznienia jej
przewodniczacego zawiadamia cztonkdéw komisji odpowie-
dnio wdjt lub burmistrz (prezydent miasta).

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obowigzki
i uprawnienia os6b wchodzgcych w jej sklad,

2) ustala sposdb wykonania zadan do dnia wyborow,
zwigzanych z przygotowaniem lokalu wyborczego, od-
biorem kart do gtosowania, spiséw wyborcéw i innych
materiatow wyborczych oraz ich zabezpieczeniem.

3. Komisja zapoznaje si¢ z wytycznymi Panfstwowej
Komisji Wyborczej, dotyczagcymi przeprowadzenia glosowa-
nia i ustalenia jego wynikéw, i na tej podstawie sporzgdza
plan pracy w dniu gtosowania.

§ 4. Komisja moze podejmowaé uchwaly w obecnosci
co najmniej potowy swego skladu, w tym przewodniczgcego
lub zastepcy przewodniczgcego komisji.

§ 5. 1. Uchwaly komisji zapadajg wigkszoscig gloséw.
W razie rownej liczby gloséw, rozstrzyga glos przewod-
niczacego posiedzenia.

2. Uchwaly podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 6. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sig¢ protokodt,
ktéry powinien zawierac:

1) okreslenie porzadku posiedzenia,

2) imiona i nazwiska os6b obecnych na posiedzeniu,

3) synteze wystapieni i tre$¢ podjetych rozstrzygnigé.

2. Do protokotu dolacza sie podjete uchwaty.

3. Protokdt podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 7. Uchwaly komisji lub zarzadzenia jej przewodniczg-
cego, dotyczace przebiegu glosowania badz ustalenia jego
wynikow, podejmowane na podstawie przepisow ustawy
— Ordynacja wyborcza, wpisuje sie w rubryce ,,uwagi”
protokotu gtosowania.

§ 8. Uchwaly, protokoly gtosowania i inne dokumenty
komisji oraz wydawane karty do glosowania opatruje sig
pieczecig komisji.

§ 9. Komisja udziela informacji o wykonywaniu swoich
zadan i udostgpnia dokumentacje czlonkom Parnstwowej
Komisji Wyborczej, okregowej komisji wyborczej i wojew6-
dzkiej komisji wyborczej lub osobom przez nie upowaz-
nionym.

§ 10. Komisja wspétdziata w wykonywaniu ustawowych
zadan odpowiednio z wojtem, burmistrzem (prezydentem
miasta) lub konsulem, w szczeg6inosci w zakresie:

1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego do
glosowania,

2) odbioru i zabezpieczenia kart do gtosowania, formularzy
protokotéw, spisu wyborcow, pieczeci komisji, obwie-
szczeh wyborczych i innych materialéw wyborczych,

3) zapewnienia $rodkéw tgcznosci i transportu oraz pomo-
cy niezbednej do pracy komisji.

§ 11. Dokumentem potwierdzajgcym czlonkostwo
i funkcje petnione w komisji jest powiadomienie o powolaniu
w sktad obwodowej komisji wyborczej, podpisane odpowie-
dnio przez wojta, burmistrza (prezydenta miasta) iub kon-
sula.

§ 12. 1. Czlonkowie komisji majg obowigzek uczest-
niczenia w jej pracach.

2. W razie niemoznosci wziecia udziatu w posiedzeniu
komisji, a w szczeg6inosci w pracach komisji w dniu wybo-
réw, jej cztonek powinien jak najwczesniej zawiadomié o tym
przewodniczacego komisji.

§ 13. Wrazie utraty cztonkostwa, niemoznosci petnienia
lub razacego zaniedbywania obowigzkéw przez osobe
wchodzaca w sklad komisji, komisja wystepuje odpowiednio
dorady gminy lub konsula o dokonanie zmiany w jej skladzie.



