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skiego 973 

ZARZĄDZENIE 

484 - Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 sierpnia 1996 r. w sprawie obowiązków statystycz-
nych w zakresie oświaty, szkolnictwa wyższego i archiwów państwowych 973 

483 

POSTANOWIENIE MARSZAŁKA SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 

z dnia 1 sierpnia 1996 r. 

w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia mandatu posła Andrzeja Lipskiego. 

Na podstawie art. 131 ust. 2 ustawy z dnia 28 maja 
1993 r. - Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospo
litej Polskiej (Dz. U. Nr 45, poz. 205 i z 1995 r. Nr 132, 
poz. 640), wobec zaistnienia okoliczności określonej 
wart. 131 ust. 1 pkt 4 ordynacji wyborczej, stwierdzam 

wygaśnięcie, z dniem 21 lipca 1996 r., mandatu posła 
Andrzeja Lipskiego, wybranego z ogólnopolskiej listy 
kandydatów nr 5 - Sojuszu Lewicy Demokratycznej. 

Marszałek Sejmu: J. Zych 

484 

ZARZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ 

z dnia 14 sierpnia 1996 r. 

w sprawie obowiązków statystycznych w zakresie oświaty, szkolnictwa wyższego 
i archiwów państwowych. 

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 29 czerwca 
1995 r. o statystyce publicznej (Qz. U. Nr 88, poz. 439) 
zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Ustala się obowiązek sporządzania i przeka
zywania danych statystycznych z prowadzonej działa 1-

ności edukacyjnej oraz z wykonania prac archiwalnych 
na formularzach sprawozdawczych. 

2. Dane, o których mowa w ust. 1, przekazują: 

1) państwowe ( niepaństwowe szkoły wyższe na for
mularzu oznaczonym symbolem EN-1 "Sprawoz-
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danie o liczbie kandydatów i przyjętych na studia: 
dzienne, zaoczne, wieczorowe i eksternistyczne za 
rok 19 .. " -do Ministerstwa Edukacji Narodowej
Departamentu Nauki i Szkolnictwa Wyższego w 
odniesieniu do: 

a) studiów dziennych w terminach do 23 lipca 
i 5 października, 

b) studiów wieczorowych, zaocznych i eksterni
stycznych w terminie do 5 października, 

2) państwowe szkoły wyższe na formularzu oznaczo
nym symbolem EN-2 "Sprawozdanie z działalności 
wydawniczej za rok 19 .. " - do Ministerstwa Edu
kacji Narodowej - Departamentu Nauki i Szkolnic
twa Wyższego, w terminie do 28 lutego, 

3) szkoły podstawowe i ponadpodstawowe, w tym 
specjalne, sportowe oraz mistrzostwa sportowe
go i artystyczne, placówki oświatowo-wycho
wawcze, placówki pracy pozaszkolnej oraz pla
cówki kształcenia ustawicznego, placówki opie
kuńczo-wychowawcze i resocjalizacyjne, zakłady 
kształcenia i placówki doskonalenia nauczycieli, 
prowadzone przez organy administracji rządowej 
oraz gminy (związki komunalne) - na formularzu 
oznaczonym symbolem EN-3 "Wybrane informa
cje statystyczne o stanie zatrudnionych w dniu 
10.09.19 .. r." - do organu prowadzącego szkołę 
(placówkę), w terminie do 12 września, 

4) archiwa państwowe na formularzu oznaczonym 
symbolem EN-4 "Sprawozdanie z wykonania prac 
archiwalnych w 199 .. r. według stanu na dzień 
31.12.199 .. r." - do Naczelnej Dyrekcji Archiwów 
Państwowych, w terminie do 31 stycznia, 

5) poradnie psychologiczno-pedagogiczne na formu
larzu oznaczonym symbolem EN-5 "Sprawozdanie 
poradni psychologiczno-pedagogicznej za rok 
szkolny 19 . ./19 .. " - do poradni psychologiczno
-pedagogicznej wyznaczonej przez kuratora oświa
ty, w terminie do 15 września; wyznaczona porad
nia sporządza sprawozdanie zbiorcze, do którego 
załącza sprawozdanie z własnej działalności, i prze
kazuje jeden egzemplarz - do Centrum Metodycz
nego Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej Mi
nisterstwa Edukacji Narodowej, w terminie do 
30 września, 

6) przedszkola, szkoły podstawowe i ponadpodstawo
we, w tym specjalne, sportowe oraz mistrzostwa 
sportowego i artystyczne, placówki oświatowo
-wychowawcze, placówki pracy pozaszkolnej, pla
cówki opiekuńczo-wychowawcze i resocjalizacyj
ne, zakłady kształcenia nauczycieli, prowadzone 
przez organy administracji rządowej i gminy 
(związki komunalne) - na formularzu oznaczonym 
symbolem EN-6 "Sprawozdanie z wypadków 
uczniów w roku szkolnym 19 .. /19 .. " - do kurato
rium oświaty, w terminie do 30 września; w przy
padku gdy organem prowadzącym szkołę (placów-

kę) nie jest kurator oświaty, sprawozdanie przesy
łają one również do organu prowadzącego. Kura
toria oświaty na podstawie nadesłanych sprawoz
dań jednostkowych sporządzają sprawozdania 
zbiorcze według typów szkół (placówek) i w termi
nie do 30 listopada przekazują jeden egzemplarz 
do Ministerstwa Edukacji Narodowej - Departa
mentu Administracyjnego. 

3. Organy prowadzące szkoły (placówki), o których 
mowa w ust. 2 pkt 3: 

1) przeprowadzają analizę poprawności danych licz
bowych zawartych w sprąwozdaniach sporządzo
nych przez szkoły (placówki), 

2) sporządzają sprawozdania zbiorcze i przesyłają je 
w terminie do 18 września: 

a) w odniesieniu do szkół (placówek) prowadzo
nych przez gminy .(związki komunalne) - do ku
ratorium oświaty; kuratoria oświaty przekazują 
sprawozdania zbiorcze poszczególnych gmin'do 
Ministerstwa Edukacji Narodowej - Departa
mentu Kadr i Współpracy z Samorządami Tery
torialnymi, w terminie do 25 września, 

b) w odniesieniu do szkół (placówek) prowadzo
nych przez organy administracji rządowej - do 
Ministerstwa Edukacji Narodowej - Departa
mentu Kadr i Współpracy z Samorządami Tery
tor!alnymi. 

Dane statystyczne, zawarte w sprawozdaniach zbior
czych dotyczących szkół (placówek) prowadzonych 
przez kuratorów oświaty oraz gminy (związki komu
nalne), kuratoria oświaty, zgodnie z otrzymanym pro
gramem, wprowadzają ponadto na nośniki magne
tycznę i przesyłają również do Ministerstwa Edukacji 
Narodowej. 

§ 2. 1. Wzory formularzy sprawozdawczych, o któ
rych mowa w § 1, stanowią załączniki nr 1-6 do zarzą
dzenia. 

2. Sporządzanie sprawozdań wprowadzonych za
rządzeniem obowiązuje w każdym roku, z tym że spra
wozdanie EN-1 sporządza się dwa razy w roku. 

§ 3. Traci moc zarządzenie nr 37 Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 9 listopada 1990 r. w sprawie obo
J..iązków sprawozdawczych w zakresie szkolnictwa 
wyższego i archiwów państwowych (Dz. Urz. MEN Nr 
8, poz. 49, z 1991 r. Nr 4, poz. 23 i z 1992 r. Nr 1, poz. 6). 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni 
od dnia ogłoszenia, z tym że sporządzanie i przekazy
wanie danych, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 5 i 6, 
rozpoczyna się z dniem 1 stycznia 1997 r. 

Minist~r Edukacji Narod~wej: J.J. Wiatr 
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MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ - Departament Nauki i Szkolnictwa Wyższego, 00-918 Warszawa, al. Szucha 25 

Nazwa i adres szkoły Numer identyfikacyjny EN-2 Adresat: 
wyższej REGON 

Rodzaje publikacji 

l 

Publikacje naukowe 

Publikacje dydaktyczne 

Publikacje inne 

Razem 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
/imię, nazwisko i telefon osoby, 
kt6ra sporządziła sprawozdanie! 

1 

2 

3 

4 

Sprawozdanie z działalności Ministerstwo Edukacji Na-
wydawniczej za rok 19 ... rodowej - Departament 

Nauki i Szkolnictwa Wyż-
szego 

Wysłać w terminie do dnia 
28 lutego 199 .. r. 

Liczba tytułów Nakład w egzem- Objętość w arku- Koszty wydaw-
plarzach szach wydawni- nicze ogółem 

czych w zł 

2 3 4 5 

.................................. 
/miejscowość i data! /pieczątka imienna i podpis osoby 

działającej w imieniu sprawozdawcy! 
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OBJAŚNIENIA ODNOŚNIE DO SPORZĄDZENIA SPRAWOZDANIA 

1. Sprawozdanie należy sporządzić na podstawie danych zawartych w kartach kalkulacyjnych (wstępnej i końco
wej), informacjach wydawniczych i rachunkach zakładu poligraficznego, stanowiących dokumentację wydaw-
nictwa uczelnianego. ' 

2. Roczne sprawozdanie z działalności wydawniczej należy sporządzić za okres od 1 stycznia do 31 grudnia. 

Podstawowe pojęcia i definicje: 

Egzemplarz - jednostka wydawnicza (graficzna) zawierająca całość bądź tytułu wydawniczego i wtedy jest jed
nocześnie egzemplarzem tytułu i egzemplarzem woluminu, bądź tomu dzieła wielotomowego. 

Nakład - suma wydrukowanych egzemplarzy jednego tytułu. Dzieła wielotomowe liczone są jako jeden tytuł, 
który wykazuje się w ciągu roku tylko jeden raz, natomiast liczbę wydanych egzemplarzy sumuje się 
do nakładu łącznego. Przy pozycjach ukazujących się w kilku rzutach należy podawać jeden raz tytuł, 
a w nakładzie łączną sumę nakładów wydrukowanych we wszystkich rzutach w ciągu roku sprawoz
dawczego. 

Arkusz wydawniczy - dla tekstów literowych lub cyfrowych o powierzchni równomiernie zadrukowanej - to 
40.000 znaków drukarskich (litery, cyfry, znaki przestankowe, odstępy między wierszami). 

,', 
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Załącznik nr 3 

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ 00-918 Warszawa, al. Szucha 2S 
Departament Kadr i Wspólpracy z Samorzlłdami Te_rytorialn)'mi 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Organ nadzorujący bezpośrednio S7.kolę (placówkę) 

EN-3 

Wybrane informacje statystyczne 
Numer identyfikacyjny - REGON O stanie zatrudnionych 

PrzekazaćlWyslać w terminie do dnia 
w dniu 10.09.19 ••••• r. 

12 września 19 ••••• r. 

Typ szkoly: a) 

szkoły podstawowe i ponadpodstawowe, w tym specjalne, szkoły sportowe i mistrzostwa sportowego o~az artystyczne, placówki oświatowo
-wychowawcze, placówki artystyczne, placówki pracy pozaszkolnet oraz ~Iacówki kształcenia ustawicznego, placówki opiekuńczo-wychowawcze 
i resocjalizacyjne b) (poradnie psychologiczno - pedagogiczne i inne poradnie specjalistyczne), zakłady kształcenia i placówki doskonalenia nauczycieli 
(biblioteki pedagogiczne). 
a) Odpowiedni typ szkoly (placówki) należy podkreślić. 

b) Należy zaliczyć: dom dziecka. pogotowie opiekuńcze, specjatny ośrodek szkolno-wychowawczy, mlodzieżowy ośrodek wychowawczy, internat 57.kolny (bursę), ognisko 
wychowawcze i mlodzieżowy ośrodek socjoterapii. 

Organ prowadzący szkolf c) .... .. .... . ................................... . .. .. .. ..... .. ............ . ..... .. ............. . ...... .. .. ..... ...... . ... . ..... . ............ ..... .... ......... .. . .. . . ... .. . .. ... . ... .... . 

c) Wpisać odpowiednio: minister, kurator oświaty, gmina lub związek komunalny, gll1ina o statusie miasta. 

Województwo Gmina 

d) Wlaściwą odpowiedź otoczyć obwódką. 

DzialI. Liczba nauczycieli (wychowawców) pełnozatrudnionych i niepełnozatrudnionych według poziomu wykształcenia i stażu pracy 

do 2 4 6 8 10 ł2 ł4 16 18 20 22 24 26 28 30 
Lp. Wykształcenie Ogółem 2~i~i~i~i~i~i~i~i~i~i~i~i~i~i_i~ 

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ 
Stopień naukowy doktora, 
wyższe wykształcenie 

magisterskie z przygoto
waniem pedagogicmym 
Wyższe wykształcenie 

a) 

b) 

a) 
2 magisterskie bez przygoto

wania pedagogicmego, 
wyższe wyksztalcenie 
zawodowe z przygoto
waniem pedagogicmym, 
kolegia nauczycielskie 

--- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- ---~--- ---
b) 

Wyższe wykształcenie a) 
3 zawodowe bez przygoto

wania pedagogicmego, 
studium nauczycielskie, 
pedagogicma szkola 
technicma 

--- ---~--- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- ---

4 Wyksztalcenie średnie 
pedagogicme 

5 Wykształcenie 

średnie i inne 

b) 

a) 

b) 

a) 

b) 

a) Należy podać dalię dotyczące dauczyoieli i wychowawców pełnozatrudnionych. . . 
. I b)"Naieży póij3ć dane dotYC:tą<;e nauCzyCieli j' WychowawCÓW niepelriOzatrudllionych 'w JlrZc!Iic2enhl na. I'eJńeetatl': 
I:. . , . . . 

Dzjal 2. Tygodniowa liczba godzili ponadwymiarowych 
, . , • & • : 

l .. W szkole.podstawowej ___ 2. W szkole podstawowej specjalnej ___ 3. W liceum ogólnokształcącym _. __ 

4 . W szkole zawodo~ej ___ S. W placówce opiekuńczo-wychowawc,zej ___ 6. W zakładzie kszłałcenia nauczycieli __ _ 

Dzial 3. Pełnione funkcje w szkołach i placówkach oświatowo - wychowawczych oraz wysokość dodatków funkcyjnych 

Lp. Nazwa pełnionych funkcji w szkołach i placówkach Liczba osób Kwota dodatków funkcvinvch w zł 

I Dyrektor szkoły, zespołu, placówki 

2 Wicedyrektor szkoły, zespołu, placówki 

3 Kierownik a) 

4 zastępca kierownika a) 

5 Kierownik szkolenia praktycmego, ogniska pracy pozaszkolnej, innej placówki oświatowo-
-wychowawczej, opiekuńczo-wychowawczej i resocjalizacyjnej, ośrodka adopcyjno-opiekuńczego 

a) Podać wszystkie osoby pełDlące funkCję kierownIka łub zastępcy kierownika. 

( , • « 



• 

Monitor Polski Nr 53 - 980-

Dział 4. Nauczyciele posiadający stopnie specjalizacji zawodowej: 

I stopień specjalizacji zawodowej (podać liczbę osób) 

II stopień specjalizacji zawodowej (podać liczbę osób) 

1II stopień specjalizacji zawodowej (pOdać liczbę osób) 

Dział 5. Liczba nauczycieli katechetów: a) świeckich i zakonnych 

Dział 6. Liczba nauczycieli doradców me~odycznych: . 

b) księży i diakonów 

Liczba nauczycieli doradców metodycznych uprawnionych do dodatków za trudne lub uciążliwe warunki pracy: 

Poz. 484 

Dział 7. Zatrudnienie i wynagrodzenia pracowników nie będących nauczycielami w okresie sprawozdawczym od 1.09. 199 .... . r. do 31.08.199 ... .. r. 

Wyszczególnienie Ogólem 

Przeciętna liczba zatrudnionych l) (z dokładnością do I osolJ}') I 

Łącznie wynagrodzenia brutto w zł Ogółem wiersz 2 = wiersz 3 + wiersz S . 2 

(po zaokrągleniu do pełnego złotego) Wynagrodzenia osobowe . ' 3 

w okresie sprawozdawczym w tym: przeciętne wynagrodzenie osobowe w miesiącu sic:rpniu ') 4 

Nagrody z zakładowego funduszu nagród 5 

a) Nalety podać przeciętną liczbę ulJudnionych po przeliczeniu osOb niepeln07.alludnionych na pelne etaty: 
- przeciętne utrudnienie w miesiĄCU nalety obliczyć jako sumę polowy stanu dziennego w pierwszym I ostatnim dniu miesiąca oraz stanu zatrudnienia w I S dniu miesiąca 

podzielonej przez 2, 
- pnccięl~ liczbę zatrudnionych w okresie sprawozdawczym nalety obli~ć jako sumę przecięt~ 7.atJUdnienia w pDSZC1.ególnych miesiącach. 

b) Przeciętne wynagrodzenie osobowe za miesiąc sierpień: nalety obIiC7.)'ć dzieląc wynagrodzenia ~we pracowników nie będących nauczycielami IV miesiącu sierpniu 199 ... . r. 
przez ich przeciętne zatrudnienie w tym miesi~. · . 

(i.mię, nazwisko i telefon osoby, 
która sporządziła sprawozdanie) 

OBJAŚNIENIA I TRYB OBIEGU FORMULARzA 

(~idlll) 

(pieczątka imietma i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy) 

I. Sprawozdanie sporządzają: szkoły podstawowe i ponadpodstawowe, w tym specjalne (szkoły podstawowe dla dorosłych i podstawowe studium 
zawodowe), szkoły sportowe i mistrzostwa sportowego oraz artystyczne (l i n stopnia), placówki oświatowo-wychowawcze, 
placówki pracy pozaszkolnej (placówki artystycUle), placOwki kształcenia ustawicUle~o. placówki opiekuńczo-wychowawcze i resocializacyjne, 
(poradnie psychologiczno-pedagogiczne i inne poradnie sp'ecjalistyczn~), zakłady k~tałcenia i placówki doskonalenia 'nauczycieli (biblioteki 
pedagogiczne), prowadzone przez organy administracji rwlowej oraz gniiny (związki komunalne).. . 

2. Wymienione w punkcie pierwszym szkoły i placówki sporządzaj". sprawozdanie w dwóch egzemplarzach, z których jeden przesylają do organu 
prowadzącego szkołę (placówkę), w terminie do 12 września 199 ..... r. . 

3. Organy prowadzące sZkoły (placówki): " ,' . . 
" , , u 

I ) przeprowadzają analizę popr,wności danych liczbowych zawartych w sprawozdaniach sporządzonych przez szkoły (pl~cówki),· 

2) spo/7.ądzają sp!awozdania zbiorcze oddzielnie dla każdego tYPu szkoły (pla.cówki), wymienionych .w c1lści aciresowej formularza, i os~b~(j : 
a) dla miast powyżej 5 tys. mieszk~ców, • ' . ' • 
b) wsi i miast poniżej 5 tys. mieszkańców, 
w dwóch egzemplarzach, z których jeden pl1esyłają w terminie do 18 września 199 ..... r.: 
- w odniesieniu do szkół (placówek) prowadzonych przez gminy (związki komunalne) - do kuratorium oświaty, 
- w odniesieniu do szkół (placówek) prowadzonych przez organy administracji rządowej - do Ministerstwa Edukacji Narodowej, 

Departamentu Kadr i Współpracy z Samorządami Terytorialnymi,. 

~. W zakresie szkół (p.l~cówek) prowadzonych przez gminy (związki komunalne) kuratorzy oświaty przekazują sprawozdania zbiorcze poszcze-
L gólnych gmin do Ministerstwa Edukacji Narodowej, Departamentu Kadr i Współpracy z Samorządami Terytorialnymi w terminie do 25 września . 
~ " 4 . f: Dane statystyczne zawarte w sprawozdąniach ~~:iqrpzych dotyczących szkół (placówek) prowadzonych przez kuratorów oświaty oraz gminy 
• (związki komunalne) kuratoria oświaty wprowadzają na nośniki magnetyczne, zgodnie z otrzymanym programem, i przesy/ająje również 

do Ministerstwa Edukacji Narodowej, Departanientu Kadr i Współpracy z Samorządami Terytorialnymi. : 

, 
ł ) 
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Załącznik nr 4 

Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych, 00-950 Warszawa, ul. Długa 6 
Naz\\ a i aun:s jcJnostk i EN - 4 

Spmwozuanie z wykonania prac archiwalnych w 
19<) ... r. 

NUlIler iuentyfikacriny REGON weulug stanll na uziell 3 I . 12 . I <)<) ... r . W~'s la t; \\' lelJllillie 
do dll;a 31 sln:zllia I <JcJ ". r . 

na .lISO ) lll'C 11 W U 111 fllllistwowl'f.~O I) I l Z 
Zasób Opwcowallie N,lbytki w Hlkll l Jbytki \\' roku 

zasohu w roku SI Ira \\"ozda \\"C / SIII Sllra wozeJa WCZ\'III 

ogólem calkowi- spwwozuawc/.Y'11 ogóJcł1l \V tym ogólcm w tym 
Wyszczególllienie cie z ilrchi- przekaza-

opracowa- l.ill\\.'enta- wyhra- wów 1, 1- uo na 
ny ryzowano kO\\'ilIlll klaeJo- rnakulatun; 

\\''.'ch 
O I 2 3 4 5 (, 7 X 

Zcspoh' Ol 
mb. 02 
Jednostki 
inwcntar,wwe 
(04+05." 
do 12) 03 

aktowe 
materialy 

z archiwalne 0-1 
uokulIlenty 
pergamiuo-
wc i papic-

t rowe 05 
dokmncnta-

e cja tecłmi-
ema 06 

g kartogw-
fia 07 

o /iltogralia OH 
filmy 09 
nagrania 10 
})icc/.~cic 11 
inne 12 

DZIał 2, NllI'aslaJllc), zasob 
Dział 2 cz~ść A. Nadzorowane jednostki ol'ł~anizac:yjnc łhjal 2 część B. ('zynllllści IIlH)zorczc w roku 

SIU"aw()Z d awcz\'m 

Wys/cz.cgólnienie l.iczha Wyszczególnienie I,iczba 

U I () I 

Nadzorowane jednostki organi/Llc)jnc Ol Kontrole Ol 

wt)m: I ,ustra~je 02 

pr.lybylo 02 I :kspcrtyzy 03 

ubylo 03 I ,ikwida~je 04 

Archiwa ILlklmlowe Konsultacje 05 

\'" nadzoTowunych jeduostkach 04 I .e/.wolenia n:l tli akowanie 

Materialy archiwlIlnc w mb, 05 dok IIIllentacj i niCH n;h i wal nej Oc, 

w tym: lNy brakowana dokulllentacja 

materiały lIrchiwalne do pr7,cj<;cia 06 lIiearchiwalna \\' IIIh. 07 

Etatowi archi",.i ści z.akladowi 07 1""I.estc,:pstwa nisze/cllia materialów 

urchi \,,IaI n)'ch 08 

Wprowaul.ollc pr/L' pisy 
kancclarvino-arch; wa I ne 09 
Kursy kancclaT)jno-archiwal/le 1 i li "' '':' 
stopnia ,- IQ/ 
l Je/estnicy kuri;('l\\' 11 

;1"": " , 

S/.kolellia kallc~!a\yi IICl-arch; wa Ine 12 

lk/estnicy s/J.;,olcil 13 

j 
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Ulial 3. SI:," infornHlcyjny an:hiwuOl 
D,ial3 (/liŚĆ ,\. SlllO pUl1loc)' archiwalnych Dli:113 clfŚĆ B. Udosłfpni:,"ic zasobu archiwalnego 

wnl k d u s lnłWOl aWC7.ym 
\VYS/,C/C).!(llniell iL' LiC/ha Wyszczególnienie Ogólcm dla oubiorców 

O I 
lJl\n:lltar/,c I k;II I k O\\ 'C (lI 

kraj 0- 7agnUlicz-
w,"ch nvch 

~I~i\\;,lilc J k':~;t~~O\\e 02 O I 2 3 
Indek s\' 03 ._-' .... - Osohy korzyslające Ol 
SlIlII<lIiuS/C O·, 

~;e\\(ldlliki 
---
,_._-- 05 

Ollwic'dzin)' w praco-
\\lli naukowcj 02 

Illlilrm<Jtorv 0(, IJdost<;plliom; jedno-
;, \\'icrs/y 02-0(, pOIlHX:C aIchi\\al- stki inwcntarzowe OJ 
Ill' pilili ikowanc 07 --
Dlial 3 Cl.,:'Ć c. Kwerendy" rotiu sprawuld:lwCl)'m nlial3 Cl\'ŚĆ n, POJlul:lI,)'zat:jlt w roku 

- .... ~-----

K \\crendy Ogólcm dla odhion;llw 
I 

r-' 
Sp"UWIIII awt:zJm 

WVszczl'gillnienie l.il.:/,ba 
d(lkollallC dla hajo- 1;lgra- O I 

wych JlICZ- Wvsla",v materialów archiwalnvch Ol 
Jl n.: h 

() I 2 J 
\\' 1)111 I zorgflllizowanc 

samodzielnie 02 
r a/c'm Ol Inllc wvcicc/ki 03 
\\'I;IOZ i IIr/«;d<'I\\' ()2 Ilrzcdsiy\\'ziycia artykuly i notatki 
instytucji nallkO\wch eu popularyli.lc}jne prasowe , 04 
o sób pnwalnych 0·1 uud't'cje i inne 05 

I>zi:11 J 17\'ŚĆ E. Hcpru~ralia 
ZI ' li . lilII'" rcprllgra IClnc 

W \. S Z C Z t: g ó l 11 i t: II I c Liczha 
() I 

Mil..rolillllY użytkowc (w mh.) 
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Mikrofilmy akt spoza p:llbtwowqw 
02 1<1:;obll arl.:hiwalncgo (w kI,llkach) 
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Mikrofilmy (negatywy) \\',[wor/ollc w roku sprawozduwoym 

03 \\' klatkach (ogółcm! OJ'" 0·1 + 05 + (I() 
l , lIlikrolilJllv I.Ił'l'/piecmjąrc 04 

tego l111krolilm't' kwcrelldClWc dla u:i.\tkO\\'Ilików krajowydl 05 

mikro!ilmv na potrlcbY I.agrallicznc 
O() 

Ohróbka chcllliclJla mikrolilll1ow (w mb.) 07 

Mikrolilmv - pozvtyw" (w mb.) 
OR 

Kserokopie 
09 

Odbitki !()too rafic711c (w sztukach) 
10 

1l1i:11 .l, ('"mil'S/l'lenia arrhh,-alnc 
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" 

Wyjaśnienia dotyczące sprawozdania 
można uzyskać pod numerem telefonu 
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1 

Ol 
02 
03 

W't'szczcgólniellic Liczha 

o I 

Re/,crwa miejsca ogólcm na akta 
Ol (w mb.) 

w 
, t"m 

l' 

(miejscowość i data) 

\/llbCZPicczona wolnytui 
pólkumi (w mh.) 02 

(pieczątka imienna i podpis 
dyrektora archiwum) 
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OBJAŚNIENIA ODNOŚNIE DO SPORZĄDZENIA SPRAWOZDANIA 

1. Formularze dostarczane są jednostkom sprawozdawczym przez Naczelną Dyrekcję Archiwów Państwowych. 

2. Sprawozdanie sporządza się na podstawie ewidencji archiwum, dokonanych obmiarów materiałów archi-
walnych oraz obliczeń, np. przeprowadzonych kwerend lub innej dokumentacji. . 

Dział 1. Zasób archiwum państwowego 

W rubryce 2 w wierszu 01 - należy podać liczbę zespołów (zbiorów) całkowicie opracowanych według sta
nu na dzień 31.x11. roku sprawozdawczego. Za zespół (zbiór) całkowicie opracowany uznaje się tylko ten zespół 
(zbiór), do którego sporządzono inwentarz ze wstępem (przy zespołach otwartych - dla odcinka zespołu), znaj
dujący się w obiegu naukowym. W przypadku opracowania kolejnego odcinka zamkniętego w zespole otwar
tym nie należy wykazywać tego odcinka jako nowego zespołu całkowicie opracowanego. 

W rubrykach 3 i 4 - należy podać wyłącznie pełne (całościowe) dane dotyczące opracowania zespołów, za
kończonych w roku sprawozdawczym, dla których zostały już sporządzone karty A. Nie należy zamieszczać czę
ściowych danych o wynikach opracowanego w ciągu roku sprawozdawczego odcinka wieloletniego opracowa
nia. W przypadku opracowarlia kolejnego odcinka zamkniętego w zespole otwartym lub dopływu do opracowa
nego już zespołu w wierszu 01 rubryce 3 nie należywykazywać tego odcinka lub dopływu, natomiast dane o roz
miarach opracowania zamieszczać w wierszu 02 rubryce 3 i w wierszu 02 rubryce 4 oraz w wierszu 03 rubryce 3 
i w wierszu 03 rubryce 4. Należy przy tym pamiętać, że w wierszu 02 rubryce 4 i w wierszu 03 rubryce 4 umiesz
cza się tylko dane o ilości akt wydzielonych do wybrakowania w czasie opracowania zespołów. 

Wiersz 11 - przez jednostkę archiwalną rozumie się luźne pieczęcie wchodzące w skład wyodrębnionych 
i posiadających własną kartę zespołu zbiorów pieczęci. 

W rubrykach 5,6, 7 i 8 - należy podać dane zgodnie z księgą nabytków i ubytków. W wierszu 01 należy po
dać wyłącznie całe zespoły przejęte, przekazane lub wybrakowane. Dane o nabytkach do posiadanych już zespo
łów lub ubytkach należy zamieszczać w wierszach 02 i 03, łącznie z danymi dotyczącymi całych zespołów wyka
zanych w wierszu 01. W wierszach 02 i 03 w rubryce 8 należy zamieszczać dane o ilości akt przekazanych na ma
kulaturę dopiero po ich zniszczeniu i spisanych z ewidencji. 

Dział 2 część A. Nadzorowane jednostki organizacyjne 

W wierszach Ol, 02 i 03 - należy podawać dane zgodnie z ewidencją państwowych jednostek organizacyj
nych obowiązanych do tworzenia archiwów zakładowych, o której mowa w § 5 zarządzenia nr 3 Naczelnego Dy
rektora Archiwów Państwowych z dnia 30 kwietnia 1985 r. w sprawie zasad i trybu ustalania państwowych jed
nostek organizacyjnych, w których tworzy się archiwa zakładowe. 

Wiersz 04 - w wielkich nadzorowanych państwowych jednostkach organizacyjnych może działać kilka czy 
nawet kilkanaście archiwów zakładowych, wyodrębnionych organizacyjnie i lokalowo oraz posiadających naj
częściej odmienny rodzajowo zasób dokumentacji, np. aktowej, technicznej, geodezyjno-kartograficznej, archi
tektonicznej, fotograficznej, osobowej; stąd liczba tych archiwów zawsze będzie większa od liczby samych .,ad
zorowanych jednostek; liczbę tę należy ustalać na podstawie dokumentacji nadzorczej AP*. 

Wiersz 05 - należy podać łączną liczbę materiałów archiwalnych w mb., przechowywanych na koniec roku 
sprawozdawczego w archiwach zakładowych wszystkich nadzorowanych jednostek organizacyjnych. W razie 
braku pełnych danych za dany rok sprawozdawczy, pochodzących z ankiety AZAK* lub innej dokumentacji nad
zorczej, informacja statystyczna może mieć charakter szacunku, który b~dzie uvyzględniał następujące elemen
ty: a) wielkość z poprzedniego roku, b) plus szacunek dopływu materiałow archiwalnych do archiwów zakłado
wych w roku sprawozdawczym, e) minus liczbę przejętych mb. akt przez AP w roku sprawozdawczym. 

Wiersz.06 - dotyczy materiałów archiwalnych tzw. nawisu-archlwalnego, które jako zaległebyły, .zgodnie 
z obowiązującymi przepisarrl'i, do przejęcia 'przez ·AP na koniec roku sprawbzdawczegp w następstwie: 

a) upływu obligatoryjnego okresu (hajczęś~iej 25 lat) ich przechowywania w nadzorowanych pa·ństwowych 
jednostkach organizacyjnych, 

b) wcześniejszej likwidacji niektórych nadzorowanych jednostek, 

c) ustania działalności tych niepaństwowych jednostek organizacyjnych, które na wniosek AP decyzją .Na
czelnego Dyrektora Archiwów Państwowych uznane zostały jako wytwórcy materiałów archiwalnych 
wchodzących w skład państwowego zasobu archiwalnego; 

w wypadku braku pełnych danych w dokumentacji nadzorczej, należy posłużyć się szacunkiem, jak dla wiersza 05. 

* Skróty AP i AZAK oznaczają odpowiednio archiwum państwowe i archiwum zakładowe. 

• 
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Wiersz 07 - obejmuje archiwistów zakładowych zatrudnionych w tym charakterze na ryczałcie, częściach 
etatu i pełnym etacie. 

Dział 2 część B. Czynności nadzorcze w roku sprawozdawczym 

Wiersze 01 i 02 - należy podawać dane zgodnie z liczbą przesłanych w roku sprawozdawczym do nadzoro
wanych jednostek protokołów kontroli archiwów zakładowych oraz notatek służbowych z przeprowadzonych lu
stracji tychże archiwów. 

Wiersz 03 - liczą się tylko ekspertyzy archiwalne, sporządzone na piśmie w formie notatki służbowej lub in
nej. 

Wiersz 04 - likwidacje jako nowa forma czynności nadzorczych obejmują całokształt działań AP w stosun
ku do likwidowanej nadzorowanej jednostki organizacyjnej lub niepaństwowej jednostki organizacyjnej, uzna
nej za wytwórcę materiałów archiwalnych, a więc zarówno dotychczasowe, rutynowe działania, tj. kontrole (01), 
lustracje (02), ekspertyzy (03), konsultacje (05), zezwolenia na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (06), 
uzgadnianie przepisów kancelaryjno-archiwalnych (09), organizację kursów (10) i szkoleń (12), które powinny 
być doliczane do danych podawanych w stosownych wierszach, jak i zupełnie nowe formy czynności nadzor
czych, tj. rozpoznawanie trybu przeprowadzanych likwidacji i upadłości, wydawanie decyzji o przejęciu materia
łów archiwalnych, współpraca z organami założycielskimi likwidowanych podmiotów i sądami gospodarczymi, 
harmonogramy archiwizowania i przejmowania materiałów archiwalnych, korespondencja interwencyjna z li
kwidatorami i syndykami; należy tu podawać tylko samą liczbę tych likwidacji i upadłości wytwórców materia
łów archiwalnych, które w roku sprawozdawczym zostały definitywnie zamknięte oraz zakończyły się przejęciem 
przez AP tych materiałów lub ich użyczeniem przez AP innej jednostce organizacyjnej. 

Wiersz 05 - należy podawać łącznie wszystkie konsultacje (ustne, telefoniczne, pisemne), udzielane w za
kresie wszystkich spraw nadzoru archiwalnego przedstawicielom zarówno nadzorowanych jednostek organiza
cyjnych, jak i wszelkim innym aktotwórcom. 

Wiersze 06 i 07 - zezwolenia na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej i wielkość metrażu wybrakowa
nej dokumentacji dotyczą, zgodnie z przepisami, tylko państwowych jednostek organizacyjnych. 

Wiersz 08-chodzi o udokumentowane przypadki naruszania przepisów art. 52 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 i z 1989 r. Nr 34, poz. 178). 

Wiersz 09 - należy podawać wyłącznie liczbę faktycznie wprowadzonych w życie w roku sprawozdawczym 
przepisów kancelaryjno-archiwalnych w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, a nie - jak dotychczas 
- liczbę ich kolejnych wersji, niekiedy wielekroć uzgadnianych z AP przed wprowadzeniem ich w życie. 

Wiersz 10 - chodzi o wszystkie kursy kancelaryjno-archiwalne, niezależnie od ich faktycznego organizatora, 
prowadzone z dominującym udziałem pracowników państwowej służby archiwalnej, zarejestrowane przez sto
sowne władze oświatowe i realizujące zatwierdzony przez miarodajne rady programowe organizatorów wielo
godzinny program dydaktyczny. 

Wiersz 11 - podaje się liczbę tylko uczestników, którzy ukończyli kurs z wynikiem pozytywnym. 

Wiersz 12 - chodzi tu o dorażne, okazjonalne, kilkugodzinne szkolenia pracowników administracyjnych, pro
wadtone bez określonego stałego programu, z tematyką dostosowaną każdorazowo do potrzeb instytucji zleca
ją"Cej takie ~zkolenie. ' 

Dział 3 część Ą. Stan' pomocy archiwalnych 

W wierszach 01-06 należy podać informacje według stanu na koniec roku sprawozdawczego. W przypadku 
posiadania przez zespół (grupę zespołów, zbiór) kilku inwentarzy, w wierszu 1 lub 2 należy podać tylko jeden 
z nich - najbardziej aktualny. Przez pojęcie "inwentarz" rozumie się inwentarz książkowy (niezależnie od liczby 
tworzących go tomów) opracowany całkowicie, ze wstępem, bądż też usystematyzowany inwentarz kartkowy 
łącznie ze wstępem lub notatką informacyjną. 

Dział 3 część B. Udostępnianie zasobu archiwalnego w roku sprawozdawczym 

W wierszu 03 - należy podać łącznie jednostki udostępnione w oryginale i w reprodukcji oraz jednostki prze
słane do udostępniania w innych archiwach. Nie należy podawać jednostek wypożyczonych z innych archiwów, 
udostępnionych we własnej pracowni. 

f 
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Dział 3 część E. Reprografia 

Wiersze 01, 02, 09 i 10 wypełniają wszystkie archiwa. 

Wiersze od 03 do 08 wypełniają archiwa, które wykonują mikrofilmy we własnych pracowniach. 

Dział 4 część A. Powierzchnia archiwum 

W wierszu 01 rubryce 1 - podać całą powierzchnię archiwum oprócz strychu i piwnic, w których nic nie da 
się urządzić. 

W wierszu 02 rubryce 1 - uwzględnić powierzchnię biur, magazynów, pomieszczeń gospodarczych, pracow
ni, sal konferencyjnych (wykładowych) i wystawowych . 

Dział 4 część B. Rezerwa miejsca w archiwum 

W wierszu 01 rubryce 1 z uwagi na potrzebę porównania rozmiarów posiadanego zasobu i możliwości jego 
powiększenia należy podać dane o rezerwie miejsca na akta liczone w mb. półek. 

W wierszu 02 rubryce 1 - podać mb. półek już zainstalowanych regałów. 

Założenia do kontroli sprawozdań 

Po sporządzeniu sprawozdania należy sprawdzić zgodność rachunkową liczb podanych w sprawozdaniu, 
a mianowicie: 

Dział 1. Zasób archiwum państwowego 

a) wiersz 03 rubryka 1 = wiersze 04 do 12 rubryka 1 

b) wiersz 03 rubryka 2 = wiersze 04 do 12 rubryka 2 

c) wiersz 03 rubryka 3 = wiersze 04 do 12 rubryka 3 

d) wiersz 03 rubryka 4 = wiersze 04 do 12 rubryka 4 

Dział 3 część C. Kwerendy w roku sprawozdawczym 

e) wiersz 01 rubryka 1 = wiersz 01 rubryka 2 i 3 

f) wiersz 02 rubryka 1 = wiersz 02 rubryka 2 i 3 

g) wiersz 04 rubryka 1 = wiersz 04 rubryka 2 i 3 

hl wiersz 1 rubryka 1 = wiersze od 02 do 04 rubryka 1 

Dział 3 część E. Reprografia. Działalność reprograficzna w roku sprawozdawczym 

i) wiersz 03 rubryka 1 = wiersze 04 do 06 rubryka 1 

,- . ", 

ł • 
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Załącznik nr 5 

ł'llNISTERSTWO EOUI<AC.:JI NAROOO~JE.:J 
Centrum ł'lotodyczne Pomocy Psychologiczno-PedagogicZnej, UOo-643 t'Jarszuwu,ul. PolnI) "6 a 

tlaz\IIa i adres jednostki. I<uratoriurn OUl'liaty 1'1 ....... 
sprawozdawczej 

EN-S ..................................................... 
Sprawozdanie poradni psycho -Statystyczny numer 10enty-

f ilwcy j ny REGON logiczn~-pedDoo9itznoj za rok 

szl(olny ln •• /ln •• o. 
V/ysła(o; L"J tcrr.,inie (fo dnia 
15 \o/rzoć;nia każdego roku 

'l:li-cz-b';-p-or-a-d~n""'I"----' - 2. w tym specjriHsTyc-z-n:'""y-cl7"'..-------r-3-jj-cz-b-a-p-rz-y,-ęt-Y-Ch dzl~11 mlodzlcty 

Dz;al I. PracownIcy zatrudnIenI w poratlnlach psycholdglozno.pedagoglcznych wg startu na koniec roku szkolnego 

Dane o pracownikach PracownIcy pedagogIcznI 
Lekarze 

0g6111m psycholod:r;y poclagodzy logopocld oocJolodzy rohnl>llilllncl 
Liczba o·,ób w 
przelic7eniu na elaly 

o. 
Dzial II. Dzlalalność dlagnoostyczna poradnI 

liczba badar1 dzieci on wllllru do dzieci w wieku uczlllowlo nk6ł uczniowi o ozk61 mlodzlot nlo 
diagnostycznych OgcSłem pon~d- uc~~~~~~o.:~ nlo 3 rokU "yola przodnkollwm pod~lawowych pod~lawowyc:h 

1 2 3 " 5 O 
psycholqgjcz~ch 

1?r:9.E~~!l iczn}:ch 
10.!l.~(:dycZ~h 

lekalskich 

Ozinl 111 0 Formy pomocy udzielonej dzieciom I mlodzleiv 

Ao Forrny pomocy po~rednJeJ dzlocldo 3 dzlocl w wieku uczniowie ucznIowio mlod.zlo! "rO 
OgcSłllm IIzk6ł ozkólponod- uczQ.ca alo I roku życia przodnkolnym podslawO"Yl)'ch podshlWOWych nio praouJII.C3 

1 2 3 4 5 6 

indywidualnego nauozanla i wychowanlll 1 >< ,::::::::-.:::: 
rekwaliCikao1i 2 >< >< 
ksżtalcenla w szkołach C>< X X IJOI,,,dpoustawowlch.dla 

3 uczniów z prob osOmami 
7. u r ol"lotnym1. . 

rodzinnych dom'ów dzlebka 4 >< 
domów dziecka ~ :::::.:::=-=:;: 
specjalnych .· ośrodków 

6 >< >< R szkolno-wychowawczyoh er 
. :S 

placówek resocjalizacyjnych 7 ::>< . .;:::::-::;.., -'" o ~ . 

>< >< r j "U zwolnienia od spelruarua 
l;. olJowinzku szkolnego 

8 
O'J 

z wadami widzenia 9 .. T: 
CJ 

" ił zwadą słuch\.! 10 al eJ 
0.1 t! H upośledzonych umysłowo 11 o "U w stopnIu I.ekklm ' . o .. , 

upośledzonych umysłowo. 12 " w stopniu umiarkowanym I znacznym .... 
.rf upo~ledzonych umysłowo . 13 
u VI IItClE"lu gl~boklm . 
'" lIiepelnosprawnych ruchowo 1.,:, 'd 
tl 

"O 7. 7.nhllr7.eninrni SOr7.cżonymi 15 

niedostosowanych spotecznle 16 >< ~ 
z zaburzeniami zachowania 17 >< ~ .. 
z~oto~ch uzale1nlenlem ~ ::::::=-< 

wnioski o leczenie zagrolonych 19 >< >< uzale2nleOlem 

\'mios~i o zwolnIenie z ~zarTilnu wstępnego 20 >< >< :>< >< 
.~ 

skierowanIa do placówek· 21 

8 opiekuńczo-wychowAwoZych 

Ci. przyspieszenia obowll,z!(u lIZkolr'ęg9 , 22 ~ ~ I. 
" ~ odroczenia obowiązku szkOlnego 23 .~ ,;10, :::;::....::::: 
<J 

udzielenia zezwolenla:na ":' . i'· X >< ~ .1)0 ... . , ,>< :~ . . 
<1. IndywIdualny program lub tc:>k ' nauki 24 1,.':' 1,-, 

" o 

, t • .. 
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A. Formy pomocy pośredniej 
cd 

"O 
U 

CI) 
·rl 

~ 

skierowania do klaey 
lub szkoły przysposa
biającej do pracy za
woóowej 

obn1~eniD wymagań 
pogramowych 

l 

25 

26 

- 987-

., ... 3 5 

k2<- -- ----
·i t-z-w-o-l-n-l-e-n-i-a--z-"-n-a-U-k-i-- ' ZO .---- ~--~~><- --_ .. -. ~== -~-
'c:. przedmiot óW 

~-=O_-L ________ ~ __________ -+ __ 4-________ ~ ______ ~~ ____ ~ 

h---~~~----~-.~ .. ~b--~-------' kwalifikowania do kla~ 
wyrównawczych i tera- 27 
peutycznych 

L 
Co 
(I) 

inne opinie o przebadanych ~O 

8. Formy pomocy bezpośredniej 

zajęcia korekcyJno
-kompensacyJne 

30 

terapia logopedyczna I .31 

1 

Ogólem . 

wlym 
ponad 

.:! m-eo 

2 

(lzloo1 do 3 
roku~ycla 

socjoterapia .52 ~ 

.dzleelW wlokU uczniowie- ' ucznlowlo3 szk61 szk6lponao-
przodszkolnyn) podslnwowych podstawowych 

4 · 5 6 

zajęcia z uczniami zdolnymi ,33 -...;.. ~ 

Poz. 484 

6 

ml,)dz/ot n/e 
uczl\ca !Ię 1 

n/o pracuJąca 

7 

r-:t:;:e;/,;ra:";p;':;la::'d=''';::a:'::z::'a~g=ro:'':'2:'':'o=n::'YC:;':h:.:.L:.~-I1-3-4-+ ····· ~____ ~~ 

~u~z~a~fe~t~nl=e~nl=e~m~~ ______ ~~~ ____ t--__ ~~~--~~. __ ~~~~ ____ ~~ ______ --4---------4-------~ 
zajęcia aktywizujące wyb6r 35 ~~ ~~ 
zawodu ~~ 
ćwiczenia usprawniająco 
prowadzone przez 
rehabilitantów 

Inne formy pomocy 
IndywidualneJ 

36 

37 

~ln~n~e~f=o~rm~'YL'~pco::.m~oc~~Yw'g~lru~J~Plo::.w:..:.e~~i~~38 ~.---+~--.r---------.I---------~--------~--------~------~ 
r-____ ~p~lo~r~ad~jy~b~e~z~b=a~da::.ń~ ______ ~394_--_4~~~------~~------~~----~~------~,k-------~ 

porady udzielone w młodzietowym 40 rx/~i~ ~ ><. >< >< 
telefonie zaufania I~i~ 

OzlallV. Formy pomocy udZielonej nauczycielom. rodzicom I wychowawcom 

Formy pracy Og61em 
pedagodzy I 
psycholodzy 

ozkolnl 

1 2 
trenIngI· 1 
warsztaty· 2 
terapIe rodzin - 3 

udzlal w radach 
pedagogicznych - 4 

_~elekQJe. wykłady -. 5 
Inne formy pracy . 6 

podać liczbę osób; •• podać liczbę godzin; ••• podać liczbę spotkań. 

Wyjaśnienia dotyczące sprawozdania 
można uzyskać pod numerem telefonu 

Miejscowość, dnia ... .. ............................. .... .. ....... ................... :. 

OBOWIĄZEK SPORZĄDZANIA SPRAWOZDANIA I JEGO O~IEG 

nauczyciele 
I wYchowawcy 

klos 

3 

--..::::::... 

. 
. I 

...... • "r" -"" .. -'" 

rodzice 

4 

>< 

Wychowawcy l 
placówek InnI 

, 

5 6 

~ 

(pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy) 

10 Poradnia psychol~gicz;;o-pedagogiczn8 oraz inna. P9J~dnia specjalistyczna 8porzącha. _sprawozdanie w dwóch ~agz~mplarzach. z których jeden egzemplarz przesyła do poradni 
psychologiczno-p~dagógicznej wyznaczonej przez kuratpra oświaty. w terminie do·15 wq~nia każdego roku. 

2. Wyznaczona przeż kurśicira oświaty poradnia psychoi<;glczno.padagogiczna przep',owadza kontrolę merytoryczną" i rachunkową nadesłanych sprawozdań. dołącza sprawozdanie 
z własnej działalności, sporządza sprawozdanie zbiorcz":w dwóch egzemplarzach, z k\6rych jeden przekazuje do Centrum Metodycznego Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej MEN 
w terminie do 30 września każdego roku, 
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UWAGI 

DO SPOSOBU WYPEŁNIANIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH 
I INNYCH PORADNI SPECJALISTYCZNYCH ZA ROK 19 .. 

1. Dział II. Działalność diagnostyczna poradni 

- Przez "badanie diagnostyczno-psychologiczne" należy rozumieć pełne badanie psychologiczne 
polegające na zastosowaniu testów psychologicznych lub innych metod badania, dobranych stosownie 
do zgłoszonego problemu, zakończonych wyjaśnieniem sytuacji, podsumowaniem, określeniem 
programu pomocy, czyli - diagnozą i (lub) opinią. 

- Przez "badanie diagnostyczno-pedagogiczne" należy rozumieć pełne badanie pedagogiczne (= seria 
sprawdzianów, testów pedagogicznych), zakończonych podsumowaniem, diagnozą pedagogiczną oraz 
programem (zaleceniami) do pracy z dzieckiem. 

UWAGA! Jeżeli psycholog przeprowadził z danym dzieckiem zarówno pełne badanie psychologiczne, jak 
i badanie pedagogiczne - wykazujemy je dwukrotnie. 

- Przez "badanie diagnostyczno-logopedyczne i lekarskie" należy rozumieć badania prowadzące do 
opracowania diagnozy i (lub) opinii. 

2. Dział III.A. Formy pomocy pośredniej 

- Poz. 6 - należy podać wyłącznie liczbę orzeczeń kwalifikujących do specjalnych ośrodków szkolno-
-wychowawczych dzieci i młodzież upośledzone umysłowo z zaburzeniami sprzężonymi (dot. § 1 ust. 2, 
poz. 9 Ramowego statutu specjalnych ośrodków szkolno-wychowawczych). 

- Poz. 7 - należy podać wyłącznie liczbę orzeczeń kwalifikujących do placówek resocjalizacyjnych . W 
aneksie opisowym prosimy o podanie form tej pomocy. 

- Poz. 16 - należy podać liczbę orzeczeń kwalifikujących do innej formy pomocy niż skierowanie do 
placówek resocjalizacyjnych. W aneksie opisowym prosimy o podanie form tej pomocy. 

- Poz. 18 - należy podać liczbę orzeczeń kwalifikujących uczniów zagrożonych uzależnieniem do 
wszystkich placówek, niezależnie od tego, przez kogo są prowadzone. . 

- Poz. 19 - należy podać liczbę wniosków w sprawie leczenia w placówkach służby zdrowia uczniów 
uzależnionych. 

- Poz. 20 - w aneksie opisowym prosimy o informację, czy i jak często zdarzały się przypadki 
nierespektowania "wniosków" przez dyrektorów szkół. 

- Poz. 22 - przez " opinie w sprawie przyspieszenia obowiązku szkolnego" należy rozumieć: każdą pisemną 
opinię (pełną czy też skróconą), w której wypowiadamy się na temat przyspieszenia obowiązku szkolnego 
- niezależnie od tego, czy pozytywnie, czy negatywnie. W sprawozdaniu liczymy wszystkie tak rozumiane 
opinie. 

- Poz. 23 - przez "opinie w sprawie odroczenia obowiązku szkolnego" należy rozumieć: każdą pisemną 
opinię (pełną czy też skróconą), w której wypowiadamy się na temat odroczenia obowiązku szkolnego. 
Przy zgodzie rodziców na odroczenie - opinię wydajemy zawsze, w innych sytuacjach - na życzenie 
rodziców lub szkoły (ale za zgodą rodziców na przekazanie opinii do szkoły). W sprawozdaniu liczymy 
wszystkie tak rozumiane opinie. 

- Poz. 26 - przez "opinie w sprawie obniżenia wymagań programowych" należy rozumieć: pisemną opinię 
skierowaną przez poradnię do szkoły, wnioskującą o obniżenie wymagań w zakresie wiedzy i (lub) 
umiejętności z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotów w stosunku do ucznia, u którego w wyniku 
badań pSYChologicznych stwierdzono deficyty rozwojowe, będące jedyną lub jedną z przyczyn 
uniemożliwiającą mu sprostanie określonym wymaganiom programowym. W sprawozdaniu liczymy 
wszystkie tak rozumiane opinie. 

3. Dział III.B. Formy pomocy bezpośredniej 

- Poz. 37 - w aneksie opisowym prosimy o podanie form pracy indywidualnej. 

t J 
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- Poz. 38 - w aneksie opisowym prosimy o podanie form pracy grupowej. 

- Poz. 40 - w aneksie opisowym prosimy o podanie, przy których poradniach działają młodzieżowe 
telefony zaufania. 

4. Dział IV. Formy pomocy udzielanej nauczycielom, rodzicom i wychowawcom 

- Poz. 6 - w aneksie opisowym prosimy o podanie innych form pracy niż wymienione w pozycjach 1-5. 

Prosimy również o informacje dotyczące: 

- czy i jak często poradnie udzielały pomocy dzieciom i młodzieży z placówek opieki całkowitej (jeżeli to 
możliwe podać liczbę), 

- spraw ważnych z punktu widzenia poradnictwa, które mają charakter opisowy i nie zostały ujęte w druku 
sprawozdawczym, 

- osiągnięć w pracy poradni, które oceniacie Państwo jako warte upowszechnienia, 

- trudności występujących w realizacji zadań statutowych. 

UWAGA! Do Centrum należy przekazać jeden arkusz sprawozdawczy, zawierający dane ze wszystkich poradni 
psychologiczno-pedagogicznych (w tym poradni: " koordynującej" , specjalistycznych i filii), 
pracujących na terenie województwa. 

.' . 

'. 
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Z.tllcznik nr 6 

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ, 00-918 Warszawa, al. Szucha 25 • 
Departament Administracyjny 

Nezwa i edres jednostki Adresat I 
sprawozdawczej EN - 6 

Numer identyfikacyjny Sprawozdanie z wypadk6w 

REGON uczni6w w roku szkolnYIR 
Wysła6 w t.erminie do 

.19.,./19 ... dnia 30.09.19 ••• r. 

liaasyfikacja Wyszczeg61nienie 
Liczba uczn16w poszkodowanych " wypadkach 

'.iart.-Inych ciętkich innych uraz6w razem 

O l 2 3 4 5 

Ze względu og61em 
nil typ przedszkola plac6wki 

przedszkola specjalne 
szkoly podstawowe 

ezkoły podBtllwowe 
specjalne 
licea og6lnokllztalcące 

ezkoly zawodowa x) . 

internaty i burey lIzkolne 

plllc6wkl opieki nad dzieckie .. ' 
i mloddełą. epecjalne o'rodki 
szkolno-wychowawcze. mlodzie-
łowe o'rodki wychowawcze, 
ogn iska wychowawcze, dOlly 
dziecka, pogotowia opiekuńcze, 
domy wczea6w ddeci"cych 

Ze względu złaIlutnia 
na rodzaj 
uezkodzenia zwichniilcia i ekręcenh 
ciała 

urllzy wewnętrzne 

rany zewnętrzne, rozerwania . . 
.. .. . , , ; , 

utrata czę6ci ciała 

etłuczenia , zmiałcUenia 

oparzenia 

zatrucilł 

inne 

Ze wzgl"du g1ow8 
na miejece 'I 

uszkodzenia --y ,-

ciala tuł6w , 1. ... 

oczy 

kończyny 

inne 

xl Podać łącznie ze szkołami artystycznymi i silortowy;';i' ~raz zakładami kształcenia nauczycieli. 
, t ~.j . 
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o l 
" ' a J ł 5 

Ze wzgl .. du klasa, sala zaj .. ć 
na miejsce 
wypadku korytarz, schody 

sala gimnastyczna , , 

boisko, plac gier l zabaw 
" ' , 

warsztat, laboratorlulI, 
pracownia zajęć praktycznych 

ulica, droga .. . .. . " , : 

inne 

Ze względu wychowanie fizyczne 
nil rodzaj 
za jęć 

zajęcia praktyczno-techniczne 

przerwy międzylekcyjne 

warsztaty 

wycieczki i inne for.y wypocz. 

inne zajęcis 

Ze względu 
zły IItan techniczny obiekt6w . 

na przy-
czyny zly etan techniczny _ae~yn 

, 

zły stan techniczny 
łenia, sprz .. t6w 

wyposa-

-
brak właAciwego zabezpie-
czania _alzyn 

niewła'ciwe zabezpieczenie 
klatek i innych urz.dzeń 
brak lub zły eten ochron 
olobilltych, ubrań 
brak nadzoru nad uczniem 
lub niedostateczny nadz6r 
prowadzenie zajęć 
niezgodne z programem 
niewla'clve poaługiwanie 
.slzyna.1 1 urz,dzen1am1 

się 

nleznajolDo'ć lub nieprze-
Itrzeganie przepl16w bhp 
zły Itan zdrowia lub niepełna 
zdolno'ć do zajęć 
pobicie. uderzenie za.te-
rzone 

uderzenie pr.zypadkowe, nieuwaga, 
np. przypadkowa nłezaviniona 

. "'.' " 
.. 

kolizja 
inne przyczyny t 

, 

Wnioski, zastosowane środki i działania zapobiegawcze, wydane zarządzenia lub polecenia. 

(imię, nazwisko i telefon osoby, która sporządziła sprawozdanie) (pi~zątka imienna i podpis osoby działającej w imieniu sprawozdawcy) 
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OBOWIĄZEK SPORZĄDZANIA SPRAWOZDANIA I JEGO OBIEG 

1. Roczne sprawozdanie z wypadków uczniów za rok szkolny 19 . ./19 .. sporządzają: 

a) przedszkola, przedszkola specjalne, szkoły podstawowe, szkoły podstawowe specjalne, szkoły artystyczne 
I i II stopnia, licea ogólnokształcące, szkoły zawodowe, szkoły sportowe i zakłady kształcenia nauczycieli, 
internaty i bursy szkolne, placówki opieki nad dziećmi i młodzieżą, specjalne ośrodki szkolno
-wychowawcze, młodzieżowe ośrodki wychowawcze, ogniska wychowawcze, domy dziecka, pogotowia 
opiekuńcze, 

b) kuratoria oświaty. 

2. Szkoły i placówki opieki nad dziećmi i młodzieżą, wymienione w poz. 1 lit. a) sporządzają roczne 
sprawozdanie z wypadków uczniów za rok szkolny 19 . ./19 .. w dwóch egzemplarzach, z których jeden 
przesyłają w terminie do 30 września do kuratorium oświaty. Drugi egzemplarz pozostaje w aktach szkoły. 

3. Kuratorium oświaty sporządza roczne sprawozdanie z wypadków uczniów za rok szkolny 19 .. w terminie do 
dnia 30 listopada w dwóch egzemplarzach, z których jeden przesyła do Ministerstwa Edukacji Narodowej --'
Departamentu Administracyjnego. 

Pojedyncze egzemplarze Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego można nabywać za gotówkę 

w WARSZAWIE: 

-w punktach sprzedaży Wydzialu Wydawnictw i Poligrafii Gospodarstwa Pomocniczego Urzędu Rady Ministrów: al. Jana Chrystiana Szucha 2/4, tel. 629-61-73; 
ul. Powsińska 69/71, tel. 694-62-96, 

- w punktach sprzedaży: ul. Grójecka 67/69 (Księgarnia Ekonomiczna), ul . Karolkowa 28 (JARD-PRESS SA), ul. Krakowiaków 66/78 (" Kolporter" ); ul. Perkuna 12A/31 (Przedsię
biorstwo "Konsorcjum Comanim" ), ul. Rębkowska 7/13 ("Trans-Po)"), al. Solidarności 1,19 (Wydawnictwo "Bellona", Księgarnia im. Żeromskiego), al. Solidarności 127 (Księgar
nia Sądowa), ul. Świętokrzyska 12 (E LIN EX), ul. Towarowa 28 ("Ruch" S.A.), ul. Zamenhofa 1 (Dom Wydawniczy ABC), ul. Żurawia 1A (Księgarnia Wydawnictw Prawniczych 
i Ekonomicznych), ul. Woziwody 34 (GLM Przedsiębiorstwo Handlowo-Uslugowe) - egzemplarze bieżące; 

poza WARSZAWĄ w punktach sprzedaży: 

- BIAŁA PODLASKA: ul. Brzeska 41 (Urząd Wojewódzki) ; BIAŁYSTOK: ul. Mickiewicza 5 (sąd - księgarnia " Interesik" ), ul. Świętojańska 13, p. 501 (Wydawnictwo 
BETA); BIELSKO-BIAŁA : ul. Cieszyńska 8 (Księgarnia Prawniczo-Ekonomiczna) ; BYDGOSZCZ: ul. Dworcowa 83 (Księgarnia Prawnicza "TOGA"); CIECHANÓW: ul. 
17 Stycznia 7 (Zakład Administracyjno-Gospodarczy Urzędu Wojewódzkiego); CIESZYN: ul. Bobrecka 1 (Spółka Cywilna "Infolex" ); CZĘSTOCHOWA : ul. Dąbrowskie
go 23/25 (sąd); ELBLĄG: ul. Trybunalska 25 (sąd) ; GDAŃSK: ul. Nowe Ogrody 30 (bud. Sądu Wojewódzkiego - księgarnia "Interesik" , Sąd Rejonowy); GDYNIA: ul. 
Kilińskiego 1/1 (" BlN " ), pl. Konstytucj i 5 (sąd) , Skwer Kościuszki 13 (Księgarnia Prawnicza ABC) ; GLIWICE: ul. Powstańców Warszawy 23 (sąd); GORZÓW WIELKO
POLSKI: ul. Jagiellończyka 8 (Urząd Wojewódzki - biblioteka zakładowa) ; KALISZ: al. Wolnośc i 13 (sąd); KATOWICE: ul. Andrzeja 16/1 8 ( sąd) ; KIELCE: ul. Wróblewskie· 
go 4 (Sąd Rejonowy); KONIN: ul. G. Bacewicz 1/16 (ZH i UT Księgarnia Prawnicza "Kodeks"); KOSZALIN: ul. Zwycięstwa 190 (Firma Usługowo-Handlowa - sklep 
" Fiskus"); KRAKÓW: ul. Basztowa 22 (bud. Są'du Wojewódzkiego - księgarnia " Interesik 'i), ul. Krowoderskich Zuchów 2 i ul. Wadowicka 12 (bud. Urzędu Skarbowe
go - księgarnia "Interesik"), ul. Łokietka 20 (księgarnia "Interesik"), ul. Przy Rondzie 7 (bud. Sądu Wojewódzkiego - ks ięgarnia " Interesik" ); KROSNO: ul. Bieszczadz
ka 1 (Urząd Wojewódzki) ; LEGIONOWO: ul. Sowińskiego 5 m 18 (Przedsiębiorstwo Usługowe " MIG") LUBLIN: ul. Krakowskie Przedmieście 43 (bud. Sądu Wojewódz
kiego - księgarn ia " Lex" ), ul. Krakowskie Przedmieście 78 (Księgarnia Prawnicza) ; ŁÓDŹ: ul. Dowborczyków 9/11 (bud. Urzędu Skarbowego - księgarnia " Interesik" ), 
ul. Przędzalniana 5/7/9 (BUR-PRESS), pl. Dąbrowskiego 5 (bud. Sądu Wojewódzkiego - księgarnia " Interesik" ), ul. 6 Sierpnia 84/86 (bud. Urzędu Skarbowego - księ

garnia ..Interesik" ), OPOLE: pl. Wolności 7/8 (Księgarnia Prawnicza "Kodeks" ), ul. Piastowska 14 (Urząd Wojewódzki); OSTRÓW WIELKOPOLSKI: ul. Sądowa 2 (sąd); 
PŁOCK: ul. Kościuszki 6 (Wojewódzka Biblioteka Publiczna); POZNAŃ: ul. Dąbrowskiego 7 (" ROLKOW), ul. Młyńska 1 A ( sąd) , ul. Galileusza 2 (Agencja Kolportażowo
Handlowa "News-Pik"); PRUSZKÓW: ul. Wojska Polskiego 52, paw. 3 (DRUKAN); PRZEMYŚL: pl. Dominikański 3 (Zakład Obsługi Urzędu Wojewódzkiego); RZESZÓW: 
ul. Śreniawitów 3 (sąd) ; ' SIERADZ: pl. Wojewódzki 3 (Urząd Wojewódzki) ; SŁUPSK: ul. Norwida 10/50 (Agencja STA-HA); SOSNOWIEC: ul , 3 Maja 34 O(s ięgarriiaPrawni

cza "Jurysta " ) SUWAŁKI: ul. Noniewicza 7 (Urząd Wojewódzki) ; SZCZECIN: ul. Koński Kierat 16/2 ("Starówka " ), ul. Odrowąża 2 (księgarnia " Kontrakt " ), ul. Małkow
skiego 7/2 L,Buchalter"); ŚWIDNICA: pl. Grunwaldzki 14 (sąd), ul. Długa 1 (księgarnia "Eureka"); TARNOBRZEG: ul. Mickiewicza 7 (Zakład Obsługi U rzędu Wojewódzkie
go); TORUŃ: ul. Fosa Staromiejska 12114 (bud. Sądu Rejonowego - Ks ięgarnia Sądowa); WŁOCŁAWEK: ul. 3 Maja 17 (Zakład Obsługi Urzędu Wojewódzkiego); WRO· 
CŁAW: ul. Krupnicza 6/8 (" Paragraf" ), pl. Powstańców Warszawy 1 (PHU "Andrew-Tag" ); ZIELONA GÓRA: pl. Słowiański 1 (sąd) . 

Egzemplarze bieżące i z lat ubiegłych oraz załączniki można nabywać na podstawie nadesłanego zamówienia w Wydziale Wydawnictw i Poligrafii 
, Gospodarstwa Pomocniczego Urzędu Rady Ministrów, ul. Powsińska 69/71, 02-903 Warszawa 
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