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464, § 3. Starostwo jest organem starosty, przy po-
mocy ktorego zalatwia on sprawy zwiazane ze sta-
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WE- nowiskiem starosiy jako przedstawiciela Rzadu, ja-
WNETRZNYCH ko tez sprawy wynikajace z funkcyj starosty, jako

z dnia 30 czerwca 1930 r,

w sprawie wewnetrznej organizacji starostw oraz
trybu ich urzedowania, wydane w porozumieniu
z Ministrami Pracy i Opieki Spelecznej, Przemystu
i Handlu, Robét Publicznych, Rolniciwa oraz Wy-
znaf Religijnych i Oswiecenia Publicznego.

Na podstawie art. 69, 70 i 126 rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia
1928 roku o organizacji i zakresie dzialania wladz
administracji ogélnej (Dz. U. R. P, Nr. 11, poz. 86)
zarzadza sie co nastepuje:

I. Postanowienia ogdlne,

§ 1. Starosta zalatwia sprawy nalezace do je-
go zakresu dzialania badZ oscbiscie, badz przy po-
mocy starostwa lub innych podleglych mu na obsza-
rze powiatu wladz, urzedéw i organdow.

Stosunek starosty do podleglych mu na obsza-
rze powiatu wladz administracji ogélnej oraz innych
urzedow i organow reguluja osobne przepisy.

§ 2. Zakres dzialania starosty obe]mule obszar
jednego powiatu, o ile specjalne przepisy nie prze-
widuja w tym wzglqdwe wyjatkow.

Jezeli poszczegolni funkcjonarjusze przydziele-
ni do starostwa sprawuja czynnosci na obszarze
dwéch lub wiecej powiatow, w takim razie pod
wzgledem osobowym podlegajg oni temu staroscie,
w ktoredo powiecie maja swoja siedzibe urzedowa,
pod wzgledem stuzbowym za$§ zarowno lemu staro-
$cie, jak i starostom wszystkich innych powiatéw, na
ktorych obszarze pelnia czynnosci urzedowe.

Starosta, ktéremu funkcjonarjusz podlega pod
wzgledem osobowym, ma prawo i obowiazek zala-
iwiania spraw osobowych tego {un'kcionar]uwa i po-
srednictwa w komunikowaniu wojewodrie wszelkich
uwag, zadan i wnioskéw w tym wzgledzie innych sta-
rostow, ktérym dany funkcjonarjusz stuzbowo podle-
ga, a z ktorymi odnoény starosta winien sie w tym
wzgledzie porozumiec.

Podlegtosé pod wzgledem stuzbowym obejmuje:

a) po stronie funkcjonarjusza: obowigzek spet-
niania na obszarze kazdego z wlasciwych powiatow
w imieniu wlasciwego starosty — tych funkcyj, kto-
re do zakresu czynnosci danego funkcjonarjusza na-
leza;

b) po stronie kazdego z wlasciwych starostow:
prawo wydawania polecen odnosnemu funkcjonarju-
szowi oraz czuwania nad jedo dzialalnoscig na terenie
wlasciwego powiatu.

W razie kolizji czynnosci i polecefi rozstrzyga
starosta, ktéremu dany funkcjonarjusz podlega pod
wzgledem stuzbowym,

Blizsze szczegoly odnoénie do spraw poruszo-
nych w tym paragrafie okresla w razie potrzeby wo-
jewoda.

szefa administracji ogélnej w szczegolnosci sprawy
kierownictwa i nadzoru pcdleglych staroscie wladz,
urzedow i organéw oraz te sprawy z zakresu admini-
stracji panstwowej, ktore w mysl obowiazujacych
przepisow nalezg do zakresu dzialania starosty.

§ 4. Starostwo, jako takie, nie wystepuje na-
zewnatrz samodzielnie lecz tylko w imieniu starosty.
To samo odnosi sie do wchodzacych w sklad sta-
rostwa funkcjonarjuszéw, o ile specjalne przepisy nie
stanowig wyjatkéw,

Pisma wychodzace ze starostwa, ktére podpi-
suje osobiscie starosta, wzglednie urzednik pelnigcy
funkcje starosty, maja nagiéwek ,starosta” z ozna-
czeniem powiatu w formie przymiotnikowej.

Wszystkie inne pisma maja naglowek ,staro-
stwo" z oznaczeniem powiatu w formie przymlotm-
kowej.

Urzednicy fachowi wchodzacy w skiad staro-
stwa maja prawo pod naglowkiem ,starostwo” za-
mie§ci¢ oznaczenie swego charakteru stuzbowego
(np. lekarz powiatowy, architekt powiatowy, powia-
towy lekarz weterynarji).

Referaty spraw inwalidéw wojennych (§ 8
pkt. 8) pod naglowkiem ,,starostwo’ umieszczaja sto-
wa ,Referat spraw inwalidow wojennych",

- Pisma wychodzace ze starostwa podpisuja z re-
guly te osoby, ktére w zakresie swej kompetencji do-
konaly ostatecznej aprobaty danej sprawy.

Pod kazdym podpisem winno by¢ umieszczone
wyrazne brzmienie nazwiska podpisujacego.

Wszystkie pisma, ktérych nie podpisuje staro-
sta osobiscie, podpisywane sa z oznaczeniem ,za sta-
roste”. Jedynie orzeczenia i elaboraty fachowo-le-
karskie, lekarsko-weterynaryjne, jako tez fachowo-
techniczne sa podpisywane przez odnosnego urzed-
nika fachowego bez dodatku ,za staroste”; jednak
iw tych wypadkach pisma starostwa, do_ktérych
powyisze elaboraty, swiadectwa i orzeczenia sa za-
facznikami, podplsywane sa w zwyklym trybie wska-
zanym w niniejszym paragrafie dla pism wychoedza-
cych ze starostwa.

Starosta moze w razie potrzeby upowaznié
urzednika, azeby w sprawie zastrzezonej do aproba-
ty starosty i przez staroste zaaprobowane;j podpisaf
czystopis, wychodzqcy ze starostwa z oznaczemem
wZ polecenia starosty".

Urzednik, ktoremu poruczono pelnienie funkcyj
starosty podpisuje ,p. o. starosty".

§ 5. Uzywanie piecze¢ci reguluja osobne prze-
pisy. .
Urzednicy fachowi maja prawo uZywania pie-
czeci okraglej z herbem pafistwa i napisem wskazu~
jacym ich zaleznos¢ stuzbowa i charakter urzedowy
[..starostwo , lekarz powiatowy i
it.p)w nastgpu;qcych wypadkach:

a) gdy przy czynnosciach urzedowych przez
nich spelnianych uzycie pieczeci jest niezbedne (np.
ekshumacje i t. p.);
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b) ¢dy chodzi o uwiarogodnienie orzeczen,
opinij i1 elaboratéow lachowych, ktore w mysl para-
grafu poprzedniego urzednicy fachowi podpisujg bez
dodatku ,,za staroste'’.

II, Podzial czynnosci,

§ 6. Podstawa otrganizacji pracy starostwa
jesl szczegdoltowy podzial czynnosci, Szczedolowy
podzial czynnos$ci obejmuje wyliczenie kategoryj
spraw, zalatwianych w starostwie; wyliczenie to win-
no stanowié¢ réwnocze$nie podstawe rzeczowego po-
dzialu akt dla celéow kancelaryjnych.

Kategorje spraw jednorodnych pod wzgledem
prawnym wzglednie faktycznym nalezy laczy¢ w ca-
tos¢, ktéra nazywa sie referatem.

§ 7. Organizacja starostwa winna -zapewniC
przy zalatwianiu kazdej sprawy uwzglednienie w row-
nej mierze strony prawno-administracyjnej, jak ta-
chowej danego zagadnienia.

W podziale czynnosci nalezy zatem wyodrebnié
sprawy posiadajace przewazajacy charakter admini-
stracyjno-prawny, a w tem sprawy wymagajace wy-
ksztalcenia prawniczego, od spraw, posiadajacych
przewazajacy charakter fachowy, t, j. oparty na wie-
dzy zawodowe],

§ 8. Podzial na referaty ustala wojewoda bio-
rac pod uwage warunki miejscowe, stan liczebny
i przygotowanie petrsonelu, zakres czynno$ci staro-
stwa, obowigzujace ustawodawstwo 1 t. p.

Przy podziale tym nalezy w kazdym razie wy-
odrebni¢ w oddzielne referaty:

1) sprawy wynikajace ze stanowiska starosty,
jako reprezentanta Rzadu (referat ogélny);

2) sprawy dotyczace ogdlnego kierownictwa,
-a-mianowicie: sprawy dotyczace wewnetrznej orga-
nizacji starostwa oraz innych organéow i urzedow
podleglych staroscie, czuwanie nad ogélnym biegiem
urzedowania, sprawy osobowe i wyszkoleniowe oraz
nadzoru ogoélnego nad kancelarjg starostwa (referat

organizacyjnyj;
| 3) sprawy bezpieczenistwa 1 polityczne (referat
bezpieczenstwa) — obejmujacy w miare moznosci

réwniez sprawy porzadku publicznego;

4) sprawy S$cisle administracyjne, wymagajace
z reguly przygotowania prawniczego, jak sprawy
wodne, przemystowe, obywatelstwa, odbudowy i t. p.
Sprawy te winny byé polaczone w miare potrzeby
i mozno$ci w jeden lub dwa referaty administracyj-
no-prawne;

5) sprawy wojskowe i mobilizacyjne oraz wy-

chowania fizycznego i przysposobienia wojskowego
(referat wojskowy);

6) orzecznictwo i polityke karno - administra-
cyjng (referat karno-administracyjny);

7) sprawy opieki spolecznej;

8) sprawy inwalidow wojennych;

9) referaty fachowe, zalatwiajace sprawy opar-
te w przewazajacej mierze na zawodowej wiedzy po-
szczegolnych referentow fachowych przydzielonych
do starostwa.

§ 9. Starosta dokonywa podzialu pracy miedzy
reierentéw, przyczem zaleznie od rodzaju poszcze-
gdinych spraw moze laczve kilka referatow w reku
jednego urzednika, lub tez jeden referat rozdzieli¢
miedzy kilku urzednikéw, przez co jednak nie po-
wstaje w obrebie starostwa osobna jednostka orga-
nizacyjna.

§ 10, Podzial pracy miedzy referentéow, z wy-
taczeniem referentéw fachowych, winien byé doko-
nany z uwzglednieniem ich przygotowania praktycz-
nego 1 teoretycznedo. O ile odnoénie do pewnych ka-
tegoryj spraw (referaiow) specjalne kwalifikacje nie
sg lub nie beda okreslone przez Ministra Spraw We-
wnetrznych,  kwalifikacje te okresla wojewoda
z uwzdlednieniem warunkow miejscowych i perso-
nalnych.

W kazdym razie winny by¢ okreslone szcze-
sétowo kwalifikacje, ktorym powinni odpowiadad
urzednicy zalatwiajacy sprawy:

a) objete punktem 5 § 8,

b) karno-administracyjne.

III. Sposéb urzedowania,

§ 11. Wszyscy referenci starostwa dzialaja
w $cistem porozumieniu, udzielajac sobie do wgladu
w miare petrzeby przed lub po zalatwieniu te spra-
wy, ktore pozostaja w zwiazku z ich zakresem dzia-
tania, Potrzebe i zakres porozumienia okresla sta-
rosta.

Referenci starostwa nie keresponduja ze soba,
lecz udzielaja sobie w kroétkiej drodze informacyj
i opinij badZz ustnie, badZ przez odreczne udzielanie
aktow sprawy, badZ przez umieszczanie adnotacyj
na akcie, Wyjatek od tej zasady moze dopusci¢ sta-
rosta, o ile chodzi o sprawy fachowe.

W wewnetrznych stesunkach urzedowych do-

datek przy podpisie ,za staroste” odpada.

§ 12, Sprawy o przewazajacym charakterze
fachowym zalatwiaja referenci fachowi starostwa,
ktorzy sprawy te winni zalatwia¢ w miare potrzeby
w porozumieniu z wlasciwymi referentami admini-
stracyjne-prawnymi, Naodwrét sprawy o przewaza-
jacym charakterze administracyjno-prawnym zala-
twiaja referenci administracyjni w pcrozumieniu
w miare potrzeby z wlasciwymi referentami facho-
wymi, Wyjatki od powyzszej zasady sa dopuszczalne
w sprawach niecierpiacych zwloki, zwlaszcza w wy-
padkach, gdy sprawy fachowe poruczone sa do za-
tatwiania referentowi fachowemu, ktorego zakres
dziatania obejmuje dwa lub wigecej powiatow (§ 2).

Zakres i sposob wzajemnego porozumiewatia
sie ustala wojewoda. Watpliwosci w sprawach, o kto-
rych mowa w niniejszym paragdrafie, rozstrzyda do-
raznie starosta, przedkladajac sprawe nastepnie
w razie potrzeby do rozstrzygniecia wojewody.

§ 13. Sprawy nalezace do zakresu dzialania
starosty (ekspozytury) winny by¢ zatatwiate badz
w jego siedzibie, badz poza jego siedzibg w drodze
objazdowej,
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Do zalatwiania w drodze objazdowej nalezy
w szczegdlnosci przeznaczaé czynnosci z zakresu ad-
ministracyjnego postepowania wyjasniajacego, spra-
wy wymagajgce badania na miejscu, oraz sprawy,
w ktérych przez zalatwienie w drodze objazdowej
mozna osiggnaé zaoszczedzenie ludnosci potrzeby
udawania sie do siedziby starostwa, jako tez przy-
Spileszy¢ zalatwienie.

§ 14. Woejewoda bicrac' pod uwade warunki
miejscowe okresla blizej odnosnie do peszczesdlnych
powiatow wzglednie caleso wojewddztwa:

a) jakie kategorje spraw moga wzglednie po-
winny by¢ zalatwiane w drodze objazdéow;

b) ktére sprawy zalatwia¢ moze w ten sposéb
wylacznie starosta, a ktére jego zastepca lub inni
urze¢dnicy starostwa (ekspozytury):

c) w ktéorych z tych spraw poszczegolni urzed-
nicy moga wydawac zarzadzenia 1 orzeczenia za sta-
‘roste i ze skutkiem prawnym réwnym zarzadzeniom
i orzeczenicm starosty, a w ktorych sprawach moga
jedynie przeprowadza¢ postepowanie wyjasniajace,
zbiera¢ materjaly potrzebne starostwom dla zatat-
wiania sprawy, udziela¢ osobom interesowanym in-
formacyj i wyjasnien, przyjmowa¢ podania i t. p.

§ 15. W drodze objazdowej moga by¢ zala-
twiane czynnosci, o ktorych mowa w §§ 131 14:

a) badZ to w pewnych miejscowosciach i w pew-
nych odstepach czasu, przez wojewode dla powiatu
zgory oznaczonych (roki urzedowe):

b) badz to przy sposobnosci innych czynnosci
urzedowych.
| O ile rodzaj czynnoéci urzedowej i jej naglosé
nie steja temu na przeszkodzie, urzednicy starostwa
(ekspozytury) winni w wypadkach pod b) w kazdym
razie przeznaczal pewien czas na przyjmowanie
zgtaszajacych sie interesantéw, udzielanie wyjasnied
1 przyjmowanie podan we wszelkich sprawach nale-
—zZacych do zakresu dzialania starosty.

- §16. Orzeczenia i zarzadzenia, ktére w mvsl
p. ¢) § 14 urzednicy objazdowi wydaja ze skutkiem
prawnym rownym orzeczeniom i zarzgdzeniom sta-
rosty — wydaja 1 podpisujg oni w sposéb oznaczony
w § 4, o ile zas chodzi o urzednikéw ekspozytury,
z odpowiednim dodatkiem wskazujacym na to (sta-
rostwo , ekspozytura).

§ 17. W organizacji starostwa bedzie zabezpie-
czona ochrona tajnosci i poufnosci spraw.

- Sprawami ,,poufnemi” w starostwie sa takie
sprawy, co do ktoérych zaré6wno przed ich zalatwie-
niem jak i po zalatwieniu obowiazuje wszystkich
urzednikéw bezwzgledny obowigzek tajemnicy sluz-

bowej. Akta tych spraw sa w zasadzie dostepne
wszystkim urzednikom referujacym w starostwie
o ile sa im potrzebne dla urzedowania, nato-

miast akta te sg wykluczone od przegladania przez
strony (art. 14 rozp. Prezydenta Rzeczypospolitej
0 postepowaniu administracyjnem). Zalatwienia po-
uine nie moga by¢ réwniez przedmiotem komunika-
téow do prasy lub innych informacyj, wychodzacych
poza obreb starostwa. -

Sprawami tajnemi sa te sprawy, ktére jako ,,taj-
ne’' zakwalifikuje starosta, wzglednie, ktore jako
stajne” zostaly zakwalifikowane przez instancje wyz-
sze, jako tez sprawy mobilizacyjne. | 5

Sprawy tajne sa dostepne jedynie starodcie,
wzglednie urzednikowi, ktéry pelni te funkcje, urzed-
nikow: majacemu poruczony odnosny referat oraz
urzednikom upowaznionym imiennie przez staroste.

Sposdéb zalatwiania spraw mobilizacyjnych re-
guluja osobne przepisy. | |

Pozatem odno$nie spraw -tajnych obowiazuja
nastepujgce zasady: | )

a) przyjmowanie, zalatwianie spraw tajnych
1 przechowywanie odno$nych akt nalezy do obowiaz-
kow starosty wzglednie jego zastepcy;

b) za zgoda wojewody czesé tych czynnosci
mogq spelnia¢ poszczegdlni urzednicy. ~

§ 18. Szczegély organizacii kancelariji reguluja
osobne przepisy (instrukcja kancelaryjna).

IV, Ekspozytury starostw.

§ 19. Ekspozytura starostwa jest organem sta-
rosty jedno lub kilku osobowym, za posrednictwem
ktérego starosta zalatwia pewne sprawy na oznaczo-
nym obszarze powiatu.

Przy tworzeniu ekspozytury musi byé okreslo-
ny zarowno obszar terytorjalny jej dzialania jak
1 sprawy, do ktérych zalatwienia ekspozytura jest
uprawniona, Kierownika ekspozytury wyznacza wo-
jewoda.

- 8 20. Ekspozyturze nie moga byé przekazan.e
do ostatecznego zalatwienia nastepujace sprawy:

a) sprawy wynikajace z zakresu dzialania sta-
rosty jako reprezentanta Rzadu, z wyjatkiem zbiera-
nia przedwstepnych informacyi;

b} sprawy wymagajace kolegjalnego wspoldzia-

tania wydzialu powiatowego i innych kolegjow;
c) zarzadzenia natury ogélne;j:
d) sprawy mobilizacyjne i wojskowe.

§ 21, Ani ekspozytura jako taka; ani jej kie-
rownik lub wchodzacy w jej sklad urzednicy, nie
wystepuja nazewnatrz samodzielnie, lecz tylko
w imieniu starosty. Wszystkie pisma wychodzace
z ekspozytury maja naglowek . starostwo’ z ozna-
czeniem powiatu w formie przymiotnikowej a pod
nagtéwkiem dodatek ,Ekspozytura w ,o

Kierownik ekspozytury podpisuje w sposéb na-
stepujacy: i

«ZLa staroste — Kierownik Ekspozytury".

§ 22, O ile przy tworzeniu ekspozytury nic in-
nego nie postanowiono, ekspozytura ma prawo i obo-
wazek w zakresie spraw, ktére do niej naleza:

a) dockonywaé¢ na swoim obszarze wszelkich
czynnosci, do ktérych zasadniczo uprawniony jest
starosta; .

b) znosi¢ si¢ bezposrednio z ludnoscia oraz
z wladzami, urzedami i organami réwnorzednemi sta-
rostwu lub nizszemi;



Nr. 55.

Dziennik Ustaw. Poz. 464.

821

c) przedkladaé¢ bezposrednio wojewodzie .te
sprawy, ktére maja byé przezen decydowane w toku
instancyj lub w ktérych wojewoda zwrocit si¢ bezpo-
srednio do ekspozytury;

~d) sprawowa¢ nadzér nad dzialalnoscig podle-
glych starcécie wzglednie ekspozyturze organdw.

Wojewoda wyda zarzadzenia celem zapewnie-
nia staroscie stalego wgladu w tok czynnosci ekspo-
zytury, bez op6Zniania biegu spraw przez ekspozytu-
re zalatwianych. Z wyjatkiem wypadkéw koniecz-
~nych starostwo na obszarze podleglym ekspozyturze
nie bedzie zalatwialo bezposrednio tych spraw, kto-
-re naleza do zakresu dzialania ekspozytury.

V. Zakres czynnoéci i odpowiedzialnosci.

1. Starosta,

§ 23. W interesie nalezytego podzialu pracy
i odciazenia starosty (jego zastepcy, kierownika eks-
pozytury), zakres czynnosci oraz odpowiedzialnoéci
funkcjonarjuszéw poszczegélnych kategoryj i stano-
wisk, ze specjalnem uwzglednieniem urzednikéow fa-
chowych, winien by¢ przez wojewode wzglednie sta-
‘roste szczegolowo ustalony, w ramach postanowien
niniejszego rozporzadzenia,

Odpowiedzialnos¢, ktéra w mysl tych przepi-
séw ciazy na urzednikach podwladnych, nie uwalnia
urzednikow nad nimi przelozonych od czuwania nad
nalezytem spelnianiem obowiazkéw przez podleglych
im urzednikéw, ogélnego kontrolowania sposobu za-
tatwiania spraw, ktorych aprobata zostala odnos$nym
urzednikom przekazana, a w sprawach waznych ze
stanowiska interesu publicznego dokonywania szcze-
gotowego sprawdzenia caloksztaltu sprawy.

§ 24. Starosta jest zwierzchnikiem personelu
i sprawuje ogélne kierownictwo powierzonego mu
powiatu zdodnie z przépisami prawa, interesem pu-
blicznym oraz politycznemi i rzeczowemi dyrekty-
wami wojewody. .

W szczegolnoéci starosta jest odpowiedzialny:

1) za ogdlny nadzér nad nalezytem spelnianiem
obowiazkéw przez podwladnych urzednikow, za od-
powiednie zatrudnienie urzednikéw i ich obeznanie
sie z obowigzujacemi przepisami, jako tez za ogélny
nadzér nad funkcjonowaniem spraw kancelaryjnych;

2) za koordynowanie dzialalnosci calego staro-
stwa oraz urzedéw i organéw staroscie podlegtych—
pod wzgledem prawnym i rzeczowym; :

L 3) za zgodno§¢ aprobowanych przez niego za-
latwienn z przepisami ustaw i rozporzadzen oraz za-
rzadzeniami natury ogélne;j;

4) za zgodnos$é zalatwien aprobowanych przez
niego z rzeczowemi i politycznemi dyrektywami wo-
jewody oraz z ogélnym interesem publicznym i za
zachowanie jednolitosei w ich traktowaniu;

5) za celowo§¢ aprobowanych przezen zala-
twien w ramach przepiséw prawa i dyrektyw woje-
wody;

6) za .przestrzeganie zasad oszczednosci;

7) za $cisle informowanie wojewody o stanie
spraw, ktore winny by¢ podawane do jego wiadomo-
$ci, oraz za $cisle podawanie dyrektyw wojewody do
wiadomosci funkcjonarjuszéw starostwa oraz urze-

déw i organow staroécie podlegtych jako ‘tez dopil-
nowanie ich wykonania;

8) za podjecie inicjatywy wobec wojewody co
do wydania niezbednych zarzadzen wynikajacych
czy to z przepisow prawnych, czy stosunkow fak-
tycznych, zwigzanych z zakresem czynnosci starosty.

§ 25. W celu spelniania zadain wymienionych
w § 24 starosta:

1) udziela referentom wskazéwek co do kie-
runku zalatwiania spraw pozostawionych do ich
decyzji; )

2) przeglada akta wplywajace do starostwa
i w miare potrzeby zamieszcza na nich krotkie dy-
rektywy o sposobie ich zalatwienia;

3) odbywa konferencje z referentami;

4) czuwa nad czynnos$ciami referentow w sta-
rostwie, jako tez nad dzialalnoscia urzedow i orga-
néw staroscie podleglych i dokenywa w miare po-
trzeby ich kontroli osobiscie lub za posrednictwem
innych urzednikéw, oraz komunikuje swoje spostrze-
Zenia i wnioski wojewodzie;

5) aprobuje ostatecznie te zalatwienia, ktére
referenci obowiazani sa jemu przedkladaé;

6) mcze zastrzec, iz pewne kategorje spraw lub
pewne sprawy konkretne majg mu by¢ przedklada-
ne do wgladu po wysylce;

7) troszczy sie¢ o nalezyte szkolenie urzedni- .

‘kéw pod wzgledem fachowym i o ich ogélne wy-

robienie.

§ 26. Sprawy wynikajace z uprawnien i obo-
wiazkow starosty jako reprezentanta Rzadu podle-
daja wylacznej decyzji i aprobacie starosty.

tarosta moze poruczy¢ swemu zastepcy pod-
pisywanie w tych sprawach przedwstepnych kore-
spondencyj informacyjnych, z wylaczeniem jednak
korespondencyj z wladzami i urzedami, ktére staro-
$cie nie podlegaja.

§ 27. Nastepujace sprawy winny byé z reguly
aprobowane przez staroste wzglednie zastrzezone do
jego decyziji: 4 .

1) wewnetrzne zarzadzenia jako tez wnioski do
wojewody, dotyczace organizacji i trybu urzedowa-
nia starostwa, oraz urzedéow i organow staroscie po-
dleglych; sprawy dyzlokacji policji panstwowej;

2) ustalanie planéw wyjazdow komisyjnych,
wzglednie decyzje co do poszczegdlnych doraznych
czynnos$ci komisyjnych;

3) projekty rozporzadzen starosty;

4) opinje o nadsylanych przez wojewode pro-
jektach ustaw, rozporzadzen i zarzgdzen o charakte-
rze ogolnym;

5) sprawy o charakterze politycznym, za ktére
uwaza sie w szczegéblnosci:

a) udzielanie wskazaf ze stanowiska politycz-

nego;

b) sprawy interpelacyj poselskich; .

c) sprawy nadzoru nad prasa oraz sprawy za-

jecia drukow;

d) sprawy, ktére byly poruszane w prasie

w os$wietleniu ujemnem dla administracji,
lub w ktorych stawiane sa zarzuty funkcjo-
narjuszom podleglym staroscie;
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6) sprawozdania skladane wojewodzie, doty-
czace spraw ogélnych lub wiekszego znaczenia, oraz
wszelkie wnioski natury zasadniczej;

7) decyzje w sprawach osobowych oraz wnio-
ski w sprawach osobowych przedstawiane woje-
wodzie;

8) wnioski do preliminarzy budzetowych rocz-
nych i kredytéw dodatkowych;

9) sprawy, w ktérych czynna jest Kontrola Pan-
stwowa Iub Prokuratorja Generalna Rzeczypospoli-
tej Polskiej;

10) sprawy szczegélnie watpliwe pod wzgledem
prawnym i rzeczewym a to: .

a) sprawy kompetencyjne, jako tez inne sprawy
sporne z innemi wiadzami i urzedami;

b) sprawy, w ktoérych projekty zalatwienia od-
stepuja od stosowanej dotad praktyki
wzglednie interpretacji albo od poprzednich
dyrektyw wojewody; .

11) sprawy, co do ktorych wlasciwi referenci
starostwa nie osiagneli porozumienia;

12) instrukcje i okoélniki do urzedoéw i organow
podieglych staroscie;

13) sprawy dotyczace organizacji wojewodzkich
i powiatowych crgandéw kolegjalnych;

14) sprawy wyboréw do zwigzkow komu-
nalnych;

15) sprawy dotyczace
cyjnego;

16) sprawy mobilizacyjne i decyzje glowne
w sprawach wojskowych;

17) sprawy, w ktorych wojewoda wystosowal
do starosty pismo ad personam;

18) w powiatach granicznych waZniejsze spra-
wy graniczne, w szczeddlnosci sprawy wymagajace
porozumienia sig z odpowiedniemi wladzami pan-
stwa sasiedniege, w my$l uméw specjalnych;

19) inne sprawy z zakresu poszczegolnych re-
feratéow zastrzezone do aprobaty starosty na zada-
nie wojewody. -

podzialu administra-

§ 28. Oprdécz spraw wymienionych w § 27 sta-.

rosta moze zastrzec do swojej aprobaty na stalte lub
czasowo badZ pewne kategorje spraw, badZ poszcze-
golne sprawy,

2, Zastepca starosty.

§ 29. Wojewoda wyznacza statego zastepce
starosty z posrod urzednikéw starostwa zajmujacych
stanowiska I kategorji w dziale administracji spraw
wewnetrznych, z wylaczeniem urzednikow facho-
wych, Na wyjatki moze zezwoli¢ Minister Spraw
Wewnetrznych.

Urzednik wyznaczony na stalego zastgpce sta-
rosty:

1) z urzedu zastepuje staroste jako szefa admi-
nistracji ogélnej;

2) jest jego pomochikiem w zakresie referatu
organizacyjnegdo (§ 8 pkt. 2);

Z tego tytulu:

a) jest odpowiedzialny wobec starosty za stan

organizacyjny, biurowo$¢ i urzedowanie starostwa
oraz wiadz i urzedow staroscie podiegiych i sprawu-

je w tym celu kontrole nad systemem pracy i spra-
wami techniczno - organizacyjnemi;

b) moze z polecenia starosty aprobowaé w je-
go zastepstwie sprawy zalatwiane w starostwie
przez wszystkich referentéow, nie wylgczajac fa-
chowych;

c) moze w wypadkach niecierpigcych zwloki
wydawa¢ decyzje we wszystkich sprawach, zastrze-
zonych staroscie jako szefowi administracji ogélnej,
donoszac o tem bezzwlocznie staroscie.

Szczegolowy zakres dziatania zastepcy starosty
okresla starosta za zgoda wojewody w ramach prze-
pisow §§ 24 — 28. W tym zakresie obcigza zastep-
ce starosty odpowiedzialnos¢ za bieg poruczonych
mu czynnosci, ’

§ 30. Na wypadek niemoznosci pelnienia przez
staroste obowiazkéw stuzbowych albo jego urlopu,
zastepuje go zastepca starosty. Gdy i ten nie pelni
obowiazkow, staroste zastepuje referent administra-
cyjno - prawny, ewentualnie inny z referentéw z dzia-
tu administracji spraw wewnetrznych z wylaczeniem
referentéw fachowych,

O pierwszenstwie urzednikéw starostwa do do-
raznego lub czasowego zastepstwa starosty rozstrzy-
ga zarzadzenie wojewody, w braku za$ takiego za-
rzadzenia — zarzadzenie starosty wzglednie star-
szenstwo stuzbowe,

W kazdym razie urzednik I kategorji, z wyla-
czeniem praktykantow, bez wzgledu na stopien stuz-
bowy, ma pierwszenstwo przed urzednikami II ka-
tegorji.
: Na urzednika zastepujacego staroste przecho-
dza wszystkie uprawnienia i obowiazki starosty. Je-
zeli jednak starosta nie urzeduje z powodu prze-
szkody nie wykluczajacej moznoéci zajmowania sie
sprawami urzedowemi, moze on zastrzec pewne spra-
wy lub kategorje spraw w dalszym ciagu do swej
decyzji.

3. Referent.

§ 31, Referentem w rozumieniu niniejszego
rozporzadzenia jest kazdy urzednik referujacy, t. i.
przygotowujacy zalatwienia spraw urzedowych, bez

wzgledu na posiadany stopien sluzbowy i kategotje, -

do ktérej w myél obowiazujacych przepiséw nalezy.
Czynnoséci poszczegolnych referentéow obejmu-
ja zalatwianie pod wzgledem merytorycznym spraw,
ktére na podstawie obowiazujacych przepiséw nale-
za do ich zakresu dzialania, wzglednie zostaly im
przydzielone do zalatwienia,
Referenci fachowi nie powinni byé uzywani do

- zalatwiania spraw, ktore do ich referatow nie naleza.

Wyijatki od tej zasady sa dopuszczalne:
a) na podstawie specjalnego zarzadzenia wo-
jewody;
~b) na podstawie specjalnego zarzadzenia staro-
sty, gdy zalatwienie sprawy niecierpiacej
zwloki wymagda uZycia wszystkich rozpo-
rzadzalnych sil starostwa;
c) przy objazdach (art, 71 rozp. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z 19 stycznia
1928 r.).
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§ 32. Referenci przysotowuja zalatwienia
spraw i ponosza odpowiedzialnosé:

1) za dokladna' znajomos$é odno$nych ustaw,
rozporzadzen i okolnikéw, jako tez za nalezyte sto-
sowanie przepisow o postepowaniu administra-
cyjnem; '

2) za przedstawienie sprawy zgodnie z aktami;

3) za dokladne i bez bledu przytoczenie w za-
tatwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw, obliczen cy-
frowych i t, p.;

4) za $cisle stosowanie obowiazujacych prze-
pisow o biurowosci;

5) za dopilnowanie terminéw zaréwno wynika-
jacych z ustaw i rozporzadzen, jak i zakreslonych
przez wladze centralne, wojewode, staroste oraz ter-
minéw, wynikajacych z okolicznosci sprawy;

6) za zaprojektowanie zalatwienia w ten spo-
s6b, azeby ono badz odrazu zatatwialo sprawe w spo-
s6b ostateczny, badz tez obejmowalo odrazu wszyst-
‘kie niezbg¢dne szczegoly i nie wywolywalo potrzeby
dalszej przygotowawczej korespondencji (w wypadku
zbierania materjaléw, Zadania wyjasnien i t. p.);

7) za przestrzeganie zasad oszczednosci;

8) za podijecie inicjatywy wobec starosty co do
wydania niezbednych zarzadzeri, wynikajacych czy to
z przepiséw prawnych, czy stosunkéw faktycznych.

Projekt zalatwienia referent winien opatrzy¢
swym podpisem i data.

§ 33. Zakres samodzielnej aprobaty poszcze-
gélnych referentéw oznacza wojewoda, wzglednie
starosta, z uwzglednieniem postancwien § 27,

W interesie sprawnoéci i szybkosci urzedowa-
nia zakres samocdzielnej decyzji i odpowiedzialnosci
referenlow powinien by¢ w dranicach ich osobistych
kwalifikacy] mozliwie najszerszy.

Zasadniczo prawo pedpisu udzielane byé winno
urzednikom I kategorji, starosta moze jednak udzie-
li¢ odpowiedniego . upowaznienia poszczeddlnym
« urzednikom Il-ej kategorji.

§ 34. Referenci, odnoénie do spraw, w ktérych
' poruczono im prawo samodzielnego podpisywania
zalatwieni, ponosza oprocz zwyklej odpowiedziaincsci
ponadto odpowiedzialnosé:

a) za strone prawna podpisywanych przez nich
zalatwien t. j. ich zgodnos$¢ z obowigzujacemi prze-

. pisami oraz zarzadzeniami natury ogdlnej;

b) za zgodnosé tych zalatwien z rzeczowemi
i politycznemi dyrektywami starosty oraz ogolnym
interesem publicznym i za zachowanie jednolitosci

, w ich traktowaniu;

c) za celowos¢ tych zalatwien, w ramach prze-
pisow prawa i dyrektyw przelozonych;

d) za sciste informowanie starosty o stanie
spraw, ktore winny by¢ podane do jego wiadomosci
oraz za Scisle podawanie dyrektyw starosty do wia-
domosei wlasciwych czynnikéw (urzedéw i organow
starosécie podlegtych).

§ 35. Referenci fachowi, niezaleznie od odpo-
wiedzialnosci cigzacej wogdle na urzednikach refe-
, rujacych (§ 32 1 34), ponosza nadto catkowita odpo-
wiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy zgodnie z wyma-
ganiami danej galezi wiedzy fachowej,

Referentom tym bedzie pozostawione z reguly
prawo samodzielnej aprobaty w zakresie spraw, kto-
rych zalatwienie oparte jest w przewazajacej mierze
na ich zawodowej wiedzy fachowe;j,

Starosta jest w kazdym razie uprawniony do
wydawania tym urzednikom wiazacych dyrektyw
o charakterze ogélnym, oraz zastrzegania sobie de-
cyzji co do poszczegélnych spraw fachowych wigk-
szej wagi,

O ile starosta ze wzgledéw sluzbowych uwaza
za niezbedne zastrzec sobie czasowo aprobate
wszystkich spraw, zalatwianych przez urzednika fa-
chowego, winien o tem zawiadomié¢ wojewode, po-
dajac uzasadnienie tego zarzadzenia,

§ 36, W wypadkach niecierpiacych zwloki, gdy
czy to zachowanie drogi stuzbowej, czy uzyskanie
przepisanej aprobaty nie jest mozliwe, wzglednie spo-
wodowaloby zwloke w zalatwieniu sprawy, niedo-
puszczalna ze stanowiska interesu publicznego lub
szczegolnie waznego interesu prywatnego, kazdy
urzednik referujacy jest obowiazany zarzadzi¢ co na-
lezy, azeby sprawa nie ucierpiala, lub terminu nie
ominieto.

§ 37. Celem skoordynowania dzialalnoéci ca-
tego starostwa, zwlaszcza referentéw spraw admini-
stracyjnych z referentami spraw fachowych, jako tez
dzialalnosci wladz i urzedow staroscie podleglych,
odbywaja sie najmniej raz w miesigcu konferencje
referentow pod przewodnictwem starosty, wzglednie
jedo zastepcy, majace na celu omawianie spraw
wspblnych. Konferencje maja charakter opinjodaw-
czy i doradczy,

Zadaniem tych konferencyj jest miedzy innemi
rowniez informowanie sie o wazniejszych przepisach
i zarzadzeniach, jako tez rozwaZanie powstalych na
tym tle watpliwosci.

4, Kierownik kancelarii..

§ 38. Kierownik kancelarji, o ile stanowisko
takie zaleznie od organizacji spraw kancelaryjnych
jest przewidziane, prowadzi kancelarje oraz od-
powiada:

1) za staly nadzér nad praca personelu kan-
celaryjnego;

2) za $ciste przestrzeganie przepiséw o biuro-
woéci oraz informowanie starosty o brakach dostrze-
zonych w tym wzgledzie u poszczegélnych refe-
rentow; :

3) za przestrzeganie zasady oszczednoéci oraz
inicjatywe co do wprowadzenia mozliwych upro-
szczen biurowodei;

4) za dopilnowanie zarzadzef, majacych na ce-
lu ochrone tajnosci i poufnosei spraw, ]

Ponadto kierownik kancelarji prowadzi ksiege
przyje¢ interesantéw i spelnia inne czynnosci prze-
widziane instrukcja kancelaryjna.

§ 39. Do obowiazkéw kierownika kancelarji
nalezy prowadzenie spraw budzetowo - gospodar-
czych, zwiazanych z tem ksiag rachunkowych, in-
wentarzowych, materjatlowych, depozytowych i t. d.
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z wyjatkiem dotyczacych robét budowlanych, prowa-
dzonych przez organa techniczne, podlegte Minister-
stwu Robét Publicznych.

Do obowiazkéw kierownika kancelarji nalezy
uwierzytelnianie odpiséw pism i dokumentow, spo-
rzadzonych na Zadanie wladz i oséb interesowanych
jak rowniez zalacznikow.

VI. Przepisy koiicowe,

§ 40. Wojewoda ustala organizacje podleglych
mu starostw w ramach przepiséw niniejszego rozpo-
rzadzenia. Organizacja starostw na obszarze calego
wojewodztwa winna by¢é mozliwie jednakowa,
z uwzglednieniem specjalnych warunkéw miejsco-
wych, wzglednie odrebnosci prawnych,

§ 41, Ilekroé¢ rozporzadzenie niniejsze mowi
o ,staroscie” i ,starostwie’ naleZzy rozumieé ,sta-
roste powiatowego” (morskiego) oraz ,starostwo po-
wiatowe" (morskie).

Przepisy rozporzadzenia niniejszego znajduja
odpowiednie zastosowanie do starostow (starostw)

grodzkich.

§ 42. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w Zy-
cie z dniem ogloszenia,

Minister Spraw Wewnetrznych: Stawoj Skladkowski
Minister Pracy i Opieki Spotecznej: A. Prystor
Minister Przemystu i Handlu: E, Kwiatkowski
Minister Robét Publicznych: Matakiewicz

Minister Rolnictwa: Leon J, Polczyriski

Minister Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego:
Si. Czerwiriski

465.

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WE-
WNETRZNYCH

z dnia 17 Ii-p_ca 1930 r.

w sprawie regulaminu Wdiewédzkich Sadéw Admini-
stracyjnych w Poznaniu i Toruniu,

Na podstawie § 56 ustawy z dnia 30 lipca 1883 r.
o ogélnej administracji kraju (Zb. u, pr. str. 195)
w lacznosci z art. 2, 3 i 4 rozporzadzenia Ministra
b. dzielnicy pruskiej z dnia 21 lutego 1920 r., dotycza-
cego utworzenia wojewoddzkich rad administracyj-
nych i wojewédzkich sadéw administracyjnych (Dz.
Urz, M. b. dz. pr. Nr. 10, poz. 81) oraz art. 126 roz-
porzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia
19 stycznia 1928 r. organizacji i zakresie dzialania
wladz administracji ogélnej . (Dz. U, R. P. Nr, 11,
poz. 86) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Tok czynnosci i postepowania przed Wo-
jewédzkiemi Sadami Administracyjnemi w Poznaniu

i Toruniu oraz stosunek ich do wojewédzkich wiadz
administracji ogoélnej ustala zalgczony regulamin.

§ 2. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem ogloszenia. ) :

Rownoczesnie traci moc obowiazujaca regula-
min toku czynnosci i postgpowania przed wydziatami
obwodowemi z 28 lutego 1884 r, (Dz. Min. str, 37).

Minister Spraw Wewnetrznych: Stawoj Skiadkowski
Zalacznik do rozporzadzenia

. Ministra Spraw Wewnetrznych
z dn, 17 lipca 1930 r, (poz. 465).

REGULAMIN

WOJEWODZKICH SADOW ADMINISTRACYJ-
NYCH W POZNANIU I TORUNIU.

I. Postanowienia ogélne,

§ 1.

Jezykiem urzedowym Wojewddzkich Sadow
Administracyjnych jest jezyk polski (rozp. Min. b.
dz. pr. z 10 marca 1920 r. o jezyku urzedowym wladz
administracyjnych — Dz. Urz, Nr, 18, poz, 171).

§ 2
1) Nadzor nad tokiem urzedowania Wojewédz-
kich Sadéw Administracyjnych — 2z wylaczeniem

czynnos$ci orzeczniczych — sprawuje Minister Spraw
Wewnetrznych.

2) Wojewoddzkie Sady Administracyjne prowa-
dza korespondencje z Ministerstwem Spraw We-
wnetrznych i z innemi wladzami bezposrednio.

§ 3.

Sprawy budzetowo-gospodarcze Wojewédzkich
Sadéw Administracyjnych zatatwia ogélny oddzial
rachunkowy wlasciwego urzedu wojewodzkiego, kto-
ry to oddzial otrzymuje w tym wzgledzie zlecenia od
Prezesa Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

§ 4.

1) Etat stanowisk (sedziowskich i funkcjonarju-
sz6w panistwowej stuzby cywilnej) w Wojewodzkich
Sadach Administracyjnych ustala Minister Spraw
Wewnetrznych. -

2) Sprawy osobowe personelu sedziowskiego
prowadzi Ministerstwo Spraw Wewnetrznych, Se-
dziowie wnoszg podania, prosby, zazalenia i t. p.
w sprawach osobistych w drodze sluzbowej przez
Prezesa Sadu, ktéry wraz ze swa opinja przedklada
je bezposrednio Ministerstwu Spraw Wewngtrznych.

§ 5.

~ Prezesom Wojewo6dzkich Sadéw Administracyj-
nych przysluguja w stosunku do personelu, podlega-





